	UBND THỊ XÃ QUẢNG YÊN
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

––––––––––––––––
Số: 507/PGD&ĐT-CNTT
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Quảng Yên, ngày 23 tháng 8 năm 2017


     Kính gửi: Các trường tiểu học, THCS, TH&THCS trong thị xã.
Thực hiện nhiệm vụ năm học 2017-2018; để nâng cao chất lượng dạy và học môn Tin học trong các trường tiểu học, THCS, TH&THCS trong toàn thị xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo thị xã Quảng Yên hướng dẫn và yêu cầu các trường thực hiện một số nội dung sau:

1. Về cơ sở vật chất và giáo viên:
- Việc tổ chức dạy môn tin học trong nhà trường chỉ được thực hiện khi có đầy đủ các điều kiện về cơ sở vật chất, máy tính, phòng máy tính đảm bảo ít nhất 02 em/ 01 máy khi thực hành. Lãnh đạo nhà trường cử cán bộ, giáo viên thực hiện kiểm tra phòng máy tính, đảm bảo đủ số lượng, chất lượng máy tính để tổ chức dạy tin học;
- Giáo viên đảm nhận dạy môn tin học phải đáp ứng đầy đủ trình độ, chuyên môn theo tiêu chuẩn nghề nghiệp đã được quy định.
2. Triển khai dạy học:
- Chuẩn bị chu đáo các điều kiện về cơ sở vật chất, máy tính, giáo viên dạy tin học;
- Thông báo tới cha mẹ học sinh những nội dung liên quan đến việc dạy tin học trong năm học 2017-2018 để cha mẹ học sinh biết và tự nguyện đăng ký ngay từ đầu năm học (Áp dụng đối với các trường dạy tin học dịch vụ);
- Lập dự toán chi theo hướng dẫn của Sở GD&ĐT-Sở Tài chính tỉnh Quảng Ninh (Áp dụng đối với các trường dạy tin học dịch vụ); 
- Căn cứ dự toán Thu - Chi, nhà trường thống nhất mức thu (thu đủ chi) và được sự đồng ý của cha mẹ học sinh (Áp dụng đối với các trường dạy tin học dịch vụ);
- Trình Phòng GD&ĐT thị xã (qua bộ phận Công nghệ thông tin): Kế hoạch tổ chức dạy tin học của nhà trường (theo mẫu gửi kèm công văn này) và các hồ sơ liên quan trước ngày 30/8/2017 (Áp dụng đối với các trường dạy tin học dịch vụ);
- Tổ chức thu tiền và chi theo đúng dự toán chi đã được sự đồng ý của cha mẹ học sinh; quyết toán đầy đủ, công khai trước cha mẹ học sinh vào đầu và cuối năm học (Áp dụng đối với các trường dạy tin học dịch vụ);
- Triển khai dạy tin học theo các hướng dẫn chuyên môn của Phòng GD&ĐT, Sở GD&ĐT và chương trình, tài liệu, Sách giáo khoa của Bộ GD&ĐT đã ban hành khi đáp ứng được đầy đủ các nội dung trên.

- Thực hiện thời khóa biểu môn Tin học: Đối với trường có giáo viên Tin học trong biên chế và thiết bị của đơn vị thực hiện theo TKB chính khóa của môn học tự chọn, các trường hợp khác dạy ngoài giờ chính khóa theo công văn hướng dẫn của SGD&ĐT.
3. Hồ sơ kiểm tra bao gồm (Áp dụng đối với các trường dạy tin học dịch vụ):

3.1. Kế hoạch tổ chức dạy tin học 
3.2. Biên bản kiểm tra điều kiện cơ sở vật chất phục vụ dạy tin học

3.3. Kế hoạch thu chi công tác giảng dạy môn tin học
3.4. Hợp đồng đầu tư ký kết giữa nhà trường và đơn vị thực hiện đầu tư phòng máy tính (bản photocopy)

3.5. Hợp đồng làm việc giữa nhà trường và giáo viên 

3.6. Văn bằng, chứng chỉ CNTT của giáo viên dạy Tin học (bản sao có công chứng)
3.7. Hợp đồng thuê thiết bị (đối với các trường thuê thiết bị)

3.8. Văn bản đề nghị tổ chức dạy môn tin học của Ban đại diện cha mẹ học sinh

3.9. Thời khóa biểu môn Tin học

Mỗi loại sẽ gửi 02 bản, sau khi Phòng GD&ĐT kiểm tra nhà trường sẽ giữ lại 01 bản để lưu hồ sơ cùng biên bản kiểm tra hồ sơ của Phòng giáo dục và Đào tạo.
5. Báo cáo kết quả:

Gửi  báo cáo kết quả thực hiện việc dạy tin học năm học 2017 -2018 về Phòng GD&ĐT vào cuối năm học (trước 31/5/2018).
Phòng Giáo dục và Đào tạo yêu cầu các trường nghiêm túc triển khai, trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc liên hệ với bộ phận Công nghệ thông tin của Phòng Giáo dục và Đào tạo để được hướng dẫn, giải đáp.
	Nơi nhận:

- Lãnh đạo PGD&ĐT (chỉ đạo);

- Như trên (t/h);
- Lưu: VT.
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