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 LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 08/2017
Năm học 2017 - 2018
 1.Trọng tâm công tác :
-Tham gia các lớp bồi dưỡng, tập huấn chuyên môn do Sở GD&ĐT tổ chức; triển khai thực hiện kế hoạch bồi dưỡng tư tưởng chính trị và kế hoạch BDTX năm học 2017-2018;
- Tích cực tuyển sinh các lớp đầu cấp, tổ chức tựu trường, chuẩn bị cho Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường và Khai giảng năm học mới 2017-2018. 
- Thực hiện nghiêm túc, kịp thời các CV chỉ đạo của Bộ GD&ĐT, UBND tỉnh và Sở GD&ĐT về nhiệm vụ năm học 2017-2018: Chỉ thị năm học; kế hoạch thời gian năm học; chủ động xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2017-2018 của nhà trường.
- Rà soát bổ sung CSVC nhà trường và hoàn tất hồ sơ đề nghị công nhận chuẩn lại theo 5 tiêu chuẩn.PGD&ĐT kiểm tra  vào cuối tháng 8/2017.
- Điều tra hết số trẻ trong độ tuổi ra lớp. Hoàn tất công tác tuyển sinh đợt 2.
- Tham gia bồi dưỡng hè, KTCMNV CBQL, GV.
- Chuẩn bị tốt các điều kiện cho năm học mới. PGD Kiểm tra công tác chuẩn bị cho năm học mới tại tất cả các đơn vị trường học;
2. Lịch cụ thể :
	Ngày
	Nội dung công tác
	Người thực hiện

	  1/8
	Họp hội đồng SP
	-Toàn trường

	  2/8- >4/8/2017
	- Làm kiểm định
- Sáng tập trung HS lớp 1. 
- Toàn thể GV đến trường chuyển phòng Mỹ thuật và phòng đọc.
- Phòng truyền thống; phòng Đội sắp xếp vệ sinh lại. 
-Làm kiểm định + Bổ sung minh chứng 2 năm 2015-2016; 2016-2017.
	- CB quản lí, GV,NV Toàn trường

	  7/8/2017
	 -Học cả ngày trực tuyến về tư tưởng chính trị toàn thể CBGVNV.Địa điểm tại TH Hiệp Hòa (lớpTH1) gồm trường  TH Hiệp Hòa   
          + THSK1+SK2.

	- GV, BGH

	  08/8->    
	-Học chuyên môn nghiệp vụ hè
	- CBGV

	15/8/2017

	- Học công tác XDKH, Q.Lí  HĐCM; BDTX; KĐ; Trường chuẩn; ĐMSHCM; T/c HĐ Ngoại Khóa, trải nghiệm…

	-CBQL+TTCM

	16,17,18/8/2017

	 -Tập trung LĐV.Sinh trường lớp.
 -Làm kiểm định + Hoàn thiện hồ sơ trường chuẩn.
-Nộp hồ sơ đăng kí soạn giáo án vi tính
	- Toàn trường

-GV đăng kí soạn nộp ngày 18/8/2017

	  21/8/2017
	-Học sinh lớp 1 tựu trường và tổ chức dạy HS làm quen với môi trường học tập. Tổ chức dạy học tuần 0(10 bài). Dạy 1 buổi.
-Duyệt tuyển sinh đợt 2.


	- Học sinh lớp 1+ CBGV toàn trường.
-Đ/c Hiền

	21/8-> 24/8/2017
	-Kiểm tra kiểm định các nhóm
	-BGH+TK

	 28 >31/8/2017 

	-Lớp 2,3,4,5 tựu trường.
-Tập đội hình đội ngũ
	-GVCNNV+BGH

	  25/8/2017
	-Tổng kết năm học 2016-2017 toàn ngành
	-BGH



	
	Nơi nhận:
	HIỆU TRƯỞNG

	- Các tổ chuyên môn( để:t/h);
- Lưu văn phòng.
	            
                 



 Đỗ Thị Bạch Liên
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	Số:10/KH-THSK2
	Sông Khoai, ngày 5 tháng 9 năm 2017



 LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 09/2017
                                               Năm học 2017 - 2018
 1.Trọng tâm công tác :
1. Tổ chức khai giảng năm học 2017 - 2018 và ngày “Toàn dân đưa trẻ đến trường” theo tinh thần đổi mới.
2. Tổ chức các hoạt động thiết thực, bổ ích kỷ niệm 72 năm Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam.
3. Ổn định tổ chức và nề nếp dạy học trong nhà trường, hoàn thiện hệ thống hồ sơ sổ sách và công tác KH nhà trường, tổ CM, GV năm học 2017 - 2018 theo qui định.
3. Tiến hành Hội nghị CBVCLĐ năm học 2017 - 2018 theo lịch.
4. Xây dựng và triển khai NV năm học 2017 -2018.
5. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương; xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh tại nhà trường;
2. Lịch cụ thể :
	Ngày
	Nội dung công tác
	Người thực hiện

	    01/9/2017
	Sáng: Họp giao ban hiệu trưởng
Chiều :Tập trung HS CB Khai giảng
Hội nghị HD t/h các khoản thu.
	-Hiệu trưởng
-CBGV toàn trường

	    05/9/2017
	Khai giảng năm học mới 2017-2018
	- CBGV toàn trường

	  06/9/2017
	Thực hiện ngày học đầu tiên năm học
2017-2018
Chiều: Họp hội đồng SP
	- CBGV toàn trường

	   08/9/2017
	Học triển khai NVNH 2017-2018
	-BGH+TTCM

	   11/9/2017
	Triển khai kế hoạch HNVCLĐ
Đăng kí các chỉ tiêu thi đua năm học.
	- CBGV toàn trường

	   13/9/2017
	Nộp các báo cáo và tham luận - Đ/c Hiền duyệt
	-Các đ/c GV được phân công

	    14/9/2017
	Hội nghị cấp tổ và Hội nghị trù bị
	- CBGV toàn trường

	      15/9/2017
	Hội nghị viên chức lao động 2017-2018. 
	- CB quản lí, GV,NV Toàn trường

	    18/9/2017
-> 21/9/2017

	 Hoàn thành kế hoạch năm học 2017-2018.
Nộp hồ sơ thi đua năm học 2017-2018.
Nộp DSGV NLTTH và NLTX năm học 2017-2018
	- BGH

	  22/9/2017

	Tổ chức ngày thế giới sạch hơn
	- CB quản lí, GV,NV Toàn trường

	26/9/2017-> 27/9/2017

	Hoàn thiện các hồ sơ minh chứng kiểm định và trường chuẩn

	- CB quản lí, GV,NV Toàn trường.



	Nơi nhận:
	HIỆU TRƯỞNG

	- Các tổ chuyên môn( để:t/h);
- Lưu văn phòng.
	            
                 



 Đỗ Thị Bạch Liên





























	

























































