	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ QUẢNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TIỂU HỌC MINH THÀNH


	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC
Tháng 8/2015
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Phân công thực hiện
	Địa điểm

	1/8/2015
	- Sáng: Họp hiệu trưởng

- Chiều: 
+ Họp Chi bộ

+ Họp hội đồng triển khai kế hoạch công tác.
	- Hiệu trưởng
- Đảng viên

- Hội đồng
	- PGD
- Trung Tâm

	04/8/2015
	- Đoàn thanh niên hoàn thành lao động Đoàn
	Chi Đoàn
	- Trung Tâm

	05/8/2015
	- Tập huấn giáo viên thể dục

+ Sáng: THCS Minh Thành

+ Chiều: Bể bơi Thác Mơ
	- GV thể dục
	- THCSMT 

- Bể bơi TM

	6/8/2015
	+ Sáng: Kiểm tra kết quả thực hiện xây dựng phòng truyền thống ở các nhóm

- Chiều: Hoàn thiện và kiểm tra kết quả làm phòng truyền thống
	- BGH, trưởng nhóm

	- Trung Tâm

	7/8/2015
	Tập huấn công tác KĐCL (2 đ/c tham gia báo cáo viên)
	- Lê Huyền-HT

- Ng Mai-GV
	- TH Ng Bình

- TH Y. Giang

	10/8/2015
	- Tập huấn hè trực tuyến (Dự giờ và thảo luận thống nhất phương pháp)
- Hoàn thành và triển khai thời kháo biểu đến giáo viên toàn trường
	- BGH, GVVH 
- Đ/c Nguyệt - P.HT
	Tiểu học

 Minh Thành

	11/8/2015
	- Sáng (7h15p): Bồi dưỡng chính trị (trực tuyến).

- Chiều:  Tập huấn hè trực tuyến (Dự giờ và thảo luận thống nhất phương pháp)
	- Toàn trường

- BGH, GVVH 
	Tiểu học

 Minh Thành

	12/8/2015
	- Chiều: Chia sẻ, giải đáp thắc mắc trong quá trình thực hiện TT30/2014 (trực tuyến)
	- BGH, GV
	Tiểu học

 Minh Thành

	13/8/2015
	- Hoàn thành việc trả SGK cho các lớp

- Hoàn thành nộp tiền SGK về PGD
	- Đ/c Nhâm 

- Đ/cVũ Hà
	

	13/8/2015
	- Tập trung học sinh toàn trường

SGK cho PGD

- Chiều: Tập huấn công tác quản lí
	- GVCN lớp
- BGH, TTCM, GVụ
	- Các điểm trường
- PGD

	Từ 13/8 - 20/8/2015
	- Đội thiếu niên hoàn thành việc tập luyện cho đội nghi thức nhà trường
	- Tổng phụ trách
	- Trung Tâm

	14/8/2015
	- Tập huấn nội dung, hình thức tổ chức DH KNS cho HS tiểu học (trực tuyến)
	- BGH và giáo viên
	Tiểu học

 Minh Thành

	15/8/2015
	* Sáng:
- 7h30p - 8h30p: Học nội quy trường, lớp

- 8h30p-9h00p: Kiểm tra sách vở, đồ dùng học tập của học sinh

- 9h00p-10h30p: Làm vệ sinh lớp học

- Hoàn thành biên bản bàn giao cơ sở vật chất lớp học giữa GV cũ và mới, biên bản bàn giao máy tính, mày chiếu cho giáo viên

* Chiều: Họp HĐ và chuyên môn
	- GVCN lớp, nhân viên CSVC và kế toán
- Toàn trường
	- Các điểm trường



	17/8/2015
	- Học sinh học chương trình năm học
	- Toàn trường
- GVCN lớp
	- Các điểm trường

	18/8/2015
	- Hoàn thành báo cáo về kết quả kiểm tra sách vở, đồ dùng học tập của HS
- Hội ý phụ huynh để triển khai các nội dung của lớp cho năm học mới
	- GVCN lớp

	- Các lớp

	20/8/2015
	Duyệt tuyển sinh với PGD (đợt 2)
	Hội đồng TS
	- PGD

	21/8/2015
	- Chấm trang trí và sắp xếp lớp học (Lần 1)

- Nghiệm thu kết quả lao động vệ sinh khuôn viên trường của các lớp.

- Nghiệm thu chậu cây treo dàn của các lớp và của Đoàn viên. 

- Kiểm tra trang trí, săp xếp phòng làm việc
	đ/c Tuyến-PHT, Hoài, Tiến

- HT, P.HT 
	- Các điểm trường

	22/8/2015
	- Kiểm tra CMNV đối với GV

- Cán bộ QL: Viết bài thu hoạch 
	- GV
- CBQL
	TH Ngô Quyền

	24/8-26/8/2015
	- Các lớp tự tập duyệt nghi thức Đội vào buổi chiều (hoặc tranh thủ các thời gian ngoài giờ học)
	- Đội TN

- GVCN lớp
	- Các lớp

	25/8/2015
	- Hoàn thành nộp biểu thống kê và hồ sơ cho học sinh chế độ chính sách
	- GVCN lớp
	- Nộp Đ/c Lựu kế toán

	27/8-04/9/2015
	- Ghép chương trình tập dượt cho khai giảng (toàn trường)
	- Ban SHTT, Đội TN, GVCN
	- Các điểm trường

	31/8/2015
	- Duyệt các tiết mục văn nghệ chuẩn bị cho khai giảng của Đoàn thanh niên và học sinh
	- Đoàn TN và Đội TN
	- Trung Tâm


                                                                                         HIỆU TRƯỞNG


                                                                                    Lê Thị Huyền
Nơi nhận:                                                                                


BGH, tổ CM, GV (để t/h)


Đăng tải trên Website trường


Gửi email cho CB,GV,NV trường








