	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ QUẢNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐÔNG MAI

	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC
Tháng 8/2017
	Thời gian
	Nội dung công việc
	P/C chỉ đạo/ thực hiện
	Địa điểm

	1/8/2017
	- Sáng: Họp hiệu trưởng

	- Hiệu trưởng

	- PGD

	2/8 đến 04/8/2017
	- Tập huấn TV1-CGD
	- BGH, GV 
	TH Ngô Quyền

	7/8/2017
	- Bồi dưỡng chính trị (Trực tuyến)
	BGH, GV, NV, GVHĐ
	TH Đông Mai

	8/8/2017
	Tập huấn chuyên môn đối với GV (Theo kế hoạch của PGD)
	- BGH, GV
	TH Đông Mai

	9/8/2017
	- Tập huấn chuyên môn (GVVH: xây dựng ma trận đề, GV bộ môn theo kế hoạch).
	- BGH, GV
	TH Đông Mai

	10/8/2017
	- Tập huấn chuyên môn (GVVH: xây dựng ma trận đề).
	- BGH, GV
	TH Đông Mai

	11/8/2017
	- Sáng: Tập huấn chuyên môn (Soạn GA, giảng dạy, thảo luận tiết TNXH và KH theo PP BTNB).

- Chiều: Dự chuyên đề TV1-CGD
	- BGH, GVVH

- BGH, GV L1
	TH Đông Mai

- TH N Quyền

	12/8/2017
	-Sáng (7h30p): Họp hội đồng nhà trường
	CB,GV,NV
	Hội trường

	14/8/2017
	- Tập huấn giáo dục hòa nhập
	- BGH, GV toàn trường
	TH Đông Mai

	15/8/2017
	- Tập huấn công tác quản lí
	BGH, TTCM
	PGD

	16,17,18/8 
	- Tiếp tục triển khai công tác kiểm định chất lượng giáo dục
	- Đ/c 

Hoàng Hạnh
	Trung Tâm

	21/8/2017
	Sáng: Đại hội Công đoàn cơ sở
	BCH CĐCS
	Trung Tâm

	21/8/2017
	Học sinh lớp 1 tựu trường
	GV lớp 1
	Các điểm trường

	21,22/8/2017
	- Duyệt tuyển sinh (lần 2)
	Đ/c Ng Hường
	PGD

	24/8/2017
	- Chiều: (16h00p) Họp BĐDCMHS trường
	BGH
	Hội trường

	25/8/2017
	- Tổng kết năm học PGD

- Chiều: Họp chuyên môn trường
	Hiệu trưởng, CTCĐ

-CM trường
	PGD

	Từ ngày 28/8/2017 đến 4/9/2017
	- Tập trung học sinh toàn trường, GVCN thực hiện các công việc sau:

+ Nhận CSVC phòng học.

+ Dọn vệ sinh, trang trí lớp học

+ Phổ biến quy định việc chuẩn bị sách vở, đồ dùng học tập, trang phục... cho học sinh (Gửi thông báo cho phụ huynh bằng văn bản).

+ Học nội quy trường, lớp

+ Kiểm tra sách vở, đồ dùng học tập của học sinh.

+ Xin ý kiến của CMHS về kế hoạch xây dựng cảnh quan nhà trường.
	GVCN lớp

- GVCN lớp


	- Các điểm trường

	Từ ngày 28/8/2017
	- Đội thiếu niên tập luyện cho đội nghi thức nhà trường chuẩn bị cho khai giảng và đón bằng công nhận trường chuẩn.

- Giáo viên âm nhạc phối hợp với TPT lựa chọn và tập luyện 3 tiết mục văn nghệ chuẩn bị cho khai giảng.
	- Tổng phụ trách Đội

- GV âm nhạc
	- Trung Tâm

	31/8/2017
	Duyệt các tiết mục văn nghệ, kịch bản… chuẩn bị cho khai giảng
	GV âm nhạc, TPT Đội
	Trung Tâm


                                                                                         HIỆU TRƯỞNG


                                                                                    Lê Thị Huyền
Nơi nhận:                                                                                


BGH, tổ CM, GV (để t/h)


Đăng tải trên Website trường


Gửi email cho CB,GV,NV trường








