PHÒNG GD&ĐTTX QUẢNG YÊN        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                             TRƯỜNG T.H TIỀN AN                                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc.

Tiền An, ngày 04 tháng 01 năm 2018
ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12

NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2018

 A/Triển khai công văn cấp trên:

    Công văn số:

B/ Đánh giá công tác tháng 12

1. Công tác phát triển 

Ổn định và duy trì sĩ số hs.Quan tâm các đối tượng học sinh có hoàn cảnh ĐB KK. Rà soát số học sinh có nguy cơ bỏ học các khối lớp.
      2.  Công tác chuyên môn


Thực hiện chương trình tuần  13->17.
 Duy trì nề nếp dạy và học, thực hiện chương trình nghiêm túc đúng PP và TKB. Thực hiện chương trình TKB ; dạy và học đảm bảo đúng chuẩn kt kỹ năng, đúng CT sách giáo khoa - sgv, chú ý nội dung lồng ghép theo quy định. 
Chỉ đạo:  Tổ chức ôn tập, xây dựng ma trận đề kiểm tra cuối kì I , ra đề dẫn,  duyệt đề kiểm tra cuối kỳ I;chuẩn bị biên bản, biểu bảng tổng hợp kết quả và báo cáo học kỳ I.
Tổ chức chuyên đề tổ tháng 12 

Chuyên môn Kiểm tra hồ sơ và các loại sổ sách, kế hoạch theo quy định: 
Thực hiện Bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch.Tham gia tập huấn đầy đủ các nội dung cấp trên tổ chức thực hiện- CBGV.

Xây dựng kế hoạch hoạt động trải nghiệm tháng 12: thăm đơn vị Tiểu đoàn 473; viếng nghĩa trang liệt sĩ, thăm mẹ liệt sĩ...


Quán triệt quy định không dạy thêm học thêm trong giáo viên học sinh; tăng cường kiểm tra thực hiện cam kết của giáo viên; 
           3 - Công tác chủ nhiệm:

       Duy trì tốt nề nếp 15 phút đầu giờ, học sinh xếp hàng ra vào lớp nhanh nhẹn, truy bài đầu giờ nghiêm túc. Học sinh đi học đầy đủ, chuyên cần..

      Duy trì tốt công tác vệ sinh cá nhân, vệ sinh lớp học. Các lớp lao động dọn vệ sinh sân trường theo lịch đề ra.

       GVCN duy trì công tác phụ đạo học sinh chưa hoàn thành môn học và bồi dưỡng học sinh năng khiếu các tiết bồi dưỡng buổi 2.

4. Công tác học sinh sinh viên.

Quán triệt và thực hiện không để tình trạng học sinh vi phạm Luật giao thông và các quy định đảm bảo trật tự an toàn giao thông; Thực hiện nghiêm túc các quy định về vệ sinh an toàn thực phẩm trong các trường học có tổ chức bán trú; Tiếp tục thực hiện các hoạt động của Tháng cao điểm phòng chống AIDS, năm 2017; Tiếp tục duy trì việc thực hiện phong trào vệ sinh môi trường trong trường học, khu dân cư, ... theo lịch hàng tuần; ..

Thực hiện tốt công tác tuyên truyền , giáo dục học sinh về an toàn giao thông, phòng chống tai nạn thương tích, bạo lực học đường, vệ sinh cá nhân, thực hiện tốt 15 phút đầu giờ.

Học sinh đã tích cực làm tập san chào mừng ngày 22/12 kết quả nhất lớp: 2C ; giải nhì lớp:1B,2A; giải ba lớp: 1A,4C; giải khuyến khích:5B,4A,3B ; tổ chức các hoạt động: mít tinh ôn truyền thống QĐNDVN; thăm và tặng quà 02 gia đình Liệt sĩ; thăm và tặng quà đơn vị kết nghĩa; Viếng nghĩa trang liệt sĩ; tặng quà cho nạn nhân chất đọc da cam; mua tăm ủng hộ người mù,...Tổng số tiền: 


Tổng phụ trách hướng dẫn HS tập bài thể dục giữa giờ, theo quy định vào giờ ra chơi buổi sáng và buổi chiều.

Y tế:  Tuyên truyền học sinh vệ sinh an toàn thực phẩm không ăn quà vặt khi đến trường; phòng và chống bạo lực học đường… Quan tâm công tác phòng chống dịch mùa đông. Công tác tuyên truyền phòng dịch; yêu cầu có mặt sớm 15 phút đầu giờ cùng với thời điểm trống báo;Kiểm tra giám sát công tác vệ sinh nhà trường.

Lao động: Duy trì lao động đảm bảo ATLĐ ; Tổ chức tổng vệ sinh trường lớp đúng lịch lao động.

4.  Công tác kiểm định + công nghệ thông tin+ Thư viện, thiết bị.
Thư viện- Thiết bị: Thực hiện mở của cho sinh đọc sách đúng lịch; đã làm tốt khâu tuyên truyền đọc sách cho học sinh; Thực hiện báo cáo việc sử dụng đồ dùng dạy học Giáo viên định kỳ.
CNTT: các tổ nhóm công tác đưa  bài về các hoạt động trong tháng.

Công tác Thư viện thiết bị: Thực hiện nghiêm túc.

5. Công tác TC-CSVC- CNTT- TV-TBDH.

Đảm bảo chế độ cho cán bộ giáo viên nhân viên kịp thời; triển khai và xét nâng lương thường xuyên, nâng lương trước thời hạn; phụ cấp thâm niên cho giáo viên, nhân viên trong nhà trường.
Đề xuất mua trang thiết bị dạy học thiết yếu theo nhu cầu chuyên môn năm 2018; Thực hiện thanh toán tiền mua sắm vật chất nhà trường; các hoạt động chi thường xuyên khác.Đối chiếu ngân sách năm 2017;

Thanh quyết toán các chế độ cho CBGV; Chi trả chế độ dạy HN cho Giáo viên; chế độ GV dạy thể dục; chế độ GV tham gia thi GV dạy giỏi cấp trường; chế độ cho học sinh cận nghèo; học sinh nghèo; học sinh khuyết tật hộ nghèo;
HT- PHT, KT, TTCM, thủ quỹ hoàn thành kê khai tài sản thu nhập công khai tại văn phòng trường.


Công tác Bán trú: Thực hiện theo nề nếp, đảm bảo vệ sinh An toàn thực phẩm và quan tâm đến khẩu phần của các em..

         5.  Công tác thi đua- kiểm tra: 
         Công tác kiểm tra nội bộ: Kiểm tra toàn diện 04 đ/c xếp loại : Tốt: 1; Khá: 03; TB; 0; kiểm tra công tác thư viện, công tác tài chính kế toán, công tác y tế, công tác phổ cập..BGH tăng cường kiểm tra công tác giảng dạy khối 1, môn Tiếng Việt.

         Dự  giáo viên của BGH: 11 tiết; xếp loại:Tốt: 01;  Khá: 02; TB8; CĐYC:0. Giám sát thực hiện  kế hoạch giảng dạy các khối lớp; giáo án giáo viên; nề nếp các lớp; 


Khảo sát chất lượng của 9 lớp: kết quả khảo sát: Số HS HT chương trình môn học cao nhất đạt 91 %, thấp nhất đạt 67 % (4B, 1D, 1 C). 

        Kiểm tra các bộ phận theo kế hoạch: thư viện thiết bị có tiến bộ rõ rêt, đã hoàn tất được các hồ sơ xếp loại: khá; Công tác y tế xếp loại: Tốt; công tác đoàn đội xếp loại: tốt; công tác tài chính kế toán xếp loại: Khá.
Tồn tại:
Gv xin nghỉ ốm đột xuất nhiều, sức khỏe một số  Gv không đảm bảo công tác.

Một số GV chấp hành kế hoạch BGH chưa nghiêm túc. 

Công tác chỉ đạo chuyên môn thực hiện chưa nghiêm túc:  chế độ báo cáo; công tác chỉ đạo thực hiện quy chế chuyên môn thiếu dứt khoát, vẫn còn giáo viên chưa thực hiện tốt các quy chế chuyên môn đề ra: ra đề, gửi đề qua email; truy cập trang mạng học hỏi chuyên môn còn quá ít; 
Công tác chỉ đạo lao động: chưa đôn đốc GV học sinh thực hiện thường xuyên; thiếu sự kiểm tra của người chỉ đạo.
Một số lớp vệ sinh chưa sạch sẽ, chưa tiết kiệm: điện, nước.

A. Triển khai công tác tháng 1/2018:
       1. Công tác phát triển 

Ổn định và duy trì sĩ số hs; 
      2.  Công tác chuyên môn


 Phát động phong trào thi đua dạy tốt, học tốt “Mừng Đảng, mừng Xuân”. Chỉ đạo tăng cường kỷ luật, kỷ cương hành chính trường học thực hiện Công văn số 2506/UBND-NV ngày 20/12/2017 của UBND thị xã Quảng Yên về việc tiếp tục tăng cường thực hiện kỷ luật, kỷ cương hành chính;

 
Chỉ đạo hoàn thành chương trình học kì I, tổ chức kiểm tra định kì cuối học kì I đánh giá, tổng hợp báo cáo chất lượng giáo dục học kì I. Sơ kết học kỳ I năm học 2017-2018 và hoàn thành chế độ thông tin báo cáo theo quy định; Thực hiện Kế hoạch thời gian năm học, ngày 15/01/2018 bắt đầu HK II- tuần 19.- BGH

Duy trì, ổn định và nâng cao hiệu quả hoạt động dạy - học học kỳ II; Tổ chức hội thảo chuyên đề các tổ, trường bồi dưỡng đội ngũ học kì II theo kế hoạch. Chỉ đạo tổ chức chức các cuộc giao lưu tháng 01/2018 ở các nội dung: học sinh năng khiếu Toán, Tiếng Việt lớp 3, 4, 5; học sinh năng khiếu Tiếng Anh lớp 4, 5;- chỉ đạo: đ/c Lành.
Tổ chức cho Giáo viên nghiên cứu lại và thực hiện tốt văn bản hợp nhất số 03/BG&ĐT và đánh giá học sinh theo TT 22; Hướng dẫn số 697/PGD&ĐT ngày 21/11/2016 V/v hướng dẫn sử dụng hồ sơ đánh giá học sinh tiểu học từ năm học 2016-2017.: Đ/c Lành+ TTCM.
Chỉ đạo công tác đánh giá và ghi học bạ cho học sinh cuối kỳ I: đ/c Lành.
Chỉ đạo công tác đánh giá kết quả bồi dưỡng thường xuyên học kỳ I. đ/c Lành.
Rà soát kiểm tra giáo viên học tập ứng dụng công nghệ thông tin và vào trang “ Trường học kết nối” – Đ/c Lành+ Lê Loan.
  3. Công tác học sinh sinh viên:

 Thực hiện chỉ đạo của tỉnh,Thị xã tổ chức các hoạt động chào mừng Đảng, mừng Xuân năm 2017; tuyên truyền trong giáo viên, học sinh thực hiện tốt phong trào “5 không”; an toàn giao thông trước cổng trường; Thực hiện sinh hoạt chuyên đề “ Điều em chưa biết” : mỗi đội viên, thiếu niên, nhi đồng nêu ít nhất 1 câu hỏi về vấn đề em chưa biết,phù hợp với nhận thức lứa tuổi. GVCN tập hợp nộp về TPT; TPT có trách nhiệm tổng hợp gửi về Hội đồng đội trước ngày 12/01/2018.

Tổ chức tuyên truyền thực hiện cam kết không mua bán, tàng trữ, đốt pháo, thả đèn trời trong dịp tết, CBGV, CMHS, HS. Tuyên tuyền thực hiện An toàn giao thông; phòng chống dịch bệnh đông xuân; phòng chống thương tích, đuối nước, phòng chống gems; bạo lực học đường; vệ sinh an toàn thực phẩm không ăn quà vặt khi đến trường.. vào các buổi thứ hai chào cờ đầu tuần và sinh hoạt tập thể. 

Duy trì hoạt động liên đội 15p đầu giờ( xếp hàng vào lớp truy bài, xếp hàng ra về, tác phong học sinh …..). 


Y tế: Tuyên truyền VSATTP trong dịp tết, phòng chống dịch bệnh đông xuân; làm tốt công tác kiểm tra vệ sinh hàng ngày: lớp học, khu vệ sinh…;Theo dõi đôn đốc tổng vệ sinh trường học vào chiều thứ sáu: các phòng khu chức năng; hiệu bộ..) .


Lao động: Tổ chức học sinh dọn vệ sinh trường lớp sạch sẽ các buổi chiều hàng tuần và giáo viên theo lịch  chiều thứ sáu. Vệ sinh lớp học, chăm sóc vườn hoa cây cảnh đảm bảo đúng lịch; 

1. 4. Thư viện – thiết bị - Thông tin 
Thư viện: Thực hiện lập thư mục sách theo yêu cầu. Tổ chức học sinh tham gia đọc và làm theo báo đội, mở cửa thư viện cho học sinh đọc sách, truyện.. Tuyên truyền sách mới đến giáo viên, học sinh.
Thiết bị: Triển khai công tác kiểm kê, đề xuất mua bổ sung TBDH- sách tài liệu tham khảo năm 2018.  Thực hiện công tác báo cáo thường xuyên sử dụng đồ dùng dạy học. 
 Thông tin, báo cáo: GVCN báo cáo kết quả KTĐK qua email – đ/c Loan, Loan nhận tổng hợp vào phần mềm; Gv thực hiện báo cáo kết quả onile phần mềm EQMS; Smas hoàn thành 08/01.
        Tổng hợp báo cáo kết quả KT cuối kì 1 về PGD; Báo cáo phần mềm EQMS: đ/c Lành thực hiện và  chịu trách nhiệm trước hiệu trưởng về tính trung thực, chính xác kết quả KTĐK học sinh.
Chuyên môn đánh giá cụ thể bằng văn bản về kết quả thi giáo viên dạy giỏi; thi viết chữ đẹp cấp trường; công tác bồi dưỡng thường xuyên; sơ kết công tác chuyên môn cuối kỳ I; các bộ phận, các tổ thực hiện công tác báo cáo khác theo yêu cầu gửi qua email trường và văn bản; chậm nhất 07/01/2017.
Lưu ý từ ngày 01/01/2017 cán bộ giáo viên thực hiện trao đổi thông tin qua email PGD cung cấp (đây là nội dung liên quan đến đánh giá viên chức và đánh giá chuẩn giáo viên cuối năm học).
         5.  Công tác thi đua- kiểm tra: 
          Phát động phong trào thi đua dạy tốt, học tốt “Mừng Đảng, mừng Xuân”.
    Thực hiện  Công văn số 808/PGD&ĐT ngày 26/12/2017 của Phòng GD&ĐT thị xã Quảng Yên về việc Tổ chức Tết trồng cây Đời đời nhớ ơn Bác Hồ và mừng Đảng, mừng xuân Mậu Tuất năm 2018 và chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (3/2/1930-3/2/2018) 

         Chuyên môn báo cáo công tác kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên học kỳ I; 
         Báo cáo công tác kiểm tra toàn diện  học kỳ I về PGD&ĐT;

         Thực hiện kế hoạch kiểm tra toàn diện 03 đ/c; Kiểm tra các bộ phận theo kế hoạch;
6. Công tác tài chính – CSVC:
Kiểm kê toàn bộ tài sản năm 2017 – Tổ VP-đ/c Huyền( TTrND)- CTCĐ.

 Báo cáo  nhu cầu đăng ký mua sắm tài sản với PGD năm 2018; hoàn thành công tác kiểm kê tài sản năm 2017. Đề nghị xét nâng bậc lương thường xuyên, nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý I năm 2018 và xét nâng bậc lương trước thời hạn 6 tháng đầu năm 2018. Công khai tài chính quý IV năm 2017. Tổng chi quý IV:           còn dư tính đến 31.12.2017 là: …………. chi tăng thu nhập thêm cho CBGV 
Chỉ đạo công tác kiểm tra bán trú thực hiện nghiêm túc các quy định về vệ sinh an toàn thực phẩm ;

Xây dựng kế hoạch đảm bảo an toàn cơ sở vật chất trước và sau Tết; bố trí phương án đảm bảo an toàn, phòng chống cháy nổ. 
Thông qua Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018;Thực hiện công khai tài chính theo qui định.
7.Công tác đoàn thể và các nhiệm vụ khác:

 Sơ kết học kỳ I; Họp cha mẹ học sinh toàn trường.Vận động cán bộ giáo viên, học sinh ủng hộ học sinh nghèo. Đóng quỹ phòng chống thiên tai: mỗi cán bộ giáo viên nhân viên một ngày lương: tổng số: 3.171.000đ

Thực hiện các nhiệm vụ khác do cấp trên chỉ đạo.
                                                                                HIỆU TRƯỞNG

                                                                           Nguyễn Thị Hải
PHÒNG GD&ĐTTX QUẢNG YÊN        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                             TRƯỜNG T.H TIỀN AN                                                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc.


Tiền An, ngày 04 tháng 01 năm 2018
THÔNG BÁO

Lịch công tác tháng 01/2018
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	Họp cha mẹ học sinh toàn trường.
	

	
	08
	Học sinh học BT; 
KT công tác BDTX học Kỳ I; Họp thi đua tổ.
	BGH 


	
	09
	Sáng: Các tổ, bộ phận: Chuyên môn, Liên đội, đoàn thanh niên,công đoàn, tài chính… báo cáo kết quả công tác học kỳ I.
Chiều: Họp ban thi đua xếp loại học kỳ I.
Chiều: Hoàn thiện minh chứng KĐCL, Trường chuẩn.
	PHT+TPT+BCHCĐ+...
BTĐ

	
	10
	Hoàn thành báo cáo sơ kết học kỳ I. Kiểm tra sách vở học kỳ II học sinh các lớp.
Chiều: Hoàn thiện minh chứng KĐCL,Trường chuẩn.
	

	
	11
	Sơ kết học kỳ I. 
Chiều: Hoàn thiện minh chứng KĐCL, Trường chuẩn.
	HT

	
	12
	Thi bóng đá cụm.
Chiều: Hoàn thiện minh chứng KĐCL, Trường chuẩn.
	PHT+GVTD

	
	15
	Học chương trình học kỳ II- tuần 19
	

	
	15-19
	Bồi dưỡng giáo viên dạy lớp 1. 
	PHT+TTCM

	
	
	Tổ hoàn thành chuyên đề tổ tháng1; 
	

	
	12,20,27
	Chiều: Các nhóm hoàn thiện minh chứng tiêu chuẩn trường chuẩn, KĐCL học kỳ I.
	

	
	22-26
	Kiểm tra toàn diện: 3 đ/c.
	

	
	25
	Nhận đề giao lưu học sinh năng khiếu Toán, Tiếng Việt lớp 3, 4, 5. Tiếng Anh 4+5
	PHT

	
	26/01
	Chiều: Tổ chức giao lưu học sinh năng khiếu Toán, Tiếng Việt lớp 3, 4, 5.Tiếng Anh 4+5
	PHT

	Nơi nhận:

- PGD&ĐT, UBND xã (b/c);

- GV-NV (t/h);

- Lưu: VT./.
	  HIỆU TRƯỞNG



	
	   Nguyễn Thị Hải


	
	


