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- Trién khai Thang hanh dong vi tré em va cong tac quan 1y, gido duc hoc
sinh hé 2018; Phdi hop t6 chitc Tét Thiéu nhi va ban giao hoc sinh vé sinh hoat
hé tai dia phuong; phdi hop t6 chic cac hoat dong heé cho hoc sinh theo ké
hoach; phdi hop v6i Phong Lao dong-TB&XH t6 chic cac 10p day boi cho hoc
sinh, moi S& Van hoa - Théng tin tap huan, cap ching chi cho gido vién day boi;

- Thyc hién ché d nghi hé, nghi phép nam 2018 theo quy dinh ddi vé6i can bd,
giao vién, nhén vién; phan cong tryc truong; phoi hop voi dia phuong d€ quan 1y hoc
sinh trong h¢; trién khai ké hoach phong chong thién tai trong mua mua bao;

- Tiép tuc hoan thanh cac béo céo, thong ké tong hop cudi nim hoc;

- Bdo cao Thi uy, Uy ban nhan dan thi xa két qua nam hoc 2017-2018 va
cong tég chuan bi qho nam hoc méi 2018-2019. Tich cuc tham muu lam t6t cong
tac chuan bi cac diéu kién dam bao cho nam hoc mai 2018-2019;

~ - Tham gia Ban chi dao thi THPT quéc gia nam 2018; phdi hop véi cac
Diém thi chuan bi t6t cac di€u kién dam bao cho ki thi dién ra an toan, hi€u qua.
II. PANH GIA KET QUA THUC HIEN
1. COng tac huy dng si s6, PCGD-XMC, xdy dung trudong hoc dat
chuan Quoc gia

1.1. Phé cdp gido duc, xéa mi chiv (PCGD, XMC)

On dinh vé s, chat luong sau khi Tinh kiém tra cong nhan két qua PCGD-
XMC nam 2017.

1.2. CONg tac xdy dung trwong chuin quéc gia (CQG) va KPCLGD

Klém tra ki thuat 71§n 2 cong tac xay dyng truong dat chuan Quéc gia sau 5
nam doi voi truong Ti€u hoc Yén Giang. Ti€p tuc chi dao cac truong da dang ky
dat chuan quoc gia nam 20‘18 ra soat, hoan thién cac ti€u chuan, lap ho so dé
nghi cong nhén khi c6 du diéu kién.

2. Hoat dong chuyén mon

- Chi dao cac co so gido duc td chirc ngay Qudc té thiéu nhi 01/6/2018;

- Hoan thanh danh gia két qua BDTX niam hoc 2017- 2018; danh gia chuan
Hiéu truong va chuan Phé Hiéu trudng, gido vién cua cac cap hoc;

- Tong hop dé xuat cia cac nha trudng va chuan bi cac ndi dung dé xay
dung ké hoach BDTX he 2018, nam hoc 2018-2019 cac cap hoc;



- Duy¢t va chi dao thl.l’Cq hién ,ké' hoach hoat dong GDMN tai cac truong, co
s& GDMN trong hé 2018. Tong so6 tré tham gia hoat dong giao duc la 1.348 tre;
trong d6: Cong lap: 874 tré (NT: 206; 3 tuoi: 318; 4 tuoi: 274; 5 tuoi: 76); Tu
thuc: 474 tré (NT: 125, 3 tuoi: 153; 4 tudi: 132; 5 tuoi: 64));

- Tiép tuc hoan thién, thuc hién ché d6 bao cao théng ké cudi nam hoc theo
quy dinh;

- S6 GD&DT tham dinh, kiém tra cong nhan danh higu thu vién ciia 20
truong Ti€u hoc trong thi xd ndm hoc 2017-2018. K&t qua: 18/20 truong dat
danh hiéu Thu Vién truong hoc dat chyﬁn, 02/20 truong dat danh hiéu Thu vién
treong hoc tién tién (Pong Mai, Nguyén Binh),

- Pl}uc vu doan kiém tra cﬁq S& GD&DT kiém tra cong tac BDTX va danh
gid Chuan ndm hoc 2017-2018 cap THCS.

3. Cong tac tai chinh, co sé vat chit, ké hoach, tong hop

3.1. Cong tac tai chinh

- Phéi hop v0i bo phdn CSVC huodng dan cac truong lam hd so huy dong
nguodn xa hoi hda dé bo sung, cai tao co s& vat chat phuc vu cong tac day va hoc;

- Phéi hop cung b phan CSVC ra soat, tong hop nhu cau kinh phi bd sung
trang thiét bi, do dung day va hoc cua céac truong MN, TH va THCS chuén bi
cho nam hoc 2018-2019;

- Tong hop va bo sung kinh phi theo Cong van s6 2517/SNV-CCVC ngay
21/12/2017 ctua S6 néi vu Quang Ninh vé€ viéc phé duyét danh sach va x&p
luong theo ND s6 204/2004/ND-CP do6i véi hop dong lao dong trong don vi su
nghiép cong lap;

- Thuc hién thanh toan néi dung nhiém vu chi thang 6/2018 cua Phong GD&DT.

3.2. Co sé vit chit - Ké hoach - Téng hop

- Phéi hop vdi Ban QLDA cong trinh thi x& khoi cong cac cong trinh xay
moi tai truong: Mam non Ha An, Mam non Hoa Hong - khu C, Ti€u hoc Phong
Coc, Tiéu hoc Lién Vi; ban giao dua vao sir dung cong trinh nha hiéu bo va
phong hoc bo mon truong THCS Song Khoai;

- Chuan bi céc diéu kién dé khai cong cac hang muc cai tao, sira chira nam
2018 sau khi dugc UBND thi xa phé duyét ké hoach;

- Trinh UBND thj xi phé duyét ké hoach cap phat trang thiét bi day hoc
nam 2018;

- Phéi hop cung cac phong chuyén mon cua S6¢ GD&DT khao sat dé thyc
hién cac dy an trang bi thiét bi Mam non thong minh, d6 dung d6 choi ngoai troi

cdp hoc Mam non, phong hoc ngoai ngir cho cap Tiéu hoc va THCS, thiét b
phong hoc théng minh va thu vién cho mot s6 truong Tiéu hoc;

- Tong hop trinh UBND thi x3 cac du 4n huy dong xa hoi hoa gido duc.

4. T6 chirc can bd, ché @9 chinh sach, BHXH

- Tong hop két qua danh gia, xép loai can b, gido vién, nhan vién nim hoc
2017-2018 béo cao vé S¢ Gido duc va Dao tao theo quy dinh;

- Tham muu kién toan cén bg quan ly céc truong;



- Phéi hop v6i bd phan CNTT b sung, hoan thién phan mém quan 1y nhan
sy PMIS nganh gido duc nam hoc 2017-2018;

- Tong hop dé nghi diéu dong giéo vién, nhan vién nam 2018 cua céc truong;

- Ra so4t, bao cdo théng ké sb lugng HPLD xép luong theo Nghi dinh 204;
tong hop danh sach HPLD trong chi tiéu hop dong da duge xép luong dé nghi

diéu chuyén sang danh sach hop ddng lao dong trong chi tiéu sb lugng ngudi
lam viéc theo Cong vin s6 1102/SNV-CCVC ngay 08/6/2018;

- Tong hop hd so dé nghi giai quyét nghi huu trude tudi va theo Nghi dinh
56 108/2014/ND-CP;

- Xay dung ké hoach chuyén ddi vi tri cong tac theo Nghi dinh sb
158/2007/ND-CP;

- Giai quyét ché do chinh sach dbi véi can bo, gido vién, nhan vién.

5. Cong tac thi dua va kiém tra

- Hoan thanh viéc xét thi dua ctia nganh nam hoc 2017-2018; xét thi dua
cac khdi mam non, tiéu hoc, THCS;

- Hoan thién ho so dé nghi Hoi dong thi dua cua thi xa xét duyét;

- Tong hop va hoan thién hd so d& nghi UBND thi x4, S& GD&DPT, Bo
GD&DT, UBND tinh, Chu tich nuéc tang thuong;

- Phéi hop kiém tra viéc day thém - hoc thém;

- Giai quyét va tra 161 don thu.

6. Cong nghé thong tin, cai cach hanh chinh

- Cap nhat c4c tin tic hoat dong, cac vin ban va ké hoach thang cua nganh;
ké hoach thang cua lanh dao Phong GD&DT trén trang thong tin dién tu;

- Tao tai khoan va trién khai phan mém hoi nghi truc tuyén cho 13 diém cau:

- Thuc hién Ké& hoach sé 91/KH-UBND ngay 13/6/2018 ciia UBND thi x&
Quang Yén veé viéc Nang cao chi s6 cai cach hanh chinh thi xa Quang Yén va Ké
hoach s6 92/KH-UBND ngay 13/6/2018 caa UBND thi x4 Quang Yén vé viéc
Nang cao hiéu qua quan tri va hanh chinh cong (PAPI) trén dia ban thi xa8 Quang
Yén nam 2018 va nhitng niam tiép theo.

7. Céng tac hoc sinh, sinh vién, hoat dgng khéac

- Hoan thanh viéc ban giao hoc sinh vé sinh hoat hé tai dia phuong; phéi
hop véi Thi doan va Poan Thanh nién cac xa, phuong to chac 18 ra quan Thang
hanh dong vi tré em. Phdi hop voi Phong LB-TB&XH, Phong Vian hoa va
Théng tin moi So Vian hoa-Thé thao va Du lich ma 16p tap huan chuyén mén va
cap chang chi cho gido vién day boi cua cac truong tiéu hoc, THCS trén dia ban
thi x&; phdi hop véi Phong LD-TB&XH t6 chuc cac 16p day boi mién phi cho
tré em thudc dién chinh sach va tré em c6 hoan canh kho khan trén dia ban; trién
khai ké hoach day boi cho hoc sinh trong hé 2018.

- Phéi hop v6i Poan thanh nién céc phudng, xa tuyén truyén vé: An toan
giao thdng, phong chéng tai nan thuong tich, phong chdng dubi nudce, bao luc va
xam hai cho tré em trong dip he, ...;



- Tiép tuc duy tri phong trao don v¢ sinh moéi truong trong cong chire, Vién
chuc ... theo lich co dinb vao thir 6 hang tuan theo chi dao cia UBND thi xa
Quang Yén (Cong van so 1895/UBND-TNMT ngay 15/9/2017).

8. Céac cbng tac khac

- Tiép tuc thuc hién Cong van 1112/UBND-VP ngay 29/5/2018 cia UBND
thi xa v€ viéc tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh;

- Thyc hién Céng van sO 1525/SGDDT-CTTT ngay 20/6/2018 cua So&
GD&DT Quang Ninh vé viéc trién khai cac hoat dong ki niém 71 nam ngay
Thuong binh - Liét si;

- Thyc hién Cong van 1318/UBND-GD ngay 20/6/2018 cua UBND thi xa
Quang Yén vé viéc tang cuong cong tac quan 1y va nang cao dao duc nha gido.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 7/2018

|. NHIEM VU TRONG TAM

- Hoan thanh ké hoach bdi dudng hé 2018 va ké hoach BDTX nim hoc
2018-2019;

- Kiém tra hoat fiéng GDMN; viéc thuc hién cac quy dlnh vé day thém hoc
thém va cong tac chuan bi cho nam hoc mai 2018-2019 tai tat ca cac don vi truong
hoc;

- Thyc hién cong tac tuyén sinh dau cdp nim hoc 2018-2019;

- Kién} tra, don dbc cac cong trinh xay dung va kiém tra tién d6 xdy dung
truong chuan Quoc gia nam 2018,

- Hoan thanh céc thu tuc mua sam trang thiét bi day va hoc.

II. NHIEM VU CU THE

1. Cong tac PCGD-XMC; kiém dinh CLGD, xdy dung truwong hoc dat
chuan Quoc gia

a) PCGD-XMC

Cap nhat s6 liéu hoc sinh chuyén di, chuyén dén dé diéu chinh bo sung ho
s0, 80 sach c6 lién quan dén PCGD cac cap hoc.

b) Kiém dinh CLGD, xdy dung truong hoc dat chuin Quéc gia(COG)

- Cac truong mam non, tiéu hoc, THCS hoan thanh ké hoach tuy danh gia
Kiém dinh chat luong gido duc 2017-2018;

- Céc trudng tich cuc cong tac chuan bi dé nghi kiém tra cong nhan trudng
dat CQG:

+ Cong nhan sau 5 nim: Tiéu hoc Yén Giang (thang 7/2018); cac trudng
mam non: Tién An, Hoang Tan, Tan An, Hiép Hoa (thang 10/2018) va truong
MN Phong Hai (no ciia ké hoach 2017);

+ Cong nhan CQG lan dau theo ké hoach cua S& GDDPT va Chuong trinh
vé dich néng thon méi gém cac truong: THCS Soéng Khoai, THCS Cam La
(thang 8/2018); Mam non Séng Khoai, Mam non Lién Hoa, THCS Hiép Hoa
(thang 10,11/2018).

2. Hoat dong chuyén mon



- Thup hién ké hoach tuyép sinh nim hoc 2018-2019 ddi vdi cac cép hop:
cap hoc mam non (Cong van so 359/PGD&DT ngay 08/6/2018); 16p 1- cap tieu
hoc (Cong van so 287/PGD&DT-GDTH ngay 11/5/2018), 16p 6 - THCS (Cong
van so 276/KH-PGDDT ngay 08/5/2018); 7

- Tham gia céc 16p bo1 dudng, tap huan chuyén mon do S6& GD&DT t6 chirc;

- Hoan thién ké hoach va chuan bj cac dieu kién dam béo thyc hién ké
hoach BDTX giao vién, can bd quan li cap mam non, ti€u hoc, THCS he 2018
va nam hoc 2018-2019.

3. Cong tac tai chinh, co sé vat chat, ké hoach, tﬁ?ng hop, PHS-AP

3.1. Cong tdac Tai chinh, phdt hanh sdach va dn pham

- Tong hop bao céo tinh hinh sir dung ngan sach quy II va 6 thang dau nim
2018 cua toan nganh;

- Phéi hop clng co s& vat chét trién khai cong tic mua sam trang thiét bi
phong hoc phuc vu ndm hoc 2018-2019.

- Thyc hién thanh toan noi dung nhiém vu chi thang 7/2018 cua Phong
GD&DT;

- Tiép tuc trién khai cong tac phat hanh sach, an pham dot 2; thanh quyét
toan cong tac phat hanh sach, an pham dot 1.

3.2. Co 56 vit chit - Ké hoach - Tong hop

- Hoan thanh cac thi tuc thiét ké, tham dinh dé khoi cong cac hang muc cai
tao, stra chira theo ké hoach dugc phé duyét;

- Phéi hop voi Ban QLDA céng trinh thi x3 don ddc tién do thi cong cac
cong trinh x4y mdi tai truong: Mam non Ha An, Mam non Hoa Hong - khu C,
Tiéu hoc Phong Coc, Ti€u hoc Lién Vi;

- Phéi hop cung Tai vu trién khai céng tac cAp phat thiét bi day hoc ting
cuong co s¢ vat chat truong hoc.

4. T6 chirc can bd, ché @9 chinh sach, BHXH

- Xét diéu dong gido vién, nhan vién nim 2018 theo quy dinh tai Quyét
dinh 137/2009/QD-UBND;

- Téng hop nhu cau gido vién nam hoc 2018-2019 cua cac truong, dé nghi
thi xa bao cdo tinh dé lam quy trinh tuyen gido vién hop dong con thiéu;

- Phéi hop v6i bd phan CNTT tiép tuc bd sung, hoan thién phan mém quan
1y nhan sy PMIS nganh gido duc;

- Tiép tuc giai quyét ché d6 chinh sach d6i voi can b, gido vién, nhan vién.

5. Cong tac thi dua va kiém tra

- Tiép tuc hoan thién hd so thi dua, kinh phi khen thuéng nam hoc
2017-2018;

- Nop ho so thi dua nam hoc 2017-2018 theo quy dinh;

- Tham muu kiém tra viéc day thém - hoc thém;

- Giai quyét va tra 101 don thu (néu cd).

6. Cong nghé thong tin, cai cach hanh chinh



- Cap nhat tin tac, thu vién dién tir truc tuyén, cac van ban va ké hoach cua
nganh; ké hoach thang cta lanh dao Phong GD&DT trén trang thong tin dién ti;

- Pua vao st dung phan mém hoi nghi truc tuyén méi;

- Phéi hop chuyén mén chuan bi cac noi dung bdi dudng chuyén mon hé
2018, nam hoc 2018-2019;

- Tiép tuc thyuc hién viéc ra soét, niém yét, cong khai va giai quyét tha tuc
hanh chinh tai tru s¢ co quan va Trung tam HCC thi Xa.

7. Céng tac hoc sinh, sinh vién

Chi dao cac co s giao duc thuc hién hiéu qua cac ndi dung:

- Phéi hop vol dia phuong tiép tuc tuyén truyén vé phong chong tai nan dudi
nudc (Cong van so 147/PGD&PT ngay 09/3/2018), phong tranh bi xdm hai cho
tre em; dam bao an toan giao thong, an ninh trat tu; tuyén truyén va quan ly hoc
sinh khong tham gia cdc t¢ nan xa hoi, chap hanh nghi€ém luat phap trong dip
nghi h¢ tai dia phuong.

- Phéi hop tuyén truyén viéc ting cudng cac hoat dong bao vé méi trudng
tu nhién, gilt gin v¢ sinh tai gia dinh, tham gia don v¢ sinh duong lang, ngd
xO6m, thon, khu tai dia phuong.

8. Cbng tac khac

Thuc hién cac hoat dong khéc theo chi dao cua Uy ban nhan dan thi xa, So
Giao duc va Pao tao./.
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