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	PHÒNG GD&ĐT QUẢNG YÊN

	 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


	TRƯỜNG THCS ĐÔNG MAI
	   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
           Số: 12/TB-THCS ĐM                                        Đông Mai, ngày 31 tháng 8 năm 2018
	


THÔNG BÁO

Lịch công tác tháng 9 năm học 2018 - 2019

A- Nhiệm vụ trọng tâm:

-Tổ chức Lễ khai giảng năm học mới và “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường”.

-Thực hiện Chương trình tuần 3 đến tuần 6; Triển khai nhiệm vụ năm học; Hoàn thành hệ thống các loại hồ sơ, sổ sách và các loại kế hoạch (trường, tổ, GV)/ năm.

-Công tác Thi đua (đăng ký) và Tổ chức thành công Hội nghị CBVC lao động đầu năm học. Duyệt Kế hoạch năm học 2018-2019.

B- Lịch công tác cụ thể:

	Ngày
	Nội dung công việc
	Người phụ trách

	31/8
	-Sáng học tập bình thường; đ/c HT’ họp giao ban tại ngành (8h00’).

-Chiều: từ 14h00’: CM trường tập huấn STEM; triển khai 1 số c/tác của chuyên môn đầu năm học.

       +Dự Hội nghị Khuyến học/địa phương (đ/c HT; Uyên; Hoa và 2 tiết mục Văn nghệ của HS cùng HSG).

 -Từ 16h00’: Toàn trường (cả GV) tham gia tổng VS môi trường và trồng hoa.
	-đ/c PHT trực
-đ/c HT’.

-đ/c PHT lên lớp.

-đ/c HT’; Hoa.

-Đ/c Thảo (HS);

-BCH CĐ (GV)

	Từ 01 đến hết 03/9
	- Toàn trường nghỉ ngày Lễ Quốc khánh (3 ngày liền).
-Thực hiện Lịch trực Lễ (Theo CV, báo cáo ngành)

           +Ngày 01/9: đ/c HT; Vân (Hảo trực thay)

+Ngày 02/9: đ/c PHT; Mỹ trực.

+Ngày 03/9: đ/c Mơ; V.Anh (Mỹ trực thay)
	-Toàn trường nghỉ Lễ (Bảo vệ trực 24/24h)

	04/9
	- Sáng: Toàn trường đi học bình thường.
- Chiều từ 13h30’: SH Chi bộ tháng 9:

+Chuyên đề Tháng 8: Nâng cao chất lượng GD, xây dựng uy tín, thương hiệu của nhà trường.

+Tuyên truyền NQ 29; 30-NQ/TW về Chiến lược BV TQ trên KG mạng và Chiến lược AN mạng quốc gia.

+SH Chi bộ tháng 9/2018.

-Từ 15h00’: Toàn trường tổng duyệt cho Lễ khai giảng. Chuẩn bị CSVC; Trang trí;VS học đường...
	-BGH trực.

-Đảng viên.

đ/c Bí thư.

-đ/c P.Bí thư điều hành SH CĐề.

-đ/c Bí thư.

-Toàn trường.

	05/9
	-Tổ chức KGiảng năm học 2018– 2019 theo KH.

-Từ 9h15’: Họp HĐ giáo dục, Chủ nhiệm và họp CM tháng 9/2018.

-Chiều từ 13h30’: Học bù TKB ngày thứ 7 (01/9)
	-T.T, đại biểu mời

-BGH triển khai.

-Toàn trường.

	Từ 06/9
	-Học chương trình tuần học 3/năm học 

-Triển khai nhiệm vụ vào các buổi chiều: Học tin; BD hs giỏi; Ôn Toán; Văn và T.Anh K6;7; Phổ cập 2018
-Báo cáo nhanh sau Khai giảng.

-Thông báo Lịch KTNB tháng 9/2018.

-Từ 7h30’: BT, Phó BT họp Ktra đảng tại UB phường
	-Theo TKB

-Theo phân công ở 100% CBGV,NV.
-đ/c PHT.

-Theo T.Báo

	07/9
	-Chiều: Chuyển học lịch của chiều thứ 3/Tuần sau 
-Từ 16h00’: LĐVS môi trường và xung quanh trường.

-Nộp hồ sơ nâng lương; PCTN nhà giáo quí 4/2018.

-Nộp các loại kế hoạch: BDTX; Bộ PPCT; Kế hoạch BD HSG; KH quản lý, chỉ đạo sử dụng ĐD TBDH; Hồ sơ giảng dạy Tin học và NPT gửi nộp ngành.
-Đăng ký trường học an toàn về ANTT; An toàn về phòng chống TNTT (với ngành)
	-đ/c HT’ trực.
-đ/c Thảo; GVCN

-đ/c Vân (KT) 

-đ/c PHT’ duyệt và phân công nhân viên nộp PGD



	08/9
	-Từ 14h00’: HN Hội đồng trường đầu năm (lần 1).

-Từ 15h00’: HN Tổng kết và bàn P/ hướng, NV c/tác Ban đại diện CMHS trường năm học 2018-2019.
	-Thành viên HĐT.

-Tổ CN và đại biểu CMHS lớp.

	10/9
	-T1 Chào cờ: Ký cam kết thực hiện ATGT; Dạy thêm, học thêm/100% HS và phát động thi đua
	-GVCN lớp triển khai trong HS.

	11/9
	-Từ 14h00’:Họp Tổ - HN CBGV lao động cấp tổ.
	- TT điều hành

	11-15
	- Tiến hành giao (ký) khoán chất lượng GD tới GV; Tổ và lớp chủ nhiệm.
- Duyệt các loại KH cá nhân; Tổ; Đội và CM trường.
      + TT ký, duyệt của GV.

      + PHT ký duyệt của Tổ CM; Ban LĐ.
      + H.trưởng ký duyệt của PHT; Đội; Tổ Văn phòng và Sổ chủ nhiệm.
	-03 Tổ CM

-Theo Phân công.



	14/9
	-Từ 14h00’:Tổ chức ĐH Liên đội đầu năm học.

-Từ 16h00’: Lao động VS môi trường (đ/c Thảo PC).
	-TPT Đội; Đoàn và GVCN lớp

	Chủ nhật 16/9
	-Từ 8h00’: Tổ chức Họp PHHS đầu năm học (lần 1)/ theo đơn vị lớp
	-BGH trực và tổ VP

	18/9


	-Sáng: Học tập bình thường.

-Chiều từ 13h15’: Tổ chức Hội nghị CBVC lao động năm học 2018 – 2019.
	-Theo TKB.

-Toàn thể CBGV ,NV +Đại biểu.

	21/9
	-Từ 13h30’: Dự kiến Tổ chức CĐề tổ/cụm tại trường 

-Từ 16h00’: Lao động tổng VS môi trường học đường chuyên hàng tuần.
	- 3 trường/ cụm

-đ/c Thảo Phân công.

	22/9
	-Nộp báo cáo tháng 9/2017 về Phòng GD.

-GVCN lớp nộp báo cáo chủ nhiệm tháng 8+9/2018
	-đ/c PHT.

-đ/c Thảo t/ hợp.

	24/9


	-Chào cờ tiết 1 (Vui Tết trung thu trong HS)- Tặng quà.

-Nộp Kế hoạch năm học 2018-2019 của trường tại Phòng GD&ĐT.

-Hoàn thành hồ sơ và Biểu thi đua gửi về TĐ ngành.

-Nộp PGD Kế hoạch Kiểm tra nội bộ năm học 18-19 
	-đ/c TPT Đội.

- đ/c Vân.
-BGH, đ/c Thủy; 2 TTCM

	29/9
	-Tham dự CĐề cụm trường tại LQĐ “Ngày hội STEM – Chủ đề môi trường thân thiện”
	-đ/c PHT’ cử GV đi dự.


* Ghi chú: Trong thời gian còn lại, BGH tập trung kiểm tra, đôn đốc:

+ Nề nếp học tập của HS trên lớp; Công tác chủ nhiệm (Tự quản VSMT; Bảo vệ tài sản của công, thực hiện PT “5 không”; Bảng TT; VH đọc, tủ sách TV xanh/ lớp).

+ Công tác Phổ cập (Điều tra cập nhật P.mềm); Công tác Tài chính; Bổ sung quy chế chi tiêu nội bộ.

+ Công tác Thi đua (đăng ký chỉ tiêu Thi đua và việc giao (khoán) chất lượng tới 

GV; tổ CM; 
+Công tác CM: Tổ chức Chuyên đề Tổ/cụm trường; Chất lượng SH tổ c/m; Việc

 triển khai BD học sinh giỏi; Ôn luyện Toán, Văn (T,Anh K9;6); Dạy và học Tin... 
+ Công tác khác: Tham gia xây dựng các quy chế; kết hợp tổ chức HN cán bộ viên chức LĐ đầu năm; Hệ thống hồ sơ chung của nhà trường (Tổ VP).

* Đề nghị: Cá nhân và các tổ chức thực hiện nghiêm túc các lịch HĐ trên của nhà trường dưới sự điều hành trực tiếp của BGH và quản lý của Tổ chuyên môn trong thời điểm đầu năm học sau khai giảng.

	Nơi nhận: 
	TM BGH – HIỆU TRƯỞNG

	              - PHT – Thư ký (t/h)
	

	              - Tổ trưởng – TPT Đội (t/h)                                                                         
	Đỗ Thị Mơ (đã ký)


