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- Tiép tuc duy tri nén nép day va hoc; nang cao chat luong cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu; td chirc va tham gia cac cudc giao luu, thi, hoi thi theo ké
hoach; hoan thanh t6 chirc Hoi thi giao vién trung hoc co s¢ day gioi cép thi xa;

- Chi dao ddy manh phong trao thi dua 2 t6t va to chirc cac hoat dong chung ciia

nganh, ctia cac don vi truong hoc ky niém 36 nam ngay Nha gido Viét Nam
(20/11/1982 - 20/11/2018) dam bao an toan, tiét kiém, thiét thuc va y nghia;

- Tiép tuc tham muu hoan thién Dé an sap xép t6 chirc bd may, tinh gian bién
ché ddi voi cac don vi su nghiép gido duc cong lap dén nam 2021, dinh hudng dén
nam 2025 trinh UBND tinh phé duyét;

- Tiép tuc nang cao hi¢u luc cong tac kiém tra di véi cac cép hoc ¢ cac no1
dung: Kiém tra chuyén dé vé thuc hién nhiém vu giao duc nam hoc; vi¢c thuc hién
cac khoan thu, chdng lam thu; day thém hoc thém; phong chéng tai nan thuong
tich, phong chdng chay nd; an toan giao théng; viéc thuc hién ky luat, ky cuong;
xay dung nép sdng vin hoa, van minh, vé sinh moi truong tai cic co so gido duc...

Il. CU THE

1. Cong tac tuyén sinh, pho cip gido duc

1.1. Tuyén sinh, duy tri si so

- Mam non:
B TongAso huy S0 voi t,hang Tong s6 tré in ban tri
Cap h(.)c dQIIg truoc
SL Ti le % SL Tilé % SL Tilé % | So vdi thang trudc
Mam non | 7.999 | 66,32 +163 +1,32 | 7.999 100 +163

- Nha tré 1.045 | 2294 | + 81 | +1,94
- Mdu gico | 6.954 | 92,63 | + 82 | +1.63

- Tiéu hoc, THCS:
Tong s6 So voi

Chotoe | ho Hs | 100 | HShuygn | HSdi | HSxin| HS b
P h uy nir 9 | Kkhicdén | huyén khic | hoclai | hoc
dong truoc
Tiéu hoc | 11.993 | 5.837 +05 08 03 0 0

THCS 8.192 | 4.027 | -03 01 04 01 01




HS xin hoc lai: 01 hs 16p 6 THCS Song Khoai; HS bo hoc: 01 hs 16p 7 THCS
Lién Hoa (di song cing bb me).

1.2. Phé cdp gido duc, xéa mi chir (PCGD, XMC)

Hoan thanh cap nhat s6 liéu trén phr:fln mém Hé thé)ng thong tin dién tt PCGD-
XMC va ho so PCGD nam 2018.

1.3. Cong tic xdy dung trwong chudn quéc gia (COG) va KPCLGD

- Poan kiém tra ctia Tinh d3 kiém tra va cong nhdn truong dat CQG déi voi
cac truong THCS: Cam La, Song Khoai; MN Séng Khoai (QP sé 1797/QDb-
SGD&DT ngay 20/11/2018);

- Kiém tra cong tac xay dyng truong chuan cta Trudng Mam non Lién Hoa,
THCS Hi¢p Hoa dé tu van cho nha truong trong vi¢c hoan thién céc diéu kién dé
nghi céng nhan trudng THCS dat chuan Quéc gia.

2. Hoat dong chuyén mon

2.1. Chuyén mén Mam non

- Chi dao cac truong, co s& gido duc mam non thuc hién tbt cong tac thao
giang, dy gio, thi gido vién gioi cap truong, chao mimg ngay 20/11/2018;

- T6 chuc thanh cong 02 Hoi thao chuyén dé cap lién truong: cum Ha Bac:
“Ouan Iy, sir dung dan Organ” (tai MN Hoa Hong), cum Ha Nam: “T6 chitc cdc
hoat déng gido duc ldy tré lam trung tdm” (tai MN Cam La).

- T6 chtrc chuyén dé cap truong: MN Hoa Hong “T6 chuc hoat dong gido duc
léy tré lam trung tdm” (3 hoat dong va 02 bdo céo tham luan); MN Cong Hoa
“Tuyén truyén cong tac cham soc, gido duc tré trong trudng mam non véi cong
dong va cha me tré” (4 hoat dong); MN Yén Giang “Day hoc tich hop hoc tap va
lam theo tim guong dao dtirc H6 Chi Minh, gido duc k¥ ning song cho tré trong
truong MN”.

2.2. Chuyén mén phé théng

* Tiéu hoc

- Céc truong hoan thanh td chirc kiém tra gitra hoc ki I mén Toan, Tiéng Viét
16p 4, 5 theo ké hoach; to chtrc giao luu hoc sinh nang khiéu mon Toan, Tiéng Viét
16p 3, 4, 5; giao luu hoc sinh niang khiéu Tiéng Anh 16p 4, 5 thang 11;

- Hoan thanh to chue thi gido vién day gioi cap truong;

- Hoan thanh t6 chitc chuyén dé cap lién truong mon tiéng Anh (tai Yén Hai);
chuyén dé day hoc TVI-CGD (Cum: Hi¢p Hoa, Song Khoai 2, Minh Thanh, T1en
An) va chuyén dé cap thi xa “Day hoc cac ndi dung long ghép, tich hop & cap tiéu
hoc” (tai hoi truong UBND phwong Minh Thanh);

- Kiém tra chuyén dé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2018-2019 cta 02
truong Tiéu hoc: Déng Mai, Ha An.

- Du tap huén cbt can do S& GD&DT t6 chire vé © ‘su dung phuong phap day
hoc tich cuc va ddi méi phwong phap gido duc ki niang séng trong trudng tiéu hoc™;

- T6 chirc thanh cong giai bong d hoc sinh Tiéu hoc nam hoc 2018-2019.

*THCS

- T6 chirc Hoi thi gido vién day gioi (GVDG) cap thi xa:



+ Tong s dang ki du thi: 220 gido vién. Tham gia du thi c6 210 gido vién ciia
13/14 mon thi;

+ Két qua: SO gido vién dat GVDG cap thi xd: 181/210 gido vién, dat 86,2%.
Vé gio day, c6 275/322 gid dat loai gioi, bang 85,4% (trong dé: 27 gio dat tir 90
diém tré lén, bang 8,4%); Vé SKKN, c6 60/181 SKKN dat loai A, (tir 8 diém tré
1en), bang 33,1% (trong dé: ¢6 10 SKKN tir diém 9 tré 1én, bang 5,5%). GVDG
xut sac tai Hoi thi: 01 (cd giao BUi Bich Hau, truong THCS Lé Quy Don diém bai
thi If thuyét dat 9,75 diém; kiém tra khdo sat 100% HS dat két qua trung binh tré
lén; 2 tiét du thi dat 95,0 diém va 92,5 diém; SKKN dat 9,0 diém).

- Chi dao thyc hién cong tac bdi dudng thudng xuyén gido vién: to chuc thao
giang, hoi giang, tiép tuc thuc hién d6i méi sinh hoat t6/nhém chuyén moén dua
trén nghién ctru bai hoc. Trién khai cac hoat dong chuyén mon trén trang mang
“Trudong hoc két nbi”;

- Hudng din hoan thién va ndp hd so ding ki cac san pham KHKT tham gia
Cudc thi KHKT cép tinh;

- Kiém tra theo chuyén dé: 01 (Truong THCS Hiép Hoa);

- Phéi hop véi Hoi Khuyén hoc va mot s6 ban nganh cia thi xa danh gid, xép
loai Cong dong hoc tap cap xa nam 2018 tai 04 xa, phuong.

3. Cong tac Tai chinh, Co sé vat chit, Ké hoach - Tong hop

3.1. Cong tac Tai chinh

-Kiém tra, tong hop ho so giai quyét ché do chinh sach cua hoc sinh céc
truong: MN, TH, THCS cong 1ap va cac truong THPT ngoai cong lap. Chi tra cac
ché do chinh sach cta hoc sinh THPT ngoai cong 1ap trén dia ban thi xa;

- Phéi hop vd1 bd phéan co so vat chit kiém tra, ra soat viéc tiép nhan, st dung
va quan 1y trang thiét bj cAp phat tai mot sd trudng trén dia ban thi xa;

- Phéi hop véi chuyén mén cac cap kiém tra viéc trién khai cac khoan thu tai
mot sb truong trén dia ban thi x3;

- Thuc hién thanh todn cac ndi dung chi thang 11/2018 cua Phong GD&DPT.

3.2. Co 56 vit chit - Ké hoach - Tong hop

- Hoan thién céc thu tuc thiét ké va thi cong 12 hang muc cong trinh cai tao, sua
chira, xdy mdi cac nha vé€ sinh truong hoc theo chu truong cia UBND tinh;

- Trién khai thu tuc dau thau mua sam bd sung thiét bi d6 dung day hoc va
thiét bi phong hoc thong minh nam 2018;

- Khao sat nhu cau dau tu cai tao, stra chita CSVC toan nganh nam 2019;

- Thanh quyét toan cac cong trinh d& hoan thanh ban giao dua vao str dung.

4. T6 chirc can b - Ché d chinh sach — BHXH

- Tiép tuc tham muu kién toan can bd quan 1y cac truong;

- Tham muu thi x3 xét huong phu cp tham nién 1an dau ddi véi 16 can b, gido
vién cac don vi truc thude dot 6 thang cudi nam 2018 (Tiéu hoc:11; THCS: 05);

- S6 nguoi thudc dién tinh gian bién ché quy /2019 theo Nghi dinh
108/2014/ND-CP ngay 20/11/2018 cua Chinh pht vé chinh sach tinh gian bién ché,
Nghi dinh 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia Chinh phu vé stra ddi, bd sung



mot sO diéu cua Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2018 ctia Chinh phu
ve chinh séach tinh gidn bién ché: Khong;

- Bé nghj xét ghuyén chtrc danh nghé nghiép ddi véi 09 vién chuc gido vién
(Tee chire danh nghe nghi¢p Gido vien THCS hang IIl sang chirc danh nghé nghiép
gido vién tiéu hoc hang III: 08, tir chirc danh nghe nghi¢p Gido vién tiéu hoc hang
111 sang chirc danh nghé nghiép giao vien THCS hang I11: 01);

- Xay dyng danh myc vi tri viéc lam cua co quan Phong GD&DT guri vé Co
quan T6 chuc - N6i vuy;

- Tong hop danh séch, ho so dé nghi ky tiép hop dong lao dong (HPLD) ddi
v0i giao vién HDLD hét thoi han HDLD tirngay 01/12/2018; Phoi hop voi co quan
T6 churc - N1 vu tharr} muu thi xa huéng dan cac don vi ky tiep HPLD doéi voi s
gi&o Vvién hién con thiéu;

- Tiép nhan 02 vién chitc gido vién (Mam non: 01; Tiéu hoc: 01) theo Cong
van s6 8146/UBND-THS ngay 01/11/2018 cua Uy ban nhan dan tinh;

- Phoi hop v6i Co quan T6 chire - Noi vu thuc hién quy trinh tuyén hop dong lao
dong doi voi 42 giao vién theo Cong van so 8391/ UBND-DL2 ngay 09/11/2018 cua
UBND tinh Quang Ninh vé viéc ky két hgp dong lao dong 1am viéc trong cac don vi
su nghiép gido duc va dao tao thuoc UBND thi xa Quang Yén;

- Téong hop danh sach nhiing ngudi c6 nghia vu phai k¢ khai tai san, thu nhap

ca nhan nam 2018 cua nganh Gido duc bao cdo vé Co quan T6 chirc - Noi vu theo
Cong van s6 217-CV/TCNV ngay 13/11/2018;

- Phéi hop voi bo phan CNTT tiép tuc b sung, cip nhat phan mém quan 1y
nhan sy EPMIS;

- Giai quyét ché do chinh sach d6i véi can b, gido vién, nhan vién.

5. Cong tac thi dua va kiém tra

- Chi dao céc truong phat dong phong trao thi dua lap thanh tich chao mung
ngay Nha gido Viét Nam 20/11;

- Chi dao céc truong MN, TH, TH&THCS hoan thanh Ho1 thi gido vién day
g101 cap truong; hoan thanh Hoi thi gido vién THCS day gidi cap thi xa;

- Hoan thanh xét thi dua nam 2018 ctia Co quan Phong Gido duc va Pao tao;

- Phéi hop chuyén mon l;iém tra nhi€ém vu nam 1',1()0; tham muu kiém tra cong
tac day thém, hoc thém va kiém tra chuyén dé theo ké hoach.

6. Cong nghé thong tin, cai cach hanh chinh

- Cap nhat tin tirc, cac van ban va ké hoach thang cua nganh, cua lanh dao

Phong GD&DT trén trang thong tin dién tr; don dbc viéc dua dir liéu 1én phan
mém quan 1y diém truc tuyén Smas, EPMIS;

- Tham gia kiém tra chuyén dé cac truong vé viéc thyuc hién nhiém vu CNTT;

- Thyc hién cac nhiém vy vé hop truc tuyén cua nganh;

- Thyc hién Ké hoach sb 157/KH-UBND ngay 20/11/2018 ctia UBND thj xa
V/v trién khai thuc hién Chi thi s6 30/CT-TTg ngay 30/10/2018 ctia Thu tudng vé
viéc nang cao chat luong giai quyét TTHC tai cac bo, nganh, dia phuong.

7. Cong tac hoc sinh, sinh vién



- T6 chtic thanh cong giai bong da thiéu nién, nhi df)ng cap tiéu hoc. Két qua:
Tiéu hoc Song Khoai 1 v6 dich; Tiéu hoc Ngo Quyén giai Nhi, Tiéu hoc Yén Hai
giai Ba, Tiéu hoc Minh Thanh giai Khuyén khich;

- Tiép tuc tuyén truyén cho hoc sinh cach phong, chdng cac dich bénh theo
chi dao ctiia nganh va cua thi xa; dam bdo v¢ sinh an toan thuc phém trong truong
hoc; trién khai tuyén truyén vién ming non v6i ndi dung tuyén truyén phong chéng
tai nan thuong tich, dudi nudc, tranh bi xAm hai; chdp hanh Luét giao thong ...;
Phdi hop trién khai Du 4n khéo sat va tiy giun cho hoc sinh tai 2 truong Tiéu hoc:
Lién Vi va TH S6ng Khoai I,

- Tham gia cudc thi tim hiéu vé Luit giao théng trong cac trudng hoc nim
hoc 2018-2019, chon san pham dé tham gia cap tinh; T chirc thi V& tranh va tiéu
pham vé Tuyén truyén An toan giao thong (TH Lién Hoa); T6 chirc sinh hoat
chuyén dé gido dyc k¥ ning song trong truong hoc voi chu dé “K¥ ning tu bao vé
ban than phong chéng xam hai” (TH Nguyén Binh);

- Tiép tuc trién khai Ké hoach phdi hop s6 647/KHPH-PGDDT-CA ngay
26/10/2018 ciia Phong GD&PT va Cong an thi xa vé viéc tuyén truyén phong,
chéng ma ty, t01 pham, t€ nan xa hoi, Luat an toan giao thong dudng bd trong céac
truong hoc;

- Tong két 10 nam trién khai thue hién phong trao 5 khong” theo Ké hoach s
1459/KH-CA-GD&DT-LDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2018 cua Phong GD&DT-
Cong An-Lao dong TB&XH thi xa Quang Yén;

- Huong dan céc trudong Tleu hoc, THCS tang cuong t6 chure tap thé duc budi

sang, thé duc gitta gio, day vo ¢ truyen trong trueong hoc theo chi dao cua So
GD&DPT Quang Ninh tai Cong van so6 2961/SGDDT-CTTT ngay 02/11/2018;

- T chtc cac hoat dong “Ngay thé gidi tuéng niém cac nan nhan bi TNGT”
(TH Hiép Hoa: tham va ting qua gia dinh chi 6 Thi Trang, thén 1, xd Hiép Hoa
bi TNGT véi s6 tién 11.365.000 dong);

- Nhén dip Ky niém ngay Nha gido Viét Nam, Truong TH Dong Mai da
tuyén truyén, van dong cac thay co gido, cha me hoc sinh va cac dai biéu tng ho
hoc sinh ¢4 hoan canh khoé khin mua bao hiém y t& nim 2019 (iing hé dwgc hon
10,2 triéu dong);

- Tiép tuc duy tri thuc hién phong trao don vé sinh méi trudng trong cong
chire, vién chire, hoc sinh, ... theo lich ¢6 dinh vao thi 6 hang tuan.

8. Céac cong tac khac

- Thyc hién Cong vin s6 8166/UBND-GD ngay 02/11/2018 ciia UBND tinh
vé viéc thuc hién cac quy dinh vé mdi truong gido duc, an toan thyc pham va diéu
kién nha v¢ sinh trong truong hoc;

- Thyc hién Cong vian sb 2957/SGDPT ngay 02/11/2018 ctia S& GD&DT
Quang Ninh vé viéc trién khai thuc hién Chi thi s6 4316/CT-BGDDT ngay
12/10/2018 ctia Bo GDDT vé ting cudng cong tac bao dam ATTP trong cic co sO
gido duc;

- Thue hién Cong vin s6 2974/CV-SGDDT ngay 05/11/2018 ctia S6 GD&DT
Quang Ninh vé viéc phat dong hudng tng, tham gia Cudc thi “Nhiing tAim guong
tam huyét, sang tao hoc theo 101 Bac lan thit IT nam hoc 2018-2019;



- Thuc hién Cong vin s6 2516/UBND-VP ngay 05/11/2018 ctia UBND thi xa
vé viéc thuc hién nghiém tac chi dao cia UBND thi xa vé cong tac dam bdo trat tu
an toan giao théng;

- Thuc hién Cong vin s6 3003/CV-SGDDT ngay 08/11/2018 ciia S GD&DT
Quang Ninh vé viéc don dbc hoc sinh tich cuc tham gia cudc thi “Hoc sinh Quang
Ninh vo1 ATGT,,,

- Thuc hién Ké hoach sé 155/KH-UBND ngay 16/11/2016 va Cong vin sb
2603/UBND-VHTT ngay 16/11/2018 ctia UBND thi xi vé viéc to chuc dot cao
diém tuyén truyén, van dong thu hoi vii khi, vét liéu nd, cong cu hd trg va phao no,
den troi;

- Thuc hién Cong van s6 3059/ CV-SGDDT ngay 16/11/2018 cia S6 GD&DT
Quang Ninh vé viée dang ky trién khai thuc hién M6 hinh Thu vién than thién
truong tiéu hoc;

- Thuc hién Cong vin sé 2654/UBND-YT ngay 21/11/2018 ctia UBND thi xa
vé viéc trién khai hoat dong tay giun dong loat & hoc sinh tiéu hoc thi xd Quang Yén.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 12/2018

I. NHIEM VU TRONG TAM

- Chi dao duy tri nén nép day - hoc; tap trung cho cac hoat dong két thic hoc
ky I ndm hoc 2018-2019: ra soat, hoan thanh ndi dung, chuong trinh, ké hoach day
hoc; On tap va to chuc kiém tra hoc ky I cdp THCS, kiém tra dinh ki cudi ki I cap
Tiéu hoc; danh gia xép loai hoc sinh pho thong theo quy ché hién hanh;

- T6 chtrc cac cude giao luu, kiém tra, hoi thi va thi theo ké hoach; Hoat dong
ngoai khoa ky niém 74 ndm ngady thanh lap Quéin ddi nhan dan Viét Nam
(22/12/1944-22/12/2018) va 29 nam ngay hdi Qudc phong toan dén;

- T chirc hoat dong trai nghiém ctru hg, ctru nan, k¥ nang thoat hiém khi xay
ra hoa hoan & cép tiéu hoc, trung hoc co s0;

- Du kién t6 chitc Dién dan déi thoai véi hoc sinh Tiéu hoc, THCS;

- Phéi hop véi co quan T chirc- Noi vy tham muu cac ndi dung vé cong tac
can b9, kién toan doi ngli can bo quan 1y, gido vién ndm hoc 2018-2019;

- Tang cudong cong tac kiém tra, tu kiém tra trong cac co s¢ gido duc. Tiép tuc
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nam hoc; cac khoan thu - chi trong truong hoc;
viéc thuc hién ky ludt, ky cuong, xdy dung nép s()ng van hoa, van minh, v€ sinh
mOi truong tai cac co so giao duc; cac quy dinh vé day thém - hoc thém; day manh
cong tac truyén thong va thuc hién tbt cac quy dinh vé ATGT, an toan thuc pham...

II. NHIEM VU CU THE

1. Hoat dong chung ciia cac cap hec

- Céc truong tiép tuc duy tri nén nép day va hoc; ra soat viéc thuc hién noi
dung, chuong trinh, ké hoach gido duc hoc ky I nim hoc 2018-2019;

- T6 chic cac Hoi thi, giao luu; hoat dong trai nghi€m; cac cudc thi tim hiéu;
bdi dudng d6i ngii theo ké hoach.

2. Cong tac pho cap gido duc; kiém dinh CLGD, xAy dung truong hoc dat
chuin Quoc gia

a) Phé cdp gido duc-XMC



- Tiép tuc diéu tra, cap nhat sd ligu: trén phan mém He¢ thong thong tin dién
tor quan 1i PCGD-XMC nam 2018; s0 li¢u hoc sinh chuyén di, chuyén dén, di€u
chinh b6 sung ho so, so sach cé lién quan dén PCGD, XMC cac cap hoc;

- Hoan ‘Ehién hd so PCGD, XMC nim 2018 phuc vu cong tac kiém tra cta tinh
cong nhan két qua trong thang 12/2018.

b) Kiém dinh CLGD, xdy dung trwong hoc dat chuin Quéc gia

Kiém tra ki thuat cong tac xay dung truong chuan Quéc gia ddi voi truong
MN Lién Hoa va phuc vu doan cua Tinh kiém tra cong nhan truong dat chuan Quoc
gia. f?ay nhanh tién d6 hoan thién cac diéu kién dé dé nghi cong nhan chuan qudc
gia d61 véi THCS Hiép Hoa.

3. Hoat dong chuyén mon

3.1. Chuyén mén méam non

- T6 chirc Hoi thao chuyén dé GDMN cép thi xa: “T6 chitc cdc hoat dgng tich
hop hoc tap va lam theo tam gwong dao dirc Ho Chi Minh, gido duc ky ning song
cho tré trong truong mam non’ B

- Chi dao cac trudng, co s¢ gido duc mam non t6 chirc danh gia tré cudi do
tuoi; thuc hién can do, kham strc khéde theo doi bi€u do tang trudng giai doan II
nam hoc 2018-2019;

- Kiém tra chuyén dé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2018-2019 ddi véi 02
truong, 01 CSGDMN.,

3.2. Chuyén mén phé thong

* Tiéu hoc:

- Céc truong duy tri nén nép day va hoc, t6 chic 6n tap cho hoc sinh chuan bi
kiém tra cuoi hoc Ki I;

- Phéi hop véi Cong ty Ajnomoto tap huén va trién Kkhai thyc hién phan mém

xay dung thuc don can bang dinh dudng tai cac truong tiéu hoc c6 to chirc ban tru;

- Tap huén “sur dung phwong phap day hoc tich cuc va déi méi phirong phap
giao duc ki nang song trong truong tiéu hoc”.

- Céc trudng to chirc giao luu hoc sinh nang khiéu thang 12 nam 2018: mon
Toan, Tieng Viét 16p 3, 4, 5; mon Tiéng Anh 16p 4, 5; ’

- Kiém tra chuyén d¢€ viéc thyc hién nhiém vy nam hoc 2018-2019 d61 voi 03
truong Ticu hoc.

* Trung hoc co s

- Tham gia Cudc thi khoa hoc ky thuét danh cho HS THCS cap tinh; Tham
gia thi GVDG cap tinh (thi nang luc vao 21/12/2018)

- T6 chire thi hoc sinh gidi cdc mon vian hoa 16p 9 cap thi xa;

- Trién khai 6n luyén, boi dudng hoc sinh dy thi HSG cip tinh cac mon vin
héa 16p 9;

- Tham gia tap huén cong tac x6a mu chir;

- Ra so4t viéc thuc hién chuong trinh dé dam bao viéc kiém tra va két thic
hoc ki I dung thoi gian quy dinh;

- T6 chuc 6n tap, kiém tra hoc ki I nim hoc 2018-2019;



- Tiép tuc chi dao cac trudong thuc hién c6 hiéu qua cong tac boi dudng thudng
Xuyén giao vién, thuc hién d6i méi sinh hoat to/nhém chuyén moén dya trén nghién
ctru bai hoc. tich cuc tham gia cac hoat dong chuyén mon trén trang mang “Trudng
hoc két ndi”;

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nam hoc theo chuyén dé mot sd truong THCS.

4. Cong tac tai chinh, co sé vat chit, ké hoach, tong hop

4.1. Tai chinh

- Tiép tuc phdi hop véi chuyén mén céac cap kiém tra viéc thuc hién cac khoan
thu, viéc sur dung ngén sach tai mdt $6 truong trén dia ban thi xa;

- Tiép tuc thuc hién thanh quyét toan cic cong trinh stra chita nhé nim 2018
va cac ndi dung chi chuyén mén ctia nganh;

- Thao luan dy toan ngan sach nim 2019 v&i cac truong truc thude, tong hop
phuong an phan bo ngan sach nam 2019 trinh Phong Tai chinh va UBND thi xa
phé duyét;

- Thuc hién thanh toan va quyét toan cac ndi dung nhiém vu chi ciia Phong va
caa nganh.

4.2. Co 56 vit chit - Ké hoach - Tong hop

- Tham muu UBND thi xa phé duyét ké hoach dau tu cai tao, stra chita C4c
hang muc chong dot, chong sap cap bach nim 2019;

- Trién khai thi cong va ban giao dua vao sir dung 12 hang muyc cong trinh cai
tao, stra chira, xay mdi cac nha vé sinh truong hoc;

- Phéi hop cung Ban QLDA, UBND céc x3 Lién Hoa, Hiép Hoa don ddc tién
d6 dé ban giao dua vao st dung cac cong trinh trong ké hoach xdy dung trudng
chuan: THCS Hi¢p Hoa, Mam non Lién Hoa;

- Trién khai cip phat bo sung thiét bi d6 dung day hoc va thiét bi phong hoc
thong minh nam 2018 sau khi hoan thanh tha tuc dau thau;

- Tién hanh kiém ké tai san nam 2018.

5. To chirc can bd - Ché dd chinh sach - BHXH

- Tiép tuc phédi hop véi Co quan To chire - Noi vu thyc hién quy trinh tuyén hop
dong lao dong ddi voi 42 gido vién theo Cong van sé 8391/UBND-DL2 ngay
09/11/2018 caa UBND tinh Quang Ninh vé viéc ky két hop dong lao dong 1am viéc
trong cac don vi sy nghi€p giao duc va dao tao thuoc UBND thi xa Quang Yén;

- Thuc hién danh gia cong chirc co quan Phong GD&DT nam 2018;

- Thuc hién cac ndi dung cua ké khai tai san, thu nhap ca nhan nam 2018 theo
quy dinh;

- Tong hop hd so dé nghi nang bac lwong thudng xuyén, nang phu cap tham
nién nha giao quy I nim 2019 va nang bac luong trudc thoi han 6 thang dau nam
2019 cua cac truong; giai quyét ché do chinh sach ddi voi cong chire, vién chirc,
lao dong nganh Gido duc;

- Tong hop théng ké can bo, cong chirc, vién chire, lao dong nam 2018 theo
quy dinh ctia S& No1 vy;



- Phéi hop v0i bo phan CNTT tiép tuc bo sung, cap nhat phﬁn‘mém quan ly
nhan sy truc tuyén EPMIS va tong hop bao cao két qua thyuc hién vé S6 GD&DT
theo quy dinh.

6. Cong tac thi dua va kiém tra

- Tong hop dénh gia so két thi dua hoc ky I nam hoc 2018-2019;

- Xé} va dé nghi HO1 déng thi dl}a, khen thudng thi xa cong nhan cac danh hi¢u
thi dua do6i voi Phong Gido duc va dé nghi cong nhan don vi van hoa nam 2018;

- Phéi hop chuyén mon kiérp tra nhiém vu ném hoc; tham muu kiém tra cong
tac day thém, hoc thém va mot s6 chuyén dé theo ké hoach;

- Giai quyét don thu theo quy dinh (néu cd).

7. Cong ngh¢ thong tin

- Cap nhat tin tic, cac van ban va ké hoach thang cua nganh; ké hoach thang
cua lanh dao Phong GD&DT trén trang thong tin di¢n tu;

- Don dbc viée thye hién s6 diém dién ti, dir liéu trén phan mém quan Iy
truong hoc tryc tuyén Smas; ,

- Tiép tuc hudng dan cac truong thuc hién truong hoc truc tuyén theo ding
chi dao cua SGD&DT,; ‘ ,

- Thuc hién cac nhiém vu vé hop truc tuyén ciua nganh;

- Bon doc viéc thuc hién thu cong vu cho 100% CB, GV va NV céc truong.

8. Cong tac hoc sinh, sinh vién

- T chtrc hoat dong trai nghiém yé cuu hd, ciru nan, ky wna“mg thoat hiém khi
xay ra hda hoan cho gido vién ca ba cap hoc, hoc sinh cap ti€u hoc, trung hoc co
sO;

- Dy kién t6 chirc Dién dan ddi thoai véi hoc sinh tiéu hoc, THCS;

- Chi dao céc co so gido duc thuc hién hiéu qua mot sd ndi dung

+ Trién khai thuc hién nghiém tuc cac ké hoach da xay dung vé Cong tac giao duc
chinh tri va cong tac hoc sinh; cac hudng din vé gido duc thé chit, y té tru’ong hoc, .

+ Chi dao cac truong tlep tuc dau tu cac didu kién dam bao cho to chu’c an
ban tri; thuc hién nghi€ém tuc cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phﬁm trong nam
hoc 2018-2019; tiép tuc thuc hién Ké hoach sé 647/KHPH-PGDDT-CA ngay
26/10/2018 ctia Phong GD&DT va Cong an thi xd vé viéc tuyén truyén phong,
chéng ma tly, to1 pham, t¢ nan xa hdi, Luat An toan giao thong duong bod trong
cac truong hoc;

+ Thuc hién Ké hoach s6 802/KH-PGD&DPT ngay 23/11/2018 cta Phong
GD&DT vé viée trién khai thang hanh dong Qudc gia phong chéng HIV/AIDS
nam 2018;

+ Phéi hop véi dia phuong tiép tuc tuyén truyén vé phong chong tai nan dubi
nudc, phong tranh bi xam hai cho tré em.

- Trién khai Ké hoach sé 803/KH-PGD&DT ngay 23/11/2018 cta Phong
GD&DT vé viéc To chirc cac hoat dong tuyén truyén, quan 1y khai thac bao vé
ngudn loi thity san tai cac truong phd thong trén dia ban thi xa Quang Yén nam
hoc 2018-2019; t6 chure tap huan cho gido vién cot can cac truong TH, THCS vé
cong tac tuyén truyén bao vé ngudn loi thity san.



- Tiép tuc duy tri viéc thuc hién v€ sinh moi trudng trong co quan, trudng hoc
theo quy dinh;

9. Céng tac khac

Thuc hién cac hoat dong khac theo chi dao cia UBND thi xa, S& Gido duc va
bao tao./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- se)’ GD&BT (b/C), II?IIzigéL:lcn ky: Hoang Thu

Email:
hoangthuhien@quangnin
h.gov.vn

Co quan: Thi x3 Quang
Yén, Tinh Quang Ninh
Chtrc vu: Trudng phong
Thoi gian ky: 30.11.2018
13:47:55 +07:00

Hoang Thu Hién

- Thi iy, HDND&UBND thj x3 (b/c);
- Lanh dao PGD&DT (chi dao);

- Céc truong hoc, cac to CT (t/h);

- Luu: VT.
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