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V/v huéng dan quan 1y, sir dung sé
dién t trong cdc trudng trung hoc
tr nam hoc 2018-2019.

Kinh guri:
- Cac Phong Gido duc va Pao tao;
- Céc trudng c6 cip Trung hoc phd thong.

Thuc hién coéng vian 50 2275/SGDDT-GDTrH ngay 31/8/2018 ctia S& Gido
duc va Pao tao (GDDT) vé viée huong dan thuc hién nhiém vu gido dyc trung hoc
nam hoc 2018- 2019 tiép theo cong vin sb 2812/SGDDT GDTrH ngay 23/10/2018
cua S& GDDT veé viée hudng din thuc hién mét sé hd 50, 50 sach, ké hoach trong
trrong trung hoc tir ndm hoc 2018 - 2019; dé ting cudng ddi méi quan 1y gido duc
theo huéng ddy manh rng dung cong nghé thong tin tién tién, S& GDPT huong
dan viéc quan Iy va st dung S6 goi tén va ghi diém, Hoc ba, S6 diém c4 nhan bang
dién tir tir ndm hoc 2018-2019 nhu sau:

1. Pham vi va d6i twong 4p dung

- Vién ban nay huong dan vé viéc st dung sb g01 tén va ghi diém dién tt, hoc
ba dién tir d6i véi cAp THCS, THPT (sau ddy goi tat 1a S8 dién tir - -SPT) trén Hé
thong thong tin quan li gido dyc tai dia chi http:/glth.quangninh.edu.vn tir ndm hoc
2018-2019.

Ném hoc 2018-2019, Sb goi tén va ghi diém, S6 diém c4 nhan ap dung SBT
ddi véi cac kh01 6,7,8,9,10, 11; Hoc ba 4p dung SPT db6i v6i cac kh01 6, 10. Cac
khdi con lai van ap dung S6 goi tén va ghi diém va Hoc ba 1ap trén gidy theo miu
quy dinh hién hanh cua B6 GDPT.

Cac cap quan Iy gido duc, céc truong trung hoc st dung hé théng phén mém
quan Iy thong tin gido duc phyc vu cdng tac thanh tra, kiém tra, danh gia, théng keé,
tong hop béo cdo.

2. Phan cong trach nhié¢m:

2.1 S6 GDPBT chi dao trién khai, kiém tra, don ddc, tao didu kién cho cic co
s0 giao duc thyc hién.

Phong Gido duc trung hoc chiu trdch nhiém quan 1y, kiém tra chuyen mon,
khai thic s6 lidu dé danh gia, xdy dyng dy bdo cdng tac day va hoc cua cép trung
hoc.




Phong Ké hoach va Tai chinh chu tri va ph01 hop véi Van phong S¢ theo
ddi, hudng dan cac don vi, chun bi cac diéu kién cin thiét vé co so ha ting cong
nghe thong tin dé Hé thong van haﬂh thong sudt. Phong Ké hoach va Tai chinh
phéi hop v6i don vi cung cap phan mém thuc hién cap nhat kip thoi quy ché danh
gia, xép loai két qua hoc tdp cta hoc sinh khi c6 quyét dinh thay ddi, diéu chinh
to Bo GDDT.

2.2 Truong phong GDDT chiu trach nhiém quan 1y, chi dao trién khai, kiém
tra, don doc tao diéu kién thudn loi dé céc co s& giao duc tryc thudc thuc hién.

2.3 Trach nhiém cua Hiéu truong:
- Thanh 1ap Ban quan tri phz"in mém SPT ctia don V.

- Quan ly tht ca cac tai khoan sir dung phff-‘m mém SPT tai don vi, kiém tra
viéc thyc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

Quyet dinh thoi dlem khoa, mé SDT hang thang va quy dinh céc thu tuc cp
nhat diém sau khi khoéa sd.

- Kiém tra vé viéc thyc hién quy dinh v€ cdp nhét diém s0 va cac thong tin
khac cta gido vién, hoc sinh vao co s& dit liéu ctia nha truong.

- Xet duyét hoc sinh dwoc 1én 16p, khéng duoc 1én 1ép, danh hiéu thi dua,
danh sach hoc sinh pha1 kiém tra lai cdc mén hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
nghi heé. Phé duyet két qua hoc tép va rén luyén, khen thudng, ky luat hoc sinh
trong SPT theo thim quyén cia hiéu trudng sau khi tit ca gido vién bd mén va
gido vién chu nhiém 16p da nhap day du noi dung.

- Xt Iy theo tham quyén, dé nghi cac cap ¢ thim quyén xir 1y d6i véi t6 chie,
c4 nhan vi pham vé quan 1y, st dung, sira chita thon g tin hoc sinh trai quy dinh.

- Chiu trach nhiém vé viéc quan ly, st dung, quéan tri hé thong cua don vi
minh.

2.4 Trach nhiém cua Gido vién chi nhiém (GVCN)

- Cap nhat du théng tin quén 1y, danh gi4 xép loai hoc sinh theo quy dinh hién
hanh, gitip hiéu trudng theo ddi viée kiém tra cho diém.

- Thye hién chiic ning: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém
va hoc lye ting hoc ky, ca ndm hoc cua hoc sinh trén phan mém. Lap danh sich
hoc sinh d& nghi cho 1én lUp, khéng dugc Ién 16p; hoc sinh dwgc cong nhan 13 hoc
sinh gidi, hoc sinh tién tién; hoc sinh phai kiém tra lai cic mon hoc, hoc sinh phai
rén luyén vé hanh kiém trong ky nghi he,..

- Theo ddi, kiém tra va ky xac nhan trong SPT in ra ti phﬁn mém cac noi
dung sau day:

+ Két qua kiém dién trong nim hoc;




+ Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc ciia hoc sinh:

+ Két qua duoe 1én 16p hodc khong duoc 1én 16p, cong nhan danh hiéu hoc sinh
gioi, hoc sinh tién tién hoc ky, ca nim hoc, duoc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén
luyén lai trong ky nghi he; Xét dé xut cac hinh thic khen thudng ctia hoc sinh.

+ Phéi hop véi gido vién bd mén Gido duc cbéng dan nhin xét danh gia két
qua rén luyén trng mat va toan dién cua hoc sinh.

2.5 Trach nhiém cua Gido vién b mén (GVBM)

- In S6 diém c4 nhan cua céc 16p duge phan cong giang day tir phan mém,

déng déu gidp lai dé phuc vu cong téc cho diém va theo ddi danh gi cho diém cua
hoc sinh trong hoc ky, ca nim hoc.

- Thuc hién day du sb 1an kiém tra, cho diém theo quy ché hién hanh cia Bj
GDDPT. Tryc tiép nhap diém va nhan xét hoc sinh cta céc 16p dugc phan cong
glang day vao Phan mém. Pam bao chinh xdc, cdng khai ngay sau khi cho diém
vao s0 diém c4 nhan.

- Thyc hién chitc ning kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca nim
trén SDT cua hoc sinh ¢ 16p dugc phén cong.

- Béo céo voi Ban quan tri vé van d& su b 15i cép nhat hé thdng hodc cac vin
dé kho khin khéc lién quan dén cong viée nhap diém.

- Ky x4c nhan diém sb cua mon hoc duorc phén cong glang day trén S6 diém ca
nhén duoc in tir HE théng phan mém vao cudi hoc ky va cudi nam hoc, luu hd so.

2.6 Trach nhiém ctua Ban quan tri SBT

- Phan quyén cho céc c4 nhén, t, nhom, bo phén su dung SDT. Tham muu
cho Hiéu tru'cmg de dam béo céc didu kién vt chit, trang thiét bi phuc vu cho hoat
dong ctia phan mém SPT.

- Quan 1y va bao mat dir liéu, thyc hién khoa/mé sd theo yeéu ciu cla Hiéu
truedng nha trudng.

- Cp nhat dit lidu ban dau cla nha trudng vao dau mdi nim hoc hoic ¢6 thay
d6i theo sy phan cong cua Higu trudng.

- Huéng dan, hd tro gido vién st dung Phin mém.

3. Huwéng dén vé vige cdp nhat diém trong SPT.

- Thoi gian cap nhét chung toan nganh:

+ Ngdy 20/9 hang nam céc nha truong phai hoan thién viéc nhap dit liéu diu
nam hoc (mo6n hoc cho cac 16p, phén cong gidng day, thong tin hoc sinh,...).

+ Dinh ky tir ngay 05 dén ngay 10 hang thang, S& GDDT s& kiém tra cong tic
cap nhéat dit li€u cua cac don vi.




+ Sau khi hét thoi gian bién ché hoc ky, ndm hoc hién tai 10 ngay theo quy
dinh, S& GDDT s& khoa hé théng SPT theo hoc ky hodc ca nim hoc. S& GDDT sa
m hé thong tir ngay 01/8 dén ngay 15/8 hing nim dé cac truong thuc hién xét 1én
16p, cdp nhét théng tin rén luyén trong hé cho hoc sinh.

- Gi4o vién bd mén tryc tiép nhap diém vao SPT theo dinh ky. Diém s6 duoc
cap nhdt vao SDT phai thong nhat voi diém trong S6 diém ca nhan ctia gido vién.

- Viée diéu chinh céc sai st trong qué trinh nhap thong tin, diém sd trén Phén
mém theo d& nghi cla gido vién phai duoc sy déng y ctia Hiéu trudng, c6 luu vét
trén hé théng. Khi stra dit liéu phéi c6 sy ching kién cua Hiéu trudéng hoac Pho
hiéu treong, Ban quan tri va nguoi de nghi chinh stra sb liéu, ddng thoi ghi nhén
day du cac didu chinh trong ho so luu trix.

4. Quy dinh v¢é in, luu trit, giri bao cao

- T6 Vin phong cua céc trudong cé trach nhiém in, luu gitt hd so in tir sb
dién ti.

- Sau khi két thiic hoc ky va nam hoc, xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
trudng nha trudng quyét dinh vige khoa sd diém. Vian phong nha trudng ¢ trach
nhiém in SPT tir phin mém, léy chir ky xdc nhan cia GVBM, GVCN, trinh Hiéu
trudng ky duyét, déng dau giap lai, luu trit hé thong sb gidy theo quy dinh ctua Bg
GDDT.

- Pho hi€u trudéng nha tru’orng khi dugc Hiéu truéng iy quyén méi co quyen
yeu cau Ban quan trj trich xuét dit licu, gui céc thong tin bao cdo tur phan mém 1én
cap trén hodc phuc vu hoat ddng cuia nha trudng, cong tac thanh tra, kiém tra.

5. Bdo mat, lwru trir dir liéu, cong khai gido duc

- TAt ca c4c thanh vién tham gia sit dung SDT c6 trach nhiém bio mat tai
khoan sir dung, khong dugc giao nguoi khic 1am thay céng viéc cia minh.

- Két thiic ndm hoc, nha truong lu'u giit cac loai hd so, sd sach nhu S6 goi tén

va ghi diém, Hoc ba duogc in tix phan mém; S6 diém c4 nhan; cic miu tong hop stra
chita dit liéu.

- Két thic ndm hoc, nha truong hoan tit cong tac danh gia hoc sinh déng thoi
trich xudt va lwu trir dit liéu tai don vi (ban mém ghi vao dia CD va niém phong,
uu tién luu trir file duoi dinh dang *.pdf). Phong GDDT tap hop, luu trit va su
clung dir liéu dé guri bdo céo S& GDPT thong qua chitc ning B4o c4o cua phin
mém quan ly théng tin gido duc.

- Céc dit liéu luu trir duoc bao quan theo dung quy dinh Ivu trit ho so.

- Céng khai chat luong gido duc theo quy dinh.




6. Huéng din cong tac kiém tra Ho so, chuyén truong

6.1 Dinh ky hﬁing nim, vao dau nim hoc S& GDPT thuc hién kiém tra d6i véi
cac truong c6 cap THPT truc thudc; Phong GDDT thuc hién kidm tra véi cac
trudmg ¢ cap THCS truc thude. Noi dung kiém tra: tinh chinh xéc cac thong tin
quan 1y hoc sinh dau nam hoc va 1ap bién ban ghi nhé véi cac truong (khong o
chte kiém tra déng ddu d6i voi S6 goi tén va ghi diém, hoc ba).

6.2 Cong tac chuyén trudmg cho hoc sinh

Péi v6i hoc sinh chuyén truong trong tinh: Sau khi hoan tit cac thu tuc
chuyén truong theo quy dinh, Hi¢u trudng thuc hién chuyén trudong trén hé thong
ddi voi hoc sinh xin chuyén truong.

Doi véi hoc sinh chuyén truong ra tinh ngoai: Nha truong in hoc ba tir phan
meém, xac nhan va thuc hién céc thu tuc chuyén truong.

Huéng dan nay s& duge diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thuc
hign n€u ndy sinh van d€ méi hodc khong con phu hop.

S& GDPT yéu cau Trudng phong cac Phong GDDT, Hiéu trudng cac truong
trung hoc thuc hién theo dung huéng dan va phd bién dén timg gido vién trong don
vi. Néu ¢6 vuéng mic, lién hé véi S& GDPT qua phong GDTrH dé duoc chi dao
giai quyét.

v

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Gidm déc S&, cac Pho Giam dbc So; PHO GIAM POC
- Cac Phong GDDT, céc truong c6 cap THPT; _

- Phong KHTC, TCCB, TTr, VP; :
- Coéng ty CP sach&TBTH Quang Ninh;
- Cong TTPT;

- Luu: VT, GDTrH.




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5

		2018-10-26T09:43:32+0700
	Việt Nam
	Sở Giáo dục và Đào tạo
	Sở Giáo dục và Đào tạo<sgdvdt@quangninh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




