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- Duy tri, 6n dinh va nang cao hiéu qua hoat dong day - hoc va thyc hién
nghiém tic cac quy dinh trude, trong va sau tét Nguyén dan. T6 chirc don Tét
Nguyén dan Ky Hoi nam 2019 véi céac hoat dong “Mung Pang - Mung Xuan™
dam bao an toan, tiét kiém;

- Tiép tuc to chirc, tham gia cac cudc thi, giao luu hoc sinh, gido vién theo
ké hoach; t6 chirc hoi thao chuyén dé cac cap boi dudng doi ngii hoc ki II theo
ké hoach;

- Tap huéan cac Thong tu moi cua BO Gido duc va Pao tao vé: Kiém dinh
chat luong gido duc va cong nhan truong dat chuan qudc gia; chuan hiéu truong
va chuan nghé nghiép gi4o vién;

- Tiép tuc kiém tra viéc trién khai nhiém vy nam hoc; viéc thuc hién ky luét,
ky cuong; xay dung nép séng vian hoa, van minh, bao vé moi truong tai cac co so
gido duc.

Il. CU THE

1. Cong t4c tuyén sinh, pho cap gido duc

1.1. Tuyén sinh, duy tri si s6

- Méam non:
B TongAso huy So véi t'hang Tong sb tré in ban tra
Cap hoc dong truoc
SL Tile % SL Tile % SL Tilée % | Sovoi thing trudc
Mimnon | 8.257 | 68,46 +155 +1,26 | 8.257 100 +155

-Nhatré | 1.200 | 26,28 | +104 | +2,28
- Mdu gido | 7.057 | 94,17 | +51 | +0,67

- Tiéu hoc, THCS:

Tong HS So véi hlll_lsén HS di HS xin HS
Cap hoc | so huy - | thang ye huyén . | nghi | Chet
R nir . khac , hoc lai
dong trudc £ khéc T hoc
dén
Tiéu hoc | 11.987 | 5.839 | +01 06 05 0 0 0
THCS 8.176 | 4.026 | -06 05 03 0 08 0




08 hs nghi hoc (03 hs l6p 8 THCS Nam Hoa, 01 hs lop 9 THCS Dong Mai,
01 hs I6p 9 THCS Minh Thanh, 01 hs I6p 8 THCS Tién An, 01 hs Iép 7 THCS Lién
Hoa, 01 hs lop 8 THCS Lién Vi).

1.2. Phé cdp gido duc, xéa mit chivr (PCGD, XMC)

Hoan thanh h so PCGD - XMC niam 2018.

1.3. Cong tic xdy dung trwong chudn quéc gia (COG) va KPCLGD

- Tap huan cong tac ty danh gia theo Thong tu 18/2018/TT-BGDPT ngay
22/8/2018 cua Bo GD&DT Ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chét luong gido duc
va cong nhan dat chuan quoc gia d6i véi truong trung hoc co'so, truong trung hoc
pho thong va trudng phd thong c¢6 nhiéu cip hoc.

- Céc trudng trong tién trinh xay dung truong chuan Qudc gia va cong nhan
lai nam 2019 tich cuc chuan bi cac diéu kién dé hoan thanh céng tac tu danh gia.

2. Hoat dong chuyén mon

- Céc trudng thuc hién nghiém tic thoi gian sau nghi Tét Nguyén dan va chuong
trinh hoc ky II nam hoc 2018-2019;

- Céc truong, cac co s¢ giao duc thuc hién t6t né nép day va hoc, duy tri t6t si s6
sau nghi Tét Nguyén dan; cong tac vé sinh moi trudng trong va ngoai trudng dam bao
xanh, sach, dep; dam bao an toan v¢ sinh thuc phém;

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nim hoc va kiém tra chuyén dé cac
truong: Tiéu hoc Phong Hai, Tiéu hoc Ngd Quyén, THCS Hoang Tan, THCS
Nam Hoa (co danh gia riéng).

2.1. Gido duc mam non: T6 chirc thanh cong Hoi thi “Cé gidi, bé thong
minh, phu huynh hiéu biét” cap thi xa nim hoc 2018-2019;

2.2. Gi4o duc pho thong:

- Cép Tiéu hoc:

+ Céc truong hoan thanh to chirc chuyén dé cap t0, cap trudng hoc ki II theo
ké hoach (03 truwong da t6 chirc chuyén dé trong thdang 2: Tiéu hoc Song Khoai 2
TH Hoang Tan, TH&THCS Tién Phong);

+ T chic giao luu hoc sinh ndng khiéu cac mon: Toan, Tiéng Viét 16p 3, 4,
5; Tiéng Anh 16p 4, 5 thang 02/2019;

+ Lam ho so dé nghi trao qui hoc bong Tai nang tré tinh Quang Ninh cho 01
hoc sinh Truong TH Minh Thanh;

- Cap THCS:

+ T4 chtrc Giai Pién kinh danh cho hoc sinh Tiéu hoc va THCS cap thi x3;

+ Tiép tuc bdi dudng doi tuyén HSG cac mon vin hoa 16p 9 du thi cap tinh;
hoan thién san pham thi KHKT cap qudc gia;

+ Cac nha truong trién khai ké hoach tuyén truyén cong tac phan ludng nam
hoc 2018-2019; tlep tuc thyuc hién c6 hiéu qua viéc nang cao chét luong dic biét
1a chat lugng thi tuyén sinh;

+ Thuc hién chuyén dé cip t6 theo hinh thirc cum trudng v6i ndi dung “Su
dung phuong phéap va ki thuat day hoc tich cuc nham phat trién phdm chat va ning
luc hoc sinh”;

+ Tap huén cac Thong tu: Thong tu 18/2018/TT-BGD&DT ngay 22/8/2018
cia B0 GD&DPT ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chét luong gido duc va cong nhan
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dat chuan qudc gia; Thong tu s6 14/2018/TT-BGDPT ngay 20/7/2018 cua Bo
GD&DT ban hanh Quy dinh chuan hiéu truong co s gido duc pho thong; Thong
tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ciia Bo GD&PT ban hanh Quy dinh
chuan nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd thong.

+ Chi dao cac TTHTCD tiép tuc trién khai ké hoach nhiém vu nam hoc;
danh gia cong tac phdi hop gitta gido duc va bo doi bién phong vé viéc xay dung
xa hoi hoc tap trén dia ban phuong Ha An.

3. Cong tac Tai chinh, Co sé vat chit - Ké hoach - Tong hop

3.1. Cong tac Tai chinh

- Tiép tuc tham gia phdi hop vé6i chuyén mén cac cap thuc hién kiém tra viéc
thuc hién cac khoan thu, viéc str dung ngan sach tai mdt ) truong trén dia ban thi xa;

- Trién khai viéc thuc hién cac ché do chinh sach déi véi hoc sinh va ché do
phu cap d6i v6i gido vién thé duc va gido vién day hoc sinh khuyét tat tai cac
truong MN, TH, THCS tryc thudc;

- Phoi hop véi bd phan co so vat chit ra soat nhu cau trang thiét bi day hoc
cua cac co so gido duc, xay dung ké hoach mua sdm nam 2019;

- Thuc hién cac ndi dung chi hoat dong chuyén mon ctia nganh.

3.2. Co sé vit chit - Ké hoach - Téng hop

- Céc truong thuc hién ké hoach dam béo an toan co s& vat chat trude, trong
va sau Tét Nguyén dén;

- Tham muu vé1 UBND thi xa phé duyét ké hoach diu tu cai tao, sira chira
cac hang muc chong dot, chéng sap cip bach toan nganh nam 2019;

- Ra soat nhu ciu trang thiét bi day hoc cua céac co sé giao duc; téng hop dang
ky mua sam tap trung thiét bi van phong toan nganh nam 2019;

- Tong hop ké hoach phat trién gido duc nim hoc 2019-2020 toan nganh.

4. T6 chirc can b - Ché d chinh siach - BHXH

- Phéi hop véi Co quan T6 chirc - Noi vu to chie tham dinh, cham diém ho
so xét thang hang chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc giao vién theo Thong
bao s6 01/TB-HDXTH ngay 28/12/2018 va Hudng dan sé6 04/HDXTH ngay
28/12/2018 cua Hoi dong xét thang hang gio vién nam 2018;

- Phéi hop vo1 Co quan T chirc - Ndi vu tham muu véi thi xa thue hién quy
trinh xét tuyén dic cach vién chirc dién ngudi co kinh nghiém cong tac 1au nam
theo K¢é hoach s6 200/KH-UBND ngay 28/12/2018 ctia UBND tinh Quéang Ninh;

- Phéi hop véi bo phan CNTT tiép tuc bo sung, cap nhat phan mém quan 1y
nhan sy EPMIS;

- Tiép tuc giai quyét ché do chinh sach ddi v6i can b, gido vién, nhan vién.

5. COng t4c thi dua va kiém tra

- Tiép tuc trién khai ké hoach kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nim hoc; cac
khoan thu - chi trong truong hoc; viée thuc hién ky luat, ky cuong, bao vé moi

truong tai CSGD; cac quy dinh vé day thém - hoc thém; cong tac truyén thong va
thuc hién tot cac quy dinh vé ATGT, an toan thuc pham

- Giai quyét don thu theo quy dinh.



6. Cong ngh¢ thong tin, cai cach hanh chinh

- Cap nhat tin tirc, cdc van ban va ké hoach thang ctia nganh; ké hoach thang
cta lanh dao Phong GD&DT trén trang thong tin dién tu;

- Pon dbc hoan thién dir liéu cac phan mém Quan 1y truong hoc truc tuyén
Smas, phan mém Quan 1y nhan sy Epmis;

- Phéi hop véi chuyén moén thuc hién hoan thién hd so truong chuén trén hé
théng dich vu cong truc tuyén; kiém tra viéc thuc hién nhiém vu Cong nghé thong
tin va st dung“Trudng hoc két ndi,, & cac nha truong;

- Thuc hién Ké hoach sd 3415/KH-SGDPT ngay 24/12/2018 cta So
GD&DT vé viéc cai cach hanh chinh S& GD&PT Quéang Ninh nam 2019, Quyét
dinh s6 4669/QD-UBND ngay 29/12/2018 ctia Uy ban nhan dan thi xa Quang Yén
vé viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh thi xa Quang Yén nam 2019.

7. Cong tac hoc sinh, sinh vién

- Tiép tuc tuyén truyén cho hoc sinh cach phong, chong dich bénh; chap hanh
luat giao théng; vé sinh an toan thuc pham; phong chéng té nan xa hoi, phong
chéng tai nan thuong tich, dudi nudc, tranh bi xam hai, ...; tiép tuc trién khai tuyén
truyén vién ming non;

- Céc trudng hoan thanh viée tham gia cudc thi viét thu Qudc té UPU lan tha
48 nam 2019 (dd giri 2362 bai vé toa soan diing thoi gian quy dinh);

- Duy tri phong trao don vé sinh méi truong trong cong chire, vién chirc, hoc
sinh theo lich ¢6 dinh vao thir 6 hang tuin theo chi dao ctia Uy ban nhan dan thi
x&. Thuc hién viéc tong vé sinh trong va ngoai truong hoc trudce khi nghi Tét
Nguyén dan.

8. Cac cong tac khac

- T6 chuc phong trao Tét trdng cay: TH Nguyén Van Thuan huy dong su ting
ho cua CB, GV, NV va Ho1 cha me HS trLrO’ng, cac doanh nghlep trén dia ban
don vi két nghia, trong dugc vuon hoa hai bén cong truong vGi tong gié tri tién 1a
40.000.000d; THCS Pong Mai: trong 60 cay keo & san thé chat;

- Thuc hién Cong vin s6 316/SGDDT-VP ngay 12/02/2019 ctia S6 GD&PT
Quang Ninh vé viéc On dinh nén nép day va hoc, hoat dong chuyén mon sau nghi
Tét Nguyén dan Ky Hoi nam 2019;

- Thyc hién K& hoach s6 29/KH-UBND ngay 12/02/2019 ctia UBND thi xa
vé viéc tuyén truyén cai cach hanh chinh nam 2019 trén dia ban thi xd Quang Yén;

- Thyc hién Ké hoach s 32/KH-UBND ngay 18/02/2019 ctia UBND thi xa
vé cong tac thi dua, khen thuéng nim 2019;

- Thuc hién Coéng vian sé 279/UBND-TCNV ngay 19/02/2019 cia UBND
thi x4 Quang Yén vé viéc ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh;

- Thyc hién Quyét dinh s6 391/QD-UBND ngay 15/02/2019 ctia UBND thi
x4 vé viéc ban hanh Ké hoach cong tac pho bién gido duc phap luat; hoa giai ¢ co
s&; chuan tiép can phap luat nam 2019;

- Mot sb truong thuc hién ché 3o thong tin bao cdo con cham tré (THCS Lién Hoa).



B. KE HOACH CONG TAC THANG 03/2019

|. NHIEM VU TRONG TAM

- Duy tri s1 s6, nén nép; nang cao chét luong day va hoc & céac cép hoc;

-T ChlEI’C va tham gia co hiéu qua cac ndi1 dung chuyén mon: Tham gia Cudc
thi‘KHKT cap Quoc gia danh cho hoc sinh trung hoc nam hoc 2018-2019; giai
Dién kinh hoc sinh th) théng tinh Quang Ninh ndm hoc 20 18-2019; giao lu:u, thi
hoc sinh gidi cz:lc cap theo ké hoach; hc;)i thi gido vién mam non day gidi cap thi
x4, gido vién tiéu hoc chu nhi¢m gidi cap thi xa;

- T6 chirc t6t cac hoat dong ky niém ngay Qudc té Ph}l nit 8/3, ngay Qudc té
Hanh phtic 20/3 va 88 ndm ngay thanh 1ap Poan TNCS H6 Chi Minh 26/3;

- Tiép tuc kiém tr,a Viff:c trién khai nhiém vy nadm hoc; viéc thuc hién ky luét,
ky cuong; xay dung nép song van hoda, van minh, bdo vé mdi trudng tai cac co s&
gido duc.

II. NHIEM VU CU THE

1. Phd cép gido duc- x6a mu chir

pép nhat s liéu hoc’ sinh chuyén di’, chuyén dén dé diéu chinh bd sung hod
s0, sO sach co lién quan dén PCGD céc cap hoc.

2. Kiém dinh CLGD, xdy dung truong hoc dat chuan Quoc gia

Cac trgbng mam non Lién Yi, THCS Lién Yi, TH&THCS Tién Phong {2‘1 soat,
xay dung k€ hoach, 19 trinh cy thé thuc hién tu kiém tra danh gid cac ti€u chuan theo
quy dinh viéc tich hgp KPCLGD va Truong dat CQG tai cac Thong tu ctia Bo.

3. Hoat dong chuyén moén

3.1. Gido duc Méam non

- Chi dao céc truong tiép tuc thuc hién chuyén dé cap to, cap truong;

- T6 chire Hoi thi gido vién mam non day gioi cap thi x4 nam hoc 2018-2019;

3.2. Gido duc pho thong

- T6 chtre kiém tra dlnh k1 gitra ky II mon Toén, Tié'gg Viét 16p 4, 5; danh gia két
qué,h(_)c tap, nang luc, phzflm chat hoc sinh gitra h’()C ky II; t6 chirc giao Iuu hoc sinh nang
khi€u cac mon: Todn, Tiéng Viét 16p 3, 4, 5; Tiéng Anh 16p 4, 5;

- T6 chitec Olympic cac mén hoc va hoat dong gido duc cap truong;

- Tiép tuc t6 chire hoi thi gido vién chu nhiém 16p gioi cap truong (mdt s6
truong da to chirc trong thang 2: Tiéu hoc Ngo Quyén, Tiéu hoc Minh Thanh),

-To chl'rfz thi HSG cép tinh cAc mon van hoa 16p 9; ctr can b, giao vién tham
gia cac Ho1 dong coi thi HSG trong tinh;

- Tham gia Cudc thi KHKT cap Qudc gia danh cho hoc sinh trung hoc nim
hoc 2018-2019 (T 09-12/3/2019);

- T chuec Gif’ii D4 cau danh cho hoc sinh Tiéu hqc va THCS cép thi {(5 nam
hoc 2018-2019; t6 chirc tap luyén va tham du, giai Dién kinh hoc sinh pho thong
tinh Quang Ninh, gidi Bong da TNND tinh Quang Ninh nam hoc 2018-2019;



- Tiép tuc trién khai cong tac Boi dudng doi ngii (thuc hién chuyén dé cac
cap trong hoc ky I1);

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nim hoc va kiém tra chuyén dé (mdi cdp
hoc 02-03 truong).

4. Cong tac tai chinh, co sé vat chat, ké hoach, tong hop

4.1. Tai chinh

- Téng hop va cap kinh phi thyc hién cac ché do cho hoc sinh va gio vién
hoc ky II nam hoc 20}8—2019 cua cac trg:(mg MN, TH, THCS cong lap trén dia
ban tl}i xa: kinh phi cap bll} hoc phi va ho trg chi phi hoc tap cho hoc sinh, kinh
phi ho trg cho gido vién thé duc;

- Thuc hién kiém tra ho so, téng hop va chi tra kinh phi céac ché d6 hd trg
cho hoc sinh cac truong ngoai cong 1ap thudc dia ban thi xa hoc ky II ndm hoc
2018-2019;

- Thuc hién cong tac thim dinh quyét toan ngan sach nam 2018 d6i véi cac
truong MN, TH, THCS truc thudc;

- Thuc hién thanh toan noi dung nhiém vu chi cua Phong GD&DT;

- Ié)ng két cong tac phat hanh sach va 4n pham nam hoc 2018-2019, trién
khai ké hoach 2019-2020.

4.2. Co 56 vit chit - Ké hoach - Tong hop

- Tham muru vol UBN[? thi xa phé duyét ké hoach diu tu cai tao, sira chita
cac hang muc chong dot, chong sap cap bach toan nganh;

- Phéi hop voi Ban QLDA d6n déc tién d6 thi cong dé ban giao dua vao st
dung céc cong trinh xay dung tir nam 2018;

- Téng hop ké hoach mua sim bo sung trang thiét bi day hoc phuc vu ndm hoc
2019-2020;

- Hoan thién ké hoach phat trién gido duc nam hoc 2019-2020 toan nganh.

5. To chirc can bd - Ché dd chinh sach - BHXH

- Tham muu kién toan can bg quan ly céc truong;

- Tong hop ho so dé nghi nang bac luong thuong xuyén, nang phy cap tham
nién nha giao quy I nam 2019; xet huong phu cap tham nién nha giao lan dau dot
6 thang dau nim 2019;

- Tong hop hd so vién chic nghi huu trudc tudi theo Nghi dinh
108/2014/ND-CP, Nghi dinh 103/2018/ND-CP quy 3/2019

- Phéi hop véi bo phan CNTT tiép tuc bo sung, cap nhat phan mém quan 1y
nhan sy EPMIS;

- Tiép tuc giai quyét ché do chinh sach ddi v6i can b, gido vién, nhan vién.

6. COng t4c thi dua va kiém tra

- Phéi hop chuyén mén kién} tra nhiém‘vu nam }1(_)0; tham muu kiém tra cong
tac day thém, hoc thém va mdt s6 chuyén dé theo ké hoach;

- Phéi hop chuyén mén mam non t chirc thi gido vién mam non day gioi

cap thi xa;

- Giai quyét don thu theo quy dinh (néu cd).
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7. Cong nghé thong tin, cai cach hanh chinh

- Cap nhat tin tlrc, cdc van ban va ké hoach thang ctia nganh; ké hoach thang
cua lanh dao Phong GD&DT trén trang thong tin di¢n tu;

- Phéi hop chuyén mén kiém tra viéc thyc hién hién nhiém vu CNTT;

- Kiém tra, don ddc hoan thién dir liéu céc phan mém Quan 1y truong hoc
tryc tuyén Smas, phan mém Quan 1y nhan sy Epmis;

- Giai quyét cac TTHC theo quy dinh (néu cd).

8. Cong tac hoc sinh, sinh vién

- Chi dao cac co so gido duc thuc hién hi€u qua mot s6 noi dung:

+ Tang cudng phong chdng cac dich bénh mua xuan - hé (theo chi dao ciia
UBND thi xa Quang Yén),

+ Céc truong tiép tuc thuc hién Ké hoach 803/KH-PGD ngay 23/11/2018 vé
viée to chirc cac hoat dong tuyén truyén quan 1y, khai thac, bao vé ngudn loi thuy
san trén dia ban thi xa Quang Yén nam hoc 2018-2019;

+ Thuc hién nghiém tic Cong vin sé 234/CV-CATX ngay 24/02/2019 cia
Cong an thi xa Quang Yén vé viéc phong ngira, ngin chin hoc sinh ném da trén
duong cao toc Ha Long - Hai Phong;

+ Trién khai thuc hién nghiém tuc cac ké hoach da xay dung vé Cong tac
gido duc chinh tri va cong tac hoc sinh; cac huéng dan vé gido duc thé chét, y té
truong hoc ...;

+ Céc truong tiép tuc dau tu cac diéu kién dam bao cho t6 chirc an ban tru;
thuc hién nghiém tiac cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phém trong nam hoc
2018-2019;

+ Tiép tuc duy tri viéc thuc hién v¢ sinh moi trudng trong co quan, trudng
hoc theo quy dinh;

+ Tiép tuc tuyén truyén vé phong chdng tai nan dudi nudc, tai nan thuong tich
va phong tranh bi xam hai cho tré em.

- Tham gia cac hoat dong ngoai khoa ky niém ngdy Qudc té Phu nir 8/3,
Quéc t& Hanh phuc 20/3 va 88 nim ngay thanh 1ap doan TNCS H6 Chi Minh 26/3.

9. Cong tac khac

Thuc hién cac hoat dong khac theo chi dao cua UBND thi xa, S& Giao duc
va Dao tao./.

Noi nhan: TRUONG PHONG

- Céac PTP (chi dao); Nawdi ki Hoing Thu

- Cac té CT (t/ h), E&gzigl:thuhien@quangni

- Céc truong MN, TH, THCS, TH&THCS (t/h); ggéugr;;giu 13 Quine
Chtrc vy: Truong

- Luu: VT phong

Thoi gian ky:
28.02.2019 07:05:36
+07:00

Hoang Thu Hién
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