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	Số: 20/TB-THCS ĐM
	Đông Mai, ngày 05 tháng 11 năm 2018


Lịch công tác Tháng 12/2018

I- NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM:

· Tổ chức ôn tập; kiểm tra và hoàn thành chương trình kỳ I (Khối 9 vào 29/12/2018; Khối
6;7;8 vào 05/01/2019).

· Duy trì sĩ số, thực hiện tốt công tác HS trong nhà trường.

· Tích cực nâng cao chất lượng các giờ dạy trên lớp; BD đội tuyển HSG các lớp (Văn hóa
K9 thi cấp thị xã 05/12).

· Thi đua chào mừng Ngày 22/12 (HĐ ngoại khóa “Hình ảnh anh Bộ đội Cụ Hồ”- trong giờ Chào cờ và HĐ trải nghiệm “Chúng em làm anh bộ đội” tại Tiểu đoàn 14); thực hiện tốt Chủ đề công tác năm 2018: Bảo vệ nâng cao chất lượng môi trường tự nhiên.
· Quán triệt và đẩy mạnh: Nề nếp, kỷ cương trường lớp, “nêu gương” về Tác phong, phong cách, đạo đức của người Thày vào thời điểm cuối kỳ I, cuối năm trong nhà trường:

+Quy định công khai trong nhà trường.

+Nâng cao hiệu quả công tác kiểm tra (KTNB; KTra của ngành về: Công tác TS,

Quản lý GD học sinh; KĐCL giáo dục; Công tác quản lý của Hiệu trưởng (Sử dụng; BD đội ngũ; C/tác Tài chính, NS, Thu chi các loại quỹ; Công tác XHH giáo dục)…

II- NHIỆM VỤ CỤ THỂ:

	Ngày, tháng
	
	Nội dung công việc
	P/công P.Trách

	
	-Chào cờ tiết 1: Sơ kết thi đua 20/11 – Chỉ đạo việc Ôn
	đ/c HT

	
	tập học kỳ I (100%  bộ môn hướng dẫn HS làm đề
	

	26/11
	cương đ/án).
	

	
	+Tuyên truyền về VS môi trường, BV sức khỏe.
	đ/c Hoa +HS khối 6

	
	+Hưởng ứng Tháng PC Ma túy; HIV..
	

	
	-BCH CĐ hoàn thành và BC kết quả bài dự thi “Những
	đ/c Hiền, Hoa

	
	KN về Thày cô và mái trường” với Ngành.
	

	27/11
	-Thực hiện thời gian ra vào lớp mùa đông (T1 từ 7h15)
	-Toàn trường.

	
	-Các thành viên của Ban KTNB hoàn thành Nvu kiểm
	

	
	tra Tháng 11; nộp hồ sơ và BC (đ/c Thủy t/hợp KQ’).
	-đ/c PHT

	28 đến
	-đ/c PHT đi Tập huấn về Chuẩn HT; Chuẩn GV tại Hải
	-đ/c K.Nhung.

	30/11
	Phòng (3 ngày).
	-PC chủ chôt trực thay

	
	-Đ/c Thanh nộp Bài thu hoạch NQ TW 8 về đảng ủy
	-Các đ/c Đảng viên

	29/11
	-Sáng: Đ/c HT đi họp BCH đảng ủy tại UBND phường.
	-V.Anh, Hoa trực BGH

	
	-Chiều: Họp giao ban Bí thư Chi bộ
	-Mỹ, Vân trực BGH

	30/11
	-Buổi chiều học bù TKB chiều thứ 2 (Ngày 19/11)
	-Toàn trường.

	01/12
	-Từ 14h: Họp chủ chốt (gửi hộp thư).
	-HT gửi.

	
	-Từ 15h: Họp Chi bộ tháng 12/2018
	-Toàn thể Đviên.

	3/12
	-T/hiện Tuần 16; Tiết chào cờ: TTMN:
	-đ/c Hoa và HS

	
	
	+KH 802 về Tháng phòng chống ma túy, HIV (giảm
	+Lớp 6A (đ/c Duyên)

	
	kỳ thị với người nhiễm HIV);
	

	
	
	+KH số 155; 54: Thu nộp vũ khí, pháo nổ, đèn trời,
	+Lớp 6B (đ/c Hoài)

	
	chất nổ (ký cam kết). Tấn công (phát giác) tội phạm..
	

	
	
	+KH số 803 về Q.Lí; Bảo vệ nguồn lợi Thủy sản.
	

	
	+
	Phát động mua tăm ủng hộ người mù Quảng Yên
	
	-đ/c Hoa +GVCN.

	
	-Đ/c Hiệu trưởng đi họp giao ban tại PGD (8h00’)
	-PHT trực BGH

	05/12
	-Đưa đón HSG văn hóa K9 đi thi TX (từ 6h00’).
	-đ/c PHT phân công


	05/11
	
	-
	Từ 14h: Họp HĐ giáo dục – Chủ nhiệm Tháng 12.
	
	
	
	-
	Toàn thể HĐ giáo dục
	

	
	
	-Từ 15h: Họp C/M và CĐ nhà trường.
	
	
	
	
	
	
	
	

	07/12
	
	-Buổi
	chiều học bù TKB chiều thứ 4
	(Do Họp HĐ GD)
	
	-Toàn trường

	
	
	-Từ 16h00: Lao động tổng VS xung quanh trường,
	
	-Đ/c Thảo phân công

	
	
	Chăm sóc làm cỏ các bồn hoa trong và ngoài trường
	
	lớp HS; GVCN chỉ đạo

	Tuần 17
	
	-Chào cờ TTMN: 1 số Kỹ năng cứu hộ, cứu nạn; Phòng
	
	-đ/c Hoa + HS khối 8

	10/12
	
	tránh, thoát hiểm (Hỏa hoạn; Cháy nổ; Xâm hại TE;
	
	
	
	
	

	
	
	Trợ giúp cứu người TNTT, đuối nước…).
	
	
	
	
	

	
	
	+Phát động cuộc thi Viết thư UPU lần thứ 48 năm
	
	đ/c Hoa T/khai CV 814

	
	
	2019 (Hãy viết 1 bức thư về người hùng của em)
	
	(GVCN+GV Văn)

	Từ 10 đến
	
	-Chỉ đạo ra đề Ktra học kỳ I ở 100% các bộ môn nộp
	
	-Tổ, nhóm CM chỉ đạo

	15/12
	
	BGH (cả Văn bản và bản mềm)
	
	
	
	
	

	
	
	+Tổ XH: đ/c HT và đ/c Mỹ.
	
	-BGH và TTCM duyệt

	
	
	+Tổ TN: đ/c PHT và đ/c V.Anh
	
	đề

	Ngày 14/12
	
	-Từ 14h00’: Họp tổ CM
	
	-Tổ trưởng chỉ đạo.

	
	
	-Từ 16h00’: Lao động tổng VS xung quanh trường,
	
	-đ/c Thảo PC 3 lớp HS.

	
	
	Chăm sóc bồn hoa cây xanh phía trong và ngoài cổng.
	
	
	
	
	

	Ngày 15/12
	
	-Dự kiến HĐ trải nghiệm “Chúng em tập làm anh bộ
	
	-Ban HĐNG; GVCN

	
	
	đội” của HS khối 6;7 (Tại đơn vị bộ đội d14)
	
	và đại diện CMHS

	Tuần 18
	
	-Tổ chức Ktra học kỳ I các môn Thể dục; MT; Nhạc ở
	
	-GVBM Thể dục; MT;

	(17/12 đến
	
	các giờ học trên TKB và môn CN (theo đề CM duyệt).
	
	Nhạc.

	22/12)
	
	-Dự kiến XL hạnh kiểm kỳ I của 100% HS/lớp.
	
	-GVCN và HS/lớp

	17/12
	
	-Chào cờ: Ngoại khóa “Hình ảnh anh Bộ đội Cụ Hồ”
	
	-đ/c Hoa và 3 đội các

	
	
	
	
	+Kiến thức hiểu biết.
	
	lớp: A;B và C.

	
	
	
	
	+Văn nghệ (hát, múa, thơ; tiểu phẩm..).
	
	
	
	
	

	
	
	-Hoàn thành Hồ sơ biểu bảng (cả Văn bản +P.mềm)
	
	-đ/c D.Nhung.

	
	
	BHYT 2019 của 100% HS nộp BH thị xã.
	
	
	
	
	

	21/12
	
	-Đ/c Mỹ dự thi GVD giỏi Tỉnh tại TP Hạ Long
	
	-Tổ CM Phân công dạy

	
	
	(K/mạc;Bài thi viết năng lực; Nộp Báo cáo SKKN).
	
	thay.

	
	
	-Chúc mừng đơn vị Bộ đội d14 và d17 (Ngày 22/12).
	
	-đ/c Hoa &K.Nhung.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-HT & Duyên; Hiền

	Ngày 22/12
	
	-Tham gia Trải nghiệm tại TX (kỹ năng cứu hộ, cứu
	
	
	
	-HT phân công
	

	
	
	nạn trong hỏa hoạn, cháy nổ) cùng HS và GV bậc TH)
	
	
	
	
	
	

	
	
	-Nộp báo cáo Chủ nhiệm tháng 12/2018
	
	-đ/c Thảo tổng hợp

	
	
	(Các bộ phận chấm điểm Bảng TT; VH đọc; LĐ và
	
	
	
	
	

	
	
	hoạt động ngoại khóa T.T; Xếp loại học tập RL/Tuần,
	
	
	
	
	

	
	
	tháng) công khai KQ’ ở bảng đội)
	
	
	
	
	

	Ngày 22 và
	
	-Đ/c Hảo in sao đề học kỳ I các môn VH (bảo mật)
	
	đ/c PHT giám sát.

	24/12
	
	-Hội đồng Ktra học kỳ I hoàn thành hồ sơ, biểu bảng,
	
	-đ/c Thủy; D.Nhung.

	
	
	ấn phẩm và lịch thi; Phòng thi.
	
	
	
	
	

	
	
	-Xét nâng lương, PCTN, nâng lương sớm quý 1/2019.
	
	-BGH, KT; đ/c Thủy.

	
	
	-Báo cáo công tác Tháng 12 về Phòng GD&ĐT.
	
	-đ/c PHT.

	
	
	-Nộp bản kê khai minh bạch TS và thu nhập năm 2018
	
	-đ/c Vân

	Từ 25 đến
	
	-Tổ chức Kiểm tra học kỳ I theo lịch:
	
	-đ/c PHT điều hành

	28/12
	
	+Sáng (từ 7h00’): Khối 8;9.
	
	theo QĐ phân công.

	
	
	+Chiều (từ 13h00’): Khối 6;7
	
	
	
	
	

	
	
	(Nghỉ học chiều: Tin và Bồi dưỡng đội tuyển HSG).
	
	-100% GVBM

	
	
	=>Hoàn thành việc tham gia XL hạnh kiểm kỳ I của
	
	-GVCN thực hiện

	
	
	HS/lớp của GVBM.
	
	
	
	
	

	29/12
	
	-K6;7;8 nghỉ, GV chấm bài Ktra tại trường.
	
	-C/m trường, tổ CĐạo


	
	-Khối 9 hoàn thành chương trình 19 tuần của kỳ I.
	-Trực ban GV và BGH.

	
	-Thực hiện công tác kiểm kê TS cuối năm 2018.
	-Theo phân công (QĐ)

	
	-Công khai TNTT 2018 (Tổ CM và hộp thư cá nhân).
	-Kế toán

	
	-Hoàn thành hồ sơ quyết toán Tài chính/năm
	

	Từ 31/12
	-Khối 9 bước vào Tuần 20 (kỳ II).
	-BGH

	đến hết 5/01
	-Khối 6;7;8 tiếp tục hoàn thành Ctrinh của kỳ 1
	-Theo TKB và theo KH

	
	(Cả học Tin học; Hnghiệp K9)
	

	Ngày 01/01
	-Toàn trường nghỉ Tết dương lịch) BV trực 24/24h
	-BGH chỉ đạo

	Ngày 02/01
	-Giáo viên hoàn thành. điểm bộ môn cho HS (SĐT)
	-100%GVBM

	Ngày 03/01
	-Từ 14h00’: Họp bình xét HK và báo cáo KQ’ 2 mặt
	-Tổ CN; đ/c Hoa và Tổ

	
	GD của 11 lớp (Sổ điểm điện tử).
	trưởng CM.

	
	-Từ 15h30: Họp Tổ CM: Bình xét xếp loại học kỳ I
	-TTCM điều hành.

	Ngày 04/1
	-Từ 10h00’: Họp thi đua trường.
	-Ban TĐ trường.

	
	-Từ 14h00’: Họp HĐ giáo dục, Chủ nhiệm T1/2019-
	-Đ/c HT chủ trì.

	
	Sơ kết học kỳ I (trong HĐ giáo dục).
	

	
	-Từ 15h00’: Họp CM và CĐ tháng 01/2019.
	-Đ/c PHT chủ trì.

	
	-Nộp Báo cáo KQ’ điểm thi , Chất lượng GD kỳ I.
	-Đ/c Thủy và PHT.

	
	-Từ 16h00’: Lao động VS và chăm sóc cây bồn hoa
	-Đ/c Thảo phân công

	Ngày 05/1
	-K6;7;8 Hoàn thành chương trình học kỳ I (19 tuần);
	-Toàn trường.

	
	Chỉ đạo Sơ kết lớp kỳ 1 trong HS (vào tiết 5/SH lớp).
	

	
	-Hoàn thành và báo cáo công tác kiểm kê cuối năm về
	-đ/c Vân +N.Thúy

	
	ngành theo quy định.
	

	Chủ nhật
	-Từ 8h00’: Dự kiến họp PHHS kỳ 1(Lần 2) theo lớp.
	-GVCN lớp

	06/01
	Riêng lớp 9 (có sự tư vấn HN của trường CĐ nghề)
	

	Tuần 20
	-Bước vào kỳ II: (Tuần 20): K6;7;8 và Tuần 21 của K9.
	-HT; TPT đội; GV

	07/01
	+Từ 7h15’ Sơ kết kỳ 1 trước HS toàn trường (C.Cờ)
	


· Ghi chú: Trong tháng chủ động:
1.Tích cực và có biện pháp duy trì sĩ số HS /lớp; Làm tốt công tác HS; Quán triệt trong nhà trường (Tính kỷ luật, kỷ cương, xây dựng nếp sống VH, văn minh).

-Quán triệt Tinh thần, Tác phong tính Kỷ luật “Người lính”; Chấp hành qui định trường lớp; nội quy. Tích cực ôn tập (làm đề cương, đáp án ôn tập học kỳ I).

2. Thực hiện công tác nâng cao chất lượng GD (đại trà và mũi nhọn)

*Tổ CM tập trung kiểm tra, đôn đốc và quản lý GV của Tổ thực hiện:

· Nề nếp dạy và học (TKB sáng – chiều); Thực hiện qui chế CM (CĐộ điểm; Việc thực hiện chương trình bộ môn kỳ I; Việc đánh giá XL học sinh theo TT 58).

*Chú tâm:

+Công tác KĐCL trong tự đánh giá (Hộp MC) của các tổ, nhóm công tác:

+Công tác ra đề Ktra học kỳ, chất lượng đại trà, chất lượng mũi nhọn (K.Khích

GVBM ôn tập thêm cho HS vào buổi chiều; Tăng buổi BD HSG (đá cầu, điền kinh). +Chuẩn bị đầy đủ thông số cho việc đánh giá XL thi đua kỳ I (cả GV và HS) +Tổ CM viết Báo cáo Sơ kết HKI của Tổ CM (Chú ý đề xuất của Tổ với nhà trường trong kỳ II, trong năm 2019)

+Đôn đốc công tác chủ nhiệm của Tổ CM

3. Đội TN + Ban HĐNGLL:

+Làm tốt công tác HS (tuyên truyền; phát thanh măng non; tư vấn, trợ giúp pháp lý GD tư tưởng chính trị, đạo đức tới HS)

· Đẩy mạnh tuyên truyền «2 không»; Ý thức ôn tập và học tập tốt cho KQ’ kỳ I.

· Nề nếp; Nội qui; Qui định HS ;VS chuyên và BVMT; Bảo vệ tài sản của công, thực hiện PT “5 không” ; Nhà VS học sinh.

+Công tác Y tế trường học: Phân loại SK’ học sinh đầu năm ; Tham gia BHYT của HS.

· Tổ chức HĐ kỷ niệm ngày 22/12 (Ngoại khóa trước HS; Trải nghiệm « Tập làm anh bộ đội » của HS khối 6 ;7 tại Đơn vị bộ đội d14.

4. Công tác Tài chính cuối năm 2018: đ/c Vân – Kế toán.

-Hoàn thành kế hoạch Tài chính năm 2018 (Báo cáo Tài chính cuối năm; Quyết toán NS. -Hoàn thành Kiểm kê Tài sản cuối năm theo quy định (Biên bản; Biểu bảng; Báo cáo..) * Đề nghị: Cá nhân và các tổ chức thực hiện nghiêm túc theo lịch HĐ của nhà trường dưới sự quản lý và điều hành trực tiếp của Tổ chuyên môn, giám sát chỉ đạo của BGH Mỗi CBGV,NV và HS nêu cao tinh thần trách nhiệm, gương mẫu, tích cực hoàn thành nhiệm vụ của mình trong thời điểm cuối kỳ I và cuối năm 2018.

Nơi nhận:

· PHT; Thư ký (t/h)

· Tổ trưởng ; TPT Đội (t/h).

· VP (lưu)
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