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Kính gửi: Các Phòng Giáo dục và Đào tạo

Thực hiện Thông tư số 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22/9/2016 của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) về sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định đánh giá học sinh Tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 30/2014/TT-BGDĐT ngày 28/8/2014 của Bộ trưởng Bộ GDĐT; công văn số 2514/SGDĐT-VP ngày 25/9/2018 của Sở GDĐT về hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin năm học     2018- 2019; nhằm nâng cao hiệu quả quản lý giáo dục theo hướng đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin trong các hoạt động điều hành và quản lý giáo dục, Sở GDĐT hướng dẫn các Phòng GDĐT triển khai sử dụng Sổ tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục và Học bạ trên hệ phần mềm quản lý trường học đối với cấp Tiểu học từ năm học 2018-2019, cụ thể như sau:
I. HƯỚNG DẪN CHUNG

1. 100% các trường có cấp tiểu học trên địa bàn Tỉnh thực hiện sử dụng Sổ tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục điện tử và Học bạ điện tử trên hệ phần mềm quản lý trường học trực tuyến tại địa chỉ http://qlth.quangninh.edu.vn từ năm học 2018-2019 (sau đây gọi là Sổ điện tử); kiểm tra, đánh giá việc thực hiện của các cơ sở giáo dục đảm bảo tính chính xác và tiến độ việc cập nhật, báo cáo theo quy định. Riêng năm học 2018-2019 yêu cầu các trường cập nhật, sử dụng Sổ tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục điện tử; khuyến khích sử dụng Học bạ điện tử nhằm nâng cao hiệu quả trong công tác quản lý.
2. Tăng cường việc ứng dụng công nghệ thông tin, sử dụng các tiện ích của phần mềm để nâng cao hiệu quả công tác quản lý trong các nhà trường.
3. Đảm bảo tính chính xác và tiến độ nhập dữ liệu vào phần mềm quản lý.

4. Các trường tiểu học sử dụng hệ thống phần mềm quản lý thông tin giáo dục phục vụ các công tác thanh tra, kiểm tra, đánh giá, thống kê, tổng hợp báo cáo.
II. HƯỚNG DẪN CỤ THỂ

1. Thời gian cập nhật, báo cáo 
1.1. Năm học 2018-2019
- Sổ tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục: Giữa học kì I (từ ngày 28/11/2018 đến ngày  05/12/2018); cuối học kì I (từ ngày 15/01/2019 đến ngày 22/01/2019); giữa học kì II (từ ngày 13/4/2019 đến ngày 20/4/2019); cuối năm học (từ ngày 25/5/2019 đến ngày 02/6/2019).

- Học bạ: Cuối năm học (từ ngày 25/5/2019 đến 02/6/2019).

1.2. Từ năm học 2019-2020
Sở GDĐT quy định cụ thể thời gian thực hiện, phù hợp với tình hình triển khai nhiệm vụ từng năm học.

2. Cách sử dụng Sổ điện tử
- Nội dung cập nhật: Thực hiện theo Công văn số 2949/SGDĐT-GDTH ngày 17/11/2018 về kết luận Hội nghị tập huấn và hướng dẫn sử dụng hồ sơ đánh giá học sinh tiểu học từ năm học 2016-2017. 

- Cách cập nhật: Thực hiện theo Hướng dẫn tại phần mềm quản lý trường học trực tuyến, địa chỉ http://qlth.quangninh.edu.vn.
3. Công tác lưu trữ 

3.1. Học bạ 
- Cuối năm học, nhà trường in Học bạ đã cập nhật từ phần mềm, giáo viên chủ nhiệm ký xác nhận, hiệu trưởng ký duyệt, đóng dấu giáp lai và lưu trữ theo quy định. 
- Học bạ của mỗi học sinh in ra từ phần mềm được lưu trữ cùng Học bạ các năm học trước (nếu có) theo quy định.
3.2. Sổ tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục
 Giữa học kì I, cuối học kì I, giữa học kì II và cuối năm học, nhà trường in các Biểu đã cập nhật đánh giá từ phần mềm, giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn ký xác nhận, hiệu trưởng ký duyệt, đóng dấu giáp lai và lưu trữ theo quy định.
4. Phân công trách nhiệm

4.1. Đối với Phòng GDĐT
- Trưởng Phòng GDĐT chịu trách nhiệm về việc chỉ đạo, triển khai, tạo điều kiện thuận lợi để các trường có cấp tiểu học trên địa bàn thực hiện. 
- Phân công một cán bộ phụ trách; chịu trách nhiệm đôn đốc, kiểm soát số liệu đảm bảo tính chính xác và tiến độ việc cập nhật, báo cáo theo quy định.
- Kiểm tra, báo cáo việc triển khai thực hiện sổ điện tử của đơn vị cùng với Báo cáo Sơ kết cuối học kì I và Báo cáo tổng kết năm học.
4.2. Đối với các nhà trường
- Hiệu trưởng: (1) Thành lập Ban quản trị phần mềm quản lý trường học của  đơn vị, thành phần tối thiểu gồm có: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng phụ trách tiểu học, 01 giáo viên phụ trách công nghệ thông tin. Các thành phần khác (nếu có) do Hiệu trưởng nhà trường quyết định tùy thuộc đặc thù của đơn vị. (2) Quản lý tất cả các tài khoản sử dụng phần mềm tại đơn vị, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các quy định về bảo mật thông tin, tài khoản. Chịu trách nhiệm về tính chính xác và tiến độ việc cập nhật, báo cáo theo quy định. (3) Quyết định thời điểm mở, khóa Sổ điện tử và quy định các thủ tục, thời gian cập nhật điểm, chỉnh sửa sau khi khóa sổ; quyết định, xác nhận thời điểm, nội dung điều chỉnh các sai sót trong quá trình nhập thông tin, kết quả đánh giá học sinh. (4) Kiểm tra việc giáo viên thực hiện cập nhật đánh giá kết quả học tập của học sinh và các thông tin khác của giáo viên, học sinh vào cơ sở dữ liệu của nhà trường theo quy định. (5) Xử lý theo thẩm quyền, đề nghị các cấp có thẩm quyền xử lý đối với tổ chức, cá nhân vi phạm về quản lý, sử dụng, sửa chữa thông tin học sinh trái quy định.
- Ban quản trị: Chịu trách nhiệm quản lý và bảo mật tất cả các dữ liệu, tài khoản; hướng dẫn, hỗ trợ giáo viên trong quá trình sử dụng phần mềm. 
- Các thành viên tham gia hệ thống: Tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên trong nhà trường sử dụng phần mềm cần phải có trách nhiệm bảo mật tài khoản; thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của Hiệu trưởng.
- Giáo viên chủ nhiệm: (1) Cập nhật đủ thông tin quản lý, đánh giá học sinh; (2) Hoàn thành hồ sơ đánh giá học sinh theo quy định; (3) Theo dõi, kiểm tra và ký xác nhận kết quả đánh giá kết quả học tập của học sinh trong Sổ điện tử in ra từ phần mềm.
- Giáo viên không làm công tác chủ nhiệm: (1) Trực tiếp nhập điểm, đánh giá nhận xét học sinh của lớp mình dạy vào phần mềm. (2) Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm hoàn thành hồ sơ đánh giá học sinh theo quy định. (3) Theo dõi, kiểm tra và ký xác nhận kết quả đánh giá kết quả học tập của học sinh trong Sổ điện tử in ra từ phần mềm.
- Tổ Văn phòng: Có trách nhiệm in Sổ tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục, học bạ từ phần mềm, lấy chữ ký xác nhận của giáo viên chủ nhiệm, trình hiệu trưởng ký duyệt, đóng dấu giáp lai và lưu trữ theo quy định. 
Nhận được công văn này, Sở GDĐT yêu cầu các Phòng GDĐT triển khai, thực hiện./.
Thông tin liên hệ: Đồng chí Hoàng Thị Lan Hương - Phó Trưởng Phòng Giáo dục Tiểu học, Sở GDĐT; số điện thoại: 0963.348.588.
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