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LỊCH CÔNG TÁC 

Tháng 9/2019 

 

Thời gian Nội dung công việc Phân công 

thực hiện 
Địa điểm 

2/9/2019 - Nghỉ lễ Quốc khánh - GV nghỉ, 

BGH trực 

trường 

 

3,4/9/2019 - Sáng: HS tập trung chuẩn bị cho lễ khai 

giảng 

- Toàn trường 

 

- Các điểm 

trường  

5/9/2019 - Khai giảng năm học mới - Toàn trường Các điểm 

trường 

6/9/2019 -Học ngày đầu tiên năm học mới  Toàn trường Các điểm 

trường 

9/9/2019 - Các tổ hoàn thành nộp đăng kí thi đua của 

tổ bằng VB và Email về thi đua nhà trường 

- TTCM - Nộp về đ/c 

Hường-P.HT 

10/9/2019 -Sáng: Hoàn thành tổng hợp đăng kí thi đua 

toàn trường 

 - Chiều:  Hội nghị lãnh đạo chuẩn bị cho 

HN CB,VC,LĐ năm học 2019 - 2020 

-Đ/c Hường –

PHT 

- BTCB, HT, 

CTCĐ 

Phòng HT 

11/9/2019 - Sáng: Hội nghị chủ chốt chuẩn bị cho Hội 

nghị CBVC năm học 2019 - 2020 

- Các đ/c trong 

thành phần 
Hội trường 

11/9/2019 -Chiều: Duyệt các báo cáo, tham luận BGH và các đ/c 

được phân công 

-Phòng làm 

việc 

12/9/2019 -Hội nghị CB,VC, LĐ cấp tổ 

 

-Hội nghị ban đại diện CMHS trường mở 

rộng 

- TT CM, 

TTCĐ 
Phòng họp tổ 

13/9/2019 - Sáng:  

+ Nộp đăng kí trường học an toàn về ANTT, 

an toàn PCTNTT. 

+ Duyệt kế hoạch BDTX, SHCM, chuyên 

đề.. với HT 

+ Kế toán hoàn thành và duyệt danh sách, hồ 

sơ học sinh hưởng chế độ hỗ trợ học tập. 

- Chiều:  

+ Hội nghị trù bị cho HN CB,VC, LĐ 

 

 

- Đ/c Hường – 

PHT 

- Đ/c Hạnh – 

P.HT 

-Đ/c Nghĩa –KT 

 

 

-Hội đồng nhà 

trường 

- Phòng HT 



+ SHCM trường 

+ Họp triển khai nội dung họp CMHS và một 

số công tác khác. 

- CM trường 

-GV CN lớp 

14/9/2019 Tham gia Hội nghị CMHS do PGD tổ chức Đại diện 

Phụ huynh 

Theo điểm 

cầu trực 

tuyến 

15/9/2019 -Sáng: Hội nghị toàn thể CMHS các lớp 

-Chiều: Hoàn tất khâu chuẩn bị cho hội nghị 

-GVCN và 

CMHS 

-Phòng  học 

-Theo P/C 

 

16/9/2019 

-Sáng: Hội nghị cán bộ, viên chức, lao động 

năm học 2019 – 2020. 

- CB,VC,LĐ 

trường 
-Hội trường 

16/9/2019 Hoàn thành thu nộp BHYT học sinh khối 1 GVCN và đ/c 

Vũ San 
 

18/9/2019 - Hoàn thành làm thẻ và phát thẻ HS cho học 

HS lớp 1 và HS lớp khác (có yêu cầu). 

- Đ/c Vũ San 
- Trung Tâm 

20/9/2019 - Chiều:  

+ Đại hội Liên đội 

+ Đại hội Chi đoàn 

-Ban SHTT,  

Đội TN 

-Đoàn TN, 

 

- Hội trường 

 

24/9/2019 -Chiều: Chuyên đề cấp trường (học kì I). Chuyên môn Hội trường 

26/9/2019 - Kiểm tra hồ sơ GV đầu năm học Ban giám hiệu Phòng làm 

việc 

27/9/2019 - Duyệt các kế hoạch của BGH, tổ CM và 

các bộ phận khác. 

Ban giám hiệu 

Tổ CM 

Phòng làm 

việc 

 
                                                                                         HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                      (Đã kí và đóng dấu) 

 

 

 

                                                                                    Lê Thị Huyền 
 

Nơi nhận:                                                                                 

- BGH, tổ CM, GV (để t/h) 

- Đăng tải trên Website trường 

- Gửi email cho CB,GV,NV trường 
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