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Két qua cong tac thang 11
phuwong huéng, nhiém vu thang 12/2019

A.DPANH GIA KET QUA THU'C HIEN KE HOACH THANG 11/2019

I. CONG TAC CHI PAO, TRIEN KHAI THUC HIEN

- Tham muu Uy ban nhan dan thi xi trién khai thyc hién K& hoach sb
199/KH-UBND ngay 21/08/2019 ciia Uy ban nhan dén tinh Quang Ninh vé viéc
trién khai thuc hién d6i méi chuong trinh giao duc pho thong trén dia ban thi xa.

- Trién khai thuc hién nghiém tdc: Cong van s6 2613/SGDPT-GDTH ngay
28/10/2019 cia S& Gido duc va Pao tao vé hudng dan to chirc day hoc dbi voi
16p 1 tr ndm hoc 2020-2021 va chuan bi cac diéu kién dé trién khai thuc hién
Chuong trinh gido duc pho thong 2018; Cong van s6 2682/SGDPT-CTTT ngay
01/11/2019 cta S¢ Gido duc va Pao tao Quang Ninh vé viéc dam bao an ninh trat
tu, phong chéng tai nan thuong tich va xam hai tré¢ em trong truong hoc; Cong
van s6 3451/UBND-VHTT vé vigc ra soat, chuan hoa dir liéu dich vu cong truc
tuyén trén Cong dich vu coéng qudc gia; Cong vin sb 3453/UBND-VP ngay
01/11/2019 ctiia UBND thi xa vé viéc ra soat, tu kiém diém cong tac quan 1y va st
dung con dau; Cong vin 3476/UBND-VP ngay 04/11/2019 cia UBND thj xa vé
viéc tiép tuc ting cuong chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh noi cong 80;
Cong van 2703/SGDDT-CTTT ngay 05/11/2019 ciia S& Gido duc va Pao tao vé
viéc trién kai Thang hanh dong Qudc gia phong, chéng HIV/AIDS nganh Gio
duc va Dao tao nam 2019; Cong van s6 2733/SGDDT-VP ngay 06/11/2019 cua
S¢ Gido dyc va Dao tao v€ viéc huong umg Ngay Phap luat; Ké hoach so
160/KH-UBND ngay 06/11/2019 cia UBND thi xi vé viéc trién khai xac dinh
Chi s6 cai cach hanh chinh cua cac phong, ban va Uy ban nhan dan cac x4,
phuong trén dia ban thi x4 Quang Yén nam 2019; Cong van 2743/SGDDT-CTTT
ngay 08/11/2019 cta S¢ Gido duc va Dao tao vé viéc phéi hop thue hién chuong
trinh khao sat ty 1¢ hoc sinh d6i mi bao hiém khi ngdi trén xe moto, xe gan may,
xe dap dién; Ké hoach sb 2766/KH-SGDPT vé viée to chirc cudc thi sdng tao
Robot danh cho hoc sinh trung hoc tinh Quang Ninh 1an tht nhat nim hoc 2019-
2020;

- Chi dao cac truong: Tiép tuc duy tri nén nép day va hoc; ning cao chat
luong cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu; to chirc va tham gia cac cudc giao
lwu, thi, hoi thi theo ké hoach. Chi dao ddy manh phong trao thi dua 2 tot va t6
chirc cac hoat dong chung ctia nganh, cua cac don vi truong hoc ky niém 37 nam
ngay Nha gido Viét Nam (20/11/1982-20/11/2019) dam bao an toan, tiét kiém,
thiét thuc va y nghia. Tlep tuc nang cao hi¢u lyc cong tac kiém tra ddi véi cac cap
hoc & cac ndi dung: Kiém tra chuyén dé vé thuc hién nhiém vu gido duc nim hoc;
viéc thuc hién cac khoan thu, chong lam thu; day thém hoc thém; phong chéng tai



nan thuong tich, ph(‘)ng chéng chay nd; an toan giao thong; viéc thuc hién ky luat,
ky cuong; xay dung né€p song van hoa, van minh, v¢ sinh moi trudng tai cac co sd
gido duc ...

Il. CU THE

1. Cong t4c tuyén sinh, pho cap gido duc

1.1. Tuyén sinh, duy tri si sé

a) Mam non (MN)

. Tongkso huy So voi t’hang Téng sb tré dn ban tri
Cép hoc dong truwoc
SL Ti lé % SL Tilé % SL Tilé % | So voi thang trudc
Mimnon | 8.093 | 67,92 +95 +0,80 | 8.093 100 +95

-Nhatré | 1167 | 2494 | +37 | +0,79
- Mdu gido | 6.926 | 9572 | +58 | +0,81

b) Céc trwong phé théng

So véi HSA HS di HS
£ 2 £ A HS , huyén ,\ , HS
Cap hoc | Tong so huy dong .| thang , huyén nghi Z
nir , khac . chet
trudc £ khéac hoc
dén
Tiéu hoc 00
THCS 8.182 4016 | -01 03 01 03 00
So véi HSA HS di HS
re 2 X A HS , hlly@ll A ” HS
Cap hoc | Tong so0 huy dong - thang ) huyén nghi £
nir , khac . chet
truéc X khéac hoc
dén
Tiéu hoc 12.564 6.089 | -02 10 12 00 00
THCS 8.183 4012 | -01 03 03 01 00

(Bo hoc: 01 hs nir lop 9 truong THCS Phong Hai).

1.2. Phé cdp gido duc, xéa mir chivr (PCGD, XMC)

Chi dao céc‘cép hoc hoan thanh cap nhat ) lidu trén phan mém PCGD-
XMC; chuan bi ho so dé dé nghi cong nhan két qua phd cap nam 2019.

1.3. Cong tic xdy dung trwong chuin quéc gia (COG) va KDCLGD

7 Chi dao trq:b’ng Mam non Lién Vi, THCS Lién Vi, TH& THCS Tién Phong

chuan bi cac diéu kién phuc vu cong tac kiém tra danh gia ngoai va cong nhan
trudong chuan Quoc gia.

2. Hoat dong chuyén mén

2.1. Chuyén mén Méam non

- 100% cac tru:(‘mg, nhom 16p thuc hién nghi€ém tiuc va c¢6 hi€éu qua hoi thi
gido vién day gidi cap trudong va hudng tng dot thi dua chao mung ngay 20/11;



- Lam viéc v6i Poan giam sat Hoi dong nhan dan tinh vé cong tac quan 1y
nha nudc vé gido duc mam non trén dia ban cic phuong: Minh Thanh, Quang
Yén.

- T6 chirc thanh cong chuyén dé tai cum Ha Nam;

- Cac truong, nhom 16p td thuc thuc hién tuong ddi tot cong tac v¢ sinh an
toan thuc pham va cong tac ban tru;

- Kiém tra theo chuyén dé 02 truong Mam non: Déng Mai va Tan An.

2.2. Chuyén mon phé thong

* Tiéu hoc

- Céc trudong hoan thanh t6 chuc kiém tra giira hoc ki I mon Toén, Tiéng
Viét 16p 4, 5 theo ké hoach; thuc hién bao cao két qua qua phan mém quén 1y day
hoc SMAS;

- Hoan thanh t6 churc thi gido vién day gidi cdp trudong. Hoan thanh t6 chirc
chuyén dé thj xa tai 02 diém TH Minh Thanh va TH Dong Mai “Ting cuong ung
dung CNTT tién tién trong doi moi phuong phap day hoc”; chuyén dé cap lién
truong mon tiéng Anh tai cum truong Tiéu hoc Cam La;

- Chi dao cac don vi hoan thanh cdp nhat s6 liéu trén phén mém PCGD-
XMC. T chitc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu PCGD cla cac nha truong,
hudéng dan cc don vi hoan thién hd so PCGD-XMC cép tiéu hoc;

- Tham gia tip hudn cac ndi dung vé chuong trinh GDPT 2018 cho CBQL,
GV do BGD&DPT, SGD&PT t6 chiic;

- Lap ké hoach huéng dan day hoc 16p 1 nam hoc 2020-2021. Huéng dan
cac don vi ra soat, bao céo vé viéc chuan bi CSVC, doi ngii gido vién 1op 1 chuan
bi cho chuong trinh GDPT 2018.

*THCS

- T6 chirc thi Chung két “Em lam hudng dan vién du lich” va cong dién
chao mung Ngay Nha gido Viét Nam 20/11;

- Chi dao thyc hién cong tac bdi dudng thudng xuyén gido vién: to chuc
thao giang, hoi giang, tiép tuc thuc hién d6i méi sinh hoat t6/nhém chuyén mén
dua trén nghién ctru bai hoc. Tiép tuc trién khai cac hoat dong chuyén mon trén
trang mang “Trudng hoc két nbi”;

- Hudng dén hoan thién va ndp ho so ding ki cac san pham KHKT tham gia
Cudc thi KHKT cép tinh;

- Phéi hop véi Hoi Khuyén hoc va mot sé ban nganh ciia thi x3 danh gia,
xép loai Cong dong hoc tap cap xa nam 2019.

- Kiém tra viéc trién khai nhiém vu nam hoc cta céc truong theo ké hoach.

3. Cong tac Tai chinh, Co sé vat chit, Ké hoach - Tong hop

3.1. Cbng tac Tai chinh

- Kiém tra, tong hop hd so ché do ciia hoc sinh cac truong MN, TH, THCS
cong lap va cac truong THPT ngoai cong 1ap trén dia ban thi xa. Thuc hién chi
tra cac ché d6 chinh sach cua hoc sinh THPT ngoai cong 1ap trén dia ban thi x3;

- Phéi hop véi bd phan Co so vat chat kiém tra, ra soat viéc tiép nhan, st
dung va quan 1y trang thiét bj cAp phat tai mot s6 truong trén dia ban thi xa;



- Phéi hop véi chuyén mén cac cip kiém tra viéc trién khai cac khoan thu tai
mot sd truong trén dia ban thi x3;

- Thuc hi¢n thanh toan cac ndi dung chi thang 11/2018 ctia Phong GD&DT.

3.2. Co s¢ vit chit - Ké hoach - Tong hop

- Hoan thanh céc thi tuc thiét ké va trién khai thi cong cac hang muc cong
trinh cai tao, sira chita phat sinh tai cac truong Mam non Lién Vi, Mdm non Lién
Hoa, MAm non Hi¢p Hoa, Tiéu hoc Tan An, Tiéu hoc Phong Cdc va THCS Lé
Quy Don;

- Chuén bi tdt cac diéu kién vé co s& vat chat phuc vu L& téng két cudc thi
"Em lam huéng dan vién du lich*;

- Trién khai thu tuc dau thau mua sam thiét bi phong hoc théng minh va mua
sam may chiéu ndm 2019. Thanh quyét toan cac cong trinh da hoan thanh ban giao
dua vao st dung.

4. T6 chirc can b - Ché d@ chinh sach - BHXH

- Téng hop hd so, danh sach nghi huu trudc tudi theo Nghi dinh
108/2014/ND-CP, Nghi dinh 113/2018/ND-CP cta Chinh phu quy I nam 2020
doi véi 01 vién chure gido vién cap THCS bao cao UBND thi xa;

- Tiép nhan 03 vién chirc gido vién (Mam non: 01, Tiéu hoc: 01; THCS: 01)
theo Cong van s6 7352/UBND-TH5 ngay 11/10/2019 cta Uy ban nhan dan tinh.
Thu hd so du tuyén vién chue gido vién THCS, vién chirc nhan vién cap tiéu hoc
va THCS theo Thong bao s6 340/TB-UBND ngay 13/11/2019 ctia UBND thi x&;

- Huéng dan cac truong ra soét,‘th(‘)ng ké giao vién da co hop dong lao dong
va dong BHXH tir ndm 2015 tr¢ vé trude (Cong van so 764/PGD&DT-TCCB
ngay 20/11/2019); tong hop cac doi tuong thuoc cap THCS theo Cong van so
2541/SNV-CCVC ngay 19/11/2019 ctiia S& Noi vu Quang Ninh: Khong.

- Phéi hop véi Co quan Té chtrc - N6i vu tham muu UBND thi xa ban hanh
cac quyét dinh bd nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép gido vién dat két
qua ky xét thang hang giao vién mam non, phd thong cong lap nim 2018 (Theo
Quyét dinh s6 4674/0D-UBND ngay 06/11/2019 ciia UBND tinh);

- Bao céao ket qua thuc hién quy ché dan chu & co sé nim 2019 ddi voi
nganh gido duc vé Ban Dén van Thi uy va Co quan T6 chirc - Noi vu thi x3 (S6
711/BC-PGD&DT ngay 05/11/2019); Béo cdo ra soat, thyc trang di ngli cong
chtrc, vién chic, HD 68, HDLD thudc nganh gido duc thi x3; chat lugng, trinh do
cong chtrc, vién chuc thudc co quan Phong GD&DT;

- Trién khai thuc hién danh gia, phan loai nam 2019 ddi voi cong chtrc, vién
chuc thude co quan Phong Gido duc va Dao tao;

- Tong hop danh sach cn b quan 1y nganh gido duc dén ky bo nhiém lai
nam 2020 bao cdo UBND thi xa (qua Co quan T6 chirc-Noi1 vu);

- Phdi hop v6i bd phan CNTT tiép tuc cap nhat phadn mém quan 1y nhan su
EPMIS nganh gido duc;

- Giai quyét ché d6 chinh sach dbi voi can bo, gido vién, nhan vién.

5. Cdng tac thi dua va kiém tra



- Chi dao céc truong phat dong phong trao thi dua lap thanh tich chao mung
ngay Nha gido Vi¢t Nam 20/11;

- Chi dao cac truong MN, TH, TH&THCS hoan thanh Hoi thi gido vién day
gidi cap trudng;

- Phéi hop chuyén moén kiém tra nhiém vu nim hoc; tham muu kiém tra
cong tac day thém, hoc thém va kiém tra chuyén dé theo ké hoach.

6. Cong ngh¢ thong tin, cai cach hanh chinh

- Cap nhat tin tirc, cac van ban va ké hoach thang cua nganh; ké hoach thang
ctua lanh dao Phong GD&DT trén trang thong tin dién tu;

- B sung va cip méi thu cong vu cho d6i ngii gido vién cac truong. Don
dbc hoan thién dir lidu cac phan mém Quan 1y truong hoc truc tuyén Smas, phan
mém Quan 1y nhan sy Epmis;

- Tap hop, kiém tra hd so day tin hoc dich vu cac truong TH, THCS trén dia
ban thi xa;

- Tiép tuc thuc hién viéc niém yét cong khai 28 bo thu tuc hanh chinh tai
Trung tdm hanh chinh cong cua thi xa va tai tru s¢ co quan phong GD&DT, trén
trang thong tin dién tir cia Phong GD&PT. Giai quyét TTHC chuyén trudng cho
hoc sinh THCS.

7. Cong tac hoc sinh, sinh vién

- Tiép tuc tuyén truyén cho hoc sinh cach phong, chong cac dich bénh theo
chi dao cua nganh va cua thi xd; dam bao v¢ sinh an toan thyc pham trong truong
hoc; trién khai tuyén truyén vién ming non véi ndi dung tuyén truyén phong
chong tai nan thuong tich, dudi nudc, tranh bi xdm hai; chap hanh Luat giao
thong ...; Phdi hop trién khai Du 4n khao sat va tiy giun cho hoc sinh tai 2
treong: TH Lién Vi va TH Song Khoai I;

- Tiép tuc duy tri thuc hién phong trao don vé sinh méi trudng trong cong
chire, vién chire, hoc sinh, ... theo lich ¢b dinh vao tha 6 hang tuan theo chi dao
ctia Uy ban nhan dan thj xa.

8. Cbng tac khac

- T6 chirc giai Pa cau Hoi khoe Phu Pong thi x4 Quang Yén lan thir X, nam
2020; Két qua, cong nhan 79 giai, trong do: 70 giai ca nhan, 09 giai tap thé (giai
Nhat: TH Péng Mai, THCS Péng Mai, THPT Minh Ha). T6 chirc giai Co vua
HKPD thj xi Quang Yén; két qua, cong nhan 70 giai Co vua Hoi khoe Phu Pong thi
xa Quang Yén lan tha X, ndm 2020, trong d6: 60 giai ca nhan, 10 giai tap thé (giai
Nhat: Tiéu hoc Nguyén Van Thuan, Truong THCS Hiép Hoa, THPT Bach Pang);

- Tham gia thi dAu mon Bong ban trong khudn kho Hoi khoe Phu Pong tinh
Quang Ninh lan thtr X, nam 2020; két qua dat: 01 huy chuong Vang (em Vil Thi
Ngoc Hoa, truong Tiéu hoc Minh Thanh), 01 huy chuong Bac (em Nguyén Linh
Chi, trudong THCS Minh Thanh) va 03 huy chuong Pong. Tham gia thi ddu moén
mon Bong r6 HKPPD tinh, két qua d6i nit THPT dat huy chwong Ddng. Tiép tuc
tham gia thi ddu mén D4 cau HKPD tinh.

B. PHUONG HUONG NHIEM VU THANG 12/2019
|. NHIEM VU TRONG TAM



- Tap trung trién khai K& hoach thuc hién d6i méi chuong trinh gido duc phd
thong trén dia ban thi xa.

- Chi dao duy tri nén nép day - hoc; tap trung cho cac hoat dong két thac hoc
ky I ndm hoc 2019-2020: ra soat, hoan thanh néi dung, chuong trinh, ké hoach
day hoc; On tap va to chuc kiém tra hoc ky I cap THCS, kiém tra dinh ki cudi ki I
cap Tiéu hoc; danh gia xép loai hoc sinh pho thong theo quy ché hién hanh;

- Tb chirc cac cudc giao luu, kiém tra, hoi thi va thi theo ké hoach; Hoat
dong ngoai khoa ky niém 75 nam Ngay thanh 1dp quan déi nhan dan Vi¢t Nam
(22/12/1944-22/12/2019) va 30 nam Ngay hoi Qubc phong toan dan;

- Tang cudng cong tac kiém tra, tu kiém tra trong cac co s& gido duc. Tiép tuc
kiém tra viéc trién khai nhiém vu nam hoc; viéc trién khai cac khoan thu - chi
trong truong hoc; viée thue hién ky luat, ky cuong, xay dung nép séng van hoa,
van minh tai cic co so gido duc. Kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé day thém
- hoc thém; ddy manh gido duc va thuc hién tot cac quy dinh vé ATGT, an toan
thuc pham ...

II. NHIEM VU CU THE

1. Cong tac pho cép gido duc; kiém dinh CLGD, xiy dung truong hoc
dat chuin Qudc gia

a) Phé cdp gido duc

- biéu tra, cap nhat sb liéu trén phén mém Hé théng thong tin dién tir quan li
PCGD-XMC nam 2019. Cap nhat s6 liéu hoc sinh chuyén di, chuyén dén dé diéu
chinh b6 sung ho so, s6 sach co lién quan dén PCGD cac cép hoc;

- ann thién hd so pho cap giao duc, x6a mu chit nam 2019 dé S6 GD&DPT
duyét, kiém tra.

b) Kiém dinh CLGD, xdy dung truwong hoc dat chuin Quéc gia

Dy k‘ién kiém tra ddnh gid ngoai va cong nhan trudng chuan Quéc gia tai
trudng Mam non Lién V1.

2. Hoat dong chuyén mon

2.1. Chuyén mén mam non

- T chirc chuyén dé cap thi xa: “Phat trién ngdn nglr mach lac, biéu cam
thong qua t6 chirc cac hoat dong giao duc cho tré mam non” tai truong Mam non
Tién An;

- Chi dao cac truong, nhom 16p mam non t6 chtrc danh gia tre cubi do tudi.
Thuc hi¢én can, do, kham surc khoe theo doi bi€u do ting trudng giai doan Il nam
hoc 2019-2020;

- Cac trq:(‘mg, nhém,lép mam non tiép tuc thyc hién céc chuyén dé, hoi thi
cap truong, cap to theo ké hoach;

- Tiép tuc kiém tra cac trudng mam non theo ké hoach.

2.2. Chuyén mon phé thong

* Tiéu hoc:

- Chi dao cac truong duy tri nén nép day va hoc; to chtre 6n tap cho hoc sinh
chuan bi ’kiém tra cudi hqc ki I, nam hoc 2019-2020; t6 chirc giao luu hc_)c sjnh
nang khiéu moén Toén, Tiéng Viét 16p 3, 4, 5; giao luu hoc sinh ndng khiéu Tiéng
Anh 16p 4, 5 thang 12;



- Phéi hop bo phan TD-KT kiém tra chuyén dé viéc thyc hién nhiém vy nim
hoc 2019-2020 ddi v6i 03 truong Tiéu hoc;

- Thuc hién chuyén dé cép Tinh hoc sinh hoa nhéap;

- Huéng dan cac don vi xay dung Ké hoach day hoc 16p 1 nam hoc 2020-
2021 CTGDPT 2018, du kién danh sach gido vién day hoc 16p 1.

* Trung hoc co so'.

- Tham gia Cudc thi khoa hoc k¥ thuat danh cho HS THCS cép tinh. T
chuc thi hoc sinh gioi cac mon van hoa 16p 9 cap thi xa. Tiép tuc trién khai 6n
luyén, bdi dudng hoc sinh du thi HSG cép tinh cac mén vin héa 16p 9;

- Ra soat vi¢c thuc hién chuong trinh dé dam bao viéc kiém tra va két thic
hoc ki I diing thoi gian quy dinh. T chirc kiém tra hoc ki I nim hoc 2019-2020;

- Tiép tuc chi dao cac truong thuc hién c6 hiéu qua cong tic bdi dudng
thuong xuyén gido vién, thuc hién do6i méi sinh hoat to/nhém chuyén mon dua
trén nghién ctru bai hoc. tich cuc tham gia cac hoat dong chuyén mon trén trang
mang “Truong hoc két ndi”;

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nam hoc theo chuyén dé mét sb truong THCS.

4. Cong tac tai chinh, co sé vat chat, ké hoach, tong hop

4.1. Tai chinh

- Tiép tuc phdi hop voi chuyén moén cac cap kiém tra viéc thuc hién cac
khoan thu, vi¢c sir dung ngéan sach tai mdt ) truong trén dia ban thi xa;

- Tiép tuc thyuc hién thanh quyét toan cic cong trinh stra chita nhé nim 2019
va cac nd1 dung chi chuyén mon ctia nganh;

- Thao luan du toan ngan sach nam 2020 véi cac truong truc thude, téng hop
phuong an phan bd ngan sach nam 2020 trinh Phong Tai chinh va UBND thi x4
phé duyét;

- Thyc hién thanh toan va quyét toan cac ndi dung nhiém vu chi cua Phong
va cua nganh.

4.2. Co 56 vit chit - Ké hoach - Tong hop

- Tham muu UBND thi xa phé duyét ké hoach dau tu cai tao, sira chita cc
hang muc chéng dot, chéng sap cip bach nim 2020. Hoan thanh va ban giao dua
vao st dung cac hang muc cong trinh cai tao, stra chita phat sinh;

- Hoan thanh viéc cip phat thiét bi phong hoc thong minh va may chiéu nim
2019. Thanh quyét toan cac cong trinh di hoan thanh ban giao dua vao st dung.
Tién hanh kiém keé tai san ndm 2019.

5. To chirc can bd - Ché dd chinh sach - BHXH

- Tiép tuc thu hd so du tuyén vién chtc gido vién THCS, vién chirc nhan
vién cip tiéu hoc va THCS dén hét ngay 10/12/2019;

- Phéi hop véi cac co quan, don vi thuc hién quy trinh sap nhap diém 1é
truong THCS Séng Khoai véi truong Tiéu hoc Séng Khoai thanh trudng
TH&THCS Song Khoai theo 1 trinh Dé an sip xép to chirc bd mdy, tinh gian
bién ché d6i véi cac co so gido duc cong lap truc thudc dén nam 2021 duoc Uy
ban nhan dan tinh phé duyét tai Quyét dinh sd 4351/QD-UBND ngay
15/10/2019;



- Tong hop két qua danh gia, phan loai nim 2019 dbi véi cong chire, vién
chure, lao dong nganh gido duc bao cdo UBND thi xa theo quy dinh;

- Tong hop hd so dé nghi nang bac luong thudng xuyén, nang phu cap tham
nién nha giao quy I nim 2020 va nang bac luong trudc thoi han 6 thang dau nam
2020 cta cac don vi sy nghiép gido duc cong lap (cdc truong nép vé Phong
GD&PT trudc ngay 25/12/2019); giai quyét ché do chinh sach dbi voi cong
chtrc, vién chure, lao dong nganh Gido duc;

- Tiép tuc tong hop s6 lugng, danh sach, hd so gido vién thudc cap mam
non, tiéu hoc di c6 hop ddng lao dong va déng BHXH tir nam 2015 trg vé trudc
theo quy dinh tai Cong vin s6 2541/SNV-CCVC ngay 19/11/2019 cta S& Noi vu
Quang Ninh bao cdo UBND thi x3;

- Tong hop thdng ké can b, cong chirc, vién chirc, lao dong nim 2019 theo
quy dinh cua S& No6i vu;

- Phéi hop véi bo phan CNTT tiép tuc b sung, cap nhat phan mém quan 1y
nhan sy tryc tuyén EPMIS theo quy dinh.

6. Cong tac thi dua va kiém tra

- Tong hop, danh gia so két két qua thi dua hoc ky I nam hoc 2019-2020.
Xét va dé nghi Hoi dong thi dua, khen thudng thi xa cong nhan cac danh hiéu thi
dua d6i véi Phong GD&PT nam 2019;

- Phéi hop chuyén mon kiém tra nhiém vy nam hoc; tham muu kiém tra
cong tac day thém, hoc thém va mot ) chuyén dé theo ké hoach;

- Giai quyét don thu theo quy dinh (néu cd).

7. Cong ngh¢ thong tin

- Cap nhat tin tirc, cac van ban va ké hoach thang cua nganh; ké hoach thang
cua lanh dao Phong GD&DT trén trang thong tin dién tu;

- Phéi hop chuyén moén kiém tra viéc thuc hién nhiém vu CNTT. Tiép tuc ho
tro bo sung va cAp moi thu céng vu cho ddi ngii gido vién cac trudng. Hoan thién
viéc ndp CSDL trén phan mém quan 1y trudng hoc Smas;

- Tiép tuc thuc hién viéc cong khai va giai quyét thi tuc hanh chinh tai try s¢
co quan va Trung tam HCC thi xa.

8. Cong tac hoc sinh, sinh vién

Chi dao cac co s¢ gido duc thyc hién hiéu qua mot s6 noi dung:

- Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém tic cic ké hoach d3 xay dung vé
Cong tac gido duc chinh tri va cong tac hoc sinh; cac hudng dan vé gido duc thé
chét, y té truong hoc, ...;

- Cac truong tiép tuc dau tu cac diéu kién dam bao cho td chirc an ban tru;
thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phém va tuyén truyén
phong, chéng ma tdy, téi pham, té nan xa hoi, phong chéng tai nan dubi nuéc,
phong tranh bi xam hai cho tré em, Luat An toan giao thong duong bo trong cac
truong hoc;

- Tiép tuc duy tri viéc thuc hién vé sinh méi trudng trong co quan, trudng
hoc theo quy dinh.

9. Cong tac khac



- T chire tap luyén va tham gia thi ddu mon CO vua, mén Pay gdy HKPD
tinh lan thor X, nam 2020;

- Thuc hién cac hoat dong khéc theo chi dao cua UBND thi xa, S¢ Gido duc
va Pao tao./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
-S6 GD&DT (b/C); o Ngudi ky: Hoang Thu Hién

., .. /@'HCN\V/@, Email:
- Thi uy, HBND&UBND‘thl xa (b/c); 5/ PHONG % hoangthuhien@quangninh.gov
- Lanh dao PGD&DT (chi dao);
Thoi gian ky: 30.11.2019
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Hoang Thu Hién
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Co quan: Thi xa Quang Yén,
Tinh Quang Ninh
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