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THÔNG BÁO

Lịch công tác tháng 11 năm 2017
         ––––––––––

1. Trọng tâm công tác
- Duy trì nền nếp dạy và học; đẩy mạnh phong trào thi đua; nâng cao chất lượng các hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ; tổ chức và tham gia các cuộc giao lưu, thi, hội thi theo kế hoạch;
- Chỉ đạo tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 đảm bảo an toàn, tiết kiệm, thiết thực và ý nghĩa;
- Duy trì việc thực hiện kỷ luật, kỷ cương; xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh trong nhà trường.
2. Lịch cụ thể
	Ngày
	Nội dung công tác
	Chủ trì

	31/10
	Hội nghị giao ban Hiệu trưởng tại Phòng GD&ĐT 
	Hiệu trưởng

	01/11
	Nộp Kế hoạch năm học (đã chỉnh sửa) về tổ CM PGD
	Hiệu trưởng

	02/11
	Nộp danh sách học sinh đăng ký dự thi chọn HSG các môn văn hóa lớp 9
	Đc Duy 

	03/11
	13h30: Họp chi bộ; 14h30: Họp Hội đồng
	Đ/c K. Anh

	04/11
	Hoàn thiện hồ sơ thi KHKT
	Đ/c Duy, GV, HS

	6/11
	Sáng tập huấn về lập, lưu trữ và quản lý hồ sơ CBVC
	Đ/c K. Anh; Dương

	
	Chiều XD kế hoạch tổ chức tham gia TNST và giới thiệu làng nghề
	HT

	
	Nộp hồ sơ “ Đơn vị văn hóa” về PGD
	Đ/c Duy

	07/11
	Họp CB bình bầu đánh giá XL ĐV năm 2017
	Chị bộ

	07- 25
	Kiểm tra toàn diện 9 đ/c ( Mỗi tổ 3 đ/c)
	BGH, tổ KT

	08/11
	Chiều: Họp bàn về ND TNST tại PGD
	HT 3 trường

	8-9/11
	Tham gia dự thi Khoa học kĩ thuật cấp thị xã
	Đ/c Duy, GV, HS

	10/11
	Kiểm tra hồ sơ GV, dự giờ
	BGH, TT

	11/11
	Dự “Ngày hội vệ sinh trường học” cấp thi xã tại THCS LQĐ
	K.Anh, Hương, Ngát, 05 hs

	11/11
	Chiều họp BGH, BĐ DCMHS
	HT

	11-14/11
	Luyện tập các nội dung TNST 
	BGH, các đc trưởng tiểu ban.

	15/11
	Tham gia dựng trại TNST
	Đ/c Duy, nhóm nam

	16-17/11
	Đưa HS đi thi các nội dung TNST 
	Đ/c K. Anh, GV, HS

	18/11
	Sáng: Chúc mừng ngày NGVN
	Hiệu trưởng

	
	Chiều Mít tinh kỷ niệm 35 năm ngày NGVN 20/1; thi giọng hát Họa mi vàng cấp trường từ 13h30.
	đ/c Duy, TPT

	19/11
	Chúc mừng ngày NGVN tại THCS Phong Cốc
	Hiệu trưởng

	20/11
	Tổ chức tọa đàm chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam từ 8h00
	BCHCĐ, BGH 

	21/11
	Thông báo HS dự ôn đội tuyển dự thi HSG cấp tỉnh lớp 9 các môn văn hóa, kiểm tra thẻ dự thi.
	Đc Duy; GV ôn ĐT

	23/11
	HS dự thi HSG cấp thị xã lớp 9 các môn văn hóa 
	BGH, VP

	
	Báo cáo hoàn thiện hồ sơ sau KT NVNH về PGD
	BGH

	24/11
	 Nộp báo cáo tháng 11 về PGD
	Đ/c K. Anh

	2-30/11
	Thi Giáo viên giỏi cấp trường
	BGH, GV


	Nơi nhận:
- BGH, các tổ trưởng  (t/h);
- Niêm yết bảng tin;
- Lưu: Văn thư./.
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Nguyễn Thị Kiều Anh
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