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THÔNG BÁO

Lịch công tác tháng 12 năm 2017
         ––––––––––

1. Trọng tâm công tác
- Tích cực duy trì nền nếp dạy – học, duy trì sĩ số.
- Rà soát chương trình, đảm bảo tiến độ. Tổ chức kiểm tra HKI nghiêm túc, hoàn thành chương trình HKI, bước sang HKII đúng lịch chỉ đạo.
- Tích cực đổi mới phương pháp giảng dạy, nâng cao chất lượng; Tăng cường kỷ luật, kỷ cương; xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh, thực hiện các qui định về công khai.
- Đánh giá viên chức năm 2017.
2. Lịch cụ thể
	Ngày
	Nội dung công tác
	Chủ trì

	29/11
	Dự hội nghị Hiệu trưởng tại PGD
Chiều họp cốt cán
	Hiệu trưởng

	02/12
	Chuẩn bị đón đoàn KTGS HĐND tỉnh kiểm tra việc quản lý, bảo quản sử dụng đồ dùng TBDH
	BGH, VP, GV

	04/12
	Hoàn thiện hồ sơ viên chức cán bộ quản lý nộp về PGD

Hoàn thiện đăng ký danh sách thi cờ vua
	K.Anh, Duy

	06/12
	Tập huấn phần mềm quản lý trường học Smas
	K.Anh, Nguyệt

	07/12
	Sáng họp HĐ đánh giá phường phù hợp trẻ em năm 2017

Chiều họp chi bộ, họp HĐGD

Nộp hồ sơ phổ cập 2017
	K.Anh

BGH, GV. NV

	8/12
	Báo cáo tiến độ chương trình, đề xuất dạy bù chậm
	Duy

	9/12-15/12
	Tổ trưởng, BGH duyệt xong đề Kiểm tra HKI
	Duy, TT

	09/12
	GV Tiếng Anh báo cáo trực tuyến dạy học tiếng Anh thí điểm
Họp BĐ D CMHS khối 9

Chiều Họp dự thảo ngân sách 2018
	Đ/c Huyền

BGH 
HT, KT

	11/12
	Chào cờ phát động các nội dung theo chủ điểm tháng 12, KH KT HKI

Bắt đầu dạy phụ đạo cho học sinh K9
	BGH, TPT

GV dạy Toán, Văn, Anh 9

	13/12-15/12
	Tham gia giải cờ vua hs TH và THCS thị xã
	Duy, Làn, Hương

	14/12
	Tổ chức TNST “chuyển thể văn học”
	BGH, GV tổ văn sử, GVHS toàn trường.

	15/12
	Tập huấn soạn GA điện tử
	Các đc được TH

	16/12-18/12
	Phô tô xong đề kiểm tra HK

16 nộp hồ sơ viên chức về PGD
	Tổ VP

	20-23/12
	Kiểm tra HKI theo KH cụ thể
	BGH, GV

	25/12
	Bình xét hạnh kiểm hs HKI

Hoàn thành tự đánh giá xếp loại VC 2017
	HĐ TĐ-KT

	24/12-26/12
	Giáo viên chấm điểm và tính điểm KTHKI, vào sổ, hoàn thành Smas.
Họp xét thi đua HKI cấp tổ

Báo cáo Thu nhập cá nhân về PGD&ĐT
	BGH
KT

	27-28/12
	Duyệt sổ lớp, học bạ kỳ I
	BGH

	29/12
	BC điểm KT HKI về PGD

Họp TĐ trường
	Duy, Nguyệt

HĐ TĐ-KT

	30/12
	Nộp báo cáo kết quả và để kiểm tra HKI về PGD&ĐT
Kết thúc chương trình học kỳ I.

Sơ kết HKI HĐGD 
	Duy, Nguyệt
HT


	Nơi nhận:
- BGH, các tổ trưởng  (t/h);
- Niêm yết bảng tin;
- Lưu: Văn thư./.
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