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Kết quả công tác tháng 11/2019 - Kế hoạch công tác tháng 12/2019
––––––––––––

A. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN KẾ HOẠCH THÁNG 11/2019
I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

- Tiếp tục duy trì nền nếp dạy và học; đẩy mạnh phong trào thi đua; nâng cao chất lượng các hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ; tổ chức và tham gia các cuộc giao lưu, thi, hội thi theo kế hoạch;
- Chỉ đạo tổ chức các hoạt động kỷ niệm 37 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2019) đảm bảo an toàn, tiết kiệm, thiết thực và ý nghĩa;
- Tiếp tục kiểm tra việc triển khai nhiệm vụ năm học; việc thực hiện kỷ luật, kỷ cương; xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh.

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ

1. Công tác phổ cập giáo dục (PCGD); kiểm định CLGD, xây dựng trường học đạt chuẩn Quốc gia (CQG)
- Hoàn thành hồ sơ đánh giá kết quả PCGD THCS - XMC năm 2019
Các tiêu chí đạt được:

+ Tỷ lệ học sinh tốt nghiệp tiểu học vào học lớp 6: 148/148  = 100.0%
+ Tỷ lệ học sinh lớp 9 tốt nghiệp năm qua (2 hệ): 135/136  = 99.26%
+ Tỷ lệ thanh, thiếu niên trong độ tuổi từ 15- 18 tuổi TN THCS: 566/578 = 97.92    %
+ Tỷ lệ thanh, thiếu niên trong độ tuổi từ 15- 18 đang học chương trình giáo dục phổ thông hoặc giáo dục thường xuyên cấp trung học phổ thông hoặc giáo dục nghề nghiệp đạt: 554/566 = 96.0%

Phường Minh Thành: Đạt chuẩn phổ cập THCS Mức độ 3; đạt chuẩn phổ cập Tiểu học đúng độ tuổi Mức độ 3; đạt chuẩn Phổ cập giáo dục mầm non cho trẻ em năm tuổi năm 2019; chuẩn biết chữ mức độ 2.

- Tiếp tục duy trì sĩ số đảm bảo 100%. 754/754:  Tuy nhiên vấn đề về công tác chuyên cần có dấu hiệu giảm: Em Ánh 7A; Đức 8B
2. Công tác chuyên môn, bồi dưỡng đội ngũ

2.1. Thực hiện quy chế chuyên môn

- Duy trì nề nếp  D-H, nghiêm túc thực hiện TKB và nề nếp ra vào lớp;
- Cập nhật hồ sơ, sổ sách, vào điểm SMAS đúng quy định.

- Tiếp tục hoàn thành thao giảng.

- HSG các môn văn hóa lớp 9: Tích cực ôn luyện; sát hạch, Nộp danh sách, kiểm tra thông tin, làm thẻ học sinh, dự thi ngày 11/12/2019
2.2. Công tác Bồi dưỡng đội ngũ, BDTX
- Tiếp tục thao giảng hoàn thành chỉ tiêu và có hiệu quả thi đua đợt 1: 100% (Yêu cầu Gv tham gia dự giờ đầy đủ và nghiêm túc).
- Tích cực làm đồ dùng dạy học & sử dụng triệt để đồ dùng được cấp phát (Chủ yếu máy chiếu và phòng thực hành).
- Tăng cường dự giờ thăm lớp: hết tháng 11mỗi đ/c gv dự ít nhất 10 giờ.
- Tích cực sinh hoạt chuyên môn trên trường học kết nối Triển khai luyện giảng, soạn giáo án mẫu, giáo án dạy theo chủ đề, nghiên cứu bài học và ra đề kiểm tra..., yêu cầu lưu giữ cả GV và TTCM.

- Thực hiện nghiêm túc việc nhập điểm hàng tuần của GVBM trên phần mềm SMAS.
- Thực hiện các nội dung BDTX.

- GV và hướng dẫn HS tích cực nghiên cứu ứng dụng thiết bị phòng học NN.

3. Công tác kiểm tra nội bộ:

- Hoàn thiện công tác kiểm tra hồ sơ 100% GV.

- Kiểm tra hoạt động giáo dục của tổ nhóm chuyên môn

+ Hồ sơ, kế hoạch chuyên đề, bồi dưỡng học sinh giỏi, chỉ đạo chuẩn KT, KN, lồng ghép, tích hợp…

+ Kiểm tra toàn diện 9 đ/c: 
- Kiểm tra việc thực hiện Quy định Dạy thêm- Học thêm.
4. Công tác thi đua

- Hoàn thành đánh giá cơ quan đơn vị văn hóa năm 2019.

- Hoàn thành thi GVDG cấp trường (bài năng lực): KQ tốt: 32/32 đc tham gia.

- Tổ chức họp bình bầu thi đua đợt I: tổ chức sơ kết học sinh vào 02/12/2019 (do thời tiết rét nên chưa hoàn thành).
5. Chế độ chính sách, Tài chính, CSVC, Tổ chức
- ĐC Thươm, Huyến dạy tăng cường tại trường THCS Cộng Hòa

- ĐC Yến học TCCT mỗi tháng 10 ngày.

- ĐC Hiên chuẩn bị cho công tác thi VC năm 2019. 

- Hồ sơ nâng lương thường xuyên 6 tháng đầu năm 2020, nâng lương trước thời hạn 2020 (Huyền 9 tháng, Hằng 6 tháng).
- Thực hiện các nội dung chi ngân sách tháng 11/2019. (công tác phí, tạm ứng chi 20/11, hỗ trợ thi GVG các cấp...)
- Cân đối ngân sách, lên kế hoạch chi tiêu, sử dụng ngân sách còn lại chuẩn bị cho việc kết thúc năm tài chính.
- Lập kế hoạch,dự toán ngân sách 2020 nộp PGD; Chuẩn bị nội dung thảo luận NS 2020.
- Hoàn thành các công trình sửa chữa nhà VS học sinh.
- Cá nhân hoàn thành việc kê khai tài sản, thu nhập năm 2019:  Chờ chỉ đạo của cấp trên.
- Hoàn thiện mọi hồ sơ, thủ tục tài chính năm 2019. Tiếp nhận trang thiết bị mua sắm tập trung gồm 1 Máy tính xách tay.

- Rà soát lại bàn ghế hỏng cho sửa chữa tạm thời, lên phương án mua sắm số lượng bàn ghế mới trang bị cho các lớp.

- Chuẩn bị nội dung cho công an kiểm tra công tác PCCC.

6. Công nghệ thông tin

- Cập nhật báo cáo trên trang thông tin điện tử theo yêu cầu của các cấp lãnh đạo (Hoạt động ngày NGVN 20/11gồm các hoạt động: Thi HMV, Nghi thức đội, chuyên đề, thi Em làm HDVDL...)
- Tiếp tục bổ sung giáo án, đề kiểm tra lên thư viện điện tử;

7. Công tác Đoàn thể:

* Đội TNTP và chi đoàn GV.

- Tiếp tục thi đua chào mừng 37 năm ngày Nhà giáo VN 

- TC thi giải Họa mi vàng cấp trường

+ Thời gian: Ngày 18/11/2019
+ Bốc thăm nội dung thi: Mỗi lớp 1 tiết mục

- Công đoàn: 03 tiết mục văn nghệ, biểu diễn ngày 19/11, đón tiếp đại biểu: Đại biểu, GV nghỉ hưu tại trường; CBGVNVLĐ nhà trường, mời thêm ĐB các đơn vị trên địa bàn, BĐ D CM HS trường và các trưởng BĐ D CM HS các lớp.

- Thực hiện kế hoạch công trình măng non nhà trường giao phó.

- Thực kế hoạch liên tịch của HĐĐ và PGD về việc tiếp tục thực hiện CT công tác đội, việc triển khai đọc và làm theo báo Đội, các cuộc thi…; Đc Ngát triển khai 
*Công đoàn:

- Phối hợp BGH tổ chức kỉ niệm ngày NGVN an toàn, long trọng, ý nghĩa, tiết kiệm: Do điều kiện tổ chức và hướng dẫn của ngành kỉ niệm năm lẻ nên phần gặp mặt cũng làm gọn nhẹ.
Đề nghị CĐ công khai số quà được nhận từ các đơn vị tặng.
8. Công tác Học sinh, sinh viên
Triển khai kế hoạch về công tác Pháp chế; thực hiện nghiêm túc các kế hoạch đã xây dựng về Công tác giáo dục chính trị và công tác học sinh sinh viên; các hướng dẫn về giáo dục thể chất, y tế trường học...;

 Thực hiện hiệu quả một số nội dung:
+ Tham gia có hiệu quả giải Bóng bàn HKPĐ cấp tỉnh; 

+ Chung kết hội thi “Em làm hướng dẫn viên du lịch”

+ Tham gia hiệu quả giải Cờ vua thị xã.

+ Tham gia Cuộc thi tìm hiểu “90 năm - Vinh quang Đảng Cộng sản Việt Nam” 100% ĐV, NV và học sinh thực hiện, giao cho các em đội tuyển HSG GDCD; ĐC Thươm, Hường làm bài có chất lượng. vẽ tranh Quốc tế Toyota “Chiếc ô tô mơ ước” lần thứ IX.
+ Tham gia cuộc thi tìm hiểu Luật trẻ em trực tuyến theo CV số 37/KHĐTN 28/10/2019. ĐC Phú và Hằng hướng dẫn: YC thống kê báo cáo số lượng hs tham gia.
+ Tăng cường phòng chống Sốt xuất huyết, phòng chống bệnh tay chân miệng (theo chỉ đạo của UBND thị xã Quảng Yên);
+ Triển khai thực hiện nghiêm túc các kế hoạch đã xây dựng về Công tác giáo dục chính trị và công tác học sinh; các hướng dẫn về giáo dục thể chất, y tế trường học ...;

+ Tiếp tục thực hiện nghiêm túc các quy định về vệ sinh an toàn thực phẩm; YC kiểm tra quán bán đồ ăn sáng trong trường. (BCH CĐ; Y tế; cho phép học sinh BCH liên đội tham gia để nhằm mục đích tuyên truyền)

+ Khám sức khỏe cho học sinh.
+ Tiếp tục duy trì việc thực hiện vệ sinh môi trường trong cơ quan, trường học theo quy định (Ban lao động);

- Phối hợp với địa phương tiếp tục tuyên truyền về trật tự ATGT, phòng chống tai nạn đuối nước, phòng tránh bị xâm hại cho trẻ em, phòng chống cháy nổ mùa hanh khô, kí cam kết không sử dụng, tàng trữ, vận chuyển, buôn bán đốt pháo nổ, thả đèn trời.
- Xử lí vi phạm học sinh sai phạm về Luật ATGT, vi phạm nội qui nhà trường (HS Dung, Phúc, Khánh).
- Đối chiếu, nhận, phát trả Bằng tốt nghiệp THCS năm 2019.

B. Triển khai kế hoạch công tác tháng 12/2019
Nhiệm vụ trọng tâm:

- Tổ chức ôn tập, ra đề, coi chấm kiểm tra học kỳ I, hoàn thành chương trình và sơ kết HKI;

- Đánh giá xếp loại học sinh phổ thông theo quy chế hiện hành;

- Tham gia thi học sinh Giỏi các môn văn hóa lớp 9. Tổ chức thi Hương cấp trường, chuẩn bị cho cuộc thi “Đi tìm Trạng nguyên” cấp thị xã; Hoạt động ngoại khóa kỷ niệm 75 năm Ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2019) và 30 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân;

- Tăng cường công tác kiểm tra, tự kiểm tra. Tiếp tục kiểm tra việc triển khai nhiệm vụ năm học; việc triển khai các khoản thu – chi trong trường học; việc thực hiện kỷ luật, kỷ cương, xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh, vệ sinh môi trường. Kiểm tra việc thực hiện các quy định về dạy thêm - học thêm; đẩy mạnh giáo dục và thực hiện tốt các quy định về ATGT, an toàn thực phẩm... 
- Hoàn thành thực hiện quyết toán ngân sách tài chính năm 2019, kiểm kê Tài sản; CSVC cuối năm 2019. Quyết toán các loại quĩ KHI (Hội CMHS Quyết toán đồng phục học sinh).
1.Công tác  phổ cập- XMC, duy trì sĩ số: 

- Hoàn thành hồ sơ PCGD THCS, THPT, XMC năm 2019 (hoàn thiện các chữ ký, số liệu trên phiếu điều tra đưa vào lưu trữ.
- Tiếp tục duy trì sĩ số đảm bảo 100%.
2. Công tác chuyên môn, bồi dưỡng đội ngũ

- Duy trì nề nếp  D-H, nghiêm túc thực hiện TKB và nề nếp ra vào lớp;
- Đưa đón học sinh dự thi HSG các môn văn hóa lớp 9 tại Quảng Yên. Ngày 11/12/2019 giao đc Loan. Gồm 41 em. Thuê xe ô tô 45 chỗ
- Tổ chức kiểm tra HKI nghiêm túc ĐC Dịu xây dựng kế hoạch và triển khai.
- Tích cực ôn luyện đội tuyển học sinh giỏi 9 cấp tỉnh, HSG khối 6+7+8
- Tiếp tục tổ chức phụ đạo cho học sinh K9 nâng cao chất lượng tốt nghiệp và chuẩn bị cho thi tuyển sinh lớp 10 THPT ở 3 môn: Toán, Văn, Anh. Thực hiện từ Tháng 01/2020. (rà soát và tổ chức ôn luyện cho những học sinh có khả năng và đăng ký tự nguyện)
- Tiếp tục thực hiện có hiệu quả công tác bồi dưỡng thường xuyên giáo viên, thực hiện đổi mới sinh hoạt tổ/nhóm chuyên môn dựa trên nghiên cứu bài học. tích cực tham gia các hoạt động chuyên môn trên trang mạng “Trường học kết nối”;

   * Phân công chuẩn bị cho KT HK I : 
- Xây dựng kế hoạch: đ/c Dịu: Rà soát tiến độ chương trình, kế hoạch tổ chức ra đề, coi, chấm, báo cáo điểm.
- Đ/c Bình TKHĐ, tổ VP; Chuẩn bị điều kiện VPP, ghi biên bản kì kiểm tra, tổng hợp điểm cùng đ/c Dịu, báo cáo điểm Ktra, điểm tổng kết.
- Tổ trưởng chuyên môn: Duyệt đề lần 1, phụ trách chấm. Lưu ý phần đề cương hướng dẫn ôn tập cho học sinh đối với những môn có bài tập hết sức tránh ôn bài tủ. 
Yêu cầu: các đ/c đi coi kiểm tra đúng giờ, thực hiện đúng quy chế.
* Tổ chức cuộc thi 

- Học chương trình HKII: Từ ngày 30/12/2019.
- Sơ kết HKI trước học sinh: tiết chào cờ ngày 30/12/2019.
- Sơ kết Hội đồng ngày 05/01. Và tổ chức họp phụ huynh học sinh KI
3. Công tác kiểm tra nội bộ:
- Nội dung: Kiểm tra theo chuyên đề: Hồ sơ sổ sách, giờ dạy, giáo án, thực hiện quy chế chuyên môn, quy chế kiểm tra HKI.
- Kiểm tra việc thực hiện Quy định Dạy thêm- Học thêm: Đ/c Dịu.

- Kiểm tra việc thực hiện chế độ cho điểm sổ gọi tên, ghi điểm, việc chấm bài kiểm tra, đánh giá xếp loại học sinh, vào học bạ HKI
- Thời gian kiểm tra (Sau KT học kỳ)
- Nộp báo cáo kết quả kiểm tra cho Hiệu trưởng.
4. Tổ chức, CĐCS, tài chính, cơ sở vật chất.

- Nhận và bàn giao QĐ nâng lương và phụ cấp thâm niên quí 4/2019.

- Tổng hợp hồ sơ đề nghị nâng bậc lương thường xuyên, nâng lương trước thời hạn 6 tháng đầu năm 2020, nâng phụ cấp thâm niên quí I năm 2020.
- ĐC Hiên nộp hồ sơ dự tuyển viên chức THCS hết ngày 10/12/2019

- Đề nghị các bộ phận chuyên môn, cá nhân nộp khẩn trương hồ sơ, chứng từ thanh toán chi phục vụ chuyên môn, công tác phí, thi GVG giỏi trước ngày 20/12/2019 để nhà trường kịp thời quyết toán ngân sách 2019.
- Cân đối ngân sách, lên kế hoạch chi tiêu, sử dụng ngân sách còn lại, quyết toán các công trình sửa chữa, nâng cấp, chi chuyên môn chuẩn bị cho việc công khai kết thúc năm tài chính. 
- Tổ chức kiểm kê tài sản trước ngày 25/12/2019: HT ra quyết định thành lập tổ kiểm kê tài sản CSVC tới 23/12/2019.
+ Đ/c K.Anh: Tổ trưởng tổ kiểm kê

+ Đ/c Phạm Thị Dịu: Tổ phó

+ Thư ký: đ/c Phạm Văn Bình
+ Các ủy viên: Kế toán, thủ quỹ, TBDH, Thư viện, bảo vệ, CTCĐ, TTrND, các đc TTCM.
- Báo cáo về việc thực hiện TBĐ DDH và đề xuất mua sắm bổ sung cho học kỳ 2. (ĐC Dịu chỉ đạo phụ trách TBDH và TV).
- Tham gia hội nghị dự thảo ngân sách năm 2020 tại PGD&ĐT 13h 12/12/2019;
- Nhà trường tích cực tham mưu để ngành sửa chữa thay thế hệ thống cửa dãy phòng học 3 tầng.

- Hoàn thành thu nộp BHYT năm 2020 của học sinh
- Quyết toán toàn bộ các loại quĩ học kì I, đặc biệt tiền đồng phục học sinh cho nhà may.

5. Công tác Đoàn thể:

* Đội TNTP và chi đoàn GV

- Phát động thi đua học tập và làm theo tấm gương anh Bộ đội Cụ Hồ:

+ Thực hiện CV 774/PGD 26/11/2019 vv phối hợp với Hội KHTLGDVHVN Tổ chức GDLS cho học sinh, nghe truyền thống QĐND Việt Nam (06/12).
+ Xây dựng kế hoạch tham quan trải nghiệm cho khối 6 thăm và học tập tại TĐ 15 (có thể tổ chức cuối tháng 12 hoặc sang tháng 3/2020).
- Dọn dẹp khu vực đài tưởng niệm liệt sĩ phường Minh Thành trước ngày 22/12. 
*Công đoàn:

- Tổ chức thăm hỏi các đơn vị bộ đội trên địa bàn kỉ niệm ngày 22/12.

- Tham gia ủng hộ giúp đỡ đồng bào vùng khó khăn: 01 ngày lương.
6. Công tác Học sinh, sinh viên:
- Tham gia giải cờ vua HKPĐ cấp tỉnh, em Mai Anh 7B

- Duy trì các hoạt động ngoại khóa, hoạt động NGLL, tổ chức thi đua lập thành tích chào mừng 75 năm ngày TLQĐND VN và ngày QPTD: 22/12.
Thực hiện các nội dung thi đấu theo kế hoạch HKPĐ cấp trường sau khi hoàn thành Kiểm tra HKI.
- Tăng cường giáo dục đạo đức, GD pháp luật, tư vấn tâm lý bồi dưỡng tình cảm cho học sinh, ngăn chặn bạo lực học đường, phòng chống xâm hại và đuối nước, không để xảy ra.
- Bảo đảm an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội, ATGT, tiếp tục cuộc thi; Tuyên truyền phòng chống sử dụng vận chuyển tàng trữ pháo nổ, chất nổ, Tiếp tục triển khai thực hiện tuyên truyền phòng chống ma túy, tội phạm, tệ nạn xã hội, Luật ATGT, phòng chống cháy nổ...
- Tích cực công tác xây dựng môi trường “Xanh- sạch- đẹp”; công tác y tế học đường, kết hợp với trạm y tế khám sức khỏe cho học sinh, thông tin tuyên truyền các dịch bệnh mùa đông.
- Tham gia đánh giá phường phù hợp với trẻ em năm 2019.
- Thực hiện công văn 731/KH – PGD&ĐT 08/11/2019 vv triển khai tháng hành động Quốc gia phòng chống HIV/AIDS năm 2019, dạy lồng ghép, tuyên truyền để hs có thái độ thân thiện, không kì thị với bệnh nhân nhiễm HIV. Cách phòng chống nhiễm HIV. Nộp báo cáo thực hiện 11/12/2019.
- Tổ chức tập huấn hướng dẫn học sinh thoát hiểm khi xảy ra hỏa hoạn (giao cho các đc dạy TD lồng ghép trong chương trình kiểm tra thể lực CV 53).
7. Công tác thi đua: 

- Tổ chức đánh giá viên chức năm 2019   
- Xét thi đua của nhà trường kết thúc HKI

8. CNTT, Công tác kiểm định, xây dựng trường chuẩn     
 - Cập nhật thông tin chất lượng, báo cáo điểm, chất lượng, hồ sơ trường trên Smas. Đưa bài về TNST, các hoạt động truyền thông về ngày 22/12 trên cổng thông tin. Tích cực sử dụng khai thác thông tin trên phần mềm quản lí trường học trực tuyến Smas
- Các nhóm, các cá nhân đã được phân công: Tiếp tục thu thập minh chứng cập nhật hồ sơ kiểm định sau khi có kết quả HKI ( Đ/c K. Anh phụ trách)  
         9. Công tác xã hội hóa giáo dục

- Chuẩn bị nội dung  họp Ban đại diện CMHS trường .
- Tổ chức họp phụ huynh toàn trường, các lớp kết hợp với phụ huynh lớp sơ kết hoạt động học kỳ 1. Chú ý quyết toán rõ ràng các mục đã chi phục vụ hoạt động cho học sinh. (06/01/2019).
- Hội CMHS nhà trường trực tiếp quyết toán kinh phí làm tường rào bằng tôn phòng tránh bạo lực và ANTT.
10. Công tác khác: Thực hiện các chỉ đạo khác của PGD, UBND.
ĐC Long tham gia văn nghệ cho Thị Đoàn cuộc thi tìm hiểu 90 năm - ĐCSVN ngày 08 và 12/12

ĐC Thươm, Thanh tham gia bồi dưỡng lí luận CT ĐV mới từ 09/12 đến hết 18/12.
 
IV. Thảo luận             
V. Kết luận của Hiệu trưởng 

Quyết nghị các nội dung công tác:

	Nơi nhận:

· PHT, TT, CTCĐ, TPT (phối hợp chỉ đạo);
· Lưu./. 
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Kiều Anh


