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HỌP HỘI ĐỒNG 12/2019
- Thời gian: 13h30 ngày 05/12/2019

- Địa điểm: Văn phòng nhà trường

- Thành phần: CB,GV,NV

- Có mặt:………………Vắng mặt:………………Lý do:……………………..

- Chủ tọa: đ/c Phạm Việt Thanh – Hiệu trưởng

- Thư ký: đ/c Đoàn Văn Khiên – Thư ký HĐSP

A. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN KẾ HOẠCH THÁNG 11/2019
I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 
- Tiếp tục duy trì nền nếp dạy và học; đẩy mạnh phong trào thi đua; nâng cao chất lượng các hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ; tổ chức và tham gia các cuộc giao lưu, thi, hội thi theo kế hoạch;
- Chỉ đạo, tổ chức các hoạt động kỷ niệm 37 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2019) đảm bảo an toàn, tiết kiệm, thiết thực và ý nghĩa;
- Tiếp tục kiểm tra nội bộ theo kế hoạch; thực hiện nghiêm túc các khoản thu năm học 2019-2020; kiểm tra việc thực hiện kỷ luật, kỷ cương; xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh.

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ

1. Công tác phát triển và phổ cập giáo dục

	Khối lớp
	Sĩ số tháng trước
	Sĩ số đến tháng báo cáo
	Biến động so với tháng trước

	
	Tổng số
	Nữ
	Tổng số
	Nữ
	Tăng
	Giảm
	Lý do

	Lớp 6A
	22
	12
	22
	12
	
	
	

	6B
	23
	12
	23
	12
	
	
	

	Lớp 7A
	22
	13 
	22
	13 
	
	
	

	7B
	23
	12
	23
	12
	
	
	

	Lớp 8A
	24
	12
	24
	12
	
	
	

	8B
	24
	14
	24
	14
	
	
	

	Lớp 9A
	27
	13
	27
	13
	
	
	

	9B
	28
	13
	28
	13
	
	
	

	Tổng cộng
	193
	101
	193
	101
	
	
	


- Duy trì sĩ số so với tháng trước.

- Hoàn thành kiểm tra công nhận PCGD-XMC năm 2019;

2. Hoạt động chuyên môn

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc kế hoạch giáo dục, kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên, kế hoạch tổ chức luyện giảng, thao giảng; bồi dưỡng học sinh giỏi (các môn khối 9 đã chủ động tăng buổi ôn), giúp đỡ học sinh yếu kém.
- Tham gia tập huấn chuyên môn đúng thành phần triệu tập (Khiên, Nhân, Thủy). Tiếp tục triển khai dạy học STEM...Các tổ chuyên môn có nhiều cố gắng trong việc bố trí GV dạy thay GV đi công tác.
- Tham gia các cuộc thi: Đá cầu, Cờ vua...cấp thị xã (không đạt kết quả).
- Phối hợp tổ chức tốt các hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam; Hội khỏe Phù Đổng cấp trường. Các tiểu ban, cá nhân hoàn thành tốt các nhiệm vụ (Đ/c Huyền, Nhân, Khiên....; ý thức HS tham gia HKPĐ tốt).
- Tiếp tục công tác bồi dưỡng đội ngũ, đặc biệt là khai thác, sử dụng thiết bị dạy học thông minh.

- Bồi dưỡng TX: CBQL: Nội dung 1,2,3. GV: Nội dung 1,2,3. Nghiệm thu: GV: Nội dung 3 - THCS 19 ( Lần 1)
* Hạn chế: 


- Một số GV chưa chủ động trong việc dự giờ, thăm lớp; tự bồi dưỡng sử dụng phòng học có thiết bị thông minh.

- Việc thực hiện lịch công tác còn chậm: báo cáo sơ kết thi đua 20/11 nên chưa trao thưởng kịp đợt 20/11; không cập nhật lịch dự giờ bồi dưỡng đội ngũ (Nhung).

- Hiệu quả công tác chủ nhiệm ở một số đ/c chưa cao (còn để tình trạng HS của lớp vi phạm nội quy kéo dài: đeo dép lê, trang phục, quản lý truy bài....).
3. Công tác tài chính, Cơ sở vật chất - Kế hoạch -Tổng hợp

· Triển khai công khai và thực hiện nghiêm túc các khoản thu đã được phê duyệt. Lâpk dự toán ngân sách 2020; Chuẩn bị kinh phí chi trả cho việc mua sắm tập trung (01 máy vi tính để bàn).

· Thực hiện việc thanh toán các nội dung chi tháng 11/2019 và chi trả chế độ mua trang phục cho giáo viên dạy Thể dục.
· Thực hiện nghiêm túc chế độ thông tin, báo cáo.
· Công tác quản lý, bảo quản, hướng dẫn GV sử dụng các thiết bị dạy học, nhất là thiết bị thông minh cần tăng cường hơn.
4. Tổ chức cán bộ - Chế độ chính sách - BHXH
- Phối hợp với bộ phận CNTT tiếp tục cập nhật phần mềm quản lý nhân sự EPMIS và Smax;
- Tiếp tục giải quyết chế độ chính sách đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên. 

- Hoàn thành việc thu-nộp BHYT năm 2020 của học sinh. 

- Triển khai kịp thời các văn bản hướng dẫn thi tuyển viên chức.

5. Công tác thi đua và kiểm tra

- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. Kiểm tra toàn diện 03 đ/c giáo viên (Hưng, P.Linh: Khá; Thụy đạt y/cầu) và kiểm tra hồ sơ 3 tổ và hồ sơ TPT.

- Hoàn thành thi đua đợt 1 năm học 2019-2020.
6. Công nghệ thông tin
- Cập nhật tin tức, các văn bản và kế hoạch tháng của trường trên trang thông tin điện tử;

- Phối hợp cùng chuyên môn hoàn thành điều tra phổ cập giáo dục xóa mù chữ; triển khai cho HS tham gia dự thi trực tuyến „T/h 90 năm-vinh quang ĐCS Việt Nam“, T/h Luật trẻ em.
7. Công tác học sinh, sinh viên

- Chỉ đạo và thực hiện các nội dung:

+ Tổ chức thành công HKPĐ cấp trường và tham gia giải Đá cầu, giải Cờ vua HKPĐ thị xã Quảng Yên lần thứ X, năm 2020. 

+ Thực hiện nghiêm túc các kế hoạch đã xây dựng về Công tác giáo dục chính trị và công tác học sinh; các hướng dẫn về giáo dục thể chất, y tế trường học ...;

+ Tiếp tục duy trì việc thực hiện vệ sinh môi trường, chăm sóc vườn rau, bồn hoa.
- Thực hiện nghiêm túc Công văn số 2586/SGDĐT-CTTT ngày 25/10/2019 của Sở giáo dục và Đào tạo (GD&ĐT) về việc triển khai các hoạt động hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông” năm 2019. 

- Đội tổ chức tốt các hoạt động NGLL.
- Tiếp tục tuyên truyền về an toàn giao thông, phòng chống tai nạn đuối nước, tránh bị xâm hại cho trẻ em, phòng chống dịch bệnh trong trường học; tham gia Cuộc thi tìm hiểu “90 năm - Vinh quang Đảng Cộng sản Việt Nam”; tuyên truyền phòng chống HIV/AIDS.
8. Công tác khác

- Tiếp tục chỉ đạo thực hiện nghiêm túc chủ đề năm 2019;

- Tổ chức ngoại khóa giáo dục truyền thống “Tôn sư trọng đạo và thi văn nghệ“ chào mừng kỷ niệm 37 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”.
- Tham gia mua tăm ủng hộ Hội người mù thị xã Quảng Yên (2 gói tăm/HS=5.000đ).
- Đảm bảo công tác an ninh, vệ sinh. 2 đ/c bảo vệ cần tăng cường quản lý không cho học sinh tự ý ra khỏi khuôn viên trong giờ học.

- Tiếp tục tuyên truyền Chiến dịch làm cho thế giới sạch hơn năm 2019 với chủ đề “Chúng ta từ chối nhựa dùng một lần và túi ni lông khó phân huỷ”. 

B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2019
I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 
- Tập trung duy trì nền nếp dạy - học; tập trung cho các hoạt động kết thúc học kỳ I năm học 2019-2020: rà soát, hoàn thành nội dung, chương trình, kế hoạch dạy học; Ôn tập và tổ chức kiểm tra học kỳ I; đánh giá xếp loại học sinh phổ thông theo quy chế hiện hành;

- Tổ chức, tham gia các cuộc giao lưu, kiểm tra, hội thi và thi theo kế hoạch; Hoạt động ngoại khóa kỷ niệm 75 năm Ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2019) và 30 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân;

- Tăng cường công tác kiểm tra, tự kiểm tra. Chủ động đón đoàn kiểm tra nhiệm vụ năm học; hoàn thành quyết toán thu BHYT học sinh; thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương, xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh; đẩy mạnh giáo dục ATGT, an toàn thực phẩm ... 
II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ

1. Công tác phổ cập giáo dục; 

- Hoàn thiện bổ sung hồ sơ, sổ sách có liên quan đến PCGD. 
2. Hoạt động chuyên môn

- Rà soát việc thực hiện chương trình để đảm bảo việc kiểm tra và kết thúc học kì I đúng thời gian quy định. Dạy bù dứt điểm trước 07/12/2019 (nghiêm cấm cắt xén chương trình). Tổ chức ôn tập, kiểm tra học kì I năm học 2019-2020; hoàn thành chương trình HKI (28/12/2019); chuyên môn triển khai tập huấn lại kĩ năng ra đề, quy chế đánh giá xếp loại theo TT 58. Các môn TD, MT, ÂN, bài thực hành môn Công nghệ GV chủ động kiểm tra HK theo tiến độ chương trình.
- Tiếp tục thực hiện có hiệu quả công tác bồi dưỡng thường xuyên giáo viên, thực hiện đổi mới sinh hoạt tổ/nhóm chuyên môn dựa trên nghiên cứu bài học. Tích cực tham gia các hoạt động chuyên môn trên trang mạng “Trường học kết nối”;

- Tham gia thi học sinh giỏi các môn văn hóa lớp 9 cấp thị xã (11 HS: 01 Văn, 02 Sử, 02 GDCD, 01 Anh, 03 Địa, 02 Toán). 
- Chủ động đón đoàn kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học của PGD.

- Tổ chức cuộc thi Hương “Đi tìm trạng nguyên”. (CM hướng dẫn xây dựng bộ câu hỏi, chỉ đạo, phối hợp CNTT triển khai cho HS thi từ 23->28/12/2019).

- Bồi dưỡng TX: CBQL: Nội dung 1,2,3. GV: Nội dung 1,2,3. Nghiệm thu: GV: Nội dung 3 -THCS 23 (Lần 1);THCS 35 ( Lần 1)
3. Công tác tài chính, Cơ sở vật chất - Kế hoạch -Tổng hợp
· Tiếp tục thực hiện thanh quyết toán các chế độ và các nội dung chi chuyên môn của trường; chuyên môn tổng hợp, phối hợp với kế toán chi hỗ trợ thừa giờ theo quy chế chi tiêu nội bộ;

· Thảo luận dự toán ngân sách năm 2020.
- Tham mưu với Phòng GD&ĐT cải tạo, sửa chữa các hạng mục: nhà truyền thống, khu nhà vệ sinh học sinh...

- Tiếp nhận máy chiếu năm 2019. Tiến hành kiểm kê tài sản năm 2019.

4. Tổ chức cán bộ - Chế độ chính sách - BHXH

- Triển khai cho các đ/c GVHĐ nộp hồ sơ dự tuyển viên chức giáo viên THCS (nộp về tổ chức cán bộ của Phòng trước ngày 10/12/2019);

- Tổng hợp kết quả đánh giá, phân loại năm 2019 đối với công chức, viên chức theo quy định;

- Tổng hợp hồ sơ đề nghị nâng bậc lương thường xuyên, nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý I năm 2020 và nâng bậc lương trước thời hạn 6 tháng đầu năm 2020 (các trường nộp về Phòng GD&ĐT trước ngày 25/12/2019); 

- Phối hợp với bộ phận CNTT tiếp tục bổ sung, cập nhật phần mềm quản lý nhân sự trực tuyến EPMIS theo quy định.

5. Công tác thi đua và kiểm tra

- Tổng hợp, đánh giá sơ kết kết quả thi đua học kỳ I năm học 2019-2020. 
- Tiếp tục thực hiện kiểm tra nội bộ. Kiểm tra toàn diện 01 đ/c (đ/c Thủy) và kiểm tra chuyên đề.

- Chủ động đón đoàn kiểm tra nhiệm vụ năm học của ngành.
6. Công nghệ thông tin

- Cập nhật tin tức, các văn bản và kế hoạch tháng của trường trên trang thông tin điện tử;

- Phối hợp chuyên môn kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ CNTT. Tiếp tục hỗ trợ bổ sung và cấp mới thư công vụ cho đội ngũ giáo viên. Hoàn thiện việc nộp CSDL trên phần mềm quản lý trường học Smas;

7. Công tác học sinh, sinh viên

Chỉ đạo thực hiện hiệu quả một số nội dung:

- Tiếp tục triển khai thực hiện nghiêm túc các kế hoạch đã xây dựng về Công tác giáo dục chính trị và công tác học sinh; các hướng dẫn về giáo dục thể chất, y tế trường học, ...; Công văn  số 731/PGDĐT ngày 08/11/2019 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về việchướng dẫn triển khai Tháng hành động Quốc gia phòng, chống HIV/AIDS năm 2019;
- Tiếp tục tuyên truyền phòng, chống ma túy, tội phạm, tệ nạn xã hội, phòng chống tai nạn đuối nước, phòng tránh bị xâm hại cho trẻ em, Luật An toàn giao thông đường bộ;

- Tiếp tục duy trì việc thực hiện vệ sinh môi trường trong trường học và phối hợp với địa phương tổng vệ sinh đường làng ngõ xóm.
- Tổ chức thi „Đi tìm trạng nguyên“ cấp trường chuẩn bị tham gia thi cấp thị xã.
- Tham gia luyện tập HKPĐ thị xã (nếu có).

8. Công tác khác

- Tiếp tục chỉ đạo thực hiện nghiêm túc chủ đề năm 2019;

- Tổ chức tuyên truyền kỷ niệm 75 năm Ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2019) và 30 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân.
- Tiếp tục tuyên truyền Chiến dịch làm cho thế giới sạch hơn năm 2019 với chủ đề “Chúng ta từ chối nhựa dùng một lần và túi ni lông khó phân huỷ”. 

- Thực hiện các hoạt động khác theo chỉ đạo của UBND thị xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo./.
Lịch công tác tháng 12 năm 2019
         ––––––––––

1. Trọng tâm công tác

- Tập trung duy trì nền nếp dạy - học; tập trung cho các hoạt động kết thúc học kỳ I năm học 2019-2020: rà soát, hoàn thành nội dung, chương trình, kế hoạch dạy học; Ôn tập và tổ chức kiểm tra học kỳ I; đánh giá xếp loại học sinh phổ thông theo quy chế hiện hành;

- Tổ chức, tham gia các cuộc giao lưu, kiểm tra, hội thi và thi theo kế hoạch; Hoạt động ngoại khóa kỷ niệm 75 năm Ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2019) và 30 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân;

- Tăng cường công tác kiểm tra, tự kiểm tra. Chủ động đón đoàn kiểm tra nhiệm vụ năm học; hoàn thành quyết toán thu BHYT học sinh; thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương, xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh; đẩy mạnh giáo dục ATGT, an toàn thực phẩm ... 
 2. Lịch cụ thể
	Ngày
	Nội dung công tác
	Người thực hiện

	02/12
	8h00’: Hội nghị giao ban Hiệu trưởng tháng 11/2019 tại Hội trường tầng 1.
	Thanh

	05
	13h30: Họp HĐSP
	HĐSP

	06/12
	Tham gia tổng vệ sinh trường lớp và đường làng ngõ xóm.
	Toàn trường, GVCN+HS

	05-07/12
	Kiểm tra toàn diện đ/c Thủy.
	Ban KTNB

	09/12
	Tổ CM nộp đề KTHKI về BGH duyệt
	Đông, D.Thảo, BGH

	
	Nộp bộ câu hỏi thi “Đi tìm trạng nguyên” về đ/c K.Anh
	GV, K.Anh

	11/12
	Thi HSG các môn văn hóa lớp 9 năm học 2019-2020.
	11HS, Đông, BGH

	12/12
	Phối hợp với đoàn xã tham gia thi tuyên truyền 90 năm –vinh quang ĐCS Việt Nam
	Huyền, Khiên, HS

	18 - 21/12
	Kiểm tra học kỳ I năm học 2019 – 2020 (Có KH riêng)
	Hội đồng

	20/12
	Báo cáo tháng về BGH
	TT, TPT, GVCN

	23/12
	Nộp hồ sơ đề nghị nâng bậc lương thường xuyên, nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý I năm 2020 và nâng bậc lương trước thời hạn 6 tháng đầu năm 2020 về PGD
	Hằng

	
	Nộp quyết toán tham gia BHYT học sinh về BHXH thị xã
	Hà

	23-28/12
	Tổ chức thi “Đi tìm trạng nguyên” cấp trường
	CM+Linh+GVCN

	23-26/12
	Họp xét HL-HK và Bình xét thi đua HKI; xét tăng thu nhập
	Các tổ, HĐTĐ

	28/12
	Kết thúc toàn bộ chương trình HKI
	Toàn trường

	30/12
	Bắt đầu thực hiện chương trình giáo dục HKII
	Toàn trường
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