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VIV huéng dan thyuc hién phin mém phd cap
gido duc, x6a mu chir nam 2020.

Kinh gtri: Cac truong MN, TH, THCS, TH&THCS trén dia ban thi xa.

Can ctr Nghi dinh sé 20/2014/ND-CP ngay 24 thang 3 nim 2014 cua
Chinh phu vé phé cap giao duc, x6a mu chir; can ctr chi dao ciia B§ Gido duc va
Pao tao, S& Gido duc va Pao tao (GD&DPT) Quang Ninh, Phong GD&DT thi
xa Quang Yén huéng dan cac ndi dung thyc hién phé cap giao duc, x6a mu chir
(PCGD, XMC) nam 2020 nhur sau:

1. Théi gian hoan thanh phan mém trén h¢ thong phan mém PCGD-XMC:
Tu 03/9 — 02/10/2020.

2. Thue hién kién toan cong tic quan ly phan mém:

Pé dam bao cong tac quan 1y PCGD dugc thong nhat, cac don vi can thuc
hién mdt s6 ndi1 dung sau:

- Giao cép THCS Phu trach chung: phan cong nhi¢ém vu theo thén, khu,
cac nhom diéu tra, viéc bao mat phin mém, sap xép thoi gian hoan thién cho
cac cap khac. Cy thé: Khdéi THCS xuit dir lidu ra file excel, giao cho cac nhom
phu trach hoan thi¢n thong tin, dac bi¢t cac doi tuong thudc cép minh quan 1y,
sau d6 chiu trach nhiém thu hdi cac file dit liéu va tién hanh day lén. Trong qua
trinh thuc hién thao tac nay, can luu y dit liéu dua 1€n sau cung s& xda toan bd
dir liéu cfi, néu bi trung phiéu phai xéa trang cac khu va tai lai. Sau khi khéi
THCS kiém tra dit liéu, chinh sura truc tiép sau khi upload, tiép tuc phan bd thoi
gian cho cap TH, dén cap Mam non. Tuyét d6i cip hoc sau khong duoc tai lai
khi chua duoc sy dong ¥ ciia cap THCS ma chi chinh sira tryc tiép tranh chong
chéo va phu nhan dir liéu da upload.

- Trong qua trinh thuc hién, Cép THCS tao mat khau bao mat, déng thoi
gui cho cac cap hoc khac cung quan ly thuc hién. Truong hop dac biét co thé
yéu cau PGD&DT reset lai.

3. Thuc hién chuyén dir li€éu Ién phan mém sang nim mai

Khi mé dit liéu phan mém PCGD mic dinh 1a dit liéu tring, do do dé tiép
tuc lay dit liéu nam ci, cac don vi ¢6 thé thuc hién nhu sau:

Céch 1: Thuc hién vao muc Tié€n ich chon muc Lén 1ép, chon cép hoc va
chon truong theo hudng dan ctia phan mém.

Céach 2: Thyc hién lay file excel dd sao luu (cii) tién hanh stra thong tin,
1€n 16p va tai 1én hé thong

4. In phiéu diéu tra:



Cac nha truong st dung thong nhat Phiéu diéu tra PCGD-XMC xuét tir
phan mém da dugc chinh stra ciia B Gido duc va Pao tao.

Niam 2020, cac trudng dén chu ki 5 nim thay phiéu méi. Dé dam bao tinh
dong bo va thuan loi cho cong tac quan ly, yéu cau tat ca cac truong thuc hi¢n
viéc thay phiéu ké ca nhirng trudng da thay phiéu tir nam 2019 do mat phicu.

5. Panh mé phiéu:

Thuc hi¢n theo hudng dan cac ndm hoc trude

Phu luc 1 -Huong
dan ghi ma phieu di

6. Pi¢u tra hoan thién thong tin trén phicu diéu tra:

Céc truong cin ¢t vao phiéu diéu tra dé tién hanh diéu tra hoan thién céc
ndi dung trén phi€u. Cac phi€u phai day du ndi dung theo quy dinh.

- C6 thé in phiéu diéu tra theo mAu trén phan mém, tién hanh diéu tra thyc
té va ghi tay cac ndi dung trén phiéu.

- Hoan thién cac ndi dung trén may rdi in phiéu ra, sau d6 cho céc b phan
lién quan ky xac nhan.

- Céc thong tin trén phiéu diéu tra phai ghi chép day du, rd rang, chinh xac,
tranh gach x6a, dong thoi phai khdp véi1 hd khau va thong tin tam tra. Luu gil
phiéu diéu tra trong bd ho so pho cap gido duc, xoa mu chir.

- C6 thé in phiéu khong phai viét tay nhung phai dam bao dang, day da dir liéu...

7. Hoan thién dir liéu va diy 1én hé thong PCGD_XMC:

Sau khi di diéu tra thong tin PCGD, XMC, céc truong to chic diéu tra dbi
chiéu viéc ghi chép thong tin trong phiéu diéu tra vdi cac loai s6 va ho so lién
quan dé c6 sd liéu chinh xac, gdm: S6 theo ddi phd cp gido duc cac cap, Danh
sach hoc sinh tt nghi¢p, Danh sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh, Téng
hop s6 liéu va théng ké ddi vdi dbi tuong hoc trai tuyén, Gidy khai sinh hoc
sinh dang hoc tai truong, Danh sach hoc vién tham gia cac 16p chuyén dé tai
TTHTCD ...

Céc don vi tién hanh dua dir liéu 1én phdn mém thong qua hinh thirc nhap
qua file excel, han ché nhap truc tiép vi nhép truc tiép thiéu nhiéu dir licu.

Céc dit liéu can duoc thuc hién déy du thong tin theo yéu cau, cac don vi
lam thi€u thong tin phan mém s€ hiéu do la doi twuong mu chir, do d6 dir liéu khi
dua 1én phai day du

Khi nhap Excel 1én hé théng xay ra cac tinh huéng can luu y:
- File dir liéu upload bao trung phiéu
Giai phap: X6a toan bd dit liéu trong khu d6, roi tai dir liéu 1én

- File dit li¢u bao thanh cong nhung kiém tra thiéu ddi tugng phé cap:



Giai phap: Kiém tra lai file excel thanh cong dén d6i twong nao thi d6i
tuong ti€p sau do bi 161 logic nén phai chinh stra va tai lai.

Khi nhap dir li€¢u hoac tai dir li¢u 1én can chia nho cac file dé thao tac tranh
bi 161 lién quan toc do tinh xtr ly. Thong thudng chia thanh 100 do1 tugng/file.

8. Kiém tra, sira chira d6i twong PCGD:

Sau khi tai 1én lan cubi cung, cac don vi tién hanh hoan thién dit liéu, ra
soat doi1 tuong, ki€ém tra cac doi tugng dac bi¢t nhu: Khuyét tat, dan tdc, doi
tugng chinh sach, hoc 2 budi/ngay... cac truong thuc hi¢n trong muc tim ki€m.

Cac dbi tuong chuyén di, chuyén dén, khuyét tat...can co hod so theo ddi
riéng.

bé nghi cac don vi truong hoc trén dia ban thuc hién nghiém tic nhiém vu
vé PCGD-XMC trén phin mém theo thoi gian quy dinh. Trong qua trinh trién
khai thyc hién, néu c6 vuéng mic can phan anh kip thoi vé Phong GD&PT
(qua cdc t6 chuyén mén, bé phdn CNTT) dé dugc hudng dan xir 1y.
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