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TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2020

A. Triển khai một số công văn của ngành:
1.CV Số: 497/PGD&ĐT ra ngày 25/8/2020 V/v tăng cường công tác phòng, chống dịch bệnh Covid năm học 2020-2021;
2.Công văn số 2076/UBND-GD ngày 31/8/2020 “V/v tổ chức Lễ khai giảng năm học mới và tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19 trong năm học 2020 -2021.

3.Công văn số 511/CV-PGD&ĐT ngày 31/8/2020 “V/v vệ sinh, phun thuốc khử trùng tại các trường học.
4.CV Số 1944/KH -SGD&ĐT ra ngày 27/7/2020 V/v tuyên truyền cổ động trực quan chào mừng Đại hội Đại biểu Đảng bộ Tỉnh lần thứ XV, nhiệm kì 2020 - 2025;
5. CV Số 2194/SGD&ĐT- CTTT ra ngày 24/8/2020 V/v đảm bảo an ninh trật tự, an toàn giao thông trong dịp Khai giảng năm học mới, Quốc khánh 02/9 và Đại hội Đảng các cấp;

6. CV Số 2211/SGDĐT-CNTX ra ngày 25/8/2020 V/v tuyên truyền Triển lãm Sách kỷ niệm 75 năm Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa ViệtNam;

7. CV Số 2229/SGDĐT-VP ra ngày 25/8/2020 V/v hướng dẫn kế hoạch thời gian năm học, công tác chuẩn bị năm học mới và tổ chức Lễ khai giảng năm học 2020 - 2021;

8. QĐ số 56/QD-UBND ra ngày 12/8/2020 V/v ban hành kế hoạch thời gian năm học 2020 - 2021, của GD mầm non, GD phổ thông và GD thường xuyên trên địa bàn tỉnh Quảng Ninh;

9. CV Số 985/SGDĐT-GDTrH ra ngày 24/4/2020 V/v hướng dẫn bổ sung việc thực hiện một số hồ sơ, sổ điện tử trong trường phổ thông; 
10. CV Số 1233/HD - SGDĐT ra ngày 23/5/2020 “V/v quản lí, sử dụng hồ sơ, sổ sách trong các cơ sở GD”;

12. CV Số 508/PGD&ĐT-CMTHCS ra ngày 28/8/2020 V/v hướng dẫn tổ chức dạy tự chọn môn Thể dục năm học 2020-2021.
13. CV số 518/PGD&ĐT ngày 01/9/2020 “V/v chuẩn bị nội dung để kiểm tra thực hiện công tác đảm bảo ANTT, phòng, chống bạo lực học đường và vi phạm đạo đức nhà giáo”.

14. Công văn số 681/BGD ĐT -GDTH ngày 04/3/2020 “V/v HD tổ chức dạy học môn Tanh tự chọn lớp 1, lớp 2 theo chương trình GDPT 2018”.
A. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN KẾ HOẠCH THÁNG 8/2020:

 I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM:

- Tiếp tục phòng chống dịch bệnh Covit 19, bệnh Bạch Hầu, Dịch chân tay miệng theo chỉ đạo của PGD và của UBND xã.

- Tham gia các lớp bồi dưỡng, tập huấn chuyên môn do PGD&ĐT tổ chức; Hoàn thành kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên (BDTX) hè 2020;

- Phân công GV đứng lớp tham mưu với PGD kiện toàn đội ngũ;

- Sắp xếp, BS minh chứng kiểm định và trường chuẩn.
- Hoàn thành việc  kiểm tra, xét lên lớp, ở lại lớp đợt 2 năm học 2019-2020;
- Rà soát, bổ sung sửa chữa CSVC, trang thiết bị cho năm học mới;
- Thực hiện nghiêm túc khung thời gian kế hoạch năm học.
- Tiếp tục thực hiện kế hoạch phòng, chống thiên tai trong mùa mưa bão năm 2020 tại nhà trường.
II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ: 
1. Công tác huy động, duy trì sĩ số, phổ cập giáo dục.

a) Công tác tuyển sinh và huy động trẻ đến trường.
- Tuyển sinh và huy động trẻ trong địa bàn xã đến trường: 124em. Đã duyệt tuyển sinh tại PGD lần 1.

* Cụ thể:

- Khối 1: 4 lớp = 124 em (31; 32; 29; 32). 
- Khối 2: 5 lớp = 148 em ( 34; 25; 30; 29; 30). 

- Khối 3: 5 lớp =145 em ( 31; 28; 32; 27; 27).
- Khối 4: 4 lớp =  127 em (33; 31; 31; 32).
- Khối 5: 3 lớp =  102 em ( 34; 33; 35).
             21 lớp = 646 em
b) Phổ cập giáo dục (PCGD):

- Đã xây dựng kế hoạch và phân công điều tra phổ cập GD năm 2020.
2. Công tác chuyên môn:
- Tham gia học tập bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ hè 2020 đầy đủ, nghiêm túc. (01đ/c không tham gia do nghỉ thai sản);

- Thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh covit 19 theo sự chỉ đạo của cấp trên. 

- Tham gia nghiêm túc các lớp bồi dưỡng chính trị, chuyên môn, nghiệp vụ cho CBQL, GV, NV hè năm 2020. 
 - Đã kiểm tra học sinh chưa hoàn thành môn học lần 2. Năm học 2019 – 2020. Lên lớp: 1; ở lại 6em (1B:1; 1E:2; 2B:1; 2C: 1; 3C:1).

- Đã lên chương trình lớp 1 năm học 2020 - 2020.

- Đã phân công biên chế lớp, tổ chuyên môn, nhiệm vụ từng thành viên năm học 2020- 2021.

- Đã tham gia tập huấn cấp chứng chỉ học bơi cứu đuối nước: đ/c Miên.

- Đã tham gia tập huấn Hướng dẫn BDTX modul 1 tại TH Ngô Quyền: Đ/c Lê Loan và triển klhai tập huấn tới toàn thể CBGV thực hiện làm bài.
- Phân công nhiệm vụ cho đội ngũ GV; NV. (biên chế lớp, tổ chuyên môn, giao nhiệm vụ từng thành viên năm học 2020- 2021).

3. Công tác tài chính – Chế độ chính sách- Cơ sở vật chất.

 a) Công tác tài chính.

- Đã rà soát nguồn kinh phí tự chủ để xây kinh phí sửa chữa nhỏ: bổ sung cây cảnh, trồng hoa, khẩu hiệu, chặt cây phòng chống mưa bão cho năm học mới; sửa đường điện, nước, thay máy bơm...
b) Cơ sở vật chất.

- Thanh toán tiền SGK đối với PGD. 

- Nhận văn phòng phẩm và cấp phát đủ cho CBGVNV.

- Các lớp trang trí, vệ sinh lớp, khuôn viên trường học chuẩn bị tốt các điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ năm học mới.

- Kiểm tra hệ thống đường điện, thay bóng, vệ sinh bảo dưỡng quạt. Lắp hệ thống nước tưới cây cho các bồn hoa trên sân.
c, Chế độ chính sách.

- Làm hồ sơ cho CBGVNV: Nâng lương  quý III gồm 6 đ/c (Hường; Âu; Uyên; Đỗ Lý; Khánh Ly; Lê Hoài). Phụ cấp thâm niên quý III gồm 7 đ/c 
( Đức;  Đỗ Lý; Ly; Trang;  Âu; Tân; Hoài).

-Thanh toán các chế độ cho CBGVNV.
4. Công tác thi đua và kiểm tra.
- Kiểm tra thiết bị đồ dùng dạy học - BS sửa chữa đảm bảo công tác dạy và học.

-Tiếp tục kiểm tra thực hiện cam kết không dạy thêm học thêm.
- Đã xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2020 - 2021.
5.Công tác thư viện -Thiết bị:
- Sắp xếp lại phòng đọc, phòng thư viện + thiết bị  đảm bảo gọn gàng, khoa học.Thiết lập các hồ sơ thư viện-thiết bị theo quy định.

-Thực hiện thu nộp tiền sách kịp thời.
6.Công tác học sinh, sinh viên:
- Tổ chức tập luyện, tập huấn công tác Đội, chuẩn bị khai giảng.

- Y tế phối hợp tuyên truyền cho học sinh cách phòng, chống dịch bệnh, chấp hành luật giao thông, vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống tệ nạn xã hội, phòng chống tai nạn thương tích, đuối nước, tránh bị xâm hại cho HS toàn trường. Làm tốt công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho HS.

-Xây dựng kế hoạch lao động, phân công HS LĐ vệ sinh và chăm sóc bồn hoa cây cảnh trong nhà trường.
-Phân công nhiệm vụ cho CBGVNV vệ sinh phòng học và phòng làm việc; vệ sinh sân trường vào chiều thứ 6 hàng tuần. 
7. Công tác khác: 

- Đã tuyên truyền các hoạt động chào mừng 75 năm cách mạng tháng 8 và quốc khánh 02/9.

- 100% CBGV tham gia cuộc thi ( Tìm hiểu 73 năm ngày thành lập quân khu 3: 33 bài.

- Đã nộp quỹ đền ơn đáp nghĩa, quỹ vì người nghèo.
- Tham gia Hội nghị tổng kết và triển khai nhiệm vụ năm học của ngành.

- Đã xây dựng kế hoạch chương trình khai giảng.
C. TRIỂN KHAI CÔNG TÁC THÁNG 9/2020.

I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức các hoạt động thiết thực, bổ ích kỷ niệm 75 năm Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam.

2. Tổ chức khai giảng năm học 2020-2021 và ngày hội “Toàn dân đưa trẻ đến trường”; thực hiện ngày học đầu tiên theo nội dung chương trình, kế hoạch giáo dục.

3. Ổn định tổ chức và nề nếp dạy học trong nhà trường, hoàn thiện hệ thống hồ sơ sổ sách, XD kế hoạch nhà trường, tổ CM, GV năm học 2020 - 2021 theo quy định.

4. Xây dựng và triển khai NV năm học 2020 - 2021.
5.Tổ chức Hội nghị CBVCLĐ năm học 2020 - 2021 theo lịch.

6. Tổ chức chuyên đề cấp tổ, cấp trường.
7. Tiếp tục thực hiện nghiêm Kế hoạch của Ủy ban nhân dân thị xã về phòng, chống dịch Covid-19 trong nhà trường năm học 2020-2021; xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện trong năm học 2020-2021. 

8. Thực hiện kỷ luật, kỷ cương; xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh  và bảo vệ môi trường “xanh, sạch, đẹp”.
II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ.
1.Công tác phổ cập giáo dục; kiểm định CLGD, xây dựng trường học đạt chuẩn Quốc gia.

a) Phổ cập giáo dục:
- Tiếp tục điều tra, cập nhật số liệu trên phần mềm Hệ thống thông tin điện tử quản lí PCGD-XMC năm 2020;
- Hoàn thành hồ sơ về PCGD TH đúng độ tuổi năm 2020.
- Cập nhật số liệu học sinh chuyển đi, chuyển đến, bỏ học qua hè để điều chỉnh bổ sung hồ sơ, sổ sách có liên quan đến PCGD.
- Tổ chức ngày toàn dân đưa trẻ đến trường, ổn định nề nếp dạy và học, duy trì sĩ số, chuyên cần cho học sinh.

(Đ/c Lành trực tiếp chỉ đạo phân công và b/c đảm bảo chính xác và đúng thời gian quy định).

2. Công tác chuyên môn.

- Thực hiện việc dạy và học theo đúng PPCT và TKB Tuần 1 đến Tuần 4. 

- Ổn định nề nếp dạy và học ngay từ tuần đầu tiên. GVCN cần đến sớm vào giờ truy bài để quản lý ổn định nề nếp HS và HD HS chuẩn bị bài. 
- Thực hiện các quy định về công tác chuyên môn (Theo CV số 985/SGD&ĐT ra ngày 24/4/2020)


+ Quy định sổ điện tử: 


+ Quy định soạn, in giáo án.

+ Quy định soạn giáo án đối với lớp 2 đến lớp 5; lên chương trình lớp 1; cách soạn bài lớp 1; 

          + Duyệt hệ thống hồ sơ sổ sách theo quy định: 22/9/2020 (BGH).
 - Tổ chuyên môn lên kế hoạch chuyên đề, nội dung sinh hoạt tổ: 2 chuyên đề/ năm; SHCM 2 lần/ tháng.

        - Triển khai đăng kí và cam kết thực hiện chất lượng giáo dục trong giáo viên và nhà trường.

        - Kiện toàn bộ máy chỉ đạo chuyên môn: Ra quyết định công nhận tổ trưởng, tổ phó chuyên môn; TL các Hội đồng tư vấn, kỉ luật,...;

        - Thực hiện kế hoạch triển khai hoạt động tháng An toàn giao thông: Kí cam kết không vi phạm ATGT. Tiếp nhận và triển khai Chương trình tặng mũ bảo hiểm, với chủ đề “Giữ trọn ước mơ” cho học sinh lớp 1 (7/9/2020) 

      - Nộp kế hoạch Bồi dưỡng TX cá nhân năm học 2020-2021: 20/9 ( đ/c Lành).

      - Thực hiện chương trình Tiếng Anh lớp 3,4,5 học 4 tiết/tuần; 

      - Triển khai dạy học Tiếng Anh người nước ngoài từ khối 3 đến khối 5. Tiếng anh Ponics khối 1,2. KNS từ khối 1 đến khối 5.

      - Tổ chức chuyên đề cấp trường học kì 1 ( Dự kiến ngày 25/9/2020)

- Thực hiện dạy bơi đối với HS lớp 3,4 theo CV 508/PGD&ĐT. Mỗi khối học 12 buổi, mỗi buổi 2 tiết, mỗi tiết 40 phút: Đ/c Hoài, Tưởng.

- GVCN các lớp tự phân loại các đối tượng HS để đề ra các biện pháp bồi dưỡng cụ thể ngay từ đầu năm học. (HS năng khiếu +HS chưa hoàn thành hàng tháng giao hiệu phó +TTCM kiểm tra nắm bắt các lớp thúc đẩy nâng cao chất lượng).

- Các bộ phận từ cá nhân, tổ, trường hoàn thành kế hoạch: KH bộ môn đối với GVBM, KH bài dạy tổ, khối, cá nhân, KHBDTX, KH tổ, KH đội. KH Thư viện Thiết bị; Y tế.  Hoàn thành hồ sơ cá nhân hồ sơ tổ. 

-Xây dựng kế hoạch năm học và Hoàn thiện KH ktra nội bộ trường học (Đ/c Đỗ Liên).

-Xây dựng các kế hoach CM; HĐNGLL;KH HSSV; KHLĐ;KH quản lí ĐDTBDH; cam kết thực hiện ATGT; Trường học AT; ANTT…(Đ/c Lành). 
-Các TTCM xây dựng kế hoạch chuyên môn bám sát theo kế hoạch nhà trường.
-TTCM & tất cả GV cần thường xuyên vào hòm thư cá nhân. Zalo trường; TTCM cần nắm bắt địa chỉ để liên lạc trực tiếp kịp thời.

- Mỗi GV cần tăng cường  làm ĐDDH tự làm nộp về bộ phận thiết bị…
- Đăng kí và xây dựng các chỉ tiêu thi đua từ cá nhân, tổ, nhà trường.
- Chuẩn bị các điều kiện đảm bảo cho Hội nghị cán bộ, viên chức năm học 2020-2021.
3. Công tác tài chính - Cơ sở vật chất - Kế hoạch:

- Hoàn thiện các thủ tục, thanh quyết toán sửa chữa bổ sung CSVC nhà trường.

- Lên kế hoạch các khoản thu đầu năm. 

- Trang trí lớp học theo mô hình bảng biểu của lớp.

- Làm chế độ văn phòng phẩm học kì I cho GV.

- Kiểm tra ca, cốc, giá để nước uống các lớp: Bổ sung, vệ sinh sạch sẽ 

       ( Đ/c Gv trực ban trong tuần 1).

- Dự kiến bổ sung 2 máy chiếu cho lớp 1.

4. Tổ chức cán bộ, chế độ chính sách, BHXH:

-Làm hồ sơ tăng phụ cấp thâm niên quý 4: ….. đ/c ( ………………………)

-Làm hồ sơ tăng lương trước thời hạn cho đ/c Tân; ….. 

-Hoàn thành việc xét hết tập sự đối với viên chức tuyển dụng ngày 01/3/2020. 

5. Công tác Thi đua và thanh tra:
- Đăng kí các danh hiệu thi đua đầu năm năm học 2020 - 2021. (Có biểu mẫu kèm theo).

- Nộp đăng kí trường học An toàn về ANTT, An toàn phòng chống TNTT: Đ/c Lành.
- Kiểm tra hồ sơ, giáo án, duyệt các kế hoạch của TCM, Y tế, Đội, Thư viện: 22/9/2020: BGH

- Kiểm tra toàn diện: theo kế hoạch.

6. Công tác Thư viện-Thiết bị.

- Sắp xếp các danh mục SGK, SGV, ĐDDH thuận tiện cho việc mượn và sử dụng.

- Kiểm đếm lại toàn bộ số sách, truyện đọc, Lên lịch đọc sách trong tuần. Lưu ý học sinh về nội quy phòng đọc. 
- Quét dọn vệ sinh kiểm đếm lại phòng đồ dùng thiết bị dạy học.

- Xây dựng và hoàn thiện hồ sơ Thiết bị thư viện đảm bảo.
- Theo dõi ghi chép cho GV mượn và sử dụng thiết bị, sách thường xuyên. Cuối tháng báo cáo về đ/c PHT V/v mượn và SD ĐDDH của GV.

- Yêu cầu GV khi mượn ĐDTBDH cần có giấy báo sử dụng trước 2 ngày. (đ/c Thuần).
7. Công tác học sinh, sinh viên:
-Triển khai đầy đủ các văn bản chỉ đạo của các cấp về việc phòng, chống
dịch bệnh Covid-19. 

- Triển khai thực hiện Đề án tổ chức dạy bơi phòng, chống đuối nước cho học sinh dạy bơi Tiểu học và THCS trên địa bàn thị xã Quảng Yên giai đoạn 2020-2025.

- Phối hợp với địa phương tuyên truyền học sinh thực hiện tốt an toàn giao thông, an ninh trật tự, không tham gia các tệ nạn xã hội, chấp hành nghiêm luật pháp trong dịp nghỉ hè, phòng chống dịch bệnh Covid-19; 

+ Thường xuyên tuyên truyền nâng cao nhận thức cho cán bộ, giáo viên, nhân viên, cha mẹ học sinh và học sinh về phòng, chống tai nạn đuối nước; phổ biến các kỹ năng sơ cứu, cấp cứu, ứng phó với các trường hợp tai nạn đuối nước và kỹ năng an toàn trong môi trường nước cho học sinh.

- Tiếp tục thực hiện nội dung tuyên truyền, cổ động trực quan chào mừng Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh lần thứ XV, nhiệm kỳ 2020-2025 và Đại hội thi đua yêu nước tỉnh Quảng Ninh lần thứ V, giai đoạn 2020-2025.

- Kiện toàn đội cờ đỏ, xây dựng nề nếp tự quản cho hs, duy trì tiếng trống sạch trường.

 - Viết bài khai giảng đăng trang mạng của trường: Đ/c Lê Loan.

 - Chuẩn bị tốt các nội dung họp phụ huynh đầu năm. (ngày ..../9/2020)

 - Thực hiện theo kế hoạch chỉ đạo của Phòng Giáo dục và Đào tạo thị xã Quảng Yên và Sở GD&ĐT.

*Ý kiến thảo luận:
	Nơi nhận:
	HIỆU TRƯỞNG

	- Phòng GD&ĐT(để: b/c);

- UBND xã (để: b/c);

- Các Tổ CM (để t/h);

- Lưu KH, VT.
	        Đỗ Thị Bạch Liên
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	Số: 03/KH-THTA
	Tiền An, ngày 05 tháng 9 năm 2019


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 09/2019
Năm học 2019 - 2020
1.Trọng tâm công tác :

- HS tựu trường, tổ chức các hoạt động chuẩn bị cho khai giảng năm học mới;

- Tham gia các lớp bồi dưỡng, tập huấn chuyên môn do PGD&ĐT tổ chức; Hoàn thành kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên (BDTX) hè 2019;

- Phân công GV đứng lớp, tham mưu với PGD kiện toàn đội ngũ;

- Sắp xếp,BS minh chứng kiểm định và trường chuẩn.
- Hoàn thành việc  kiểm tra, xét lên lớp, ở lại lớp đợt 2 năm học 2018-2019;

        - Rà soát, bổ sung sửa chữa CSVC, trang thiết bị cho năm học mới;
- Thực hiện nghiêm túc khung thời gian kế hoạch năm học.
- Tiếp tục thực hiện kế hoạch phòng, chống thiên tai trong mùa mưa bão năm 2019 tại nhà trường.

- Tổ chức họp phụ huynh học sinh đầu năm 2019 -2020.
2. Lịch cụ thể :

	Ngày
	Nội dung công tác
	Người thực hiện

	      03/9/2019
	- Họp  ban giám hiệu
	-BGH

	      04/9/2019
	-  Họp hội đồng SP. Họp chi bộ.
-  Tập duyệt chuẩn bị cho khai giảng
	- CB GV,NV Toàn trường
- 10 Đảng viên

	      05/9/2019
	- Khai giảng năm học mới 2019-2020

	-CB GV,NV Toàn trường.

	    06/9/2019
	Thực hiện ngày học đầu tiên năm học

2019-2020
	- CBGV toàn trường

	   09/9 ->   13/9/2019
	Nộp đăng kí về trường học An toàn về ANTT, An toàn phòng chống TNTT.
	-BGH+Các nhóm trưởng

	    10/9/2019
	Họp V/v hướng dẫn các khoản thu đầu năm.
	-Hiệu trưởng+K.T

	    13/9/2019
	Đại Hội Liên Đội+Đại Hội chi Đoàn
	TPT+B.T chi đoàn

	    14/9/2019
	Tham gia Hội nghị cha mẹ HS trường tại PGD
	-BĐDCMHS trường 

	    15/9/2019
	Họp phụ huynh hs năm học 2019-2020
	-CBGVNV toàn trường(24 người) 

	09/9->16/9/2019
	Triển khai kế hoạch HNVCLĐ

Đăng kí các chỉ tiêu thi đua năm học.
	- CBGV toàn trường

	16, 17/9/2019
	Nộp các báo cáo và tham luận - Đ/c Lành  duyệt
	-Các đ/c GV được phân công

	    18/9/2019
	Hội nghị cấp tổ và Hội nghị trù bị
	- CBGV toàn trường

	      20/9/2019
	Hội nghị viên chức lao động 2019-2020. 
	- CB quản lí, GV,NV Toàn trường

	    20/9/2019
-> 23/9/2019

	 Hoàn thành các kế hoạch năm học 2019-2020. Nộp hồ sơ thi đua năm học 2019-2020.
	- BGH; các bộ phận.

	     23/9/2019

	Tổ chức ngày thế giới sạch hơn
	- BGH, GV,NV Toàn trường

	 24/9/2019->       28/9/2019
	Hoàn thiện kí duyệt các kế hoạch từ cá nhân tổ và nhà trường.
	- CB quản lí, GV,NV Toàn trường.

	Nơi nhận:                                                                               HIỆU TRƯỞNG

	- Các tổ chuyên môn( để:t/h);

- Lưu văn phòng.


                                                                                             Đỗ Thị Bạch Liên

