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- Cac ca quan tham muu giup vi~c cua Thi uy;
- Kh5i ca quan Uy ban M~t tr~n T6 qu5c va cac doan
th~ chinh tri - xa hQi thi xa;
- Cac phong chuyen mon, dan vi sv nghi~p thuQc thi xa;
- Uy ban nhan dan cac xa, phuang.

Thvc hi~n Quy~t dinh s5 3862/QD-UBND ngay 09/1 0/2020 cua Uy ban
nhan dan tlnh phe duy~t D~ an "Ca sa dil li~u can bQ, cong chuc, vi en chuc
trong h~ th5ng chinh tri; ca sa dil li~u dang vien tren dia ban tinh Quang Ninh";
K~ hO\lch s5 I48/KH-UBND ngay 19/8/2020 cua Uy ban nhan dan tinh v~ vi~c
tri~n khai ph~n m~m ca sa dil li~u can bQ, cong chuc, vien chuc, hqp d6ng theo
Nghi dinh s5 68/20001ND-CP van lao dQng hqp d6ng trang dan vi sv nghi~p
cong l~p trang h~ th5ng chinh tri tren dia ban tinh Quang Ninh.

Ngay 23/4/2021, Sa NQi V\J tinh Quang Ninh da ph5i hqp vai Trung tam
thong tin, BQ NQi V\l t6 chuc t~p hu~n huang d~n tri~n khai ph~n m~m ca sa du.
li~u can bQ, cong chuc, vien chuc cho cac ca quan, dan vi. D~n nay cac ca quan,
dan vi da c~p nh~t thong tin ca nhan can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao
dQng van ph~n m~m ca sa dil li~u. Tuy nhien, v~n con mQt s5 thong tin nh~p li~u
chua chinh xac ho~c chua d~y du, dung vai cac truang thong tin cua ph~n m~m.

D~ vi~c khai thac thong tin, truy xu~t dil li~u duqc chinh xac ph\lc V\l cho
cong tac quan ly va su d\lng can b(J, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng duqc
dam bao, Uy ban nhan dan thi xa d~ nghi Thu truang cac ca quan, dan vi ti~p tl}c
chi d~o can bQ, cong chuc, vi en chuc va nguai lao dQng thuQc plWm vi quan Iy ra
soM, chu~n hoa thong tin dil li~u tren h~ th5ng ph~n m~m dam bao d~y du, chinh
xac va dung vai cac truang thong tin.

Uy ban nhan dan thi xa d~ nghi Thu truang cac ca quan, dan vi quan tam,
tri~n khai thvc hi~n.l.~

Nai ""~":
• Nhu kinh glri;
- LUll: VT, TCNV (02)1.---

Tran Du.c Th~ng



PhI} Il}c I

HU'ONG DAN KE KHAI PHIEU THU TH~P THONG TIN CBCCVC,
HOP DONG THEO NGHI DINH 68 T~I CO QUAN

KHOI DANG, DOA.N THE, CHiNH QUVEN Tif cAp HuvtN TRO LEN

- CO' quan, dO'n vi co thiim quy~n quan Iy CBCCVC: Ghi ten co quan, dan vi
quan Iy can b(J, cong chuc, vien chuc.

(I) D6i vai co quan kh6i dang, doan th~: C~p tinh thi ghi la Tinh llY Quang
Ninh.; dp huy~n ghi la Thanh uy ... , Thi uy .... , I-Iuy~n uy ....

Vi dv: N~u CBCCVC cong tac t~i Ban Dan v(ln Tinh uy thi ghi dan vi quan Iy
CBCCVC la Tinh uy Quang Ninh.

N~u CBCCVC cong tac t~i Thanh doan I-I~ Long thi ghi dan vj quan ly
CBCCVC la Thanh uy H~ Long.

(2) D6i vai cac co quan chuyen man, ban, nganh kh6i chinh quy~n: C~p tinh ghi
la Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh; C~p huy~n ghi la Uy ban nhan dan thanh
ph6 ... , Uy ban nhan dan thi xii .... , Uy ban nhan dan huy~n ....

Vi dv: N~u cong tac t~i Sa Tai chinh thi ghi dan vj quan Iy CBCCVC la Uy ban
nhan dan tinh Quang Ninh.

N~u cong tac t~i truang Cao d~ng giao thong thi ghi dan vi quan Iy CBCCVC la
Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh.

N~u cong tac t~i phong dan t9c huy~n Binh Lieu thi ghi dan vi quan ly
CBCCVC la Uy ban nhan dan huy~n Binh Lieu.

(3) D6i vai cac 1-19ic6 tinh ch~t d(ic thu: H9i dp tinh ghi la Uy ban nhan dan
tinh Quang Ninh; 1-19idp huy~n ghi la Uy ban nhan dan huy~n .. thi xii ... thanh
ph6 ....

- Co' quan, do'n vi SUo dl}ng CBCCVC: Ghi ten co quan, dan vi suodVng can b9,
cong chuc, vien chuc. Cong tac t~i dan vi, dia phuong nao thi se ghi ten dan vj,
dja phuong d6.

Vi dV: Cong tac t~i Sa N9i vv thl dan vi Slr dVng CBCCVC ghi la Sa N9i vv.

Cong tac t~i Ban Tuyen giao Tinh uy thl dan vi su dVng CBCCVC ghi la Ban
Tuyen giao Tinh uy.

Cong tac t~i Trung tam phat tri~n quy d~t t~i xii Dong Tri~u ~hi dan vi su dVng
CBCCVC ghi la Trung tam phat trien quy dat thi xii Dong Trieu.

_ Sa hi~u CBCCVC: H~ th6ng se w dp sau khi du li~u duQ'c c(lp nh(lt vao co
sa du li~u (ca nhan khong dnnh(lp n9i dung nay).



_D6i hI'Q'ng: Kfch ch<;md6i tuqng tuang Lrngda duqc djnh d\lng s~n a tmang du
li~u nay.

Luu y: D~ tninh nh~m I~n d6i tuqng ke khai nhu hi~n nay, d~ nghj nh~p dung
d6i tuqng thea quy dinh clla phap lu~t, Cl)th~:

(I) Can bi) ap dl}ng cho cac d6i hl'Q'ng til' cAp huy~n tro' len: Phai la nguai
duqc thl)'c hi~n thong qua bAu cll', sau do duqc phe duy~t, b6 nhi~m vaa chirc
VI), chuc danh thea nhi~m kyo Da do nhung nguai khong thong qua b~u Clr thi
khong phai la can bQ.

(2) Cong chll'c cAp huy~n tro' len: La nguai duqc thl)'c hi~n thong qua hly~n
dl}ng, b8 nhi~m Vila nglJch cong c11U'C,lam vi~c t\li ca quan co chuc nang quan
Iy nha nuac.

_ Nhung nguai truac day duqc tuy~n dl)ng 1a vien chuc nhung hi~n nay da duqc
sat h\lch hai;ic duqc ti~p nh~n b6 nhi~m ng\lch cong chuc thi la cong chuc.

- Nhung ca quan duqc giaa ca bien ch~ cong chuc va vien chuc: Cac ca nhan
phai can cu vaa quy~t djnh tuy~n dl)ng, b6 nhi~m ng\lch clla minh, chi tieu bien
ch~ va quy~t djnh ng\lch luang hi~n huang d~ xac dinh la cong chuc hay la vien
chuc.

(3) Vicn chll'C: La nguai duqc tuy~n dl}ng thea vi trf vi~c lam, lam vi~c tlJi
dO'n vi 51}' nghi~p cong I~p thea ch~ di) hQ'p dang lam vi~c, huang luang tu
quy luang clla dan vj Sl)'nghi~p cong I~p thea quy dinh clla phap lu~t.

- Nhung nguai tuy~n dl)ng cong chuc thea Phap I~nh CBCC nam 1998, nam
2003 ma lam vi~c trang cac dan vi Sl)'nghi~p cong I~p cha d~n nay, duqc tuy~n
dl)ng b6 trf vaa bien ch~ vien chuc thuQc cac ca quan, dan vi, dja phuang.

- Nhung nguai dung d~u dan vj Sl)'nghi~p cong I~p hi~n nay la vien chuc.

- Nhung nguai truac day duqc tuy~n dl)ng la cong chuc, hi~n nay chuy~n cong
tac liun vi~c t\li dan vi Sl)'nghi~p cong I~p thi la vien chuc.

- Nhung nguai truac day duqc tuy~n dl)ng la cong chuc, hi~n nay chuy~n cong tac
lam vien chuc t\li vi trf vi~c lam Sl)'nghi~p t\li chfnh ca quan minh thi v~n la vien
chuc.

(4) HQ'p dang 68: La nhung nguai duqc thl)'c hi~n ch~ dQ hqp d6ng thea bien
ch~ hqp d6ng 68 duqc ca quan co thftm quy~n giaa va thuQC mQt s6 la\li cong
vi~c sau day trong ca quan hanh chfnh nha nuac, dan vi Sl)'nghi~p: I. Sua chua,
baa tri d6i vai h~ th6ng dp di~n, dp, thaat nuac a cong sa, xe a to va cac may
moc, thi~t bi khac dang duqc Slr dl)ng trang ca quan, dan vj Sl)'nghi~p; 2. Lai xe;
3. Baa v~; 4. V~ sinh; 5. Trang giu phuang ti~n di l\li clla can bQ, cong chuc va
khach d~n lam vi~c vai ca quan, dan vi Sl)'nghi~p; 6. Cong vi~c khac thea quy
dinh t\li Nghi djnh s6 68/2000IND-CP ngay 17/11/2000 clla Chfnh phil.

(Lu'li :v: Cac tmang hqp lai xe phai duqc ke khai la hqp d6ng 68, khong phai la
can bQ).



(5) H<.rp dang lao dQng: La nhfrng nguai hqp d6ng trang cac dan vi tv chu
100% kinh phi hO\lt dQng thuang xuyen, hqp d6ng lao dQng theo Nghi quy~t 102
(Siao vien trong cac dp hQc m~m non, ti~u hQc, THCS, THPT va vien ChtfC y
te).

D6i tuqng nay: D~ nghi trao d6i vai can bQ t6 chuc cua dan vj d~ xac dinh Cl)
th~.

I. THONG TIN CHUNG

1- Hg va ten khai sinh: Vi~t chfr in hoa dung vai hQ va ten trong gi~y khai sinh.

Vi dl): NGUYEN VAN HUNG, NGUYEN TH! HUYEN TRANG

2- Ten ggi khac: La ten gQi khac ho~c bi danh khac dii dung trang hO\lt dQng
cach m\lng, trang llnh vvc bao chi, van hQc ngh~ thu~t. .. (n~u co).

N~u khong co ten gQi khac thi g\lch cheo b~ng ky tv I.

3- Gio'i tlnh: Kich clwn giai tinh cua can bQ, cong chu'c,vien chuc la Nam ho~c
Nfr, ho~c chua co thong tin (n~u giai tinh chua duqc xac djnh).

4- Ngay sinh: Ghi d~y du ngay, thang, nall1 sinh dung nhu trang gi~y khai sinh
(b~t bUQcghi du 02 s6 vai ngay va thang sinh va 4 s6 vai nam sinh).

Vi dl): 02/12/1980; 20107/1992; ... (khong dung g\lch ngang nhu 02-12-1980)

5- No'i sinh: ghi ten xii (ho~c phuang, thi tr~n), huy~n (ho~c qu~n, thanh ph6
thuQc tinh), tinh (ho~c thanh ph6 t!'lJc thuQc trung uang) nai can bQ, cong
chuc,vien chuc duqc sinh ra (ghi dung nhu trong gi~y khai sinh). N~u co thay
d6i dja danh dan vi hanh chinh thi ghi, nay la ....

Truang hqp nai sinh chi co dp huy~n va dp tinh, khong co dp xii thi
CBCCVC tv ghi dp xii Clla minh VaG0 tr6ng phia duai.

6- Que quan:

- Theo Ha so' g6c: Ghi dung nhu gi~y khai sinh nai sinh truang cua ch.a de ho~c
ong nQi cua can bQ, cong chuc,vien chuc. Truang hqp d~c bi~t co the ghi theo
que quan cua 1l1~de ho~c nguai nuoi duang minh ttl nhc (n~u khong bi~t ro cha,
1l1~de). Ghi 1'0 ten xii (ho~c phuang, thi tr~n), huy~n (qu~n ho~c thanh ph6 thuQc
tinh), tinh (ho~c thanh ph6 t!'lJc thuQc trung uang).

- Theo do'n vi hanh chinh hi~n nay: Ghi 1'0 ten xii (ho~c phuang, thi tr~n),
huy~n (qu~n ho~c thanh ph6 thuQc tinh), tinh (ho~c thanh ph6 trvc thuQc trung
uang) nai sinh theo dan vj hanh chinh hi~n nay.

7- No'i dang k)' hQ khflu thmJ'ng tn!: (I) Tich chQn tinh/t~1anh; (2) tich c!w~
qu~n/huy~n/thi xii/thanh ph6; (3) Tich chQn xii/phuang/thi tran; (4) ghi Cl) the so
nha, ngo, ngach, ph6, duang, t6 dan, khu ph6, thon bim ... xu6ng 0 tr6ng phia
duai.



Vi dl,l 1: (1) Tich chQn Tinh Quang Ninh, (2) Tich chQn thanh ph6 H~ Long, (3)
tich chQn Phuong Tr~n Hung D~o.

Sau do ghi CI,I th~ xu6ng 0 tr6ng phia duai: S6 nha 20, ph6 Tr~n Nguyen Han,
T6 4, khu 3.
Vi dl,l2: (1) Tich clwn tinh Quang Ninh, (2) Tich chQn huy~n Binh Lieu, (3) tich
chQn xa Huc Di?ng.

Sau do ghi CI,I th~ xu6ng 0 tr6ng phia duai: Ban ...

8- No'i ir hi~n tl;li:Cach thuc ghi nhu Noi dang ky hi?kh~u thuang tru.

LlI'll y: Noi dang ky h9 kh~u thuong tru la dia chi theo 56 hi? kh~u cua ca nhan,
con noi a hi~n t~i la dia chi nha noi ca nhan dang a.
9- Sa CMND/the din CII'O'C: Ghi ro 56 chung minh nhan dan ho~c the can cuac
cong dan d~ng chu6i ky tl! 9 ho~c 1256, chi chua cac ky tl! ttl 0 d~n 9.

_Ngay cAp: Ghi theo ngay tren CMND ho~c can cuac (b~t bui?c ghi du 2 56 d6i
vai ngay thang va 4 56 d6i vai nam, vi dl,lngay dp la 09/07/2018).

- No'j cAp: Ghi theo thong tin tren CMND ho~c can cuac.

10- Ma djnh danh CBCCVC: Do ph~n m~m dp, m6i can bi?, cong chilc, vien
chilc co mi?tma duy nhfrt khong trung nhau (cac ca nhan khong dn c~p nh~t ni?i
dung nay).

- Ngu8n tuy~n dl.mg: Kich chQn I trong cac truang hqp dang duqc dinh d~ng
s5n a truong dl'r li~u nay.

11- Sa bao hi~m xa hQi (Sa BHXH): Ghi theo 56 cua 56 bao hi~m xa hi?i ctla
CBCCVC.

12- Dan tQc: Ghi ro ten dan ti?c cua can bi?, cong chuc,vien chuc theo guy dinh
ctla Nha nuac nhu: Kinh, Tay, Nung, Thai, Muong, Mong, E de, Kh'me, ...
13- Ton gino: Can bi?, cong chilc,vien chuc dang theo ton giao nao thi ghi ten
ton giao do nhu: Cong giao, Ph~t giao, H6i giao, Cao dai, Hoa hilO,...

N~u khong theo ton giuo nao, thi kich chQn la "Khong".

14- Tlnh tn}ng hon nhan: Kich chQn I trong cac truong hqp tuong ilng vai tinh
tr~ng hon nhan cua ca nhan: Chua k~t hon ho~c Dang co vq/ch6ng ho~c Da Iy
hon ho~c goa vq/ch6ng.

- Hi khoan/ten dang nh~p: Ghi dung ten tai khoan dang nh~p ctia minh. Vi
dl,l:Nguyenvanbich.snv

- Sa di~n thOl;li:Ghi d~y dtl 01 56 di~n tho~i cua ca nhan.
II. TUYEN Dl)NG, QUA TRINH CONG TAC



15- Ngay tuy~n d\lng tAn dAu: Ghi 1'0 ngay, thang, nam khi duqc tuy~n dVng
cong chfrc, vien chfrc l~n d~u.

Vi dV: Ngay 30/07/2009, UBND tinh ban hanh quy~t dinh tuy~n dVng cong ChtfC
(vien chfrc) d6i vai ong .... k~ tu ngay 01/08/2009, thi ngay tuy~n dVng l~n d~u
la ngay 01/08/2009 (khong phcii la ngay ban hanh Quydt ainh 30/07/2009).
Truang hqp trong quy~t dinh tuy~n dVng khong ghi cv th~ tuy~n dVng k~ tu
ngay nao thi l~y ngay ban hanh QD tuy~n dVng la ngay tuy~n dVng l~n d~u.

Vi dV: Co nhUng truang hqp cong tac lau nam, truac day chua duqc xac djnh cv
th~ la cong chuc hay vien chfrc. Sau nay duqc co quan co th~m quySn cong nh~n
cong chfrc/vien ChtfC, ho~c duqc b6 nhi~m ng?ch la cong chfrc/vien chfrc k~ tLf
ngay 01110/2011, thi ngay tuy~n dVng l~n d~u duqc xac dinh la ngay
01/10/2011.

16- Ngh~ nghi~p tnro'c khi tuy~n d\lng: Ghi 1'0 dii lam nghS gi d~ ki~m s6ng
truac khi duqc tuy~n dVng. N~u chua co nghS, s6ng phV thuQc vao gia dinh, thi
ghi cv th~ la "khong nghS nghi~p".

17- Co' quan tuy€n d\lng: Ghi 1'0 ten co quan, dan vi, dja phuang ban hanh
quy~t djnh tuy~n d1,lngcong chfrc/vien chfrc.

Vi d1,l:Oy ban nhan dan tlnh Quang Ninh ho~c Sa NQi V1,ltinh Quang Ninh ho~c
Oy ban nhan dan thanh ph6 H? Long, tinh Quang Ninh ho~c Oy ban nhan dan
huy~n Thai Th1,ly, tinh Thai Binh ...

LU"uy: Ghi d~y du, khong vi~t tk

18- Vi tri tuy€n d~Jng: Kich ch9n 1 trong cac truang hqp duqc dinh d?ng s~n t?i
truang dfr li~u nay. Vi d1,l:Duqc tuy~n d1,lngvao cong chuc phai thlJc hi~n ch~
dQ t~p S\! thi ch9n cong chtrc t~p S\!.

19- Ngay vao co' quan hi~n t~i: Ghi 1'0 Ngay vao ca quan hi~n dang cong tac.

Ngay vao ca quan hi~n t?i co th~ khac vai ngay tuy~n d1,lng l~n d~u a truang du'
li~u s6 15,

Vi d1,l I: N~u I nguai VilO ca quan hi~n t?i cong tac hqp d6ng tu ngay
01/01/2005, nhung d~n ngay 01/10/2008 mai duqc tuy~n d1,lng CC,VC, thi
truang dfr li~u s6 19 nay v~n duqc ke khai la ngay 01/01/2005.

Vi d1,l2: N~u 1 nguai duqc hqp d6ng/tuy~n dVng vao co quan A cong tac ttf
ngay 0 I/O1/2005 nhung d~n ngay 0 I/O1/2020 duqc chuy~n d~n cong tac t?i co
quan B va hi~n t?i dang cong tac t?i co quan B, thi truang dfr li~u s6 19 nay
duqc ke khai la ngay 01/01/2020. (Oi' ngay aU'(lcCO' quan co thdm quy~n quydt
ainh chuyin adn cong tac tgi co quan hi?n aang cong tac la ngay ke kIwi tgi
trlnyng du'li?u 19 nay).

20- Cong vi~c chinh dU'Q'cgiao: Kich ch9n I trong cac cong vi~c dii duqc dinh
d?ng s~n t?i truang dfr li~u nay ho~c ghi C1,lth~ ten cong vi~c chinh duqc liinh



d<;lophan cong dam nhi~m, la cac vi tri vi~c lam khi ban hanh danh m\lc vi tri
vi~c lam clla ca nhan.
Vi d\l: Chuyen vien ho~c Ph6 TruOng phong ho~c giao vien ho~c Ph6 hi~u
tmOng...
_ Chi ti~t cong viec dU'Q'cgiao: Mo ta ng~n g9n cong vi~c dang duqc giao tham
muu, ph\l trach giii quyk

21- Nang I~rcso' tnrimg: Ghi C\l !h~ la lam vi~c g.i thi thich hqp nh~t, c6 hi~u
qua nh~t (cong tac Dan,g, doan the; qua,n ly kinh te, hanh ch,inh, doanh nghi~p;
sa tmang nghien elfU ve, , giang d<;lyve, ...; ngh~ nhan gi, viet van, h9a 51,ca 51,
di~n vien, v~n dQng vien, )

22- Tom t~t qua trlnh cong tac: Qua trinh cong tac duqc ke khai b~t d~u tu khi
vao lam hqp d6ng (n~u c6) cho d~n nay, (ca nhan phai kich ch9n vao m\lc "them
mai" d~ t<;lOcac m6c thai gian khac nhau), c\l th~ th6ng nh~t I~n luqt n~u co la
tu thang/nam d~n thang/nam: (1) thai gian hqp d6ng ... , (2) thai gian t~p sll, thu
vi~c, (3) chuyen vien phong/ban ... , (4) chuyen vien phong/ban ... , (5) Pho
tmang phong/ban ... , Tmang phong/ban ... ,

LIm Yo' Ghi ro qua trinh cong tac g6m: Chuc danh, chuc vv, dan vi cong tac
(dang, chinh quy~n, doan th~, t6 chuc xii hQi), k~ ca thai gian duqc dao t<;lO,b6i
duong v~ chuyen mon, nghi~p V\l,...

m. LUONG, PHI) CAP, CHl:rc vI)
23- Mii ngl}ch/chu'c danh ngh~ nghi~p: Kich ch9n Mii ng<;lch/chucdanh ngh~
nghi~p tuang ung dii duqc djnh d<;lngs~n t<;litmang dfr li~u nay.

24- Ten ng:}ch/chu'c danh ngh~ nghi~p: Ph~n m~m tv di~n Ten ng<;lch/chuc
danh ngh~ nghi~p ung vai Mii ng<;lch/chuc danh ngh~ nghi~p dii khai (d nhan
khong phai ke khai tmang dfr li~u nay).

25- Ngay bB nhi~m nglJch/chLrc danh ngh~ nghi~p: Ghi ro ngay duqc b6
nhi~m vao ng<;lch/chuc danh ngh~ nghi~p hi~n t<;lidang huang luang k~ tu
ngay ....

Vi d\l: Duqc b6 nhi~m ng<;lchChuyen vien chinh k~ tu ngay 01/02/2019, thi ke
khai a tmang dfr li~u nay la ngay 0 I102120 19 (khong phai ngay ban hanh QD).

26- B~c hmng hi~n h.li: Kich ch9n I trang 12 b~c luang tuang ung ma ca nhiin
dang duqc huang dii duqc dinh d<;lngs~n t<;litmang dfr li~u nay.

27- H~ s6 hmng: Ghi ro h~ 56 luang hi~n dang duqc huang theo quy~t dinh clla
ccrquan co th~m quy~n.

Vi dV: 2,67 ho~c 3,00 ho~c 4,74 (1u"U)J dZlng d6u phay, kh6ng dllng d6u eh6m
khi ke khai he;s6lznmg).

28- Ngay hlro'ng b~c: Ghi ro ngay/thang/nam duqc huang b~c luang hi~n t<;li
theo quy~t dinh clla ca quan co th~m quy~n.



Vi dl): Trang quySt djnh luang hi~n t\1i, huang b?c 3, h~ s6 3,00, kS tir ngay
01110/2020 thi ke khai ngay huang la ngay 0 III 0/2020.

29- Ph5n tram hu'o'ng: Ghi ro ti I~ ph~n tram luang hi~n dang dugc huang.

Vi dl): 100% d6i vai nguai dil hSt thai gian t?P Sl)', thi'r vi~c ho(ic khong phai
thl)'c hi~n chS d(>t?P Sl)',thi'r vi~c; 85 % d6i vai nguai dang tlwc hi~n t?P Sl)', thi'r
vi~c.

30- Ngay dU'Q'c Hnh d~ nang b~c lU'o'ng 15n ti~p theo: Ghi ro theo ngay t\1i
quySt djnh luang hi~n huang.

31- PhI} dp tham nien VU'Q'tkhung (TNVK): Ghi ro h~ s6 phI) dp tham nien
vugt khung (TNVK): Ghi theo quySt dinh luang hi~n huang (nSu co).

32- Ngay hu'o'ng phI} dp TNVK: Ghi ro ngay huang phI) dp TNVK theo
quySt djnh luang hi~n huang (nSu co).

33- Chu'c vI} (chu'c danh)hi~n tl.li: Kich chQn I trang cac tnrang hgp dil dugc
djnh d\1ng s~n t\1i truang dfr li~u nay.

_ Ghi ro chu'c danh liinh dl.lo, quan Iy ho(ic cong vi~c hi~n tl.li: Vi d~l: Pho
Truang phong Cai cach hanh chinh.

- Hinh thu'c b8 nhi~m: Kich chQn I trang cac truang hgp dil dugc djnh s~n t\1i
truang dfr li~u nay.

33.1- ThuQc nhom d8i tU'Q'ng: Kich chQn d6i tugng tuang lrng dil dugc djnh
d\1ng s~n t\1i truang dfr li~u nay.

33.2- Phan dp quan Iy can bQ: Kich chQn d6i tugng ma ca nhan thu(>c di~n
dp nao qUlm Iy: Ban Thuang VI)Tinh llY qm'm Iy ho(ic Ban Can Sl)'dang UBND
tinh quan Iy ho(ic di~n co quan dan vj quan Iy...
34- Ngay b8 nhi~m: Ghi theo ngay dugc b6 nhi~m chuc VI)hi~n t\1i trong quySt
djnh clla CBCCVC.

Vi dl): B6 nhi~m ong Nguy~n Van A gifr chuc VI)Truang phong .... KS tir ngay
01/01/2020, thi ke khai ngay b6 nhi~m la ngay 01/01/2020.

34.1; Ngay b8 nhi~m Il.li: G~i ro n&ay dugc b6 nhi~m l\1i chuc VI) hi~n t\1i theo
quyet dinh clla co quan co tham quyen.

35- H~ s8 phI} dp chu'c vI}: Ghi ro h~ s6 phI) dp chuc danh (chuc VI) (nSu co).

Vi dl): 0,3 ho(ic 0,5 ... (th6ng nhdt dung ddu phciy, kh6ng dung ddu ehdm nhu' 0.3
ho(Je0.5 ... khi ke khai).

36- Chu'c VI} dang dU'Q'c quy h0l.lch: Kich clWn I Chuc VI) cao nhAt ma
CBCCVC dang dugc quy hO\1ch theo quySt djnh clla co quan co th~m quy~n.

Vi dl): 1 nguai dang dugc quy hO\1ch Truang phong va Pho giam d6c, thi ke
khai t?i truang dfr li~u nay la Pho Giam d6c.



37- Chll'c VU/c1I1I'Cdanh kiem nhi~m: Kich chQn ho?c ghi 1'0 chuc V\! (chuc
danh) Hlnh d?o, quan Iy vb chinh quybn (ho?c Dang, doan th~) hi~n t?i dang
kiem nhi~m,

LII'II .r: Chi ap d\mg d6i vai tl'U'ang hQ'p vi tl'i vi~c lam ma CBCCVC thvc hi.~n
kiem nhiem do duac b6 trf bien ch~, ca nhfm CBCCVC duQ'c co quan co tham
quybn q~y~t dinh ghi 1'0 kiem nhi~m chuc V\! (chuc danh) vai ph\! dp kiem
nhi~m la 10% luang theo ng?ch b~c, chuc danh hi~n hucmg,

_ Ghi ro chu'c danh kiem nhi~m: Vi d\!: Pho Chi'! tjch Uy ban nhan dan huy~n
kiem Chi'! tich HQi chu th~p do huy~n,

38- Cac lol.li phI} e5p khllc: Ghi 1'0 cac lo?i ph\! dp khac (n~u co),

Ca nhan phai kich chQn vao m\!c "them mai" d~ t?O cac m6c thai gian khac
nhau d6i vai tLrng lo?i ph\! dp hi~n dang duQ'c huang clla ca nhan, Khi co sv
thay d6i cac lo?i ph\! c~p, nang ph\! dp, duQ'c dibu chinh ph\! dp thi kich chQn
m\!c "them mai"

Vi d\!: Ph\! dp cong V\!, ph\! dp tham nien nghb".

39- Qua trinh Iu'o'ng: Ghi 1'0 qua trinh luang,

Ca nhan phai kich chQn vao m\!c "them mai" d~ t?O cac m6c thai gian khac
nhau d6i vai tUng b~c luang khac nhau, Ke khai theo tung quy~t dinh clla ca
quan co th~m quybn vb tuy~n d\!ng, b6 nhi~m ng?ch/chuc danh nghb nghi~p,
nang luang thuang xuyen, nang luang tl'Uac thai h?n ..,

Vi d\!:

IV. TRINH DQ, DAO T~O, 801 DUONG

40- Trinh oQ giao dl}c ph8 thong: Kich chQn I tl'Ong cac tl'Uang hgp da duQ'c
dinh d?ng s~n t?i tl'Uang du li~u nay,

Vi,d\!: Lap 10/10 (d6i ~ai nhung nguai t6t nghi~p lap 10 h~ 10 nam); Lap 12/12
(doi vai nhung nguai tot nghi~p lap 12 h~ 12 nam) .. ,

- I:I~b8 tuc van hoa: N~u ia H~ b6 tuc van hoa thi dimh d~u chQn tl'en ph~n
mem,

Tit' ngay Den ngay Ten ngl.lch/chu'c 8~c H~ so I

danh ngh~ nghi~p hl'O'ng lu'o'ng

01/03/2009 28/02/20 I0 Chuyen vien I 85%

01/03/2010 28/02/2013 Chuyen vien I 2,34

01/3/2013 28/02/2016 Chuyen vien 2 2,67

.. , .... .... .... ....
. -



41- Trinh d{) chuyen mon caD nh~t: Kich chQn I trong cac trinh de>chuyen
mon cao nh~t dugc dilO t\lO, bili duang t\li thai di~m ke khai dii dugc djnh d\lng
s~n trang tmang dfr li~u nay nhu: Ti~n si khoa hQc, Ti~n si, Th\lc si, cu nhiin, ky
su, cao d~ng, trung dp, sa dp ...

Sau do kich chQn vao ml,lc "them mai" d~ ke khai CI,I th~ phia duai.

Ca nhiin phiii kich chQn vao ml,lc "them mai" d~ t\lo cac m5c thai gian khac
nhau d5i vai tung trinh de>,chuyen nganh dao t\lO khac nhau.

Ghi th5ng nh~t theo hinh thuc I~n lUg! la : (I) Ca sa dao t\lo: .... , (2) Hinh thuc
diio t\lo: .... , (3) Nam t5t nghi~p: .... , (4) T5t nghi~p 10\li: ....

Vi dl,l CI,I thS:

Trinh d{) daD Chuyen Co' so' daD t~o, hinh thll'C daD t:.IO,nam tot
t~o nganh daD t~o nghi~p, tat nghi~p lo~i

CU nhiin Lu~t Kinh te Ca sa dao t\lo: D\li hQc Lu~t Ha Ne>i,I-1inh
thuc dao t\lo: Chinh guy, Nam t5t nghi~p:

2005, T5t nghi~p 10\li: Kha.

Th\lc si Chinh sach Ca sa dao t\lo: HQc vi~n Chinh sach va Phat
cong triSn, Nam t5t nghi~p: 2018

42- Ngo~i ngu':

- D5i vai can be>,cong chuc,vien chuc co chung chi ngo\li ngu' Anh, Nga, Phap,
Duc, Trung gu5c thi chQn ngo\li ngfr va trinh de>dao t\lO theo danh ml,lc, tmang
hgp khong co trang danh ml,lc thi chQn Khac.

- Truang hgp can be>,cong chuc,vien chuc dii co b~ng ngo\li ngfr Khac thi ghi
ten ngo\li ngfr khac. Vi dl,l nhu: Hunggary, ....

43- Trinh d{) tin hl}c:

- Tich chQn chung chi tuang lrng vai cac 0 trong ph~n m~m ..

_ Truang hgp can be>,cong chuc,vien chlrc dii co b~ng/chlrng chi tin hQc Khac
thi ghi ten b~ng/chung chi. Vi dl,l nhu: D\li hQc, ....

44- Trinh d{) Iy lu~n chinh tri: Tich chQn tuang ung vai trinh de>Iy lu~n chinh
trj cao nh~t dii dugc dao t\lO, bili du6'ng nhu: CU nhan, Cao dp, trung dp, sa
cap.

45- Trinh d{) quan Iy nha nll'o'c: Tich chQn tuang ung vai frillll dp quiill (I'
111/(1 nlnJ'c flfO'lIg tl'lIg d(i du'(/c d(IO f(l0: chuyen vien cao dp, chuyen vien chinh,
chuyen vien; can sv.
Lu'u y: 1 ca nhan dii dugc dao ~o bili du6'ng dugc dp chung chi guan Iy nha nuac
chuang trinh chuyen vien chfnh la dii tich clwn a truang dfr li~u nay la chuyen vien
chinh.



46- B8i dU'o'ng quBc ph~ng - an ninh: N.~u da dugc b6i duang qu6c phong an
ninh thi tich ch<;mvan a, neu khang thi ba trang.

47- Ti~ng dan t{lc thi~1I sB: Ohi ten Ti~ng dan tQc thi~u s6 rna rninh da dugc
cftp chung chi, chung nh~n ...

48- Chu'c danh khoa hQc: Tich chQn Chuc danh khoa hQc nhu. Yi~n si, Oiao
su, Ph6 giao suo

49- Nam phong Chll'Cdanh: Ohi Narn dugc phong chuc danh.

50- Hoc vi cao nhfit: Ohi hoc vi cao nh~t da duO'c dao tao nhu: Ti~n si khoa. . . . .,

hQc, Ti~n si, Thi;lCsy.

- Nam hQc vi: Ohi nam da dugc cftp b~ng hQc vj cao nhk

- Chuyen nganh: Tich chQn I trong cac truang hgp da dugc djnh di;lng s~n t~i
truang dfr li~u nay.

- Ten Chuyen nganh dao hJo, b8i dll'ong: Ohi C\l th~ theo chuyen nganh clla hQc
vi cao nh~t da dugc dao ti;lO.

51.1- Chuyen mon (chllyen nganh). Dao t:.to, b8i dU'o'ng v&chllyen mon:

Ohi day du cac thang tin theo yeu e5u, th6n~ nh~t I~n lugt ke khai theo thu tv
thai gian cua ca nhan dugc dao ti;lova dugc dip van bang.

Yi d\l C\l th~:

Til' thang J)~n Tcn tJ'U'irng dito Chuycn ng:\nh "lnh thu'c Van bang,
thang t\lo dito t\lo chu'ng chi

tl'lnh a{l gl

10/2004 09/2008 D\li hQc, .. , Quitn trj kinh T(ip trung eli nhiin
doanh

.. , , .. D(li hQc, ... .., .... ....

51.2- L)' lu~n chinh trio Dao tl,lO,b8i dll'o'ng v~ Iy lu~n chinh tri:

Ohi day dll cac thang tin theo yeu e5u, th6ng nh~t Ian lugt ke khai theo thu tv
thai gian Clla ca nhan dugc dao t~o, b6i duang v~ Iy lu~n chinh tri.

51.3- Quan Iy nha nm)'c:

Cach thuc khai nhu 51.1.

51.4- Dao hJo, b8i du'o'ng v& nghi~p VI}chllyen nganh va cac IOl,lib8i dll'o'ng
khac:

Cach thuc khai nhu 51.1.



51.5- Tin hgc. Dao tl}o, bai du.o"ngv~ Tin hgc:

Cach thuc khai nhu 51.1.

51.6- Ngol}i ngu..Dao tl}o, bai du.o.ng v~ Ngol}i ngu.:

Cach thuc khai nhu 51.1.

V. KHEN THU"ONG, KY LU~ T

52- Khen thu.o"ng (hinh thu.c cao nhfit, nam nao): Tich chQn hinh thuc cao
nh~t dil dugc khen thuo-ng dil dugc dinh d~.ll1g5iin t?i truang dfr li~u nay.

53- Sa quy~t dinh khen thu.o.ng: Ghi r6 56, ky hi~u clla quy~t djnh khen
thuang. Vi dl,l:02/Q8-UBND.

_Ngay: Ghi r6 ngay khen thuo-ng theo quy~t ainh khen thuo-ng neu tren clla c5p
co th~m quy~n. Vi dl,l:05/01/2021 (ella QD s6 02/QD-UBND ma vira ke kIwi 6.
tren).

54- cfip ky quy~t djnh: Ghi r6 hinh thuc khen thuang cao nh~t vua ke khai 0-
tren la do c5p nao ky quy~t ainh khen.

Vi dl,l:B~ng khen clla Uy ban nhan dan tlnh, 56 quy~t ainh: 02/QD-UBND, ngay
khen thuang: 05/01/2021 va c5p ky quy~t djnh: Chll tjch Uy ban nhan dan tinh.

55- Ky lu~t (hinh thu.c cao nhfit):

- N~u chua tung bi ky lu~t: Bo tr6ng.

_ N~u ail tung bj ky lu~t: Tich chQn hinh thuc ky Ju~t ttrang ung cao nh~t ail ca
nhan dil tung bj ky lu~t (hinh thuc ky lu~t ail augc ajnh d?ng 5iin t?i truang dfr
li~u nay).

56- Sa quy~t djnh ky lu~t:

Ghi r6 56 quy~t dinh ky lu~t (n~u co). N~u kh6ng thi tich \.

- Ngay: Ghi theo quy~t djnh ky lu~t

57- cfip ky quy~t dinh: Ghi r6 c5p ky quy~t ajnh ky Ju~t.

VI. D~C DIEM LlCH SUo BAN THAN, QUAN HI;: GIA DINH

58- D~c di~m Ijch sir ban than:

58.1- Khai r6: bj b~t, bj tu (tu ngay thang nam nao d~n ngay thang nam .nao, 0-
aau), dil khai bao cho ai, nhfrng v~n a~ gi? Ban than co lam vi~c trong che d(>cli
(ca quan, dan vi nao, dia di~m, chuc danh, chuc Vl,l,thai gian lam vi~c ... )

N~u kh6ng thi g?ch cheo \



58.2- Tham gia ho~c c6 quan h$ vai cac t6 chuc chinh ~ri, kinh t~, xii:hQi na? a
nuac ngoai (lam gi, t6 chuc nao, d~t trv sa a dau ... )? Neu khong thi g\lch cheo \

N~u c6 thi kich vao ml,!c "them mai" d~ ke khai Cl,!th~.

58.3- C6 than nhan (cha, m~, vg, ch6ng, con, anh chi em rUQt) a nuac ngoai
(lam gi, dia chi ... )? N~u khong thi g\lch cheo \

N~u c6 thi kich vao ml,!c "them mai" d~ ke khai Cl,!th~.

59- Quan h~ gia dinh:

59.1- V€ bim than: Cha, m~, vg (ho~c ch6ng), cac con, anh chi em mQt

Ke khai d~y du theo thong tin truang dfr li$u yeu c~u va th6ng nh~t theo thu tv
tir cha d~n m~, d~n vg ho~c ch6ng, d~n cac con (tir con thu nh~t d~n con thu
2 ... ) r6i d~n anh chi em rUQt(tu anh chi Ian nh~t d~n h~t).

- HQ va ten: Ghi d~y du theo gi~y khai sinh (vi~t chfr Hoa). Vi dl,!: TMN DlrC
QUANG.

- Nam sinh: Th6ng nh~t chi ghi nam sinh (khong ghi ngay thang). Vi dl,!: 1954.

- Que quan, ngh€ nghi$p, chuc danh, chuc vI,!, dan vi cong tac, hQc t(lp: Th6ng
nh~t ghi I~n luqt theo tung thong tin yeu du (tu que quan d~n ngh€ nghi$p, d~n
chuc danh chuc vI,!,d~n dan vi cong tac, hQc t(lp).

Vi dl,!: Xii: Thanh Tan, huy$n Ki~n Xuang, tinh Thai Sinh; Giam d6c cong ty
TNHH ....

Ho~c: Xii: Thanh Tan, huy$n Ki~n Xuang, tinh Thai Binh; cong nhan Cong ty
than Ha L~m dii:nghi hlru ...

59.2- V€ ben vg (ho~c ch6ng): Cha, m~, anh chi em rUQtvg (ho~c ch6ng)

Ke khai th6ng nh~t theo nguyen t~c nhu ml,!c 57. I a tren.

VII. THONG TIN KHA.C

60- Ngay tham gia cac ta chu'c chinh tri - xa hQ: ghi Cl,!th~ ngay thang nam, vi
dl,!: 26/03/2000 (ghi a6y ali 2 56 a6i vai ngay tIlling va 456 a6i vai nam).

- Va lam vi~c gi trong d6: Ghi ro la lam t\li t6 chuc chinh tri - xii:hQi nao nhu:
Doim, HQi, ... d6ng thai ghi 1'0 lam vi$c gi trong t6 chuc d6, nhu: Bi thu, Ph6 Bi
thu, Doan vien, HQi vien ...

61- Ngay vao Dang: Ghi 1'0 ngay, thang, nam dugc k~t n\lp vao Dang cQng san
Vi$t Nam. N~u k~t n\lp Dang I~n thu 2 ma tu6i Dang duac tinh lien tl,!c thi ngay
vao Dang tinh tu l~n thu nhk Truang hqp tu6i Dang khong dugc tinh lien tl,!C
thi ghi ngay VilODang l~n thu 2.



Vi d\l: 25/03/2011.

62- Ngay chinh thu'c: Ghi ra ngay, thang, narn dugc cong nh(ln Dfmg vien
chinh thuc (nSu co). NSu kSt n:;ipDang 111nthu 2 rna tu6i Dang duac tinh lien t\lc
thi ngay vaG Dang tinh tir 111nthu nhk Truang hqp tu6i Dang khong dugc tinh
lien t\lC thi ghi ngay vaG Dang 111nthu 2.

Vi d\l: 25/03/2012.

63- Sa the tliing: ghi ra S6 the dang tren the dang cua ca nhan.

64- Ngay ra kh6i Dang: Ghi ra ngay, thang, narn ra khei Dang (nSu co). NSu
khong thi be tr6ng.

65- Ngay vao Dang I~n hai: Ghi ra ngay, thang, narn kSt n:;ip Dang 111nhai (nSu
co). NSu khong thi be tr6ng.

66- Chu'c VI} Dang: Ghi ra Chuc V\l Dang.

Vi d\l: Bi thu Dang uy, Pho Phi thu Dang uy, Bi thu Chi bQ, Pho Bi thu Chi
bQ ...

67- Chi bi} dang sinh ho:]t Dang: Ghi ra Chi bQ dang sinh hO:;itDang.

Vi d\l: Chi bQ 5, Chi bQ phong ... , Chi bQ Trung tam ...

68- Ngay nh~p ngii: Ghi ngay, thang, narn di bQ dQi, cong an (nSu co). NSu
khong thi be tr6ng.

69- Ngay xuAt ngii: Ghi ngay, thang, narn xu~t ngil di bQ dQi, cong an (nSu co).
NSu khong thi be tr6ng.

70- Quan ham cao nhAt: Ghi ra quan ham ho(ic chuc V\l cao nh~t trong quan
dQi, cong an (nSu co). NSu khong thi be tr6ng.

71- Danh hi~u Nha nu'o'c phong t~ng: Kich ch<;m I trong cae danh hi~u da
dugc dinh d:;ing s~n t:;iitruang dfr li~u nay tuang ung vai danh hi~u da dugc Nha
nuac phong t(ing. NSu khong thi be tr6ng.

72- ThU'o'ng binh h:]ng: Kich chQn 1 trong cac truang hqp da dugc djnh d:;ing
s~n t:;ii truang dfr li~u nay tuang trng vai h:;ing thuang binh rna ca nhan dang
dugc Nha nuac cong nh(in (nSu co). NSu khong thi be tr6ng.

73- Hlnh thu'c thU'o'ng t~t: Ghi ra Hinh thuc thuang t(lt (nSu co). NSu khong thi
g:;ich cheo \.

74- Dai tU'Q'ng chinh such: Truang hgp la con gia dinh thuQc di~n chinh sach,
thi ghi ra la con thuang binh, con li~t si, con nguai nhi~rn ch~t dQc da cam
Dioxin, ....

NSu khong thi be tr6ng.



75- D:,i bi~u Quac hQi: N~u la D\li bi6u qu6c hQi thi tich ch9n VaG tnrcmg du'
li~u nay. N~u kh6ng thi b6 tr6ng.

76- Dai bi~u HDND: N~u ca nhan thuQc d\li bi6u HQi d6ng nhan dan nao thi
tich ch9n VaG6 tuang lrng (dp tinh, dp huy~n, dp xii). N~u kh6ng thi b6 tr6ng.

_ cAp iiy hi~n t:,i: Kich Ch9n 1 trong cac truang hqp dang duqc dinh d\lng s~n a
truang dfr Ii~u nay (n~u co). N~u kh6ng thi g\lch cheo \ a 6 phia duai.

_ cAp iiy kicm: Kich ch9n 1 trang cac truang hqp dang duqc dinh d\lng s~n a
truang dfr li~u nay (n~u co). N~u kh6ng thi g\lch cheo \ a 6 phia duai.

_ Cia oinh li~t si: N~u gia dinh co nguai than la li~t Sl (b6 m~ de, vq/ch6ng, anh
c~j em ruQt, con rUQt) thi tich ch9n VaG6 truang dfr li~u nay. N~u kh6ng thi b6
tr6ng.

_ Thanh philn gia oinh xuAt than: Ghi Cl,! th~ (n6ng dan, c6ng nhan, tri
thuc ... ).

- Ngay tham gia each m:,ng: ghi Cl,!th~ ngay ca nhan tham gia cach m\lng (n~u
co). N~u kh6ng thi b6 tr6ng.

- Cong vi~c oil lam Jau nhAt: Ghi Cl,!th~ c6ng vi~c rna ca nhan dii lam lau nhk
Vi dl,!: K~ toan, Van thu, giao vien, phI,!trach c6ng tac , tham muu c6ng tac ...

- Tinh tr:,ng SU'Ckhiie: Ghi ro. Vi dl,!:T6t ho~c bj b~nh .

- Cao: Ghi ro chi~u cao hi~n t\li cua ca nhan. Vi dl,!: 1,70 (th6ng nh~t dung d~u
phay, kh6ng dung d~u ch~m).

- Can n~ng: ghi ro can n~ng cua ca nhan. Vi dl,!: 70

- Nh6m mau: Kich cl1Qn 1 trong cac nhom mau dil duqc dinh d\lng s~n t\li
truang dO' li~u nay.

- Nguiln tim nh~p chinh ciia gia dinh: Ghi Cl,!th6 ngu6n mang I\li thu nh(ip
nhi~u nh~t cua gia dinh. Vi dl,!:Luang ho~c kinh doanh ... ho~c chan nu6i ...

- Cac nguiln kh:lc: Ghi Cl,!th6 (n~u co). N~u kh6ng thi b6 tr6ng.

- Nha 0': + DU'l,l'ccAp, oU'Q'Cthuc, lo:,i nha: Ghi ro (n~u co), a dau? N~u kh6ng
thi g\lch cheo \.

Tang di~n tich sii' d~tng m2: N~u co nha a duqc dp, duqc thue thi ghi Cl,!th6
t6ng di~n tich Slr dl,!ng la bao nhieu m2. N~u kh6ng thi g\lch cheo \.

+ Nha h,l' mua, lo:,i nha: N&u nha til mua ho~c W xay thi ghi C~Ith~ IO\linha la
gi, a dau (nha be t6ng kien c6 ho~c nha khung t6n ... ) T6ng di~n tich Slr dl,!ng la
bao nhieu m2. N~u kh6ng thi g\lch cheo \.

- DAt san xuat, kinh doanh: Bao nhieu m2, a dau?



VIII. KET QUA DANH CIA, PHAN LO~I

Ca nhan phai kich chQn vao ml,lc "them mai" de t?o cac m6c thai gian khac
nhau theo tung nam.

LU'u y: 06i vai CBCCVC la dang vien phai duqc danh gia d~y du a cit 2 cQt:
"Oanh gia, phan lo?i dang vien" va "chinh quy~n danh gia". 06i vai CBCCVC
chua la dang vien thi chi c~n danh gia a CQt"chinh quy~n danh gia".

Vi dl,lCI,I the:

Nam Danh gia, philn 10\1iDang vien Chinh quyen (Hnh gh\ Chi chu

2020 HOlm thanh xuiit sac nhi~m v1,J Hoan thanh xuiit sac nhi~m V1,J

2019 Hoan thilnh tot nhi~m V1,J Holm thanh tot nhi~m V\I

2018 Hoan thanh tot nhi~m V1,J Holm thanh tot nhi~m V\I

2017 .... .....

IX. TAl LItU DINH KEM

NQi dung a m\lc nay nh~m t?O h6 sa ca nhan cho m6i CBCCVC, CBCCVC co
the dinh kem t?O h6 sa cho minh de ti~n Slr d\lng, tra Clru Co the dinh cac van
b~ng, chUng chi, cac quy~t djnh nang luang, khen thuang cua ca nhan.



Phl,lll,lC2

MAu PHIEU THU TH~p THONG TIN CAN BO, CONG CHlfC,
CAP XA T~I UBND cAc XA, PHU'ONG, THI TRAN

Truac khi ti~n hanh nh?p thong tin, ean be>,cong chuc dp xii kich chQn m~u
"Mfiu eCBCCXA-BNV/2006", sau do ti~n hanh nh?p thong tin theo m~u, ql
th~:

- DO'nvi quiln Iy CBCCVC: Ghi ten co guan, dan vi gmin 1ydin be>,cong chuc
dp xii: UBND huy~n (thi xii, thanh ph6) ...

Vi dF: UBND thanh ph6 H~ Long.

- DO'n vi SUo dl,lng CBCCVC: Ghi ten co guan, dan vi Slr d\lng can be>,cong
chuc dp xii. Cong tac t~i dan vi, dia phuang nao thi se ghi ten dan vi, dia
phuang do.

Vi dF: Cong tac t~i UBND phucmg B~ch E)~ngthi dan vi Slrd\lng CBCCVC ghi
la UBND phuang B~ch D~ng.

- sa hi~u CBCCVC: H~ th6ng se w dp sau khi dfr li~u dugc c~p nh?t vao co
sa dfr li~u (ca nhan khong dn nh?p ne>idung nay).

- Dai tll'l}'ng:Kich chQn d6i tuqng tlTang ung dii dugc dinh d~ng s~n a truang dfr
li~u nay.

LU'u y: D~ tranh nh~m l~n d6i tuqng ke khai nhu hi~n nay, d~ nghi khai dung
d6i tugng theo guy dinh cua phap lu?t, C\lth~:

(1) Can bi.> cflp xa: Can be>xii, phuang, thi trAn (sau day gQi chung la dp xii) la
cong dan Vi~t Nam, dugc b~u Clrgifr chuc V\l theo nhi~m ky trong Thuang trvc
He>idang nhan dan, Uy ban nhan dan, Bi thu, Pho Bi thu Dang uy, nguai dung
d~u t6 chuc chinh tri - xii he>i;

(2) Cong chu'c cflp xa: cong chuc dp xii la cong dan Vi~t Nam dugc tuy~n
d\lng gifr me>tchuc danh chuyen mon, nghi~p V\lthue>cUy ban nhan dan dp xii,
trong bien ch~ va huang luang tu ngan sach nha nuac.

I. THONG TIN CHUNG

1- HQva ten khai sinh: Vi~t chfr in hoa d(lng vai hQva ten trang giAykhai sinh.

Vi d\l: NGUYEN VAN HUNG, NGUYEN TH! HUYEN TRANG

2- Ten gQi khac: La ten gQi khac ho~c bi danh khac dii dung trang ho~t de>ng
each m~ng, trong lTnhvvc bao chi, van hQcngh~ thu?t. .. (n~u co).

N~u khong co ten gQikhac thi g~ch cheo b~ng ky tv /. •
3- Gio'i tinh: Kich chQn giai tinh cua can be>,cong ch(rc dp xii la Nam ho~c Nfr,
ho~c chua co thong tin (n~u giai tinh chua dugc xac dinh).



4- Ngay sinh: Ghi cI~.yclu ngay, thang, nam sinh clung nhu trong gi~y khai sinh
(b~t bUQcghi clu 02 56 vai ngay va thang sinh va 4 56 vai nam sinh).

Vi dl,!:0211211980; 20/0711992; ... (khong dung g~ch ngang nhu 02-12-1980)

5- No'i sinh: ghi ten xii (ho(\c phuOng, thi tr~n), huy~n (ho(\c qu?n, thanh ph6
thuQc tinh), tlnh (ho(\c thanh ph6 trvc thuQc trung uang) nai can bQ, cong chuc
dp xii cluqc sinh ra (ghi clung nhu trong gi~y khai sinh). NSu co thay cl6i clia
danh clan vi hanh chinh thi ghi, nay la ....

6- Que quan:

_ Theo H8 so' gBc: Ghi clung nhu gi~y khai sinh nai sinh trucmg Clla cha cle ho(\c
ong nQi cua can bQ, cong chuc c:1p xii. Truang hqp cI(\cbi~t co th~ ghi theo que
quan cua my cle ho(\c nguai nuoi du511g minh tu nho (nSu khong biSt r5 cha, my
cle). Ghi r6 ten xii (ho(\c phuang, thi tr~n), huy~n (qu?n ho(\c thanh ph6 thuQc
tinh), tinh (ho(\c thanh pho tn,rc thuQc trung uang).

_ Theo do'n vi hanh chinh hi~n nay: Ghi r6 ten xii (ho(\c phuang, thi tr~n),
huy~n (qu?n ho(\c thanh ph6 thuQc tinh), tinh (ho(\c thanh ph6 trvc thuQc trung
uang) nai sinh theo clan vi hanh chinh hi~n nay.

7- No'i dang ky hi} khfiu thuirng tn!: Ghi cI~yclu 56 nha, cluang ph6, thanh ph6
ho(\c xom, thon, xii, huy~n, tlnh nai minh clang ky hQ khfiu thuOng tru.

8- No'j O'hi~n tl.li: Ghi cI~yclu 56 nha, cluOng ph6, thanh ph6 ho(\c xom, thon, xii,
huy~n, tinh nai minh clang a hi~n t~i.

9- sa CMND/the can CU'o'c:Ghi r6 56 chung minh nhan dfm ho(\c the din cuac
cong dan d~ng chu6i ky tv 9 ho(\c 1256, chi chua cac ky tv tu 0 clSn 9.

- Ngay clip: Ghi theo ngay tren CMND ho(\c can euac (b~t bUQc ghi clu 2 56 cl6i
vai ngay thang va 4 56 cl6i vai nam, vi dl,!ngay dp 1a 09/07/2018).

- No'i cAp: Ghi theo thong tin tren CMND ho(\c can euac.

10 - Mii uinh danh CBCCVC: Do ph~n m~m dp, m6i can bQ, cong chuc, vien
chuc co mQt mii duy nh~t khong trung nhau (cac ca nhan khong dn C?P nh?t nQi
dung nay).

11- sa bao hi&m xii hi}i (sa BHXH): Ghi theo 56 cua 56 bao hi~m xii hQi cua
CBCC dp xa.

12- Dan ti}c: Ghi r6 ten dan tQc cua can bQ, cong chuc c:1p xii theo quy clinh cua
Nha nuac nhu: Kinh, Tay, Nung, Thai, Muang, Mong, E cle, Kh'me, ...

13- Ton giao: Can bQ, cong chuc c:1p xii clang theo ton giao m'lO thi ghi ten ton
giao clo nhu: Cong giao, Ph?t giao, H6i giao, Cao clai, Hila hao, ...

NSu khong theo ton giao nao, thi kich chQn Ia "Khong" .
•



14- Tlnh trl}ng hon nhan: Kich ch9n 1 trang cac truang hgp tuemg ung vai tinh
t1'~ng hon nhan cua ca nhan: Chua k~t hon ho~c Dang co vglch6ng ho~c Dii ly
hon ho~c goa vglch6ng.

- Tai khoan/ten dang nh~p: Ghi dung ten tai khoan dang nMp cua minh. Vi
d\l: Nguyenvanbich.snv

- S8 di~n thol}i: Ghi d~y du 01 sa di~n tho~i cua ca nhan.

11. TUYEN D1)NG, QuA TRiNH CONG TAc

15 - N~ay ~uy~n dl]ng I~n d~u: Ghi 1'0ngay, thang, nam khi dugc b~lI clf. tuySn
d\lng Ian dau.

Vi d\l: Ngay 30107/2009, UBND huy~n A ban hanh quy~t djnh tuy~n d\lng cong
chuc dp xii dai vai ong .... k~ tu ngay 0 I108/2009, thi ngay tuy~n d\lng l~n d~u
la ngay 01/08/2009 (khong phcii fa ngay ban hanh Qllydt djnh 30/07/2009).
Truang hgp trang quy~t dinh tlly~n d\lng khong ghi C\l th~ tuy~n d\lng k~ tu
ngay nao thi I~y ngay ban hanh QD tuy~n d\lng la ngay tuy~n d\lng I~n d~u.

Vi dl,!:Co nhu'ng truo'llg hgp can be)cAp xii uugc di~lI ue)l1gtll' cong Chll'Cdp hllY~11
ho~c c6ng Chll'CcAp xii uugc ti~p nh(in tll' vien Chll'Cthi ngay tllySn d\lIlg 1,1n(!<1111,1
thea QlIy~t uinh tuy~n d\lIlg e6ng Chll'CcAp hlly~n ho~c QlIy0t dinh tlly0n U\lIlg "ien
ehll'c.

16 - Ngh~ nghi~p tmo'c khi tuy&n dl]ng: Ghi 1'0 dii lam ngh~ gi d~ ki~m sang
truac khi dugc tuySn dl,!ng. N~u ehua co ngh~, sang phI,! thue)c vao gia dinh, thi
ghi C\l thS la "khong ngh~ nghi~p".

17- Co' quan tuy~n dl]ng: Ghi 1'0 ten CO' quan, dan vi, dia phuang ban hanh
quySt djnh tuySn d\lng cong chuc cftp xi'i.

Vi d(l.' Uy ban nhan dan thanh pha H~ Long ...

Lu'u y: Ghi d~y du, khOng vi~t tfit.
18 - Vi tri tuy~n dl]ng: Kich ch9n 1 trong cae truang hgp dugc djnh d~ng s~n
t~i truang da li~u nay. Vi d\l: Duge tuy~n d\lng vao eong ehuc phai thlJc hi~n
ch~ de) t(ip SIJthi chQn cong chuc t(ip SIJ,

19 - Ngay vao CO" quan hi~n tl}i: Ghi 1'0Ngay vao CO' quan hi~n dang eong tac.

Ngay vao CO' quan hi~n t~i co thS khac vai ngay tuy~n d\lng l~n d~u i':J truang dii
li~usaI7.

Vi d\l I: NSLI I nguai vao CO' quan hi~n t~i eong tac hgp d6ng tlt ngay
01/01/2005, nhung dSn ngay 0 III 0/2008 mai dugc tuySn d\lng, thi truang dii
li~u sa 19 nay v~n dugc ke khai la ngay 0 I/O112005.

Vi d\l 2: NSu I nguai dugc hgp d6ng/tuySn d\lng vao CO' quan A cong dc tu
ngay 0 I/O1/2005 nhung d~n ngay 0 I/O1/2020 dugc chuySn dSn cong t~c t~i ca
quan B va hi~n t~i dang eong tac t~i ca quan B, thi truang da li~u so 19 nay
dugc ke khai la ngay 0 I/O1/2020. (Cli' ngay dll'(Jc co' qllan co thdl11qlly~n qllydt



i1inh chllydn i1in cong tac t(Ii co qllan hi?n i1ang cong tac la ngay ke khai t(Ii
trlfimg dil'li?lI 19 nay).

20 - Cang vi~c chinh chrQ'cgiao: Kich chQn I trang cac cong vi~c dii:dugc dinh
d\lng s~n t\li truang dil li~u nay ho~c ghi Clfth~ ten cong vi~c chinh dugc lii:nh
d\lo phan cong dam nhi~m, la cae vi tri vi~c lam khi ban hanh danh mlfc vi tri
vi~c lam Cllaca nhan.
Vi dlf: Chll tich HQiLien hi~p phlf nil xii:... ho~c cong chlic Van phong - Th6ng ke

_Chi ti~t cang vi~c oU'Q'cgiao: Mo ta ng~n gQn cong vi~c dang dugc giao tham
muu, phlf trach giai quy~t.

21 - Nang h,rc so' tmo'ng: Ghi Clfth~ la lam vi~c gi thi thich hgp nh~t, co hi~u
qua nh~t (cong tac Elang, doan th~; quan Iy kinh t~, hanh chinh, doanh nghi~p;
sa tmang nghien elTU v~, , giang d\lYv~,...; ngh~ nhan gi, vi~t van, hQasi, ca si,
di~n vien, v~n dQng vien, )

22 - Tom t~t qua trinh cang tac: Qua trinh cong lac dugc ke khai b~l d~u tu
khi vao lam hgp d6ng (n~u co) cho d~n nay, (ca nhan phai kich chQn vao mlfc
"them mai" d~ t\lo cac m6c thai gian khac nhau), Clfth~ th6ng nh~t l~n lug! n~u
co la tu thang/nam d~n thang/nam: (1) thai gian hgp d6ng ... , (2) thai gian t~p
SlJ,thl'rvi~c, (3) cong chlic ... ,

Lim y: Ghi r6 qua trinh cong tac g6m: Chuc danh, chuc Vlf, dan vi cong tac
(dang, chinh quy~n, doan th~, t6 chlic xii:hQi), k~ ca thai gian dugc dao t\lO,b6i
duang v~ chuyen mon, nghi~p Vlf,...

III. LUONG, PHl) CAP, CHl:rc Vl)

23 - Khung chl,ln oBi tU'Q'ng:Kich chQn I trang cac truang hgp dinh s~n (can
b(J cdp xii tr5t nghi?p trinh i1(Jsa cap hoqc can b(J cdp xii tr5t nghi?p trinh i1(Jsa
cdp fr(j len hoqc cong c1nl'ccdp xii)

24-Ma. ng:,ch/chu'c danh ngh~ nghi~p: El6i vai can bQ, cong chu~ dp xii:khon~
dL!"gcbo nhi~m ng\lchl chuc danh nghe nghi~p nen t\li mlfc nay dien "0" ho~c de
trong.

24.1 - Ten ngl.lch/chlrc danh ngh~ nghi~p: Ph~n m~m tv di~n Ten ng\lchlchuc
danh ngh~ nghi~p ling vai Mii:ng\lch/chlic danh ngh~ nghi~p dii:khai (ca nhan
khong phai ke khai lmang dil li~u nay).

25 - Ngay hlJ"(l"ngng:,ch: Ghi r6 ngay dugc x~p luang theo ng\lch cong chuc
hi~n dang dugc huang k~ tu ngay ... VD: Elugc x~p luang theo ng\lch chuyen
vien k~ lU ngay 0 I/02/20 19 lhi ke khai a tmang dil li~u nay la ngay 01/02/2019
(khong ph\li la ngay ban hanh Quy~t dinh).

26 - B~c hwng: Kich chQn I trong 12 b~c luang tuang ling ma ca nhan dang
dugc huang dii:dugc dinh d\lng s~n t\li tmang dii li~u nay.



27- H~ sa lU'o'ng: Ohi r6 h~ s6 luang hi~n dang dugc huang thea quy~t djnh cua
co quan co th~m quy~n,

Vi dl}: 2,67 ha~c 3,00 (hm )J dling ddu p/uiy, kh6ng dung ddu ehdm khi ke khai
h? s6 fll'O'ng).

28- Ngay hu'o'ng b~c: Ohi r6 ngay/thanglnam dugc huang b~c luang hi~n t~i
thea quy~t djnh cua co quan co th~m quy~n,

Vi dl}: Trang quy~t djnh luang hi~n t~i, huang b~c 3, h~ s6 3,00, k~ tll' ngay
o III 0/2020 thi ke khai ngay huang la ngay 0 III 0/2020.

29- Phan tram hll'(mg: Ohi r6 ti l~ ph~n tram luang hi~n dang dugc huang.

Vi dl}: 100% d6i vai nguai dii h~t thai gian t~p sv, thif vi~c ha~c kh6ng phai
thvc hi~n ch~ dQ t~p sv, thl'r vi~c; 85 % d6i vai nguai dang thvc hi~n t~p sv, thif
vi~c,

30- Ngay du'(]'c tinh d~ nang b~c hl'O'ng Ian sau: Ohi r6 thea ngay t~i quy~t
dinh luang hi~n huang.

31- Ph\1 c5p tham nien VU'Q'tkhung (TNVK): Ohi r6 h~ s6 ph~1dp thfllTInien
vugt khung (TNVK): Ohi thea quy~t dinh luang hi~n huang (n~u co).

32- Ngay IUl'o'ng phI} c5p TNVK: Ohi r6 ngay huang phI} dp TNVK thea
quy~t djnh luang hi~n huang (n~u co).

33- Chu'c vI} (chu'c danh) hi~n t~li: Kich chQn I trang cac tmang hgp dii dugc
djnh d~ng s~n t~i tmang dfr li~u s6 33 nay.

- Chi ro chu'c danh lanh dl.lo, quan Iy ho~c cong vi~c hi~n t:}i. Vi dl}: C6ng
chuc Van ph6ng - Th6ng ke

33.1. Thui}c nhom dai tU'l]'ng: Kich chQn d6i tugng tuang ung dii dugc dinh
d~ng s~n t~i tmang dfr li~u nay.

33.2. Phan c5p quan Iy can bi}: Kich clwn d6i tugng ma ca nhiin thuQc di~n
dp naa quan Iy: Ban Thuang VI}Tinh uy quan Iy ha~c Ban Can sv dang UBND
tinh quan ly ha~c di~n ca quan dan vi quan ly ...

_ Hinh thuc b6 nhi~m: Kich chQn I trang cac tmang dii dugc dinh d~ng s~n t~i
tmang dfr li~u nay.

34 - Ngay b8 nhi~m/giii' chu'c danh cong Chll'C: Ohi thea ngay dugc phe chu~n
chuc VI}hi~n t~i trang quy~t dinh cua can bQ.

Vi d~{:Phe chu5n 6ng NguySn Van A giu' chifC VI}Chu tjch UBND xii.. .. K~ tll'
ngay 01/0 I/2020, thi ke khai ngay b6 nhi~m la ngay 0 I/O I/2020,

35 - H~ sa phI} c5p chu'c vI}: Ohi r6 h~ s6 phI} dp ChtfC danh (chuc VI})(n~u
co),



Vi dl,!: 0,3 ho~c 0,5 ... (thing nhcft dZlng dcfll phay, kh6ng dZlng dcfll chcfm nhzr 0.3
hoi;c 0.5 ... khi ke kIwi).

36 - Chlrc vl,I dang dU"Q"cquy hO:;lch: Ghi ro Chuc vv cao nh~t ma Can bi;>c5p
xii dang dugc quy hO\lch theo quySt dinh cua co quan co th~m quy~n.

Vi dV: I nguiJi dang dUQ'c quy hO\lch Bf tim Dang tlY ho(ic Trucrng phong cdp
huy~n. thi ke kiwi t\li tnrimg du Ii~u nay Iii Truong phong c5p huy~n (Ghi ehire
v\' ho~e ehire danh cao nh5t).

37- Chu'c vl,I (chu'c danh) kicm nhi~m: Kich chQn ho~c ghi ro chuc vv (chuc
danh) liinh d\lo, quan Iy v~ chinh quy~n (ho~c Dang, doan th~) hi~n t\li dang
kiem nhi~m.
_ Ghi ra chu'c danh kicm nhi~m: Vf d~l: Bf tim Dang tlY xii kiel1l Chtl tich Uy
ban nhan dan xii.

38 - Cac IO:;liphl,l dip khnc: Ghi ro cac 10\li phl,! c5p khac (n~u co).

Ca nhan phai kich chQn vao mvc "them mai" d~ t\lO cac m6c thai gian khac
nhau d6i vai timg 10\li phv c5p hi~n dang dugc huang ctla ca nhan. Vi dv: Ph\'
c5p cang vv, phv c5p tham nien ngh~ ...

39 - Qua trinh lU'o'ng: Ghi ro qua trinh luang.

Ca nhan phai kich chQn vao mvc "them mai" d~ t\lO cac m6e thai gian khac
nhau d6i vai timg b~c luang khac nhau. Ke khai theo tung quy~t djnh clla co
quan co th~m quy~n v~ tuy~n dVng, bi'>nhi~m ng\lch/chtrc danh ngh~ nghi~p,
nang luang thuang xuyen, nang luang tmac thai h\ln ...

Vi dv:

Tir ngay Den ngay Ten ngl,lch/ch Irc B~c H~ s8
danh ngh~ nghi~p Iu'o'ng hl'O'ng

01/03/2009 28/02/2010 Chuyen vien I 85%

01/03/2010 28/02/2013 Chuyen vien I 2,34

01/3/2013 28/02/2016 Chuyen vien 2 2,67

... .... .... .... ....

IV. TRiNH DQ, DAO T~O, BOI DUONG

40 - Trinh dQ giao dl,lc phB thong: Kich chQn I trang cae tmang hgp dii dugc
djnh d\lng s~n t\li tmang du li~u nay.

Vi dv: Lap 10/1 0 (d6i vai nhung nguai t6t nghi~p lap I0 h~ 10 nam); Lap 12/12
(d6i vai nhung nguai t6t nghi~p lap 12 h~ 12 nam) ...



-I:J~ b6 tuc van hoa: NSu la H~ b6 tilc van hoa thi danh d~u chQn tren ph~n
memo

41 - Trinh dQ chuyen mon cao nhAt: Kich chQn I trang cac trinh d(> chuyen
mon cao nh~t dugc dao t\lO, b6i duang t\li thai di~m ke khai dii dugc djnh d\lng
s~n trang truang dfr li~u nay nhu: TiSn Sl khoa hQc, TiSn SI, Th\lc SI, cli nhan, ky
SU, cao d~ng, trung dp, sa dp ...

41..1. Trinh dQ nghi~p vI} theo chuyen ngimh: Ghi lrinh cI(l chllycn mtlll cao
nhat cltr<.J'cd,lo t\lO;

- Nam: Ghi ro ngay lhang nam cluqc dp bAng:

- Chllyen ng,lnh: Ghi ql the theo trinh cll) chllycn mon cao nh,lI cL'1achllyen
nganh cia cllI'l}"Cciao 1,,10.

Ca nhan phai kich chQn vao ml)c "them mai" d~ t\lo cac m6c thai gian
khac nhau d6i vai lUng trinh d(>,chuyen nganh dao t\lO khac nhau.

Ghi th6ng nh~t theo hinh thuc vi dl) sau:

Trinh dQ dao Chuyen Co' scr dao tl}o, hinh thu'c dao tl}o, nam tat
tl}O nganh dao tl}o nghi~p, t8t nghi~p IOl}i

Cli nhan Lu~t Kinh te Co' sa dao t\lO: D\li hQc Lu~l Ha N(>i, Hinh
thuc dao t\lO: Chinh guy, Nam t6t nghi~p:

2005, T6t nghi~p 10\li: Kha.

Th\lc SI Chinh sach Co' sa dao t\lo: HQc vi~n Chfnh sach va Phat

I
cong lri~n, Nam t61 nghi~p: 2018

42 - Trinh dQ ngol}i ngu':

- D6i vai can b(>, c6ng chuc,vien chuc co chung chi ngo\li ngfr Anh, Nga, Phap,
Duc, Trung gu6c thi chQn ngo\li ngii va trinh d(>dao 1\10theo danh ml)c, truang
hgp khong co trang danh ml)c thi chQn Khac.

_ Truang hgp can b(>, c6ng chuc,vien chuc dii co b~ng ngo\li ngfr Khac thi ghi
ten ngo\li ngfr khac. Vi dl) nhu: Hunggary, ....

43 - Trinh dQ tin hQc:

- Tich chQn chung chi tuang ling vai cac 0 trang ph~n m~m ..

_ Truang hgp can b(>, cong chuc,vien chuc dii co b~ng/chung chi tin hQc Khac
thi ghi ten b~ng/chling chi. Vi dl) nhu: D\li hQc, ....

44 - Trinh dQ Iy lu~n chinh tri: Tich chQn tuang ung vai trinh d(> ly lu~n chinh
trj cao nh~t dii dugc dao t\lO, b6i duang nhu: Cli nhan, Cao dp, trung dp, So'

cap.



45 - Trinh dQ quan Iy nha OII'O'C:Tich chQn tuang ung vai Irinll tI{J quan Ii
/lila /llf(J'c luong II'/lg til; tI/l'(/C tlao 1(10: chuyen vien cao dp, chuyen vien chinh,
chuyen vien; dm St!.

Lu'u y: 1 ca nhan da duqc dao t~o b6i duang co chfrng chi quan ly nha nuac
chuang trinh chuyen vien chinh la da tich chQna tl'Uemgdii li~u nay la chuyen vien
chinh)
46 - Bai duo'ng quac phong - an ninh: N~u da duqc b6i duang qu6c phong an
ninh thi tich chQn vao 0, n~u khong thi b6 tr6ng.

47 - Ti~ng dan tQc thi~u sa: Ghi ten Ti~ng dan t(>cthi~u s6 rna rninh da duqc
dp chu'ng chi, chung nh~n ...

48 - Chll'C danh khoa h(}c: Tich chQn chuc danh khoa hQc nhu: Vi~n sT,Giao
su, Pho giao suo

49. Niim phong chu'c danh: Ghi Narn duqc phong chuc danh.

50. H(}cvi cao nhfit: Ghi hQcvi cao nh~t da duqc dao t~o nhu: Ti~n sTkhoa hQc,
Ti~n sT,Th\1csy.

- Niim h(}cvi: Ghi nam da duqc dp b5ng hQcvi cao nh~t.

- Chuyen nganh: Tich chQn tl'Uang frng vai chuyen nganh duqc dao t\10,truemg
hqp khong co thi d~ tr6ng.

- Ten chuyen nganh dao t~o, bai du'o'ng: Ghi CI,I th~ theo chuyen nganh cua
hQcvj cao nh~t da duqc dao t~o.

51. Dao t~o, bai du'o'ng v~ chuyen mon, nghi~p vl,l, Iy lu~n chinh tri, ngo~i
ngu', tin h(}c, chlrng chi bai du'o'ng nghi~p vl,l chuycn nganh, chu'ng chi theo
tieu chuAn chu'c danh ngh~ nghi~p.

51.1- Chuycn mon (chuyen nganh). Dao t~o, bai duo'ng v~ chuycn mon:

Ghi d~y du cac thong tin theo yeu cAu, th6n~ nh~t l~n luqt ke khai theo thu tv
thai gian cua eli nhan duqc dao t~o va duqc cap van bang,

Vi dl,l CI,I th~:

Til'lh:ing D~n Ten tl'U'irng dllO Chuyen nganh "lnh thu'c Van bang,
Ihang t~o dao 1:,10 chu'ng chi

Irlnh d~ gl

10/2004 09/2008 D~i h9C.... Quan Irj kinh T~p trung Cli nhan
doanh

.. . ... D~i h9C.... . .. . ... ....

51.2- Ly lu~n chinh trio Dao t~o, bai du'o'ng v~ Iy lu~n chinh tri:



Ghi o~y au cac thong tin theo yeu du, th6ng nh~t I~n luqt ke khai theo thu til
thai gian cua ca nhan ougc oao t~o, b6i duang v~ ly lu~n chinh tri.

51.3- Quan I)' nha mro'c:

Cach thuc khai nhu 51.1.

51.4- Dao tl.l0, bai du'ii'ng v~ nghi~p VI} chuyen nganh va c:lC IOl.libai dll'o'ng
khac:

Cach thuc khai nhu 51. I.

51.5- Tin hQc. Dao tl.l0, bai du'o'ng v~ Tin hQc:

Cach thuc khai nhu 51.1.

51.6- Ng0l.li ngu'. Dao tl.l0, bai dlrii'ng v~ Ng0l.li ngu':

Cach thuc khai nhu 51.1.

V. KHEN THU"ONG, KY LuAT

52- Khen thll"ihlg (hinh tllll'C cao nhlit, nam nao): Tich cl19n hinh thuc cao
nh~t ail ougc khen thuang ail ougc oinh d~ng s~n t~i tmang du li~u nay.

53. s6 quy~t djnh khen thm)'ng: Ghi ro s6, ky hi~u cua quy~t oinh khen
thuang. Vi d\l: 02/QD-UBND.

_ Ngay: Ghi ro ngay khen thuang theo quy~t ojnh khen thuang tren (vira ke
khai) cua dp co th~m quy~n. Vi d\l: 05/01/2021 (eua QD se5 02/QD-UBND ma
vim ke kIwi a tren).

54. clip ky quy~t dinh: Ghi ro hinh thuc khen thuang cao nh~t vua ke khai a
tren la do dp nao ky quy~t oinh khen.
Vi d\l: B~ng khen cua Uy ban nhan dan tinh, s6 quy~t oinh: 02/QD-UBND, ngay
khen thuang: 05/01/2021 va dp ky quy~t oinh: Chu tjch Uy ban nhan dan tinh.
55 - Ky Iu~t (hinh th(rc cao nhlit):

- N~u chua tung bi ky lu~t: B6 tr6ng.

_N~u ail tung bi ky lu~t: Tich ch9n hinh thuc ky lu~t tuang ung cao nh~t ail ca
nhan ail tlIng bj ky lu~t (hinh thuc ky lu~t ail ougc ojnh d~ng s~n t~i truang du'
li~u nay).

56 - s6 quy~t dinh k)' Iu~t: Ghi ro s6 quy~t oinh ky lu~t, ngay ky lu~t (theo
quy~t ojnh ky Iu~t),

57 - clip ky quy~t dinh ky lu~t: Ghi ro dp quy~t ojnh ky lu~t.
VI. DAC DIEM L!CH SU BAN THAN, QUAN He G1A DjNH



58 - Bilc di€m Iich sir ban than:. .
58.1- Khai r5: bi b~t, bi til (tir ng~y t~ang nam mio d~n ngay thang nam pao, a
dau), dii khai bao cho ai, nhiing van de gi? Ban than co lam vi~c trong che dQ cLi
(ca quan, dan vi nao, dja di~m, chuc danh, chuc V\l, thai gian lam vi~c ... )

N~u khong thi g\lch cheo \

58.2- Tham gia ho~c co quan h~ vai cac t6 chuc chinh tri, kinh t~, xii hQi nao a
mrac ngoai (lam gi, t6 chuc nao, d~t tnJ sa a dau ... )? N~u khong thi g\lch cheo \

58.3- C6 than nhan (cha, m~, vq, ch6ng, con, anh chi em ruQt) a nuac ngoai
(lam gi, dia chi ... )? N~u khong thi g\lch cheo \

59- Quan h~ gia dinh:

59.1- V~ ban than: Cha, m~, vq (ho~c ch6ng), cac con, anh chi em rUQt

Ke khai d~y dil theo thong tin truang dii li~u yeu du va th6ng nh~t theo thu tv
tir cha d~n m~, d~n vq ho~c ch6ng, d~n cac con (tir con thu nh~t d~n con thu
2 ... ) r6i d~n anh chi em rUQt(tir anh chi Ian nh~t d~n h~t).

- HQ va ten: Ghi d~y dil theo gi~y khai sinh (vi~t chii Hoa). Vi d\l: TRAN m:rc
QUANG.

- Nam sinh: Th6ng nh~t chi ghi nam sinh (khong ghi ngay thang). Vi d\l: 1954.

- Que quan, ngh~ nghi~p, chuc danh, chuc V\l, dan vi cong tac, hQc t?p: Th6ng
nh~t ghi I~n luqt theo tirng thong tin yeu du (tir que quan d~n ngh~ nghi~p, d~n
chuc danh chuc V\l, d~n dan vi cong tac, hQc t?p).

Vi d\l: Xii Thanh Tan, huy~n Ki~n Xuang, tinh Thai Binh; Giam d6c cong ty
TNHH ....

Ho~c: Xii Thanh Tan, huy~n Ki~n Xuang, tinh Thai Binh; cong nhan Cong ty
than Ha L~m dii nghi huu ...

59.2- V~ ben vq (ho~c ch6ng): Cha, m~, anh chi em ruQt vq (ho~c ch6ng)

Ke khai th6ng nh~t theo nguyen t~c nhu m\lc 59.1 a tren.

VII. THONG TIN KHAc

60 - Ngay tham gia cac ta chu.c chinh trj - xa hi)i: ghi C\l th~ ngay th{mg nam,
vi d\l: 26/03/2000 (ghi ilay illi 2 sJ ilJi vbi ngay thimg va 4 sJ ilJi wYinam).

- Va lam vi~c gi trong do: Ghi r5 la lam t\li t6 chuc chinh trj - xa hQi nao nhu:
Doan, HQi, ... d6ng thai ghi r5 lam vi~c gi trong t6 chuc d6, nhu: Bi thu, Pho Bi
thu, Doan vien, HQi vien ...



61 - Ngay vao Dang: Ghi r5 ngay, thang, nam duqc k~t n;;lpvao Dang c<)ngsan
Vi~t Nam. N~u k~t n;;lpDang I~n thu 2 ma tu6i Dang duac tinh lien wc thi ngay
vao Dang Hnh ttl I~n thu nhk Twang hqp tu6i Dang khang duqc tinh lien t~c
thi ghi ngay vao Dang l~n thu 2.

Vi d~: 25/03/20 II.

62 - Ngay chinh thu'c: Ghi r5 ngay, thang, nam duqc cang nh~n Dang vien
chinh thuc (n~u co). N~u k~t n;;lpDang l~n thu 2 ma tu6i Dang duac tinh lien wc
thi ngay vao Dang Hnh tif l~n thu nh~t. Twang hqp tu6i Dang khang duqc tinh
lien t~c thi ghi ngay vao Dang l~n thu 2.

Vi d~: 25/03/2012.

63 - Sa the dang: ghi r5 S6 the dang tren the dang cua ca nhan.

64 - Ngay ra khoi Dang: Ghi r5 ngay, thang, nam ra khoi Dang (n~u co). N~u
khang thi bo tr6ng.

65 - Ngay vao Dang I~n hai: Ghi r5 ngay, thang, nam k~t n;;lpD:'mg l~n hai (n~u
co). N~u khang thi bo tr6ng.

66 - Chu'c VI) Dang: Ghi r5 Chuc v~ Dang.

Vi d~: Bi thu Dang uy, Pho Phi tIm Dang uy, Bi thu Chi b<),Pho Bi tlm Chi
b<) ...

67 - Chi bi}dang sinh hOl}tDang: Ghi r5 Chi b<)dang sinh hO;;ltDang.

Vi d\l: Chi b<)5, Chi b<)phong ... , Chi b<)Trung tam ...

68 - Ngay nh~p ngii: Ghi ngay, thang, nam di b<)d<)i,cang an (n~u co). N~u
khang thi bo tr6ng.

69 - Ngay xu~t Jlgii: Ghi ngay, thang, nam xu~t ngu di b<)d<)i,cang an (n~u co).
N~u khang thi bo tr6ng.

70 - Quan ham cao nh~t: Ghi r5 quan ham ho?c chuc v~ cao nh~t trong quan
d<)i,cang an (n~u co). N~u khang thi bo tr6ng.

71 - Danh hi~u Nha JlU'()'cphong t~ng: Kich chQn 1 trong cac danh hi~u da
duqc djnh d;;lngs~n t;;litwang dft li~u nay tuang ung vai danh hi~u dii duqc Nha
nuac phong ti:ing.N~u khang thi bo tr6ng.

72 - Thll'o'ng binh hl}ng: Kich chQn 1 trang cac twang hqp dii duqc dinh d;;lng
s~n t;;litwang dft li~u nay tuang ung vai h;;lng thuang binh ma ca nhan dang
duqc Nha nuac cang nh~n (n~u co). N~u khang thi bo tr6ng.

73. Hinh tlllrc thll'O'ng t~t: Ghi r5 Hinh thuc thuang t~t (n~u co). N~u khang thi
g;;lchcheo \.



74 _ Dai tm.mg chinh s:lch: Truang hqp la con gia dinh thYQc di~n chinh 5ach,
thi ghi 1'0 la con thuang binh, con li~t 51, con nguai nhiem chat dQC da cam
Dioxin, ....

N~u khang thi bo tr6ng.

75 - D:~i bi~u Quac hQi: N~u la E)\li bi~u qu6c hQi thi tich chQn vao tnrang dfr
li~u nay. N~u khang thi bo tr6ng.

76 - D:~i bi&u HDND: N~u ca nhan thuQc d\li bi~u HQi d6ng nhan dan nao thi
tich chQn vao a tuang trng (dp tinh, dp huy~n, dp xii). N~u khang thi bo tr6ng.

_ Cftp iiy hi~n t~\i: Kich chQn I trong cac truang hgp dang dugc dinh d\lng 5~n a
truang dfr li~u nay (n~u co). N~u khang thi g\lch cheo \ a a phia duai.

_ Cftp llY kicm: Kich chQn I trong cac truang hgp dang dugc dinh d\lng 5~n a
truang dfr li~u nay (n~u co). N~u khang thi g\lch cheo \ a a phia duai.

- Cia dinh Ii~t si: N~u gia dinh co nguai than la li~t 51(b6 m~ de, vg/ch6ng, anh
cl~i em rUQt, con rUQt) thi tich chQn vao a truang dfr li~u nay. N~u khang thi ba
trang.

_ Thanh ph5n gia dinh xuftt than: Ghi C\.l th~ (nang dan, cang nhan, tri
thuc ... ).

- Ng:lY tham gia c:lch m:,lng: ghi C\I th~ ngay ca nhan tham gia cach m\lng (n~u
co). N~u khang thi bo tr6ng.

- Cong vi~c (tii lam lau nhftt: Ghi c~ th~ cang vi~c ma ca nhan dii lam lau nhk
Vi d~: K~ toan, Van tIm, giao vien, ph~ trach cang tac , tham muu cang tac ...

- Tinh tr:.tng SU'C khoc: Ghi ro. Vi d~: T6t ho(ic bi b~nh .

- Can: Ghi 1'0 chi~u cao hi~n t\li cua ca nhan. Vi d~: 1,70 (th6ng nh~t dimg d~u
phay, khang dimg d~u ch~m).

- Ciin n~ng: ghi ro can n(ing cua ca nhan. Vi d~: 70

- Nhom nUlu: Kich chQn trong cac nhom mau dii dugc dinh d1,mg 5~n t\li
truang dfr li~u nay.

- Ngu6n thu nh~p cltinh ciia gia dinh: Ghi c~ th~ ngu6n mang I\li thu nh$p
nhi~u nh~t Clla gia dinh. Vi d~: Luang ho(ic kinh doanh ... ho(ic chan nuoi ...

- Cac ngu611 kltac: Ghi c~ th~ (n~u co). N~u khong thi bo tr6ng.

- NIt:1 0': + DU'l}'cdp, dU'Q'ctltue, Io:~i nita: Ghi ro (n~u co), a dau?, N~u khong
thi g1,lchcheo \,

Tang di~n ticlt sU' d\lIIg m2: N~u co nha a dugc c~p, dugc thue thi ghi c~ th~
t6ng di~n tich 51rd~ng la bao nhieu m2, N~u khong thi g\lch cheo \,



+ Nha tl}'mua, IOl}i nha: N~u nha W mua ho~c W xay thi ghi CI,Ith~ IO\li nha Ia
gi, a dau (nha be tong kien c6 ho~c nha khung ton ... ) T6ng di~n tich Slr dl,lng la
bao nhieu m2. N~u khong thi g\lch cheo \.

- DAt san xuat, kinh doanh: Bao nhieu m2, a dau?
- DAt san xuat, kinh doanh: Bao nhieu m2, a dau?
VIII. KET QUA DANH GIA, PHAN LO~I

Ca nhan phai kich ch9n vaG ml,lc "them mai" d~ t\lO cac m6c thai gian khac
nhau theo tung nam.

Luu y: 86i vai CBCCVC la dang vien phai duqc danh gia day dll a ca 2 CQt:
"8anh gia, phan 10l;lidang vien" va "chinh quy~n danh gia". 86i vai CBCCVC
chua la dang vien thi chi dn danh gia a CQt"chinh quy~n danh gia".

Vi d\l C\l th~:

IX. TAl L1~UDINH KEM
NQi dung a ml,lc nay nh~m t\lO h6 sa ca nhan cho m6i CBCCVC, CBCCVC co
th~ dinh kem tl;loh6 sa cho minh d~ ti~n Slr dl,lng, tra Clru Co th~ dinh cac van
b~ng, chUng chi, cac quy~t dinh nang luang, khen thuang clla ca nhan.

Niim Danh gia, philn IOl,liDang vien Chinh quyen lIanh gill Ghi chu

2020 Holm thilnh xmit sac nhi~1l1V1,I Holm thlmh xuat sac nhi~1l1V1,I

2019 Holm thilnh tot nhi~1l1V1,I Holm thilnh tot nhi~m V\I

2018 Hoiln thilnh tot nhi~1l1V\l Holm thilnh tot nhi~m V1,I

2017 .... .....
.
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