~UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 839/PGDDT Qudng Yén, ngay 21 thang 10 nam 2022
V/v huéng dan thyc hién t chirc hoat dong

ban trd trong cac co sé gido duc trén dia ban
thi xa nam hoc 2022-2023

Kinh guri: C4c truong Tiéu hoc, TH&THCS, THCS cong 1ap trén dia ban thi xa

Trong nhiing nam qua, nganh gido duc va dao tao da trién khai nhiéu giai phap
dé nang cao chit lugng gido duc, bao vé va cham soc stic khoe hoc sinh, tao diéu kién
thuan lgi cho cha me hoc sinh yén tam cong tac thong qua viéc t6 chirc hoat dong ban
tra tai cac truong. Hoat dong bén tra tai cac co s& gido duc trén dia ban thi xa duoc
cac don vi trién khai thuc hién theo huéng dan cua So Gido duc va Pao tao. Nham
tiép tuc thuc hién tt cong tac quan 1y hoat dong ban trdi tai cac co sé gido duc, dong
tho1 phat huy vai tro, trach nhi€ém ctia cha me hoc sinh ddi véi viée td chic hoat
dong ban tra tai cac co s& gido duc trén dia ban thi xa, Phong Giado duc va Pao tao
hudéng dan cac don vi thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. V@ co sé vat chat, dam bdo vé sinh an toan thwe pham cho cac 16p hoc
ban tra

1.1. Phong hoc két hop nghi trura dam bao dién tich: 1,5m%hec sinh (theo Théng
tw 13/2020/TT-BGDDBT ngay 26 thang 5 nam 2020 cua Bé Gido duc va Dao tao).

1.2. Thyc hién nghiém cac quy dinh theo Luat an toan thuc pham nim 2010;
Nghi dinh sO 38/2012/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sd diéu ctia Luat an toan thyc pham; Luat Phong, chdng bénh truyén
nhiém ngay 21 thang 11 nim 2007.

1.3. Bao dam quy dinh vé sinh d6i véi nha an, cang tin, nha bép va kho thuc
pham theo muyc VI; Khoan 1, myc VII theo Thong tu sO 46/2010/TT-BYT ngay
29/12/2010 cua Bo Y té vé Ban hanh Quy chuan k¥ thuat qudc gia vé vé sinh phong
bénh truyén nhiém trong cc co s& giao duc thudc h¢ thong gido duc quoc dan.

1.4. Bam bao cac quy dinh vé diéu kién dam bao an toan thuc pham tai Diéu
4, Thong tu s6 30/2012/TT-BYT ngay 05 thang 12 nim 2012 caa B truong Bo Y
té quy dinh vé diéu kién vé sinh an toan thuc pham ddi véi co sd kinh doanh dich
vu 4n udng, kinh doanh thtic an duong phd.

1.5. Co s vat chat, trang thiét bi, dung cu va nguoi tryc tiép che bién, phuc
vu an udng tuan tha theo cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 15/2012/TT-
BYT ngay 12 thang 09 nam 2012 caa B6 Y té quy dinh vé diéu kién chung bao dam
an toan thuc pham dbi véi co S0’ san xuat, kinh doanh thyc pham.

2. Vé thu, chi phuc vu to chire 16p hoc ban tri: Thuc hién theo Nghi quyet
s6 34/2021/NQ-HPND ngay 27/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh; Hudng dan 5O
3025/HD-SGDDT ngay 22/10/2021 cta S Gido duc va Pao tao Quang Ninh vé
Huéng dan thuc hién Nghi quyét s6 34/2021/NQ-HPND cta Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh mot s6 khoan thu dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc trong
cac co s& gido duc mam non, phd thong va gido duc thudng xuyén cong 1ap trén dia
ban tinh Quang Ninh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-46-2010-tt-byt-quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-ve-sinh-phong-benh-truyen-116788.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/thong-tu-30-2012-tt-byt-dieu-kien-an-toan-thuc-pham-doi-voi-co-so-kinh-doanh-152633.aspx
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3. Quy trinh t6 chiic Ira chon don vi cung cép suét in, thue pham, nuéc udng

3.1. Thanh lap Hoi dong thim dinh hd so ning luc cua cac don vi cung cap do
Hiéu truong ban hanh quyét dinh. Thanh phan hoi dong tham dinh gém c6: Ban Giam
hiéu nha truong, Ban dai di€n cha me hoc sinh cua trudong, dai di¢n cac to chuyén
mon, bo phan trong nha truong.

3.2. Hoi dong t6 chire tham dinh (c6 ghi bién ban)

- Hiéu truong ky hop dong véi don vi cung tng dich vy, thuc phidm sau khi
Ho1 déng tham dinh théng nhat lya chon don vi cung cép.

- Thong nhét bang vin ban cong tac phdi hop giita nha truong va Ban dai dién
cha me hoc sinh trong cong tac quan ly hoat dong ban tru tai trudng. Trong d6 néu
rd cac ndi dung théa thuan, trach nhiém caa cac bén lién quan trong cong tac quan
ly hoat dong ban tra.

- T6 chirc giam sat dinh ky, dot xudt ddi véi cac co sé cung cap dich vu, thuc
pham. Thanh phan doan giam sat: Pai dién nha truong va Hoi cha me hoc sinh (i
thiéu 02 lan/thdng); khuyén khich Hoi Cha me hoc sinh cac 16p, nha trudng thuong
Xuy@n giam sat (¢6i thiéu 02 lan/tuan). Luu bién ban mdi 1an giam sat.

4. Trong qué trinh thuc hién to chic cac I6p hoc ban tri can luu y

- Pam bao an toan, phong chéng chay no va phong tranh cac nguy co dé xay
ra mat an toan d6i v4i hoc sinh, can bd gido vién, nhan vién; ting cudng rén k¥ nang
tu phuc vu cho hoc sinh.

- Cong khai thyc don hang ngdy dé cac bac cha me hoc sinh biét, giam sat,
phéi hop trong cong tac chim soc, nudi dudng tré em, hoc sinh; dam bao khau phan
an theo mirc da thong nhét véi cha me hoc sinh va khuyén nghi vé nhu ciu dinh
dudng.

- Céc nha truong thyuc hién dﬁy du, co chat luong cac loai hd so quan ly hoat

dong ban tru theo quy dinh (cd phu luc dinh kem).

5. Phong Gi4o duc va Dao tao tién kiém tra, danh gia viéc to chirc hoat dong
ban tra tai cac nha truong (kiém tra ddt xudt va kiém tra theo ké hoach). Tham muu
Uy ban nhan dan thi x4 chi dao cic co quan chuc nang to chic kiém tra cac co s
dich vu cung tmg suét in, nude udng, thue pham, nguyén liéu phuc vu cong tac ban
tra cho cac truong dé kip thoi chan chinh, xir 1y di voi nhing sai pham (néu co).

Phong Giao duc va Pao tao yéu cu cac nha truong nghiém tuc trién khai
thuc hién. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, bao céo kip thoi vé Phong
Gi4o duc va Pao tao dé duoc huéng dan./.

Noi nhdn:

- Nhu trén (T/h);

- Cac bg phan Phong GD&DT,;
- Luu: VT (01).
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HO SO QUAN LY BAN TRU
(Kem theo Céng van so 839/PGDBT ngay 21/10/2022
cua Phong Gido duc va Pao tao thi xa Quang Yén)

1. Hb so lra chon don vi cung cp suit iin (cung cap thue pham)

- Quyét dinh thanh lap hoi ddng tham dinh;

- Bién ban hop lya chon don vi cung cép cua Hoi d(‘A)ng thadm dinh;

- Vin ban phdi hop giita nha truong va Ban dai dién Ho6i CMHS truong (néu
rd noi dung thoa thuan, trdch nhiém caa cac bén lién quan dén cobng tac quan ly,
phuc vu hoat dong ban tru)

- Hop dong cung cap suat an (thuc pham).

2. H6 so hanh chinh, phap 1y ciia don vi cung cap

- Giay chimg nhan diang ky kinh doanh

- Gidy chimg nhan co s¢ du diéu kién vé vé sinh ATTP

- Ho so ctia ngudi quan 1y, nhép vién: Gjéy kham strc khoe, Van ban xac nhan
nhan vién tai co s& dugce cap nhat kién thitc vé v€ sinh ATTP hang nam.

- Ho so ching minh ngudn goc thuc pham Céc hop dong mua ban thyc pham
(néu don vi khong truc tiép san xuat thuc pham) kém theo hd so cua cac don vi d01

tac (Gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan co s¢ di diéu kién vé
vé sinh ATTP...)

3. Ho so quan 1y ban tri tai nha trudng

3.1. Déi véi nha truong cé bép dan tdp thé

- Phy huynh ¢6 don tu nguyén dang ky cho hoc sinh tham gia

- C4c quyét dinh, ké hoach

- C4c bién ban kiém tra

, - Ho so nhan vién: nau an, quan trua, ngudi giao thyc pham (cta co sd cung

cap thuc pham)

- S6 kiém thuc 3 budc; luu mau thire dn

- S6 thuc don (theo tuan hozc thang) phai cé dinh lugng, dinh gia timg mén
an/hoc sinh;

- S6 giao nhan thuc pham hang ngay

- S6 nhap-xuat kho thyc pham

- S6 tong hop nhap-xuét-tén kho

- S6 theo ddi c4c khoan thu

- S6 quyét toan tién an

- S6 cham an

- Chung tr thu chi theo quy dinh
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3.2. Poi véi nha truong mua sudt an

- Phu huynh c6 don tu nguyén dang ky cho hoc sinh tham gia
- Cac quyét dinh, ké hoach

- C4c bién ban kiem tra

- H6 so nhén vién (quan trua)/nhan vién giao suat an clia co s& cung cap sudt an.
- S6 kiém thyc 03 budc (Bude 3)

- S6 lwu mau thire an

- S theo dbi cac khoan thu

- S6 quyét toan tién an

- S6 cham an

- Chtrng tr thu chi theo quy dinh./.
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