PHONG GD - BT QUANG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HIEP HOA Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 185/KH - THCS HH Hiép Hoa, ngay 26 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi b6 truong hoc nam hoc 2023-2024
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 184/OP-THCS HH ngay 26/9/2023
cua Hiéu truong Truong THCS Hiép Hoa )

A. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Hoat dong kiém tra nham danh gia dung thuc trang, xac dinh rd uu,khuyét
diém dé kip thoi dong vién, nhic nhd, xtr 1y, khiac phuc nhitng bat cap trong cong
tac quan ly, cong tac thuc hi¢n nhi€ém vu cua CB,GV,NV.

- Giup CBGV,NV tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng trong thuc
hién nhi€ém vu duogc giao.

- Bién qué trinh kiém tra noi bo (KTNB) thanh qua trinh tu kiém tra thuc
hién quy dinh vé chuyén mon, nghiép vu dé tu danh gia, rat kinh nghiém trong
thuc thi nhiém vu.

- Tang cudng cong tac quan ly cac hoat dong gido duc, nang cao chat luong
gido dyc trong nha truong, gop phan thuc hién tét muc tiéu d6i mdi cin ban, toan
dién gido duc, dao tao.

2. Yéu céu:

- Thanh 13p (kién toan) Ban KTNB cua nha truong dé thuc hién nhiém vu
KTNB theo quy dinh;

- Ban KTNB phai thuong xuyén theo doi, xem xét, ddnh gia toan bo cac hoat
dong gido duc trong don vi trén co sO kiém tra, doi chiéu véi quy dinh tai cac van
ban quy pham phap luét vé gido duc va cic vin ban lién quan.

- N6i dung kiém tra _phai pht hop v6i nhiém vu dugce phan cong gin voi yéu
cau danh gia Chuan nghé ngiép va cac vin ban quy pham phép luat khac c6 lién
quan

- Cong tac KTNB thuc hién trén nguyén tac: Tha trudng vira 1a chu thé
kiém tra (klem tra cdp dwéi theo chirc ndang nhiém vu qudn Ii nha nwoc vé gido
duc) vira 13 d6i tugng kiém tra (cng khai cic hoat ddng, théng tin qudn li);

- Cong tdc KTNB trong nha truong dugc thuc hién thuong xuyén, dot Xuét
(khi can) nham kip thoi tham muu tu van gitp nha trudng thuc hién dung va hiéu
qua trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc.

B. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Tw kiém tra viéc thuc hién trach nhiém ciia nguoi dirng diu:

a. Ngi dung kiém tra:

- Viée xay dung va t6 chire thuc hién ké hoach gido duc; ké hoach thuc hién
nhiém vu nim hoc ctia nha trudng (ké hoach niam hoc, hoc ky, ké hoach thing ciia
nha truong va cac bo phan).

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyen pho bién, gido duc phap luat.

- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, boi dudng va phat trién doi ngl.



- Viéc quan 1y va t6 chtrc gido duc hoc sinh.

- Viéc thyc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phdi hop cong tac giira nha truong véi chinh quyén dia phuong va
cac doan thé.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc. Cong tac thuc hién ky luat, ky cuong
va xay dung nép song vin hoéa van minh.

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong.

- Viéc xay dung, co s¢ vat chét thiét bi day va hoc (hé théng CNTT, thuc
hién chuyén d6i s6 trong gido duc).

- Viéc chép hanh quy dinh vé kiém dinh chat luong gido duc;

- Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nudc véi nha giao, nhan
vién va hoc sinh.

- Viéc thuc hi¢n quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong, trach
nhiém giai trinh.

- Viéc thuc hién cong tac xa hdi hoa gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Vi¢c thuc hién cong tdc phong, chong tham nhiing, chong lang phi.

- Cong tac tiép dan; giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cao, xir 1y kién nghi,
phan anh.

b. Péi twong tw kiém tra

- Hi€u trudng, Pho hi¢u trudng

c. Thoi gian thwe hién tw kiém tra

- Tién hanh thudng xuyén trong ca nim.

d. Bién phap:

- Tang cudng cong tac giam sat cua don vi.

- Ban gidm hiéu thuc hién cong tac tu kiém tra, gidm sat (céng khai cdc hoat
dong, thong tin quan li).

- Phéi hop voi cong doan, Ban TIND kiém tra, giam sat (néu thdy c6 dau
hiéu vi pham)

2. Kiém tra thwc hién nhiém vu dwoc giao ciia linh dao, vién chikc,
ngwoi lao dong ( Viéc thwc hién nhiém vu dwoc giao cia HT, PHT va hoat
dong sw pham nha gido)

*Noi dung kiém tra:

a) Vé pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thirc t6 chive ki ludt

- Nhan thtic tu tudng, chap hanh (ddm bdo so lwong, chdt lwong, ngay, gio,
cong lao dong),

- Pao dtc, nhan céch, 161 séng, v thuc d4u tranh; su tin nhiém; tinh than
doan két; quan hé; thai do phuc vu..

b) Viéc thue hién quy ché chuyen mén theo hwong doi moi

- Hb so, s6 sach theo quy dinh;

- Viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc, quy dinh vé DTHT;

- Viéc d6i méi PPDH tich cuc (gan véi thuc tién); d6i méi KTPG:;

- Viéc st dung TN, thuc hanh, thiét bi day hoc; phong hoc bo mon (theo
KHBG); viéc cai tién, tu stra chira cac TBDH, tu lam dd dung day hoc;

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhém chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
néng cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu;



- Viéc giang day cuia gido vién thong qua dy gio, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gio day trén lop: Bién ban dy gio' (luu ho so kiém tra), nhan xét
gio day theo quan diém phan tich hiéu qua hoat dong “hoc” cua HS, dong thoi
danh gia viéc t6 chtrc, kiém tra, dinh huéng hoat dong “hoc” cho HS cua gido
vién vé thuc hién chuan kién thic, ki ning, cac ning luc, phAm chat can phat
trién;

+ Két qua giang day: Két qua khao sat cua nguoi du, hodc diém kiém tra
danh gida mon hoc cia hoc sinh tir dau nim dén thoi diém kiém tra; (so vbi chit
lugng chung ctia toan truong).

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac dwgc giao

- Cong tac chu nhi¢m, cong tac kiém nhi€m khac ...;

- Huéng dan HS vé phuong phép tu hoc (chuyén tir tir duy hoc tir hoc va tir
hoc co hudng ddNn);

- Kha ning phat trién cua gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc
quan li va cdc hoat dong xa hoi khac...).

* Poi twong kiém tra.

Chi tiéu: kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia BGH va kiém tra 1/3 s6 giéo
vién trong don vi.

*Thoi gian thwc hién kiém tra

- Tur thang 10/2023 dén thang 5/2024 (C6 danh muc kiém tra)

* Phwong phap.

bam thoai; xem xé&t, phan tich ho so, két qua thuc hién cac cong viéc duoc
giao; du gio tu van.

3. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén:

a. Nji dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac quan li cta t6 trudng, nhom trudng (nhdn thire, vai tro,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon ...),

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, nhom, ké hoach day
hoc ting bd mon (dwoc hiéu truong phé duyét); noi dung ké hoach nim hoc theo
huéng din ctia nganh va nha trudng theo dic thu cua t6, nhom chuyén mon va
phai dam bao tinh lién thong, cu thé (hé so chuyén mén gom: ké hoach, nghi
quyét, bién bdn, cdc chuyén dé boi dwdng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...);

- Kiém tra chat luong giang day cua t5, nhdom chuyén mén (thwc hi¢n
chwong trinh, chudn bi bai gidng, chdt leong giang day; viéc thuc hién déi moi
phwong phdp, viéc sit dung phirong tién, thiét bi, dé dimg day hoc; viéc kiém tra,
ddnh gid hoc sinh; tdc dung, uy tin ciia t6, nhém chuyén mén trong truong ...);

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mén (soan bai, cham badi, du gio, gidng
mau, hop té, nhom ...);

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu

- Kiém tra cong tac quan i day bu, day thay, cong tac quan li chuyén mon,
viéc thuc hién vé quy dinh day thém hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc
tap cua hoc sinh (phu dao, ngoai khéa, thie hanh, boi dudng hoc sinh gidi ...)

b. Poi twong kiém tra:

2 T6 chuyén mén (KHTN, KHXH) va 04 nhém chuyén mén (Toan- Tin;
Ly-CN- Ho4-Sinh-KHTN; Vian- GDCD; LS&DPL-TA-AN-MT), 01 t6 vin phong.

c. Thoi gian thuwe hién kiém tra: 3 1an/nim hoc



+ Lan 1: Tuan 3 - Thang 10/2023.

+ Lan 2: Tuan 2 - Théang 01/2024

+ Lan 3: Tuan 3 - Thang 5/2024

d. Phwong phép kiém tra:

bam thoai; xem xé&t, phan tich hd so; du gi0; du sinh hoat chuyén mon cua
td, nhom chuyén mon; nghe bao cdo chuyén dé; diéu tra tham do qua hoc sinh,
CMHS.

4. Kiém tra thwe hién nhiém vu ciia nhan vién:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hod
50, sO sach lién quan dén nhan vién & timg vi tri cong viée.

a. Cong tac thiét bi gido duc, thw vién trong nha truong:

“Nji dung kiém tra

+ Thiét bi gido duc: Kiém tra ké hoach mua sim bé sung CSVC, thiét bi day
hoc theo nhu cau day va hoc, vi¢c duy tri, bdo quan CSVC, thiét bi day hoc, viéc
khai thac, str dung thiét bi day hoc.

+Thu vién: Kiém tra hoat dong ctia can bd thu vién, viéc sap xép, bo tri,
trang tri, vé sinh, viéc thuc hién nodi qui, viéc cho muon, thu hdi, hd so sd sach,
bdo quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bo sung sach bdo; thuc hi¢n gio glac,
tinh théan, thai do 1am viéc.

* Poi twong kiém tra.

- Nhan vién thiét bi, thu vién,

- Tai san, co s& vat chat, thiét bi, ...

* Thoi gian thuwe hi¢n kiém tra:

- Pau nam hoc, cudi ndm tai chinh va cudi ndm hoc hodc kiém tra thuong
xuyén trong thang (néu chua hoan thanh cong viéc) cu thé:

+ Pot 1: Tuan 4 thang 10/2023

+ Dot 2: Tuan 4 thang 12/ 2023

+ Pot 3: Tuan 3 thang 5/2024

* Phwong phap kiém tra:

Nghe bdo cdo cua cac td bd phan. Kiém tra thuc té hd so thiét bi, thu vién va
tai san CSVC; thiét bi gido dyc...

b. Cong tac tai chinh, tai san va cong tic ké toan.

* Ni dung kiém tra:

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén so sach ké toan, trén béo céo
tai chinh; kiém tra viéc thu chi cac nguén kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan
sach; viéc huy dong, s dung cac nguon kinh phi do phu huynh dong gop; kiém
tra viéc chap hanh céc thé 18, ché do, nguyén tic ké toan tai chinh va thu nop ngan
sach; viéc quan 1i va st dung cac khoan von bang tién mit; viée thuc hién quyét
toan thu. Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach.

- Chi tai chinh; cong tac ké toan; viéc thuc hién cong khai tai chinh theo qui
dinh (chdp hanh ché dg, nguyén tdc ké todn tai chinh);

- Kiém tra viéc quan li va sir dung tai san ¢ dinh, viéc xay dung, st dung,
bdo quan CSVC va thiét bi gido duc; tham dinh tinh hop 1i khoa hoc, ddm bao an
toan; tham dinh gia tri st dung cua CSVC trudng, 16p; ndm bt kip thoi tinh trang
mat mat, hu hong cua céc loai tai san; cong tac dau tu xay dung co ban; kiém tra
quy trinh thyc hién mua sam, cac hop dong véi nha thau, kinh phi dau tu mua



sam, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh lap cac Ban, Hoi dong, bién ban
kiém tra ...; kiém tra thuc té do dung, TBDH thuc té so v6i ho so, s sach quan 1i.

* B0t tu’gmg kiém tra:

- K& toan, tha quy.

- Tai san, co s& vat chét...

- Quy ket tién mat, tai khoan tién guri.

“Thoi gian thwe hién kiém tra

- Kiém tra dinh ky 1 quy/1 lan cu thé:

+ Quy 4: Tuan 4 thang 12/2023

+ Quy 1: Tuan 4 thang 3/ 2024

+ Quy 2: Tuan 4 thang 6/ 2024

+ Quy 3: Tuan 4 thang 9/ 2024

* Bién phap:

- Tang cuong cong tac giam sat cua don vi (cong khai theo qui dinh)

- Thu trudng, ké toan thuc hién cong tac tu kiém tra.

- Phbi hop v6i Cong doan,TTND giam sat, kiém tra (néu cé ddu hiéu vi
pham)

c. Kiém tra hoat dong ciia bo phan vin thw hanh chinh.

* Ngi dung kiém tra

- Van thu hanh chinh: Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, lIvu trir van ban
di, van ban dén; viéc quan 1y va st dung con dau; viée quan 1y cac hd so, sb sach
hanh chinh, (s6 ding bé, sé goi tén ghi diém, sé ghi dau bai, hoc ba, s6 quan 1y
cdp phdt van bang, chirng chi, sé theo doi phé cdp gido duc, hé so lwu trit va cdc
loi hé so sé sdch khdc); viée quan 1y thiét bi, vin phong phim (néu co).

- Kiém tra viéc thyc hién cha dé nam 2023, cong khai thu tuc hanh chinh va
cong tac tiép dan.

* Poi twong kiém tra

- Nhéan vién phu trach van thu.

“Thoi gian thwe hién kiém tra

- Kiém tra dinh ky 1 14n /hoc ky cu thé:

+ Pot 1: Tuan 4 thang 12/2023

+ Pot 2: Tuan 4 thang 5/ 2024

* Bién phap:

- Kiém tra viéc ghi chép ho so, sd sach va viéc sip xép, str dung, bao quan tai
san chung, quan 1y cap phat bang, 1 16i lam viéc...

- Thudng xuyén quan sat 1& 16i lam viéc va tiép phu huynh ctia b phan vin
phong va giao vién.

d. Kiém tra hoat dong cua Y té truong hoc:

“Ngi dung kiém tra

- Kiém tra cac ké hoach hoat dong nam hoc cua Y té.

- Kiém tra hd so, tinh hinh hoat dong hang thang.

“Poi twong kiém tra

- Nhan vién phu trach cong tac y té trudng hoc.

“Thoi gian thwe hién kiém tra

- Ty kiém tra thuong xuyén (céng tdc vé sinh méi truong, cong tac phong
dich hang ngay).



- Kiém tra dinh ky 3 lan (dc”iu nam hoc, cuéi hoc ky I, cudi nam hoc)

+ Pot 1: Tudn 4 thang 10/2023

+ Dot 2: Tuan 3 thang 12/2023

+ Pot 3: Tuan 4 thang 5/2024

* Bién phéap

- Phéi hop voi Cong doan, Ban TTND, TPT doi kiém tra cong tac vé sinh,
cong tac phong chdng dich bénh va cong tac Y té hoc dudng.

5. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén cia hoc sinh

“Nji dung kiém tra:

- Kiém tra viéc t6 churc 16p hoc; nhi€ém vu ctia hoc sinh dugc quy dinh trong
Piéu 18 truong THCS;

- Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cta trudng, 16p va cac to
chtrc trong nha truong;

- Kiém tra viéc tu rén luyén cia hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong ngoai gio lén 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Doan,
Doi,cac Hoi thi ...

- Kiém tra vé thuc hién trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach v&
va do dung hoc tap... cta hoc sinh.

* Doi twong kiém tra:

- Hoc sinh toan truong.

“Thoi gian thwe hién kiém tra

- Tién hanh thudng xuyén trong ca nim hoc.

* Bi¢n phap:

- Du gio tham 16p, quan sat, trao doi, thao luan, kiém tra viéc ghi chép
bai/mén hoc cta hoc sinh.(T6 chuyén mén)

- Tang cudng gidm sat qua cong tac truc ban gido vién; doi co do (Lién doi).

- T6 chiic cac cugc thi, san khau hoa; trai nghiém sang tao; CLB stem mon
hoc... danh gia, xép loai 10p, hoc sinh. (T6 CM, GVCN)

- Giam sat hoat dong cua t6 trat tu, an ninh thuong xuyén tai khu vuc cong
trurong trudc gio vao 1op va sau gio tan truong (Lién do1).

-Panh gia xép loai thi dua 16p, hoc sinh (diém s6)/hang thang, cong khai két
qua trudc toan truong (GV chi nhi€m 16p, Lién d6i).

6. Kiém tra theo cac chuyén deé:

a) Kiém tra CSVC, Tai sdn, trang thiét b gido duc:

- Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc ning; ban ghé, trang thiét bj d6
dung day hoc, san choi, bai tap, khu v¢ sinh, khu dé xe: du, thiéu... bao quan,
hiéu qua st dung;

- Canh quan truong hoc (xdy dung moi truong hoc dwong: Xanh - sach -dep,
an toan va moé pham);

- Ngan sach cho hoat dong giang day,

b) Kiém tra thuwe hién ké hoach gido duc

- Thuc hién chi ti€éu huy dong, duy tri si $0, chuyén can trong toan truong;

- Thuc hién cong tac pho cap gido duc, XMC nidm 2023

- Thuc hién quy ché tuyén sinh; hi¢u qua giao duc cua nha truong;

- Thuc hién cong tac tu danh gia, kiém dinh chat lugng GD va xay dung
truong chuan cua nha truong tir nim 2018 (cong nhan lai lan 2)



¢) Hoat dong va chit luong giang day, hoc tap cac b) mon van hoa

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc cac b mén vin hoa;

- Chat luong giang day cua GV qua dy gio tham 1op, phong trao “doi moi”’
PPDH, viéc sir dung TB, d6 dung DH va tu 1am d6 dung day hoc cua GV;

- Két qua hoc tap cua hoc sinh (Piém kiém tra, chdt lwong rén luyén va hoc
liee; 1én lop, luu ban; chat heong HSG...);

d) Thuc hién gidao duc dao dirc cho hoc sinh; cong tac chu nhiém, hoat
dong ngoai gio lén lop; cong tac Doan, Dgi ... ; hoat dong xd hoi;

- Thuc hi¢n Chuong trinh, nd1 dung, KHGD dao duc trong va ngoai gio 1én
16p;

- Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong cua GVCN;

- Viéc phdi hop 3 mdi trudng gido duc trong viéc gido duc dao dirc cho HS,
huy dong ngudn luc xay dung méi trudng gido duc;

- Két qua gido duc dao dic cho hoc sinh: (xép loai rén luyén; sé HS bi ki
ludt, s6 hoc sinh cd biét )

d) Thuc hién tlép cong din, giai quyét don thw, xiv Iy kién nghi, phdn dnh
va clng tac phong chong tham nhung tiéu cyc theo quy dinh.

- Cong tac tlep cong dan, gidi quyet khiéu nai, t6 cao: Klem tra so tlep cong
dan, s6 theo ddi don thu khiéu nai, t6 cédo; cong khai thdi gian tiép cong dan (ndi
quy, phdn céng phu trach tiép céng dan); viéc ké khai thu nhap ca nhan;

- Cong tac phong chong tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach thuc
hién Luat phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi cta don
vi, viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu cau cta cong tac
phong chong tham nhiing (ké hoach thiec hién, quy ché lam viée, quy ché thuc
hién déan chii trong hoat déng ciia don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan Ii
tai san, cong khai cdac hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay dung ho so,
s6 sach va cap nhat, ghi chép.

e) Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong trwong hoc; viée thue
hién cong khai chat lwong gido duc; cong khai cic diéu kién co sé vt chat,
trang thiét bi phuc vu day hoc va ddi ngii ( TT36/2017 ciia BGD&PT ); cong
khai thu chi tai chinh ( TT 61/2017 cua B9 tai chinh ).

- Viéc quan triét, trién khai: Viée tiép nhén vin ban chi dao; to chirc quan
triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché; viéc to chirc
thuc hi€n, phan cong nhiém vu, cong tac phdi hop ...;

- Trach nhiém ciia nguoi ding dau don vi: Thuc hién dan chi trong quan li
va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho CBGV va nguoi lao dong; to chuc
cac cudc “hop, hoi nghi; moi quan hé gitra nguoi ding dau v6i co quan cip trén,
vé6i céac to chirc, doan thé trong don vi va véi cac co quan, don vi khéc;

- Trach nhiém cta cac to chirc, doan thé trong nha truong ddi voi viée thuc
hién quy ché dan chu; viéc td chic danh gia dinh ki, so két, téng két, ché do bao
Cao.

- Kiém tra tai trang Website; bang cong khai, s6 nghi quyét. ..

g) Kiém tra viéc thwc hién quy dinh vé day thém, hoc thém

- Kiém tra viéc thyc hién theo Thong tu sé 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5
2012 cua B GD&DT, Cong van s6 7428/UBND-GD ngay 30/10/ 2020 cua
UBND tinh vé quan li hoat dong day thém, hoc thém trong nha truong, Cong vin



s6 3094/SGDDT-GDTrH ngay 16/11/2020 cta S& GD&PT vé viéc hudng dan to
chtrc hoat dong day thém, hoc thém trong nha truong.

h) Kiém tra cong tic phéi hop; viéc thwe hi¢n quy dinh dam bdo an todn,
an ninh truwong hoc; céng tic phong chong dich bénh; phong chong thién tai,
bdo lii.

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac hoat dong trong cac nha trudng
(chao co, sinh hoat lop, hoat dong ngoai gio lén lop ...);

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc ning, nudc udng, nha vé
sinh, cdy xanh, vuon truong, phuong ti¢n, trang thiét bi, do dung day hoc; hé¢
théng phong chay chita chay; vé sinh phong dich;

- Ké hoach phong chéng dich bénh; phong chong thién tai, bao 1i;

- Sy ddng hanh va phoi hop gilta Gia dinh - Nha trudng - X4& hoi trong cong
tac bdo dam an toan, an ninh trudong hoc.

C. DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA

(Co bdng danh muc kém theo)

D. TO CHUC THUC HIEN:

1. Hiéu trwéng: Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra cy thé, phan
cong nhi€ém vy cu thé cho tung thanh vién va td chirc hoat dong kiém tra theo ké
hoach (Ké hoach dwoc c¢éng bé céng khai tir ddu niam hoc).

2. T6 chirc phan cong kiém tra:

- Truwéng ban: D/c Nguyén Thuy Quynh — Hiéu truong, Chiu trach nhiém
diéu hanh chung.

- Pho ban: bB/c Bao Thi Ha - P.hi¢u truong.

Du gio, kiém tra toan dién giao vién, kiém tra chuy&n mén GV toan truong,

Kiém tra cong tac chi dao, hd so t6, nhém chuy@n mén;

Kiém tra hd so s6 sach nha truong

Kiém tra cac hoat dong tap thé, ngoai gio lén 16p, cong tac HSSV, lao
dong...

Kiém tra thu vién, 6 dung - thiét bi,

Kiém tra chuy@n dé 4 (thuong xuyén hoic dot xuat theo Quyét dinh — cua
Hiéu trudng)

- Cac d/c ny vién: Gom té truéng, té phé, nhém truwéng CM, GV cot can bé
mon:

+ Kiém tra toan dién, dot xuat GV theo su phan cong cua Ban kiém tra noi
bd va theo quy dinh chirc ning cta té chuyén mon.

Kiém tra chuyén dé 4 (thuong xuyén hoic dot xuat theo Qb — ctia HT)

- Céc tb6 chuyén mén, té cong tic, nhém chuyén mén, va CBGV, NV
chuén bi dﬁy du céc loai ho so, sb sach, tai liéu lién quan dén cac noi dung kiém tra
theo yéu cau cta Ban kiém tra.

3. Tién hanh kiém tra: Khi thuc hién mdi cudc kiém tra theo ké hoach

- Hiéu truong ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Hiéu ph6 (Pho ban): Thong béo ndi dung chuong trinh, ké hoach, ddi tuong
kiém tra theo ké hoach; Chuén bi hd so, tai liéu phuc vu cong tac kiém tra.

- Hop 6 kiém tra: Phan cong nhiém vu ting thanh vién cua to kiém tra;
thdng nhit ndi quy 1am viéc cua to kiém tra; quan triét muc dich yéu cau, ndi
dung ké hoach kiém tra.



4. Két thic kiém tra:

- Kiém tra vién (thanh vién cia 16 kiém tra noi bo):

+ Gap gd trao do6i véi gido vién dé nam dugc y tudng riéng cua giao vién ve
chuyén mon nghiép vy, néu nhan xet vu dlem thiéu s6t nham hudng dan, giup d&
gido vién duoc kiém tra, néu két luan va xép loai (XL theo cac quy dinh hién
hanh)

+ Ghi bién ban, két luan cac ndi dung kiém tra, bién ban c6 chir ky cua kiém
tra vién va cuia ddi tugng kiém tra.

- Dbi tuong kiém tra: c6 quyén ghi ¥ kién trude khi ky va thuc hién quyén
khiéu nai vé két luan cua kiém tra.

- Két thuc kiém tra, to truong Vién kiém tra béo cdo két qua kiém tra voi thu
ky. Thu ky c¢6 nhiém vu tong hop két qua kiém tra va luu ho so.

- Hiéu truong can cir két qua kiém tra két luan vé cac nodi dung kiém tra
danh gia gido vién duoc kiém tra, thong bao két qua kiém tra. (Thu ky cdan ci két
lugn cua hiéu truong hoan thanh van ban két ludn, van ban thong bdo kiém tra),

- Pong va luu giir ho so (d/c Bui Thi Loan - Thu ky HPGD)

5. Ché @9 bao cdo va luu trir hd so:

a) B4o cao cia nha trwong:

- Bao céo so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky I (Hoan thanh ngay
12/01/2024).

- B4o céo tong két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024 (Hoan thanh
ngay 15/5/2024).

b) B&o c&o bdng vin bin vé PGD&PT:

- Bo cdo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I trude ngay 15/01/2024;

- B4o cdo tong két cong tac kiém tra ndi bo ndm hoc 2023-2024 trudc ngay
15/5/2024.

¢) Lueu triv ho so kiém tra: Tat ca hd so kiém tra, cac vin ban, gidy to c6 lién
quan dén cong tac kiém tra phai duogc luu triv cudi nim hoc tai bo phan van thu,
luu trit nha trudng.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo cua truong THCS Hi¢p Hoa, yéu cau
céc thanh vién Ban kiém tra ndi b nghiém tuc thuc hién./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- PGD&DT (dé b/c);
- Ban KTNB (t/hién);
- Giao vién, NV, cac doan thé
(t/hién);
- Luu VT./.

Nguyén Thuy Quynh



