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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh ké hoach cong tac kiém tra ndi bd
Nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRAN HUNG PAO

Can ¢ ké hoach nhiém vu nam hoc 2022- 2023;
Can cr cong van huong dan vé cong tac kiém tra ndi b truong hoc;
Xét dé nghi ciia chuyén mon truong THCS Tran Hung Dao,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ké hoach kiém tra nim hoc
2022-2023( Co phu luc danh myc kiém tra kém theo)
Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky ban hanh.
Piéu 3. Cac t6 chuyén moén, t6 van phong, cac bd phan va cac ca nhan co
lien quan can cir Quyét dinh thi hanh.

Noi nhén: HIEU TRUONG
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PHONG GD&DPT QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRAN HUNG PAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Quang Yén, ngay 31 thang 8 nam 2022

] KE HOACH
Kiém tra ngi b¢ nam hoc 2022-2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 115 /QD-THCS THPD ngay 31/8/2022
ctia Truong THCS Tran Hung Pao

I. PAC PIEM TINH HiNH:
1. C4n b gido vién, nhan vién: 33 d/c (Bién ché: 33 d/c; 1 d/c dang tip su; 1 d/c
nghi thai san tir 15/7/2022, 1 d/c trung dung 1én PGD )
Trong d6: + CBQL: 02 d/c (01 Hiéu truong; 1 Pho HT).
+ Gido vién — TPT Doi: 28 d/c
+ Nhan vién: 03 d/c (Ké toan kiém van thu; Thu quy kiém Y té; Thu
vién kiém Thiét b).
Trinh d6 dao tao: TS: 4/33=12,1 %; DH: 27/33=81,8 %; TC: 2/33=6,1%
Puoc bién ché: Thanh 02 t6 chuyén mén va 01 6 van phong; Cu thé:

*BGH: 2 d/c
TT _Hova tén CBGV Chuyén mon Chtrc vu Ghi cha
1 | b6 Khanh Nhung Toan, Ly, CN, Tin | Hiéu truong
2 | Nguyeén Manh Nghiém | Toan, Ly, CN Pho HT
*T6 khoa hoc tu nhién: 13 gido vién( trong d6 c¢6 1 d/c ting cuong 1én PGD)
TT Ho va tén CBGV Chuyén mén | Chirc vu trong to Ghi chu
1 | Lé Thi Thu Ha Toan, Ly, CN TTCM
2 | Do Thi Tuyét Toan, Ly, Tin T6 vién
3 |Nguyén Thi Lién Hoa | Toan, CN T6 vién
4 | Tran Thi Mai Hoa Toan, CN To vién
5 | Nguyén T. Hong Nhung | Toan, Ly, CN T6 vién
6 | D6 Thi Thuy Linh Sinh, Pia T6 phd
7 | Lé Thi Thuy Duong Sinh, Hoa, Pia T6 vién
8 | Ngb Anh Thing Thé duc T6 vién
9 | Hoang Van Huy Tin hoc T6 vién
10 | Vii Thi Mai Huong Sinh, Hoa, Dia Tb vién Tang cuong 1én PGD
11 | Pham Quynh Trang Toan, Ly, CN T6 vién
12 | Nguyén T.Thu Thao Vin, Dia T6 vién
13 | Lé Thi Ngoc Anh Sinh T6 vién
14 | Pham Thi Hong Toan Tb vién Tap su
15 | Nguyén Vin Thoai Thé duc T6 vién
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*T4 khoa hoc xa hoi: Gom 13 thanh vién

TT| Hovatén CBGV Chuyén mdn | Chtic vu trong to Ghi chi
1 | Tran Thi Doan Vin, St TTCM
2 | Bach Thu Thuy Vin, GDCD T6 vién
3 | Nguyén Thi Méan Vin T6 vién
4 | Pao Thi Thu Huyén Vin, St GD T6 vién
5 | Luu Thi Van Vin Té vién Nghi Thai san tir 15/7/2022
6 | Vii Thi Thu Vin, St T6 vién
7 | Bui Thanh Huyén Van T6 vién
8 | Tran Quang Sang St T6 vién
9 | Vii Thi Thu Hoai Anh To pho
10 | Ng6 Lan Phuong Anh T6 vién
11 | Bui Thi Thay Anh T6 vién
12 | Vii Thi Xuan MT T6 vién
13 | Bui Btic Manh Nhac T6 vién
*T6 Van phong: 3 nhan vién 7
TT | Ho va tén CBGV Chuyén mon Churc vy trong to Ghi chu
1 | Nguyén T Minh Té}m Kétoan 7
2 | ang Thanh Chuyen | Thu quy, y € TO trudng
3 | Nguyén Hong Quyén Thiét bi thu vién

2. Qui md phat trién truong, 16p trong nim hoc 2022 - 2023:

- S6 16p: 14 16p; Tong sb hoc sinh: 530 hoc sinh;

+ Lop 6: 03 16p, 142 HS.

+ Lép 7: 03 16p, 115 HS.

+ Lop 8: 04 16p, 133 HS.

+ Lop 9: 04 16p, 140 HS.

3. Co sé vat chat: Tong sé phong hoc 17 phong, trong d6 14 phong cho 14
16p va 3 phong bo mon ( 01 phong Tin hoc + 01 phong thuc hanh Vat Li + 01
phong thuc hanh Hoéa hoc)

04 phong hoc thong minh cap d6 1; 09 phong hoc théng minh cap do6 2

I1. MUC DICH YEU CAU

1. Muc dich

- Panh gia ding thuc trang, xac dinh rd vu diém, khuyét diém dé kip thoi
dong vién, nhéc nhé, xtt 1i, khic phuc.

- Giap can bg, giao vién, nhan vién tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi
dudng trong thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Bién qua trinh kiém tra ndi bo thanh qua trinh tu kiém tra thuc hién quy dinh
vé chuyén mon nghiép vu dé tu danh gia, rat kinh nghiém trong thuc thi nhiém
VUL

- Tang cuong cong tac quan li cac hoat dong gido duc, nang cao chat lugng
gido duc trong nha trudng, gop phan thuc hién tot muc tiéu ddi moi can ban, toan
dién gido duc, dao tao.




2. Yéu cau

- Hi¢u truéng nha truong thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd ctia nha truong dé
thuc hién nhiém vu kiém tra noi bo theo quy dinh;

- Ban kiém tra ndi bd ciia nha truong phai thuong xuyén theo ddi, xem xét,
danh gia toan bg cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd don vi trén co so
kiém tra, d6i chiéu v6i quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat vé gido duc
va cac van ban lién quan ciia co quan c6 thim quyeén;

- Noi dung kiém tra phai phu hop vo1 nhiém vu dé dugc phan cong cho tap
thé, ca nhan; gan véi yéu cau danh gia can bo quan li, gido vién theo Chuan nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan;

- Cong tac kiém tra ndi bo thue hién trén nguyén tac: Hiéu truong vira 1a chu
thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ning nhiém vu quan li nha nuéc vé
gido duc), vira 1a ddi twong kiém tra (cong khai cac hoat dong, théng tin quan 1i).

- Cong tac kiém tra ndi bo tai nha truong phai duoc thyc hién thuong xuyén,
d6t xuat khi can thiét nham kip thoi tham muu tu van va gitp nha trudng thuc
hién dung va hiéu qua trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc.

- Thoi gian tién hanh: TUr thang 9 nim 2022 dén thang 5 nam 2023.

I11. NOI DUNG KIEM TRA:

A. Kiém tra thwong xuyén

- Thoi gian: Kiém tra thudng xuyén trong cac ngay, cac tuan

- N6i dung:

+ Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén ctia hoc sinh

+ Kiém tra viéc to chuc 16p hoc; nhiém vu cua hoc sinh dugc quy dinh trong
Diéu 1é nha truong;

+ Kiém tra viéc thuc hién theo noi quy, quy dinh cua truong, Lién doi;

+ Kiém tra viéc tu rén luyén cua hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Poan D31,
cac Ho1 thi ...

+ Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach vo va dd dung
hoc tap...

+ Kiém tra y thic bao quan tai san thiét bi, sir dung thiét bi phong hoc thong
minh

+ Thuc hién quy ché chuyén mon cia gido vién

+ Cap nhat ho so: sO dau bai, s6 bao giang, s6 diém, phﬁn mém smas, driver

B. Kiém tra chuyén dé

1. Kiém tra viéc thue hién trach nhiém ciia nguoi ding dau.

- Viéc ban hanh van ban quan li ndi bd va phd bién, gido duc phap luat; xay
dung bo may t6 chirc; thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido
duc; cong tac kiém tra ndi bo va viéc thuc hién céc quy dinh vé to chirc va hoat
dong theo Piéu 18, Quy ché t6 chirc va hoat dong cua nha truong: thuc hién quy
ché chuyén mon, thuc hién ndi dung, phuong phap gido duc; viéc quan li, su
dung sach gido khoa, tai li¢u gido duc, thiét bi day hoc; thuc hién quy ché tuyén
sinh, quan li, gido duc hoc sinh va cac ché @6, chinh sach dbi v&i hoc sinh; cong
tac quy hoach, tuyén dung, st dung, b6 nhiém, dao tao, bdi dudng, danh gia va
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thuc hién ché do, chinh sach ddi véi nha gido, can bd quan li gido duc va nguoi
lao dong; cong tac xd hoi hoa giao duc, quan li day thém, hoc thém,; cac diéu kién
bao dam chat luong gido duc; chap hanh quy dinh vé kiém dinh chat luong giao
duc; thuc hién quy dinh vé thu, quan li, st dung hoc phi va cac ngudn luc tai
chinh khac; thuc hién dan chu, trach nhi€m giai trinh;

- Xay dyng va thyc hién viéc nang cip ha ting coéng nghé thong tin, duong
truyén, chi trong khai thac, su dung dé phat huy hiéu ‘qua cac phuong tién, thiét
bi di duoc dau tu trong viée to chic day hoc truc tuyén va tryc tiép; t6 chirc cac
khoa tap huan dé nang cao chit luong giang day truc tuyén, k¥ ning st dung thiét
bi cong nghé thong tin cho doi ngii gido vién; trién khai giai phap hd tro cho hoc
sinh trong thoi gian hoc tap truc tuyén chu dong tmg pho voi dién bién dich
Covid-19 trong day va hoc; timg budc thuc hién chuyén doi sb trong linh vuc
gido duc.

2. Kiém tra thwe hién nhiém vu ciia gido vién

a) Vé pham chit chinh tri, dao dikc, 16i song, y thirc t6 chive ki ludt

- Nhan thtic tu tuéng, chinh tri; chdp hanh chinh sach, phap luat ctia Nha
nuéc; viéc chip hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cua don vi; viéc chap hanh ki
luat lao dong (dam bao so luong, chat lugng, ngay, gio, cong lao dong);

- Pao duc, nhan cach, 16i song, ¥ thirc ddu tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan
hé d6ng nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va nguoi hoc ...

b) Viéc thuc hign quy ché chuyén mén theo hwong déi méi

- Ho so cua gido vién theo quy dinh;

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém;

- Viéc (101 moi phuong phap theo dinh huong phat trlen nang lyc, pham chat
nguoi hoc, gan voi ddc thu cap hoc, tich hop lién mén, gian khoa hoc bo mon véi
thuc tién doi song, da dang hoa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va
dinh hudéng hoat dong hoc cho hoc sinh; ddi méi kiém tra danh gia theo hudng
danh gia nang luc hoc sinh, bam sat dinh hudng d6i méi céac ki thi do S, Phong
Giao duc va Pao tao t chuc;

- Viéc st dung thi nghi¢m, thyc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hoac
gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc voi hd so ctia bd phan quan 1i thiét bi thi
nghi¢m, ké hoach bai day); viéc cai tién, tu stra chira cac thiét bi day hoc, tu lam
d6 dung day hoc;

- Vi¢c tham gia sinh hoat t6/nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng

dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vy;

- Viéc giang day cua gigo vién thong qua du gio, két qua khao sat:

+ Kiém tra gio day trén lop: Khi du gio, nguoi kiém tra can lap phleu du gio
(duoc luu trong hd so kiém tra ndi bd), nhan xét gid day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat dong hoc cua hoc sinh, dong thoi danh gia viéc t6 chirc, kiém
tra, dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién vé thuc hién chun kién
thirc, ki nang, cac nang luc, pham chat can phat trién;
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+ Két qua giang day: Piém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc
sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cia nguoi
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so voi chat
luong chung cuia toan truong trong ndm hoc.

¢) Thue hién cac nhiém vu khdac dwoc giao

- Cong tac chu nhi¢m, cong tac ki€ém nhiém khac ...;

- Hudng dan hoc sinh vé phwong phap tu hoc;

- Kha nang phat trién cta gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc
quan li va cac hoat dong xa hoi khac...).

- Kiém tra thuc hién nhiém vy cta nhan vién - T trudng Van phong: Kiém
tra vi¢c xay dung va chi dao thuc hién ké hoach hoat dong, ho so, s sach td Vin
phong; viéc thuc hién cac quydinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan 1i van
ban di dén, luu tri, cap nhat thong tin, soan thao van ban; h¢ théng hd so (h6 SO
tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia, ho so thi dua, khen thuong, ki luat ...); s
sach luu trir (s6 dang b9, 5O goi tén ghi diém, hoc ba, 80 quan li cap phat van
bang, ching chi, s6 nghi quyét, sd quan li tai san, s6 theo ddi cong van di, dén
o) kiém tra viéc quan li con diu, thiét bi day hoc, van phong pham, kiém tra
viéc cong khai thu tuc hanh chinh; kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cta nhan
vién van phong;

- Kiém tra cong tac tai chinh: viéc ghi chép trén chung tu, trén sO sach ké
toan, trén bao cao tai chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngén
sach va ngoai ngan sach; viéc huy dong, su dung cac nguon kinh phi do phu
huynh déng gop, tng ho; kiém tra viéc chip hanh cac ché do, nguyén tac ké toan
tai chinh va thu ndp ngan sach; viéc quan li va sir dung cac khoan von bang tién
mat; viéc thyc hién quyét toan thu - chi tai chinh; cong tac ké toan (chap hanh ché
do, nguyén tac ké toan tai chinh);

- Klern tra cong tac quan 1y tai san, co s& vat chét: viéc quan li va su dyng tai
san ¢b dinh, viéc xay dung, sir dung, bdo quan co s¢ vat cht va thiét bi truong
hoc; thAm dinh tinh hop 1i khoa hoc, dam bao v¢ sinh truong 16p, dam bao an
toan; tham dinh gia tri sir dung cua co so vat chat truong, 16p; nam bat kip thoi
tinh trang mat mat, hu hong cia cac loai tai san; kiém tra quy trinh thyc hién mua
sam, cac hop dong voi nha thau, kinh phi dau tu mua sam, quyét dinh giao du
toan, quyét dinh thanh lap cac Ban, Hoi dong, bién ban kiém tra ...; kiém tra thyc
té do dung, thiét bi day hoc thyc té so véi ho s0, s0 sach quan 1i ..

- Kiém tra cong tac thu vién, thiét bi, y té: Viéc xay dung va to chirc thuc hién
ké hoach hoat dong, hé so s6 sach cong tac thu vién, thiét bi, y té . .. (co s0 vat
chat, viéc sap sap xép, bd tri, trang tri, vé sinh phong chdng dich; sé luong va
chat luong an pham; thyc hién ndi quy, viéc cho muon, thu hoi; bao quan, gioi
thiéu, thong ké, phan loai, bod sung sach bao, thiét bi day hoc, thiét bi y té: thuc
hién gid gidc, tinh than 1am viéc ..).

3. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén

- Kiém tra cong tac quan i ctia to trudng, nhom trudng;

- Kiém tra viéc xay dung, thyuc hién ké hoach cua to, nhom, ké hoach day hoc
tung bd mon (duoc Hi¢u trudng phé duyét); ndéi dung ké hoach nam hoc theo
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huéng dan ctia Bo, Sé, Phong Gi4o duc va Pao tao theo dic thu cia t6, nhom
chuyén mon va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, ngudi
thuc hién, nguoi phu trach ... (hd so chuyén mén gém: ké hoach, nghi quyét, bién
ban, cac chuyén dé, sang kién kinh nghiém ...);

- Kiém tra chat luong giang day cua t6, nhém chuyén mén (thyuc hién chuong
trinh, chudn bi bai day, chat luong giang day; thuc hién d6i mai phwong phap; sir
dung thiét bi, d6 dung day hoc; kiém tra, danh gia hoc sinh; tac dung, uy tin cia
t6, nhom chuyén mén...);

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mén (quan ly bai day 1én lop, cham bai,
du gi0, thao giang, hop t6, nhom ...);

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

- Kiém tra cong tac quan li day bu, day thay, cong tac quan li chuyén mén,
viéc thuc hién vé quy dinh day thém hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc
tdp cua hoc sinh (phu dao hoc sinh, trai nghiém, ngoai khoa, thyc hanh, boi
dudng hoc sinh gidi ...).

4. Kiém tra thuce hién ké hoach gido duc

Thuc hién chi tiéu, s6 lugng hoc sinh tirng 16p, khéi 16p va toan trudng;

Thuc hién ké hoach phé cap gido duc dugc giao; ti 1€ hoc sinh bd hoc, luu
ban;

Thuc hién quy ché tuyén sinh; hi€u qua gido duc cua nha trudong

Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao duc trong va ngoai
gio 1én 16p;

5. Kiém tra cong tiac quan ly, khai thac, sir dung phong hoc théng minh

- Kiém tra CSVC 16p, Phong hoc, ban ghé hoc sinh, phong hoc théng minh

- Kiém tra viéc bao vé, st dung tiét kiém hé théng dién anh sang.

- Kiém tra viéc bao quan, str dung TBDH day hoc.

- Kiém tra viéc khai thac str dung ng dung cong nghé thong tin, PHTM

6. Kiém tra hoat déng ddi thiéu nién

- Kiém tra ho so do6i

- Chat lugng cac phong trao, hoat dong doi

- Cong tac thi dua

7. Kiém tra cong tac hoc sinh

- Kiém tra viéc xay dung va trién khai ké hoach cong tac hoc sinh theo hudng
dan chi dao ctia S GD DT, Phong GD DT

8. Kiém tra cong tic chiit nhiém

- Thuc hién nhiém vu cia GVCN; Hb so chi nhiém

- Minh ching thyc hi¢n nhiém vy

- 'Y thitc hoc tap, thyc hién ndi quy ctia 16p chii nhiém

9. Kiém tra cong tic day thém hoc thém

- Thyc hién theo Thdng tu s6 17/2012/TT-BGDDPT  ngay
16/5/2012 cua Bo Giao duc va bao tao, Cong van s6 7428/UBND-GD ngay
30/10/2020 caa Uy ban nhan dan tinh, Céng vian s 3094/SGDDT-GDTrH ngay
16/11/2020 cua So Giao duc va Pao tao:
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- Kiém tra xay dung ké hoach va td chirc thuc hién, quan ly day thém hoc
thém cua nha truong;

- Kiém tra viéc thuc hién day thém, hoc thém cta gido vién: Thyuc hién cam
két, ké hoach, gio day, chét luong.

10. Kiém tra cong tac bdi dudng hoc sinh giéi

- Xay dung, thuc hién ké hoach cua nha truong, to chuy@n mén, giéo vién

- Y thic, két qua hoc tap ctua hoc sinh

- Chét luong bai soan, giang day cia gido vién

11. Kiém tra cong tac xdy dung trwong chuin, kiém dinh chit lwrong

- Kiém tra cong tac thyc hién thu thap minh chimg, danh gid, bao cdo hang
nam

- Kiém tra cac diéu kién vé co s vat chat: Phong hoc, phong lam viéc, phong
chtrc néng; ban ghé, trang thiét bi dd ~dung day hoc, san choi, bai tap, khu v¢ sinh,
khu dé xe, Canh quan truong hoc (cong trudng, tuong rao, cay xanh, khudn vién,
v¢ sinh, moi truong hoc duong, moi truong su pham)..

12. Kiém tra cong tac thu vién, thiét bi, y té

- Kiém tra cong tac thu vién, thiét bi, y t&: Viéc xay dung va t6 chure thyc hién
ké hoach hoat dong, hd so s6 sach cong tac thu vién, thiét bi, y té . .. (co s0 vat
chat, viéc sap sap xép, bo tri, trang tri, vé sinh phong chong dich; so luong va
chat luong an pham; thyc hién ndi quy, viéc cho muon, thu hoi; bao quan, gioi
thiéu, thong ké, phan loai, bd sung sach bao, thiét bi day hoc, thiét bi y té; thuc
hién gio giac, tinh than 1am viéc ..).

13. Kiém tra cong tic quan ly, cap phat bang

- Kiém tra cong tac quan 1y, cip phat bang theo quy dinh

14. Kiém tra cong tac tai chinh

- Vi¢c ghi chép trén chung tu, trén s6 sach ké toan, trén bdo céo tai chinh;
kiém tra viéc thu chi cac nguén kinh phi trong ngan sach va ngoai ngan sach; viéc
huy dong, str dung cac ngudn kinh phi do phy huynh dong gop, ung ho; kiém tra
viéc chdp hanh cac ché d6, nguyén tac ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach;
viéc quan li va sir dung cac khoan von bang tién mat; viéc thuc hi¢n quyet toan
thu - chi tai chinh; cong tac ké toan (chdp hanh ché do, nguyén tic ké toan tai
chinh);

15. Kiém tra cdng tac giai quyét khiéu nai, to ca0, phong chéng tham nhiing;

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao: hd so tiép cong dan, so
theo ddi don thu khiéu nai, t6 cao; dia diém tiép cong dan (co nodi quy, phan cong
tryc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan ...); thuc hién ké khai, cong khai thong
tin vé thu nhap ca nhan;

- Cong tac phong chéng tham nhiing: ké hoach thuc hién Luat phong chéng
tham nhting, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cia
don vi, quy ché chi tiéu ndi bd; s6 sach ghi chep.

16. Klem tra viéc thuc hién quy che dan chu trong truong hoc

- Viéc tiép nhéan vin ban chi dao; to chirc quan triét, tuyén truyén; cong tac
chi dao, xay dung ké hoach, quy ché; viéc t6 chuc thuc hién, phan cong nhi¢m
vu, cong tac phéi hop ...;
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- Tréach nhiém ctia nguoi ding dau don vi: Thuc hién dan chi trong quan li va
diéu hanh, trong phan cong nhi¢m vu cho can b, gido vién va nguoi lao dong; to
chue cac cude hop, hoi nghi; mdi quan hé gitta nguoi ding dau véi co quan cp
trén, v6i céc t chire, doan thé trong don vi va vdi cac co quan, don vi khac;

- Trach nhiém cua cac t6 chuc, doan thé trong don i d6i véi viée thuc hién
quy ché dan chu; viéce to chire danh gia dinh ki, so két, tong két, ché do bao céo.

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai chat luong gido duc; cong khai cac dleu
kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu
chi tai chinh: Kiém tra xay dung ké hoach va thuc hién cong khai theo Thong tu
s6 36/2017/TT-BGDPT, Théong tu s6 61/2017/TT-BTC.

IV. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Thanh lip Ban kiém tra ni bo.

- Hiu truong nha truong quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd trudng
hoc; thanh phan gom: Hiéu truong la Truong ban; Pho hiéu truong la Pho truong
ban; cac thanh vién 1a cac t6 trudng, to pho, gido vién dugc bdi dudng cong tac
vién thanh tra gido duc, gido vién co pham chat, uy tin, nghiép vu chuyén mén
t6t, duoc cong nhan gido vién day gioi thi xi trd 1én;

2. Xay dung Ké hoach kiém tra néi bp

a) Xay dung ké hoach

- Can ct Diéu 18, cac van ban huéng dan ciia S¢, Phong Gido duc va Pao tao
va dic diém cta nha truong, Hiéu truong xay dung Ké hoach kiém tra noi bo;

- Noi dung kiém tra tap trung vao nhiém vu trong tdm cua nam hoc va nhiing
van dé duoc du luan x3 hoi quan tim;

- Danh muc kiém tra dugc 1ap chi tiét theo thang, c6 phu luc li¢t ké cac cudc
kiém tra trong nam hoc;

- K& hoach kiém tra ndi bo théng bao cong khai tdi toan thé gido vién, can bo
quan ly, nhan vién trong nha truong;

- Léng ghép vao cac budi hop, hoi nghi cua nha truong dé so két, danh gia két
qua thuc hién tung chuyén dé, dot kiém tra, theo thang, hoc ky dé kip thot rat
kinh nghiém trong viéc t6 chirc thuc hién, dé xuit viéc sira doi, bo sung phu hop.

b) Tb chuc trién khai va thuc hién ké hoach kiém tra

- Can clr vao K& hoach kiém tra nodi bo da duoc phé duyét, Hi€u truéng ban
hanh Quyét dinh kiém tra theo chuyén dé, theo thang, phén cong nhiém vu cho
cac thanh vién; moi noi dung kiém tra phai 1ap bién ban kiém tra dé lam can cr
danh gi4, luu trit vao ho so klem tra;

- Hiéu truong chi dao cac t6 chuyén mén bb tri tao diéu kién cho gido vién
tham gia Ban kiém tra noi bd hoan thanh ké hoach kiém tra, khong lam anh
hudéng dén cac ké hoach hoat dong khéc cua nha truong.

3. Tién hanh kiém tra néi bé

a) Tién hanh kiém tra

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach; sir dung (bao luu) két qua kiém tra trudc
cho 1an kiém tra sau dé tranh trung lap;

- Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, noi dung, d6i twong; trong qua trinh
tién hanh, cac thanh vién bao cdo két qua trao doi, rat kinh nghiém cua ngudi
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kiém tra v6i ddi twong dugc kiém tra, ghi nhan cac y kién khac nhau dé kip thoi
xem xét, giai quyét;

- Lap hé thong bién ban kiém tra, tap hop ho so kiém tra theo quy dinh.

b) Thyc hién cudc kiém tra

- Thu thép thong tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai hd so;

- Kiém tra thuc té theo cac ndi dung theo quyet dinh kiém tra;

- Trao d6i, 1am rd nodi dung kiém tra, 1ay y kién phan hoi cua ngudi duoc KT;

- D6i chiéu thong tin kiém tra voi tiéu chuin danh gia va cac quy dinh lién
quan dé cho diém, nhan xét, danh gia, kién nghi xir li (néu co).

¢) Két thic kiém tra

- Khi két thac kiém tra, Ban kiém tra noi bo phai hoan thién hd so, bién ban
ting ndi dung kiém tra; Ban kiém tra noi bo théng nhat dé xay dung bao cdo két
qua cudc kiém tra;

- Can ctr bao céo két qua kiém tra cua Ban kiém tra ndi bo, Hiéu truéng nha
truong théng bao két luan kiém tra dén d6i twong kiém tra va thong bao cong
khai trong nha truong; tiép tuc chi dao viéc thuc hién kién nghi trong thong bao
két luan kiém tra.

4. Thyee hién xir Ii sau méi cuéc kiém tra nji bp

- Xem xét, xir 1i nhiing kién nghi trong bién ban, bao cdo két qua kiém tra.
Quan tam noi dung kién nghi véi cac doan thé, t6 chiic trong nha truong; kién
nghi hd tro, giup do d6i tuong kiém tra; kién nghi yéu cau xu li ca nhén, tap the
¢6 vi pham; kién nghi cua do6i tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét;

- HiGu truong kiém tra viéc hd tro, gitp do d6i tuong kiém tra, viéc thyc hién
yéu cau khic phuc nhimg thiéu sot cua ddi tuong kiém tra. Thong bao coéng khai
két qua thuc hién céac kién nghi trong két luan kiém tra.

5. Lwu triv ho so kiém tra néi bé

Luu trit theo ndm hoc cac hd so kiém tra noi bo, gém:

+ Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bo;

+ QD ban hanh KH va Ké hoach kiém tra nod1 bo;

+ Quyét dinh t6 kiém tra ting thang/ky/chuyén dé va ké hoach kiém tra tuong
ung;

+ Céc loai bién ban kiém tra; bién ban xtr li vi pham (néu cd); bao céo két qua
kiém tra; két luén kiém tra; bién ban/bao cdo xir Ii kién nghi sau kiém tra; cac loai
tai liéu, biéu mau lién quan (neu co);

+ Bao céo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo; Cac loai hd so phai co
day du cac noi dung (gach chéo phan trong trong phan ghi chép truc tiép), co day
du cac chir ki cua nguoi kiém tra va d6i tuong kiém tra, sip xép theo thir ty theo
thang va luu trit diy du cta nim hoc. Biéu thong ké két qua kiém tra toan dién
clia giao vién

V.TO CHUC THUC HIEN:

1. Hiéu trwéng:

- Ra Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi b, phan cong nhiém vu cho céc
thanh vién.
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- Xay dung ké hoach va théng qua ké hoach kiém tra trong Hoi dong su
pham. Hang thang chi dao Ban kiém tra nodi bd thuc hién ké hoach va huéng dan
cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo thuc hién nhiém vu.

- Ngoai ké hoach kiém tra néu trén, Hiéu trudng co thé kiém tra bat thuong
d6i v6i gido vién hodc bd phan trong nha truong khi nhan duoc nhitng phan anh
cua dia phuong, phu huynh, hoc sinh vé nhirng biéu hién tiéu cuc trong can bg,
gido vién, nhan vién nha truong.

- Thuc hién bao c4o dinh ky dung thoi gian theo quy dinh.

2. Pho hi€u truwéng:

- Tham muu cho Hiéu trudong xdy dung ké hoach kiém tra va d6n déc cac
thanh vién Ban kiém tra ndi bo thuc hién ké hoach kiém tra hang thang.

- bon déc gido vién, nhan vién thyc hién tdt cac nhiém vu & linh vuc minh
dugc phan cong phu trach.

- Tham muu cho Hi¢u trudng trong viéc danh gia, xép loai can bg, gido vién,
nhan vién sau kiém tra.

- Don dbc thanh vién Ban kiém tra ndi by hoan thanh ho so, bién ban kiém tra
hang thang.

- bon dbe gido vién, nhan vién thuc hién két luan sau kiém tra.

- B4o c4o v6i Hiéu truong nhitng van dé bat thuong xay ra ¢ linh vuc minh
phu trach dé xin y kién chi dao giai quyét.

3. Céc thanh vién Ban kiém tra ndi bd:

- Thyc hién phan cong cta Hiéu truong tham gia cong tac kiém tra.

- Thuc hién dung chirc trach nhiém vu ctia minh trong cong tac kiém tra.
Trung thuc, khach quan, tu van dung trong kiém tra.

- Bao c4o voi Hiéu truong nhitng van dé bat thuong xay ra khi kiém tra dé xin
¥ kién chi dao giai quyét.

4. Cac can by, gidao vién, nhan vién trong nha trwong:

- Thuc hi¢n dang chirc trach, nhiém vu cia minh dugc phan cong.

- Nghiém tac chip hanh ké hoach kiém tra ctia nha trudng, cac co quan cip
trén.

Trén day la ké hoach kiém tra noi bd nam hoc 2022- 2023 cua nha truong. bé
nghi CBGV-NV nha truong nghiém tic thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién c¢6 thé diéu chinh phi hop véi yéu cau thuc té. Moi
van dé can phan anh, bao céo tryc tiép v6i Hiéu truong nha truong dé kip thoi
giai quyét./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
-Phong GD&DT (b/c); —

-Ban KTNB (t/h);
- CBGV_NV(t/h);
-Luu (VT; KTr)

P6 Khanh Nhung
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