PHONG GD&BDT QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HIEP HOA Pic ldp- Ty do- Hanh phiic

Hiép Hoa, ngay 03 thang 01 nam 2023

QUY CHE
Chi tiéu noi bd va quan 1y tai san nam 2023
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 03/QD-THCS HH ngay 03 thang 01 nam 2023)

A -MUC PICH YEU CAU

Quy ché nay ban hanh nhdm muc dich quy dinh vé ché dé tiéu chuan , dinh muc chi
tiéu ap dung thong nhét trong don vi, tdng cudng cong tac quan ly, st dung kinh phl
tai san nha nude co hiéu qua, dam bao hi¢u suat cong viéc hoan thanh xudt sic cong
viéc, nhiém vu duogc giao, dam bao quyén loi, vat chat hop phap va khuyén khich can
bo cong chirc thuc hanh tiét kiém.

Vigc xdy dung quy ché chi tiéu ndi bé duoc ban bac thao luan cong khai dan chu dé
thong nhit thuc hién va giam sat thuc hanh trong nha truong

B - NOI DUNG QUI CHE
I1- QUY PINH CHUNG

Viéc su dung kinh phi, vét tu, thiét bi tai san phuc vu hoat dong cua nha
truong phai dugc dam bao nguyén tic thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi, chap
hanh diing cac ché do, dinh muc chi theo luat ngan sach va cac quy dinh vé cong tac
quan ly tai san hién hanh, dam bao hiéu qua trong céng viéc.

Viéc quan 1y sir dung kinh phi, vat tu, thiét bi tai san phuc vu hoat dong cua
nha truong dam bao cong khai dan chu theo quy dinh cua nha nuéce va do hiéu truong
truc tiép diéu hanh hodc uy quyén cho cap phé quan ly di€u hanh theo ting ndi dung
cu the.

I1- QUY PINH CU THE

1/ Tién lwong:
* Tién lvong va phu cip: Pam bao chi ding, du theo ché d6 cua nha nuée.
* Tién lam thém gio:

- Déi voi gido vién vé nguyén tic, BGH va Td6 CM phai cd trach nhiém dam bao
bd tri can doi so gio 1én 16p cho gido vién theo tiéu chuan chung, han ché toi da tinh
trang c6 nguoi thieu gio, ¢ nguoi thira gio. Chi duge thanh toan thém gio trong
truong hop nha truong khong du bién ché. Céch tinh :1 tiét = ( H¢ s6 luong x luong
tol thieu x 150 %)/ 26

- Dbi véi giao vién di cong tac (coi thi) trung vao ngay nghi chi dugc thanh toan

ché d6 cong tac phi khong duoc thanh toan ché do thira gid. Nha truong cé thé bé tri
nghi bu.

- Thanh toan ché d¢ lam thém gid theo hudng dan tai thong tu lién tich sb
50/2008/TTLT-BGD&DPT-BNV-BTC ngay 09/9/2008 cua lién bd GD&DT , B6 Noi




vu va B9 Tai chinh: “ Hudng dan thuc hién ché d6 tra luong day thém gio d6i véi
nha gido trong cac co s& giao duc cong 1ap”.

- Khi thanh to4n thém gi¢r phai ¢6 gidy bdo 1am thém gio ctia timg ca nhan va trén
gidy bdo 1am thém phai ghi rd néi dung coéng viéc 1am thém , thanh toan 1am thém
phai c6 kém theo bang cham cong, cong vin hodc lich lam viée cua truong yéu cau
thoi gian 1am thém ngoai gio. Han ché téi mire thdp nhat sé gio, ngay phai lam thém.

- Nhitng ngay hop phu huynh hoc sinh, tham gia cac cong tic chuyén mon cua
trudng, 1am hd so PCGD, Tap huan tin hoc dua cong nghé thong tin vao truong hoc;
kiém keé tai san, Hoat dong ngoai khod, Hoi dién vin nghé chao ming cic ngay ¢,
HN so két, tong két, Cac cudc hop bat thuong vao tht bdy, chu nhat hd tro:
100.000d/nguoi/budi;

- Ché @6 truc tét, ngay 1& trong nim: Muc hd trg 200.000d/ngay/ngudi (ngay tét
duong lich, ngay 18 khong qua 3 ngay; Tét m lich khong qua 5 ngay)

2/ Tién cong:

Cin ctr vio Quyét dinh sé 3091/QD-UBND ngay 27/09/2018 cua UBND TX
Quang Yén vé viéc diéu chinh tién cong chi tra cho nhan vién bao v¢, lao cong duoc
hop ddng tai cac trudng cong lap thude thi x3 quan 1y .

Tién cong la tién hop dong lao dong khoan viéc duoc xay dung trén yéu ciu cong
viéc cu thé. Mirc tién cong khoan tiy theo khéi luong cong viéc hoan thanh dugc
duyét theo tung thiang.

Ché @6 1am viéc: dam bao thuong truc 24/24h. Nhan vién bdo vé cua nha trudong
dugc trang bi nhimg phuong tién gom: Ao, mii déng phuc, bé di mua, ing, dén chiéu
sang 1 nam/lan. (trir khi dén chay bo sung 01 dén chiéu sang).

- Tién cong bao vé&:  3.400.000d /thang.

- Tién cong lao cong: 3.400.000d /thing
3. Ché dp cong tiac phi: Thuc hién theo Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia B6 Tai chinh vé viée quy dinh ché d6 cong tac phi, hoi nghi va Huéng
dan tai Cong van s6 5806/UBND-TM3 ngay 9/8/2017 cia UBND tinh Quang Ninh
vé thuc hién ché dd cong tac phi, hdi nghi.
3.1. Npi dung va doi twong thanh todn cong tic phi :

- Ché d6 thanh toan CTP goém: Tién di lai, tién thué chd nghi va tién luu tru.

- Péi tuong duge thanh toan bao gdm: Tat ca can b gido vién, nhan vién cua
nha truong
3.2. Quy dinh cu thé :

* Cdn b, gido vién, nhdn vién dwoc cir di cong tac phdi cé: Giay di duong co
xac nhan cua Hiéu trudng ngdy di, ngay ve, 1am thi tuc thanh toan trong thoi han 05
ngay ké tir ngay di cong tac vé.
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* Murc chi cong tdc phi :

a) Thanh todn tién chi phi di lgi ( tién xe)

- Thanh todn theo héa don thuc té: Ngudi di cong tic duoc thanh todn tién chi
phi di lai bao gdm:

+ Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe, ve
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

+ Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu ( néu cd) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tdc ma ngudi di cong tac da chi tra.

Truong hop co quan, don vi noi cir nguoi di cdng tac va co quan, don vi noi
dén cong tac dd bo tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duogc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

- Thanh toan khoén tién tu tic phuong tién: Péi véi can bo, cong chuic, vién
chirc khong cé tidu chudn duoc bd tri xe 6 t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac
cich tru s& co quan tir 10 km tré 1én ( ddi véi cac xa thude dia ban kinh té kho khin,
dic biét kho khin theo cac Quyét dinh cta thu tuéng Chinh pht) va tir 15 km trd 1én(
dbi véi cac dia ban con lai) ma tu tic phuong tién c4 nhan ctia minh thi dugc thanh
toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xing/km tinh theo khoang cach dia
gi¢i hanh chinh va gi4 xang tai thoi diém di cong téc.

b) Phu cdp luu tri:

- Mitrc phu cap luu tri tra cho nguoi di cong tac (tir dat lién duoc cir di cong tic
lam nhiém vu trén bién, dao) dwoc huong: 250.000d/ngay ( ap dung cho ca nhimng
ngay lam viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién dao);

- Mtrc phu cap: 200.000d/ngay tra cho ngudi di cong tac c¢o ngu lai qua dém;

- Mitrc phu cap: 150.000d/ngay tra cho ngudi di cong tac, di va vé trong ngay.

¢) Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc

- Thanh toan theo hinh thirc khoan nhu sau:

+ Di cong tac & quan, thanh phd truc thude trung wong va thanh phé 1a do thi
loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000ddng/ngay/ngudi.

+ i ¢ong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung wong, tai thi
x4,thanh phé con lai thudc tinh, mirc khodn: 350.000d0ng/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai, mirc khoan: 300.000d6ng/ngay/ngudi.

Truong hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi cong tic b tri thué
phong nghi khéng phai tra tién, thi nguoi cong tac khong duge thanh todn tién thué
phong nghi. Trudng hop phét hién ngudi di cong tac di duge co quan, don vi noi dén
cong tac bo tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan , don vi cur
di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai ndp lai sé tién



thanh toén cho co quan, don vi ddng thoi phai bi xir 1y ky luat theo qui dinh cta phap
luat vé can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong.

- Thanh toan theo hoéa don thuc té: Trong trudng hop nguoi di cong tac khong
nhan thanh toan theo hinh thtrc khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té
( ¢6 hoa don, chung tir hgp phép theo qui dinh ctua phap luét)

+ DPuogc thanh toan murc gia thué phong nghi la 700. 000d6ng/ngay/phong tiéu
chuan 2 nguoi/phong. Da bao goém thué, phi (néu c6) theo qui dinh phép luat.

d) Khodn céng tac phi: Ap dung dbi véi nhitng ngudi di cong tac 10 ngay trong
thang.

- Ké toan : 500.000d/ thang

- Déi voi can b, nhan vién di cong tac thudng xuyén trong thi xa trén 10
ngay/thang dugc thanh toan khoan voi muce chi: 300.000 d/thang (kém bang ké co xdc
nhdn cua BGH nha trieong di cong tac 10 ngay tro lén).

e) Cac truwong hop ddc biét:

- Néu di cong tac xac minh 1y lich Pang vién, céng viéc hiéu cta than nhan cén bd,
gido vién(chong hodc vo, tir than phu miu ma khoang cach di xa trén 100km hoac
tinh ngoai thi thanh toan tién luu tri qua dém cho téi da khong quéa 3 ngudi/lcong
viéc.

- CBGV, NV hoc tép ning cao chuyén mon:

Cin ctr thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 huéng dan viéc lap du toan,
quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao boi dudng can bo,
cong chuc, vién chirc

Péi véi truong hgp CBGV, NV di hoc nang cao chuyén moén nghiép vu co gidy
tridu tap, trong gidy triéu tip co yéu cau nha truong thanh toan ché d6 cong tac phi

- Chi hd tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc : Thanh toan 01 luot vé xe di va
vé ( theo thanh toan chi phi di lai).

- HO tro tién in trong thoi gian hoc: 100.000d/ngay
4. Sir dung Vin phong pham:

- Khoan chi hd trg vin phong pham cho gido vién : 600.000d/ngudi/nim hoc
phat bang tién mat ( Phdt theo tirng hoc ky, quy dinh mua theo mau chung ).

- Chi van phong pham dung chung cho nha trudng khong phuc vu ca nhén, va
chi theo nhu cau cin thiét ctia nha trudng, thuc hién chi tiét kiém va thuc té phét sinh
cua don vi .

- Khi cac bd phan c6 nhu cdu VPP dung chung can phai c6 phiéu dé xuat va
dugc thi truong phé duyét giao cho t6 hanh chinh mua va cép phét cho cac bo phén
chuyén mén trong nha truong dé quan 1y dinh mirc, chong lang phi.

- Str dung mdy in, may pho t6: Chi sir dung cho viéc cong nhu in 4n tai liéu,
cong van, biéu mau phuc vu cong tic chuyén mén ctia nha trudng, khong sir dung
cho viéc riéng.

5. Trang bi va quan ly sir dung phwong tién thong tin dién thoai, Intrenet :



- Mdy di¢n thogi van phong : Thanh toan theo hoa don thuc té ( si dung khi
co viéc cong, khong phuc vu nhu cau ca nhan). )

- St dung Intrenet: Thanh toan theo hoa don thuc t€ ( Swr dung khi co viéc
cong, khong phuc vu nhu cau ca nhdn).
6. Trang bi, quan Iy va sir dung dién chiéu sing co quan:

Di¢n dung cho vin phong : Thanh toan theo hoa don thuc té. Sir dung hop 1y
tiét kiém, ra vé phai tat dién, quat. Khong phuc vu nhu cau ca nhan.
7/ Quy dinh vé sira chira thwong xuyén TSCP phuc vu chuyén mén:

* Quy dinh cu thé:

Trudng hop ban ghé hoc sinh bi giy, hong. Néu & 16p nao thi GVCN lam vin
ban bao c4o Ban giam hiéu. B phan van phong c6 trach nhiém tong hop, 1én du todn
stra chira, trinh chu tai khoan phé duyét.

D6 dung thiét bi day hoc bj héng thi b phén thu vién thiét bi c6 trach nhigm
lam van ban bdo c4o véi BGH, dé xuat stra chita hodc mua mai.

Miy moc thi‘ét bi van phong bi hong t6 hanh chinh béo cdo véi BGH tinh trang
thuc té, dugc sy dong y cua BGh t6 hanh chinh c6 trach nhiém lién hé, goi thg dén
stra. Néu phai thay, mua mdi linh kién thi bén stra chita phai c¢6 béo gia kem theo hgp
dong mua ban, bién ban ban giao va thanh 1y hop dong.

Hang nam vao cuéi‘nén} hoc, can cir vao bién ban k’iém ke tai san cac phong
hoc. B6 phéan van phong dé xuat BGH cho stra chira ban ghe hoc sinh gay, hong, long
oc, bao dudng lau chui quat tran, thay mdi,.....

8/ Thanh toin ché do_chi tiéu hoi nghi : (do nha truong t6 chice ) (Cin cie OP
Quyét dinh s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 ctia Uy ban nhan dén tinh Quang
Ninh V/v thuc hién ché d6 cong tac phi, ché d6 hdi nghi.)

Céc budi hoi nghi duoc té chire tai truong thi BGH 1én lich cu thé, ndi dung
chuong trinh thuc hién, sau dé b phan chuyén moén 1én ké hoach chi, chuyén cho ké
toan lam duy tru kinh phi hoi nghi, trinh chu tai khoan phé duyét.

- Bao gém: Khai giang, So két hoc ky, Téng két nim hoc, Hoi nghi VCLD, PH
Lién doi, PH chi doan, DPHCN Béc Ho... chi theo mirc chi hoi nghi.
- C4c hoat dong ky niém cac ngdy 1& nhu: 8/3; 20/3; 26/3; 20/10; 20/11; 22/12 va
cac ngay 1é khac chi:
+ Chi tién nudc udng: 20.000d/ngudi/budi
+ Chi trang tri khanh tiét, in phong chit, thué mudn: theo thuc té;
+ Chi in 4n tai liéu: theo thuc té;

9/ Quy dinh vé tiép khach :

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, hoi nghi va Huéng din tai Cong vin sb




5806/UBND-TM3 ngay 9/8/2017 ctiia UBND tinh Quang Ninh vé thuc hién ché do
cong tac phi, hoi nghi.
Viéc don, tiép khach cong tac tai co quan dam bao tiét kiém va chu déo, thuc
hién ding ché d6 dinh muc chi theo quy dinh hién hanh.
Miec chi:
- Tién nudc ubng 20.000ddng/ngudi/budi (nira ngy);
- Tién in: 200.000 ddng/ngudi/bira.
10/ Thanh todn chi phi nghiép vu chuyén mon :
Bao goém cdc khoan chi phuc vu cong tic chuyén mon trong nha trudng nhu :
md chuyén dé cac cap, cac cudc thi vé chuyén mén, cdc hoat dong ngoai khod, mua
sdm d6 dung, sidch v& phuc vu cho cong tidc chuyén mén
Chi cdc nghiép vu tap huén chuyén mon, chuyén dé do nha trudng t6 chic :

a. Chi to chirc cic chuyén dé day hoc, cic Hi thi: Cong vin sb
5806/UBND-TM3 ngay 9/8/2017

- Cac to chuyén mén xéy dung ké hoach day chuyén dé phai dam bao thiét
thyuc hiu qua. T chirc 04 chuyén dé dbi vai cép td, 02 chuyén dé déi voi cap truong,
01 chuyén dé cum.

- Mitc chi cu thé cho mdi 1an t6 chirc chuyén dé nhu sau:

- Cap truong:

+ Trang tri khanh tiét (phong chit + hoa tuoi): Chi theo thuc té phat sinh;

+ Lam mo hinh, dd dung va cac thiét bi day hoc minh hoa: 200.000d/d5 dung.

+ Chi cho 1 tiét day thuc hanh: 300.000 d/gio day.

+ Viét bao cdo chuyén dé: 200.000 d/bio cao.

+ Chi nudce ubng: 20.000d/ngudi/budi

+ Cac khoan chi khac (In makét, thué mudn,..) : Chi theo quy dinh hién hanh
va thuc té phat sinh.

- Cap to:

+ Lam mod hinh, d6 dung va cac thiét bi day hoc minh hoa: Khéng qua
100.000d/d6 dung.

+ Chi cho 1 tiét day thuc hanh: Khong qua: 200.000 d/giv day.

+ Viét bao cao chuyén dé: 150.000 d/bao cdo.

+ Chi nuée ubng: 10.000d/ngudi/budi

Chi cac chuyén @ lién truong, cum trudng, cic Hoi thi chi theo mirc chi nhu
chuyén dé cap truong.

- Poi véi Hoi thi: HS tro tién lam mo hinh va dd dung cho mdi doi:
1.500.000d/d61

b. Chi boi dwing cho gido vién duw thi gido vién giéi cdc cip: (Van dung theo
huéng dan 2040/HD-SGDBT ngay 02/8/2012)

+ Cép trudong:100.000d/ngudi/tiét day; cho cong tac so sach, do dung du thi.

+ Cép thi xa: 200.000d/ngudi/tiétday; cho cong tac s6 sach, d6 dung du thi.

+ Cép tinh: 300.000dngudi/tiét day cho cong tac sb sach, @6 dung du thi.
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+ Chi mua VPP khong qua 3.000.000/nam.
- Chi hoi dong tu danh gia, nhém trudng, nhém phé, thur ki dé tim minh chimg,
mi héa minh chimg, sip xép minh chimg vao thtr 7, chii nhat : 150.000d/nguoi/ngay
mdi hoc ki khong qua 2 ngay.
12/ Chi ché nuée viin phong: Chi theo thuc té phét sinh trong don vi
13/ Chi khen thuéng:
a. Chi thuwéng I6p dat danh hiéu thi dua cdp truong:
+ Lop Xuét sic:  200.000d/16p
+ Lop Tién tién: 150.000d/16p
b.Khen thwéng hoc sinh dat danh hiéu cap trwong: Chi bang hién vdt gidy
khen + vo thuong
- Mtrc chi khen thudng hoc sinh gioi: 70.000d/hs/ndm hoc
- Mirc chi khen thuéng hoc sinh tién tién : 50.000d/hs/niam hoc
- Giz‘iy khen, giéy boc, cap cuc chi theo thuc té

- Chi thudng céc cudc thi do nha truong t6 chirc phuc vu hoat dong ngoai khoa,
hodc cac giai thuong van nghé,....

* Chi giai tap thé:

+ Giai dac biét: Chi tir 300.000d/giai - 500.000d/giai

+ Giai nhat: Chi t6i da 200.000d/giai - 300.000d/giai

+ Giai nhi: Chi tdi da 150.000d/giai - 200.000d/giai

+ Giai ba:  Chi tdi da 120.000d/giai - 150.000d/giai

+ Giai KK: Chi tdi da 100.000d/giai - 120.000d/giai

* Chi giai cda nhan:

Mirc chi cac giai thdp hon giai tap thé mdi giai 50.000d/giai (chi bang hién vét)

¢. Chi thwong gido vién co hoc sinh gioi cac cip: ' Véan dung QP sb
4241/2011/QD-UBND cta UBND tinh Quang Ninh quy dinh ché d¢ thuéng cho hoc
sinh dat giai trong cic ki thi chon hoc sinh gioi, hoc sinh dat diém gidi trong ky thi
tuyén sinh vao hé chinh quy céc trudng dai hoc va gido vién dao tao hoc sinh dat giai)
Chi bang 50% mtrc chi cua hoc sinh.
14/ Chi cac hoat dong khac:

- Chi thué trang phuc cho hoc sinh biéu dién vin nghé trong mdi dot biéu dién,
chi thué mudn khac,...trong cac ngay 1é ( Khai giang, HN CBVCLD, 20/11, 26/3,...)
chi theo thuc té phét sinh

- Chi mua hoa chiic mung cac don vi khac khong qua: 500.000d/don vi.

- Ky niém ngay 8/3, 26/3, Khai giang, 20/10, 20/11,...va cdc ngay 1€ khéc dugc
chi tién trang tri khénh tiét va tién ché nudc nhu hdi nghi.

- Chi ¢ong tic PCCC, phong chéng dich bénh, phun thuée mudi, moi, sau hai
cdy, hut bé phot.....: Chi theo thuc té phat sinh cta tirng nam.



- Chi hd trg bao vé chiam séc, cit tia, tudi cay: 500.000d/ngudi/thang
15. Chi phiic loi tip thé :

- Chi chic mung céc co quan, truong ban nhan dip ky niém ngay thanh lap,
ngdy truyén thong vao nhitng nim chin: 1 bo hoa va 300.000d.

- Chi tdng qua cho gido vién nghi huu: 1 b6 hoa va 1.000.000d/ngudi.

- Chi tang qua cho can bd gido vién chuyén cong tac, chuyén truong: 1 bé hoa
va 300.000d/ngudi.

- Chi viéc hiéu: Viéng than nhan cha yéu (chong, vo, tir than phu miu) cua CB,
GV, NV trong nha truong: mirc viéng: 1.000.000d va 1 vong hoa.

- Viéng than nhin CBGV di nghi huu (T& thin phu mau): Mirc viéng:
300.000d va 1 vong hoa.

- Chi hé tro cac ngay 8/3, 20/11, Tét Nguyén Pan chi hd tro can bo, gido vién:
300.000d/ngudi( Do Hiéu trudng cin dbi ngan sach va quyét dinh mic chi)

- Chi hd trg may dbng phuc cho cin bo, gido vién, nhin vién:
1.000.000d/nguoi.

- Tham ban than CBGV, NV 6m nam vién: 300.000 dong/ lan;

- Tro cép dét xuat d6i véi CBGV, NV trong co quan khi gép tai nan, thién tai
dot xuat 500.000 déng/lan/ nim;

- Cudi nam hoc nha truomg td chire cho 1 doan hoc sinh gdm cac dbi tuong:
Hoc sinh gioi toan dién ca ndm; hoc sinh giéi bd mon tir cép thi xa trd 1én; chi doi
truong va cac thanh vién Ban chi huy lién doi di bao cong tai Lang Bac, K9, qué Bac
hodc tham quan cac khu di tich lich sir, vin hoa gitip cac em hoc sinh hiéu vé cdi
ngudn. Thoi gian tir két thiic nim hoc dén hét thang 7, ké hoach bao cong ding Bac
hodc thim quan khu di tich lich sir phai duoc su dong ¥ cia Phong GD&DPT Quang
Yén. Kinh phi thué xe nha truong hd tro theo gia thuc té.

16. Quy dinh vé mua sim, quan 1V va sir dung ti sin :

- Viéc quan 1y, theo doi, hach toan tai san dugc thuc hién theo qui dinh hién
hanh ctia nha nudc. Tai san cia nha truong phai duge sir dung va bao quan tét nhat,
khong 1am hu hong mat mat, khong tu y di chuyén tai san.

- Hiéu trudng nha truong phan cong trach nhiém tung bd phan, ca nhéan trong
viéc stir dung quan 1y tai san.

- Cac thanh vién trong ting t6 khi sir dung tai san phai chiu trach nhiém bao
quan gitr gin, néu hong méat phai bao véi Ban giam hiéu nha truong xur 1y.

- Gido vién chu nhiém céc 16p c6 trach nhiém quan ly gido duc hoc sinh su
dung va bao vé tai san phong hoc, khi hu hong phai lam rd trach nhiém béo cdo nha
truong.

- Bao vé nha truong co trach nhiém trong gitlr, bao vé tai san nha truong theo
dung ndi dung ky trong hop dong.
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- Thuc hién tiét kiém céc khoan chi ndi bd dé tang cuong chi mua sim co s&
vét chat trong nha trudng, cac thiét bi phuc vu cho cong tac chuyén mén va cong tac
quan ly trong nha trudng.

17/ Sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim:

* Nguyén tic phan phoi kinh phi tiét kiém :

Két thiic nam ngén sach, kinh phi thuong xuyén giao tu chi tiét kiém duoc cia
don vi dugc stir dung nhu sau:

- Tang cuong CSVC, stra chita TSCD.

- Trich lap quy phuc loi.

- Trich lap quy khen thuong.

- Chi tang thu nhép cho can bg, cong churc vién chue.

* Quy dinh vé chi trd thu nhdp ting thém:

- Cudi niam, sau khi da xac dinh chinh xéc s6 kinh phi tiét kiém, Thu truéng co
quan phdi hop véi Cong doan co quan s& xem xét quyét dinh b sung thu nhap cho
vién chuc, nguoi lao dong. Viéc tra thu nhap binh quan ting thém cho can bd vién
chire, ngudi lao dong ti da khong qua 0,3 1an quy tién luong co ban cua vién chirc,
ngudi lao dong dua trén nguyén tic hiéu qua cong viéc, trén co so phan loai can bd
cong chuc hoan thanh nhiém vu chuyén mén duogc giao va thanh tich dong gop, chi
theo cac muc:

+ Loai A (Hoan thanh xudt sdc nhiém vu, thuc hién tot viéc tiét kiém theo qui
ché): Hudng hé s6 1,0.

+ Loai B (Hoan thanh nhiém vu o murc kha va thuc hién tiét kiém theo qui ché):
Huong hé 6 0.9.

+ Loai C (Hoan thanh nhiém vu o mirc trung binh va thuc hién tiét kiém nhung
hiéu quad chiea cao): Huong hé s6 0,8.

+ Loai D (Khéng hoan thanh nhiém vu): Khong dugc xét diéu chinh ting thém
tién luong.

+ Thu nhédp tang thém cua can bd cdng chirc, vién chire duogc tinh:

Thu nhap Tdng s6 kinh phi tiét kiém dung dé

tang thém chi tang thu nhdp cia co quan hé sb diéu chinh tién
ciacanbd  _ Tdéng hé sé diéu chinh tién luong luong tang thém theo
cong chire, ting thém theo két qua phén loai clia ket qua phén loai cua
vién chirc, co' quan tirng ca nhan

lao dong

Trong do : S6 thang xdc dinh tang lirong phu thugc vdo kinh phi tiét kiém cua don vi
va téi da la 12 thang .

Dbi véi can bd gido vién nghi huu, chuyén cong tac thi cach tinh thu nhap tang
thém nhu sau:

Ldy két qua twong ting nhu cdc mirc & trén /(chia)12 thdng x (nhdn) s6 thang
thuc té cong tdc trong ndam.



III. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NQI BQ :

- Ngoai cac khoan da khoan chi cho céd nhan, cac khoan khong thuc hién khoan
chi khi thanh todn phai cé day du hoa don chimg tir hop 1é theo quy dinh hién hanh,
cling c6 thé phat sinh chi thuong xuyén, chi khac trong nim Ngin sich nhung yéu
cau phai c6 day du hoa don ching tir hop 18.

- K& toan chiju trach nhiém dén déc va huéng dan moi thanh vién trong truong
thuc hién ding ché d6 quan 1y tai chinh hién hanh ctia Nha nudc va Quy ché nay.

- Ngoai cic khoan chi c6 trong qui ché dugc chi cac khoan khéc theo qui dinh
cta Nha nudc.

C-TO CHUC THUC HIEN
1 - Ban quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2023, toan thé can bo gido
vién trong nha truong thuc hién nghiém tic quy dinh nay. Truong hop vi pham tuy
theo murc do sé€ bi xur ly theo quy dinh .
2 - Nhimg néi dung khac vé chi tiéu ndi bo, quan 1y va sir dung tai san cong khong
néu tai quy ché nay sé dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.
3 -Trong qua trinh thuc hién néu cé gi vuong mz:ic thi can bd cong chirc trong nha
truong phai kip thoi bao cdo lanh dao de stra doi bo xung.
4 - Quy dinh ndy da duoc xiy dung va thong qua biéu quyét tai hdi nghi can bo vién
chirc lao dong nam hoc 2022 - 2023 ngay 22 thang 09 nam 2022./.

Noi nhin:
- Kho bac NN Quang Yén (B/c);
- Phong GD&PT Quang Yén (B/c);
- BGH nha truong (Th/h);
- BCH Cb (Th/h);
- KT, TQ (Th/h);
- Luu HS, VP./.

Nguyén Thi Dién



