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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 1 năm 2024 
–––––––––––––––– 

Căn cứ báo cáo số 1099/BC-PGD&ĐT ngày 29/12/2023 của Phòng 

GD&ĐT báo cáo kết quả công tác tháng 12 và kế hoạch công tác tháng 1; căn cứ 

Thông báo số 05/TB-PGD&ĐT ngày 03/01/2024 của Phòng GD&ĐT Thông 

báo Lịch công tác tháng 1 năm 2024. 

Thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 1/2024, Hiệu trưởng Trường Tiểu học 

Nguyễn Bình đánh giá kết quả công tác tháng 12/2023 và xây dựng kế hoạch 

công tác tháng 1 năm 2024 của nhà trường như sau: 

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12: 

1. Công tác phổ cập giáo dục (PCGD): 

- Hoàn thiện hồ sơ để công nhận kết quả PCGD-XMC năm 2023. 

- Đảm bảo duy trì sĩ số. Cập nhật kịp thời số liệu học sinh chuyển đi, 

chuyển đến. Tổng số học sinh 601. 

2. Hoạt động chuyên môn 

- Thực hiện tuần học từ tuần 14 đến tuần 17. Đảm bảo đúng  KH dạy học 

môn học và HĐGD  của nhà trường.  

- Thực hiện công tác soạn - giảng theo đúng kế hoạch giáo dục và Quy 

chế chuyên môn.  

- Tổ chức tập huấn chuyên môn về nâng cao kĩ năng sử dụng phần mềm 

để hỗ trợ giáo viên trong giảng dạy; nâng cao năng lực cho cán bộ quản lý, giáo 

viên về đánh giá học sinh tiểu học theo Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT . 

- Tổ 4,5 tổ chức thành công chuyên đề cấp tổ : Chuyên đề ngoại khóa Chủ 

đề “ Khơi nguồn sáng tạo” . 

- Kiểm tra định kì CKI.  

3. Công tác Đội: 

- Duy trì, thực hiện đảm bảo các nề nếp hoạt động: Đội cờ đỏ, ôn bài 15 

phút đầu giờ, ATGT... 

 - Tích cực hưởng ứng thi đua chào mừng kỷ niệm 79 năm ngày Thành lập 

Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12 với các nội dung: 

 + Trang trí lớp học: 18/18 lớp thực hiện tốt. 

 + Thi đua giờ học tốt, tuần học tốt…: 100% các lớp tham gia 

 + Thi tìm hiểu truyền thống: 378 hs tham gia. 

 + 18/18 lớp thu gom giẻ tặng các chú bộ đội lau quân khí 

 + Hs khối 4 tham gia trải nghiệm, chúc mừng các chú bộ đội tại Lữ đoàn 

147 Hải quân. 



- Thực hiện CTRLĐVchuyên hiệu “Chăm học”. 

  - Phối hợp với nhân viên y tế tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tháng 12. 

- Đẩy mạnh các phong trào: Nhặt được của rơi trả người đánh mất; Đeo 

khăn quàng từ nhà đến trường, từ trường về nhà; ATGT... 

 - Tham gia cuộc thi tìm hiểu về đa dạng sinh học ở Khu bảo tồn biển năm 

2023 với chủ đề “Em vẽ đại dương xanh – ngôi nhà của các loài sinh vật biển” 

(đối tượng: hs từ 6 đến 10 tuổi) đạt 289 bài dự thi. 

* Tồn tại: - Hiện tượng nói tục chửi bậy còn nhiều (khối 4, 5) 

4. Công tác tài chính, Cơ sở vật chất:  

- Thực hiện thanh toán và quyết toán năm 2023.  

- Thực hiện chế độ: 

+ Đối với giáo viên thể dục (BDTD ngoài trời) 3 người: 3.420.000 đ; 

+ Chế độ Hỗ trợ KPHT cho HS: 9 em 5.400.000 đ. 

- Tiếp nhận 02 máy in mua sắm tập trung. Bố trí tại phòng Phó HT (01); 

phòng kế toán 01 (thay thế máy in hỏng). 

5. Công tác y tế, bán trú: 

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh theo mùa, phòng chống HIV/AIDS 

- Triển khai mua BHYT cho HS năm 2024: TS đã mua: 557 HS. 

6. Công tác thi đua và kiểm tra 

- Hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ tháng 12:  Kiểm tra thực hiện nhiệm 

vụ của 4 giáo viên: 4 GV (V. Trang, Hiếu, Phạm Thủy, Mai Hương);  Kiểm tra 

Công tác tài chỉnh, tài sản và công tác kế toán đối với đc Vũ Thị Thu;  Kiểm tra 

hoạt động văn thư, hành chính của đc Vũ Thị Hiền  (có Thông báo kết quả gửi 

riêng). 

- Đánh giá sơ kết kết quả thi đua học kỳ I năm học 2023-2024. Kết quả 

29/33 xếp loại A; 1/33 xếp loại B, 1/33 xếp loại C, 1 CHT. 

7. Công nghệ thông tin, truyền thông: 

- Hoàn thiện dữ liệu thông tin sức khỏe học sinh, đánh giá chất lượng cuối 

kì 1 trên phần mềm Smas. 

- Đưa tin bài các hoạt động nổi bật trong tháng 12 kịp thời. 

- Tiếp tục bổ sung tài liệu lên thư viện trực tuyến.  

- Thực hiện niêm yết công khai bản kê khai tài sản thu nhập của HT và 

PHT. 

7. Công tác học sinh - sinh viên: 

Thực hiện tốt công tác tuyên truyền đến phụ huynh, học sinh nội dung của 

các Công văn chỉ đạo của cấp trên về việc tăng cường phòng, chống dịch bệnh; 

công tác phòng chống đuối nước, an ninh trật tự, An toàn giao thông; Tăng 

cường các giải pháp giáo dục đạo đức, lối sống và nâng cao ý thức chấp hành 

pháp luật cho học sinh...; Tuyên truyền hưởng ứng Cuộc thi “Chung tay vì an 



toàn giao thông” trên mạng xã hội CVNet năm 2023; Tuyên truyền hưởng 

ứngTháng hành động Quốc gia phòng, chống HIV/AIDS năm 2023, tăng cường 

công tác đảm bảo sức khoẻ cho học sinh (theo Công văn số 1003/PGDĐT-

CMTHCS ngày 30/11/2023). Thực hiện công tác truyền thông, tăng cường bổ 

sung sách, báo cho các Thư viện trường học (thực hiện Công văn số 

3659/SGDĐT-VP ngày 14/12/2023); Triển khai Công văn xét tặng Giải thưởng 

phát triển văn hóa đọc lần thứ VI; Công văn số 3603/SGDĐT-VP ngày 

11/12/2023 của Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn các trường tổ chức cho học 

sinh tham gia cuộc thi “Bác Hồ với thiếu nhi - Thiếu nhi với Bác Hồ”. 

B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 1/2023 

I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM  

- Tập trung triển khai Chương trình hành động thực hiện nhiệm vụ giáo dục 

năm học 2023-2024. Kết thúc và sơ kết học kỳ I năm học 2023-2024. Thực hiện 

Kế hoạch thời gian năm học: ngày 15/01/2024 (thứ Hai) bắt đầu HK II năm học 

2023-2024. 

- Tăng cường triển khai các biện pháp đảm bảo an toàn trường học; tuyên 

truyền, vận động học sinh, phụ huynh học sinh thực hiện các cam kết về thực 

hiện Luật an toàn giao thông; phòng, chống cháy, nổ; cấm tàng trữ, mua bán, sử 

dụng pháo nổ; phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống đuối nước; thường 

xuyên nắm tình hình, tuyên truyền, thực hiện các giải pháp nhằm đảm bảo an 

toàn tuyệt đối cho học sinh trong dịp nghỉ Tết Nguyên Đán. 

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

1. Công tác phổ cập giáo dục (PCGD): 

Cập nhật số liệu học sinh chuyển đi, chuyển đến (nếu có). 

Duy trì sĩ số học sinh. 

2. Hoạt động chuyên môn 

- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch giáo dục của nhà trường. Triển khai 

chương trình HK 2 từ 15/1- Tuần 19.  

- Thực hiện báo cáo kết quả kiểm tra cuối học kì I năm học 2023-2024 

(trước 10/01/2024). 

- Các tổ chuyên môn tổ chức chuyên đề HK2. 

- Tham gia và tổ chức tập huấn dạy học tích hợp nội dung Quyền con người 

trong các môn học cấp Tiểu học (Môn Tiếng Việt, Đạo đức, Tự nhiên và Xã hội, 

Khoa học). 

3. Công tác Đội: 

- Tiếp tục duy trì, thực hiện các hoạt động: Đội cờ đỏ, ôn bài 15 phút đầu 

giờ, hoạt động thể dục giữa giờ. 

 - Phát động thi đua Mừng Đảng – Mừng Xuân 

- Tặng quà cho Hs nghèo, hoàn cảnh khó khăn dịp Tết Nguyên Đán 2024.  



 - Thực hiện kí cam kết không đốt pháo, tàng trữ chất cháy nổ dịp Tết 

Nguyên đán 2024. 

- Thực hiện đầy đủ, nghiêm túc và có hiệu quả các phong trào của ngành, 

Hội đồng đội phát động. 

  - Phối hợp với nhân viên thư viện, y tế tuyên truyền văn hóa đọc, tuyên 

truyền dịch bệnh.  

- Phối hợp với Đoàn thanh niên thực hiện trang trí mừng xuân. 

4. Công tác tài chính, Cơ sở vật chất:  

- Thực hiện nghiêm túc công tác thu - nộp, chi theo đúng quy định. 

- Xét nâng bậc lương thường xuyên, nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý I 

/2024. Tiếp tục giải quyết chế độ chính sách đối với cán bộ, giáo viên, nhân 

viên. 

- Kiểm kê tài sản. 

- Rà soát nhu cầu mua sắm bổ sung trang thiết bị, đồ dùng dạy học, đầu tư 

cải tạo, sửa chữa năm 2024. Đăng kí mua sắm tập trung. 

- Thực hiện nghiêm túc công tác tiếp nhận, quản lý, sử dụng tài sản công, 

thiết bị dạy học được cấp phát và tự mua sắm. 

5. Công tác y tế: 

-  Tăng cường công tác phòng chống dịch bệnh trong nhà trường 

6. Công tác thi đua và kiểm tra 

- Sơ kết thi đua đợt 1. 

- Xây dựng và triển khai kế hoạch thi đua đợt 2. 

- Kiểm tra cơ sở vật chất, bảo quản, sử dụng thiết bị đồ dùng (GV  m 

nhạc, Tiếng Anh, Tin học); Kiểm tra công tác thiết bị, thư viện; Kiểm tra thực 

hiện kế hoạch giáo dục (Đột xuất 1 số GV). 

7. Công nghệ thông tin, truyền thông: 

- Cập nhật tin tức, các văn bản có liên quan đến hoạt động của nhà trường 

trên trang thông tin điện tử.  

- Thực hiện việc niêm yết công khai theo quy định. 

- Hoàn thiện CSDL và Smas học kỳ I năm học 2023-2024. 

8. Công tác học sinh, sinh viên 

- Xây dựng Kế hoạch tổ chức thực hiện Nghị quyết số 110/2022/NQ-

HĐND ngày 09/7/2022 của HĐND tỉnh về một số biện pháp nâng cao hiệu quả 

công tác phổ biến, giáo dục pháp luật trên địa bàn thị xã giai đoạn 2022-2025; 

- Tuyên truyền, giáo dục cho học sinh thực hiện tốt các nội dung: an toàn giao 

thông, an ninh trật tự, không tham gia các tệ nạn xã hội, chấp hành nghiêm luật 

pháp; Thường xuyên tuyên truyền nâng cao nhận thức cho cán bộ, giáo viên, 

nhân viên, cha mẹ học sinh và học sinh tăng cường truyền thông và thực hiện 



các kế hoạch phòng chống tai nạn thương tích trẻ em của tỉnh, bảo đảm môi 

trường sống an toàn phòng, chống TNTT, đuối nước cho trẻ em (theo Công văn 

số 3669/ LĐTBXH-BVCSTE ngày13/12/2023 của Sở LĐTB&XH); Tăng cường 

các biện pháp đảm bảo an toàn sức khoẻ cho học sinh (theo Công văn số 

3636/SGDĐT-VP ngày 12/12/2023)  

- Thực hiện tự đánh giá hoạt động “Đơn vị học tập” theo Thông tư 

24/2023/TT-BGDĐT ngày 11/12/2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

- Thực hiện các hoạt động khác theo chỉ đạo của UBND thị xã, UBND 

phường và Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

Yêu cầu Phó Hiệu trưởng, các tổ, các bộ phận liên quan xây dựng kế 

hoạch triển khai toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường nghiêm túc 

triển khai thực hiện.69 
 

Nơi nhận: 
- CB,GV,NV (để: t/hiện); 

- Lưu: VT ./. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

   Nguyễn Thị Phương Hoa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 1/2024 
(Kèm theo Kế hoạch số 01/KH-THNB ngày 03/1/2024 của Trường TH Nguyễn Bình) 

Thời 

gian 

Nội dung công việc Người phụ trách 

05/01 Họp hội đồng Hiệu trưởng 

08 -12/01 Kiểm kê tài sản Hiệu trưởng 

09,10/1 Hoạt động ngoại khoá theo chủ điểm (toàn trường) Hiệu trưởng 

11/01 Sơ kết lớp GVCN 

12/01 Sơ kết học kì I toàn trường: Khen thưởng HS; trao 

quà cho HS nghèo; HSKK. Hiệu trưởng 

13/1 Họp phụ hynh Hiệu trưởng 

19/1 Chuyên đề tổ 123 Phó HT 

22-26/1 Kiểm tra nội bộ Phó HT 

26/1 Chuyên đề tổ 45 

Trang trí mừng Đảng- mừng Xuân 

Phó HT 

Vân, Hùng 

 

ĐIỀU CHỈNH BỔ SUNG KẾ HOẠCH 
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