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S6: 740/PGD&DT-CNTT Quang Yén, ngay 30 thang 10 nam 2020
VIV huéng dan thuc hién nhiém vu CNTT
nam hoc 2020-2021.

Kinh gui: Cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢, TH&THCS

Thyc hién Cong van s6 2920/SGDDT-KTKD ngay 30/10/2020 cua S& Gido
duc va Pao tao vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin (CNTT)
nam hoc 2020-2021, Phong Gido duc va Pao tao (GD&DT) huéng dan cac trudng,
c4c Trung tam hoc tap cong dong (TTHTCP) trién khai thuc hién nhu sau:

I. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép nhan va phéi hop voi SGD&PT thuc hién Pé an ting cudng tng
dung CNTT trong quan ly va hd trg cac hoat dong day - hoc, nghién ctu khoa
hoc gop phan nang cao chat luong gido duc dao tao giai doan 2016 - 2020, dinh
hudng dén nam 2025.

2. Thuc hién timg budc viéc chuyén ddi sé trong nganh Gido duc theo
huéng dan cia SGD&DT.

3. Tiép tuc thuc hién viéc trién khai sir dung c6 hiéu qua phan mém quan ly
trudng hoc tryc tuyén két ndi lién théng dit lieu véi phan mém co sé dit liéu nganh.

4. Tiép tuc thuc hién phan mém quan 1y van ban thudc Bé an Chinh quyén
dién tir trong co quan, ca nhan dugc cap tai khoan thudc nganh gio duc.

5. Tang cuong st dung thu cong vy, khai thac cac ung dung tich hop
trong thu dién tir nhu Google Driver, Google Form dé thuc hién luu trix , tao cac
biéu mau truc tuyén, bai thi trac nghiém.

6. Bay manh viéc tng dung CNTT tién tién trong giang day va hoc tap thong
qua viéc sir dung céc thiét bi, cAc phan mém da duoc trang cap, chuyén giao.

7. Tang xay dung ndi dung giang day theo chuong trinh gido duc phd thong
mai nham phéat huy tot nang luc hoc sinh, khai thac ¢6 hiéu qua phuong tién hd tro.

Il. CAC NHIEM VU CU THE:

1.Ung dung CNTT trong c4c hoat dong diéu hanh va quan ly giao duc

a) Trién khai c6 hiéu qua phan mém quan 1y trudong hoc truc tuyén Smas
t6i 100% trudng trén dia ban thi xa, két ndi dit liéu voi co s¢ dit ligu nganh, tao
su théng nhét va lam co s& dé cap nhat dir liéu vao phﬁn mém co s& dit liéu cua
nganh gido duc. Tang cudng str dung cac tién ich clia phan mém dé thyc hién st
dung s6 sach dién tir theo huéng dan cta S¢ Gido duc va Dao tao.

b) Khuyén khich cac nha truong thue hién cac ndi dung sau:

- Cung cdp mién phi thong bao két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh
toi cha me hoc sinh thong qua chtrc nang lién lac bang email da c6 san trén phan
mém quan 1y trudng hoc truc tuyén;



- Sir dung so lién lac dién tu trén céc nén tang di dong, han ché viéc st
dung céc dich vu nhin tin SMS thong thudng

Khi thuc hién st dung cac dich vu c¢6 thu phi phai dam bao cac yéu cau:

-Pam bao tinh than tr nguyén va phu hop véi didu kién kinh té va nhu
cau cua cha me hoc sinh;

-Phai ¢6 phuong an ky thut cap nhét thong tin tir phan mém quan Iy
truong hoc sang so lién lac dién tir; khong duge yéu cau gido vién nhap lai cac
dir liéu d4 cap nhat vao phan mém quan 1y trudng hoc dé phuc vu thong béo trén
s6 lién lac dién tir;

- Thyc hi¢n cong tac thu, chi va quan ly tai chinh ddi v&i dich vu theo
dang quy dinh.

¢) Thuc hién trao d6i van ban dién tir voi SGD&DT théng qua phan mém
quan ly van ban tai dia chi http://congchuc.quangninh.gov.vn va thu dién tir cua
BGD&DT cap véi cac don vi truc thudc; thuc hién ky van ban dién tir bang chi
ky so c& nhan cia lanh dao theo quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/NB-CP ngay
05/3/2020 ciia Chinh phii Vé cong tac van thu.

¢) St dung, khai thac c6 hiéu qua cac chitc ning hd trg cong tac quan 1y,
diéu hanh: Thyc hién cac nhiém vu trén Cong thong tin ctia nha trudng; tich cuc
tham gia trao d6i chuyén mén, héi dap cac linh vuc thudc hoat dong gido duc
trén trang dién dan cua nganh tai dia chi
http://4rumquangyen.quangninh.edu.vn/, khai thac sir dung cac H¢ théng thu
dién tir tén mién “@moet.edu.vn”, “@pgdquangyen.edu.vn”...Tiép tuc trién
khai c¢6 hiéu qua email theo tén mién “@pgdquangyen.edu.vn”, dam bao 100%
can bo giao vién trong nganh dugc cap va sir dung.

d) Trién khai c6 hiéu qua hé théng phong hop truc tuyén (video
conference) duoc trang bi. Cac trudng bo tri it nhat 02 gido vién phuy trach ky
thuat c6 kha nang van hanh st dung phong hop truc tuyén. Tang cudng Gng
dung phuong thire hop truc tuyén dé to chuc hop, hoi nghi, hoi thiao qua mang,
nhat 13 viéc tng dung dé t6 chirc sinh hoat chuyén mon (t6/nhém, cum trudng
...) va bdi dudng, tap huan d6i ngii dap tng yéu cau Chuong trinh gido duc phd
thong 2018. Tiép tuc s dung co hiéu qua hé thong hop qua mang (web
conferencing) tai dia chi http://hop.moet.edu.vn, tmng dung Google Meet; phan
mém Zoom Meeting, Microsoft Teams, Facebook.

e) Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua hé théng thong tin quan 1y pho cap gido
duc va x6a mu chit (PCGD_XMC) theo Thong tu s6 35/2017/TT-BGDBT ngay
28/12/2017 cia BO Gido duc va Dao tao (dia chi truy cap:
http://pcgd.moet.gov.vn).

f) Tuyén truyén, van dong can bd, gido vién, nhan vién va ngudi dan sir
dung dich vu cong truc tuyén cua nganh gido duc tai dia chi
http://dichvucong.quangninh.gov.vn

g) Tiép tuc thuc hién tuyén truyén vé chinh quyén dién tir va trung tam
hanh chinh céng cho doi ngii va nhan dan khai thac hiéu qua cac hé thong thong
tin nganh Giao duc tai:


http://congchuc.quangninh.gov.vn/
http://4rumquangyen.quangninh.edu.vn/

-Cdng théng tin dién tir cua Bo Gido duc va Dao tao (https:/moet.
gov.vn);

- Cong thong tin thi va tuyén sinh (https://thituyensinh.vn);

- Phan hé gido duc trén He tri thirc Viét s6 héa (http://giaoduc.itrithuc.vn);

- Kho bai giang e-leanring (https://elearning.moet.edu.vn);

-Cong thong tin dién tir thanh phin cua So Gido duc va Pao tao
(http://quangninh.gov.vn/so/sogiaoducdaotao);

- Céng thong tin dién tr cﬁq Phong giao duc va Pao tao :[ai dia chi
http://quangyen.quangninh.edu.vn, cong thong tin dién tr thanh phan cta cac
truong trén dia ban thi xa.

2. Ung dung CNTT hd tro d6i méi ndi dung, phwong phap day, hoc
va kiém tra danh gia

- Cac trudng hoc da dugc dau tu phong hoc twong tac, phong hoc thong
minh thuoc Dy an tmg dung CNTT tién tién va Dy an truong hoc thong minh
tiép tuc tang cuong cong tac quan ly, sir dung hiéu qua he thong thiét bi hién dai
d3 duoc dau tu theo hudng din tai Cong van sd 295/SGDPT-GDTrH ngay
31/01/2019 cua S¢ Gido duc va Dao tao.

- Pay manh tng dung CNTT hd tro doi méi ndi dung, phuong phap day,
hoc, thi va kiém tra danh gia trong tat ca cac mon hoc; trién khai phuong thirc
day hoc truc tuyén (tang cuong dam bao diéu kién vé co sé vdt chat, dwong
truyén Internet, phan mém, hoc li¢u va tap hudn gido vién, hoc sinh dp dung day
hoc triee tuyén hiéu qua); trién khai cac giai phap tng dung CNTT trong kiém
tra, danh gia (xdy dung ngan hang cdu hoi va cdc diéu kién trién khai). Tiép tuc
thi d1em viéc thuc hién kiém tra, thi truc tuyén, cip nhat két qua tu dong vao
phan mém quan 1y truong hoc trén cac phong hoc twong tac, phong hoc thong
minh di dugc dau tu hodc phong thyc hanh tin hoc tai nha truong. ..

- Tich cuc xay dung hoc li¢u day hoc truc tuyén, chu trong xay dung bai
giang e-learning, ngén hang cau hoi truc tuyén, tu liéu 3D, thi nghiém 4o, phan
mém mo phong, sach dién tir trong tac... dong gop vao kho bai giang e- learning,
ngan hang cau hoi trac nghiém truc tuyén, kho hoc liéu sé ciia nganh va Hé tri
thirc Viét sb hoa.

- Tang cudng vai trd clia cac to chuyén mon trong nha truong gitip Hiéu
truong danh gia ndi dung hoc liéu sb trude khi dua vao sir dung; ra soat, danh
gia, hoan thién cac mo hinh, giai phap, phuong phap tmg dung CNTT nham dbi
ma&i nd1 dung, phuong phap day hoc, dac bi¢t 1a day hoc truc tuyén dam bao
hiéu qua, phu hop diéu kién & ting dia phu’orng, don vi.

- Lua chon cac giai phap phan mém day hoc tryc tuyen (day hoc truc tuyen
dong bé, day hoc truc tuyen khong dong b6), phan mem kiém tra danh gia, phan meém
kho hoc liéu s0, phan mém thu vién s6 theo hudng tong thé, dong bo, két néi trao doi
dir liéu voi phan mém quan ly truong hoc theo ma dinh danh, phuc vu c6 hi€u qua
viée to chirc va quan Iy dugc cac hoat dong day hoc truc myén.

- Tiép tuc thuc hién kiém tra, thi truc tuyén, giao luu, cap nhat két qua tu
dong vao phan mém quan 1y truong hoc trén cac phong hoc twong tac, phong


http://quangninh.gov.vn/so/sogiaoducdaotao

hoc thong minh da dugc dau tu hodc phong thyc hanh tin hoc tai nha truong
thong qua cac phan mém Mythware, Google Form...

3. Trién khai ha tang va thiét bi CNTT

- Ra soat va co ke hoach mua sim bd sung, duy tri, ndng cap trang th1et bi
CNTT dap ung yéu cau trién khai tng dung CNTT, day mén Tin hoc va td chirc
day hoc truc tuyen day manh két ndi cap quang Internet tdi cac co so gido duc
dam bao 100% két ndi cap quang Internet toc do cao, Wifi da phu séng toan bd
nha trudong.

- Trién khai cac bién phap dam bao an toan an ninh théng tin dbi véi cac
hé théng CNTT (phan citng, phan mém, website...); thuong xuyén ra soat, khic
phuc cac nguy co mét an toan, an ninh thong tin. Bay manh tuyén truyén t6i
toan the can b, gido vién va hoc sinh ky nang nhan biét, phong tranh cac nguy
co mat an toan thong tin khi sir dung cac phan mém truc tuyén va thiét bi ca
nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh, mdy tinh bang, may tinh ca nhan...

4. Boi duong k¥ ning ing dung CNTT cho gifo vién va can bd quan
ly gido duc

Tich cuc tham gia cac 16p bdi dudng vé CNTT do S¢ GD&DPT, Phong
GD&DT t6 chirc, hodc cac khoa hoc trén mang, tir d6 tang cudong coOng tac tu
bdi dudng tai don vi k¥ nang ung dung CNTT cho Céan bd quan 1y, gido vién
phu hgp véi tinh hinh thuc té, tap trung vao mot s6 noi dung:

- K¥ ning st dung CNTT quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 cta B Thong tin va Truyén thong nhu cai dat hé diéu hanh va
cac phan mém tng dung co ban; k¥ ning sira chira, khic phuc nhimg hong hoc
don gian ciia may tinh va thiét bi CNTT; k¥ niang quan 1y, khai thac, s dung
thiét bi CNTT phuc vu day hoc...;

- K¥ nang khai thac st dung phﬁn mém quén 1y trudng hoc truc tuyén;

- K¥ néng khai théac cac nguon hoc li¢u, k§ nang tim klem thong tin trén
Internet; k§ nang sur dung cac phan mem trinh chleu phan mém soan bai giang
e-learning, cdu hoi tric nghiém truc tuyén, phadn mém mo phong, thi nghiém 4o,
phan mém day hoc dé d6i méi ndi dung, phwong phap day hoc trén 16p hoc. Pic
biét chu trong to chic bdi dudng cac k¥ ning tmg dung CNTT tai cac trudng
hoc di dugc dau tu ha ting CNTT hién dai;

- Béy manh ung dung CNTT phuc vu viéc tap huan gido vién qua mang
theo huéng dan tai Thong tu s6 21/2017/TT-BGDPT ngay 06/9/2017 cia Bo
Gi4o duc va Pao tao vé quy dinh tmg dung CNTT trong hoat dong boi dudng,
tap huan qua mang Internet cho gido vién, nhan vién va can bo quan 1y giao duc;
bao céo kip thoi két qua tap huan vé Hé théng thong tin quan 1y qua trinh ddo
tao, boi dudng gido vién (TEMIS) theo huéng din ctia Bo Gi4o duc va Dao tao.

111. MOT SO GIAI PHAP

- Kién toan bo phan phu trach CNTT: Céc nha trudng thanh 1ap t6 cong
nghé thong tin, phan cong mot lanh dao nha truong phu trach va 01 vién chirc
thanh thao CNTT 1am dau méi theo dbi, trién khai nhiém vu CNTT (Phu luc
mau 1 giri kém). Dong thoi nha trudng 14p danh sach CB, GV va NV lam nhiém
vu CNTT (Phu luc mau 2 givi kém).



- Ban hanh quy ché quan ly, duy tri va khai thac su dung cac hé théng
CNTT, phan cong cu thé trach nhiém vé quan ly, sir dung hé thng; trién khai
ung dung CNTT phai di d6i vai viéc dam bao an toan, an ninh théng tin. Kip
thoi ¢6 cac hinh thie khen thuong don vi, ca nhan 1am tot: C6 cAC bién phap, ché
tai doi véi cac don vi chua hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dé ra.

- Pay manh cbng tac thdng tin, tuyén truyén trén méi trudng mang va
théng qua cac hoi nghi, hoi thao, cudc thi dé nang cao nhan thac cho can bo
quan ly, gi4o vién va nhan vién vé vai trd cia ang dung CNTT trong cac hoat
dong giao duc dao tao.

- Huy dong ngudn luc x& hoi héa dé thyc hién nhiém vu cdng nghé thong tin.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong GD&DT:

T6 chuc trién khai, chi dao, huéng dan cac don vi thuc hién cac nhiém vu va
danh gia két qua vé ang dung CNTT; t6 chiic Kiém tra danh gia viéc thuc hién nhiém
vu CNTT cuia cac don vi trrong hoc trén dia ban thi xa.

2. Cac nha truong:

- Trién khai dén toan thé can bo, gido vién va nhan vién cac vin ban
huéng dan thuc hién nhiém vu CNTT nam hoc 2020-2021.

- Xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu tng dung CNTT nim hoc 2020-
2021 sat voi tinh hinh nha truong (Kém theo: Quyér dinh thanh Idp té CNTT,
Phu luc vé danh sach bé tri can bg, gido vién, nhan vién va nhan vién cia don vi
dam nhan 1am CNTT) va gtii vé Phong GD&DT (qua bg phdn CNTT) theo dia
chi e-mail: toth.qy.quangninh@moet.edu.vn truéc ngay 10/11/2020 dé Phong
GD&DT tong hop bao cao So GD&PT dung thoi gian theo quy dinh.

T6 chirc so két, tong két danh gia tinh hinh tng dung CNTT gitta nam hoc
(truéc ngay 24/01/2021) va cudi ndm hoc (#rusc ngay 08/06/2021) theo husng
dan cua So Gido duc va Pao tao.

Phong Gi&o duc va Dao y&u ciu cac don vi nghiém tdc trién khai thuc
hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, cac don vi Kip thoi bao céo
vé Phong GD&PT qua bd phan CNTT (dong chi Nguyén Quac Tudn, SPT
0356798530) tiép nhan dé bao cio lanh dao co phuong an giai quyét kip thoi./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG

- Nhu trén (dé th); PHO TRUONG PHONG
- So GD&DT (dé blc);

- Lanh dao PGD&DT(dé c/d)
- Luu: VT (01).
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