PHONG GDDT QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQOC NGUYEN BINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 150/KH-THNB Qudng Yén, ngay 04 thang 12 nam 2023
KE HOACH

Coéng tac thang 12 nam 2023

Can ct bao cao s6 1008/BC-PGD&PT ngay 30 thang 11 nim 2023 cula
Phong GD&PT béo cdo két qua cong tac thang 11 phuong huéng nhiém vu
thang 12; Thuc hién nhiém vu cong tac thang 12, Hiéu trudng Trudng Tiéu hoc
Nguyén Binh xay dung ké hoach cong tac thang 12 nim 2023 cia nha truong
nhur sau:

|. PANH GIA CONG TAC THANG 11:

1. Cong tac pho cip, duy tri si so:

- Pam bao duy tri sis6 100%. Tong si s0 toan trudng: 601 HS- 291 nir (01
HS 16p 4B chuyén Tiéu hoc Hi¢p Hoa )

- Cép nhat kip thoi s6 liéu hoc sinh chuyén di, chuyén dén trong s6 va phan

mém Smas.

- Trién khai nhap phan mém Phé cip gido duc - x6a mu chit nim 2023.

2. Cong tac chuyén mén

- On dinh né nép day hoq; Thuc hién nghi€m tuc ké hoach giao dup nha
truong. Dam bao cac ndi dung 16ng ghep tich hop, dam bao TKB day cac tiét doc
va tiét hoc tai thu vién.

- Trién khai théng nhat sau chuyén dé thi xa vé nang cao chit luong day
hoc cac mon: Lich sur va Dia 1i 16p 4, Khoa hoc 16p 4 theo Chuong trinh GDPT
2018 to1 GV toan tudng.

- Trién khai nghiém ttc ké hoach chuyén doi sé.

- Hoan thanh kiém tra dinh ki gita HK 1 mén Toan, TV 16p 4,5.

- Trién khai nghiém tac day hoc phong hoc thong minh va phong hoc trai
nghiém.

- Hoan thanh cong tac kiém tra ndi bo thang 11( c6 bao céo riéng|)

- HS thi IOE cap truong: 21 em

- Tham gia cudc thi “Vi QN gioi Tiéng Anh“: Pat vong thi thi xd c6 17
hoc sinh (K3: 3 em, K4: 4 em, K5: 10 em), 1 HS tham gia cap tinh (Poan Tung
Lam- Lop 5B) vao ngay 2/12/2023.

3. Cong tac Doi:
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- Duy tri, thyc hién ddm béo cac né nép hoat dong: Doi co do, on bai 15
phut dau gio, ATGT...

- Trién khai cac hoat dong hudng tng “Ngay thé gidi tudng niém cac nan
nhan tir vong do tai nan giao thong” ndm 2022, danh 01 phut tudong niém va
nghe thong diép tuong ni€m nan nhan tir vong do tai nan giao thong vao budi
sinh hoat 16p (thtr 6 ngay 17/11/2023)

- 100% hoc sinh tham gia phong trao mua tam ung hd hoi nguoi mu thi xa
dat 6.010.000d (2.404 goi).

- Cac lop tich cyc thi dua chao mung ngay Nha giao Viét Nam 20-11 voi
cac ndi dung: Trang tri 16p hoc, thi dua gio hoc tot, tuan hoc tot, thi van nghé,
lam thiép tri an thay co.

- Phéi hop vé1 nha truong to chire thanh cong L& khai mac HKPD caftp
truong. Cac khoi tham gia thi dong dien tai HKPD cép truong. Két qua: Nhat:
Khoi 5; Nhi: Khoi 2; Ba: Khéi 3; Khuyén khich: Khoi 1, 4

- Thuc hién CTRLDVchuyén hi¢u “Cham hoc”; Nghé sy tre.

- Thuc hién nghi€ém tuc cac budi sinh hoat dudi c& theo chu diém.

* Ton tai:

- Van con hién tugng hoc sinh tréo leo lan can, dtimg 1én ghé da, mua qua
vat ngoai cong trudong.

- Mot s6 HS di vé sinh chua dting noi quy dinh.

4. Cong tac tai chinh, chinh sach, co sé vat chat

- Pam bao ché dd chinh sach cho CBGVNV: thanh toan ché do cho GV
day Thé duc (3.420.000 d); ché d6 day 16p boi tu chon HKII nim hoc 2022-
2023 (12.776.000 d); hoan thanh ho so dé nghi thanh todn day boi mién phi hé
2023 va HKI nam hoc 2023 — 2024.

- Hoan thién hop ddng mua sam thiét bi day hoc 16p 234 véi Cong ty Trang
An, tong tri gia hgp dong 1a 66.508.000d.
- Tiép nhan 02 may tinh mua sam tap trung ndm 2023. PA tién hanh kiém
tra doi chi€u thong so ki thuat cia may.
- Kinh phi duoc phan bd trong thang:
+ KP thuc hién dé an day boi HKIIl nam hoc 2022- 2023: 12.776.0004;
+ KP do b6 nhiém va xép luong CDNN VC 2023: 10.540.000 d;

- Gido vién thuc hién nghiém tic cong tac khai thac sir dung hiéu qua do
dung, thiét bi day hoc. Céap nhat tinh trang thiét bi, dd dung dugc giao quan li
hang ngay; theo ddi sd luot st dung PDDH hang tuan. Tong sé luot st dung dd
dung trong thang la 1042, trong d6 c6 20 lugt sir dung tai phong hoc trai
nghiém.
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- T6 chirc Toa dam ki niém Ngay Nha gido Viét Nam 20/11
5. Cong tac y té:
- Tiép tuc thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé tuyen truyén phong chdng
dich bénh.
- Phdi hop véi tram y té phuong t6 chirc tiy giun dong loat cho HS. Tong
s0 579/601 HS da tham gia dat 96.3%.
- P6n doan kiém tra lién nganh cong tac y té cia thi xa.
6. Cong tac thi dua va kiém tra
- Trién khai Phong trao thi dua ki niém 41 nim ngay Nha giao Viét Nam.
- Hoan thanh thao giang dot 1. Két qua:
+ Tong so tiét thao giang: 27
+ X¢ép loai Tot: 19 tiét
+ X¢ép loai Kha: 8 tiét
- Kiém tra ndi bo: Kiém tra viéc quan li, sit dung tai san, thiét bi do dung
cua 5 giao vién (Nhung B, Bui Thuy, Lién, Van, Nga); Kiém tra cong tac thu
vién (VU Hlen) Kiém tra viéc thuc hién cong khai chat luong gido duc; cong
khai cac dlqu kién co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va ddi ngt;
cong khai vé thu chi tai chinh do6i véi d/c Hiéu trudng (Co thong bao riéng).
- 5dc thi giao vién day gioi cap thi xd chuan bi cho phan thi béo cdo sing
kién kinh nghiém.
7. Cong ngh¢ thong tin
- 100% cé&n bo, GV hoan thanh khéa hoc k¥ ning sé danh cho gido vién va
phu huynh trén nén tang One Touch (Dot 2)
- B/c Nguyén Hué Ly di hoan thanh chuong trinh bdi dudng GV day mdn
Tin hoc va cong nghé .,
- Thuyc hién nhiém vu tng dung CNTT,chuyén doi s6 nam hoc 2023-2024.
- Thuc hién dua tin bai vé Chuong trinh ki niém 40 nam Ngay Nha Gido
VN, HKPD.
8. Cong tac hoc sinh, sinh vién
- Té) chic ki niém 41 nim ngay Nha gido Viét Nam; to chirc thanh cong
HKPD cap truong.
- Trao tang 135 chiéc mii bao hiém cho HS 16p 1 do Cong ty Honda Viét
Nam tai trg theo chuong trinh “Gilt tron udc mo” nam hoc 2023-2024 tri gia
10.509.264.

- Phéi hop cung gido vién chi nhiém to chirc tiét sinh hoat dudi cd 16ng
ghép cac chu dé: Huong ung ngay phap luat nudc CHXHCN; Tri an thay co;
Ngay thé gidi tudng niém cic nan nhan tr vong do tai nan giao thong.
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- Duy tri nghiém ttc cac né nép hoat dong. Thyc hién day du, nghiém tac
va cO hi€u qua cac phong trao cua truong, nganh cling nhu cia Hoi dong doi
phat dong.

- Trién khai cudc thi v& tranh vé da dang sinh hoc & Khu bao ton bién nim
2023.

- T6 chirc hoc sinh céc 16p ki cam két khong tang trit, st dung vat liéu né.

- Tiép tuc duy tri tot né nép hoat dong DPo1. Thuc hién tdt phong trao
"Tiéng trong sach truong" vao chi€u thu 5 hang tuan.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 12/2023
I. NHIEM VU TRONG TAM

- Tap trung trién khai Chuong trinh hanh dong thuc hién nhiém vu giao
duc nam hoc 2023-2024. Duy tri nén nép day-hoc; cung ¢ kién thtc cho hoc
sinh. Ra soat, hoan thanh nd1 dung, chuong trinh, ké hoach day hoc hoc ky I,
nam hoc 2023-2024.

- T6 chiic cac hoat dong ngoai khoa ky niém 79 nam Ngay thanh lap
Quan di nhan dan Viét Nam (22/12/1944-22/12/2023) va 35 ndm Ngay hoi
Quoc phong toan dan.

- Tang cudng cong tac kiém tra, tu kiém tra.
II. NHIEM VU CU THE
1. Cong tac pho cp giao duc (PCGD):
- Pam bao duy tri si s6, né nép chuyén can.
- Cap nhat sd liéu hoc sinh chuyén di, chuyén dén (néu co).
2. Hoat dong chuyén mon
- Thuc hién nghi€ém tac ké hoach giao duc cua nha truong.
- Kiém tra dinh ki CKI tir 25/12 dén 29/12.
- T6 chirc giao luu hoc sinh nang khiéu vao ngay 29/12.
- Chuyén dé t6 45 vao ngay 15/12.
- T6 chirc hoat dong trai nghiém cho HS tai don vi két nghia vao ngay 19/12.
3. Cong tac Doi:
- Tiép tuc duy tri, thuc hién céc hoat dong: Doi cd do, 6n bai 15 phat dau
gio.
- Phat dong dot thi dua cao diém chao ming ky niém 79 nim ngay Thanh
1ap Quan do1 nhan dan Viét Nam 22/12 véi cac ndi dung:
+ Trang tri 16p hoc.
+ Thi dua gid hoc tét, tudn hoc tdt. ..



+ Mit tinh ky niém.
- Thyc hién CTRLDVchuyén hi¢u “Cham hoc”.
- Phéi hop v6i nhan vién y té tuyén truyén phong chong dich bénh thang 12.

- Déy manh céc phong trao: Nhat duoc cua roi trd ngudi danh mét; Peo
khan quang ttr nha dén truong, tir truong vé nha; ATGT...

- Tham gia cudc thi tim hiéu vé da dang sinh hoc & Khu bao tdn bién nim
2023 voi chu dé “Em v€ dai duong xanh — ng0i nha cta céac loai sinh vat bién”
(doi tugng: hs tir 6 dén 10 tudi; han ngay 05/12)

- Thuc hién day du, nghiém tac va c6 hiéu qua cac phong trao ctia nganh
cling nhu cuia Ho1 dong do1 phat dong.
4. Cong tac tai chinh, chinh sach, Co sé vat chat
- Giai quyét kip thoi ché do chinh sach dbi v6i can bo, gido vién, nhan vién.
Hoan thién ho so thanh toan boi tu chon HKI nam hoc 2023- 2024.

- Thuc hién nghi€ém tac cong tac tiép nhan, quan 1y, st dung tai san cong,
thiét bi day hoc mua sam tap trung. Thyc hién nghiém tuc viéc quan li, st dung
tai san, thiét bi theo Quy ché da ban hanh.

- Thuc hién nghi€m tuc cong tac thu - nop, chi theo ding quy dinh.

- Chuén bi céac ndi dung li€én quan dén thao luan du toan ngan sach nam
2024 vo1 Phong GD&DT;

- Thuc hién thanh toan va quyét toan nim 2023.

- Tién hanh kiém ké tai san ndm 2023. Ra soat d¢ nghi thAm dinh thanh 1y
tai san hét khau hao. Pang ky mua sam tap trung nam 2024.

- B6 sung ho so cong chirc, vién chirc nam 2023 theo quy dinh vé quan ly
hé so cong chirc, vién chirc.

- Ra so4t danh sach dé nghi nang bac luong trudc thoi han 6 thang dau ndm
2024; nang bac luong, phu cap tham nién thuong xuyén cho can bd quan ly quy
1/2024 1ap ho so ndp vé PGD (néu co).

- Kiém diém coéng tdc mua sim tap trung theo theo Thong bao 159 cua
UBND tinh

5. Cong tac y té:

- Tang cuong cong tac phong chong dich bénh trong nha trudng.

6. Cong tac thi dua va kiém tra

- Tham gia thi Gido vién gioi1 thi xa (4dc): Vi Trang, Nhung B, Nga, Bui
Thuy.

- Phat dong phong trao thi dua lap thanh tich chao mung ngay thanh lap

Quan doi nhan dan Viét Nam 22/12: Xay dung va trién khai k& hoach t6 chirc
hoat dong ngoai khdéa Chu dé “Udng nudc nhd ngudén” vadi cac ndi dung:
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+ T4 chtrc ndi chuyén dudi co - Tiét SHDC vao ngay 18/12;
+ T6 chac HS tham quan Doanh trai by doi ngay 19/12;
+ Trién khai cudc thi truc tuyén ,cép truong: Tim hiéu truyén thong
QQDNDVN cho HS lop 3.4,5 tir ngay 8 dén 14/12.
- Kiém tra noi bo (Tur 11 dén 15/12):
+ Kiém tra thuc hién nhiém vu cua 4 gi4o vién: 4 GV (V. Trang, Hiéu,
Pham Thuy, Mai Huong)
+ Kiém tra Cong tac tai chinh, tai san va cong tac ké toan ddi véi dc Vit Thi
Thu.
+ Kiém tra hoat dong van thu, hanh chinh ctia dc Vi Thi Hién.
7. Cong nghé thong tin - truyén thong:

- Cap nhat kip thoi tin tic va cac hoat dong trén trang website cua nha
truong.

- Tiép tuc b6 sung tai liéu 1én thu vién truc tuyén.

- Tuyén truyen vin hoa doc, gisi thigu sach; tuyén truyén phong chong dich
bénh, An toan giao thong; phong, chong ma tly, té nan xa hoi.

8. Cong tac hoc sinh, sinh vién

Tiép tuc ‘tuyén truyen dén phu huynh, hoc sinh ndi dung cta cac Coéng vin
chi dao ctia cap trén vé viée ting cuong phong, chéng dich bénh; cong tac phong
chéng dubi nudc, an ninh trat ty, An toan giao thong; Tang cudng cac giai phap
gido duc dao durc, 16i sébng va ning cao y thirc chip hanh phap luit cho hoc
sinh...; Tuyén truyén huong tmg Cudc thi “Chung tay vi an toan giao théng”
trén mang xa hoi CVNet nam 2023, thong ké két qua thuc hién (theo Céng vin
831/PGDDT-CMTHCS ngay 13/10/2023); Tang cuong chi dao cong tac bao
dam trat ty, an toan giao thong; hoat dong hudng Gng “Ngay thé gidi tuwéng
niém cdc nan nhdn tir vong do tai nan giao thong” trén dia ban tinh nam 2023
va trién khai thuc hién Thong tu s6 18/2023/TT-BGDDT (theo Céng vin
944/PGDPT-CMTHCS ngay 10/11/2023); Tuyén truyén hudng timg Thang hanh
dong Quéc gia phong, chéng HIV/AIDS nim 2023;

- Thuc hién cac hoat dong khac theo chi dao cuia UBND thi xa, UBND
phuong va Phong Gido duc va Pao tao.

Yéu ciu Pho Hiéu trudng, cac td, cac bd phan lién quan xay dung ké
hoach trién khai toan thé can bo, giao vién, nhan vién nha truong nghiém tic
trién khai thuc hién.

Noi nhdn:

- CB,GV,NV (dé: t/hién);
-Luu: VT /.

\x\“ 7 /
i Phwong Hoa
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LICH CONG TAC THANG 12/2023

(Kém theo Ké hoach sé6 150/KH-THNB ngay 04/12/2023 ciia Truong TH Nguyén Binh)

Thoi Noi dung cong viéc Ngwoi phu trach
gian
05/12 Tong hop tranh v& du thi chu dé “Em v€ dai duong TPT
xanh — ngo6i nha cta céc loai sinh vat bién”
Tham gia thi GVG thi xa phan thi trinh bay bién phdp | 4dc du thi
06/12 Tiép nhén thiét bi day hoc mua sam tap trung Hi¢u truong
08/12 Hop hoi dong Hiéu truong
11 -15/12 | Kiém tra ndi bd Pho HT
15/12 Chuyén dé t6 45 TTCM 45
18/12 SHDC chu dé “Udng nudc nhd ngudn” TPT
19/12 Tham gia thi GVG thi x4 phan thi thyc hanh Hiéu truéng
20/12 Hoat dong ngoai kho4 tai don vi két nghia Hi¢u truong
25 29/12 K?ff:m tra dj.nh ki HKI P.Hiéu truong
Kiém k¢ tai san Hi¢u truong
29/12 Giao lvu HSNK

PIEU CHINH, BO SUNG KE HOACH
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