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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 4 năm 2024 
–––––––––––––––– 

Căn cứ và báo cáo kết quả công tác tháng 3 và kế hoạch công tác tháng 4, 

lịch công tác tháng 4  của Phòng GD&ĐT, Thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 

4/2024, Hiệu trưởng Trường Tiểu học Nguyễn Bình đánh giá kết quả công tác 

tháng 3/2024 và xây dựng kế hoạch công tác tháng 4 năm 2024 của nhà trường 

như sau: 

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 3/ 2024: 

1. Công tác phổ cập giáo dục (PCGD): 

Duy trì sĩ số đảm bảo học sinh. Toàn trường sĩ số 602  HS- 290 nữ ( tăng 

1 HS khối 2 chuyển từ HN về)  

2. Hoạt động chuyên môn 

- Tham gia Hội thi “Stem với chúng em” cấp thị xã. 

- Thực hiện chọn sách giáo khoa lớp 5 theo TT số 27/2023/BGDĐT đảm 

bảo đúng quy định.  

- Đề xuất, lập danh sách giáo viên dự kiến phân công dạy học lớp 5 năm 

học 2024-2025 tham gia tập huấn sử dụng sách giáo khoa, bồi dưỡng chuyên 

môn giảng dạy lớp 5 năm học 2024-2025 gửi Phòng GDĐT theo quy định. 

- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch giáo dục nhà trường( Tuần 24-27).  

- Các tổ hoàn thành thao giảng đợt 2: Tổng số tiết: 22/27 (5 đ/c được iễn 

thao giảng), XL: Giỏi 6/22; Khá: 16/22. Sau thao giảng các tổ chuyên môn đã 

triển khai đanh giá, rút kinh nghiệm 

- Tổ chức kiểm tra định kì giữa học kì II ( lớp 4,5) và triển khai đánh giá 

kết quả học tập, năng lực, phẩm chất học sinh giữa học kỳ II năm học 2023-

2024. 

- Tổ chức giao lưu HS năng khiếu cấp trường.  

- Đã triển khai các nội dung BDTX của CBQL ( theo TT 18/2019/TT-

BGD&ĐT) năm học 2023- 2024 (theo CV sô 58/CV–HN&GDTX ngày 

7/3/2024 của SGD&ĐT, cụ thể: 

+ Quản trị CSVC , thiêt bị  và công nghệ  trong dạy học, giáo dục HS của 

nhà trường. 

+ Quản lý công tác tiếp nhận tài sản, thiết bị, đánh giá khấu hao tài sản  

TB và công tác quản lý TS,TB trong trường học.  

3. Công tác Đội: 

- Duy trì, thực hiện tốt các nề nếp hoạt động: Cờ đỏ, ôn bài 15 phút đầu 

giờ. 
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- Phối hợp với nhà trường, Đoàn thanh niên tổ chức thành công các hoạt 

động kỷ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 và Khởi nghĩa Hai Bà Trưng (làm thiệp, 

đọc thơ, hát...), chào mừng kỷ niệm 93 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ chí 

Minh 26/3 (thi đua các giờ học tốt, trang trí lớp học, thi trực tuyến..., tổ chức 

“Ngày hội thiếu nhi vui khỏe”). 

- Kết nạp 70 đội viên khối 3. 

- Viết thư Quốc tế UPU đạt 305 bài. 

- Thực hiện nghiêm túc việc đội mũ bảo hiểm khi đi xe đạp điện, xe máy. 

 * Tồn tại: 

- Vệ sinh khu vực hành lang tầng 1 dãy nhà 2 tầng chưa tốt. 

- Một số Hs chưa đi về sinh đúng nơi quy định. 

- Nhiều Hs không đội mũ bảo hiểm khi tham gia giao thông. 

- Nhiều Hs nói tục chửi bậy. 

- Ý thức đeo khăn quàng của đội viên chưa tốt (khối 5). 

4. Công tác chế độ chính sách, Cơ sở vật chất:  

- Giải quyết kịp thời chế độ, chính sách cho cán bộ, giáo viên, nhân viên, 

người lao động và học sinh. Lập danh sách và thanh toán tiền cho học sinh thuộc 

hộ nông lâm ngư nghiệp 

- Triển khai thực hiện việc tham gia góp ý dự thảo hồ sơ lập đề nghị xây 

dựng Nghị quyết của Quốc hội về việc cho phép tuyển dụng giáo viên có trình 

độ cao đẳng để dạy các môn học mới theo chương trình giáo dục phổ thông năm 

2018 (Công văn số 1596/VP.UBND-VHXH ngày 22/3/2024 của Văn phòng 

UBND tỉnh; Công văn số 904/SGDĐT-TCCBQLCL ngày 25/3/2024 của Sở 

GDĐT). 

- Triển khai đăng kí sách cho năm học 2024-2025 với PGD. 

- Hoàn thiện sửa sân khấu và lắp pano cho khu nhà hiệu bộ. 

5. Công tác y tế, bán trú: 

- Thực hiện nghiêm túc các quy định về vệ sinh an toàn thực phẩm, đảm 

bảo công tác bán trú theo quy định.  

-  Tăng cường công tác phòng chống dịch bệnh theo mùa trong nhà trường 

6. Công tác thi đua và kiểm tra 

- Hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ tháng 3 /2024 theo kế hoạch (có thông 

báo riêng). 

- Tổ chức thành công các hoạt động trong ngày hội thiếu nhi vui khỏe.  

7. Công nghệ thông tin, truyền thông: 

- Cập nhật tin tức, các văn bản có liên quan đến hoạt động của nhà trường 

qua các kênh thông tin truyền thông. 
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- Chuẩn bị các điều kiện cho HS tham gia thi Tin học trẻ lần thứ IV năm 

2023 (tháng 5/2023). 

- Thực hiện tốt công tác phối hợp, tuyển truyền. 

8. Công tác học sinh, sinh viên 

- Thực hiện nghiêm túc: Kế hoạch phòng, chống bệnh không lây nhiễm, 

rối loạn sức khỏe tâm thần giai đoạn 2023-2025; phổ biến Tài liệu trong các cơ 

sở giáo dục trên địa bàn thị xã; hướng dẫn tuyên truyền, kỷ niệm các ngày lễ lớn 

và sự kiện lịch sử quan trọng năm 2024. Triển khai công tác phòng, chống tội 

phạm; tệ nạn xã hội và xây dựng Phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc 

trong trường học năm 2024; tuyên truyền, triển khai một số nhiệm vụ giáo dục 

đào tạo theo chỉ đạo của tỉnh (theo công văn số 60/PGDĐT-CMTHCS ngày 

25/01/2024 của Phòng GD&ĐT); kế hoạch thực hiện công tác phổ biến giáo dục 

pháp luật và chuyên đề trọng điểm “Nâng cao chất lượng công tác phổ biến giáo 

dục pháp luật trong nhà trường trên địa bàn thị xã năm 2024” (theo Kế hoạch số 

81/KH-PGDĐT ngày 30/01/2024 của Phòng GD&ĐT); Kế hoạch thực hiện Dự 

án “Phòng ngừa tội phạm và phòng, chống vi phạm pháp luật cho học sinh trên 

địa bàn thị xã Quảng Yên đến năm 2025, định hướng đến năm 2030” (theo Kế 

hoạch số 102/KH-PGDĐT ngày 15/02/2024); Kế hoạch theo dõi tình hình thi 

hành pháp luật năm 2024 (theo Kế hoạch số 119/KH-PGDĐT ngày 20/02/2024); 

triển khai thực hiện các kế hoạch của UBND tỉnh về phát triển du lịch tỉnh 

Quảng Ninh năm 2024 (theo Công văn số 119/KH-PGDĐT ngày 20/02/2024); 

Kế hoạch kiểm tra, giám sát công tác y tế trường học và bảo vệ môi trường năm 

2024 (theo Kế hoạch số 281/KH-TTKSBT ngày 26/02/2024 của Trung tâm kiểm 

soát bệnh tật tỉnh Quảng Ninh);  

- Tiếp tục thực hiện các nội dung: Phối hợp với địa phương tuyên truyền 

học sinh thực hiện tốt an toàn giao thông, an ninh trật tự, không tham gia các tệ 

nạn xã hội, chấp hành nghiêm luật pháp; tuyên truyền nâng cao nhận thức cho 

cán bộ, giáo viên, nhân viên, cha mẹ học sinh và học sinh về phòng, chống tai 

nạn đuối nước; phổ biến các kỹ năng sơ cứu, cấp cứu, ứng phó với các trường 

hợp tai thương tích, nạn đuối nước và kỹ năng an toàn trong môi trường nước 

cho học sinh; công tác phòng chống cháy nổ trong các cơ sở giáo dục; tuyên 

truyền phòng chống bệnh Dại; hưởng ứng Giờ trái đất năm 2024 (thực hiện 

Công văn số 236/PGDĐT-CMTHCS ngày 20/3/24) .  

- Triển khai cuộc thi Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng thị xã lần thứ III, 

năm 2024; Tham gia Cuộc thi viết thư Quốc tế UPU lần thứ 53. 

B.  PHƢƠNG HƢỚNG NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 4/2024 

I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM  

- Duy trì sĩ số, nền nếp; nâng cao chất lượng dạy và học; rà soát tiến độ 

chương trình các môn học, tổ chức ôn tập cho học sinh, chuẩn bị các điều kiện 

để kiểm tra, đánh giá học sinh cuối năm học. 
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- Thi đua “Dạy tốt - học tốt” lập thành tích chào mừng, kỷ niệm các ngày 

lễ lớn: 49 năm ngày giải phóng Miền Nam 30/4/1975-30/4/2023; ngày Quốc tế 

lao động 01/5; 736 năm chiến thắng Bạch Đằng. 

- Tham gia các cuộc giao lưu các môn học đối với học sinh từ lớp 3 đến 

lớp 8 theo kế hoạch. 

- Tiếp tục triển khai Kế hoạch số 470/KH-SGDĐT ngày 19/02/2024 của 

Sở Giáo dục và Đào tạo và Kế hoạch số 118/KH-PGDĐT ngày 20/02/2024 của 

Phòng GD&ĐT thực hiện nhiệm vụ kiểm định chất lượng giáo dục và xây dựng 

trường đạt chuẩn quốc gia năm 2024. 

- Hoàn thiện Kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2024- 2025, tích cực 

chuẩn bị các điều kiện đảm bảo cho năm học mới 2024-2025: Cơ sở vật chất, 

đội ngũ, phân vùng tuyển sinh, sách - thư viện và ấn phẩm … 

- Tiếp tục kiểm tra việc thực hiện kỷ luật, kỷ cương; xây dựng nếp sống 

văn hóa, văn minh, bảo vệ môi trường tại nhà trường. 

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

1. Công tác phổ cập giáo dục (PCGD): 

Cập nhật số liệu học sinh chuyển đi, chuyển đến và quản lí hồ sơ theo quy 

định. Theo dõi diễn biến sĩ số, cập nhật báo cáo hàng ngày theo quy định. 

2. Hoạt động chuyên môn 

- Duy trì nghiêm túc nề nếp dạy học đảm bảo các nội dung theo đúng phân 

phối chương trình, tập trung tăng cường phụ đạo, bồi dưỡng học sinh để nâng 

cao chất lượng đại trà, chất lượng mũi nhọn.  

- Lựa chọn học sinh tham gia Giao lưu HSNK cấp thị xã; tổ chức ôn luyện, 

bồi dưỡng HSNK Toán, Tiếng Việt lớp 3,4,5, Tiếng Anh lớp 4,5;  

- Tham gia Giao lưu HSNK cấp thị xã  

- Học sinh khối 4 học LSĐP tại Miếu Vua Bà. 

- Sinh hoạt dưới cờ chủ điểm Kĩ năng phòng tránh đuối nước. 

- Tổ chức Ngày hội đọc sách.  

- Các tổ chuyên môn thực hiện nghiêm túc công tác bồi dưỡng đội ngũ. 

- Triển khai dạy bơi cho học sinh lớp 4 theo Đề án khi thời tiết đảm bảo 

(bắt đầu từ ngày 15/4). 

3. Công tác Đội: 

-Tiếp tục duy trì, thực hiện các nề nếp hoạt động: Cờ đỏ, ôn bài 15 phút 

đầu giờ, giữ gìn vệ sinh tốt.  

- Thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm ngày giải phóng Miền Nam 

thống nhất đất nước 30/4 và ngày Quốc tế lao động 1/5. 

- Phối hợp với nhà trường tổ chức Ngày hội đọc sách. 

- Thành lập đội thi, luyện tập và tham gia Hội thi Họa mi vàng cấp thị xã. 
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-  Phối hợp với nhân viên thư viện, y tế tuyên truyền văn hóa đọc và phòng 

chống dịch bệnh. 

- Phối hợp với nhà trường tổ chức “Ngày sách và Văn hóa đọc” cấp 

trường. 

- Phát động phong trào Kế hoạch nhỏ năm học 2023 – 2024. 

- Thực hiện đầy đủ, nghiêm túc và có hiệu quả các phong trào của ngành 

cũng như của Hội đồng đội phát động. 

4. Công tác chế độ chính sách, Cơ sở vật chất:  

- Giải quyết kịp thời chế độ, chính sách cho cán bộ, giáo viên, nhân viên, 

người lao động và học sinh. 

- Xét nâng bậc lương thường xuyên và nâng phụ cấp thâm niên quý II/2024; 

xét hưởng phụ cấp thâm niên lần đầu 6 tháng đầu năm 2024. 

- Đăng kí mua sách giáo khoa cho năm học tới. 

- Hoàn thành hồ sơ đề nghị công nhận danh hiệu thư viện tiên tiến. 

- Thực hiện nghiêm túc công tác quản lí, sử dụng trang thiết bị, đồ dùng dạy 

học theo quy định. 

5. Công tác y tế: 

- Thực hiện nghiêm túc công tác vệ sinh trường lớp hàng ngày theo quy 

định. Thực hiện thường xuyên công tác tuyển truyền phòng chống dịch bệnh. 

- Thực hiện quản lí bán trú theo quy định. 

- Phối hợp với nhà thuốc Xuân Trường khám mắt cho HS. 

6. Công tác thi đua và kiểm tra 

Kiểm tra việc quản lí, sử dụng tài sản, thiết bị đồ dùng của giáo viên: Gv 

Mĩ thuật, Thể dục; dạy tại phòng trải nghiệm  

Kiểm tra chuyên đề: Thực hiện giáo dục đạo đức cho học sinh; công tác 

chủ nhiệm  

7. Công nghệ thông tin, truyền thông: 

- Cập nhật các h.động của nhà trường lên website, kho dữ liệu dùng chung. 

- Tham gia tập huấn phần mềm tuyển sinh đầu cấp. 

- Thực hiện tốt công tác phối hợp, tuyển truyền phòng chống dịch bệnh. 

8. Công tác học sinh, sinh viên 

- Triển khai thực hiện các nội dung: 

Công tác phòng, chống tội phạm; tệ nạn xã hội và xây dựng Phong trào 

toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc trong trường học năm 2024; công tác phổ biến 

giáo dục pháp luật và chuyên đề trọng điểm “Nâng cao chất lượng công tác phổ 

biến giáo dục pháp luật trong nhà trường trên địa bàn thị xã năm 2024” (theo Kế 

hoạch số 81/KH-PGDĐT ngày 30/01/2024 của Phòng GD&ĐT); Kế hoạch thực 

hiện Dự án “Phòng ngừa tội phạm và phòng, chống vi phạm pháp luật cho học 
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sinh trên địa bàn thị xã Quảng Yên đến năm 2025, định hướng đến năm 2030” 

(theo Kế hoạch số 102/KH-PGDĐT ngày 15/02/2024); Kế hoạch theo dõi tình 

hình thi hành pháp luật năm 2024 (theo Kế hoạch số 119/KH-PGDĐT ngày 

20/02/2024); triển khai thực hiện các kế hoạch của UBND tỉnh về phát triển du 

lịch tỉnh Quảng Ninh năm 2024 (theo Công văn số 119/KH-PGDĐT ngày 

20/02/2024); Kế hoạch kiểm tra, giám sát công tác y tế trường học và bảo vệ 

môi trường năm 2024 (theo Kế hoạch số 281/KH-TTKSBT ngày 26/02/2024 của 

Trung tâm kiểm soát bệnh tật tỉnh Quảng Ninh); thực hiện Chỉ thị số 02/CT-TTg 

ngày 26/01/2024 của Thủ tướng Chính phủ, Tăng cường công tác đảm bảo trật 

tự ATGT, phòng chống AIDS, ma túy, mại dâm trong các cơ sở giáo dục  (theo 

Công văn số 154/PGDĐT-CMTHCS ngày 28/02/2024); Kế hoạch công tác Hội 

nhập quốc tế ngành GDĐT thị xã năm 2024 (theo Kế hoạch số 187/KH-PGDĐT 

ngày 08/3/2024). Tăng cường công tác tuyên truyền vệ sinh an toàn thực phâm 

tại các trường học tổ chức học sinh ăn bán trú.  

- Tiếp tục thực hiện các nội dung: Phối hợp với địa phương tuyên truyền 

học sinh thực hiện tốt an toàn giao thông (thực hiện Kế hoạch số 166/KH-

PGDĐT ngày 29/02/2024); tuyên truyền nâng cao nhận thức cho cán bộ, giáo 

viên, nhân viên, cha mẹ học sinh và học sinh về phòng, chống tai nạn đuối nước; 

phổ biến các kỹ năng sơ cứu, cấp cứu, ứng phó với các trường hợp tai thương 

tích, nạn đuối nước và kỹ năng an toàn trong môi trường nước cho học sinh; 

công tác phòng chống cháy nổ trong các cơ sở giáo dục; Hưởng ứng Ngày sách 

Việt Nam năm 2024; Tham gia Hội thi “Văn hoá đọc” thị xã Quảng Yên năm 

2024 (thực hiện Kế hoạch số 81/KH-UBND ngày 28/3/2024 của Uỷ ban nhân 

dân thị xã). 

- Nộp hồ sơ dự án tham gia Cuộc thi Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng 

thị xã lần thứ III, năm 2024 (theo Kế hoạch số 01/KH-BTC ngày 23/02/2024); 

Cuộc thi “Sáng kiến bảo đảm trật tự trường học về phòng ngừa bạo lực học 

đường và lao động trẻ em” năm 2024  (theo Kế hoạch số 188/KH-PGDĐT ngày 

08/3/2024).  

- Thực hiện các hoạt động khác theo chỉ đạo của UBND thị xã, UBND 

phường và Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

Yêu cầu Phó Hiệu trưởng, các tổ, các bộ phận liên quan xây dựng kế 

hoạch triển khai toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường nghiêm túc 

triển khai thực hiện. 
 

Nơi nhận: 
- CB,GV,NV (để: t/hiện); 

- Lưu: VT ./. 

HIỆU TRƢỞNG 

 

 

 

 

 

    Nguyễn Thị Phƣơng Hoa 
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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 4/2024 
(Kèm theo Kế hoạch số 40/KH-THNB ngày 03/4/2024 của Trường TH Nguyễn Bình) 

Thời 

gian 

Nội dung công việc Ngƣời phụ trách 

02/4 Khám mắt cho HS NV y tế 

5/4 Họp Hội đồng Hiệu trưởng 

12/4 Các tổ SHCM P. Hiệu trưởng 

19/4 Học sinh Khối 4 học LSĐP tại đền Khu di tích Bạch 

Đằng 

Hiệu trưởng 

22/4 Ngày hội đọc sách Phó HT 

26/4 Các tổ SHCM Phó HT 

 

ĐIỀU CHỈNH BỔ SUNG KẾ HOẠCH 
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