UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02 /QP-PGDDT Qudng Yén, ngay 02 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ve viéc phan cong nhiém vu doi véi can b, cong chire, vién chirc
co quan Phong Giao duc va Dao tao thi xa

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THI XA QUANG YEN

Can cir Quyét dinh s6 04/2020/0D-UBND ngay 26/11/2020 cua Uy ban
nhdn dén thi xd Qudng Yén vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han cia
Phong Gido duc va Pao tao thi xa Quang Yén, tinh Quang Ninh;

Can cir Quyét dinh s6 22/0P-UBND ngay 01/02/2021 ciia Phong Gido duc
va Dao tao thi xa vé viéc ban hanh QOuy ché lam viéc ciia co quan Phong Gido duc
va Pao tao thi xa;

Can cit Quyét dinh s6 15305/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia Uy ban nhdn
dan thi xa Quang Yén vé viéc phdn cong thuc hién kiém nhiém nhiém vu cong tac
ké todn va phu trdch ké todn tai Phong Giao duc va Dao tao thi xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhi¢m vy ddi vai can bo, cong churc, vién chirc Co quan
Phong Gido duc va Pao tao thi xa, nhu sau:

1. Truwéng phong ba Nguyén Thi Thuy

- La thu truong co quan, lanh dao, chi dao, quan 1y va diéu hanh hoat dong
chung cua Phong Gido duc va Pao tao. Diéu hanh ngan sach gido duc dugc cp
tham quyén phé duyét.

- Chi dao cong tac tham muu, xay dung chién luoc, quy hoach, ké hoach phat
trién Gido duc va Pao tao. Truc tiép phu trach cong tac tai chinh; co so vat chat va
thiét bi truong hoc; cai cach hanh chinh, quan 1y chét luong theo tiéu chuan ISO
9001:2015; t6 chirc can bo; an ninh chinh tri ndi bo; bao vé bi mat nha nudc; téng
hop, thi dua; kiém tra, giai quyét don thu khiéu nai, td céo; thuc hanh tiét kiém va
phong, chong tham nhiing; thuc hién quy ché dan chu & co so.

- Chu tich Hoi dong Thi dua-Khen thudng nganh gido duc; chi tai khoan
cua Phong Giao duc va bPao tao.

- Chi dao cong tac pho cap giao duc, x6a mu chir; kiém dinh chat luong gido
duc, xay dung trudng chuan Qudc gia cua toan nganh.

- Truong Ban bién tap Cong thong tin dién tir Phong Giao duc va Dao tao;
chiu trach nhiém cung cap thong tin va phat ngon trudc cac co quan, truyén thong
- bao chi.

- Phy trach cong tac phdi hop véi cac co quan, don vi: Cac co quan trong
khéi Noi chinh, Ban T6 chirc Thi uy, Van phong Thi uy, Van phong HDND va
UBND thi xa, Phong Tai chinh - Ké hoach, Phong Quan 1y d6 thi, Phong Tai
nguyén va Moi truong, Phong Noi vy, Phong Thanh tra, Ban Quan 1y Dy 4n dau
tu xay dung, Trung tim Phat trién quy dat, Kho bac Nha nudc thi xa Quang Yén,
Hoi1 Khuyén hoc, Uy ban nhan dan cac xa phuong.
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- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo su phan cong ctia Chu tich ij ban nhan
dan thi xa.

2. Cac Pho Trwong phong

2.1. Ba Nguyén Thi Thity Hong

- Chi dao, phu trach cac hoat dong chuyén mon cua cép hoc Mam non, Tiéu
hoc: Hoat dong day hoc; boi dudng chuyén moén, nghiép vu cho can bd quan ly,
gido vién, nhan vién; t6 chirc cac 10p hoc ban tra; hoat dong day thém, hoc thém;
t6 chire cac cude thi, cac phong trao thi dua cua cap hoc; cong tac pho cap glao duc
- x6a mu chit; kiém dinh chat luong gido duc, xay dung trudng chuan Qudc gia cap
hoc Mam non, Tiéu hoc.

- Phu trach cong tac gido duc tu tudng chinh tri, gido duc phap luat, cong tac
hoc sinh, sinh vién; nhi¢m vu gido duc thuong xuyén toan nganh; linh vuc thé duc
thé thao, y t€; cac cudc van dong cua Bang, Nha nudc va cuia nganh giao duc va
dao tao.

- Phu trach linh vuc cong nghé thong tin; cong tdc van phong cua Co quan
va cong tac khoa gido, dan van.

- Pho Trudng Ban bién tdp Cong thong tin dién tir Phong Gido duc va Dao
tao; duy¢t tin bai dua 1én trang thong tin dién tir ctia Phong Gido duc va Dao tao.

- Giai quyét don thu c6 nd1 dung lién quan dén cép hoc Mam non, Tiéu hoc
khi dugc Trudéng phong phan cong.

- Gitup Trudng phong ra soat, tong hop nhu cau, hiéu qua sir dung co sd vt
chat, trang thiét bi day hoc toan nganh.

- Trudng ban “Vi sy tién bo phu nir” nganh Giao duc va Pao tao thi xa.

- Phu trach cong tac phdi hop véi cac co quan, don vi: Uy ban Mt tran To
quéc thi xa, Lién doan Lao dong thi xa; Hoi Phu nit thi xa; Thi Poan; Hoi Chir thap
do thi xa; Trung tam Giao duc nghé nghiép va Gido duc thuong xuyén thi xa; Phong
Y té, Phong Lao dong - Thuong binh va xa hoi, Phong Van hoa va Thong tin, Trung
tam Truyén thong va Vian héa, Vién thong, Buu dién, Trung tam Hanh chinh cong,
Ban Quan ly Di tich lich sur Quéc gia dic biét Bach Pang, cac Trung tAm hoc tip
cong ddng; Uy ban nhan déan cac xa phuong.

- Phat ngon trude cac co quan, truyen thong - bao chi va thuc hién mat $6
nhiém vu khac khi dugc Truong phong phan cong, uy quyén.

2.2. Ba Nguyén Thi Thin

- Chi dao, phu trach cac hoat dong chuyén mén cua cip hoc trung hoc co so:
Hoat dong day hoc; viéc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho can bo quan ly,
gido vién, nhan vién; cong tac pho cap giao dyc - x6a mu chi; kiém dinh chat lugng
gido duc, xay dung truong chuén qudc gia, xay dung trudng trong diém chat luong
ctia cap trung hoc co sd; to chiic cac cudc thi, cac phong trao thi dua cua cap hoc;
cong tac phan ludng hoc sinh sau t6t nghiép trung hoc co sd; cac cudc thi khoa hoc
k¥ thuat, Sang tao thanh - thiéu nién nhi dong toan nganh.
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- Giup Truéng phong tong hop cong tac to chirc can bd toan nganh.

- Giai quyét don thu c6 ndi dung lién quan dén cép trung hoc co so khi duoc
Trudong phong phan cong.

- Phu trach cong tac phdi hop véi cac co quan, don vi: Phong Kinh te Uy
ban nhan dan cic xa, phuong trong cong tac xay dung truong dat chuan qudc gia
& cac xa xay dung néng thon méi, néng thon méi nang cao va kiéu miu.

- Phat ngon trude cac co quan, truyén thong - bao chi va thuc hién mot sO
nhiém vu khac khi dugc Truong phong phan cong, uy quyén.

3. Cong chirc, vién chirc co quan

3.1. Ba Nguyén Thi Hai Binh, céng chirc

- Tham muu chi dao, t6 ch}'xc thuc hién chuong trinh va hoat dong giao duc
trung hoc co sO theo quy dinh do61 voi1 cac mon hqc: Ngit van, Lich s, Gido duc
cong dan, Am nhac, M1 thuat; Tu chon (cdc chu dé mon phu trach).

- Tham muu cong tac xét tot nghiép 16p 9, tuyén sinh dau cap (1ép 6, Iop
10); t6 chirc cac ky thi hoc sinh gioi cap thi x3, cip tinh cdc mon van hoa.

- Dy thao cac vin ban chi dao chuyén mon va cac linh vuc lién quan cta cp
hoc ddi v&i co s& va béo cdo cap trén, cac co quan lién quan...

- Theo ddi va tham muu cong tac xay dung trudng chuan qubc gia va kiém
dinh chat lugng gido duc cip trung hoc co sd.

- Téng hop, danh gia két qua va chét lugng hoat dong chuyén mén trung hoc
co s& theo thang, ky, ndam hodc djt Xuét.

- Tham muu chi dao, téng hop bao céo vé cac hoat dong sinh hoat td, nhoém
chuyén mon.

- Tham muu chi dao, tong hop, dénh gia két qua boi dudng thudng xuyén,
chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co s& va phbi hgp tham muu danh gia két
qua chuan Hiéu truong, Pho Hiéu trudng trudng trung hoc co so.

- Theo ddi, théng ké, tong hop dinh ky va trong nam hoc vé: Chat luong dai
tra, chat lwong miii nhon toan cp; nhiém vu xét 1én 16p, ¢ lai 16p, cong tac xét tbt
nghiép trung hoc co sd; phdi hop quan 1y hd so va cip phat bang tot nghiép trung
hoc co sé cac nam hoc.

- Phan c6ng phu trach cac truong: THCS Lé Quy Pon, THCS Tran Hung
bao, TH&THCS Song Khoai, THCS Hi¢p Hoa, THCS Song Khoai, THCS Dong
Mai, THCS Minh Thanh, TH&THCS Cim La, TH&THCS Tién Phong,
TH&THCS Hoang Tan.

- Thanh vién T6 Thu ky Hoi khuyén hoc thi x; 14 thu ky ghi chép ndi dung
cac cudc hop giao ban cua co quan, cia nganh.

- Tham muu va to chire thyc hién cong tac tong hop nhu cau vé thiét bi day
hoc; thu vién; sach gido vién; sach gido khoa va an pham cho gi4o vién va hoc sinh
phuc vu day - hoc va cac ky kiém tra, thi... ctia cip trung hoc co s6.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi lanh dao co quan phan cong.
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3.2. Ba Tran Thi Trudn, vién chirc

- Phu trach ké toan co quan Phong Giao duc va Pao tao.

- Tham muru lap ké hoach du toan ngan sach hang nam cua toan nganh va
phan bo ngan sach nam cho cac don vi truong hoc truc thude.

- Theo ddi cong tac xay dyng co ban, tham muu chu truong dau tu mua sam
co s& vat chat, thiét bi day hoc cho toan nganh.

- Phu trach cong tac xét duyét, thong bao tham dinh quyét toan hang nim
cho cac don vi truong hoc truc thudc.

- Kiém tra va theo ddi nguén kinh phi khong tu chui cua nganh dugc thuc
hién tai Phong Gido duc va Pao tao.

- Tham gia thim dinh, nghiém thu hang hoa thiét bi.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi lanh dao co quan phan cong.

3.3. Ba Pham Thi Hai Yén, vién churc

- Phu trach cong tac quan ly va thuc hién theo doi cac ché d6 chinh sach hd
trg hoc sinh cac truong cong 1ap va ngoai cong 1ap trén dia ban thi xa.

- Thuc hién cong tac ké tqén cua Phong Gido duc va DPao tao; chiu trach
nhiém trong cong tac hach toan ké toan, theo doi va thyc hién cac bao cdo du toan
ngan sach va theo doi tai san ciia Phong Gido duc va bao tao.

- Tham gia cong tac xét duyét, thong bao tham dinh quyét toan hang nim
cho cac don vi trudng hoc truc thudc.

- Tham gia tham dinh, nghiém thu hang hoéa thiét bi.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi 1anh dao co quan phan cong.

Dleu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2024 va thay thé Quyet
dinh s6 856/QD-PGDDT ngay 08/9/2023 ciia Phong Gido duc va Pao tao vé viée
phan cong nhiém vu ctia Trudng phong va cac Pho Truong phong. Trong qua trinh
thue hién néu ¢ su thay doi, sé kip thoi diéu chinh, bo sung cho phu hop.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TRUO’NG PHONG
- S6 GDDT QN; ‘
- TT.TU, TT.HDBND, TT. UBND;
- Cac co quan, don vi thudce thi x3;
- UBND cac xa, phuong;

- Cac CSGD trén dia ban thi xa;

- CC, VC co quan PGD;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TCCB (02).
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