	TRƯỜNG MN ĐÔNG MAI

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


                                                                        Đông Mai, ngày 01 tháng 8 năm 2023
BÁO CÁO
Kết quả công tác tháng 6,7 và triển khai công tác tháng 8/2023
I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ CÔNG TÁC THÁNG 6,7:
- Thực hiện cơ bản đầy đủ các nhiệm vụ đề ra trong tháng 7

- ổn định nề nếp chăm sóc, giáo dục trẻ trong hè theo đúng qui định.

- Huy động trẻ ra lớp: 170 cháu 

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2023:
1. Công tác chiêu sinh và điều tra phổ cập
- Thành lập Hội đồng, phân công CB,GV,NV làm công tác chiêu sinh, tuyển sinh: giáo viên làm công tác chiêu sinh, điều tra phổ cập bắt đầu từ ngày 01/8, đến ngày 4/8/2023 nộp số liệu.

- Thông báo kế hoạch tuyển sinh trên loa truyền thanh phường: ngày 07/8/2023 bắt đầu nhận hồ sơ tuyển sinh từ ngày 07/8/2023, hẹn trả kết quả ngày 25/8/2023.
2. Chuyên môn:
- Tham gia bồi dưỡng chính trị và bồi dưỡng chuyên môn hè 2023 (theo lịch của PGD sẽ thông báo cụ thể sau)
- Vẫn duy trì nề nếp trông giữ trẻ nếu phụ huynh vẫn có nhu cầu gửi con trong tháng 8/2023
- Rèn nề nếp, giáo dục trẻ nội qui trường lớp
- Xây dựng kế hoạch giáo dục các độ tuổi
- Học sinh tựu trường: Dự kiến ngày 01/9/2023 (thay đổi theo quy định cấp trên)

- Khai giảng: Dự kiến 05/9/2023 (thay đổi theo quy định cấp trên)

3. Công tác kiểm tra:
- Kiểm tra CSVC các lớp: ngày 7/8/2023
- Kiểm tra vệ sinh, trang trí lớp: ngày 25/8/2023
4. C«ng t¸c tµi chÝnh vµ CSVC: 
* C¬ së vËt chÊt:

- Sửa chữa điện nước các lớp.

- Cải tạo sân, cổng điểm trường Hải Hoà; quét vôi ve tường rào điểm trường Hải Hoà, Thuận Thành; Quét sơn lại bếp ăn Hải Hoà, thuận Thành, tường hành lang lớp Thuận Thành, một số tường phòng học điểm trường Trung tâm; nâng cấp sửa cổng điểm trường Hải Hoà; vẽ sơn lại tường hành lang điểm trường Trung tâm; thay mới một số bảng biểu lớp học; Trang trí tạo môi trường bên ngoài của 3 điểm trường.
- Nhận và phát tài liệu cho giáo viên
- Xây dựng kế hoạch mua sắm đồ dùng, trang bị cho bảo vệ, lao công, đồ dùng bếp ăn bán trú, đồ dùng, đồ chơi thiết bị chăm sóc, giáo dục trẻ tại các lớp. 
- Lập dự toán kinh phí trang trí tạo môi trường trong và ngoài lớp học.
- Thông báo cho phụ huynh chuẩn bị đầy đủ sách và đồ dùng học tập cho con em mình.

* Tµi chÝnh: 
- Quyết toán thu học hè tháng 7
- Thanh quyết toán các nhiệm vụ chi tháng 
5. Công tác khác:                     
- Tham gia bồi dưỡng chuyên môn hè 2023: Theo lịch của PGD
- Tham gia bồi dưỡng chính trị: Theo lịch của PGD

- Bàn giao CSVC giữa bảo vệ và giáo viên chủ nhiệm lớp sau nghỉ hè.
- Tiếp tục hoàn tất công tác thu thập minh chứng KĐ: Từ ngày 1-5/8/2023.

- Làm VS xung quanh trường lớp, đồ dùng, đồ chơi, chăn, chiếu….(2-4/8/2023). 
- Trang trí tạo môi trường bên ngoài tất cả các điểm trường: Từ ngày 7-11/8/2023, ngày 7 cải tạo vườn hoa, cây cảnh
- Trang trí lớp học: Từ ngày 14-18/8/2023( hoàn thiện xong trước ngày 25/8/2023.
- Chuẩn bị cho công tác khai giảng: Các lớp 5 tuổi tập văn nghệ chuẩn bị cho buổi Khai giảng.
6. Công tác bàn giao học sinh:

- 3 tuổi A nhận trẻ lớp Nhà trẻ A 
- 3 tuổi B nhận trẻ lớp Nhà trẻ B
- 3 tuổi C nhận học sinh mới. 

- 4 tuổi A nhận trẻ của lớp 3 tuổi A,.

- 4 tuổi B nhận trẻ của lớp 3 tuổi B 
- 4 tuổi C nhận trẻ của lớp 3 tuổi C
- 5 tuổi A nhận trẻ lớp 4 tuổi A

- 5 tuổi B nhận trẻ lớp 4 tuổi B

* Các lớp cơ sở lẻ bàn giao học sinh theo hồ sơ lên lớp tại điểm trường.

* Thời gian:

- Bàn giao hồ sơ trẻ xong trong ngày 15/8/2023, tách chuyển học sinh lên lớp vào ngày tựu trường (riêng đối với Nhà trẻ và 3 tuổi trong thời gian tháng 8 nếu trường hợp học sinh ra lớp đông thì báo cáo với nhà trường để có kế hoạch tách lớp sớm hơn dự kiến). Các lớp vẫn duy trì công tác chăm sóc giáo dục trẻ nếu phụ huynh vẫn có nhu cầu gửi con và giáo viên phải có trách nhiệm làm song song 2 nhiệm vụ vừa trông giữ trẻ vừa phải hoàn thiện nhiệm vụ chuẩn bị cho công tác năm học mới, linh hoạt bố trí luân phiên cùng nhau làm.
-> Lưu ý: Sau khi nhận bàn giao xong lập danh sách trẻ lớp mình niêm yết tại lớp và sảnh tầng 1 vào ngày 15/8/2023. 
7. Công tác tổ chức:
* Phân công giáo viên đứng lớp:

	1. Nhà trẻ A: Miền, Thu
	10. Lớp 4 tuổi A: Ánh, Nguyễn Hằng

	2. Nhà trẻ B: Nhinh, Thu Hằng
	11. Lớp 4 tuổi B: Bùi Hà, Học

	3. Nhà trẻ C: Loan, Liên
	12. Lớp 4 tuổi C: Đoàn Hạnh

	4. Nhà trẻ D: Thoa, Hường
	13. Lớp 4 tuổi D Hải Hoà: Thành, Mai Hà

	5. 3 tuổi A: Quyên, Chi
	14. Lớp 4 tuổi E Thuận Thành: Hoa, Luyến

	6. 3 tuổi B: Nhung, Đặng Hạnh
	15. Lớp 5 tuổi A: Mai Hương, Hiếu

	7. Lớp 3 tuổi C; Lương Hà
	16. Lớp 5 tuổi B: Đoàn Văn Minh, Điệp Hiền

	8. Lớp 3 tuổi D: Thuý, Xuyến
	17. Lớp 5 tuổi C Hải Hoà: Ly

	9. Lớp 3 tuổi E: Ngát; Điệp
	18. Lớp 5 tuổi D Thuận Thành: Uyên + Nhuấn




· Phân công nhiệm vụ cho phó hiệu trưởng:
1. Đ/c Phạm Thị Cải- Phụ trách Công tác giáo dục trẻ, Phổ cập, hoạt động ngoại khóa, VSMT quản lý điểm lẻ Thuận Thành.

2. Đ/c Nguyễn Thanh Nhân- Phụ trách công tác chăm sóc, nuôi dưỡng trẻ; CSVC; Kiểm định; quản lý điểm lẻ Hải Hoà.

· Phân công nhóm trưởng:

- Điểm Hải Hoà: Đ/c Liên – Nhóm trưởng; Đ/c Loan – Nhóm phó

- Điểm Thuận Thành: Đ/c Ngát – Nhóm trưởng; Đ/c Hoa - Nhóm phó

- Điểm trung tâm: Đ/c Minh – Nhóm trưởng; Đ/c Quyên – Nhóm phó.
- Nhiệm vụ: đôn đốc giáo viên trong nhóm thực hiện các hoạt động chung của từng điểm trường, VSMT, công tác chăm sóc bán trú....
     * Tổ chuyên môn: Dự kiến các chức danh tổ
	STT
	Tổ
	Tổ trưởng
	Tổ phó
	Ghi chú

	1
	Tổ 5 tuổi
	Nguyễn Mai Hương
	Đoàn Văn Minh
	

	2
	Tổ 4 tuổi
	Trần Thị Hoa
	Bùi Thị Hà
	

	3
	Tổ 3 tuổi
	Đinh Thị Ngát
	Nguyễn Thị Lệ Quyên
	

	4
	Tổ Nhà trẻ
	Nguyễn Thị Loan
	Nguyễn Thị Thu Hằng
	

	5
	Tổ văn phòng
	Đoàn Thuý Lan
	Phan Thị Thuý Vân
	


· Phân công nhiệm vụ kiêm nhiệm:
- Đ/c Lan nhân viên y tế kiêm thủ quĩ, cổng thông tin điện tử của trường.
- Đ/c Phan Vân nhân viên kế toán kiêm văn thư

- Đ/c Lan Điệp, Hiếu, Hoa, Ánh quản lý phần mềm phổ cập mù chữ.
- Đ/c Bùi Hà: Thư ký hội đồng, quản lý phần mềm công chức viên chức, Smas 
- Đ/c Ánh hỗ trợ cùng đ/c Nhân quản lý CSVC
* Thực hiện việc kí hợp đồng công việc đối với lao công
7. Thảo luận:
- ý kiến của Đ/c hiệu trưởng:
+ Tháng 8 các lớp vẫn tiếp tục duy trì nề nếp CS-GD trẻ, chỉ thực hiện nghỉ để đi tập huấn CM. GV chủ động thông báo cho phụ huynh biết để bố trí người trông giữ con đảm bảo an toàn.

+ GV tham gia tập huấn lưu ý đi đầy đủ và đúng giờ, tập chung ghi chép, thảo luận tuyệt đối không được làm việc riêng.
+ Đ/c Cải xây dựng kế hoạch và chỉ đạo trực tiếp thực hiện việc trang trí lớp học; cải tạo môi trường bên ngoài lớp học.

+ Đ/c Nhân xây dựng kế hoạch và trực tiếp chỉ đạo thực hiện việc sửa chữa nâng cấp CSVC, thay thế hệ thống bảng biểu lớp học, cải tạo sân vườn các điểm trường, sửa chữa hệ thống điện nước các lớp học.....
+ Về việc xây dựng KHGD: Đ/c Cải trực tiếp rà soát kiểm tra tất cả các KHGD của các độ tuổi để đánh giá những tồn tại, hạn chế trong việc xây dựng kế hoạch, để từ đó có kế hoạch bồi dưỡng giáo viên nâng cao chất lượng XDKHGD phù hợp, chất lượng.

- Ý kiến Đ/c Nhân: Đề nghị các đ/c giáo viên rà soát kiểm kê thật kĩ đồ dùng, thiết bị của nhóm lớp để làm văn bản đề xuất sửa chữa, mua sắm bổ sung đảm bảo đủ các điều kiện cho năm học mới.
- Ý kiến Đ/c Cải: Các nhóm được phân công điều tra phổ cập, đề nghị các Đ/c rà soát kiểm tra thật chính xác  tránh tình trạng bỏ xót đối tượng và sai thông tin dẫn đến không thể cập nhật trên phần mềm.
- Ý kiến Đ/c Đặng Hạnh: Hiện nay tường phòng học các lớp điểm trường Trung tâm và Hải Hoà do nhiều năm trang trí dán trang trí nên rất bẩn và thiếu thẩm mĩ, ý kiến đề xuất với nhà trường trang bị sơn để các lớp sơn vệ sinh lại tường cho sạch, đảm bảo thẩm mĩ.
* Các ý kiến của giáo viên:
1. Ý kiến Đ/c Đoàn Văn Minh: Làm ống thoát nước sân cỏ điểm trường Trung tâm để tránh đọng nước hoặc làm nâng cấp tiếp phần sân phí bên trong do sân bên ngoài lát gạch cao hơn sân cỏ bên trong.
2. Ý kiến Đ/c Liên: Đề xuất nhà trường có kế hoạch cải tạo khu vực vườn phía sau điểm Hải Hoà.

3. Ý kiến Đ/c Đoàn Văn Minh xin rút không đảm nhiệm chức danh tổ phó.
8. Giải đáp ý kiến và Kết luận của Hiệu trưởng:
- Việc nâng cấp sân cỏ do nhà trường không có nguồn kinh phí và sẽ để sang năm tiếp tục đề xuất với PGD cấp kinh phí.
- Điểm trường Hải Hoà không thưc hiện cải tạo vườn được do đã đổ nền bê tông. Giáo viên linh hoạt tạo khuôn viên trồng cây bằng chậu.

- Nhất trí với đề xuất xin rút chức danh Tổ phó của Đ/c Minh.

- Nhất trí với ý kiến đề xuất của Đ/c Hạnh và cũng là ý kiến chung của giáo viên. Đề nghị Đ/c Nhân phụ trách CSVC tổng hợp nhu cầu thức tế và làm văn bản trình nhà trường phê duyệt.

9. Quyết nghị: Các nhiệm vụ trọng tâm trong tháng 8/2023
- Tiếp tục hoàn thiện công tác thu thập minh chứng và công tác tự đánh giá để đón đoàn kiểm tra sơ bộ của Phòng giáo dục.

- Điều tra phổ cập, chiêu sinh, tuyển sinh năm học 2023-2024.
- Tập huấn chính trị và chuyên môn hè.

- Xây dựng kế hoạch giáo dục năm học 2023-2024.

- Rà soát xây dựng kế hoạch mua sắm sửa chữa trang thiết bị, đồ dùng. 
- Tiếp tục hoàn thiện các hạng mục sửa chữa theo kế hoạch: Quét vôi ve tường rào điểm trường Hải Hoà, Thuận Thành; quét sơn bếp ăn điểm trường Hải Hoà, Thành và sơn tường ngoài hành lang, phòng học điểm trường Thuận thành. 
- Trang trí tạo môi trường trong và ngoài lớp học. 
- Tổng vệ sinh toàn trường đảm bảo môi trường xanh, sạch đẹp bước vào năm học mới.

- Chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới và ngày khai giảng
* Biểu quyết: 100% CB,GV,NV có mặt tai cuộc họp nhất trí với nhiệm vụ đề ra trong tháng và các vấn đề kết luận của Đ/c Hiệu trưởng.

Nghị quyết công tác tháng 8/2023 được đưa vào triển khai thực hiện, trong quá trình thực hiện có khó khăn, vướng mắc các Đ/c báo cáo trực tiếp về từng bộ phận và BGH để kịp thời giải quyết, điều chỉnh.

	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP

HIỆU TRƯỞNG

        Phạm Thị Hiên
	
	THƯ KÝ

Bùi Thị Hà
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