	   PHÒNG GD& ĐT QUẢNG YÊN
TRƯỜNG MẦM NON ĐÔNG MAI
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Số: 44/QĐ-MNĐM
	
       Đông Mai, ngày 23 tháng 05 năm 2023   


QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Ban kiểm kê tài sản cuối năm học 2022-2023

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON ĐÔNG MAI
Căn cứ Luật Quản lý, sử dụng tài sản công số 15/2017/QH14 ngày 21/6/2017;

Căn cứ Nghị định 151/2017/ND-CP ngày 26 tháng 12 năm 2017 của  Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

Căn cứ Thông tư số 45/2018/TT-BTC ngày 7/5/2018 của Bộ Tài chính Quy định chế độ quản lý, tính hao mòn TSCĐ trong các cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập và các tổ chức có sử dụng ngân sách nhà nước;

Căn cứ Điều lệ trường mầm non, ban hành kèm theo Thông tư số 52/2020/BGDĐT ngày 31/12/2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Căn cứ Kế hoạch năm học 2022-2023 của trường mầm non Đông Mai, 
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Ban kiểm kê tài sản cuối năm học 2022-2023 của trường mầm non Đông Mai gồm các Ông (Bà) có tên trong danh sách đính kèm.
Điều 2.  Ban kiểm kê tài sản nhà trường có nhiệm vụ:

- Phân công và giao nhiệm vụ cho từng thành viên.
- Các thành viên chịu trách nhiệm kiểm tra bộ phận được phân công và chịu sự chỉ đạo của trưởng ban. 

- Ban kiểm kê tài sản nhà trường làm việc 02 ngày từ 8h00 ngày 30/05/2023 đến 31/05/2023. Ban kiểm kê tài sản tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.
Điều 3. Các Ông (Bà) có tên ở Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.  
	Nơi nhận:
- Như Điều 1;

- Lưu: VT.

	HIỆU TRƯỞNG

                  Phạm Thị Hiên



DANH SÁCH BAN KIỂM KÊ TÀI SẢN CUỐI NĂM HỌC 2022-2023
(Kèm theo Quyết định số: 44/QĐ-MNĐM ngày 23  tháng 05  năm 2023 của Hiệu trưởng Trường mầm non Đông Mai) 
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	Phạm Thị Hiên
	Hiệu trưởng
	Trưởng ban
	

	2
	Nguyễn Thị Thanh Nhân 
	P. Hiệu trưởng
	P. Trưởng ban 
	

	3
	Phạm Thị Cải
	P. Hiệu trưởng
	Thành viên
	

	4
	Vũ Thị Ngọc Ánh
	Giáo viên
	Thư ký
	

	5
	Đoàn Văn Minh
	Tổ trưởng tổ 5 tuổi
	Thành viên
	

	6
	Trần Thị Hoa
	Tổ trưởng tổ 4 tuổi
	Thành viên
	

	7
	Đinh Thị Ngát
	Tổ trưởng tổ 3 tuổi
	Thành viên
	

	8
	Nguyễn Thị Thu Hằng
	Tổ trưởng tổ Nhà trẻ
	Thành viên
	

	9
	Đoàn Thuý Lan
	Tổ trưởng tổ văn phòng
	Thành viên
	

	10
	Phan Thị Thuý Vân
	Nhân viên kế toán
	Thành viên
	

	11
	Lương Văn Dị
	Bảo vệ điểm trung tâm
	Thành viên
	

	12
	Nguyễn Thị Oanh
	Cô nuôi điểm trung tâm
	Thành viên
	


Tổng cộng danh sách có 12 người./.
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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
CÁC THÀNH VIÊN TRONG BAN KIỂM KÊ TÀI SẢN
( Kèm theo Quyết định số 44/QĐ-MNĐM, ngày 23/05 /2023 của Hiệu trưởng trường mầm non Đông Mai)  

I. NHÓM 1: KIỂM KÊ THIẾT BỊ, ĐỒ DÙNG, ĐỒ CHƠI CÁC NHÓM, LỚP
1.Nhóm trưởng: Đ/c Phạm Thị Cải
2.Thành viên: 
- Đoàn Văn Minh
- Trần Thị Hoa
- Đinh Thị Ngát
- Nguyễn Thị Thu Hằng
3.Nhiệm vụ

- Kiểm kê học liệu, đồ dùng, đồ chơi, và trang thiết bị đồ dùng dạy học của các nhóm lớp.
- Lập bảng kê theo mẫu.

- Đề nghị thanh lý, sửa chữa nếu có.
- Lập sổ theo dõi tài sản, công cụ, dụng cụ tại các nhóm lớp.  
II.NHÓM 2: KIỂM KÊ PHÒNG Y TÊ, BẾP ĂN BÁN TRÚ
1.Nhóm trưởng : Đoàn Thuý Lan – Y tế
2.Thành viên: 
- Nguyễn Thị Oanh
3. Nhiệm vụ

- Kiểm kê dụng cụ y tế. vật tư, thuốc, tài sản cố định.
- Kiểm kê đồ dùng, tai sản cố định bếp ăn bán trú.
- Đề nghị thanh lý, sửa chữa nếu có.
- Lập biên bản kiểm kê.
- Lập sổ theo dõi tài sản, công cụ, dụng cụ tại phòng trên.
III.NHÓM 3: KIỂM KÊ CÁC THIẾT BỊ ĐIỆN TỬ KHỐI VĂN PHÒNG VÀ PHÒNG CHỨC NĂNG
1.Nhóm trưởng: Nguyễn Thị Thanh Nhân  
2.Thành viên: 
- Lương Văn Dị - Bảo vệ.

3. Nhiệm vụ

Kiểm kê trang thiết bị điện, điện tử: Máy tính, Máy tính xác tay, máy photo, ti vi, máy chiếu, tủ lạnh, mô tơ, máy lọc nước, máy lạnh, máy quat… và các thiết bị khác có liên quan đến điện, điện tử.
IV. NHÓM 4: THỐNG KÊ, TỔNG HỢP
1. Nhóm trưởng: Phạm Thị Hiên
2. Thành viên

- Phan Thị Thuý Vân

-Kế toán

3.Nhiệm vụ

- Thống kê công cụ, dụng cụ, tài sản toàn trường.

- Tổng hợp đề nghị thanh lý.

- Nhập vào phần mềm MISA.

VI. TỔ CHƯC TRIÊN KHAI

- Tổ chức họp Ban kiểm kê: lúc 15h30 ngày 29/05/2023.

- Thư ký sẽ chuyển các biều mẫu cho các nhóm kiểm kê.










HIỆU TRƯỞNG
                                                                                              Phạm Thị Hiên
