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Kiém tra nim hoc 2024-2025

Can ctr cong van sé 2637/SGDDT-TTr ngay 22/9/2023 cta S& Giao duc va
bao tao Quang Ninh vé viéc huéng din cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc dbi
Vi giao duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén; Cin clr
Cong van s6 208/SGDDT-TTr ngay 22/01/2024 ctia So Gido duc va DPao tao
Quang Ninh vé viéc thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra noi bd truong hoc; tiép
cong dan; giai quyét khiéu nai, t6 cdo va PCTNTC tir nam hoc 2023-2024, Truong
Mam non Pong Mai xdy dung ké hoach kiém tra nam hoc 2024-2025 cu thé nhu
Sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich: Nang cao trach nhi€ém cuia nguoi ding dau don vi, cua
CB,GV,NV trong viéc chip hanh chinh sach phap luat vé gido duc va cac quy
dinh ctia phap luat c6 lién quan; kip thoi phat hién, chan chinh nhimng ton tai,
han ché 1am ré nguyén nhan, xtr Iy nghiém sai pham (néu c6) nham nang cao
hiéu qua cong tac kiém tra, giup cho cong tac chi dao, quan 1y ciia nha truong,
ctia nganh d6i véi viéce thuc hién chu truong dudng 16i ctia Pang, thuc hién cac
quy dinh cua phap luét cua nha nude vé gido duc va phap luat c6 lién quan; thic
day va nang cao hiéu luc quan Iy nha nudc, ting cuong trat tu ky cuong nén nép
cua truong, nganh trong cong tac kiém tra, cong tac phong chéng tham nhiing,
giai quyét khiéu nai t6 céo va thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

2. Yéu chu: Hoat dong kiém tra phai thuc hién dung trinh tu, tha tuc, cong
khai, dan chu; phan dinh 1& trach nhiém, nhiém vy, quyén han, thAm quyén,
phuong phap trong qué trinh kiém tra; chdp hanh cac quy dinh cta phap luat,
khong 1am anh huéng dén hoat dong binh thuong cua don vi; khong chdng chéo
hoat dong kiém tra cta Phong Gido duc va Pao tao voi hoat dong kiém tra ctia cic
cap.

11. NHIEM VU CHUNG

Bam sat nhiém vu trong tdm nam hoc cua don vi dé xay dung ké hoach
kiém tra va to churc kiém tra trong tam, trong diém, phu hop véi tinh hinh thuc
té; kip thoi kiém tra nhiing van dé nong, phirc tap, nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua
hoat dong klem tra; ting cuong phoi hop trong cong tac kiém tra tao chuyén
bién rd nét vé to chic va hoat dong kiém tra, gop phan dam bao ky cuong, ky
luat va nang cao chat lugng chiam séc, gido duc.

I11. POI TUQNG, NOI DUNG KIEM TRA

1. Poi twong kiém tra:



- Can b9, gido vién, nhan vién lam vi¢c trong nha truong.

- Cac to chuyén mon, t0 van phong; cac b phan tai chinh, van thu, tiép
cong dan.

2. Noi dung kiém tra

2.1. Kiém tra viéc thwc hién nhiém vu dwge giao ciia Phé hiéu truéng

- Kiém tra viéc thue hién nhiém vu duoc giao:

+ Quy dinh dao duc nha gido; phém chét chinh tri, dao duc, 15 séng, v
thirc to chire ki luat:

+ Cong tac dugc giao: Viéc xay dung ké hoach va chi dao td churc thuc
hién cac chuong trinh, k€ hoach theo nhiém vu dugc phan cong.

2.2. Kiém tra cong tac quan ly ciia nguoi ding diu co sé gido duc

- Viéc xay dung va td churc thuc hién ké hoach (ké hoach nam hoc, hoc
ky, ké hoach thang ctia nha truong va cac bo phan)

- Cong tac chinh tri, tu twong, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat.
- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi.

- Viéc quan 1y va t6 chtic cham soc, gido dyc tré.

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phdi hop cong tac giita nha trudng véi chinh quyén dia phuong
va cac doan the.

- Cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc.
- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai san, tai chinh cua nha truong.
- Viéc xay dung, co s¢ vat chat, thiét bi day va hoc.

- Vi¢c thuc hién céac ché dg, chinh sach ctia Nha nudc voi co sé gido duc,
nha giao, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thyuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.

- Viéc thuc hién cong tac xa hdi hoa giao duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dongh trong nganh.

- Viéc thyc hién cong khai.

- Viéc thuc hién cong tic phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, chéng ling
phi.

- Cong tac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét to céo, xur 1y kién
nghi, phan anh.

2.3. Kiém tra thye hién nhiém vu ciia gido vién

- Quy dinh dao dic nha gido; phém chit chinh tri, dao drc, 16i séng, y
thire t6 chure ki luat:
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+ Nhan thirc tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap lugt ciia Nha
nuéc; viée chip hanh quy ché cua nganh, quy dinh cua don vi; viée cap hanh ki
luat lao dong (dam béo so luong, chat lugng, ngay, gid cong lao dong)

+ Pao dtc, nhan céch, 16i song, y thure d4u tranh chong cac biéu hién tiéu
tuc; su tin nhiém trong dong nghiép; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc.

- Cong tac duoc giao: Viée thuc hién qui ché chuyén mén theo hudéng d6i
moi (thyce hién chuong trinh va phat trién chwong trinh, ndi dung, ké hoach day
hoc; van dung d6i moi phuong phap gido duc “Lay tr¢ lam trung tam” trong
cham soc, nudi dudng, giao duc tre; cac yéu cau veé soan bai; Hb so theo qui
dinh tai Piéu 1& truong mam non; tham gia sinh hoat t6 chuyén mén, ty bdi
dudng va bdi dudng...); trinh d6 nghiép vu, tay nghé; két qua cham séc, gido
duc tré; Thyc hién cac nhiém vy khac dugc giao:

2.4. Kiém tra thuc hién nhiém vu cta nhan vién

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thyc hién ké hoach, hd
s0, s0 sach lién quan (cdng tac y té hoc dwong; bdo qudn, theo déi sir dung tdi
liéu,
thiét bi day hoc, tw lam do dung day hoc; cong tac dam bao an
toan nha trieong, vé sinh méi trwong, an toan vé sinh thuc phdam.); viéc thuchién
cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan li van ban di dén, luu
trlt, cap nhat thong tin, soan thao van ban; h¢ thong ho so (ho SO tuyén sinh, ho
so kiém tra, danh gid ho so thi dua, khen thuong, ki ludt ...); sO sach lién quan
(SO dang bo, s6 nghi quyét, sé quan li tai san, so theo doi cong van di, dén ...);
kiém tra viéc quan li con dAu, thiét bi day hoc, van phong pham, kiém tra viéc
cong khai thi tuc hanh chinh; kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cta nhéan vién
van phong;

- Kiém tra viéc ghi chép trén chung tir, trén so sach ké toan, trén bao céo
tai chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sach va ngoai
ngan sach; viéc huy dong, sir dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phy huynh,
cac to chirc ca nhan dong gop, ung ho; kiém tra viéc chap hanh céc thé 18, ché
dd, nguyén tac ké toan tai chinh va thu np ngén sach; viéc quan li va su dung
cac khoan von bang tién mat; viéc thuc hién quyét toan thu - chi tai chinh; cong
tic ké toan (chap hanh ché dj, nguyén tic ké todn tai chinh);
- kiém tra thyc té d6 dung, thiét bi day hoc thuc té so voi ho so, s6 sach quan 1i ..

2.5. Kiém tra hoat dong ciia cac to, khdi chuyén mén

- Kiém tra coéng tac quan li cia to trudng, nhom trudng (nhdn thirc, vai
tro, tdc dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon ...);

- Hd so chuyén mon (ké hoach, nghi quyét, bién ban, cdc chuyén dé boi
dudong chuyén mon,; hd so quan ly (kiém tra viéc xdy dung, thuc hién ké hoach
ctia 16, nhém, ké hoach day hoc; ké hoach nam hoc)

+ Chat lugng cham séc, gido duc tré cua to, nhom chuyén mon.

+ Nén nép sinh hoat chuyén mon.
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+ Ké hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.
2.6. Kiém tra theo chuyén dé

2.6.1. Kiém’ tra cong tac thiét bi day hoc: viée duy tri, bao quén va khai
thac sir dung Thiét bi day hoc.

- Kiém tra h6 so quan 1y tai san tai nhém 16p: S6 theo ddi tai san nhom,
16p; k€ hoach khai thac stir dung thiét bi day hoc.

- Kiém tra thuc té viéc khai thac, st dung va bdo quan thiét bi day hoc cua
cac nhom, 16p.

2.6.2. Kiém tra cong tac tai chinh, tai san va cong tac ke toan.

- Kiém tra cong tac quan 1y tai san (kiém tra thuc té thiét bi tai san so véi
ho so, so sach quan Iy).

2.6.3. Kiém tra hoat dong ciia bd phan chim séc, nudi dudng tré

- Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tra

- Kiém tra viéc thuc hién dam bao VSATTP

- Kiém tra hoat dong cua bd phan nudi dudng, cham soc tré

- Kiém tra két qua nuoi dudng, cham soc tré.

CSVC,VSATTP, HDND,Két qua nuéi dudng)

2.6.4. Kiém tra cong tac chuyén doi so

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach va thuc hién chuyén ddi s6 cua nha
truong.

3. Hinh thic kiém tra:

- Kiém tra theo ké hoach da duoc phé duyét.

- Kiém tra dot xuat: Khi co thong tin phan anh cua cong dan hoac trén
phuong tién thong tin dai chung vé céc tiéu cuc, sai pham trong qua trinh thuc

hién nhiém vu dugc giao tai nha truong hodc kiém tra dot xuat cac noi do thi
trudng co quan quan 1y cip trén c6 tham quyén giao.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac bién phap t6 chirc thwe hién:

1.1. Nang cao trach r}hiém va trinh d§ chuyén moén cho dodi ngili can bo,
gido vién lam cong tac kiém tra dugc nang cao va thyc hién ding chire nang
quyén han trong hoat dong kiém tra.

1.2. Cong khai ké hoach kiém tra theo quy dinh.

1.3 Tang cuong cong tac kiém tra don ddc viéc thuc hién cac két luan, kién
nghi va quyét dinh xur 1y vé kiém tra.

1.4. Pay manh cong tac tuyén truyen gido duc phap luat, lam cho moi
ngudi ¢6 nhan thirc ding vé cong tac kiém tra, thiy ré dugc quyén han, trach
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nhiém va nghia vu ciia moi nguoi trong thuc hién nhi€ém vu duoc giao.
2. Trach nhiém thuc hién;

- Ban giam hiu nha truong xay dung va trién khai t6 chuc thuc hién Ké
hoach lgiém tra cac noi dung r}ém hoc 2024- 2025 theoq ding quy dinh; Thanh 1ap
Ban kiém tra, ddm béo céc diéu kién cho hoat dong kiém tra.

- Céac bd phan, ca nhan la do1 tuong duoc ki€ém tra chuan bi day du cac loai
ho so, sO sach, tai liéu lién quan dén cac ndi dung ki€m tra theo yéu cau ctuia To
ki€m tra.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (B/c)

- Ban KT(chi dao va TH);
- Can b3,GV,NV (t/hién)

- Luu: VT.

HIEU TRUONG







		2024-10-28T15:07:39+0700
	Việt Nam
	Phạm Thị Hiên<mndongmai@pgdquangyen.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2024-10-28T15:08:16+0700
	Việt Nam
	Phạm Thị Hiên<mndongmai@pgdquangyen.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




