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BẢNG PHÂN CÔNG 

 Nhiệm vụ thành viên trong Ban chăm sóc sức khỏe học sinh 

Năm học: 2024-2025 

 

Căn cứ Thông tư Liên tịch số 13/2016/TTLT-BYT-BGĐT ngày 12 tháng 

5 năm 2016 của Bộ Giáo dục & Đào tạo và Bộ y tế quy định về công tác y tế 

trường học; 

Căn cứ quyết định số 165/QĐ-MNĐM ngày 19/9/2024 của Hiệu trưởng 

trường Mầm non Đông Mai về việc kiện toàn Ban chăm sóc sức khỏe trường 

học năm học 2024-2025; 

Căn cứ vào tình hình thực tế tại trường Mầm non Đông Mai; 

Nay Trưởng ban chăm sóc khỏe y tế trường Mầm non Đông Mai năm học 

2024-2025 phân công trách nhiệm cho các thành viên cụ thể như sau: 

I. Nhiệm vụ chung 

 1.Tăng cường chỉ đạo tuyên truyền nâng cao nhận thức ý thức trách nhiệm 

cho cán bộ giáo viên nhân viên, phụ huynh học sinh trong trường về việc bảo vệ 

sức khỏe cho học sinh. 

 2. Sơ cứu và chăm sóc sức khỏe ban đầu khi phát hiện trẻ có triệu chứng 

của bệnh. 

 3.Ban chỉ đạo hoạt động dưới sự chỉ đạo của đồng chí trưởng ban và sự 

hướng dẫn của cơ quan y tế. 

II. Nhiệm vụ cụ thể  

1. Đồng chí Phạm Thị Hiên – Hiệu trưởng -Trưởng ban 

- Quản lí, chỉ đạo chung công tác y tế, công tác phòng chống dịch của đơn 

vị. 

- Xây dựng kế hoạch và các phương án diễn tập phòng chống dịch bệnh 

Covid-19. 

- Duyệt kế hoạch, phân công nhiệm vụ các thành viên trong ban chỉ đạo. 

- Điều hành họp đột xuất khi cần và các chế độ báo cáo. 

2. Đồng chí Tạ Thị Hoa - Trạm trưởng trạm y tế - Phó ban 

- Điều hành, triển khai kế hoạch hoạt động của ban chỉ đạo. 

- Thay mặt trưởng ban điều hành công việc khi được ủy quyền. 

- Phân công cán bộ y tế trạm tiến hành khám sức khỏe cho học sinh. 

- Sơ cấp cứu các trường hợp ốm đau, tai nạn thương tích khi nhà trường 

chuyển lên. 

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh. 



- Triển khai các chương trình tiêm chủng mở rộng, tiêm vacxin Covid-19 

cho CBGVNV tại trường học. 

3. Đồng chí Nguyễn Thị Thanh Nhân – PHT – CT Công Đoàn - Phó 

ban 

- Điều hành, triển khai kế hoạch hoạt động của ban chỉ đạo. 

- Thay mặt trưởng ban điều hành công việc khi được ủy quyền. 

- Chịu trách nhiệm thực hiện nghiêm túc việc phối hợp với các ngành có 

liên quan trong việc triển khai tổ chức thực hiện công tác chăm sóc sức khỏe. 

- Triển khai và giám sát các thành viên công đoàn thực hiện công tác y tế 

tại trường cho trẻ trong trường. 

- Chỉ đạo giám sát bếp ăn bán trú thực hiện nghiêm túc VSATTP theo 

đúng quy định. 

- Chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện thông tin tuyên truyền trên hệ thống 

loa truyền thanh của phường, trường về việc thực hiện công tác y tế . 

4. Đồng chí Đoàn Thúy Lan -  Nhân viên y tế - Cán bộ thường trực 

- Phụ trách phòng y tế trường học, phòng cách ly. 

- Lập kế hoạch về y tế học đường, quản lý tủ thuốc nhà trường, tham mưu 

với hiệu trường lên kế hoạch mua sắm vật tư, dụng cụ, các thiết bị y tế nhà 

trường. 

- Phụ trách công tác khám, sơ cấp cứu ban đầu cho CB,GV và HS trong 

nhà trường khi có ốm đau, tai nạn thương tích xảy ra. 

- Phụ tách công tác tuyên truyền, truyền thông giáo dục sức khỏe sức 

khỏe, kiểm tra công tác vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh, phòng 

chống bệnh tật học đường… 

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Covid-19, dịch bệnh theo mùa, 

tiêm vắc xin phòng Covid-19 cho CBGVNV và trẻ em từ 5 đến dưới 12 tuổi. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi có sự phân công. 

- Phối hợp với cơ quan y tế tổ chức thực hiện và kiểm tra đánh giá kết quả 

thực hiện. 

5. Đồng chí Phạm Thị Cải – PHT phụ trách chuyên môn - Uỷ viên 

- Giúp trưởng ban trong việc điều phối, triển khai thực hiện kế hoạch về 

chăm sóc sức  khỏe theo sự phân công.  

- Chỉ đạo các tổ chuyên môn, giáo viên thực hiện các quy định về vệ sinh 

cá nhân, vệ sinh môi trường, dinh dưỡng hợp lý, hoạt động thể lực… 

- Trực tiếp chỉ đạo điều hành, kiểm tra, đôn đốc các hoạt động liên quan 

đến phần công việc được phân công phụ trách và đề xuất biện pháp thực hiện.  

- Tham mưu với ban chăm sóc sức khỏe lên kế hoạch về công tác vệ sinh 

môi trường, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống bệnh tật học đường. 

- Chỉ đạo giáo viên tích hợp lồng ghép chăm sóc sức khỏe cho trẻ vào 

chương trình dạy học để nâng cao chất lượng tuyên truyền. 



- Phối hợp với nhân viên y tế xử lý các tình huống xảy ra, kịp thời sơ cứu 

và đưa trẻ đến cơ sở y tế. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được trưởng ban phân công. 

6. Đồng chí Vũ Mai Hương – Tổ trưởng tổ 5 Tuổi - Ủy viên 

- Giúp trưởng ban trong việc điều phối, triển khai thực hiện kế hoạch về 

chăm sóc sức  khỏe của tổ 5 tuổi theo sự phân công.  

- Trực tiếp chỉ đạo điều hành, kiểm tra, đôn đốc tổ 5 tuổi các hoạt động 

liên quan đến phần công việc được phân công phụ trách và đề xuất biện pháp 

thực hiện.  

- Phối hợp với nhân viên y tế xử lý các tình huống xảy ra, kịp thời sơ cứu 

và đưa các em đến cơ sở y tế. 

- Phối kết hợp với nhân viên y tế lồng ghép chăm sóc giáo dục sức khỏe 

vào chương trình dạy và học cho trẻ, 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được trưởng ban phân công. 

7. Đồng chí Trần Thị Hoa – Tổ trưởng tổ 4 Tuổi - Ủy viên 

- Giúp trưởng ban trong việc điều phối, triển khai thực hiện kế hoạch về 

chăm sóc sức  khỏe trong tổ 4 tuổi theo sự phân công. 

- Trực tiếp chỉ đạo  điều hành, kiểm tra, đôn đốc tổ 4 tuổi các hoạt động 

liên quan đến phần công việc được phân công phụ trách và đề xuất biện pháp 

thực hiện.  

- Phối hợp với nhân viên y tế xử lý các tình huống xảy ra, kịp thời sơ cứu 

và đưa trẻ đến cơ sở y tế khi cần thiết. 

- Chỉ đạo các thành viên trong tổ tích hợp chăm sóc giáo dục trẻ vào 

chương trình dạy và học. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được trưởng ban phân công. 

8. Đồng chí Đinh Thị Ngát – Tổ trưởng tổ 3 Tuổi - Ủy viên 

- Giúp trưởng ban trong việc điều phối, triển khai thực hiện kế hoạch về 

chăm sóc sức  khỏe theo sự phân công. 

- Trực tiếp chỉ đạo  điều hành, kiểm tra, đôn đốc tổ 3 tuổi các hoạt động 

liên quan đến phần công việc được phân công phụ trách và đề xuất biện pháp 

thực hiện.  

- Phối hợp với nhân viên y tế xử lý các tình huống xảy ra, kịp thời sơ cứu 

và đưa các trẻ đến cơ sở y tế trong trường hợp cần chuyển tuyến. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được trưởng ban phân công. 

9. Đồng chí Nguyễn Thị Loan – Tổ trưởng Nhà trẻ - Ủy viên 

- Giúp trưởng ban trong việc điều phối, triển khai thực hiện kế hoạch về 

chăm sóc sức  khỏe theo sự phân công. 

- Trực tiếp chỉ đạo điều hành, kiểm tra, đôn đốc tổ nhà trẻ các hoạt động 

liên quan đến phần công việc được phân công phụ trách và đề xuất biện pháp 

thực hiện.  



- Phối hợp với nhân viên y tế xử lý các tình huống xảy ra, kịp thời sơ cứu 

và đưa trẻ đến cơ sở y tế khi cần thiết. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được trưởng ban phân công. 

10. Đồng chí Nguyễn Thị Oanh  – Tổ trưởng tổ  nhà bếp - Ủy viên 

- Nghiêm túc thực hiện quy định vệ sinh an toàn thực phẩm để đảm bảo 

sức khỏe cho trẻ, phụ trách bếp ăn khu Trung tâm. Thực hiện đúng nội quy nhà 

bếp phòng chống cháy nổ. 

- Chỉ đạo điều phối các thành viên trong tổ thực hiện bữa ăn cho trẻ hàng 

ngày đủ về chất và lượng đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm 

- Chỉ đạo giám sát các thành viên trong tổ thực hiện 3 bước kiểm thực 

theo đúng quy định. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được trưởng ban phân công. 

11. Ban đại diện hội cha mẹ học sinh - Ủy viên 

- Phối kết hợp với nhà trường thực hiện công tác y tế chăm sóc sức khỏe 

cho học sinh. 

- Tham gia các hoạt động ngoại khóa về công tác y tế và họp đột xuất khi 

cần. 

- Tuyên truyền tới cha mẹ học sinh, phối hợp chăm sóc sức khỏe cho trẻ ở 

trường và ở gia đình để nâng cao hiệu quả. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được trưởng ban phân công. 

 
Nơi nhận: 

- Các thành viên trong ban; 

- Lưu HSYT 

TM BAN CHỈ ĐẠO                                                     

TRƯỞNG BAN 

 

 

 

HIỆU TRƯỞNG 

Phạm Thị Hiên 
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