UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HIEP HOA Poc lap-Tu do-Hanh phc
$6: 399 /QB-MNHH Hiép Hoa, ngay 21 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy ché Quan ly, duy tri va khai thac sir dung cac Hé¢
thong cong ngh¢ thong tin cia Trwong Mam non Hiép Hoa

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HIEP HOA

Can cir Nghi dinh sé 64/2007/NB-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cia
Chinh phi quy dinh vé g dung cong nghé thong tin trong hoat déng ciia co
quan nha nudc,

Can cir Nghi dinh sé 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia
Chinh phi quy dinh vé qudn 1y, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thdng tin
trén mang;

Can cit Quyét dinh s6 1 488/0D-UBND ngay 08/6/2022 cua Uy ban nhdin
dan tinh phé duyét Pé dn chuyén doi so tinh Quang Ninh dén nam 2025, dinh
huéng dén nam 2030;

Can cit Ké hogch s6 496/KH-SGDDT ngay 22/2/2022 cia So Gido duc va
Dao tao vé Chuyén doi so nganh Gido duc dén nam 2025, dinh hudng dén nam
2030;

“Can cir Ké hoach so 320/KH-PGDDT ngay 04 thing 05 nam 2022 vé viéc
chuyén doi so nganh Giao duc va Pao tao den nam 2025, dinh hudng déen nam
2030;

Can cir van ban 2470/SGDPT-GDPT ngay 28/9/2022, so 1395/SGDDT-
GDPT ngay 25/5/2022, dac bi¢t chl trong nang cao hi¢u qua si dung h¢ thong
thiet bi hién dai da dwoc dau tu trong cdc dé an cua nganh giao duc;

Can cir Ké hoach sé 331/KH-SGDDT ngay 15/4/2024 Ké hogach thyc hién
chuyén doi sé nganh gido duc thi xa Qudng Yén nam 2024,

Can cir céng vin sé 989/PGD&DPT- CNTT ngay 18/9/2024 cua Phong Gido
duc va Dao tao Quang Yén vé viéc huong ddn theec hién nhiém vy iing dung cong
nghé théng tin, chuyén dai so va thong ké gido duc nam hoc 2024-2025;

Can cir Quyet dinh sé 389/0P-MNHH ngay 18/10/2024 Quyét dinh thanh

lp thanh Igp Té cong nghé thong tin, chuyén doi sé va thong ké giao duc nam
hoc 2024-2025;

Can cir Théng twr s6 5212020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 Théng tw Ban
hanh Piéu 1¢ trueng Mdm non cia Bé Gido duc va Pao tao:;
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Quan 1y, duy tri va khai
thac sir dung cac Hé thdng cong nghé thong tin ctia Trudng Mam non Hiép Hoa
nam hoc 2024- 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu lyuc ké tir ngay ky.

Piéu 3. T6 UDCNTT va chuyén dbi s6, can b, gido vién, nhan vién Truong
Mam non Hiép Hoa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3 ( dé T/h);
- Luu VT.
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UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HIEP HOA Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
QUY CHE

Quin 1y, duy tri va khai thac sir dung cac Hé thong cong nghé thong tin
ciia Truomg Mam non Hiép Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 399/0D -MNHH ngay 21 thang 10 ndm
2024 cua Hiéu truong Truong Mam non Hiép Hoa)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y duy tri va khai thac sir dung céc
Hé théng cong nghé thong tin va khai thac Hé thong Cong nghé thong tin cia
Truong Mam non Hiép Hoa.

2. Quy ché nay ap dung truc tiép cho can bd, gido vién, nhan vién Truong
Mam non Hiép Hoa

Pi¢u 2. Muc dich, yéu ciu

1. Nham tang cuong ning luc quan 1y va khai thac cac Hé thong Cong
nghé thong tin ctia nha trudng. Phat huy tinh than trach nhiém, quyén han, nghia
vu cua can b, gido vién, nhan vién khi tham gia quan 1y va khai thac cac H¢
thong Cong ngh¢ thong tin; phyc vu cho cong tac lanh dao, chi dao, quan ly va
diéu hanh va giang day ctia co quan va thyc hién nhiém vu chuyén mén cta mdi
céa nhan.

2. Pam béo hiéu qua dau tu ha tang k¥ thuat trong viéc ing dung Cong
nghé thong tin va truyén thong, gop phan phuc vu cong tac chuyén mon cua Can
bo, gido vién, nhan vién trong nha truong thong qua viéc quan 1y khai thac HE
thong Cong nghé thong tin.

Piéu 3. Giai thich thuit ngir

Trong Quy ché ndy, cac thuat ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Mang cuc b¢ (LAN ): la mot hé thong mang bao gom cac may tinh va

cac thiét bi ngoai vi dugc két ndi véi nhau thong qua cac thiét bi mang dé chia
sé tai nguyén nhu: thong tin, dit liéu, phan mém va cac thiét bi ngoai vi.

2. Mang dién rong (WAN): 12 mot hé thng mang dugc thiét 1ap dé két
nbi hai hay nhleu mang may tinh c6 khoang cach xa vé dia ly thong qua mang
riéng cua cac t6 chirc hodc ha tang mang cua cac nha cung cap dich vu.

3. Tai khoan (Acount): 1a ddu hiéu quy dinh quyén duoc sir dung mét dich
vu nao doé sau khi da dang ky hoac duoc khoi tao.
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4. Dich vu mang: 1a dich vu dugc thyc hién trén moi trudong mang may
tinh nham giup cac don vi, ca nhan truy nhap va st dung chung cic tai nguyén
trén mang.

5. Co s¢ dir licu (Database): 1a tap hop thong tin dugc xay dung, cap nhat
va duy tri dé dap tng cac yéu cau khai thac va st dung.

6. May chu (server): 1a mot may tinh duoc két ndi véi mot mang mdy tinh
hodc internet, ¢6 tbe do xur 1y cao dugc cai dat cac phﬁn mém cung cép cac dich
vu va tai nguyén.

7. May tram: l1a cadc may tinh duoc két nbi mang, dugc cai dat cac phén
mém mg dung van phong va internet.

8. Thiét bi ngoai vi: 1a thiét bi bén ngoai duoc gan két voi may tinh véi
tinh nang nhap, xuat nhu: ban phim, man hinh, may in... hodc mo rong kha
nang luu trit nhu 6 cimg gan ngoai, DVD..

9. Thiét bj mang: 14 thiét bj dung d¢ ket nbi mdy tinh V61 mot mang truyén
thong, mang ndi by (LAN), mang dién rong (WAN) hodc két noi Internet.

Piéu 4. Hé thong Cong nghé thong tin (CNTT) ciia nha truong

1.Ha ting CNTT ctia nha truong.

- Ha tang CNTT cua nha truong bao gé)m:, tat ca mang LAN, céac két ndi
mang WAN, may chu, thiét bi ngoai vi va cac thiét bi phu trg khac.

- Ha tang CNTT cutia nha truong duogc thiét lap va duy tri hoat dong de

phuc vu cho cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh, phéi hop cong tac ciia cac t6
chuyén mon, can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong.

2.Hé thong Cong nghé thong tin ctia nha truong bao gom:

- Tén mién: mnhiephoa.qy.quangninh@moet.edu.vn; " gnh_mn_hiephoa"
- Hé thdng co so dit liéu can b, gi&o vién, nhan vién.

- Cong thong tin dién tir ctia nha trudng.

- Cac hé thong co so dit lidu dugce luu trir trén may chu cta nha truong do
T6 CNTT quan ly.

- Cac phan mém hé thong, phan mém tng dung hop phéap dugc cai dat do
t6 CNTT quan ly.

- Tai khoan nguoi st dung, dung trong cac dich vu trén Hé thong CNTT
cta nha truong.

Piéu 5. Nguyén tic quén 1y va khai thac Hé thong Cong nghé thong
tin cia nha truong

1. T6 CNTT quan ly H¢ thong Cong ngh¢ thong tin cua nha truong theo
tiéu chuan ky thuat vé dir liéu va thong sé6 mang phu hop véi cac tiéu chuan
chung cidn cr theo cac quy dinh do B Thong tin va Truyén thong ban hanh, do
Phong GD&DT chi dao.

2. Viéc khai thac Hé thong Cong nghé thong tin cia nha trudng phai tudn
theo cic nguyén tic sau:
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- Chi duoc phép sir dung cac phan mém hop phap, c6 ngudn goc rd rang,
do T6 CNTT cai dit hodc cho phép cai dit trén cac may tinh ciia nha trudng.

- Khong dugce sir dung may tinh ctia nha trudng dé khai thac, luu trit cac
chuong trinh giai tri khong lanh manh, cac thong tin c6 ndi dung x4u; phat tan
virus, gui thu rac, 1am coéng cu tdn cong may chil, may tram ctia nha trudng hoic
cac mang khac.

- Nghiém cam str dung Hé thong Cong nghé thong tin ctia nha truong dé
truyén ba cac ludng tu tudng, vin héa mang tinh kich dong, chéng pha lai cac
chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luit ciia Pang va Nha nudc.

- Khong duoc tu v d& bo két ndi mang, thay d6i thong sb cac thiét bi (tén,
dia chi mang..) giy xung dot hé thong.

- Nghiém cam ty y thao, lap, stra chita hodc thay thé cac linh kién, thiét bi
CNTT di dugc nha trudng ban giao dé quan 1y, sir dung.

- Cé& nhan chiu trach nhiém vé cac hu hong truc tlep hay gian tiép gdy ra
cho cac Hé thong Cong ngh¢ thong tin cua nha truong néu ¢6 y khong tuén theo
cac quy dinh, hudng dan k¥ thuat cia t6 CNTT.

Chuong 11
TRACH NHIEM QUAN LY VA KHAI THAC HE THONG CONG NGHE
THONG TIN CUA NHA TRUONG

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia nha truong

,l.Chi dao trién khai, kiém tra, giam sat moi hoat dong khai thac, st dung
H¢ thong CNTT cua can bg, gido vién, nhan vién.

2. Quan ly, diéu hanh Hé théng CNTT ciia nha truong

3. Giam sat viéc thuc hién Quy ché.

4. X1r 1y cac truong hop vi pham.

Piéu 7. Trach nhiém ciia To CNTT

1. Quan ly, van hanh H¢ théng Cong nghé thong tin cia nha truong;
hudéng dan, ho tro k¥ thuat cho can bg, gido vién, nhan vién khai thac H¢ thong
Cong nghé thong tin ctia nha truong.

2. Tham muu, dé xuét lya chon cong ngh¢ va trién khai cac giai phap dam
bdo an toan, an ninh cho cac H¢ thong Cong nghé thong tin ciia nha truong.

3. Tu van, mua sam, thay thé thiét bi, linh kién may moc.

4. Giam sat Hé théng Cong nghé thong tin cua nha truong; phat hién cac
hanh vi st dung khong hop 1¢; xtr Iy cac 15i ky thuat; ngan ngtra cac sy ¢ dé
dam bao tinh an toan, an ninh, tinh tin ciy va san sang hoat dong ctua Hé thong
Cong nghé thong tin ctia nha truong.

5. thflc nho, tam ngung cung cap dich vu; trong truong hop nghiém trong
co the thu hoi thiét bi va bao cao vé nha truong dé xu ly doi voi cac ca nhan vi
pham cic nguyén tac quan ly va khai thac H¢ thong Cong nghé thong tin cua
nha truong
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6. Tiép nhan thong tin, xtr Iy su ¢d va cac yéu cau lién quan dén khai thac
Hé théng Cong nghé thong tin cua can bd, gido vién, nhan vién; bdo céo Lanh
dao nha truong va phdi hop véi cac don vi lién quan dé xur 1y khi ¢ su cb xay
ra.

7. Theo ddi va xtr 1y kip thoi cac hu hong, biéu hién mat on dinh hodc qua
tai; 1ap cac 16 hong an ninh; cai dit va hudng dan phong chdng virus cho cac cén
b, gido vién, nhan vién khai thac Hé théng Cong nghé thong tin ctia nha trudng.

8. Can ctr ké hoach hang ndm va chién lugc phat trién tng dung CNTT
trong hoat dong cua nha truong dé bao hanh, bao tri, cac phuong an, du an mo
rong, thay thé va nang cap Hé thé)ng

9. Quan 1y cac phan mém hé théng va phin mém ung dung hop phap
dugc cai dat trén may tinh cua nha truong; nghién ctru, dé xuat, nang cap phan
mém theo cac quy dinh ctia Nha nudc.

10. Thong bao cho nguoi st dung biét khi dung tam thoi hoat dong cua
tung loai dich vu hoac cua ca h¢ théng dé nang cép mo rong, khic phuc su cd
hoac bao dudng dinh ky.

11. Quan trj hé théng Cong nghé thong tin ctia nha trudng.

Picu 8. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhan vién trong nha
treong

1. Quan 1y cac trang thiét bi CNTT duoc giao; tuy bao quan dir li¢u cua
minh. Trong qué trinh sir dung, néu phét hién thiy cac vi pham lién quan dén
thiét bi, dit liéu hodc X4y ra su ¢d, cac don vi, ca nhan phai thong bao ngay cho
t6 CNTT dé tim bién phap khéc phuc, xir 1y kip thoi.

2. Tham gia céac 16p dao tao, boi dudng, tap huén, st dung thanh thao cac
thiét bi CNTT trong nha trudng va nganh.

3. Khi can sira chira, thay thé linh kién cta cac thiét bi CNTT, hiy bo két
nbi mang hodc thay doi thong sb cua cac thiét bi, cac don vi va ca nhan phai dé
xuat voi to CNTT bﬁng van ban co6 sy xac nhan cua Hiu trudng.

4. Chiu trach nhiém trude phép luat néu bao che hoic cho nguoi khac su
dung trang thiét bi, tai khoan, mat khau ctia minh dé thuc hién cac hanh vi pham
phap. Tuyét d6i tuan thii nhiing quy dinh vé an toan, an ninh ddi véi cac théng
tin duoc dua lén Hé thong Cong nghé thong tin ctia nha truong va Internet.

5. Bao dam bi mat cac tai khoan duoc cép, chi duogc khai thac tai nguyén
mang theo chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

6. Tuan thi cac bién phap phong chdng virus may tinh, quét, diét virus
trude khi st dung cac dir liéu lay tir cac thiét bi luu trix bén ngoai va tu Internet.
Trudng hop nghi ngd nhiém virus, phai bao ngay cho t6 CNTT dé kip thot xur
ly. Khong tu ¥ g& bo cac phin mém phong chdng virus do t6 CNTT cung cap va
cai dat.

7. Thuc hién ding cac thao tac ky thudt quy dinh ddi voi cac thiét bi
CNTT duoc giao. Trong truong hop dé xay ra hu hong do van hanh sai quy dinh
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Chwong IV
HE THONG CO SO DU LIEU

Piéu 12. Co sé dir liéu can bd, gido vién, nhan vién

1. HiGu truong 1a nguoi co quyen cao nhit truy cip vao hé thong, khi
Hiéu trudng vang mit co thé Gy quyén cho cic dong chi Phé hiéu truong thuc
hién.

2. Hé théng co so dit liéu can bo, gido vién, nhan vién dugc :[hié't lap va
van hanh danh riéng cho can bo lam cong tdc quan 1y phu trach phan mém dir
liéu.

3. Can bo 1am cong tac phu trach phan mém dir lidu c6 nhiém vu khai
thac, cép nhat va theo ddi tinh hinh can b giao vién, nhan vién. Thong bao cho
nha truong khi ¢6 sy co6 vé€ phan mém, co sé dir 1li€éu (CSDL) hodc cac 161 phat
sinh.

Diéu 13. Co sé di liéu khac

1. Cac co so dir lieu khac hinh thanh trong qua trinh xay dung va phat
trién, tily theo dbi tuong s& c6 quy dinh khai thac van hanh cu thé.

‘ 2. Can bo khi khai thac, van hanh, xtr ly CSDL phai tuan thu dung cac yéu
cau k¥ thuat dat ra, tuan thu chat ché quy trinh van hanh st dung tai nguyén
mang thudc nha truong.

3. Can b khi thiét 1ap, cap nhat CSDL phai chiu trach nhiém vé CSDL do
minh tao ra.

Chuwong V
CONG THONG TIN PIEN TU

Piéu 14. Cong thong tin dién tir ciia nha trudng

l. Cong thong tin dién tir 1a noi cung cap thong tin phuc vu sy lanh dao,
chi dao va diéu hanh ctia nha trudng; tuyén truyén, phd bién cac chu truong,
chinh sach ciia Pang, phap luat ctia Nha nude, cac chi thi, nghi quyét, hoat dong,
cac phong trao cta nha truong.

_ 2. BGH nha truong c6 trach nhiém xay dung ké hoach, ndi dung tuyén
truyén, dang tai thong tin trén Cong thong tin dién tir.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia T6 CNTT

1. ,Quén tri va bao dam cho Céng thong tin dién tor hoat dong an toan,
thong suot, lién tuc.

2. Bao dam an toan, bao mat thong tin d6i voi Cong thong tin dién tu.

3. Thdng bao cho nha trudng, can bg, gido vién, nhén vién biét khi ¢o su
c0 hodc tam ngung hoat dong dé bao dudng, bao tri dinh ky.

Piéu 16. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhan vién

1. Cung cap thong tin kip thoi, chinh xac vé linh vuc hoat dong cua minh
cho Ban giam hi€u d¢ chon loc dang tai thong tin trén Cong thong tin dién tir.
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2. Thong bdo kip thoi cho Ban giam hi€u khi c6 cac thong tin sai sot lién
quan dén hoat dong cua t6, nha truong.

3. Khi phat hién sy cb phai bao vé Ban giam hiéu nha trudng biét dé co
bién phap xtr 1y, khac phuc.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. T6 CNTT, c4 nhan thuc hién tot Quy ché nay s€ dugc xem xét dé khen
thuong theo quy dinh.

2. T6 CNTT hodc c4 nhan vi pham Quy ché ndy, tiy theo tinh chat, mic
do vi pham c6 thé bi xur Iy hanh chinh, xtr Iy ky luat hoac cac hinh thirc khac
theo quy dinh hién hanh; néu vi pham gy thiét hai 16n dén Hé thong Cong ngh¢
thong tin ctia nha trudng thi phai chiu trach nhiém bdi thudng vat chat vé nhing
thi¢t hai gay ra theo quy dinh cta phap luat.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo va tranh chép duoc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 18. T6 chirc thuwe hién

1. T6 CNT:F, can bgf), gi40 vién, nhan vién cua nha truong cé trach nhiém
thuc hién Quy ché nay. Néu vi pham, tuy theo mirc dd s€ bi xtr Iy theo quy dinh.

2. T6 CNTT giup nha trudng theo doi, kiém tra, huéng dan viéc thyc hién
Quy ché va dé xuat bo sung, stra d61 n€u can thiét.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT(B/c); P

- Cong TTDT nha trudng;
- Cac to CM ( T/h)

- Luu VT.
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