UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HIEP HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Hiép Hoa, ngay 27 thang 9 nam 2024

BAO CAO
Két qua cong tac thang 9/2024 - Ké hoach cong tac thang 10/2024

A.DPANH GIA KET QUA THUC HIEN KE HOACH THANG 9/2024

I. NHIEM VU TRONG TAM

- Chi dao t6 chirc Khai giang nim hoc 2024-2025 theo Huodng dan sé
907/HD-PGDPT ngay 22/8/2024 cua Phong Giéo duc va Pao tao Vé viéc hudng
dan t6 chic cho hoc sinh tuu truong, khai giang va trién khai thuc hién nhiém vu
nam hoc 2024-2025.

- Lén ké hoach théng ké phé cap GD, Véan dong hoc sinh ra 16p.

- Tich cuc duy tri nén nép day — hoc. Hoan thanh hé thong chi tiéu thi dua,
bién phap, ké hoach thuc hién cua ting bo phan cong tac.

- Thuc hién nhiém vu chuyén mon, On dinh t6 chtc va nén nép day hoc
trong nha truong; hoan thanh hé thong ho so s6 sach trén Driver, xay dung ké
hoach nha trudng, t6 chuyén mon, gido vién nam hoc 2024-2025 theo quy dinh.
Thuc hién nghi€ém tic chi dao cua B6 GD&DPT, Uy ban nhan dan tinh, S&
GD&DT vé ké hoach thsi gian ndm hoc.

- Thyec hién tt viéc boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu.

- Trién khai nhiém vu nim hoc theo HD.

- Nghiém ttc thyc hién ky luat, ky cuong; xay dung nép sdng van hoa, van
minh tai cac co s& gido duc; viéc xay dung va bao vé moi truong “xanh, sach, dep”.

- Thuc hién Pé an To chirc day boi phong, chéng dudi nude cho hoc sinh
day boi Tiéu hoc va THCS trén dja ban thi xa Quang Yén giai doan 2020-2025.
Tham gia cudc thi Boi trong HKPD cap thi xa.

- Tuyén truyén ky ni€ém 79 ndm Quéc khanh nudc CHXHCN Viét Nam.

- Trién khai hudng dan nhiém vy nim hoc 2024-2025 cho CBGVNV. On
dinh to chtic va nén nép day hoc trong cac nha truong; hoan thanh hé théng ho
so so sach, xdy dung ké hoach nha truong, t6 chuyén mén, gido vién nam hoc
2024-2025 theo quy dinh.

- Tich cuc thuc hién ky luat, ky cuong; xay dung nép sdng vin hoa, vin
minh tai cac co s¢ gido duc; viéc xay dung va bao v¢€ mdi truong “xanh, sach,
dep”.

II. NHIEM VU CU THE

1. Phd cép gido duc- x6a mu chir; xay dung truwong chuin Qudc gia

Si s6 hién tai (thang 10/2024)



Khéi | S616p | SS Nir Bién dong SS

6 ) 213 92

7 257 | 127
8 180 88
9 4 180 99 | Chuyén dén 1

Cong| 22 | 730 | 406

- Bién ché 16p 6n dinh, giao chi tiéu thi dua va cam két si s6 dén gido vién
chu nhiém.

- Tién hanh diéu tra ghi phiéu PC, s6 pho cap, cap nhat phan mém PCGD-
X6a mu chit, thong ké bao cdo danh gia két qua pho cap nim 2024 ca 2 hé
THCS, THPT va XMC cua dia phuong. Cac nhom trudng pc da dugce phan cong
thuc hién nhu nadm hoc trudc.

2. Cong tac chuyén mon

- On dinh t6t né nép; si so sau khai giang.

- Thyc hién nghiém tic phan cong lao dong, chuong trinh, ké hoach gido
duc dam bao dung Ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 ; t6 chuc tot ngay hoc,
tuan hoc dau tién theo chuong trinh ké hoach gido duc; trién khai cac vin ban chi
dao chuyén mon nam hoc 2024-2025.

- Chi dao cac td chuyén moén xay dung céc loai ké hoach gido duc nam hoc;
ké hoach t0 chuyén mon; ké hoach t6 chirc cac chuyén d¢, ké hoach gido duc cac
mon hoc, ké hoach cac hoat dong gido duc (TN STEM), Tiép tuc thyc hién day
hoc theo huéng dan ciia Bo GDDT tai Cong vin s6 1496/BGDDT- GDTrH ngay
19/4/2022 va huéng dan caa S& GDDT tai Cong van sé 1090/SGDPT-GDPT
ngay 22/4/2022 vé viéc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc trung hoc
nam hoc 2022-2023, Cong vin s6 2163/SGDDT-GDPT ngay 05/8/2022 vé viéc
huéng dan trién khai thuc hién Thong tu sé 13/2022/TT- BGDDT ngay
03/8/2022; xay dung ké hoach day hoc cac mén hoc theo COng vin sb
5512/BGDDT- GDTrH ngay 18/12/2020 va Cong van sd 175/SGDPT-GDTrH
ngay 20/01/2021 huéng dan xay dung va to chirc thyc hién ké hoach gido duc
ctia nha trudng. Cong van sd6 890/PGDDT ngay 19/8/2024 ciia Phong GD&PT
vé viée huéng dan trién khai thuc hién nhiém vu giao duc cép THCS nam hoc
2024-2025.

- Hoan thanh nhép sé liéu ddu ndm hoc & phan quan 1y diém (Smas)

- GVBM st dung kha thuong xuyén va c6 hi¢u qua TBDH.

- Khéi 9 tich cyuc duy tri tot cong tac boi dudng HSG cac mon van hoa.

- Thanh lap dugc doi tuyén HS gidi (ca thé chat va van hoa) khéi 6,7,8, bit
dau bdi dudng tir 12/9/2024.

- Trién khai noi dung cac Hoi thi nghién ctru KHKT t6i GV va HS (mdi to
CM ¢0 01 dy an dang ki).

- Cac tb CM x4y dung chuyén dé cap t6 hoc ki I v6i ndi dung "Str dung
linh hoat cac PP day hoc nham ning cao chit luong cac bd mon theo chuong
trinh gido duc phd théng 2018" va du kién thuc hién vao thang 10/2024.



3. Cong tac kiém tra ndi bd

- Xay dung ké hoach KTNB: B/c Quynh

- Kiém tra danh sach hoc sinh cap nhat vao phﬁn mém Smas: DC Tuin
cung GVCN.

- Kiém tra duyét cac ké hoach dau nim: T6 CM.

- Kiém tra thuc hién ky cuong, hanh chinh, qui dinh chuyén mon, nén nép
ra vao 16p. Kiém tra ho so gido vién ( ké hoach bai hoc, ké hoach BDTX )

- Kiém tra chap hanh ATGT va phong, chéng céc té nan xa hoi: Poan TN,
boi TN

4. CSVC - Tai chinh- CBCS

a. Céng tac Té chire - tai chinh- CSVC

- Céc t6, cac bo phan tiép tuc néu dé xuit mua saim TB van phong, d6
ding TBDH, sach tham khao ndp vé bd phan Chuyén mén tong hop bao cdo HT
duyét.

- Trién khai, huong dan cta cép trén, xay dung ké hoach thuc hién cac
khoén thu ngay sau khi c6 huéng dan cua S& Gido duc va Pao tao.

- Thuc hién cong tac quyét toan phat hanh sach véi cac GVCN; tong hop
va thuc hién thanh quyét toan véi PGD.

- Thuc hién viéc thanh toan cac ndi dung chi thang 9/2024

- C6 bién ban ban giao tai san 16p hoc t61 cac GVCN va bo phan quan ly
CSVC, bao vé ( dc Nguyét, Nhdm + GVCN )

Luu y: Stra chira, thay thé, trang bi may chiéu, CSVC, PDDH, vét tu van
phong, mua VPP theo dung quy trinh.

- Hoan thanh thu tuc thanh toan cac noi dung da mua sam, sira chira.

- Hoan thién Dé an ty chu theo ké hoach cua phong GD&PT.

- Hoan thién ho so, bién ban lién quan dén tai san co s& vat chat do con
bio s 3 gay ra.

b. Ché dg chinh sach:

- Pam bao thanh toan kip thoi cac ché d6 ca nhan (thuong GV c6 hoc sinh
gioi cac cap; BD HSG theo QCCTNB).

- Xét va tong hop ho so dé nghi nang bac lwong trude thoi han dot 6 thang
cubi nam 2024 va hd so nang luong trude thoi han. Tong hop hd so dé nghi
nang bac luong, nang phu cdp tham nién thudng xuyén quy IV/2024 dbi voéi
nganh gido duc. Giai quyét ché do chinh sach dbi véi can bo, gido vién, nhan
vién,

- B4o cao KHPT: S6 16p, ting, giam bién ché trong nam 2024-2025, va
nhitng ndm hoc sau.

5. Cong tac thi dua

- Xay dung ké hoach thuc hién cong tac thi dua.

- Bang ky thi dua nam hoc 2024-2025.

- Théng nhat dy kién cac chi tiéu thi dua: (Co bang chi tiéu kém theo)
Nam nay bao luu két qua GVCNG cép thi xa. S& thi GVDG cap thi x;

6. Cong tac Doi TNTP va chi doan GV

- Phat dong thi dua trong hoc sinh: Hoc tap, vé sinh moi truong, bao vé tai
san, phong chéng bao luc hoc dudng va trat tu an toan giao thong, ing xur van



hoa, Né nép dong phuc ting cudng tinh ton nghiém, ky luat . . .T6 chirc ky cam
két ddu nam cac noi quy dugc thao luén trong hoc sinh.

- Xay dung ké hoach hoat dong cua Doi; Ké hoach Pai hdi Lién doi nim
hoc 2024-2025.

- Tich cuc tuyén truyén Ming non vé ATGT, Phong chéng dich bénh va
v€ sinh ca nhan, vé sinh 16p hoc, ANTT, phong chéng t€ nan, bao luc hoc
duong...cac bién phadp an toan cho hoc hoc sinh, an toan thuc phém; game online
trong nha trudng.

7. Cong tac HSSV - Cong tac chi nhiém lép - Hoat dong NGLL -
LDVS

- Thyc hién nhi€ém vu gido duc chinh tri va cong tdc hoc sinh nam hoc
2024-2025; nhiém vu Gido duc thé chat, hoat dong thé thao va Y té truong hoc
nam hoc 2024-2025; Trién khai Bao hiém y té toi hoc sinh (theo Céng vin so
2509/UBND-BHXH ngay 29/8/2023 vé viéc trién khai cong tiac BHYT hoc sinh
nam 2024-2025); nhiém vu gidgo duc Qubc phong an ninh nim hoc 2024-2025
theo Thong tur s6 08/2024/TT-BGD&PT ngay 15/5/2024 ciia B6 GD&DPT huong
din GDOPAN trong truong tiéu hoc, THCS; Céng van sé 1908/SGD&SDDT-
GDTrH ngay 12/6/2024 ciia S6 GDDT vé viéc huéng dan long ghép néi dung
gido duc quoc phong va an ninh trong co sé GDPT tir ndm hoc 2024-2025;

- Thyc hién t6t thang An toan giao thong; Tiép tuc tuyén truyén cho hoc
sinh cach phong, chéng dich bénh, phong chéng dich bénh; bénh dau mat do;
Thuc hién chién luoc Quéc gia chdm dut dich bénh AIDS vao nam 2030; Bao
dam an toan thyc pham; Moi trudng séng an toan, phong chdng tai nan, thuong
tich cho tré em.

- Phéi hop véi Hoi Khuyén hoc thi x3 giéi thiéu 01 em hoc sinh ¢6 hoan canh
kho khan co thanh tich trong hoc tap.

- Phat dong Cudc thi “Hoc sinh, sinh vién v&i1 y tuong khéi nghiép” ndm
2024.

- Tiép tuc thuc hién dé an T6 chic day boi va ki niang phong, chong dudi
nudce cho hoc sinh Tiéu hoc, Trung hoc co s trén dia ban thi x4 Quang Yén giai
doan 2021-2025, dinh huéng dén niam 2030 (theo Quyét dinh so 2152/0P-
UBND ngay 01/7/2021 ciia Uy ban nhén dén thi xd Qudng Yén; huéng dan 608
ngay 26/7/2021 cua Phong Gido duc va Pao tao Quang Yén). Tham gia giai boi
HKPD do PGD t6 chirc.

- Trién khai thuc hién Céng vin sé6 950/PGDPT-CNTT V/v huéng din
thyc hién nhi€ém vy GDTC va TTTH ndm hoc 2024-2025. Cac CV cua Phong
Gi4o duc va Dao tao vé ting cudng céac giai phap dam bao an toan giao thong va
codng tac phong, chdng dudi nudce cho hoc sinh.

- Hoan thanh ké hoach xay dung cong tac chil nhiém;

- Hoan thanh viéc ky cam két ATGT, phong chéng té nan xa hoi1, bao luc
hoc duong, an toan truong hoc...thuc hién ndéi qui nha truong. Phéi hop voi
cong an x& vv dam bao ATGT, ANTT...

- Tiép tuc gido duc ¥ thirc vé vé sinh méi truong, tuyén truyén phong
chéng dudi nude, tranh bi xam hai ¢ tré em. BHPNGLL thuc hién theo KH.

- Cac 10p dang ky giri xe theo mau: Nop cho d/c Nguyét ké toan

- Phéi hop v6i TT y té TX QY Tuyén truyén cham soc sirc khoé sinh san
vi thanh nién, thanh nién cho HS ngay 21/9/2024.



8. Cong tac xa h¢i héa GD

- Tong két cong tac phu huynh, du thao xay dung qui ché HD Hoi phu
huynh nam hoc 2024-2025. Thong qua quyét toan céac loai qui 2023-2024 ( néu
c6 ), trién khai cdng tdc XHH niam 2024-2025 ( néu c6 ) sau khi c6 thiét hai do
con bao YAGI xay ra.

Chua to chirc hop PH nam hoc 2024-2025 (Cho cac van ban huéng dan,
chi dao cua cép trén ).

9. Céc cong tac khac:

- Cong khai Quyét dinh diéu chinh phan b6 kinh phi su nghiép gido duc
khéi truong hoc nim 2024; Quyét dinh phan b kinh phi phuc vu cho cac hoat
dong chung ctia nha truong nam 2025.

- CNTT: Pua tin bai theo yéu cau vé ngay Khai giang, Trung thu; chuyén
dé; cac ké hoach, lich cong tac thang; Hoan thanh Smas, Pmis, phé célp...f)é
nghi CBGV thuong xuyén vao trang thong tin nha trudng dé nim bat kip thoi
cac ké hoach cta nha trudng, tuyén truyén cho PH, HS cung doc.

- Thuc hién theo chi dao cua UBND xa, PGD&DT.

*Trién khai cong vian s6 940/PGD&PT ngay 30/8/2024 ciia Phong
GD&DT vé viéc trién khai thu BHYT hoc sinh nim hoc 2024-2025.

Cong van s6 942/PGD&DT ngay 30/8/2024 ciia Phong GD&DT vé viée
trién khai Cong dién cua Thu tuong Chinh phu vé tang cuong quan ly thudc 14
dién tir, thudc 14 nung néng va chii dong trién khai phong, chéng dich trong mua
tuu truong.

Cong vian sd 4361/UBND-VHTT ngay 04/9/2024 cia Uy ban nhan dan
thi x3 Quang Yén vé viéc dam bao an toan hé thdng tuyén truyén truc quan, bao
v€ cac di tich lich str- van hoa, truong hoc trén dia ban thi xa phong, chéng con
bio sd 3 (YAGI).

Cong vin s6 265-CV/DTN-QY ngay 04/9/2024 ctia Ban Chap hanh Poan
thi xa Quang Yén vé viéc gidi1 thi€u ca nhan xét chon giai thuong “Nha gido tré
tiéu biéu” cap tinh, cap Trung uwong nim 2024.

Cong vin s6 950/PGD&DPT ngay 05/9/2024 ciua Phong GD&DT vé viée
huéng dan nhiém vu Gido dyc thé chat, hoat dong thé thao nam hoc 2024-2025.

Cong vin sb 458/QDD-PGD&DT ngay 22/8/2024 ctia Phong GD&DT vé
Quyét dinh diéu chinh quy lvong nam 2024.

Cong van sé 459/QD-PGD&DT ngay 22/8/2024 ctua Phong GD&PT vé
Quyét dinh phan bd bd sung quy luong nim 2024.

Cong vin sb 949/PGD&&DT ngay 04/9/2024 ciia Phong GD&DT vé viée
cha dong tmg pho véi con bio s6 3 (YAGI).

Cong vin s6 2847/SGD&DT ngay 05/9/2024 cia S& GD&PT vé viéc bao
céo két qua trién khai Chuong trinh Boi an toan, phong, chéng dudi nudc hoc
sinh nam hoc 2023-2024.

Cong vin s6 2852/SGD&PT ngay 05/9/2024 cia S& GD&PT vé viéc chu
dong tap trung tmg phé phong, chong bio s 3 (YAGI) trong céac co sd gido duc.

Cong van sd 4420/UBND-KT ngay 08/9/2024 cua Uy ban nhan dan thi xa
Quang Yén vé viéc khan truong khic phuc hau qua do con bio sb 3 gy ra trén
dia ban thi xa Quang Yén;

Quyét dinh s6 1105-Qb/TU ngay 30/8/2024 cua Uy ban nhan dan thi x3
Quang Yén, vé viéc diéu chinh, giao bd sung sb ngudi lam viée, hop dong lao



dong cho cac don vi su nghiép gido duc cong 1ap thudc Uy ban nhan dan thi xa (
cdp Mam non, Tléu hoc, THCS ) nam 2024.

Cong van s6 65-KH/BTGTU ngay 12/9/2024 cua Ban tuyén giao Thi uy
Quang Yén, vé Ké hoach diéu tra xa hoi hoc vé viéc trién khai Nghi quyét s6 17-
NQ/TU ngay 30/10/2023 ctia Ban Chap hanh Pang bo tinh “vé xay dung va phat
huy gia tri van hoa, sirc manh con ngudi Quang Ninh tré thanh ngudn lyc noi
sinh, dong lyc cho phat trién nhanh, bén viing”.

Cong van sé6 970/KH-PGD&DT ngay 12/9/2024 ctua Phong GD&PT vé
Ké hoach T chuc Hoi thi Cau lac bd Tiéng Anh (English Talent) danh cho hoc
sinh cép trung hoc co s¢, nam 2024.

Cong van s6 2943/SGD&PT ngay 14/9/2024 cua S& GD&PT v é viéc
bao céo sb licu phuc vu x4y dung chinh sach hd trg hoc phi nim hoc 2024-2025
cho tré em mam non, hoc sinh phé thong, hoc vién GDTX trén dia ban tinh.

Cong van s6 2913/KH-SGD&DT ngay 12/9/2024 ciia S& GD&DPT vé Ké
hoach t6 chtirc Hoi nghi tuyén truyén, tap huan vé thu ndp thué cac khoan thu
dich vu phuc vu, hd tro hoat dong ctia cac co s gido duc trén dia ban tinh.

Nghi dinh s6 73/2024/NDD-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu vé viéc
Quy dinh mirc luong co sé va ché do tién thudng ddi véi can bo, cong chuec,
vién chirc va lyc lugng vil trang.

Thong tu s6 62/2024-BTC n gay 20/8/2024 cua B¢ tai chinh, Thong tu
Huéng dan xéc (dinh nhu cau, ngudn va phuong thire chi thye hién mirc lvong co
s& va ché do tién thuong theo Nghi dinh sé 73/2024/NDD-CP ngay 30 thang 6
nam 2024 cua Chinh phu va diéu chinh trg cap hang thang dbi v6i can bo xa da
nghi viéc theo Nghi dinh sb 75/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2024 cua
Chinh phu.

Cong van sé 3611/STC-QLNS ngay 22/7/2024 ciia Sé tai chinh vé viéc
kip thoi trién khai thyc hién diéu chinh mirc long co s tir ngay 01/7/2024.

Cong vian 186/CV-TCKH ngay 24/7/2024 cta phong tai chinh ké hoach
vé viéc trién khai thuc hién mire lvong co sé theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cia Chinh phu.

Cong van sd 977/KH-PGDPT ngay 16/9/2024 cuia Phong GDDT vé Ké
hoach trién khai thuc hién Ké hoach sé 420-KH/TU ngay 11/6/2024 cua Ban
Thuong vu Tinh uy thuc hién Két luan sé 70-KL/TW ngay 31/01/2024 cia Bo
Chinh tri “vé phat trién thé duc, thé thao trong giai doan méi” trong nganh Giao
duc.

Cong vin sé 468/QD-PGDDT ngay 30/8/2024 cua Phong GDDT Quyét
dinh vé viéc phan bo kinh phi do ting lwong va ting phu cip tham nién nha gido
dot 1 nam 2024.

Cong vin s6 980/PGDDT-TCCB ngay 17/9/2024 vé viéc nang luong
thuong xuyén, phu cap tham nién nghé ddi véi can bd quan 1y, vién chirc hang 1,
hang II quy III ndm 2024.

Cong van s6 434/KH-TV ngay 13/9/2024 cua Thu vién tinh Quang Ninh
vé K& hoach t6 chirc Hdi thi sang tao vdi sach, bao cii.

Cong vin sd 2888/SGD&DT ngay 10/9/2024 ciia S& GDDT vé viée gidi t
hi¢u tham gia ky thi Toan hoc Hoa Ky AMC va ky thi Thach thirc tu duy Thuat
toan Bebras.



Cong vin sd 4727/BGDDT-TCCB ngay 27/8/2024 cuia B GDDT vé viée
lay ¥ kién gop ¥ du thao Thong tu huéng dian vé Hoi déng quan 1y trong don vi
su nghiép cong 1ap thudc linh gido duc va dao tao.

Cong vin s6 981/PGD& BT ngay 17/9/2024 cua Phong GDPT vé viée
tiép tuc tham gia cac nhi¢m vu ciia BCD 35 nam hoc 2024-2025.

Cong van sé 982/PGDDT-CMTHCS ngay 17/9/2024 vé viéc phdi hop to
chuc khdo sat thyc trang gido duc vé nang lugng tai tao va bién ddi khi hau
trong doi ngti can bd quan ly va gido vién cac truong THCS.

Cong vin s6 1659/KH-TTYT ngay 29/8/2024 cta Trung tim Y té thi xa
Quang Yén vé Ké hoach t6 chirc hoat dong ngoai khoa néi chuyén chuyén dé vé
cham soc suc khde vi thanh nién tai cac truong THCS nam 2024.

Cong vin s 991/PGDDT-CNTT ngay 19/9/2024 vé viéc diéu chinh thoi
gian td churc gidi Boi hoc sinh Tiéu hoc va THCS thi xa Quang Yén ndm hoc
2024-2025.

Cong van s6 213/TB-UBND ngay 13/9/2024 cta Uy ban nhan dan thi xa
Quang Yén, thong bao Nhu cau tuyén hop dong lao dong vao lam viéc tai cac
don vi su nghiép gido duc cong 1ap thudc Uy ban nhan dan thi xa Quang yén
nam hoc 2024-2025.

Quyét dinh sb 479/Qb-PGDDT ngay 19/9/2024 cua Phong GDDT vé
viéc thanh 1ap Ban T chiic, tiéu ban trong tai Giai Boi hoc sinh tiéu hoc va
trung hoc co so thi xa Quang Yén nam hoc 2024-2025.

Cong vin s PGDDT ngay 31/8/2024 vé Bao cao Két qua cong tac thang
8/2024 va trién khai nhiém vu cong tac thang 9/2024.

Cong vin s6 263/QD-SGDPT ngay 30/8/2024 ctia S& GDDT, Quyét dinh
vé viéc cap Chung nhén truong dat kiém dinh chat luong gido duc cho Trudng
THCS Hiép Hoa, thi xa Quang Yén.

Cong vin sb 264/QD-SGDDT ‘ngay 30/8/2024, Quyét dinh vé viéc cap
Bang cong nhan truong dat chuan qubc gia cho Trudng THCS Hiép Hoa, thi x4
Quang Yén.

Cong van s6 2996/SGDPT ngay 20/9/2024 vé viéc hudng din thuc hién
kiém tra, danh gia tir ndm hoc 2024-2025. Cong vian s6 1001/PGDPT-CMTHCS
ngay 23/9/2024 cta Phong GDDT vé viéc hudng dan thuc hién kiém tra, danh
gia tr nam hoc 2024-2025.

Cong van s6 989/PGDPT-CNTT ngay 18/9/2024 ctia Phong GDDT vé
viéc hudng dan thuc hién nhiém vy tmg dung CNTT, CDS va thong ké gido duc
nam hoc 2024-2025.

Cong vin s6 401/QD-PGDDT ngay 29/7/2024 cia Phong GDDT, Quyét
dinh vé viéc danh gia xép loai Hiéu truong theo Chuan hiéu trudng.

Quyét dinh vé viéc phé duyét danh sach can bd quan 1y va gido vién cot
can cap THCS niam hoc 2024-2025.

Cong van s6 1002/KH-PGD ngay 23/9/2024 ctia Phong GDDT vé viéc
thuc hién nhiém vu cong tac phap ché nam hoc 2024-2025.

Cong vin s6 4799/STC-QLNS ngay 20/9/2024 ctua So GDPT vé viéc
diéu chinh phwong an tu chu tai chinh cua céc co s& gido duc cong lap do thay
d6i Cong vin s6 1008/PGDDT ngay 24/9/2024 ciua Phong GDDT vé viée ra soat
lai phuong an tu chu tai chinh cac don vi sy nghiép cong lap giai doan 2024-
2025.



Quyét dinh s6 480/QD-PGDDT ngay 19/9/2024 cia Phong GDPT vé
viéc thuc hién tiét kiém 5% du toan chi thuong xuyén nam 2024 dé chi dau tu
theo Nghi quyét s6 119/NQ-CP ngay 07/8/2024 ctia Chinh phu.

CoOng van s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 cta BS nd1 vu vé viéc xac
dinh co cu ngach cong chirc va co cdu hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.
Cong vin s6 910/PGDDT-TCCB ngay 23/8/2024 ctua Phong GDDT vé viéc
dang ky nhu cau tinh gian bién ché nim 2025 theo Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP
ng ay 03/6/2023 cua Chinh phu.

Nghi quyét so 42/2024/NQ-HDND ngay 23/9/2024 cua Hoi d6ng nhan
dan tinh, v& mot sd bién phap hd tro khic phuc hau qua béo s 3 ( bdo Yagi)
trén dia ban tinh Quang Ninh nam 2024. Cong van s6 3054/SGDBT-KHTC
ngay 25/9/2024 cua S6 GDDT vé viéc bao céo sb liéu dé xuit hd tro hoc phi cho
hoc sinh trén dja ban tinh theo Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan tinh.

Cong vin s6 1009/PGDPT ngay 10/9/2024 cua Phong GDDT vé viéc
thuc hién coéng tic tu danh gia, danh gid ngoai dé cong nhan CSGD dat
KDBCLGD va CQG nam 2024.

Cong van sd 984/PGDDT ngay 17/9/2024 vé viéc huéng dan thyc hién
nhiém vu y té truong hoc va bao vé, cham soc tré em nam hoc 2024-2025.

* Han ché:

- Chua t6 chtrc DH Lién Dgi.

- Hién tugng hoc hut thudc 14 dién tir; di xe dién khong do1 mil...

- Nén nép hoc sinh chura tt.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 10/2024

1. NHIEM VU TRONG TAM

- T6 chirc Hoi nghi Nha gido, can bd QL, nguoi lao dong nam hoc 2024-
2025 ngay 04/10/2024.

- Tiép tuc 6n dinh nén nép day — hoc nang cao chat lugng gido duc.

- T6 chuc cac hoat dong thiét thuc ky niém ngay Khuyén hoc (02/10); ngay
truyén thong Hoi lién hiép TN VN(15/10); ngay thanh 1ap Hoi Lién hiép phu ni
Vi¢t Nam (20/10).

- Tuyén truyén vé Trung tdm hoc tdp cong dong va phat dong Tuan 1& hoc
tap sudt doi nam 2024.

- Thyc hién ké hoach hoi thao, chuyén dé t6, cip cum truong.

- Kiém tra viéc trién khai nhiém vu nam hoc theo ké hoach; viéc thuc hién
ky luat, ky cuong; xdy dung nép séng van hoa, vin minh trong nha trudng.
Kiém tra toan dién theo KH.

- Xay dung cac cau lac bo va ra mét cac CLB s6 thich.

- T6 chirc hop phu huynh toan trudng dau nam ( dy kién ngay 06/10/2024 )

- Phat dong thi dua dot 1: ky ni€ém 42 nam ngay Nha gido Viét Nam
(20/11/1982-20/11/2024),

- Trién khai t6 chirc Hoi thi Cau lac bd Tiéng Anh danh cho hoc sinh cép
trung hoc co s& nam 2024 gdém trudng THCS Hiép Hoa — THCS Tién An —
THCS Ha An-TH&THCS Hoang Tan — THCS Téan An.

- Thyc hién chuyén dé cip cum truong Lé Quy Pon — Hiép Hoa — Song
Khoai tai truong THCS Hiép Hoa.



- B6i dudng thuong xuyén theo ké hoach.
- Hoan thanh cong tac diéu tra, théng ké pho cap 2024.
- Hudng rng Tuan 1€ hoc tap sudt doi nam 2024,

*Cong tac to chtrc nha truong:

+ TB vv ky HP véi lao dong: BV va trong giit xe: Ong Hitu, 6ng Cudng;
LC: Ba Chung.

+ Pé nghi ki¢n toan Ban dai di¢n cha me hoc sinh truong ndm hoc 2024-
2025. )

II. NHIEM VU CU THE

1. Pho cip gido duc- x6a mu chir; xay dung trudng chuian Quoc gia

- Cap nhat s6 liéu h()g sinh chuyén dj, chuyén dén dé diéu chinh b sung hd
s0, sO sach ¢ lién quan dén PCGD cac cap hoc;

- Qélp nhat ‘sé liég hoc sinh chuyén di2 chuyén dén, b;’) hoc qua he dé diéu
chinh bo sung ho so, s6 sach co lién quan dén PCGD cac cap hoc.

- Hoan thi¢n cong tac Pho ccap giao dyc - Xo6a mu chir nam 2024, Hoan
thién s6 li¢u trén phan mém Pho cép gido duc - X6a mu chir sau kiém tra.

- Tham muu v&i cap trén xdy dung khu hiéu bd va bo sung may tinh
phong Tin hoc;

2. Cong tac chuyén mon, Boi duéng déi ngii-BDTX

- B0 phan chuyén moén nha truong: :Frién khai va xay dyng Ké hoach giao
duc quoc phong va an ninh; K& hoach kiém tra danh gia; Ké hoach boi dudng
HSG, phu d;_lO HS yéu kém; Ké hpach d()i’méi phuong phép day hoc; Ké hoach
gido duc doi1 voi hoe sinh khl}yét tat; Ké hoach cac hoat QQng gidao duc; Ké
hoach thi gido vién day gioi cap truong; Quy ché sir dung s6 dién tu; Quy ché
chuyén mén; K€ hoach boi dudng thuong xuyén; K€ hoach hoat dong thu vién;
K¢ hoach thu.’c hién day tiét I}(_)c tai thu V’iél’l; K¢ hoach thuc hién day tiét doc tai
thu vién; Ké hoach chuyén dé truong; Ké hoach day hoc STEM;

- Thyc hi¢n nhi€ém vy chuyén mon theo ké hoach phan cong.

- Phat dong thi dua dot 1, nang cao chat luong Day — Hoc, lap thanh tich
chao mung ngay Bac HO gui thu cho nganh GD 15/10, ngay PNVN 20/10, ngay
NGVN 20/11:

+ Mdi thay c6 thao giang 01 tiét

+ Céc 16p thi dua gianh nhiéu gid hoc tdt, diém tot

+ Tham gia cac cu(f)c’thi dat thanh tich cao

- Hoan thanh dua ké hoach gido duc 1én thu muc quéan ly chung cta nha
truong trén Drive.

- T chuyén moén tiép tuc xay dung va chi dao vi¢c st dung hi€u qua viéc
thuc hién nhiém vu tng dung CNTT, CPS va théng ké gido duc nam hoc 2024-
2025 theo cong van s6 2976/SGDDT ngay 17/9/2024. Tiép tuc thuc hién co
hiéu qua Thong tu sb 09/2021/TT-BGD&PT ngay 30/3/2021 quy dinh vé quan
Iy va to chtrc day hoc truc tuyén trong co s& gido duc phd thong va co s gido
duc thuong xuyén,

Céc n6i dung theo huéng dan khé cy thé. C6 2 ndi dung can luu ¥:



+ Xay dung ké hoach t6 chirc day hoc truc tuyén cua don vi, trong do xac
dinh, chon lua phan mem day hoc, hé thong quan 1y hoc tap truc tuyen (LMS),
lya chon cac mén hoc, tiét hoc phu hop dé xay dung ké hoach va to chue trién
khai dap tmg yéu cau thuc té vé co sé vat chét, doi ngii va yéu cau tdi thiéu murc
d6 2 theo Quyét dinh sé 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ban hanh B6 chi s6
danh gia mirc 6 chuyén d6i sé cta co s& gidao duc phd thong va gido duc
thuong xuyén; dong thoi ban hanh quy ché to chirc trién khai day hoc truc tuyén
tai don vi dam bao phu hop, hi€u qua.

+ Trong dé luu y: Muc dich day hoc truc tuyén két hop, hd trg hodc thay
thé day hoc truc tiép tai co s gido duc phd thong gitip co sé gido duc phd thong
nang cao chat luong day hoc va hoan thanh chuong trinh giao duc phé thong;
Phit trién nang lyc sir dung cong ngh¢ thong tin va truyén thong trong day va
hoc; thuc day chuyén doi sb trong nganh Giao duc; M6 rong co hoi tiép can gido
duc cho hoc sinh, tao diéu kién dé hoc sinh dugc hoc & moi noi, moi ltc. Tranh
thuc hién hinh thue, gdy kho khan, lang phi, khong mang lai hiéu qua, khong vi
muc dich nang cao chat lugng chat lugng gido duc.

- T6 nhém chuyén mén tich cuc bdi dudng doi ngii vé UDCNTT trong
day hoc, str dung cac phin mém day hoc, ting tinh tuong tac giita thay trd (dam
bao sir dung céc thiét bi phong hoc thong minh & mtrc do 2, ting dan & murc do
3). TTCM cung BGH du gid 100.0% dé cung thiao g& vudng méc trong day
chuong trinh méi.

- Tham gia chuyén dé cac cap: Cir GV tham gia day thé nghiém, du dung,
dt thanh phan theo quy dinh.

- Tich cuc thuc hién ké hoach BD HSG: Thuc hién nghiém tic TKB BD.
Mo6n Toan, Van, Anh 16p 9 6n nudce rat, sat hach chuén bj cho ki thi chon HSG
cap thi x4, giri danh sach HS trude 20/10/2024.

+ Tiép tuc 6n luyén thé chét cho HS, thé duc dau gio (thé duc nhip diéu,
nhay, v0, cd vua ).

- T6 chuyén moén KHTN, KHXH hoan thanh cac ndi dung ho so t6 chuyén
mon dén thoi diém thang 10/2024.

3. Cong tac kiém tra ndi bd:

- Truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025.

- Kiém tra toan dién tir 15/10 dén 30/10: Kiém tra chuyén dé vé viéc xay
dung ké hoach gido duc mon hoc. HO so chu nhiém 16p. HO so gido vién trén
driver.

- Kiém tra két qua cong tac phd cap. Du toan thu chi, quy trinh to chirc
hop cha me hoc sinh.

- Kiém tra hoan thién phan mém quan 1y hoc sinh. Tir d6 st dung céc tién
ich so dién tur.

- Kiém tra viéc quan 1y, st dung TBDH...

4. CSVC- Tai chinh- CPCS - Té chire

- Tong hop nhu ciu bd sung kinh phi thuc hién theo Quyét dinh cdp bd
sung quy luong va cac khoan déng gop theo luong do tuyén dung va bd nhiém
chirc danh nghé nghiép vién chtrc nim 2024 va quyét dinh b6 sung kinh phi hoat
dong theo dinh mirc ) lugng nguoi lam viéc quy dinh tai cac co s¢ gido duc
cong lap nam 2024.



- Cap nhat thong tin nhan sy phdn mém: (Khen thudng, cic d/c méi
chuyén dén, thay doi thong tin cic nhan: nang luong, chuyén loai chitc danh
nghé nghiép...). Soan lai hd so vién chirc ban cimg ctiia mdi ca nhan, hoan thanh
va ndp vé VP vao 30/10/2024.

- Tiép tuc trién khai Hudng dan thyc hién Nghi quyét sb 34/2021/NQ-
HDND ngay 27/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh Quang Ninh.

- Xét duyét ché d6 mién giam hoc phi.

- Hoan thién chtng tir mua sam, stra chita trong thang 9.

- Tap hop danh sach cac khoan thu theo quy dinh. Hoan thién hé so thu
cac khodn da hoan thanh.

- Xay dung cic quy ché vé quan 1y, st dung hiéu qua thiét bi gido duc, phan
mém day hoc nam hoc 2024-2025:

- Sitra chita may chiéu thay may chiéu bi hong khéng str dung duoc hoic
hét khau hao.

- Tiép tuc kiém tra tu stra 0 dién (Do cac 6 dién lau ngay di bi hong, lap
thém 6 dién dé tién loi sir dung).

- Mua sdm ban ghé méi, ban gido vién hong kip thoi.

- Ton tao, ké v€ san choi bai tap dam bao an toan cho hoc sinh.

- Chuén bj sb liéu, noi dung cho viéc xay dung ké hoach ngan sach, KH
stra chita mua sam 2025.

- Pam bao ché d6 chinh sach cho nguoi lao dong: Xét nang luong thudng
xuyén, phu cap tham nién, nang luong trude thoi han ...

- Nghién ctru dé xuat phuong an thu chi khong dung tién mat.

- B4o c4o ho so dé nghi hoi khuyén hoc thudng va trg cip cho hoc sinh
kho khan.

- Thyc hién cac ndi dung chi cho hoat dong chuyén mon nha truong.

5. Cong tac chu nhiém; Cong tac Hoc sinh, sinh vién; D¢i TN; Doan
TN

- Tap huan cong tac hop phu huynh hoc sinh dau nam.

- Thyc hién HDNGLL chi diém thang 10. “Chiam ngoan- hoc gioi”

- T6 chire 01 tiét sinh hoat diém (Giao cho 16p 9A)

- T6 chitc PHLD hoan thanh trong thang 10 ( dc Linh ); T6 chtc Dai hoi
Doan ( dc Luong Loan ).

- Trién khai ké hoach vé cong tac Phap ché; thuc hién nghiém tic cac ké
hoach da xay dung vé Cong tac gido duc chinh tri va cong tic hoc sinh sinh
vién; cac huéng dan vé gidgo duc thé chét, y té truong hoc... Tlep tuc tuyén
truyén dén phu huynh, hoc sinh cac Cong van chi dao cua cap tren vé viéc tang
cudng phong, chong dich bénh; cong tac phong chéng dudi nude, an ninh trét tu,
An toan giao thong...td chirc cac hoat dong hudng tng Ngay Phap luit nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam ndam 2024,

- Thyc hién trién khai thyc hién cai dit ing dung VssID-Bao hiém x4 hoi.

- Tiép tuc thuc hién nghi thirc chao c& 15 phat dau gid vao ngay thir 2
hang tuan va chu trong thuc hién cac nhiém vu gido duc chinh tri tu tudng.

- Tiép tuc phat dong cac cudce thi theo chi dao cua cap trén,

- Tuyén truyén Ngay khuyén hoc (02/10); ngay Bac Ho giri thu cho nganh
Gido duc (15/10); ngay thanh 1ap Hoi Lién hi€p phu nitr Viét Nam (20/10);



- Duy tri tdt hoat dong cac CLB: Xay dung nd1 quy hoat dong, ké hoach
HD, Chi tiéu can dat.

- Duy tri tot hoat dong ddi c& do, tién hanh phat thanh ming non, duy tri
hoat dong dau gio, gitra gid c6 hi€u qua. Phat huy tich cuc P61 co dé va doi
Thiéu nién tu quan gitt gin vé sinh nha truong. Tich cuc gido duc hoc sinh ¥
thirc v¢ sinh 16p, san truong, ...

- Phét dong cudc thi 16p hoc Xanh — Sach — Pep — An toan; Bang truyén
théng; chim trudc 30/10.

- Cong tac y té truong hoc:

+ P/c Chung lién hé véi tram y té, xdy dung KH kiém tra sirc khoé cho
HS, 1ap hd so theo ddi, cham séc sirc khoé hoc sinh.

+ Tiép tuc duy tri viéc thuc hién vé sinh mdi trudng trong co quan, trudng
hoc theo quy dinh:

Thuc hién chién lugc Quéc gia chim dut dich bénh AIDS vao nam 2030;
bao dam an toan thyc pham; moi truong sdng an toan, phong chong tai nan,
thuong tich cho tré em.

- Phéi hop véi dia phuong tiép tuc tuyén truyén vé phong chong tai nan
dudi nudc, tranh bi xam hai cho tré em, pho bién céc k¥ ning so clru, cap ciu,
tmg phé voi cac truong hop tai nan dudi nude va ki ning an toan trong méi
truong nudce cho hoc sinh tranh b1 xam hai cho tré em;

- Thuc ké hoach lién tich cia HDPD va PGD vé viéc tiép tuc thuc hién CT
cong tac doi, viéc trién khai doc va 1am theo bao Di.

- Trién khai tuyén truyén phong chéng ma tay, tuyén truyén vé an ninh
mang, thuc hién giao thong an toan, dam bao phong chéng TNTT...(GVCN trong
gio SHL, TNHN...)

- Giao cho Ban LD duy tri lich lao dong v€ sinh toan truong va thuong
xuyén kiém tra viéc thuc hién cta cac 16p.

6. Cong thc CNTT, béao cao:

- Hoan thién hd so vé céng tic CNTT nam hoc 2024-2025

- Thyc hién thao tac trén phan mém quén 1y nhén sy, viéc sap xép lai nhan
su dau nim hoc 2024-2025; Cac danh hiéu thi dua, xép loai VC, Chuan...

- Thuc hién tét viéc dang tin, bai trén céng thong tin nha truong,

- Cap nhat thong tin nhéan sy, phé cap

- Cap nhat bai, b6 sung tai liéu 1én Drive

- Nhiém vu cong taic CNTT: Theo QP t6 CNTT...

7. Cong tac thi dua

- Thuc hién phd bién cic vin ban hudng dan vé: Cong tac thi dua - khen
thuéng nam hoc 2024-2025; Hoi1 thi gido vién gioi cép thi xa, nam hoc 2024-
2025: Hoan thién cac tiéu chi.

- Tong hop dang ki thi dua nim hoc 2024-2025 trén phan mém thi dua;

- Trién khai Quy ché danh gi4 xép loai thi dua trong nam hoc.

8. Cbng tac khac:

- T6 chitc hop phu huynh: Xay dung KH hop PH: d/c HT

+ Hop Ban dai dién 1an tht nhit: Bau ra BBD CMHS nha truong gdm it
nhat 05 ngudi, xay dung quy ché hoi.

+ Hoan thién ho so to trinh phé duyét cac khoan thu nam hoc 2024-2025
(B0 phan ké toan).



- GVCN tich cuc két hop véi PH quan 1y hoc sinh. Viéc gip g& trao ddi cac
dc GVCN tiép Phy huynh tai vin phong nha trudng.

- Tiép tuc chi dao thuc hi¢n nghiém tuc cac quy dinh vé: Day thém, hoc
thém; An toan giao thong; V¢ sinh an toan thyc pham; Phong chéng tai nan
thuong tich; Phong chbéng dich bénh; Phong chdng chay nd; t¢ nan xam nhap
hoc duong; Tiép tuc thue hién tang cuong cong tac truyen thong gido duc, chu
d6ng nhan rong cac tim guong ngudi tét, viée tot tidu biéu gan voi phong trao
thi dua “Hoc tdp va lam theo tw tuwong, dao dirc, phong cach Hé Chi Minh”
Cha dé nam hoc “Poan két, ky cwong, sdng tao, tiép tuc déi mdi, néng cao
chit lwong gido duc va dao tgo”.

- Thuc hién cac hoat dong khac theo chi dao cia UBND thi xa, S¢ Gido
duc va bao tao.
 Trén day la bao cao két qua thuc hién nhiém vy cong tic thang 9/2024 va
trién khai nhiém vu cong tac thang 10 nam 2024 cua truong THCS Hiép Hoa.

Noi nhin: ) HIEU TRUONG
- PHT, TT, CTCD, TPT (phoi hop c/dao); '
- Cong TT nha truong;

- Luu./.

Nguyen Thuy Quynh
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