UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HIEP HOA Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 183/QD-THCS HH Hiép Hod, ngay 11 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, duy tri va khai thac sir dung thiét bi CNTT
trong nha truwong tir nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS HIEP HOA

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT: -BGDDT ngay 15/9/2020 cua B9 truong
Bo Giao duc yd Pao tao ban hc‘mﬁ Diéu l¢ trbqo"ng,T rung hoc co so, truong
Trung hoc pho thong va truong phoé thong co nhiéu cap hoc;

Can cir thdng tu s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia B6
Gido duc va Dao tao Thong tw ban hanh Piéu ¢ truong Ti ieu hoc;

Can cir Quyét dinh so 1158/0P-SGD&PT ngay 09/8/2021 ciia S6 GD&PT
ngay 29/7/2021 Ban hanh Quy ché qudn Ii, sir dung thiét bi gido duc trong
trieong mam non, truong phé thong trén dia ban tinh Qudng Ninh;

Can cir cong van sé 3200/SGDPT-VP ngay 10/11/2023 ciia Sé Gido duc
va Dao tao vé viéc huéng dan nhiém vu img dung céng nghé théng tin, chuyén
doi s6 va thong ké gido duc ndm hoc 2023-2024;

Xét d@é nghi ciia t6 chuyén mon nha truong.

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, duy tri va khai thac sir dung thiét bi
cong ngh¢ thong tin trong nha truong tir nam hoc 2023-2024.
Piéu 2. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky;
Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va hoc sinh nha
truong chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin;

-Phong GD&DT (B/c)
-Nhu diéu 3 (T/h)
-Luu VT.




QUY CHE
Quidn Iy, duy tri va khai thdc thiét bi CNTT trong nha truong
tir nam hoc 2023-2024

( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 183/THCS HH ngay 11/11/2023 ciia Hiéu triedng
trwong THCS Hiép Hoa )

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Poi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé quan 1y, duy tri va khai thac thiét bi cong nghé
thong tin (CNTT) trong truong cua truong THCS Hiép Hoa.

2. Vin ban nay ap dung d6i voi c4c to, bd phan; can bo, gido vién, nhan
vién trong truong hoc; td chirc va cé nhan c6 lién quan.

Picu 2. Hé thong thiét bi CNTT

Bao gom:

1. Cép quang va céc thiét bi hd tro phat mang internet va hé thong may tinh

2. Hé thong thu dién tir va Driver cua nha truong

3. C4c phan mém dang sir dung trong nha truong

4. Phong hop truc tuyén

5. Phong hoc thong minh, phong ngoai ngir

6. Website nha truong

Quy ché nay duoc ap dung d6i véi tit ca cac can bd, gido vién (CBGV) va
cac ca nhan, don vi lién quan tham gia khac, sir dung hé thong thu dién tir, thong
tin lién quan dén hoat dong cua nha truong trén Internet phuc vu giao duc.

Piéu 3. Trach nhiém quan i hé thong CNTT

Hé¢ théng CNTT duoc trang bi tir moi nguén déu 1a tai san cua nha truong.
Cén bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh déu c6 trach nhi¢m gilr gin va bao vé.
Ban giam hi¢u c6 trach nhi¢m thuong xuyén kiém tra, don doc cong tac quan li
va st dung.

1. T6 CNTT tham muu quy trinh bao dudng, bao tri cho l&nh dao nha
truong.

2. Céc to truong chuy@n mén, can bo phu trach thiét bi chiu trach nhiém
chi dao viéc bao quan, khai thac, st dung.

3. Ban kiém tra noi bo thyc hién kiém tra viéc quan Iy va st dung trong
nha truong.

4. Ban thanh tra thuc hién giam sat viéc quan 1i, khai thac va st dung thiét
bi CNTT.



Piéu 4. Nguyén tic quan ly, sit dung hé thong CNTT

1. Thiét bi CNTT trong truong hoc dugc giao cho td chirc hodc c4 nhan
trong nha trudng quan 1y, str dung.

2. Thiét bji CNTT trong truong hoc duoc quan 1y théng nhat, ¢ su phan
cong, phan cdp trach nhiém, quyén han giira hiéu trudng véi cc to trudong va
cac to chire, ca nhan duoc giao truc tiép st dung.

3. Thiét bi CNTT phai duoc str dung ding muc dich, bdo dam cong bﬁng,
hiéu qua va tiét kiém, tranh lang phi; duoc bao dudng, bao tri dinh ky, stra chira
kip thoi va bao v¢ theo quy dinh.

4. Thyuc hién coéng khai, minh bach trong viéc quan 1y, st dung Thiét bi
CNTT trong truong hoc. Moi hanh vi vi pham Quy ché quan 1y, sir dung Thiét
bi CNTT phai dugce xtr ly nghi€ém minh.

CHUONG Il
QUAN LI, KHAI THAC, SU DUNG THIET BI CNTT

Picu 1: Hoat dong ciia hé thong thw vién, trang website

Dam bdo tuan thu theo Luat Cong nghé thong tin, Luat Giao dich di¢n tu
va cac quy dinh cua cac cép cac nganh. Viéc trao doi, gtri, nhan thong tin mat,
cac thong tin duoc quy dinh khong trao d6i bang thu dién tir phai tuan thi theo
cac quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va cac quy dinh khac vé
quan 1y thong tin trén Internet. Cac thong tin tai khoan thu dién tir, mat khau va
cac thong tin trao d6i hop phap clia co quan, ca nhan thong qua hé thong thu
dién tor duoc bao dam bi mat theo quy dinh cua phap luat. Khong duoc phat tan
virus, thu rac trén hé théng thu dién tir; cac hanh vi pha hoai gdy anh huong dén
uy tin, danh dy cua don vi, cd nhan hodc anh hudng dén hé théng. Dia chi hop
thu dién tu cta truong va cau cd nhan can bg, gido vién, nhan vién dugc cong
khai dé thuén tién cho viéc trao doi, thong tin lién lac trong cong viéc va tiép
nhén thong tin.

Picu 2. Hé thong hoc liéu dién tir

Tap trung s6 hoa tai liéu, tién hanh luvu trit hd so, tai liéu, giao 4n,... trén
Driver. Cac bd phan, ca nhan co trach nhiém cdp nhat va chia sé tai liéu, gido an
ding thoi han quy dinh. Cac bd phan cé nhan trong nha truong dugc phép st
dung tat ca cac tai nguyén duoc chia sé trén kho hoc liéu.

Piéu 3. Cap nhip s6 liu trén cac phin mém

Pam bao dung thoi gian quy dinh, ca nhan chiju trach nhiém vé tinh chinh
xac khi cap nhap sb liéu trén phan mém. Sir dung cac phan mém phuc vu cong
tac day va hoc, quan 1y nha truong.



Piéu 4: Phong hoc ngoai ngir, phong hoc théng minh

Phai dugc bao quan va sir dung ding muc dich. Phan cong thdi khoa biéu,
dang ki muon linh hoat dé tan dung tdi da cac thiét bi day hoc cua cac phong
hoc va thiét bi. C6 s6 ghi nhat ky sir dung cac thiét bj may tinh va thiét bi phong
hoc hang ngay.

Piéu 5. Trach nhiém cia BGH

1. T6 chire trién khai thuc hién cac van ban c6 lién quan dén cong tac quan
Iy, str dung thiét bi CNTT trong nha trudng.

2. Nang cip, phat trién va mo rong ha ting CNTT nhdm dam béo tinh 6n
dinh, téc d6 trao ddi va dung luong.

3. Trién khai cac chinh sach bao mat, an ninh, an toan cho hé théng thu
dién tir.

4. Xay dung va trién khai ké hoach ddo tao, tap huin k¥ ndng khai thac, st
dung cac thiét bi, ha tﬁng CNTT cho doéi ngii nham dam bao cho viéc st dung
thong subt va dat hiéu qua.

5. T6 chirc kiém tra hoat dong str dung, khéc thac thiét bi CNTT.

6. Quan 1y nd1 dung, duyét thong tin trudc khi dua Ién trang Webiste nha
truong.

Piéu 6. Trach nhiém cia CBGV

1. Hop thu dién tir duoc cap dé sir dung trao d6i thong tin phuc vu tac
nghiép hang ngay, hd tro thuc hién nhiém vu va cong tic chuyén mon dugc
giao; khi duoc cip hop thu dién tir va mat khau (pasword), CBGV phai truy cap
vao hdp thu va thay d6i mat khau dé dam bao an toan, bao mat cia hop thu dién
ttr dugc cap.

2. Str dung hé théng thu dién tir diing quy trinh, dung muc dich; thyc hién
nghiém ché do bi mat thu dién tr va chiu trach nhiém vé thong tin ctia minh khi
guri, nhan qua hop thu dién tu.

3. Quan 1y va luu trit cac thu dién tir c4 nhan bao dam an toan, bao mat
thong tin trong qua trinh st dung.

4. Khéng truy cap vao hop thu dién tir ciia nguoi khac va khong dé ngudi
khéc str dung hop thu dién tir ciia minh.

5. Nghiém caAm viéc cung cép hodc dé 16 mat khau truy cap vao hop thu
dién tir cho cé nhén, to chuc khong thudc pham vi va trach nhi¢ém st dung hdp
thu dién tu trén hé théng thu dién tr cua nha truong va cua PGD&DT thi xa
Quang Yén. C6 trach nhiém bao quan mat khau dé dam bao an toan cho hop thu
dién tir duoc cép. Trudong hop bi 16 hodc quén mat khau phai bdo véi can bd phu
trach vé CNTT cua don vi dé lién hé véi PGD&DT thi xa Quang Yén dé duogc
cap méi.



6. Nghiém cam str dung hop thu dién tir dé guri, nhan cac ndi dung thong
tin trai voi cac van ban cua cac cap, nganh. Khong st dung cac k¥ thuat tin hoc
de€ phat tan virus may tinh thong qua hdp thu dién tr ciia minh.

7. Cap nhép cac sb lidu trén cac phan mém dam bao chinh xac, kip thoi.

8. Str dung phan mém day hoc truc tuyén trong qué trinh day hoc hop 1y.

9. Pua ho so, gi4o an, cac tu liéu theo phan cdng 1én kho hoc liéu sb.

CHUONG Il
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 1. Khen thuéng

1. Ca nhan co sang kién, thanh tich trong viéc quan ly, dau tu, str dung thiét
bi CNTT hoac phat hién, ngan chan kip thoi nhitng hién tuong, vu viéc gay lang
phi ngan sach, ton that tai san s€ dugc khen thudng.

2. Cong tac quan 1y, st dung thiét bi CNTT 14 mot tiéu chuan thi dua hing
nim cta cac t0, nhom, ca nhan ¢ lién quan.

Piéu 2. Xir Ii vi pham

Ca nhén vi pham céc quy dinh vé quan ly, dau tu, st dung thiét bi CNTT
dé hu hong, mat mat, 1ang phi gay thiét hai tai san nha nudc hoic sir dung khong
ding muc dich thi tuy theo tinh chat va mirc d¢ vi pham s€ phai xu 1y theo quy
dinh cua phap luat.

~ CHUONG IV
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 1. Diéu khoan thi hanh

1. CB, GV, NV va nguoi lao dong trong nha truong co trach nhiém thuc
hién nghiém tac Quy ché nay.

2. Moi hanh vi vi pham cac diéu khoan trong Quy ché, tiy theo tinh chét,
mirc d6 s& bi xir 1y ky luat, x phat vi pham hanh chinh, bdi thuong vat chat,
khic phuc hau qua hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap
luat hién hanh.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc khé khan,
vuéng mac can phan anh kip thoi BGH nha truong xem xét quyét dinh diéu
chinh, b6 sung cho phu hop./.
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