PHONG GD&BPT QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MINH THANH Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 159/QD-THCSMT Minh Thanh, ngay 03 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong
cua truong THCS Minh Thanh

HIEU TRUONG TRUONG THCS MINH THANH

Can cw Ludt Thuce hién dan chu o co so ngay 10/11/2022;

Can cir Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu ban hanh quy
dinh chi tiet mot so dieu cua Luat Thuce hién dan chu o co so;

Cén cir Lugt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 ciia Quoc
hoi;

Can cir Nghi dinh 6 04/2015/P-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh
phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nwoc va
don vi sy nghiép cong lap;

Cén cir Théng tw 11/2020/TT-BGDPT huéng dan thuc hién dan chii trong
hoat dong cua co so gido duc;

~ Can cu piéu 1é truong THCS, truong THPT va truong phé théng c6 nhiéu
cap hoc ban hanh kem theo Thong tuw so 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15 thang 9
nam 2020 cua B¢ truong Bo Giao duc va Pao tqo;

Can cir Nghi quyét Héi nghi Nha gido, Can bé quan ly, nguoi lao déng
truong THCS Minh Thanh ngay 01 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan cha caa
truong THCS Minh Thanh, gom 04 Chuong va 23 Diéu.

Pieu 2. Quyét dinh cd hiéu luc ké tir ngay Ky va ban hanh, Quyét dinh sb
173/QD-THCS MT ngay 03/10/2023 vé viéc ban hanh quy ché thuc hién dan cha
trong hoat dong cua Truong THCS Minh Thanh.

Piéu 3. Céc t6 chuyén mon, t6 vin phong, can b, vién chire, ngudi lao dong
dang 1am viéc tai trudng va c& nhan, t chac co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Phong GD&DT (b/c);
- LD LD (b/c);
- Cac doan the nha truong (t/h);
- Nhu Bicu 3 (thuc hién);
-Luu:VT.
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dan chi trong hoat dgng cia trwdng THCS Minh Thanh
nh kem theo Quyet dinh so 159/0D-THCSMT ngay 03/10/2024

cua Hiéu truong truong THCS Minh Thanh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché thyuc hién dan chu caa Truong THCS Minh Thanh quy dinh vé noi
dung, cach thac thuc hién dan cha vu cua can b, cong chuc, vién chuc, nguoi lao
dong va trach nhiém cua céc té chuc, ca nhan trong thuc hién dan cha & & Truong
THCS Minh Thanh.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay &p déi véi can bo, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong dang
lam viéc tai Truong THCS Minh Thanh.

Piéu 2. Muc dich thuc hién dan chi trong hoat dong ciia co sé giao duc

1. Phat huy quyén lam chu cua nha gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong,
ngudi hoc va nang cao trach nhiém cuaa hiéu trudng.

2. Tang cuong né nép, ky cuong, ky luat trong hoat déng cta co sd gido duc,
gop phan xay dung méi trudng gido duc than thién, lanh manh, nang cao chit
lwong gi4o duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, 1ang phi,
quan liéu, cira quyén.

Piéu 3. Yéu cau thuc hién dan cha trong hoat déng cia co' sé gido duc

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua co sé gido duc phai gan lién voi
viéc bao dam sy lanh dao cua to chirc Dang; chip hanh nguyén tac tap trung dan

chu; phat huy vai tro cua hoi dong truong, hoi ddng dai hoc (sau day gol chung la
hoi dong truong), caa hiéu trudng va cac to chic doan thé trong co sé giéo duyc.

2. Dan chu trong khudn khd Hién phap va phap luat; kién quyét xt ly nhiing
hanh vi loi dung dan cha vi pham phép luat, xam pham quyén, lgi ich hop phéap,
chinh dang ctia nha giao, can b quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc, can tré viéc
thuc hién nhiém vu cua co so giao duc.



Chuong 11
DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC
Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG VA CAC PON VI, TO CHUC
TRONG CO SO GIAO DUC

Piéu 4. Trach nhiém ciaa Hiéu truéng

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua hiéu truong theo quy dinh cua Luét
Giao duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat Gido
duc dai hoc va cac quy dinh caa phap luat cd lién quan.

2. Thuc hién dan chu, cong khai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua co
s gi4o duc; trong quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh
sach ddi véi nha gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh
cua phap luat va Thong tu nay.

3. To chirc cac cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac
nhiém vu duogc giao va d¢ ra nhiém vu, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thoi
gian tgi cua co so giao duc.

4. Lang nghe y kién phan &nh, phé binh cua nha gido, can bo quan ly gido
duc, nguoi lao dong va nguoi hoc. Khi nha giao, can b quan ly, ngudi lao dong,
nguoi hoc dang ky duoc gap va co noi dung, Iy do cu thé phai bé tri thoi gian thich
hop dé gap va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhiing thong tin, tai ligu, cach thuc
to chac thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhirng noi dung
cong Vviéc trong co so gido duc.

6. Chi dao, xem xét, xir Iy kip thoi cac khiéu nai, to céo, kién nghi cua nha
gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong, ngudi hoc va kién nghi cua Ban Thanh tra
nhan dan caa co sé gido duc; kip thdi bao cdo co quan ¢ tham quyén nhitng vén dé
khdng thuoc tham quyeén.

7. Chi dao, xem xét, xtr ly kip thoi nguoi ¢d hanh vi can tro viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc va ngudi ¢ hanh vi tra thu, tru dap nha
gido, can bo quan 1y, nguoi lao dong va ngudi hoc khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo
quy dinh cta phép luat.

8. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh phong chbng nhitng biéu hién cua
quyén, sach nhiéu, thanh kién, trd dap, gidu giém, bung bit, lam sai léch su that,
lam trai nguyén tac va nhiing biéu hién khong dan chu khéc trong co sé giéo duc.

9. Phdi hop véi Cong doan t6 chac hoi nghi nha giéo, can bo quan ly gido
duc, nguoi lao dong cia co so gido duc mdi nam mot lan vao dau nam hoc theo quy
dinh tai Piéu 5 Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua



Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nuéc
va don vi su nghiép céng lap va cac quy dinh khac co lién quan.

Piéu 5. Trach nhiém cia nha gido, can b quan 1y va nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché cua co so gido duc; thuc hanh

tiet kiém, chong lang phi; thuc hién cac quy dinh veé nghia vu, dao dirc nha giao,
quy tac tng X, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép.

2. Bong gop ¥ kién trong hoat d6ng cua co so giéo duc; ¥ kién ddi véi hiéu
truong dé xay dung co sd gido duc trong sach, vitng manh.

3. B4o céo ngudi ¢d tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cua co s gido duc.

Piéu 6. Trach nhiém cia héi ddng truong

Hoi dong trudng Cua cac co s giao duc co trach nhiém ban hanh va giam sat
viéc thuc hién quy ché dan cha trong hoat dong cta nha truong.

Piéu 7. Trach nhiém ciaa trwéng cac don vi truc thudc va thude co sé
giao duc

1. Tham muu, d& xuat nhitng bién phap gidp hiéu truéng thuc hién quy ché
dan chu cua co sé gido duc.

2. Chép hanh va t6 chie thuc hién dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém 1& 16i 1am viéc trong don vi, giita cac don vi véi nhau:
thuc hién day du chirc nang, nhiém vu cua don vi.

Piéu 8. Trach nhiém cia ngwoi dimg diu doan thé, té6 chuc va Ban
Thanh tra nhan dan trong co sé giao duc

1. Nguoi dting dau doan thé, t6 chuic trong co s gido duc ¢ trach nhiém:

a) Phéi hop voi hiéu truéng trong viéc to chuac, thuc hién quy ché dan cha
trong hoat dong cua co s giao duc;

b) Nang cao chat luong sinh hoat cua cac doan thé, cac to chuc, dan cha ban
bac cac chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua co s¢ gido duc.

2. Ban Thanh tra nhan dan co trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan chu, lang nghe y kién cua quan chung, phét hién ‘nhiing vi pham quy
ché dan chii trong co s& giao duc, dé nghi hiéu truong giai quyét. Trong truoﬂg hop

hi¢u truong khong giai quyét hoic giai quyét khong dang quy dinh thi bao cao cap
c6 tham quyén bo nhiém hodc cong nhan hiéu truong xem xét, quyét dinh.



Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THUC VA
THOI PIEM CONG KHAI

Piéu 9. Nhirng viéc hiéu trwéng phai cong khai
1. Nhiing viéc phai cong khai dé nha gido, c&n b quan ly va ngudi lao dong
biét:
@) Chu truong, chinh sich cua Dang va phap ludt cia Nha nudc lién quan
den hoat dong cua co so gido duc;

b) Cac noi quy, quy ché cua co sé giéo duc;

¢) K& hoach nam hoc, hoc ky, théng, tuan; ké hoach, dé an, dy an, chién lugc
dinh hudng phat trién cua co so gido duc;

d) Kinh phi hoat dong hang nim, bao gom céc nguon kinh phi do ngan sch
nha nudc cap va cac nguon tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang ndm; tai san,
trang thiét bi; két qua kiém toan cua co so giao duc;

d) K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng; quyét dinh b nhiém, biét phai,
tir chirc, mién nhiém, thay doi chiic danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc lam, di
cong tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac luong, thang hang, khen thudng,
ky luat, thdi viéc, nghi huu d6i voi nha gido, can bo quan 1y va ngudi lao dong;
viéc danh gia, xép loai, hop dong lam viéc, cham dut hop dong lam viéc;

e) Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co s& gido duc da dugc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh caa
phap luat;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong co so gido
duc;

h) Két qua tiép thu y kién cua nha gio, can bo quan 1y va ngudi lao dong ve
nhiig van dé€ thugc tham quyen quyet dinh cua hi¢u truong dua ra lay y kien nha
gido, can b6 quan ly va nguoi lao dong quy dinh tai Biéu 11 cia Thong tu nay;

i) Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan Iy cip trén lién quan dén
cdng Viéc cua co so gido duc.

2. Nhiing viéc phai cong khai dé nguoi hoc, co quan quan 1y nha nudc co
tham quyen va xa hoi tham gia giam sat, danh gia co s¢ gido duc theo quy dinh cua
phap luat:

a) Nhiing viéc duoc Bo truong Bo Giao duc va Dao tao quy dinh tai Quy Cl]é
thuc hién céng khai doi véi co sé gido duc va dao tao thuoc hé thong giao duc quoc
dan;

b) Tat ca cac quy dinh cta co s gido duc lién quan dén viéc hoc tap cua
ngudi hoc theo quy dinh ctaa phap luat;



c) Két qua kiém dinh chat luong giéo duc.
Pieu 10. Hinh thic, thei diém va thai gian cong khai
1. Hinh thurc cong khai

Cén cr dac diém, tinh chat hoat dong va noi dung phai cong khai, cac co so
gido duc ap dung mot, mét so hoac tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai co sé gido duc;

b) Thong bao tai hdi nghi nha giao, can bo quan 1y, nguoi lao dong cua co so
gido duc; thong béo tai doi thoai cua co s¢ gido duc;

c) Thong bao bang van ban giri toan thé nha gido, can bo quan 1y va ngudi
lao dong;

d) Thong béo cho truong cac don vi truc thudc va thude co sd gido duc va
yéu cau don vi thong bao dén nha gido, can b quan 1y va nguoi lao dong lam viéc
trong cac don vi do;

d) Thong bao bang van ban dén cip uy, Ban Chip hanh Cong doan co so
giao duc;

e) Dang tai trén trang théng tin dién tr ctia co sd giao duc;

g) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap caa ngudi hoc phai dugc co so
gido duc codng khai theo cac hinh thac phi hop voi noi dung, phuong thic, doi
tuong, quy mo gido duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Poi voi cac nhitng viéc phai cong khai cho nha gido, can bo quan Iy va
nguoi lao dong duoc biét: cham nhat 03 ngay 1am viéc. Truong hop dic biét khong
qua 05 ngay ké tir ngay van ban c6 ndi dung vé céc viéc phai cong khai duoc ban
hanh hoic ké tir ngay nhan duoc van ban cia co quan, don vi cap trén, trir nhiing
tai ligu mat theo quy dinh cua phap luat va trueong hop st dung hinh thic thdng bao
tai hoi nghi nha gi4o, can bd quan 1y va nguoi lao dong. P6i v6i van ban niém yét
tai tru s& ciia co s& gido duc thi phai thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké
tir ngay niém yét;

b) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua ngudi hoc phai duoc co sé
gido duc cong khai vao thang 6 hang nim, dam bao day du, chinh xéac va kip thoi
truéc khi khai giang nam hoc méi hoic khi 6 thay doi noi dung lién quan.

3. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai nhitng noi dung khac thuoc
tham quyén caa Bo truong B Gido duc va Pao tao duoc quy dinh tai Quy ché thuc
hién cong khai ddi véi co s gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan.



Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG VA
NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

piéu 11. Nhirng viéc nha giao, can bo quén ly, ngudi lao dong va ngudi
hoc tham gia y kién trwéc khi hiéu trwéng quyét dinh

1. Nhitng viéc nha giéo, can b quan 1y, ngudi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, gidi phap thuc hién nghi quyét cua Bang, phap luat cua Nha
nudc lién quan dén ké hoach, @€ an, du an, chién lugc, dinh hudng phat trién ctua co
SO gido duc;

b) Ké hoach nim hoc, hoc ky, thang cia co sé gio duc;

¢) T6 chuc phong trao thi dua cia co sé gido duc;

d) Bao cdo so két, tong két cia co so gido duc;

d) Céc bién phap cai tién to chirc, hoat dong va I¢ 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, can bo quan ly va
nguoi lao dong;

g) Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua nha
gido, can bo quan 1y, nguoi lao dong;

h) Cac ndi quy, quy ché cua co sé giéo duc.
2. Nhitng viéc ngudi hoc tham gia y kién:
a) Ké hoach gi4o duc va dao tao hang nim cua co s& giéo duc;

b) Nhitng théng tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gop theo quy dinh;

c) Ché do chinh séch ctua Nha nudc;
d) Noi quy, quy dinh caa co s& gido duc c6 lién quan dén ngudi hoc;

d) Té churc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong co sé gido duc co
lién quan dén nguoi hoc.

Piéu 12. Hinh thic tham gia y kién

Can clr dic diém, tinh chat va noi dung hoat dong, cac co s¢ gido duc ap
dung nhitng hinh thic sau:

1. Tham gia y kién tryc tiép hoac thong qua ngudi dai dién vai hiéu truong.

2. Thong qua hgi nghi nha giao, can bo quan ly va ngudi lao dong cua co so
gido duc; thdng qua doi thoai tai co sd gido duc.



3. Phat phiéu hoi y kien tryc tiép, gui du thao van ban dé nha gido, can bo
quan ly giao duc, nguoi lao dong va nguoi hoc tham gia y kien.

4. Thong qua hop thu dién tw cua don vi dé nha giao, can bo quan 1y, nguoi
lao dong va nguoi hoc tham gia y kién.

Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QU’AN LY’, NGUGI LAO PONG GIAM
SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 13. Nhirng viéc nha gi4o, can b quan 1y, ngudi lao ddng tham gia
giam sat, kiém tra

1. Thuc hién chua truong cua Pang, chinh sach, phép luat cua Nha nuoc, ké
hoach cong tac hang nam cua co so gido duc.

2. Cong tac tai chinh, quan Iy va st dung tai san; xay dung co s vat chat caa
co sO gido duc; viéc thu chi cac khoan dong gop cua nguoi hoc, cac khoan tai tro
cho co s& gido duc.

3. Thuc hién céc nodi quy, quy ché cia co s& giéo duc.

4. Thuc hién céc ché do, chinh sach cia Nha nudc vé quyén va loi ich cua
nha giao, can bo quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc trong co so gido duc.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong co s& giéo duc.
Piéu 14. Hinh thic giam sat, kiém tra

Co s6 gido duc t6 chirc dé nha gido, can bo quan 1y va nguoi lao dong giam
sat, kiem tra thong qua cac hinh thac sau:

1. Théng qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan cta co s¢ giao duc.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cuoc
hop dinh ky cuta co s¢ gido duc.

3. Thong qua hoi nghi nha giao, can bd quan 1y va nguoi lao dong.
Chuong 111

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG
DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 15. Trach nhiém cia hiéu truéng

1. T6 chuc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai co s& gido duc va
dang tai trén trang thong tin dién tr cia co SO gido duc dé cong dan, co quan, don
vi, to chirc (sau day goi chung la cong déan, té chirc) biet cac noi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét céng viéc co lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;



¢) Mau don tir, hd so cho ting loai cong viéc:
d) Phi, I¢ phi theo quy dinh;
d) Thoi gian giai quyét ting loai cdng viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bo quan Iy va nguoi lao dong trong viéc
giai quyét cong viéc caa cdng dan, to chic; kip thoi ¢ bién phép xu ly thich hop
theo quy dinh cua phap luat d6i voi nhiing nha giao, can bo quan ly, ngudi lao dong
khong hoan thanh nhiém vu, thleu tinh than trach nhiém, sach nhidu, gay phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét céng viéc cia céng dan, to chic.

3. Chi dao viéc bp tri noi tiép cong dan, thuc hién viéc tiép cong dan va b tri
hom thu gép v (truc tiep hoac qua hom thu dién tir); chi dao nguoi phu trdch cong
tac hanh chinh cua co s¢ giao duc cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién
ctu cac y kien gop y, bao céo hiéu truong xem xét, giai quyet.

4. Cur nguoi c6 trach nhiém gap va giai quyét cong viéc co lién quan khi
cong dan, t6 chuc cd yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhiing kien nghi, phan
anh, phé binh caa cdng dan, t6 chirc phai dugc nghién ciru va xu ly kip thoi.

Piéu 16. Trach nhiém cia nha gi4o, can bd quan 1y va nguoi lao dong

1. Tiép nhan théng tin; giai quyét cac cong viéc caa cong dan, to chic o lién
quan 'gai tru s¢ cua co s¢ giao duc; bao vé bi mat nha nuéc, bi mat cong tac va bi
mat vé nguoi cung cap thong tin theo quy dinh cua phép luat.

2. Khi cdng dan, to chuc yéu cau, c6 trach nhiém giai quyét cac yéu cau do
theo tham quyen va quy dinh. Nhing viéc khong thuoc tham quyen giai quyet phai
thong bao dé cong dan, t6 chuc biét va huéng dan coéng dan, to chue dén noi co
tham quyeén giai quyét. Khong dugc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing,
gay kho khan, phién ha, sach nhidu trong khi giai quyét cong viéc cua cong dan, to
chuc.

Picu 17. Poi thoai tai co sé gido duc

1. Béi thoai tai Trusng THCS Minh Thanh duoc thuc hién thong qua viéc
trao doi truc tiép gitra nha gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong, ngudi hoc véi hiéu
trudng hoic giira dai dién tap thé lao dong, dai dién ngudi hoc véi hiéu truong. Doi
thoai tai co s& gido duc duoc thuc hién dinh ky it nhat mdi nam hoc maot lan hoic
khi mot bén cd yéu cau.

2. Noi dung doi thoai, 56 lugng, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian,
thoi diém doi thoai, quy trinh t6 chire doi thoai thuc hién theo quy ché dan chua cua
co s¢ gido duc.

Pieu 18. Quan hé giira Hiéu truéng véi co quan quan 1y cap trén

1. Phyc tung su chi dao cia co quan quan ly cap trén, thuc hién ché do béao
cao dinh ky dting quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.



2. Kip thoi phan &nh nhimg vuéng mac, kho khan va kién nghi nhiing bign
phap khac phuc d€ co quan quan ly cap xem xét giai quyet.

3. Phan &nh nhiing van dé chua 13 trong chi dao ciia cap trén, gop y, phé binh
co quan quan ly cap trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y kién
Ién cap trén chua dugc gidi quyét, co sé gido duc van phai nghiém tlc chap hanh va
thuc hién chi dao cua cap trén.

Piéu 19. Quan hé giita Hiéu truéng véi don vi truc thudc va thude co' sé
giao duc

Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac van dé phét sinh
lién quan dén viéc thuc hién dan cha; dinh ky 1am viéc voi nguoi ding dau cac don
vi. Khi nguoi ding dau don vi dang ky 1am viéc véi cac noi dung, cong viéc cu thé
thi phai tra 11 vé ké hoach 1am viéc hoic Iy do tir chéi.

Pieu 20. Quan hé giira Hiéu trwéng véi chinh quyén dia phwong

Hi¢u truong c6 trach nhiém dam bao mdi quan hé chat ché vai chinh quyén
dia phuong dé phdi hop giai quyet nhitng céng Viéc c6 lién quan dén cong tac gido
duc trong nha truong va quyén loi ctia ngudi hoc.

Chuwong IV

TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Hiéu truong, Phé hiéu truong, cac to chuyén mén, cong doan nha
truong, chi doan thanh nién, Ban dai dién cha, me hoc sinh céc 16p hoc, toan thé
gido vién, can bo, vién chuc, nguoi lao dong va hoc sinh truong THCS Minh Thanh
c6 trach nhiém thuc hién tét quy ché nay va cu thé hoa nhiing quy dinh trong Quy
ché nay cho phu hgp véi nhiém vu duoc giao.

Piéu 22. Cac ca nhan, to chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tot Quy
ché nay sé& dugc khen thuéng; vi pham Quy ché nay s& bi xur Iy theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 23. Quy ché nay da dugc thdng qua tai Hoi nghi can bo, vién chuc,
giao vién nha truong ngay 01 thang 10 nam 2024. Trong qué trinh thuc hién co gi
vuéng mic, chua phi hop can bo, vién chirc, gido vién va nguoi lao dong trong nha
truong phan anh vé Hiéu truéng nha truong qua bd phan hanh chinh dé tong hop
bao cao Hiéu truang nghién ciu sira doi cho phu hop./.

Noi nhan:
- Phong GD&DT (b/c);
- Cong doan nganh GD (b/c);
- Cac doan thé nha truong (t/h);

- Nhu Diéu 3 (thuc hién);
-Luu:VT.

Nguyén Thi Kiéu Anh



PHONG GD&BT QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MINH THANH D@C |§.‘lp _ Tl.l’ do — H?nh phl,JC
S6: 160-b/QD-THCS MT Minh Thanh, ngay 08 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

V/v thanh 1ap Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co sé
nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS MINH THANH

Can cu Ludt Thuc hién dan chu o co so ngay 10/11/2022;

Can cir Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu ban hanh quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Thuc hién dan chu o co so;

Cén cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QHI14 ngay 14 thang 6 nam 2019 ciia Quoc
hoi;

Cen cir Théng tw 11/2020/TT-BGDPT huong dan thwc hién dan chii trong
hoat dong cua co so gido duc;

~ Can cu piéu 1é truong THCS, truong THPT va truong phé théng c6 nhiéu

cap hoc ban hanh kem theo Thong tuw so 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15 thang 9
nam 2020 cua B¢ truong B Giao duc va Dao tqo;

Can cir Nghi quyét Hgi nghi Can bg, vién chire, nguwoi lao dong truong
THCS Minh Thanh ngay 01 thang 10 ram 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh Iap Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu cua truong THCS
Minh Thanh bao gom cac 6ng, ba co tén sau:
1. Ba Nguyén Thi Kiéu Anh, Bi thu chi bg, Hiéu truong- Truong ban;
2. Ba Pham Thi Diu, Phd Hiéu truong — Pho truong ban;
Ba Nguyén Thi Thanh, TBTTND — Thanh vién;
Ba Vii Thi Hai Yén, TTCM t6 KHTN - Thanh vién;
Ba Pham Thij Cuc, TTCM t6 KHXH - Thanh vién;
Ba Ngd Thi Lyu, TT t6 VP - Thanh vién;
Ba Nguyén Thi Thuom, TKHD - Thanh vién;
Ba Ha Thi Ngat, TPT Dgi - Thanh vién.
Ba Hoang Thi Lan, Bi thu Chi doan giao vién
Pieu 2. Nhiém vu cua Ban chi dao: Xay dung noi dung, chuong trinh, ké
hoach nham trién khai thuyc hién dan chu & co quan, don vi theo Nghi dinh
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04/2015/NDb-CP ngay 09/01/2015 ctaa Chinh Phu; tham muu giap Chi uy va Ban
giam hiéu nha truong 1anh dao chi dao, kiém tra dén déc cac bo phan doan thé
trong trudng hoc thuc hién tot Quy ché dan chu ¢ co sé; Pinh ky bao céo két qua
thuc hién Quy ché dan cha ¢ co s& Véi cap trén.

biéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Cac to chtc doan thé, cac bo
phan co lién quan trong don vi va cac 6ng (ba) c6 tén ¢ Piéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c);
- Cong doan nganh GD (b/c); _
- Céc doan thé nha trudng (t/h); 4@ -
- Nhu bicu 3 (thuc hién);
-Luu:VT. /

Nguyén Thi Kiéu Anh



PHONG GD&PT QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS MINH THANH Pjc 1ap — Tu do — Hanh phuc

PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO THUC HIEN
QUY CHE DAN CHU TAI TRUONG THCS MINH THANH
(Kém theo OP sé 160/0P-THCSMT ngay 08/10/2024 v/v Thanh Igp Ban chi dao
thuc hién QCDC nam hoc 2024- 2025 cua Hiéu truong truong THCS Minh Thanh)

1. Trwéng ban:

- Chiu trach nhiém vé moi mit hoat dong cua Ban chi dao thuc hién QCDC
trong nha truong.

- Xay dung chuong trinh hoat dong cta Ban chi dao thuc hién QCDC cua
treong va chi dao Ban t6 chirc thuc hién chuong trinh da dé ra.

- Tiép tuc hoan thién, bo sung QCDC cho phil hop véi dic diém cu thé cua
nha truong, nham phat huy quyén lam cha caa can b, gido vién, nhan vién va hoc
sinh, thu hat moi luc lugng trong nha truong tham gia quan ly va dong gop xay
dung nha truong, dé moi thanh vién trong trudng duoc ban bac va quyét dinh truc
tiép cac cong viéc quan trong, thiét thuc, gan lién vai loi ich ciia minh dong thoi
chéng tinh trang loi dung dan cha gay mat doan két noi bo hoac vi pham phap luat.

2. Phé Trwéng ban:

- Chi dao Cong doan va Ban thanh tra nhan dan xay dung va hoan thién co
ché dé moi thanh vién trong nha trudng thong qua Cong doan duoc ban bac va
tham gia y kién vao cac chu truong, chinh sach, nhiém vy cong tac chuyén maon,
dugc giam sat cac hoat dong cua chinh quyén, caa thil trudng co quan, cua Cac to
chtrc doan thé trong nha truong.

- Xay dung quy ché phéi hop giita Cong doan va Chinh quyén dé thuc hién
t6t QCDC trong nha truong. Gop phan tich cuc vao viéc hoan thanh nhiém vu
chinh tri ciia nha truong.

- Chi dao Cong doan tuyén truyén, gido duc rong rdi QCDC cho tat ca cong
doan vién trong nha truong 1am cho moi ngudi hiéu va st dung dung cac quyén cua
minh da quy dinh trong QCDC ¢ nha truong va giam sat thuc hién QCDC.

- Phéi hop véi Pho hiéu truong phu trach chuyén mén chi dao cac to chuyén
mon trong nha truong thuc hién tot QCDC. Pam bao viéc thyuc hién ché do, chinh
sach, phap luat cia Pang va Nha nude trong nha truong. Thuc hién ndi quy, quy
ché hoat dong chuyén mon. Phan cong lao déng va quan 1y lao dong trong nha
truong.

3. Céac thanh vién:



Cung Ban chi dao tuyén truyén, gido duc CBGV-NV va hoc sinh hoc tap
QCDC, thu thap théng tin, nam bat tim tu nguyén vong cta cac thanh vién trong
trudng vé viéc xay dung va thuc hién QCDC. Phan &nh kip thoi véi Lanh dao nha
truong va Cong doan dé dam bao QCDC duoc thuc hién ¢6 hiéu qua thiét thuc va
dap ung yéu cau cua dai da sb cac thanh vién trong nha trudng. Pam bao théng tin
hai chiéu trong nha trudng dugc thong suét. Gitp nha truong thuc hién tot nhiém
vu nam hoc va xay dung khdi doan két noi bo ngay cang viing chac.

Noi nhan:
- Phong GD&DT (b/c);
- Cong doan nganh GD (b/c);
- C4c doan thé nha truong (t//h);
- Nhu Biéu 3 (thuc hién);
-Luu:VT.




UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MINH THANH D@C |@p _ Tu’ do — Hanh phL,]C
Sé: .. IKH-THCS MT Minh Thanh, ngay ... thang 10 nam 2024
KE HOACH

Thuec hién qui ché dan chii nim hoc 2024-2025

Cin ctir Nghi dinh sb 04/2015/D-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cta Chinh
phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi su nghiép cong lap;

Can cu cong van 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cia Bo Gido duc &
PT vé “Hudng dan thuc hién dan cha trong hoat dong caa co sé gido duc cong
lap”;

Can ct Diéu 18 truong THCS, truong THPT va truong phd théng ¢ nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15 thang 9
nam 2020 cua Bo trudng Bo Giao duc va Pao tao;

Truong THCS Minh Thanh xay dung ké hoach nham cu thé hda cac noi
dung thuc hién Quy ché dan chi nam hoc 2024-2025 nhu sau:

A. MUC PiCH-YEU CAU

1. Muc dich

Nham thuc hién tot viéc cong khai minh bach cac hoat dong cuia nha truong
vé chat lugng gido duc thuc té, vé diéu kién dam bao chat luong gido duc va vé thu
chi tai chinh dé nguoi hoc, cac thanh vién trong don vi va x& hoi tham gia giam sét
va danh gia theo quy dinh cua phéap luat.

Chan chinh kip thoi kip thoi nhiing thiéu s6t, han ché trong thyc hién phong
chéng tham nhiing, 1ang phi xay ra trong noi b don vi.

Nang cao tinh minh bach, phat huy dan chu, tang cuong tinh tu cha va tu chiu
trach nhiém cua nha truong trong quan Iy chat lwong gido duc, tai chinh, tai san,
nham cuang c6 tinh than doan két, y thic trach nhiém cac thanh vién trong don vi va
xa hoi.

2. Yéu cau

Viéc thuc hién cong khai cua don vi phai dam bao day du céc noi dung, hinh
thire va thoi diém cong khai. ..



Thong tin dugc cdng khai tai bang ké hoach hang thang, trong cac phién hop
Chi uay, Chi b, ct can, Hoi dong truong, Hoi dong GD, hop Ban dai dién CMHS
va trén trang thong tin dién tur ctia nha truong, phai dam bao tinh chinh xac, kip
thoi va dé dang tiép can.

Thuc hién day du noi dung, hinh thuac cong khai theo Quy ché thuc hién cong
khai d6i voi don vi (Ban hanh kém theo Thong tu s6: 09/2024/TT-BGDPT ngay
03/6/2024 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua
cac co sd gido duc thudc hé théng giéo duc qudc dan)

Kiém tra, giam sat viéc trién khai thuc hién Luat phong chdng tham nhiing
(Chuong II; Phong ngtra tham nhiing, Piéu 12 Luat PCTN va thoi diém cong khai
dugc quy dinh tai Qui ché cong khai ban hanh theo Thong tu sb: 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 ciia Bo Giao duc va Pao tao quy dinh vé cong khai trong
hoat dong ciia cac co so gido duc thudc hé théng giéo duc qudc dan).

B. NHUNG NOI DUNG CO BAN CAN THUC HIEN TRONG NAM
HOQC 2024-2025

1. T6 chirc cong khai ké hoach

a) Ké hoach thang dugc nha truong xay dung ngay tir ddu nam hoc gilp giao
vién chi dong hon trong cong viéc; Bo sung cac thdng tin kip thoi.

b) Ké hoach nim hoc duoc ban bac cu thé tir to chuyén mén, sau d6 dua ra
hoi nghi CB-VC dé thao luan, thong nhat tir chi tiéu dén cac bién phéap thyc hién:

¢) Ké hoach mua sam, stra chira tai san duoc dua ra ban bac cdng khai tir chu
trerong mua sam dén, cdng khai vé gia ca, noi ban hang dé CB-GV-CNV c6 thé dé
dang kiém tra; Sau khi mua sam tai san 16n can cong khai két qua tgi CB-VC nham
minh bach cac hoat @ong tai chinh.

d) Cac ké hoach khac déu duoc dua ra ban bac, diéu chinh néu hop ly. Ké
hoach dua ra phai sém nham ting tinh chu dong cia CB-GV-CNV;

e) Cong khai tai chinh hang thang, quy, ddu niam, t6 chuc thao luan quy ché
chi tiéu ndi bo, to chirc cho ban kiém tra, ban thi dua theo ddi, danh gia, xép loai
(Phéi hop véi cong doan) vé chi ting thu nhap thong qua xép loai thi dua.

Thuc hién quy ché cong khai tai chinh theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT
ngay 03/6/2024 cua B Gido duc va Pao tao quy dinh vé cdng khai trong hoat dong
clia cac co s gido duc thudc hé thdng gido duc qubc dan.

f) Xay dung cac ké hoach phong chéng tham nhiing va thyc hanh tiét kiém.

g) Cong khai hoa két qua kiém tra noi bo va cong khai cac két qua giai quyét
don thu cua céng dan.



h) Xay dung noi quy tiép dan va phan cong céan bo truc tiép dan.

i) Thanh 1ap céc t6 giam sat cong trinh xay dung nham gidm sét chit ch& cac
cong trinh do trudng 1am cha dau tu. (Néu cd)

2. To chirc nang cao pham chat chinh tri va tw twéng dao dic, tac phong

a) Chan chinh toan bo CBCCVC trong don vi trong viéc thuc hién phép luat,
quan hé doi xu véi dong nghiép, véi phu huynh hoc sinh...

b) Tiép tuc nghiém tuc thyuc hién “Tang cuong ky luat, ky cuong, xay dung
nép sébng vin hoa, van minh”: Chan chinh an mic, tac phong, phéat ngdn va cac
hanh vi cu xir Khac cia can bo céng chic bang viéc té chirc thdng qua quy tac ang
XU trong co quan, thi dua “Hoc tdp va 1am theo tu twong, dao dic, phong cach Ho
Chi Minh”; cha dng thdng tin, truyén thdng cac chu truong, chinh sach ctua nganh
va viéc trién khai cac nghi quyét Pai hoi Pang cac cap vé doi méi cin ban toan
dién gido duc gan véi cac chuong trinh muc tiéu qudc gia vé phat trién kinh té - xa
hoi, xay dung néng thén méi, gan véi thuc hién cha dé nam hoc 2024-2025: “Ky
cuong trach nhiém, d6i mgi sang tao, nang cao chat luong gido duc va dao tao”,
va phong trao thi dua “Xay dung truong hoc thén thién - hoc sinh tich cuc”; Phong
trao 16p hoc “Xanh — Sach — Pep — An toan”.

c) Gido duc CBCCVC trong viéc nang cao trinh do chuyén mén, nang cao
nang luc tng Xt, trong cudc van dong “Hoc tap va 1am theo tim guong dao duc HO
Chi Minh”, trong cudc van dong “Hai khong”, phong trao thi dua “Xay dung
truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”. Tuyét d6i tranh loi dung cudc van dong
“hai khong” dé tr dap hoc sinh. T6 chirc cho CBGVNV ding ky ndi dung tu hoc
va noi dung “Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh vé y
chi tu lyc, tu cuong va khét vong phat trién dat nudc phon vinh, hanh phic”.

d) Tich cuc trong phong trao thi dua thyc hién Nghi quyét sé 17-NQ/TU
ngay 30/10/2023 cua Ban Chép hanh bang b tinh “Ve xay dung va phat huy gia
tri van hoa, suc Manh con ngw&i Quang ’Ninh tro thanh nguon luc néi sinh, dong
luc cho phat trien nhanh, beén viing”, tiep tuc thuc hi¢n muc tiéu xay dung con
nguoi Quang Ninh véi cac ddc trung: “Ban linh, Tw cuong, Ky cwong, Doan ket,
Nghia tinh, Hao sang, Sang tao, Van minh”. Dac biét la phat trién véan hoa, con
nguoi Quang Ninh tré thanh nguon luc quan trong dé xay dyng va phat tri€n Quang
Ninh véi cac dac trung: “T hién’nhién twoi dep, Van hoa dac sac, Xé‘héi van minh,
Hanh chinh minh bach, Kinh te phat trien, Nhan dan hanh phtc”. Boi dudng nang
cao nhan thirc CBGVNV trong cdng tac giai quyet nhiing van dé thuge chuc trach
cua minh. Xay dung d6i ngd CBGVNV tan tam, tan luc vaéi nhéan dan va hét long
Véi cong Viéc.

e) Nang cao ung dung CNTT trong day- hoc, trong quan ly va cac hoat dong
khac.



h) Nang cao tinh than trach nhiém caa nhan vién trong truong hoc, bén canh
d6 can bodi dudng doi ngii nhan vién tan tuy phuc vu nhan dan, khéng quan liéu,
nhiing nhiéu, hach dich, cira quyén. Bac biét chan chinh d6i ngii nhan vién trong
cac hoat dong, nham quan Iy chit ché viéc mua sim trong nha truong, quan ly chat
ché tai san, mdi tai san déu c6 chua va phai cé trach nhiém vai tai san duoc giao;
Thanh ly tai san dung quy dinh;

k) Quan ly chat ché chét lwgng giang day, 1y chat luong giang day thuc chat
dé danh gia tinh than, y thic trach nhiém, tinh thuong yéu cta nha gio véi hoc
sinh.

3. To chirc danh gia xép loai CBGVNV va cong tac thi dua khen thwong

a) Danh gia, xép loai vién chicc phai cong khai theo phuwong an: T6 chuyén
mon dong gdp ¥ kién va nhan xét, xép loai thi dua.

- Hiéu truong hop hoi dong thi dua dé dong gop ¥ kién, sau d6 Hiéu truong
nhan xét, xép loai. Hiéu truong phai cong khai 1di nhan xét caa ting thanh vién
trong phién hop hoi dong thi dua, nham cong khai hda nhan xét va xép loai cua
Hiéu truong, tranh tinh trang thién vi trong nhan xét, xép loai.

b) T6 chic thi gido vién gioi cap truong, GVCNG cép truong theo dung diéu
1€ HOI thi;

¢) Cubi nam hoc, t6 chic binh xét thi dua theo cac danh hiéu da dang ky tur
dau nam hoc va theo ding quy dinh vé thi dua, khen thuong. Xay dyng tiéu chi thi
dua theo ting giai doan, binh xét cong khai, nghiém minh nham phan loai duoc can
bo cong chire trong co quan. Gan thi dua véi xép loai cong chuc, xép loai chuan
nghé nghiép. ..

4. T6 chirc danh gia, xép loai hoc sinh

a) Panh gia, xép loai hoc luc cua hoc sinh theo ding théng tu 22/2021/TT-
BGD DT, ngay 20/7/2021 quy dinh vé viéc danh gia hoc sinh THCS, THPT cua Bo
GD-DPT. Coi kiém tra nghiém tuc theo dung qui ché thi va quy dinh ciia nha truong;

b) Cubi hoc ky phai doc diém cho ting hoc sinh nim dé ra soét va kiém tra
lan nhau.

e) Binh xét hanh kiém hoc sinh cudi hoc ky va cudi nam, hoc sinh ty nhan
xét danh gia ban than, duoc to binh xét, Xép loai, 16p tién hanh binh xét, sau do6
GVCN tham khao thém y kién cia GVBM trudc khi té chic Hoi dong xét hanh
kiém hoc sinh va trinh Hiéu truong duyét.

5. Cong tac tham muu, phdi hop



a) Tham muu voi chi bd trong cong tac phat trién dang vién nham ting
cuong suc chién dau cua dang vién va chi bd. Tham muu vai chi b trong cong tac
t6 chuc can bo, luan chuyén CBGVNYV, khen thudng, ky luat CBGVNV.

b) Tham muu v&i Chi bd, chi dao Cong doan, doan TN td chuc lay y kién
phé binh, gop y cho dang vién theo quy dinh.
¢) Phdi hop véi Cong doan, Chi doan trong cac hoat dong nham phat huy tri
tué cua tap trong cong tac xay dung treong THCS Minh Thanh.
C. HINH THUC CONG KHAI
Tuy theo tinh chat vé noi dung cdng viéc, Hiéu truang cé thé cong khai bang
mot hay nhiéu hinh thic sau day:
1. Niém yét tai phong Hoi ddng, bang tin truong;
2. Giri vin ban in dén CBCCVC;
3. Gui van ban qua Email cua truong;
4. Pang tai trén website nha truong;
5. Théng béo trong hoi dong truong, hoi dong su pham.
D- TO CHUC THUC HIEN
Trén day 1a ké hoach thuc hién quy ché dan chu nam hoc 2024-2025 cua truong
THCS Minh Thanh, dé nghi cac truéng bo phan, doan thé trién khai dén céc thanh
vién cua té chic minh, BCHCPD c6 trach nhiém chi dao Ban thanh tra nhan dan
thuc hién tt chic ning giam sat dé viéc thuc hién dan cha ngay cang duoc phat
huy./.
Noi nhan:
- Phong GD&DT (b/c);
- Cong doan nganh GD (b/c);
- Cac doan thé nha truong (t//h);

- Nhu Diéu 3 (thuc hién);
-Luu:VT.
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