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, Cong tac kiém tra ndi by nam hoc 2024- 2025
(Kem theo Quyét dinh so 348/OP-MNCH ngay 11/10/2024 cua Truong Mam non Céng Hoa)

Can ctr Cong van s6 2637/SGDDT-TTr ngay 22/9/2023 cta S¢ Gido duc va
bao tao Quang Ninh vé viée hudng dan cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc ddi
v6i giao duc mam non, glao duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Cong vin s6 208/SGDDT-TTr ngay 22/01/2024 cua S¢ Gido duc va
bao tao Quang Ninh vé viéc thuc hién cong tac Thanh tra, kiém tra ndi bo truong
hoc; tiép cong dan; giai quyét khiéu nai, té cdo va PCTNTC tir nim hoc 2023-
2024,

Thuc hién Cong vin sé 776/PGDDT-KTr ngay 25/9/2023 ctia Phong Gido duc
va Pao tao thi xa Quang Yén vé viée huéng dan kiém tra ndm hoc d6i véi giao duc
mam non, gido duc phd thong trén dia ban thi x4;

Thuc hién Cong vin s6 1069/PGD PT-KTr ngay 04/10/2024 ciia Phong Giéo
duc va bao tao thi xa Quang Yén vé viéc thuc hién cong tac tahnh tra, kiém tra ndi bd
truong hoc; tiép cong dan; giai quyét khiéu nai, t6 cao va PCTNTC tir nam hoc
2024-2025;

Thue hién ké hoach sé 346/KH-MNCH ngay 10/10/2024 cta trudng Mam
non Cong Hoa vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025;

Truong mam non Cong Hoa xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bd
nam hoc 2024-2025 nhu sau:

|. MUC PICH- YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong 1a mot hoat dong quan 1y nham phat
hién kip thoi nhiing ton tai, han ché trong cong tac quan 1y ctia nha truong dé tim
ra nhimg bién phap don ddc, giup d&, xir 1y, khic phuc va diéu chinh ddi tuong
kiém tra; gop phan hoan thién, ciing c¢b va phat trién nha truong.

- Kiém tra nham danh gia viéc thuc hién nhiém vu cham soc, gido duc tre
clia gido vién dé x@y dung ky cuong né nép chuyén mon, giup d& gido vién nang
cao tay nghé, khuyén khich sy cb gang cua glao vién.

- Kiém tra nham gitip cho mdi ca nhan, t6 chirc trong nha truong tuan thu va
thue hién ding cac quy dinh cua phap lut va quy dinh, quy ché ctia nganh, trong
thuc hién nhiém vu nham dat chat luong hiéu quéa cong tac tot.

- Bién qua trinh kiém tra ndi bd (KTNB) thanh qua trinh tu kiém tra thyc
hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu dé ty danh gia, rat kinh nghiém trong thuc
thi nhiém vu

- Qua kiém tra don déc, thuc day hoat dong va day hoc, nang cao hiéu luc
cong tac quan 1y. Cing cd va thiét lap trat tu, ky cuong, trudng hoc, tir d6 nang cao
y thitc trach nhiém ctia mdi thanh vién trong nha trudng, gop phan nang cao hiéu



qua hoat dong giao duc va thuc hién tdt muc tiéu doi mdi can ban, toan dién giao
duc, dao tao.

2. Yéu ciu

- Thanh 13p Ban KTNB cua nha truong dé thuc hién nhiém vu KTNB theo
quy dinh;

- Ban KTNB cua nha truong phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia
toan bo cac hoat dong giao duc trong pham vi ndi bo don vi trén co so kiém tra,
d6i chiéu voi quy dinh tai cdc van ban quy pham phap luat vé gido duc va cac vin
ban lién quan cua co quan c6 tham quyén;

- Noi dung klem tra phai phu hop v6i nhiém vu da dugce phan cong cho ca
nhan; gan v6i yéu cau theo Chuan nghé nghiép va cac vin ban quy pham phép luét
khéac cd lién quan;

- Cong tac KTNB thuc hién trén nguyén tic: Thi truong vira 1a chu thé
kiém tra (kiém tra cdp dwéi theo chirc ning nhiém vu qudn li nha nuwéc vé gido
duc) vira 1a doi tugng kiém tra (céng khai cic hoat déng, théng tin quan 1i);

- Cong tac KTNB tai cac nha truong duoc thuc hién thuong xuyén, dot xuat
khi can thiét nhim kip thoi tham muu tu van va gitp CB, GV, NV thyuc hién diing
va hiéu qua trong viéc trién khai thyc hién nhiém vy ndm hoc.

Cong tac Kiém tra ndi bd phai dugc tuan thu theo phdp luat, chinh xac,
khach quan, trung thuc, cong khai, dan chu va kip thoi; danh gia ding thuc trang
tinh hinh cia nha truong, khong lam can tr¢ hoat dong cua cac 16p va cd nhan
duoc kiém tra, nhim thic déy cac dbi tuong duogc kiém tra can bd sung nhitng han
ché, thiéu s6t dé ngay cang hoan thién hon.

|. NHIEM VU CHUNG

1. Tiép tuc thuc hién nghiém tuc cac chi dao ctia cac cap ddi véi cac cong
tac PCTNTC; tuyét ddi “khéng dun day”, “khéng né tranh”, “khéng dé 16i cho
khach guan” trong dau tranh PCTNTC.

Quan triét siu séc, trién khai c6 hiéu qua cac chi dao cua Trung uong, cla
Thi iy va UBND thj xd va Phong GD&DT vé PCTNTC, tuyén truyén, phd bién
gido duc vé cong tac ddu tranh PCTNTC t6i doi ngii can bo, vién chic va nguoi
lao dong; tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, chéng tu tudéng 1am viéc cAm
churng, dun day, né tranh, s¢ trach nhiém; néng cao hiéu qua cong tac tu kiém tra,
phat hién, ngin chin tham nhiing tiéu cyuc tir dau, xu Iy tir sém, tir xa, khong dé vi
pham nho tich ty thanh sai pham 16n; nghiém tac thuc hién cac két luan thanh tra,
kiém tra, xir Iy nghiém cac ddi tuong khong thuc hién hoac thuc hién cham cac
kién nghi, két luan; thuc hién nghiém tic cac bao cao dinh ky, bao cdo dot xuat dbi
v6i cong tac PCTNTC theo yéu cau.

2. Bam sat nhigm vu trong tam v6i chi dé nam hoc 2024 -2025: “Poan két,
ky cwong, doi mdi sdang tao, hoan thanh tot cdc nhigm vu va muc tiéu doi mdi,
nang cao chdt lwong gido duc dao tao” d¢ xay dung ké hoach TTKTNB va t6
chure thyc hién cé trong tim, trong diém; phii hop véi tinh hinh thuc té cua don vi.

3. Cong tdc TTKTNB bam sat nhiém vu trong tarp nam hoc, chi dao cua Thu
tudong Chinh phu, Bo truong B6 GDDT, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Sé



GD&DPT va cac vin ban huéng dan, quy dinh phéap luat khac co lién quan; bao
dam chi dong, linh hoat, phii hop véi tinh hinh thuc té cta nha trudng; tiép tuc
nang cao hi¢u qua hoat dong TTKTNB; tang cuong phdi hop trong cong tac kiém
tra, giam sat; tao sy chuyén bién rd nét vé t6 chic va hoat dong kiém tra, gép phan
bao dam ky cuong, ky luat, ndng cao chét luong gido duc.

4. Thyc hién t6t cong tac tiép cong dan, xtr 1y don thu; giai quyét kip thoi,
c6 hiéu qua cac vu vi¢e khiéu nai, t6 cdo dam bao dang tham quyén, dang quy dinh
ctia phap luat. Trién khai dong bo, hiéu qua cac giai phap phong ngira, phat hién va
xur ly tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh cua phap luat.

II. NHIEM VU CU THE

1. Xay dung luc luwgng

- Hiu truéng xay dung ké hoach TTKTNB, bao dam cac diéu kién vé thoi
gian, phuong tién 1am viéc cho hoat dong kiém tra ndi bo.

- To chtrc tap huan nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién TTKTNB; t6 chirc
tuyén truyén, quén triét cac quy dinh cta phéap luat vé thanh tra, tiép cong dan, giai
quyét KNTC va PCTNTC t6i toan thé can b, gido vién, nhan vién. Thoi gian thuc
hién: trong nam hoc 2024-2025.

I11. POI TUQNG, NOI DUNG KIEM TRA

1. Poi twong kiém tra

- Céan bg, gido vién, nhan vién

- C4c nhom tré, 16p mau gido trong nha trudng

2. Néi dung kiém tra

Cong tac kiém tra bam sat nhiém vu trong tam nam hoc, c~hi dao cua Phong
Gido dyc va Dao tao thi xa Quang Yén va cac van ban huong dan, quy dinh phap
luat khac c¢o lién quan, ddm bao chu dong, linh hoat, phu hgp véi tinh hinh thuc té
ctua nha trudong, trong dé chu trong tap trung cac ndi dung sau:

2.1. Thue hién ké hoach gido duc

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon

+ Cong tac huy dong si sd.

+ Kiém tra vé sinh mdi truong va ndi dung trang tri 16p theo chu dé

2.2. Hoat dong sw pham cia gido vién, nhan vién

- Quy gﬁﬁnh dao dirc nha gido; Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng; Cong
tc phong chong bao luc hoc duong.

- Céc cong tac dugc giao: Thuc hién quy ché chuyén mon (thyc hién chuong
trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; giao duc dao dirc, tham my, thé chat ... cham
soc, nudi dudng, cac yéu cau vé soan bai; giang day; tham gia sinh hoat to chuyen
mon, ty bodi dudng va bdi dudng...); trinh do nghiép vu, tay nghé; két qua giang
day, gido duc;quan 1y, khai thac st dung thiét bi day hoc, ng dung cong nghé
thong tin trong day hoc; tham gia céng tac khéc.

* Kiém tra toan dién gido vién = 50%

* Kiém tra toan dién 2 nhan vién



23 !(iém tra viéc danh gia chuan Hiéu trwong- Pho Hiéu truéng va

chuan nghe nghiép gido vién.

- Kiém tra cong tac tu danh gia

2.4. Hoat dong sw pham ciia t6, nhém chuyén mén

- Cong tac quan Iy caa td truéng

+ HO so sb sach cua té chuyén mdn+ T vin phong.

+ Nén nép sinh hoat chuyén mén cta cac t6

+ K& hoach boi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu

2.5. Sir dung va bio quan co s& vat chat — thiét bi day hoc

+ Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tru.

+ Kiém tra viéc quan 1y, khai thac, str dung d6 dung trang thiét bj day hoc

2.6. Kiém tra tai chinh

- Cac khoan chi ngan sach, chi khac

- Viéc thuc hién quyét toan thu, chi tai chinh

- Thyc hién ché d¢ chinh sach nha gido va can b quan 1y gido duc.

2.7. Kiém tra Vin thw

- Kiém tra viéc cap nhat, luu trir cong van di, cong van dén.

- Viéc quan 1y va st dung con dau.

2.8. Kiém tra cong tac ban tri

- Kiém tra viéc thuc hién dam bao vé sinh an toan thuc phém

- Kiém tra hoat dong ctia bo phan nudi dudng, cham soc tré

2.9. Kiém tra cong tac y té

- Kiém tra cac hoat dong cua nhn vién y t€ (Trinh do nghiép vu (tay nghé);
Thuc hién quy ché chuyén mon; Cong tac khac)

2.10. N¢i dung khac

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh cong khai trong nha truong theo thong tur
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 ciua Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh Ve

cong khai trong hoat dong ctia cac co s gido duc thudc hé théng gido duc quoc
dan;

- Trach phiém cua cac doan thé trong dgn Vi giéi Vg'ri viéc thuc hién quy ché
dan chu; viée t6 chirc danh gia dinh ki, so két, tong két, ché do bao cao.

II1I. HINH THUC KIEM TRA

- Kiém tra theo ké hoach di dugc phé duyét.

- Kiém tra @6t xuat: Khi c6 thong tin phan 4nh ctia cha me tré.

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1. P6i véi to kiém tra

- Xay dung vké l}oach kién} tra ndi b va phan cong nhién} vu cu thé cho cac
thanh vién trong t6 ki€ém tra. Trién khai c6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi bo trong
nha truong nam hoc 2024- 2025.

- Tién hanh kiém tra theo dung ké hoach.



- Thuc hién nghiém tic ché do thong tin bao céo dinh ky, dot xuét theo quy
dinh.

2. D6i véi cac doan thé, ca nhan trong nha truong

- Chuén bi dﬁy du ho so, ndi dung kiém tra theo thong bao kiém tra.

- Thyc hién nghiém tac ké hoach cong tac kiém tra ndi bd trong nha truong.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo cia truong mam non Cong Hoa nam
hoc 2024- 2025. bé nghi td kiém tra ndi bd cta nha truong Va cac dong chi giao

vién, nhan vién thuc hién nghiém tic gép phan hoan thanh xuit sic nhiém vu nim
hoc da dé ra.
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(Kém theo Quyét dinh sé 348/0P: MNCH ng 711/10/2024 ciia T rieong Mam non Céng Hoa)
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TT Noi dung So Poi twong | Thoi Luwc Diéu chinh | Ghi
kiém tra cudc kiém tra gian lwong b6 sung cha
kiém tién kiém tra
tra hanh
- Kiém tra hoat 01
dong su pham cua| cudc |-Gv
gido vién
1 |- Kiém tra si s6| 01 |-Gv Thang | Té kiém
cac l6p cudc 10 tra
- Kiém tra hoat| 01 - T6 bép
dong cua bo phan | cudc
nudi dudng, cham
sOc tre
- Kiém tra viéc
thuc hién dam bao 01 - GV+NV
ATTP cudc
2 -7Kiém tra ho so
t6 chuyén mént| 01 |+T6 Thang | T6 kiém
To VP . | cudc |CM+VP 11 tra
- Kiém tra n€ nép
day hoc cua cac 01 -Gv
nh(')m, lé’p Cu@c
-Kiémtra vé sinh| 01 |-Gv
moi trudng va ndi | cudc
3 |dung trang tri 16p Thang | To6 kiém
theo chu dé 01 |-Céacbd 12 tra
- Kiém tra viéc| cudc phan lién
thuc hign quy guan
dinh cong khai
trong nha truong 01 +
- Kiém tra viéc| CUOC | CBGVYNV
thuc hién quy ché
dan chu.
- Kiém tra hoat 01 - Gv
dong su pham cuia | cudc
4 | gido vién+ nhan Thang | T6 kiém
vién: 1 tra
- Kiém tra, giam | 01 |-Gv
sat viéc thuc hién | cudc

quy dinh dao duc




nha gido; Pham

chét chinh tri, dao 01 - Gv
dac, 161 séng; cuoc
Cong tac phong
chéng bao luc hoc
duong.
- Kiém tra co s6
vat chét phuc vu
ban tri+ Kiém tra| 01 |-Gv Thang | T6 kiém
viéc quan 1y, khai | cudc 2 tra
thac, sir dung dd
dung trang thiét bi
day hoc.
- Kiém tra tra hoat 01 - Gv
dong su pham ctia | cudc
gi4o vién Thang | T6 kiém
. 2 Ak 3 tra
-_K1em tranenep | 01 | _TTCM
Slrlh that ’chlxlyén cudc
mon cua cac to
- Kiém tra hoat 01 - Gv
dong su pham cuia | cudc
giao vién o
- Kiém‘m tra Nké 01 |-Gv Thjlfng Tot1r<;em
hoach bo6i dudng A
< e 1o cudc
va ty boi dudng ‘
chuyén mon
nghiép vu
- Kiém tra viéc| 01 |-BGHva
danh gia chuin| cudc | Gido vién
Hiéu truong- Hiéu Thang | T6 kiém
ph6 va chuan 5 tra
nghé nghiép giao
vién.
- Kiém tra cac dd 01
dung trang thiét bi | cudc

cua tré va nha
truong cudi nam.
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