UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON CONG HOA Poc lap - Tw do - Hanh phic
SH: 362/QD-MNCH Cong Hoa, ngay 21 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v phan cong nhiém vu cho can bg, giao vién, nhan vién tham gia dich vu
chim séc ban tra (Nau in, quan Iy tré trong gio' ban tra, don sém tra mudn;
cham séc tré ngoai gio thir 7)

Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CONG HOA

Can cuwr Thong tur so 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo Gido duc
va Dao tao htrcmg dan vé vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va dinh mirc 56 leong nguoi lam viée trong cdc co s6 gido duc mdam non
cong ldp;

Cdn cir Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao vé ban hanh Piéu 1é truong mam non;

Can cir Huong dan s6 2593/SGDPT-KHTC ngay 1 9/09/2023 cua So Gido
duc va Dao tao vé viéc huong dan thuc hién Nghi Quyét so 34/2021/NQ-HDND
ngay 27/8/2021 cua hoi dong nhdn ddn tinh quy dinh mét s6 khoan thu dich vu
phuc vu, hé tro hoat dong gido duc trong cdc co so gido duc mam non, pho thong
va gido duc thuong xuyén cong ldp trén dia ban tinh Quang Ninh;

Cdn cir céng van s6 4737/ UBND-GD ng&y 07/10/2024 cua Uy ban nhan dan
thi xa Quang Yén V/v tang cuong cong tdc quan Iy thu, chi nam hoc 2024-2025;

Can cir cong van so 9233/CTONI-NVDTPC ngay 09/10/2024 cua cuc thué
tinh Qudng Ninh Vv huéng dan chinh sach thué doi voi cde khoan thu trong co so
giao duc cong lap;

Cong van s6 3308/SGDPT-KHTC ngay 18/10/2024 vé viée trién khai thuc
hién va quan Iy thu, chi trong cdc co so gido duc nam hoc 2024 — 2025;

Cong vin sé 1126/PGDPT-KT ngay 18/10/2024 vé viéc trién khai thuc hién
va quan Iy thu, chi trong cdc co so gido duc céng ldp nam hoc 2024-2025;

Cén cir vao bién ban cude hop ngay 18/10/2024 vé viéc Hop Ban Dai dién
Cha me tré em Truong va Truong Ban Pai dién cha me tre em cac lop vé viéc
rhc?;ng nhat cdc dich vu, ké hoach trién khai thuc hién dw todn thu chi va mitc thu
nam hoc 2024- 2025,

Céin cir vao tinh hinh thuc té cia nha truong;

Xét nang lue va kha ndang cong tdc cua can bg, gido vién, nhan vien,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho can bd, gido vién, nhan vién tham gia dich
vu cham séc ban tri nim hoc 2024-2025 (Cé danh sdach phdn cong cu thé kem
theo).

Pieu 2. Can bo, gido vién, nhéan vién trong nha truong tham gia dich vu c6
trach nhiém ndu an, quan ly tré trong gi® ban trli, chdm séc tré ngoai gid thir 7 dam
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bao theo quy dinh va duoc huong tién cong tra thém gio theo thoa thuan cua cha
me tre. A

Piéu 3. Cac dong chi trong Ban Giam hiéu, cac té chuyén moén, cac to chirc
doan thé trong trrong va nhimg ngudi c6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3 (Vh):
-Luu VT.




| SACH

I- n, nhan vién tham gia dich vu cham séc

(Kem theo Quyét dinh s6 362/QD MNCH ngay 21 thang 1 0 nam 2024 cua Hiéu truong
trieong Mam non Céng Hoa)

HOQ VA TEN

CHUC
VU

NHIEM VU PUQC PHAN CONG

GHI
CHU

L3 Thi Minh Nguyét

Hiéu
truong

- Phu trach chung toan truong, chiu
trach nhiém trudce lanh dao cép trén veé
viéc thuc hién nhiém vu tham gia dich
vu cham séc ban tra (Nau an, quan ly tré
trong gio ban trd, cham soc tré ngoai gio
thir 7)

+ Chi dao chung cac hoat dong: N4u an,
quan ly tré trong gi¢ ban tru, cham soc
tré ngoai gio thr 7 Khu trung tam.

+ Tham gia giai quyét céc cong viéc
thudc trach nhiém cac Pho Hiéu trudong
khi can thiét.

Nguyén Thi Chién

Pho
Hiéu
trudng

- Phu trach Quan ly Ban tru;

- Phu trach tinh dudng chat, s6 chg,
cong khai s6 cho. ‘

- Theo doi, chi dao ho so in trua cua
giao vién.

- Truc tiép quan ly viéc chiam soc ban
tri (Van chuyén com, quan ly tré trong
gi0 ban tra; cham soc tré ngoai gio thu
7) tai khu D(“)ﬂg Tién: _

- Hang ngay nhan va kiém tra thuc phdm
tuoi. Nhap va xuat kho thuc pham kho.

- Thuc hién mot sé cong viéc khac khi
Hiéu trudng phan cong va uy quyén.

3 | Vi Thi Hién

Pho
Hiéu
truong

- Truc tiép quan ly viéc cham séc ban
trd (N4u an, quan ly tré trong gid ban
tru; cham soc tré ngoai gio thu 7) tai khu
Trai Trang.

- Thuc hién mét ) cong viéc khéc khi
Hiéu truong phan cong va uy quyén.

4 | Tran Thi Huong Tra

GV

- Cham sdc tré trong gio ban tru tai lop
5-6 tudi A.
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5 | Pham Thi Huong Hué | GV |- Cham sé6c tré trong git ban tri tai lop
5-6 tudi B
6 | Nguyén Bich Hanh GV |- Chdm soc tré trong gio' ban tra; cham
soc tré ngoai gio thir 7 tai 16p 5-6 tudi C
7 | D6 Thi Thién GV |- Cham soc tré trong gi0 ban tru tai lop
5-6 tudi D
8 | Ngoc Thi Uyén GV |- Cham soc tré trong gi¢ ban tri; cham
soc tré ngoai gio thar 7 tai [op 4-5 tudi A
9 | P4 Thi Hong GV |- Cham séc tré trong gi¢ ban tr tai lop
4-5 tudi B
10 | Vi Thi Li¢u GV | - Cham séc tré trong gio ban tra tai 1op
4-5 tudi C.
11 | Bui Thi Thiy Hang GV |- Cham soc tré trong gio ban tra; cham
soc tré ngoai gio thtr 7 tai 1op 4-5 tudi D.
12 | Ng6 Thi Mai Trang GV | - Cham séc tré trong gi¢ ban tru tai lop
4-5tudi E
13 | Binh Thi Thuédn GV |- Cham s6c tré trong gio ban tra tai lop
3-4 tudi A.
14 | Pham Thi My Hanh GV |- Cham soc tré trong gio ban tra, don
som tra mudn; chdm soc tré ngoai gio
thir 7 tai 1op 3 tudi B.
15 | Bui Thi Thu GV | - Chdm sdc tré trong gi¢ ban tru tai lop
3-4 tuoi D.
16 | Vii Thi Thom GV | - Cham s6c tré trong gi¢ ban tri; cham
soc tré ngoai gio thir 7 tai 16p 3 tuoi D.
17 | Binh Thi Hai Nam GV |- Cham soc tre trong—gﬁjﬁn tri tai
nhom tre A.
18 | Nguyén Thi Hong GV |- Cham soc tré trong gid ban tri; cham
| soc tré ngoai gio thur 7 tai nhom tre A.
19 | Nguyén Thi Thu Trang | GV |- Cham séc tré trong gid ban tru tai
Nhom tre B.
20 | P6 Thi Thu Trang GV |- Cham séc tré trong gi® ban tr; cham
soc tré ngoai gio thtr 7 tai Nhom tré B
21 | P6 Thi Thanh Dung GV |- Cham séc tré trong gio ban tru tai
Nhom tre C.
I p— - Cham sdc tre trong gio ban tra; cham
95 |Mal Thi Hica GV | s6c tré ngoai gios thir 7 tai Nhom tré C
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- Cham soc tré trong gio ban tru; chdm

23 | Khuc Thi Xuyén Gv | soc tré ngoai gio thir 7 tai nhém tré D
- Lap va theo doi s6 kho phuc vu ban
tro.
24 | Hoang Thi Yén Ké toan | - Lap danh sach va lam thanh toan suat
an cho tré. Quyét toan ho so béan tru
- Lam va quan ly s6 kiém thuc 3 bude.
- Thu tién &n hang thang theo danh sach
KT lap. ‘ 7
Nhan | - Thanh todn tién thuc pham véi cong ty
25 | Vi Thi Trang vienY | thuc pham. ’
té - Hang ngaycung nhén vién nau an va
dong chi phu trach ban tri nhan va kiém
tra thuc pham tuoi.
- Cham s6c theo doi stre khoe cua tré.
26 | Vii Thi Phi NV [ Nau an, van chuyén com dén khu Pong
nau an | Tién dam bao VSATTP.
27 | Kiéu Thi Thu NV Nau an tai khu Trung tdm dam bao
nau an | VSATTP.
28 | Nguyén Thi Cic NV Nau an tai khu Trung tam dam bdo
nau an | VSATTP.
29 | Nguyén Thi Hoan NV [Néu an tai khu Trung tim dam bao
nau an | VSATTP.
30 | Pham Thi Khuy NV Nau an tai khu Trung tim dam bao
nau an | VSATTP.
31 | Nguyén Thi Thuy Linh NV Néau an va van chuyén com dén khu Trai
nau an | Trang dam bao VSATTP. '
32 | Vii Thi Thay NV | Nau an va vén chuyén com den khu Trai
nau an | Trang dam bao VSATTP.. '
*Luuy:

- Cac déng chi can bd, gido vién, nhan vién thuc hién nau an, quan ly tré
trong gio ban tr; cham soc tré ngoai gio thir 7 theo sy phz"m cong cua nha
truong; quan ly tré trong cac hoat dong cham soc tre; tham gia cac hoat dong cua
té chuyén mén; chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu qua cham séc tré, dam bao
VSATTP, giit gin pham chét, uy tin danh dy cta nha gido, guong mau trudc tré,
thuong yéu ton trong dbi xir cong bang vai tré.
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- Céac Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc giao trude Hicu
truong va cung Hiéu truong chiu trach nhiém trude cap trén vé cong viéc duoc

phén cong.

- Cac thanh vién dugc phan cong c6 trach nhiém: Cung cép day du thong
tin, ho so thudc linh vuc minh phy trach khi kiém tra, thanh tra.

- Tham muu v6i lanh dao nha truong td chire thuc hién cong viéc dat hiéu
qua theo dung chi tiéu ké hoach dé ra.

- Phéi hop véi Ban dai dién cha me tre em trong cac hoat dong cham soc
tré, gop phan huy dong cic ngudn luc trong cong dong dé phat trién nha trudng.

- N6i dung cong viéc dugce giao trén s& co sy thay doi tuy tinh hinh thue té
cua nha truong.



PHONG GD& BT TX QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON CONG HOA Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 225/QD- MNCH Cong Hoa, ngay 05 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhi€ém vu cho cin b, gido vién, nhan vién
Nim hoc 2024- 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CONG HOA

Can cit Diéu Ié truong mam non (Ban hanh kém theo Théng tu s6 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bo mm'ng B¢ Gido duc va Pao tao);
Can cir vao tinh hinh bién ché cdn bé, gido vién, nhdn vién ndm hoc 2024-2025

cua Truong Mam non Céng Hoa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vy cho cén bd, gido vién, nhan vién trong nha
truong nam hoc 2024-2025 (Co danh sdch kem theo).

Piéu 2. Chic nang nhiém vu cua cén b, gido vién, nhan vién thuc hién theo
cac quy dinh tai Diéu 1é truong mam non va thuc hién cac nhiém vy khac do Hiéu
truong phén cong.

Piéu 3. Cac dong chi c6 tén tai Didu I cin cur Quyét dinh thi hanh. Quyét
dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./

Noi nhin:
- PGD&DT thj xi (b/c);
- BGH, CTCB, niém yét (T/h);
- Luu VT,

i Minh Nguyét







CONG NHIEM VU CHO CBGVNV NAM HOQC 2024 - 2025
(6,225/0D- MNCH ngay 05/8/2024 cia Hi¢u trudng triong MNCH)

1. D/c La Thi Minh Nguyét- Hiéu trwong
- Chi dao diéu hanh chung va phuy tréch tryc tiép.

+ Xay dung ke hoach chi dao hang thang va thyc hién viéc bao céo dinh ky
to1 van phong Pang uy phuong va PGD&PT.

+ Chju trach nhiém truéc PGD&DT, UBND thi x4 Quéang Yén vé céng tic
quan ly nha nuéc, gido duc trong nha trudng.

+ Céng tac t6 chirc- Cong téc thi dua- Cong tac tai chinh- Cong tac xdy dung
duy tri truong chuin Quéc gia, cong tac kiém dinh chét lugng. Phy trach tiéu chuan
1 cong tac kiém dinh chét lugng+ Truong chuin QG

+ Cong tac gido duc dao dirc tu tudng chinh trj cho CB, GV, NV.

+ Chi dao, phéan cdng céc cong viéc cho cac Phé hiéu trudng.

+ Duyét céc ké hoach cta Phé Hiéu trudng.

+ Trién khai, quén triét ndi dung vao tuan 1 ciia thang.

+ Danh gid cong téc trong théng, trién khai cong tac théng tiép theo.

+ Phy trach diém truong Trung tam.

2. P/ Vii Thj Hién ~Ph6 BTCB- Phé Hiu truéng

- Giéi quyét c4c cong viée ctia nha trudng khi ddng chi Hiéu truéng uy quyén
va khi Hiéu trudng di cong téc. Thuc hién céc nhiém vu khéc khi duoc Hiéu trudng
phan cong.

* Phu trach cong tac chuyén mén

- Chiu trach nhiém chuyén mén chinh cia nha truong.

- Phu trach chuyén mén cac t6 3-4 tudi; 4-5 tudi va 5-6 tudi+ Céng tac phd
cap giao duc x6a mu chir va PCGDMNCTENT.

- Phoi hop cung ddng chi Nguyén Thj Chién- P.HT x4y dung ké hoach hoat
déng chuyén mén, ké hoach té chirc céc chuyén dé, Hoi thi trong nim hoc.

- B6i dudng chuyén moén nghiép vu cho gido vién, nhan vién. Kiém tra toan
dién gido vién, nhan vién.

- Kiém tra viéc thue hién quy ché chuyén mén cua gido vién. Chi dao viéc
thyc hién quy ché chuyén mén cia td duoc phéan cong phu trach.

- Duyét ké hoach t6 chuyén mén tir 3- 5 Tudi; Kiém tra hd so gido 4n cua
gido vién trong t6 duogc phu trach.

- Chi dao t6 chuyén mén thuc hién ké hoach day hoc ding chuong trinh, gid
ndo viéc ay, khong cit xén bo gio.



- Gidm sat chi dao viéc thuc hién chuong trinh day hoc. Kiém tra hd so giao
an cua gido vién trong t6 dwoc phu tréch.

- Chju trach nhiém chét luong két qua gido duc cua tb duge giao phu tréch va
nhiém vu dugc phan cong cua Hiéu trudng.

- Phy trach tiéu chuén 2+4 céng tac Kiém dinh chat luong+ Truong chudn
QG.

* Phy trdch CNTT + Céc phong trao véan héa, van nghé phan mém Smas va
phan mém CSDL trong nha truong.

* Phu trach diém truong khu Trai Trang: Nim bét va chiu hoan toan trach
nhiém truéc Hiéu truong vé hoat dong cua diém truong. Béo céo kip thoi nhimg
van dé can thiét dé Hiéu truong nim duoc va cling giai quyét.

3. B/c Nguyén Thi Chién — CTCP- Phé Hiéu truéng.

- Giai quyét cac cdng viéc cua nha truong khi ddng chi Hiéu truéng uy quyén
va khi Hi€u trudng di cong tac. Thyc hién cdc nhiém vu khéac khi duge Hidu trudng
phan cong.

- Phéi hop cling véi Hiéu trudng vé cong tac thi dua- khen thudng trong nha
truong.

- X4y dung ké hoach giam sat céc hoat dong cua nha truong,

- Cham lo doi séng va quyén loi cua doan vién Céng doan.

- Phat ddng, trién khai va tham gia ddy du cac phong trao cia Céng doan
nganh.

- Tuyén truyén cén by, gido vién, nhan vién thyc hién tét cic cude van dong
do nganh phat dong.

- Phu trach cdng tic Béan tri + CSVC+ T6 chuyén mén NT

+ Dit thue phdm+ Tinh khiu phn n cho tré.

+ Chi dao viéc thuc hién quy ché cua nha truong vé cong tac chim séc, nudi
dudng tre cua gido vién, nhan vién.

+ T6 chire chi dao tét cong tac cham séc, nuéi dudng nhu: Giao nhén thuc
pham, quy trinh ché bién, an toan thuc pham, luu mau thirc an, vé sinh bép an....

+ Giam sat chi dao viéc thuc hién giao nhan thuc phém hang ngay.

- Phu trach cong tac chuyén mén

+ Phu trach chuyén mén t6 Nha tré

- Phoi hop ciing véi dong chi Vii Thi Hién- P.HT xay dung ké hoach hoat
dong chuyén mén, ké hoach té chirc cac chuyén dé, Hoi thi trong nam hoc.

- Boi dudng chuyén mén nghiép vu cho gido vién, nhan vién. Kiém tra toan
dién gido vién, nhan vién.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cta giao vién



- Chi dao viéc thuc hién quy ché chuyén mén cia t6 duge phan cong phu
trach.

- Chi dao t6 chuyén mén thuc hién ké hoach day hoc diing chuong trinh, gio
nao viéc ay, khong cit xén bo gid.

- Giam sét chi dao viéc thyc hién chuong trinh day hoc. Kiém tra ho so gido
an clia gido vién trong t6 duoc phu trach.

- Boi dudng gido vién, kiém tra toan dién gido vién, hd so chuyén mén cia
gido vién.

- Duyét ké hoach t6 chuyén mén Nha tré va kiém tra hd so gido an cua giao
vién trong t6 dugc phy trach.

- Chiu trdch nhiém chat lugng két qua gido duc ciia td duoc giao phu tréch va
nhiém vu dugc phan cong cua Hiéu truong.

+ Phu tréch tiéu chuan 3 cong tac kiém dinh chat lvong+ Truong chudn QG

- Phu trach cong tac CSVC nha truwong:

+ Thuc hién kiém ké tai san nha truong va tai san, thiét bj nhém, 16p

- Xay dung ké hoach kiém tra co s& vat chit (Nhén va ban giao; kiém tra
cong tac quan ly va st dung thiét bi day hoc ciia cac nhém, 16p).

* Phu trach diém trudong khu Ddng Tién: Ndm bt va chiu hoan toan trach
nhiém truéc Hiéu trudng vé hoat dong cia diém trudg. Bdo cdo kip thoi nhimng van
dé can thiét dé Hiéu truéng ndm duoc va cing giai quyét.

4. P/c Nguyén Bich Hanh—- TTCM t6 5- 6T - Day 16p 5 tudi C

- X4y dung ké hoach tb chuyén mén 5- 6 tudi.

- To chirc binh xét, dénh gia thi dua cta t, ¢4 nhan trong t6 theo tudn, thang,
nam hoc

- Duyét ké hoach c4 nhan cua tirng tb vién.

- B6i dudng chuyén mén té vién va kiém tra té vién cung voi d/c P.HT.

- Thyc hién dlng céc quyén va nhiém vu ctia ngudi gido vién+ TTCM

- Thure hi¢n cac nhiém vy khéc khi duge Hiéu trudng phéan cong.

5. P/c Tran Thi Hwong Tra— Té phé t& CM 5- 6T- Day 16p STA

- Cling véi d/c t6 trudng:

+ Xay dung ké hoach t6 chuyén mén 5-6 tudi.

+ Binh xét, danh gia thi dua cua td, c4 nhan trong t6 theo tuén, thang, nam
hoc.

+ Duyét ké hoach ca nhan cua ting td vién.

+ Boi dudng chuyén mén t6 vién va kiém tra td vién cing véi T trudng va
d/c P.HT phu trach.

- Thuc hién dung cac quyén va nhiém vu cia nguoi gido vién+ TPCM




- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu trudng phan cong.

6. D/c Ngoc Thj Uyén — TTCM tb 4-5 tudi- Day l6p 4TA

- X4y dung ké hoach té chuyén mén td 4- 5 tudi.

- Té chirc binh xét, dénh gié thi dua cua td, c4 nhan trong tb theo tuan, thang,
nam hoc.

- Duyét k& hoach ¢4 nhén cua timg td vién trong td.

- Bdi dudng chuyén moén t6 vién va kiém tra t6 vién ciing véi d/c P.HT phy
trach..

- Thue hién dung cac quyén va nhiém vu clia nguoi gido vién+ TTCM

- Kiém tra giam sét cac hoat dong cla td.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truong phan cong.

7. D/c Biii Thi Thily Hing- TPCM t6 4-5 tudi- Day 16p 4TC

- Cling véi d/c t6 trudng:

+ Xay dung ké hoach té chuyén mén 4-5 tui.

+ Binh xét, danh gia thi dua cua t5, ca nhan trong t6 theo tuan, thang, nim
hoc.

+ Duyét ké hoach ¢4 nhan ca timg td vién.

+ Bdi dudng chuyén mén t6 vién va kiém tra t6 vién cling véi T6 trudng va
d/c P.HT phu trach.

- Thuc hién ding cac quyén va nhiém vu cia ngudi gido vién+ TPCM

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truong phéan cong.

8. P/c Pinh Thi Thuin- TTCM tb 3-4 tudi- Day 16p 3TA

- Xay dung ké hoach t6 chuyén mén 3-4 tudi

- Binh xét, dénh gi4 thi dua cua t, c4 nhén trong t6 theo tuan, thang, nam hoc

- Duyét ké hoach c4 nhén cua timg to vién.

- Cung déng chi té phé, P.HT bbdi dudng chuyén mén t6 vién va kiém tra td
vién.

- Thuc hién dung céc quyén va nhiém vu ctia nguoi gido vién+ TTCM

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi dugc Hiéu truong phan cong.

9. P/c Nguyén Thi Buéi- TPCM t6 3-4 tudi- Day 16p 3TB

- Cung véi d/c t6 truong:

+ Xéy dung ké hoach t& chuyén mén 3-4 tudi.

+ Binh xét, danh gi4 thi dua cua td, c4 nhan trong td theo tuan, thang, ndm
hoc.

+ Duyét ké hoach ca nhan cua timg t6 vién.

+ Boi dudng chuyén moén té vién va kiém tra to vién ciing véi T trudng va
d/c P.HT phu trach.



- Thyc hién dung céc quyén va nhiém vu cta nguoi giao vién+ TPCM

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truong phén cong.

10. D/ Dinh Thj Hii Nam— TTCM t§ Nha tré - Day nhém tré A

- Xay dung ké hoach t4 chuyén mén Nha tré.

- T6 chirc binh xét, danh gi4 thi dua cua td, c4 nhan trong td theo tuan, thang,

nam hoc.

hoc.

- Duyét ke hoach cé nhén cua timg té vién.

- BOi dudng chuyén mén t vién va kiém tra té vien cung véi d/c P.HT.

- Thyc hién dung cdc quyén va nhiém VU cua nguoi gido vién+ TTCM

- Thyc hién céc nhiém vu khac khi duoc Hiéu trudng phén cong.

11. B/c Nguyén Thj Thu Trang- T8 phé t5 Nha tré- Day nhém tré B

- Cung véi d/c td truong;:

+ Xay dung ké hoach té chuyén mén Nha tré.

* Binh xét, dénh gié thi dua cia t4, c4 nhan trong t5 theo tudn, thang, nim

+ Duyét ké hoach ¢4 nhan cua tung to vién.
+ Boi dudng chuyén mén t6 vién va kiém tra té vién cung voi TO trudng va

d/c P.HT phu trach.

- Thyc hién diing cac quyén va nhiém VU cua nguoi gido vién+ TPCM

- Thue hién cac nhiém vy khéc khi duoc Hiéu trudng phan cong.

12. /e Bui Thj Bich Hong- Day 16p 5TA

- Thyc hién ding cac quyén va nhiém vu ctia ngudi gido vién.

- Thyc hién dﬁy du céac nhiém vy khéc khi dugc Higu truong phan cong
13. B/c Pham Thj Hwong Hué- Day 16p STB- Thu ky hdi ddng truong
- Ghi chép Nghij quyét hop h¢i déng va céc bién ban hop hoi dong truong
- Thyc hién ding céc quyén va nhiém vy cia nguoi gido vién.

- Thuc hién déy du céac nhiém vy khéc khi duge Hi¢u truéng phan cong
14. D/c Bui Thj Di¢n- Day 16p 5TB

- Thuc hién dung cac quyén va nhiém vu cia ngudi gido vién.

- Thyc hién day du cac nhiém vy khéc khi duoc Hiéu truong phan cong
15. B/e Bui Thi Hwong- Day 16p 5TD

- Thyc hién ding cac quyén va nhiém vy clia nguoi gido vién,

- Thuc hién day du cac nhiém vu khac khi duoc Hiéu truong phan cong
16. D/c DS Thi Thi¢n- Day 16p STE

- Thyc hién ding céc quyén va nhiém vu ciia nguoi gido vién.

- Thyc hién déy du céc nhiém vu khéc khi duoc Hiu trudéng phan céng
17. P/c Lé Hong Thiy- Day 16p 4 tudi A



- Thyc hién diing cac quyén va nhiém vu cla ngudi gido vién

- Thuc hién cac nhiém vu khéac khi dugc Hiéu truong phén cong.

18. P/c D6 Thi Hong- Day l6p 4TB

- Thue hién diing céc quyén va nhiém vu cua ngudi gido vién.

- Thuc hién déy du cac nhiém vu khéc khi dugc Hiéu trudng phén cong

19. P/c Nguyén Thi Nga- Day 16p 4TB

- Thuc hién dung céc quyén va nhiém vu ciia ngudi gido vién.

- Thue hién ddy du cac nhiém vu khéc khi duge Hiéu truéng phan cong

20. P/c Nguyén Thi TAm- Day 16p 4TC

- Thyc hién ding cac quyén va nhiém vu cua nguoi gido vién.

- Thuc hién déy da céc nhiém vu khéc khi duge Hiéu trudng phén cong

21. P/c Vii Thi Liéu - Day 16p 4 tudi D

- Thue hién ding cac quyén va nhiém vu cia ngudi gido vién

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truong phan cong.

22. Bui Thi Bich- Day 16p 3TA

- Thuc hién ding cac quyén va nhiém vu ciia ngudi gido vién.

- Thuc hién déy du céac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truéng phan cong

23. P/c Pham Thi My Hanh- Day l6p 3TB

- Thuc hién ding céc quyén va nhiém vy clia ngudi gido vién.

- Thuc hién day du cac nhiém vu khac khi duge Hiéu trudng phan cong

24. P/c Nguyén Thi Thai Hoc- Day 16p 3TC

- Thuc hién dung cac quyén va nhiém vu ctia ngudi gido vién.

- Thuc hién déy du cac nhiém vu khéc khi dugc Hiéu truong phan cong

25. P/c Bui Thi Thu- Day lép 3TC

- Thyc hién ding cac quyén va nhiém vu ctia ngudi gido vién.

- Thuc hién déy da cac nhiém vu khac khi duge Hiéu truong phén cong

26. P/c Ngo Thi Mai Trang- Day lop 3TD

- Thyc hién dung cac quyén va nhiém vu clia nguoi gido vién.

- Thuc hién day du cac nhiém vu khéc khi dugc Hiéu trudng phén cong

27.P/e Vii Thi Thom - Day l6p 3TD

- Thuc hién dung cac quyén va nhiém vu ctia ngudi gido vién.

- Thuc hién déy du cac nhiém vu khac khi duge Hiéu trudng phan cong

28. P/c Nguyén Thi Hong- Day nhém tré A

- Xay dung ké hoach hoat dong cua chi doan va diéu hanh hoat dong cua Chi
doan thanh nién.

- Thue hién dung cdc quyén va nhiém vu cta ngudi gido vién.

- Thuc hién day du cac nhiém vu khéc khi duoc Hiéu truéng phén cong




29. D/c DO Thi Thu Trang - Day nhom tré B

- Thyc hién ding céc quyén va nhiém vy cta nguoi gido vién.

- Thuc hién déy du cac nhiém vu khéc khi dugce Hiéu trudng phan cong

30. B/c Mai Thi Hién - Day nhém tré C

- Thyc hién dung céc quyén va nhiém vy clia nguoi gido vién,

- Thyc hién ddy du c4c nhiém vy khac khi duge Hidu truong phén cong

31. D/c PS Thi Thanh Dung Day nhém tré C

- Thyc hién dung céc quyén va nhiém vy ciia nguoi giao vién.

- Thyc hién ddy du cac nhiém vy khac khi dugc Hiéu trudng phan cong

32. D/e Vii Thi Nguyét - Day nhom tré D

- Thuc hién dung cac quyén va nhiém vu cia nguoi gido vién.

- Thuc hién day du cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truong phan cong

33. D/c Khiie Thi Xuyén - Day nhém tré D

- Thuc hién ding cdc quyén va nhiém vu cia nguoi giao vién.

- Thuc hién day du cac nhiém vu khac khi dugce Hiéu trudng phéan cong

34. D/c Pam Thi Hién- Gido vién (Nghi thai sin tir thang 7-hét thang 12

- Thyc hién dung céc quyén va nhiém vu cta nguoi giao vién.

- Khi dong chi tra phép thai san: Thyc hién diy di céc nhiém vu khi duoc
Hi¢u truong phan cong.

35. P/c Vii Thi Trang- Nv Y té-TH trudng to Vin phong, kiém cong tic
thu quy nha truong.

- Xay dung ké hoach hoat dong t6 van phong.

- Binh xét, danh gi4 thi dua cua td, c4 nhan trong t6 theo tudn, thang, nam
hoc.

- Xay dung ké hoach y té hoc duong.

- Theo déi surc khoe cua tré.

- Kiém tra v¢ sinh hoc dudng, vé sinh méi trudng, bép an bén tri

- Giao nhén thuc pham, kiém tra, luu mau thirc an.

- Cung v6i d/c t6 trudng td nudi phu tréch sb kiém thuc ba bude va luu miu
thire an.

- Quan ly quy va céc chimg tir lién quan dén quy nha truong.

- Thyc hién day di cac nhiém vu khéc khi dugc Hiéu truong phén cong,.

- Phu trach tiéu chuan 5 céng tac Kiém dinh chat luong gido duc va Chuan
QG.

36. D/c Hoang Thi Yén- Ké toan- Té pho to Vin phong

- Cung véi dong chi TH truéng xay dung ké hoach hoat dong t6 vin phong.




- Tham gia binh xét, danh gié thi dua cua 6, c4 nhén trong td theo tudn,
thang, nam hoc.

- Xay dung ké hoach thu, chi ngén sach dung quy dinh, quyét toén kip thoi.

- Béo céo thu chi ngén sach theo quy vai HD.

- Thanh quyét toan ché do cho cén bg gido vién kip thoi, dung ché do.

- Quyét toan chimg tir thu chi ban trd, tién dn hang thang.

- Thuc hién ding céac quyén va nhiém vu cta ngudi ké toan.

- Thuc hién céc nhiém vu khéac khi dugc Hiéu trudng phan cong.

- Quan ly sb cong van dén, cong vin di.

- Ghi chép day du Nghi quyét to vin phong.



