UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON CONG HOA Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 382/KH-MNCH Céng Hoa, ngay 26 thang 10 ndm 2024
KE HOACH

Thue hién cong tac Cai cach hanh chinh nadm hgc 2024-2025

Can clr thong tu s6 52/2020/TT-BGD BT ngay 30/12/2020 ctua B Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 trudng Mam non;

Cin ctr cong van sd 225/UBND-TCNV ngay 21/01/2022 caa UBND thi x4
Quang Yén vé viéc ting cuong ky cuong, ning cao dao dirc cong vu clia can bo,
cong chtc, vién chuc;

Thuc hién cic van ban huodng dan cua Phong Gido duc va Pao tao vé
“Cong tac Cai cach hanh chinh. Trudng Mam non Cong Hoa xay dung ké hoach
cai cach hanh chinh nam hoc 2024-2025 cua nha truong nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Xéc dinh céi cach hanh chinh 1a nhi€ém vu thuong xuyén va la giai phap
quan trong trong chuong trinh 1am viéc ctia nha truong, gop phan hoan thanh cac
nhiém vu cua nha trudng va ctia nganh gido duc thi xa Quang Yén.

- Tiép tuc x4y dung nén hanh chinh trong sach viing manh, chuyén nghiép,
hién dai, hoat dong c6 hiéu qua, tao diéu kién thudn loi cho don vi, c4 nhan trong
viéc yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Tao budc dot pha vé ky cuong, ky luat hanh chinh dé mang lai hi¢u qua,
d6ng thoi chi dao, hudng dan, kiém tra, giam sat dé nang cao cong tac cai cach
hanh chinh tai don vi.

- Thi tuc hanh chinh duoc cai cach theo huéng don gian, dé hiéu va dé
thuc hién; 100% TTHC dugc cap nhat, niém yét cong khai, ro rang va 100% van
ban di, dén duoc cap nhat dung quy cach va thoi gian quy dinh.

2. Yéu cau

- Hi€u trudng nha truong chi dao truc tiép toan dién, théng nhét, déng bo
cac ndi dung CCHC.

- Nang cao chét luong toan dién trong trién khai CCHC; ting cuong ky
luat, ky cuong, dao dtrc cong vu; xac dinh rd trach nhiém cta nguoi ding dau co
quan, don vi trong viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu CCHC.

- Tang cuong cong tac phéi hop véi cac co quan, don vi, UBND phudng
trong viéc thuc hién cac nhiém vy CCHC, dam bao chét lugng, hi€u qua trong
nam hoc 2024-2025.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM HOQC 2024-2025
1. Cong tac chi dao diéu hanh
- T6 chirc trién khai kip thoi ké hoach CCHC phong GD&DT.



- Pay manh cong tac tuyén truyén vé CCHC, nang cao chat luong va ndi
dung tuyén truyén.

- Tang cudng kiém tra viéc thuc hién CCHC don vi gan voi kiém tra quy
ché dan chu, xu 1y kip thoi, nghi€ém minh ddi v6i can bo, vién chuc vi pham ky
luat va trach nhiém thuc thi cong vu, gay phién ha cho c4 nhan, t6 chtc.

2. Cai cach thé ché:

- Tiép tuc d6i méi, nang cao hiéu luc, hidu qua cong tac xay dung cac ké
hoach chi dao, diéu hanh nham day manh cong tac cai cach hanh chinh nang cao
chat luong trong quan 1y, chi dao chuyén mén.

- Pam bao 100% vin ban ban hanh dung quy dinh, pht hop véi dic diém
tinh hinh thyc té cia nha trudng.

- Tiép tuc ra soat, danh gia thuc trang thu tuc hanh chinh trén céc linh vuc,
thuc hién cac thu tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh cta phdp luat va nang cao
hiéu qua cong tac xay dung va ban hanh vin ban ding ndi dung, thé thic.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Thuong xuyén cap nhat cac quy dinh TTHC méi do phong giao duc va sé
gido duc ban hanh, thuc hién cong khai day du TTHC theo quy dinh trén trang
web cua truong.

- Tiép tuc tuyén tuyén sau rong va cong bo TTHC da ban hanh.

- Dinh ky va dot xuét o chirc kiém tra viéc thuc hién CCHC cua c4c thanh
vién chua chét cuia nha truong

- Tang cudng Gng dung cong nghé thong tin trong giai quyét TTHC, dam
bao 100% TTHC phu hop.

- Thuc hién déy du, kip thoi viéc ni€ém yét, cong khai cac thu tuc hanh
chinh lién quan dén gido duc.

- Thyc hién nghiém viéc xu ly trach nhiém ca nhan khi dé xay ra viéc
thudc tham quyén quan 1y ctia minh c6 hanh vi gay nhiing nhiu, phién ha trong
viéc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh cho cha me tré em.

- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién cai cach TTHC tai
nha truong.

4. Cai cach to chire bd may

- Tiép tuc ra soat chirc ning nhiém vu va quy ché lam viéc cta cac thanh
vién trong nha trudng, phat huy co ché phdi hop gitta chuyén mén, cong doan va
cac t6 chuc trong don vi.

- Nang cao vai tro, tinh than trach nhiém va ning lyc ctia doi ngii CBGV-
NV trong nha trudng vé thyuc hién cai cach hanh chinh.

5. Xay dwng va nang cao chit lwong déi ngii CB,VC,LD:

- Tiép tuc thuc hién cong tac quy hoach, dao tao, boi dudng nang cao trinh
d6 va chuyén mén cho doi ngii gido vién, nhan vién trong nha truong nham phuc
vu cho sy phat trién giao duc.

- Xay dung ké hoach va quan triét thuc hién tot cac ké hoach, quyét dinh c6
lién quan dén viéc xdy dung va nang cao chat luong doi gido vién, nhan vién.



- Thuc hién nghiém tac viéc danh gia vién chirc, chuan hiéu trudng, pho
hiéu truong, chuan nghé nghiép gido vién. Khen thudng gido vién nhan vién ding
theo quy dinh phap luat, viéc danh gia phan loai gido vién, nhan vién phai theo
cac tiéu chi cu thé, gén voi chat luong, hi¢u qua cong viéc dugce giao trong do dé
cao viéc thuc hi¢n cong tac CCHC.

- Céan bo quan 1y thuc hién nghiém tic ké hoach tham gia day hoc theo
thdng tu 48 ctia Bo gidao duc va Pao tao.

- Tang cudng ky cuong, ky ludt hanh chinh, chan chinh 1& 16i lam viéc,
nang cao y thirc trach nhiém, néng cao hiéu qua st dung thoi gian lam viéc trong
don vi gin vé6i “Hoc tap va 1am theo tim guong dao dirc H6 Chi Minh”.

- Nang cao trach nhiém, dao duc va ky cuong hanh chinh ddi véi vién
chtrc, nguoi lao dong trong don vi. Thudng xuyén chan chinh doi ngii can bo, vién
chitc vé 18 16i 1am viéc, tinh than, thai do, y thure trach nhiém trong thuc thi cong
vu.

6. Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua co ché khoan chi hanh chinh theo ‘Nghi
dinh 117/2013/Nb- CP ngay 17/10/2013 Nghi dinh stra d6i, bo sung mot sb diéu
ciia Nghi dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua chinh phu
quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh ddi v6i co quan nha nude.

- Tang cuong cdng tac kiém tra tai chinh, tai san va cac khoan khi chi trong
nha trudng.

- Tiép tuc d6i méi trong hoat dong thu, chi ngan sach; xay dung phuong an
x4 hoi hoa gido duc; diy manh thu hat va st dung c6 hiéu qua cac ngudn xa hoi
hoa cho gido duc.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sb

- Tiép tuc d6i mai 18 16i va cach thic 1am viéce trong nha truong, quan triét
thuc hién nghiém quy ché 1am viéc cua nha truong, thuc hién tdt nhiém vu da
dugc phan cong, thuc hién t6t méi quan hé phdi hop giai quyét cong viée trong
thuc thi cong vu.

- Tiép tuc thuc hién cac giai phap dé ting cudng hiéu qua trong ing dung
cong nghé thong tin. Tang cudng dua tin, bai vé CCHC va cac chuyén muc khac
trén website ciia nha truong.

- Pay manh viéc tng dung cong nghé thong tin, hoat dong Cong thong tin
dién tir nganh va trang Web nha truong.

- Tiép tuc str dung cac phan mém tryc tuyén.

- Tiép tuc ddy manh tin hoc héa trong quan 1y, diéu hanh don vi théng qua
hé théng thu dién tir, van ban di¢n tu trong nha truong.

- Thuong xuyén cép nhat va niém yét cac thu tuc hanh chinh da duoc PGD
ban hanh dé can bo, gido vién, nhén vién duoc biét, thuc hién va giam sat.

I11. Giai phap:

- Tang cuong cong tac tuyen truyén, huéng dan cho d6i ngii gido vién,
nhan vién dé hiéu ding vé cong tic CCHC.


https://vndoc.com/bai-thu-hoach-hoc-tap-va-lam-theo-tu-tuong-dao-duc-phong-cach-ho-chi-minh/download

- Nang cao nang luyc nghién clru, tham muu cua cén bd cong chuc, vién
chuc nhat 1a cac phé hi€u trudng, nhan vién van thu.

- Gén cong viéc cua BGH trong vi¢c thuc hi¢n cong tac cai cach hanh
chinh, viéc thuc hién CCHC la ti€u chi dé danh gia thi dua, khen thuéng cho ca

nhan.

IV. K¢ hoach cu thé

Thoi gian

Noi dung

B¢ phan thuc hién

Thang 10/2024

- Xay dung KH, Trién khai nhiém cu
CCHC, phat dong thi dua trong thuc
hién cong tic CCHC ndm hoc 2024 -
2025.

- Tuyén truyén CCHC, trién khai thyc
hién KH.

Ban chi dao, bd phan
phu trach CCHC.

Tu thang
12/2024 dén
Thang 04/2025

- Thue hién cac nodi dung vé cai cach
hanh chinh va thuc hién ndi dung cac
nhiém vu cong tac khac theo nhiém vu
nam hoc. Tiép tuc ra soat, théng ke,
danh gid thuc trang thu tuc hanh
chinh.

Ban chi dao, b0 phan
phu trach CCHC.

Théng 05/2025

- Tong két cong taic CCHC, xay dung
bao c4o guri Phong GD&DT.

Ban chi dao, bd phan
phu trach CC

V. T6 chirc thye hién:
- Nha truong xay dung ké hoach thuc hién trién khai dén tat ca
CB,GV,NV, nham thuc hién tot cdc nhi€ém vu, giai phap, muc ti€u, chi ti€u cua ké

hoach dé ra.

- Céc Pho Hiéu truong va cac t6 trudng chuyén mon thuong xuyén kiém
tra don doc cac t6 vién thyc hién ké hoach CCHC ctia don vi.

- Trén day 1a Ké hoach cong tac cai cach hanh chinh nam hoc 2024-2025
cua Truong Mam non Cong Hoa. pé nghi CB,GV,NV nghiém tac trién khai thuc

hién/.

Noi nhan:

- Céc Pﬂ.HT(t/h);
- Cac t6 CM(t/h);
-Website cua truong;

-Luu VT
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