UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON CONG HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 381/QD-MNCH Cong Hoa, ngay 25 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban chi dao cong tiac Cai cach hanh chinh
Nam hoc 2024- 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CONG HOA

Can cir Piéu 16 Truong mdm non (Ban hanh kém theo Théng tw sé
52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B truong B Gido duc va
Dao tao),

Theo dé nghi ciia Hji dong sw pham nha truong,

QUYET PINH:

Picu 1. Thanh 1ap Ban chi dao cong tac Cai cach hanh chinh trong truong

Mam non Cong Hoa nim hoc 2024-2025 gom cac 6ng (ba) cd tén sau:
(Cé6 danh sach kem theo)

Piéu 2. Ban chi dao c¢6 trach nhiém quan triét tdt cac nodi dung chi dao vé
cong tac Cai cach hanh chinh cua cép trén dé xay dung ké hoach, t6 chirc, trién
khai cong tac Cai cach hanh chinh trong truong cho tat ca CB, GV, NV thuc
hién theo quy dinh va dong thoi theo ddi, giam sat, nhac nho dén timg dong chi
thuc hién t6t ndi dung vé cong tac Cai cach hanh chinh trong truong nim hoc
2024-2025.

Piéu 3. Cac ong (ba) t6 trudong chuyén mon, cic bd phan va tit ca cac
d6ng chi co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diu 1 (¢/d);
- Céc td CM (t/h);
- Luu VT.
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CH BAN CHI PAO

Cong tac Céu‘cach haph chinh trong trudmg nam hoc 2024— 2025

(Ban hanh kém theo OP S6:38ODAMNCH ngay 25/10/2024 ciia trirong MN Céng Hoa)
TT Ho va tén Chirc vu Phan cong

1 | La Thi Minh Nguyét Hiéu trudng Trudng ban

2 | Nguyén Thi Chién P. Hi¢u truong- CTCD Pho ban

3 | Vii Thi Hién P.HT Thanh vién

4 | Nguyén Bich Hanh TTCM 5-6T Thanh vién

5 | Ngoc Thi Uyén TTCM 4-5T Thanh vién

6 | Binh Thi Thuan TTCM Thanh vién

7 | Binh Thi Hai Nam TTCM Thanh vién

8 | Pham Thi Huong Hué BTTND Thanh vién-Thu ki

9 | Hoang Thi Yén NV K¢ toan Thanh vién

10 | Vil Thi Trang NV Y té Thanh vién

(Danh sach gom c6 10 nguwoi)
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Cé&c thanh vié t‘rQ‘rTg Ban cﬁ dao cong tac Cai cach hanh chinh trong
trwwngMam nod Cong Hoa nim hoc 2024-2025
(Kém theo Quyét dinh so 381 D-MNCH ngay 25/10/2024 cua Hiéu truong truong
Mam non Céong HOa)

1. Ba La Thi Minh Nguyét - Hi€éu truéng - Truwéng Ban

- Quan ly, chi dao va chiu trach nhiém chung céng tac Cai cach hanh
chinh nam hoc 2024-2025 cua don vi.

- Xay dung ké hoach, phan céng nhiém vu cac thanh vién trong Ban chi
dao.

- Thyc hién ra ddy du cac ndi dung cong viée lién quan dén cong tic quan
1y ctia Hiu trudng.

- Thyc hién cong tac tiép cong dan theo lich phan cong.

2. Ba Nguyén Thi Chién - Phé Hi¢u Trwéng - Pho ban

- Gitp truong ban diéu hanh, trién khai ké hoach hoat dong cua Ban chi
dao.

- Thay mit Trudng ban diéu hanh céng viéc khi dugc ty quyén.

- Chiu trach nhiém vé ho so Quan 1y ban tri va Co s& vét chat ctia nha
truong

- Kiém tra, d6n df:)c cac hoat dong lién quan dén phan cong viéc dugc
phan cong phu trach va dé xuat bién phap thuc hién.

- Thyc hién cong tac tiép cong dan theo lich phan cong

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac khi Truong ban phan cong.

3. Ba Vii Thi Hién - Phé Hiéu Truéng — Thanh vién

- Cung vOi dong chi pho ban gitip trudng ban trong viéc diéu phdi, trién
khai thyc hién ké hoach theo nhiém vu duoc phan cong.

- Kiém tra, don df:)c cac hoat dong lién quan dén phan céng viéc dugc
phéan cong phu trach va dé xuat bién phap thuc hién.

- Chiu trach nhiém vé hd s0 Quan ly chuyén mén; Cac phan mém trong
nha truong (Phan mém Smas; pho cap; CSDL nganh..vv)

- Chi dao nhén vién y té t6 chirc cac budi ngoai khoa, tuyén truyén, nang
cao hiéu biét cho CB, GV, NV, CMHS va hoc sinh v¢ xay dung truong hoc an
toan, phong, chong tai nan thuong tich tré nam hoc 2024-2025.

- Thyc hién cong tac tiép cong dan theo lich phan cong

- Thue hién cac nhiém vu khac khi dugc truedng ban phan cong.

4. To truwémg cac t6 Chuyén mon- Thanh vién

- Trién khai thuc hién ké hoach theo nhiém vu duge phan cong phu trach.



- Tuyén truyén dén t6 vién trong to vé coéng tac CCHC trong nha truong
va th‘l):c hién nghém tic moi nhi€ém vu dugc phan cong. Tuyén truyén té1 cha me
tré vé cong tac CCHC trong nha truong.

- Thyc hién cong tac tiép cong dan theo lich phan cong

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugce truedng ban phan cong.

5. Ba Pham Thi Hwong Hué, Ban TTND - Thanh vién

- Cung vdi cac dong chi trong ban CCHC nha trudng tuyén truyén nham
nang cao hi€u bi€t va y thire trach nhiém cua can bg, giao vién va nhan vién va
cha me tré trong nha truong vé viéc thuc hién cong tac cai cach CCHC trong nha
truong.

- Thyc hién nghiém tuc viéc giam sat viéc thuc hién cai cach TTHC tai
nha truong.

- Tong hop céc y kién nhan xét cua to kiém tra, giam sat vé ndi dung
CCHC khi thyc hién kiém tra, giam sat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc truong ban phan cong.

6. Nhan vién Ké toan- Thanh vién

- Trién khai thyc hién ké hoach theo nhiém vu duoc phan cong phu trach.

- Chiu trach nhiém vé hd so Quan 1y tai chinh, tai san céng va cong tac
van thu, luu trir.

- Thyc hién cong tac tiép cong dan theo lich phan cong

- Thyc hién cac nhiém vy khéac khi Truong ban phan cong.

7. Ba Vii Thi Trang- Nhén vién y té - Thanh vién

- Trién khai thyc hién ké hoach theo nhiém vu duoc phan cong phu trach.

- Chiu trach nhiém vé hd so Y té hoc duong va cong tac vé sinh moi
truong, vé sinh ATTP bép an ban trt.

- Thyc hién cong tac tiép cong dan theo lich phan cong

- Thyc hién cadc nhiém vu khéac khi Truong ban phan cong.
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