UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHONG HAI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 83/KH-THPH Phong Hdi, ngay 01 thang 08 nam 2024
KE HOACH

Cii cach hanh chinh ciia Truong Tiéu hoc Phong Hai
Nam hoc 2024 - 2025

Thue hién Quyét dinh s6 408/QD-UBND ngay 18/01/2024 ciia Uy ban nhan
dan thi x3 Quang Yén vé viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh thi xa Quang
Yén nam 2024; Ké hoach sé 174/KH-SGDDT ngay 17/01/2024 cua S& Gido duc
va Pao tao tinh Quang Ninh vé viéc cai cach hanh chinh nim 2024; Ké hoach sb
68/KH-PGDDT ngay 26/01/2024 ctia Phong Giao duc va Pao tao thi xa Quang
Yén vé viéc cai cach hanh chinh ndm 2024; Truong Tiéu hoc Phong Hai xy dung
va ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh cta Truong Tiéu hoc Phong Hai nim
hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Pay manh trién khai thyc hién K& hoach CCHC cua Truong Tiéu hoc Phong
Hai; Chuong trinh CCHC cta Phong GD&DT thi xa GD&DPT giai doan 2021-
2030; Chuong trinh CCHC thi x& Quang Yén giai doan 2021-2030; Trién khai co
hiéu qua Ké hoach hanh dong nang cao chét lugng cai cach hanh chinh va chat
luong chi s6 cai cach hanh chinh, chi sb hai long cua cha me hoc sinh, t6 chuc dbi
vo1 su phuc vu cia co quan hanh chinh nha nuéc, Chi s6 hiéu qua quan tri va hanh
chinh cong. Trong d6, nam 2024 tap trung trién khai mot s6 nhiém vu trong tim
nhu sau:

- Cong tac CCHC tiép tuc dugc xac dinh 1a mot nhiém vu trong tdm, khau
dot pha trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh; ting cudng trach nhiém cua
ngudi dimg dau trong trién khai thuc hién cac ndi dung cia CCHC.

- Nang cao chat lugng CCHC, cai thién manh mé& méi truong gido duc gin
v6i chuyén d6i s, hién dai hoa phuong thirc chi dao, diéu hanh dya trén dir liéu,
tmg dung hiéu qua céng nghiép sd, xay dung nén hanh chinh ngdy cang chuyén
nghiép, ky cuong, nang dong, cong khai, minh bach, hi¢u qua, hi¢u luc, tao thuan
lo1 cho cha me hoc sinh.

- Tap trung ddy manh thong tin, tuyén truyén mot cach sau rong vé muc tiéu, ¥
nghia va cac ndi dung, nhiém vu giai phéap, két qua thue hién Chwong trinh CCHC
ctia tinh, thi x&, Ké hoach CCHC cua S&, ciia Phong GDDT dén toan thé can bo, vién
chirc trong nha truong. Thuodng xuyén ra soat, doi méi cong tic thong tin, tuyén
truyén, dam bao cic ndi dung da dang, hinh thirc phong phu va phi hop véi timg
nhém d6i tuong cu thé.



- Nang cao chét lugng, hi€u qua cai cach hanh chinh phuc vu muc ti€u phat
trién gido duc; thuc hién tot chu dé cong tac nam 2024 “Ndang cao chat luong tang
truong kinh té; phat trién van hoa, con nguoi giau ban sac Quang Ninh .

- Trién khai c6 két qua cac nhiém vy trong tAm trong cong tac CCHC nim
2024 1a cai cach TTHC, xay dung chinh quyén so, nang cao chat lugng dich vu
cong, day manh nghién ctru, trién khai &p dung cac sang kién, mo hinh, cach méi
va cac giai phap co tinh dot pha nham nang cao hi¢u qua trong thyc hién CCHC va
chuyén doi so.

2. Yéu ciu

- Néng cao chat lugng toan dién trong trién khai CCHC; ting cuong ky luat,
ky cuong, dao dirc cong vu; xac dinh ro trach nhi¢m ctia cac ca nhan, doan thé va
nguoi ding dau don vi trong viée trién khai nhiém vy CCHC.

- Gan két chat ché viéc trién khai cac nhiém vu CCHC véi cong tac thi dua,
khen thudng; tang cuong chi dao can bd, giao vién, nhan vién nha truong trong
thue hién cac nhiém vu CCHC bao dam chat luong, hiéu qua.

- Nha truong, can bg, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién diang, dﬁy du cac
ndi dung vé CCHC, phan cong rd trach nhiém va thoi gian hoan thanh cong viéc
ctia timg doan thé, ca nhan gop phan thuc hién c6 hiéu qua céng tic CCHC cua thi
xa, Phong Gido duc trong nam 2024.

I1.MOQT SO CHI TIEU CU THE

1. Gop phan nang cao céc chi s6 CCHC (PAR INDEX), chi sé hiéu qua quan
tri cAp thi xa (DGI), chi s6 hai 1ong ctia ngudi dan, to chire ddi véi su phuc vu cta
co quan hanh chinh nha nudc (SIPAS).

2. Hoan thanh, dam bao tién dd, chit luong 100% nhiém vy cu thé trong Ké
hoach CCHC nam 2024 cua nha truong.

3. 100% cac van ban ban hanh dang quy trinh, théng nhat, dong bd véi hé
théng phap luat ctia Phong Gido duc, thi xa.

4.100% cac hd so thi tuc hanh chinh tiép nhan, giai quyét tai nha truong duoc
theo ddi trang thai xtr 1y trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cap thi xd, dong bd
v6i Cong dich vu cong qudc gia. Ty 18 hd so giai quyét TTHC dang han 100%.

5. Hoan thanh 100% sd hoa, ky s va luu trit dién tir d6i voi ho so, gidy to,
két qua giai quyét TTHC.

I11. CAC NHIEM VU TRONG TAM NAM 2024
1. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

1.1. Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac ndi dung CCHC theo Quyét
dinh s6 3995/QD-UBND ngay 29/10/2021 ciia UBND thi x4 vé Chuong trinh cai
cach hanh chinh thi xa Quang Yén giai doan 2021-2030; trién khai thuc hién cé
hiéu qua cac muyc tiéu theo Chuong trinh hanh dong s6 10-CTr/TU ngay 04/6/2021
ctia Thi iy Quang Yén vé thuc hién Nghi quyét s6 05-NQ/TU ngay 09/4/2021 cia
Tinh Gy vé day manh céi cach hanh chinh, cai thién méi truong dau tu kinh doanh,



nang cao nang lyc canh tranh cap tinh giai doan 2021-2025, dinh huéng dén nam
2030; Ké hoach CCHC cua Phong Giao duc, S¢ Gido duc va Pao tao giai doan
2021-2030.

1.2. Phan cong rd trach nhiém cua can b, gido vién trong to chire thyc hién
cac nhiém vu. Déng thoi, dinh ky td chire danh gia viéc thyc hién ban hanh cac van
ban chi dao, diéu hanh nham ting cuong trach nhiém, vai trd cta ngudi ding dau
don vi, ctia can b, giao vién trong trién khai thuc hién cac nhiém vu theo chirc
nang, nhiém vy dugc giao.

1.3. Chu trong cong tac kiém tra giam sat, don dbc can bo, gido vién, nhat 1a to
truong to chuyén mén, nguoi dung dau doan thé trong viéc trién khai thuc hién cong
tac CCHC; kip thot c6 hinh thire biéu duong, khen thuong ca nhan thuc hién t6t va xur
Iy nghiém céc trudng hop thiéu trach nhiém, c6 hanh vi, thai ¢ nhiing nhiéu, gy phién
ha, 1am anh hudng dén hiéu qua CCHC, cai thién moi trudong giao duc.

1.4. Déy manh cong tac tuyén truyén vé muc dich, y nghia, n¢i dung CCHC;
cac chu truong, chinh sach lién quan dén CCHC; két qua dat dugc trong CCHC
dén cha me hoc sinh, moi nguoi dan bang nhiéu hinh thirc da dang, phong pha.

1.5. Thuc hién tu kiém tra cong tac CCHC va viéc thuc hién ky luat, ky
cuong hanh chinh trong nha truong.

1.6. T6 chirc danh gia ty cham diém Chi s CCHC nam 2024 ctia nha trudng.
2. Cai cach thé ché

2.1. Chu dong tap trung ra soat, tham muu stra ddi, bo sung, huy bo, ban
hanh md&i cac van ban quy pham phap luat dam bao dung quy trinh, quy dinh Trung
wong, cua Tinh, cua thi x4, Phong Giao duc; dap tmg yéu cau thuc tién trong cong
tac quan 1y nha nudce trong linh vuc gidao duc va dao tao.

2.2. Trién khai, thyc hién tot cac hoat dong theo ddi thi hanh phap luat va
kip thoi xir Iy va kip thoi kién nghi xtr 1y két qua theo ddi thi hanh phap luat (néu
c6) ddi voi cac linh vuc gido duc trong nha truong dam bao dang quy dinh cua
phap luat.

2.3. Tiép tuc ddi méi, nang cao chét luong tu kiém tra, ra soat hé théng hoa
van ban quy pham phap luat, dac biét tdp trung vao viéc ra soat cac van ban do nha
trurong tham muu véi Phong ban hanh phu hgp véi quy dinh.

2.4. Thuc hién hiéu qua cdng tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat
trong céac linh vyc cua nganh gido duc thong qua tang cuong tng dung cdng nghé
thong tin va so hoa cong tac pho bien giao duc phap luat.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

3.1. Thuc hién déy du, kip thoi viée cap nhat cong bd, cong khai, minh bach
TTHC dudi nhiéu hinh thirc nhat 13 méi trudng mang, tao diéu kién cho co quan
nha nudc co tham quyén va nhan dan kiém tra, giam sat viéc giai quyét thi tuc
hanh chinh (TTHC) dé dang, moi luc moi noi. Duy tri viéc cap nhat TTHC thuoc
tham quyén giai quyét caa truong Tiéu hoc Phong Hai dam bao dtng quy dinh.

3.2. T chlIc rqa soa~t, don gian héa cac TTHC lién quan dep cha me hoq sinh
phai don gian, d€ hiéu, d€ thuc hién; don gian hoa thanh phan ho so gidi quyét, lai



b6 cac mau to khai, don c6 ndi dung triung 1ap thude thim quyén quan 1y, giai quyét
cua truong tham muu céac cap stra doi, bo sung hodc bai bo cac TTHC khong con
phu hop, thi€u tinh kha thi thudc tham quyén ban hanh ctia Phong Giao duc.

3.3. Tiép tuc tap trung ra soat, cat giam tdi da va don gian hoa cac TTHC;
kién quyét loai bd céc rao can bat hop ly, cac chi phi khong chinh thue.

3.4. Ra soat, quy trinh TTHC dya trén dénh gia su phu hop cua quy dinh
TTHC d¢ thyc hién trén moi truong dién tu; kha nang két ndi, chia sé dir liéu va s6
hoa ho SO, glay t0, lién thong dién tur gitra cac co quan trong qua trinh xem xet, giai
quyet TTHC dé tich hop st dung dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong
quoc gia, Cong dich vu cong cua tinh, cia thi xa.

3.5. Thyc hién giai quyét TTHC trén méi trudng dién tir; chuan hoa, dién tur
hoa quy trinh nghiép vu xu ly ho so; trao doi trén moi trudng mang; so hoéa ho so,
két qua giai quyét TTHC dé nang cao tinh cong khai, minh bach, rit ngan thoi gian,
tiét kiém chi phi. Tiép nhan, xtr 1y va tra 10i kip thoi nhiing phan anh, kién nghi
ctia cha me hoc sinh vé co ché, chinh sach, TTHC trén Céng dich vu cong cua tinh,
cua thi xa va cac hinh thire khac.

3.6. Giam tbi da ty 1¢ tre hen trong giai quyét hod so TTHC, nghiém tac thuc
hién viée xin 16i ngudi dan, to chirc khi dé xay ra tré hen thudc thim quyén giai
quyét cta nha trudng.

3.7. Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh; kiém tra, giam sat gan véi
trach nhiém cta ngudi ding dau trong trién khai thyc hién cai cach TTHC. Nghiém
tuc xu 1y cac CB, VC c6 hanh vi gay phién ha, nhiing nhiéu, ti€u cuc hoac xu 1y ho
so cong viéc khong theo dung quy dinh.

4. Cai cach to chirc bd may

4.1. Trién khai Dé an “Tiép tuc d6i méi, hoan thién t6 chire bé mdy hé thong
chinh tri tinh Quang Ninh theo hwong tinh gon, hoa}‘ déng hiéu lyc, hiéu qud, xdy
dung doi ngii can bo, cong chirc, vién chirc co du pham chat, nang luc, uy tin ngang
tam nhiém vu giai doan 2022-2025 " theo chi dao cua tinh, thi xa, Phong Gido duc.

4.2. Nang cao hi¢u luc, hiéu qua hoat dong cuia nha trudong theo huong sau
sat, cu thé, thuc hién phuong cham: ré nguoi, 1o viée, 1o trach nhi€m, rd quy trinh,
0 thot gian hoan thanh va rd hiéu qua.

4.3. Tiép tuc tham muu doi méi co ché hoat dong ctia nha tredng; nang cao
nang luc quan tri cua nha truong.

4.4. Dé cao trach nhiém ca nhan cua ngudi dung dau, xac dinh rd trach nhiém
tap thé gan véi don doc ki€ém tra, giam sat viéc thuc hién. Pay manh phan cap, uy
quyén cho cap dudi tryc ti€p.

4.5. Pay manh tng dung cong nghé thong tin, nang cao hiéu qua chi dao,
diéu hanh, viéc xtr Iy ho so, cong viéc trén moi trudong mang, thuc hién hiéu qua
mo hinh phong hop khong giay to.

5. Cai cach ché dd cong vu

5.1. Tiép tuc trién khai thuc hién cac quy dinh vé ting cuong ky luat, ky
cuong hanh chinh; nang cao dao duc cong vu thong qua tuyén truyén, bdi dudng,



kiém tra, giam sat trong qua trinh thuc thi cong vu; dé cao trach nhiém va dao dirc
cong vy, trach nhiém xa hoi, si€t chat ky luat, ky cuong trong chi dao, di€u hanh
va thuc thi cong vu cua VC.

5.2. Thyc hién danh gia phén loai VC ding quy trinh, quy dinh, dam bao
dan chu, cong khai, ‘minh bach, Iugng hoa céc tiéu chi danh gia va dé cao trach
nhi¢m nguoi ding dau.

5.3. Ra so4t, diéu chinh quy hoach cac chirc danh can bo lanh dao, quan ly
dung quy dinh, nang cao chat lugng nguon quy hoach; chu trong tham muu dao
tao, dao tao lai, boi dudng, sip xép, bd tri, sir dung can bo, nhit 1a doi ngii can bd
chu chdt, can bo tré, can bo trinh dd cao, can bd ¢6 trinh do cong nghé thong tin tai
nha trudng dé 1am chu cac tmg dung méi.

5.4. Tao diéu kién, dong vién VC dao tao, boi dudng theo chuc danh, vi tri
viéc lam, quan tam dao tao, boi dudng gido vién dat chuén trinh d6 va thuc hién
chuong trinh GDPT nam 2018; boi dudng kién thuc nghiép vu chuyén mon, 1y
luan, ngoai ngfr, kién thirc hoi nhap, van hoa ung x1r cia doi ngli VC trong thuc thi
cong vu. Cai thién moi truong lam vi¢c chuyén nghiép, hién dai, canh tranh lanh
manh, tao co hoi phat trién, grfm két, gén b6, 6n dinh cta doi ngii VC.

6. Cai cach tai chinh céng

6.1. Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua co ché tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i v6i cac co quan nha
nudc tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh Pha, Nghi
dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh Phii, Thong tu lién tich sd
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia B tai chinh-Bo Noi vu; Quy dinh
co ché tu chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong 1ap tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-
CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phu, Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022
cua B0 Tai chinh.

6.2. Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach vé tai chinh thong qua Qui ché
chi tiéu ndi bo va cac quy dinh cua Nha nudc. Tich cuc, chu dong trién khai thuc

hién c6 hi¢u qua cac chinh sach thue thu nhép, tién luong, tién cong, an sinh xa hoi
theo quy dinh gin véi thuc hanh tiét kiém, chng tham nhiing, ldng phi, tiéu cuec.

6.3. Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua Luat quan 1y, st dung tai san cong.
Thuc hién dung quy dinh vé cong khai ngan sach tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC
ngay 15/6/2017 cua Bo tai chinh; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018
ctia BO Tai chinh sira d6i, bo sung mot so diéu cua Thong tu 61/2017/TT-BTC
ngay 15/6/2017 ciia Bo tai chinh; cong khai d6i v6i viéc thu, chi cac khoan thu
theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ctia B6 Giao
duc va Pao tao; Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cia B Gido
duc va bPao tao.

6.4. Day manh cong tac xa hoi hoa gido duc dé mé rong quy mo, nang cao
chat luong gido duc, dap tng nhu cau x4 hoi.

6.5. Thiic ddy phat trién thanh toan khong dung tién mit trong toan trudng.

6.6. Tang cudng cong tac kiém tra, kiém soat viéc quan 1y, str dung tai chinh,
tai san, thu chi trong nha truong. T6 chirc thyc hién nghiém cac kién nghi sau thanh
tra, kiém tra nha nudc vé tai chinh va ngan sach (néu co).



7. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6
7.1. Ban hanh va trién khai Ké hoach chuyén d6i s6 nim hoc 2024-2025.

7.2. Tiép tuc trién khai K& hoach s6 269/KH-UBND ngay 30/10/2023 vé
nang cao chat lugng, hiéu qua cung cap dich vu céng truc tuyén dén nam 2025.

7.3. S6 hoa toan bd hd so, két qua giai quyét TTHC.
7.4. S6 hoa toan b van ban chi dao diéu hanh, quan ly, luu trir hd so cua
nha trudong.

7.5. Tiép tuc thuc hién ap dung Hé thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan
ISO 9001:2015 trong hoat dong cua co quan, trién khai ap dung ISO dién ttr.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

- Truong Tiéu hoc Phong Hai chi dao chung viéc trién khai, t6 chire thuc
hién K¢ hoach cai cach hanh chinh nam hoc 2024 — 2025 cua trudong va ché do
thong tin bao cao dinh ky quy, nam, bao cao dot xuat theo yéu cau cua Phong
GD&DPT va UBND thi xa.

Noi nhan:

- Phong GDDT (b/cao);
- UBND phuong (b/céo);
- Céc t6 cm, doan thé;

- Luu: H6 so CK.

Do Thi Lan



