UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PONG MAI Poc lap — T do- Hanh phiic
S6: 07/Qb- MNBM Dong Mai, ngay 13 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly va sir dung tai sian ciia
treong Mam non Dong Mai nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PONG MAI

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii Quy
dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

_ Can cir thong tw 56/2022-TT-BTC ngay 16/9/2022 cua chinh phu hudng
ddn mot s6 noi dung ve co cheé tw chu cua don vi sw nghiép cong lap; xu Ly tai san,
tai chinh khi to chure lai, giai thé don vi sy nghiép cong ldp;,

Can cit Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 Nghi dinh Quy dinh
muc lwong co so va ché do tién thuong doi voi can bo, cong chuc, vién chirc va
lyc lwong vii trang;

Can cir Nghi quyet so 58/2017/NQ-HPND ngay 07/07/2017 ciia HDND
tinh Quang Ninh vd‘Hu"o"ng dan so 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 ciua UBND
tinh Quang Ninh vé thuc hi¢n ché do cong tac phi, ché do hoi nghi; Nghi Quyét
56 189/201 9/NQ-HDND ngay 30/7/2019 vé viéc qui dinh mirc chi tlep khach nuoc

ngodi, chi té chirc hdi nghi quoc té tai Viét Nam va ché do chi tiép khdch trong
nuoc,

Can cik vao Quyét dinh so 7962/QD-UBND  ngay 13/12/2024 ciia UBND
Thi xa Quang Yén ve viéc phé duyét diéu chinh Phwong an tw chu tai chinh giai
doan 2024-2025 doi voi cac truwong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so, Tiéu
hoc va Trung hoc co so cong ldp trén dia ban thi xa;

Can cir Quyét dinh s6 7848/0P-UBND ngay 11/12/2-24 ciia UBND Thi xa
Quang Yén vé viéc Ban hanh Quy ché thuc hién ché do tién thuong cua Uy ban
nhan dan thi xa Quang Yén;

Can cie Quyét dinh so 888/0D-PGD&DT ngay 27/1212024 ciia Phong
GD&DT thi xa Quang Yén vé viéc giao du toan ngan sach nha nwdc nam 2025,

Can cit vao ké hoach dinh mirc ngdn sach dwoc giao cho nha truong nam
2025, cdac van ban hudng dan chi va theo ket qua thao lugn thong nhat Hoi nghi
nha giao, can bo quan 1y, nguoi lao dong truong Mam non Pong Mai,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo cua Trudng Mam non Dong Mai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Ban giam hiéu, Ban chip hanh Coéng doan va tap thé can bo, gido
vién, nhan vién trong truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Phong TC-KH thi xa Quang Yén ( B/cao);
- Kho bac Nha nuéc Quang Yén ( B/c);

- Phong GD&DT Quang Yén( B/c);

- BGH ('t/h); Cong doan ( G/s);

- Luu VT.

HIEU TRUONG




THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
AM NON DONG MAI D@c l@p-Tg’ do-Hanh phl'lc

QUY CHE
CHI TIEU NOI BO NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/0D-MNDM ngay 20 thang 01 nam 2024 ciia
Hiéu truong Truong Mdam non Dong Mai)

Chwong I
Nhirng quy dinh chung

Picu 1: Truong Mam non Pong Mai 1a mot don vi sy nghiép cong lap Giao
duc va Pao tao, kinh phi hoat dong thuong xuyén do ngan sach Nha nudc dam
bao theo Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nim 2021 ctia Chinh
pht Quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghi¢p cong lap, co ché quan
Iy thu chi cta trudng dua trén nguyén tac cong khai dan chu theo quy dinh cta
phap luat hién hanh, moi khoan thu, chi cta truong déu dugc thé hién qua hé thong
s6 sach ké toan theo Luat ngan sach Nha nuéc.

Piéu 2: Quy ché chi tiéu ndi bo 1a thuc hién ché d6 dan chu cta don vi su
nghiép, qui ché da duoc thao luan cong khai va cé y kién déng gop cua can bo
gido vién trong don vi, thuc hién quy ché nham tao quyén chu dong trong viéc
quan 1y chi ti€u tai chinh va tao diéu kién cho can bd, gido vién trong don vi hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

Piéu 3: Quy ché chi tiéu nodi bo 1 co sé dé quan 1y, thanh toan cac khoan
chi tiéu trong don vi dugc céng bang va théng nhat, khuyén khich ting thu, tiét
kiém chi, sir dung c6 hi¢u qua tai san, tai chinh, 1a co s¢ dé danh gia viéc thuc
hién tiét kiém chdng lang phi.

Chuong I1
Cin cir nguyén tic xiy dung quy ché

Piéu 4: Can cr Luat ngan sach Nha nudc:

Luat Ngan sach Nha nuéc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va hé thong
cac vian ban quy pham phap luat hién hanh quy dinh tiéu chuan, dinh murc chi va
ché do quan 1y sir dung kinh phi ciia Nha nudc; Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su
nghiép cong 1ap; Nghi quyét s 34/NQ-HPND ngay 27/8/2021 vé mdt s6 cic
khoan thu dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc trong cac co s& gido duc
MN, PT va GDTX cong lap trén dia ban tinh Quang Ninh; Nghi quyét sb
33/2024/NQ-HDND ngay 19/04/2024 Nghi quyét sira d6i, bo sung mdt sd dicu
ctia Nghi quyét s6 65/2021/NQ- HPND ngay 09/12/2021 ctia Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh quy dinh muc hoc phi d6i voi co s giao duc mam non, pho thong
cong lap cua tinh Quang Ninh tir nam 2021- 2022 dén nam hoc 2025- 2026; Quy
ché duoc xay dung trén co sO cac ngué)n thu va quy dinh ché 36, dinh muc tiéu
chuan hién hanh ctia Nha nuéc va cac co quan thAm quyén ban hanh.



Piéu 5: Nhirng khoan thu, chi thuc hién theo ché d6 quy dinh ctia Nha nuéc
va cac co quan thim quyén, kinh phi thuong xuyén duoc giao quyén tu chi thuc
hién theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nim 2021 caa Chinh
phu, cac khoan kinh phi khong tu chu, don vi tr dam bao kinh phi chi hoat dong
thuong xuyén dudi 10%.

Piéu 6: Cac ngudn thu

Nguon thu tai chinh thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 Nghj dinh sb
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu; Dugc thyc hién theo quy dinh tai
Nghi quyet s6 33/2024/ NQ-HDND ngay 19/04/2024 Nghi quyét stra d6i, bo sung
mot sb diéu ciia Nghi quyét s6 65/2021/NQ- HDND ngay 09/12/2021 cua Hoi
ddng nhan dan tinh quy dinh quy dinh muc hoc phi dbi véi co sd gido duc mam
non, pho thong cong lap cia tinh Quang Ninh tir nim 2021- 2022 dén nam hoc
2025- 2026. Nha truong quan 1y thong nhat va toan dién cac nguén thu bao gom:

- Nguén kinh phi do ngan sach Nha nudc cap.

- Hoc phi.

- Nguén thu h¢: Thu theo sy thoa thuan cta cha me hoc sinh nhu: Tién 4 an
— chi phi gian tiép; thué nguoi nau; quan 1y hoc sinh trong gid ban trd; Mua sam
vét dung phuc vu ban trt ; Tién chim soc gido duc ngay thir 7; tién dién diéu hoa

Chuwong III: Nhitng quy dinh cu thé
A-CHI NGAN SACH

Piéu 7: Chi thanh toan ca nhan

7.1. Chi tién lwong ( Muc 6000)

Tién luong, tién cong can bo vién chirc duge hudng theo tién luvong ngach
bac do Nha nudc quy dinh = hé sé x muc luong tdi thiéu.

7.2. Chi cac khoan phu cip : (Muc 6100)

7.2.1. Phu cép chirc vu: Thuc hién theo Thong tu sb 33/2005/TT-Bo
GD&DT ngay 08/02/2005 nhu sau:

- Hiéu trudng hé s6: 0,5; Pho hiéu trudong hé sb: 0,35

- T6 trudng hé s6: 0,2; T6 pho hé sd: 0,15

7.2.2. Phu cdp trdch nhiém:

- K& toan hé sb: 0,1; Phu cip y té hoc duong: Can ctr Nghi dinh sO 56
/2011/ND - CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy dinh ché do phu cap
vu dai theo nghé dbi véi cong chue, vién chuce cong tac tai cac co sO'y té cong
1ap; Thong tu lién tich so: 02 /2012/TTLT BYT-BNV - BTC ngay 19/01/2012
Huéng dan thyc hién Nghi dinh 50 56/2011/ND - CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cua
Chinh phu quy dinh ché do phu cap wu dii theo nghé ddi v0i cong chue, vién
chure cong tac tai cac co so'y. té cong l1ap. M chi tra phu cp cho nhan vién y té
tai nha truong 1a: 20% phu cap uu dai theo nganh.

7.2.3. Phu cép thém gio :

Quy dinh sb gid day theo Théng tu sé 48/2011/TT-BGD-DT ngay
25/10/2011 Thong tu quy dinh ché d6 1am viéc ddi véi gido vién mam non dé dinh
muc thanh toan thtra gi6: Pinh muc tinh gio day thuc hién theo quy dinh hién
hanh cuia timg phan cong viéc va theo phan cong ciia Hiéu trudng.



Thanh toan ché d6 1am thém gio theo huéng dan tai thong tu lién tich sb
07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 cia B§ Gido duc va Pao tao,
Bo Noi vu va Bo Tai chinh “Hudng dan thuc hién ché do tra lvong day thém gid
d6i voi nha giao”.

- Khi thanh toan thém gio phai c6 gidy béo 1am thém gid cta timg c4 nhan
va trén gidy bao 1am thém phai ghi rd ndi dung cong viéc lam thém, thanh toan 1am
thém phai c6 kém theo bang chim cong, cong van, ké hoach hodc lich 1am viéc cia
truong yéu cau thoi gian 1am thém ngoai gid nhu : Hop phu huynh hoc sinh, truc
ngay L&, ngay Tét. Han ché toi murc thip nhat sd gioy, ngdy phai lam thém.

* Phurong phdp thanh toan ché dé lam thém gio:

- Ché d6 thanh toan lam thém gid tinh theo quy dinh tai Thong tu lién tich
s6 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 cua Lién B6 Gido duc va
Dao tao, B Noi vu va B Tai chinh.

- Thu tyc thanh toan 1am thém gid: K& toan phai 1ap day du cac chung tir
nhu Gidy bao 1am thém gio, Bang cham cong lam thém gid va Bang thanh toan
tién 1am thém gio.

7.2.4. Phu cdp wu dai doi véi gido vién

Thuc hién theo Thong tu Lién tich s6 01/2006/TTLT-BGD&DPT-BNV-
BTC, ngay 23/01/2006 huéng dan vé ché d6 phu cip vu dai d6i v6i Nha gido dang
truc tiép giang day trong cac co so gido duc cong lap”.

Nguoi duge huéng phy cip vu dai 1a can b quan 1y, gido vién dang truc
tiép giang day. Pinh mirc duoc hudng nhu sau: Tién luwong + PCCV x 35%

Nhiing trudong hop sau day khong dugc hudng phu cap wu dii:

+ Giao vién di hoc dai han trén 3 thang.

+ Gi4o vién nghi 6m, nghi thai san vugt qué quy dinh Bo Luét lao dong thi
khong dugce hudng phu cap wu dii trong thoi gian nghi vuot qui dinh.

+ Nghi viéc riéng 1 thang lién tuc trd 1én khong tham gia gidng day.

+ Giao vién bi dinh chi gidng day, trong thoi gian bi dinh chi.

7.2.5. Phu cdp tham nién nghé: Thuc hién theo Nghi dinh 77/2021/ND-
CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phii vé ché d6 phu cap tham nién ddi véi nha gido.

7.3. Cac khoan dong gop: (Muc 6300)

Thuc hién theo qui dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

Theo muc luong va phu cip chitc vu cia timg lao dong trong bién ché va
hop ddng trong quy luong.

Pi¢u 8: Quy dinh vé cac khoin chi quan 1y hanh chinh.

8.1. Thanh toan dich vu cong cong (Muc 6500).

* Quy dinh vé sir dung dién — nuéc:

St dung dién, nudc trén nguyén tac tiét kiém theo Chi thi s6 13/CT-TTg
ngay 02 thang 6 nam 2006 cua Thu tuéng Chinh phu.

- P6i v6i cong so, truong hoc, 16p phai tit cac cac thiét bj dung dién khong
can thiét khi di ra khoi phong lam viéc, cat ngudn dién khi khong str dung cac
thiét bi, tan dung tdi da anh sang va thong gio tu nhién, tit bt dén chiéu sang khi
s6 ngudi trong phong giam, chi sir dung khi that can thiét.



- Chi vé sinh méi trudng bao gdm phi xir 1y rac thai sinh hoat va cac chi phi
bao vé mdi truong khac theo thuc té phat sinh.

8.2. Chl vat tw van phong (Muc 6550)

Bao gom van phong pham, mua sam coéng cu, dung cu van phong, vat tu
van phong pham thudng xuyén dung cho cong viéc, mua sam khi can thiét véi
tinh than tiét kiém tranh lang phi.

Dinh murc khoan vin phong pham dugc quy dinh cu thé nhu sau:

- Pbi v6i can bo, gido vién duoc chi 500.000d/ nam hoc; Pugc linh
250.000d/ngudi/hoc ky va duoc linh 2 1an.

- D6i v6i To trudng chuyén mon cua cac to dugc hd trg mdi té 400.000
ddng /to/nam hoc dé phuc vu cho cong viéc mua s6 sach in gidy to chuyén mén
ctia to va dugc linh 2 1an; Hoc ky I linh 200.000d; Hoc ky II linh 200.000d.

- P6i v6i Ban giam hiéu, ké toan, thi quy, y té van phong pham khoan theo
cac Quy trong ndm:

+ Ban giam hiéu 1 Quy cép phat: 7gram gidy in/ngudi; 3gram bia
mau/nguoi; 2gram bia meka/ngu(‘)’i' 7 but Viét/ngub’i' 3 hop mau/nguoi.

+ Ke toan 1 Quy cap phat: 7gram gidy in; 3gram bia mau; 2gram bia meka;
7 but viét; 3 hop mau.

+ Thu quy, y té 1 Quy cap phat: 4gram gidy in; 2gram bia mau; 1gram bia
meka; 6 but viét; 3 hop mau.
Ngoal ra cac d6 dung, vin phong pham khac phat sinh nhu: gidy photo,

nep chot gbc, cap hop, ban dap ghim,.... do bd phan hanh chinh lam dy tru theo
nhu cau thyc té mua va cap phat dudi su giam sat cia BGH nha truong.

8.3. Chi thong tin lién lac (Muc 6600)

Cudc dién thoai, internet dugc thanh toan theo hoa don thuc té phat sinh,
nhung chi chi cho trudong hop sir dung di¢n thoai cho cong viéc khong sir dung
dién thoai cho ¢4 nhan, néu c6 nhu ciu can thlet thi phai c6 sy dong ¥ ctia Thu
truong don vi va ngudi goi dién thoai phai tra tién cudc phi .

8.4. Chi H¢i nghi (Muc 6650)

- Can ctr Thong tu sO 40/2017/TT- BTC ngay 28/04/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché dg cong tac phi, ché do chi t6 chirc cac hdi nghi doi véi cac co quan
Nha nuéc va don vi su nghi¢p cong lap;

- Can cir Nghi quyét s6 58/2017/NQ-HDND ngay 07/07/2017 ciia HDND
tinh Quang Ninh va Huong dan s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 cia UBND
tinh Quang Ninh vé thuc hién ché do cong tac ph1 ché do hoi nghi

8.4.1. Chi Hji nghi khai gtang, so két, tong két nam hoc:

- HO tro tién n cho dai biéu khong huong lwong: 150.000 dong/dai biéu

- Chi nudc udng: 20.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai biéu

- Chi trang tri khanh tiét, thué trang phuc, ban ghé, loa dai hoi nghi, nudc
udng cho tré,...... : Thanh toan theo thuc té.

- Chup anh tu li€u cac hoat dong chuyén mon vai tinh than tiét kiém.

8.4.2. Chi Hji nghi nha gido, can by qudn ly, nguwoi lao dong va ngay ky
niém Ngay Nha gido Viét Nam 20 — 11.



- HO tro tién an cho dai biéu khong huong lwong: 150.000 dong/dai biéu

- Chi nuée udng: 20.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai biéu

- Chi trang tri khanh tiét, thué trang phuc, ban ghé, loa dai héi nghi, nude
uéng cho tré, chup anh tu liéu,...... - Thanh toan theo thuc té.

- Chi thanh toan thém gio cho CBGV, NV du néu vao ngay nghi nhung
phai can ctr theo tinh hinh ngan séach tai don vi

8.5. Chi cong tac phi (Muc 6700)

- Can ctt Thong tu s6 40/ 2017/ TT- BTC ngay 28/04/2017 ctia BO Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi to chirc hoi nghi dbi voi cac co quan Nha
nudc va don vi sy nghi¢p cong lap;

- Can ctr Nghi quyét s6 58/2017/ NQ-HPND ngay 07/07/2017 ctia HDND
tinh Quang Ninh va Hudng din s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 ctia UBND
tinh Quang Ninh vé thuc hién ché do cong tac phi, ché do hoi nghi

8.5.1. Chi khoan cong tac phi (ap dung dbi véi truong hop di cong tac tir
10 ngay trd 1én trong 1 thang): 500.000d/ thang d6i voi Ké toan, van thu.

8.5.2. Chi tién tau, vé xe:

- Tinh thuc té theo vé xe hién hanh hodc theo gié ghi trén vé, hoa don mua
Vé, gidy bién nhan ctia chu phuong tién ( gia vé khong bao gdm céc dich vu khac
nhu tham quan, cac dich vu dac biét theo yéu céu).

- Néu di cong tac cach tru s¢ co quan tir 10 km trd 16n (d6i vé6i dia ban c6
diéu kién kinh té x3 hoi khé khin, dic biét khé khin theo cac Quyét dinh cta Tha
tuéng Chinh pha) va tir 15 km trd 1én (d6i véi dia ban con lai) ma tu tac bang
phuong tién ca nhan ciia minh thi duoc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién
bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xing tai
thoi diém di cong tac va duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo caa don vi.

8.5.3. Phu cdp lwu tri:

- Miic phu cap t6i da khong qua 200.000d/ ngay cho nguoi di cong tac o
ngu lai qua dém.

- Mrc phu cép téi da khong qua 150.000d/ ngay cho ngudi di cong tac di
va vé trong ngay.

- Mirc phu cép tdi da khong qua 250.000/ ngay cho ngudi di cong tac tai
cac ving bién, dao trong tinh.

8.5.4. Thanh todn tién thué phong nghi:

- Theo hinh thirc khoan:

Pi cong tac ¢ quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung wong va
thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi.

+ D1 cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc Trung wong, tai
thi x4, thanh ph6 con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ngay/ngudi.

+ D1 cong tac tai cac cung con lai khong qua 300.000/ ngudi/ ngay.

- Theo héa don thuc té:

+ Di cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung
wong va thanh phd 14 do thi loai I thuc tinh dugc thanh toan gia thué phong nghi
1a 1.000.000d/ ngay/ phong theo tiéu chuan 2 nguoi/ phong.

+ Pi cong tac cac viing con lai dugc thanh toan mirc t6i da 700.000d/
ngay/ phong theo tiéu chuan 2 nguoi 1 phong.

8.6. Chi phi thué muon (Muc 6750)



Bao gé)m thué mudn lam vé€ sinh moéi truong, cham séc, tia cay canh, van
chuyén tai san, trang thiét bi, dd dung, dd choi,.....: Thanh toan theo nhu cau thuc
té, nhung phai that su can thiét va tiét kiém.

Tién thué céng hop dong lao dong khodan viée duoc xay dung trén yéu cau
cong viéc cu thé. Miurc tién cong khoan tiy theo khdi lugng cong viéc hoan thanh
dugc duyét theo tung thang.

Tién cong khoan thué lao dong chim soc, cit tia cdy canh trong nha truong:
600.000d/thang.

Piéu 9: Chi mua sim, sira chira tai san

9.1. Chi siza chiva tai san (Muc 6900):

Nham bao quan, st dung tai san c6 hiéu qua mdi CB.GV phai c6 tinh than
trach nhiém khong dé tai san hu hong, mat mét do chii quan, khi phat hién tai san
c6 hién tuong hu hong, xudng cap, khong dam bao an toan phai bao ngay cho
Hiéu truong dé kip thoi xu 1y

Noi dung sira chira thuong xuyén chi theo thuc té phat sinh bao gom co s
ha tang, phong hoc, may moc thiét bi phuc vu cho quan 1y hanh chinh va giang
day, cac cong trinh phu khac cua truong, khi c6 yéu cau sta chita Hiéu truong
xem xét quyét dinh.

9.2. Chi mua sdm tdi sin vo hinh: (Muc 9000)

Chi mua cac phan mém mady tinh khi c¢6 chu truong va chi dao cia nganh.

9.3. Chi mua tai san dung cho cong tac chuyén mon (Muc 9050)

Chi mua sdm tai san khi c6 nhu cau that can thiét véi tinh than tiét kiém .

Piéu 10: Chi phi nghiép vu chuyén mén (Muc 7000)

Can ctr vao murc chi nghiép vu chuyén mon theo hoa don thuc té. Pon vi s&
thuc hién chi ding quy dinh, tinh hinh thyc té vé hoat dong chuyén mon nghiép
vu ctia Can b, gido vién trong nha truong dé thanh toan cac khoan chi nghiép vu
cho phul hop véi kha ning ngudn tai chinh va phuc vu cho cong tac chuyén mén.

10.1. Chi cdc héi thi, hji thio, hoat dpng ngoai khod, hi dién vin nghé
do nha truwong té chirc

Mtic chi cu thé cho mdi 1an t6 chitc nhu sau:

+ Trang tri khanh tiét: Thanh toan theo thyc té

+ Thué loa, may, dan nhac, anh sang, ban, ghé, pin mic, chup anh tu liéu,
thué phong bat, trang phuc .....: Thanh toan theo thyc té

+ Van phong pham: 400.000d/ 1an

+ Ban t0 chtc, ban giam khao, thu ky, dan chuong trinh,....... hoi thi td chic
ngoai gid hanh chinh: Thanh toan theo ché d¢ lam thém gid.

* Giai thuong tap thé:

- Giai nhit : 500.000d
- Gidinhi : 400.000d
- Gidiba: 300.000d

- Giai khuyén khich : 200.000d
* Giai thudng cac linh vuc :
- Giai thuong cac phan thi ning khiéu 4n tuwong, xuat sic nhat:
400.000d/giai.
- Giai thudng c4 nhan:



+ Giai nhét : 400.000d

+ Giai nhi : 300.000d
+ Giai ba : 200.000d
+ Giai khuyén khich : 100.000
+ Nuédc udng cho tré : 500.000d

+ Chi nuéc ubng, chi khac (nhu chuyén dé cap truong) ’
+ Chi cho gido vién mua vét tu, hang hoa 1am d6 dung, do choi nhu: Giay
mau, d€ can, keo, bang dinh, ..... Khong quéa 300.000d/1ngudi/1 hoi thi.

+ Chi mua cac dd dung, vat tu cho dong d6i tham dy thi nhu : Gidy mau,
dé can, keo, bang dinh, .....khong qua: 600.000d/doi thi.

+ Ngoai cac dinh muc trén néu phét sinh thém cac hoat dong khac nhu :
Thué xe dwa don hoc sinh, thu€ lam céc gian hang, cac goc choi,......phuc vu cho
hoi thi, hoi cho,..... Thanh todn theo thuc té s6 can dung.

10.2. Chi hoi thi gido vién day gi6i cac cap:
*, Hpi thi gido vién day giéi cdp truwong mirc chi cu thé:
+ Vian phong pham phuc vu céng viéc ho so: Chi theo nhu cau thyc té.
+ Nudc udng : 20.000d/nguoi.
+ Trang tri khanh tiét: Thanh toan theo thuc té .
+ Thué phong bat, chup anh tu liéu,... : Thanh toan theo thuc té

+ Chi mua vat tu lam d6 dung day hoc nhu: Gidy mau, dé can, keo, bang
dinh, ..... khong qua 200.000d/tiét day

*, Hpi thi GV day giéi cdp thi xa té chirc tai truong mirc chi cu thé:
+ Vian phong pham phuc vu céng viéc hd so: Chi theo nhu cau thyc té.
+ Nudc udng : 30.000d/nguoi/ngay.

+ Trang tri, khanh tiét: 3.000.000 d/ 1an
+ Thué phong bat, chup anh tu liéu,... : Thanh toan theo thuc té .

+ Chi mua vat tu lam d6 dung day hoc nhu: Gidy mau, dé can, keo, bang
dinh, ..... khong qua 400.000d/tiét day

*, H@i thi GV day giéi cdp tinh 16 chikc tai truwong mirc chi cu thé:
+ Vian phong pham phuc vu cong viéc ho so: Chi theo nhu cau thuc té.
+ Nudc udng : 30.000d/ngudi/ngay.

+ Trang tri, khanh tiét: 3.000.000 d/ 1an
+ Thué phong bat, chup anh tu liéu,... : Thanh toan theo thuc té .

+ Chi mua vat tu lam do dung day hoc nhu: Gidy mau, dé can, keo, bang
dinh, ..... khong qua 500.000d/tiét day

10.3. Chi to chirc cac chuyén daé day hoc: Cac t6 chuyen mon xay dung
ké hoach day chuyén de phai ddm bao thiét thuc hiéu qua va mang tinh thuc té.
Viéc t6 chirc chuyén dé phal bam sat vao Ké hoach cua nha tru:(mg da xay dung
tir dAu nam hoc, su hudng dan, chi dao cia Phong GD&DT thi x3 gom:

+ Chuyén dé cap t6



+ Chuyén dé cap trudng

+ Chuyén dé cum

Mic chi cu thé nhu sau:

* Déi v6i chuyén dé Té chi :

+ Chi mua d6 dung day chuyén dé t6 nhu: Gidy mau, dé can, keo, bing
dinh, ..... chi khong quéa 200.000d/gi¢ day.

* Péi véi Hpi nghi chuyén dé cdp trwong chi :

+ Chi trang tri, khanh tiét : Thanh toan theo thyc té

+ Tién nude uong 20.000dong/ngudi/ budi

+ Chi béo c4o vién : 120.000d6ng/ bao cao

+ Chi mua d6 dung day chuyén dé trudng nhu : Gidy mau, dé can, keo, bang
dinh, ..... Chi theo thuc té.

+ Thué loa, may, dan nhac, dnh sang, ban, ghé, trang phuc, chup anh tu
ligu,.... va cac phat sinh khéac: Thanh toan theo thuc té

* Chi cac hgi nghi chuyén dé lién trwong, cum trwong, cdp thi xa chi -

+ Chi trang tri, khanh tiét: Thanh toan theo thuc té

+ Thué phong bat, ban ghé, trang phuc, chup anh tu liéu,.....: Thanh toan
theo thyc té can dung.

+ Tién nudc udng: 20.000d6ng/ngudi/ budi

+ Chi bao céo vién : 250.000d/bao céo

+ Nuéc udng, banh keo cho tré : 500.000d

+ Chi mua d6  dung day chuyén dé nhu : Gidy mau, dé can, keo, bang dinh,
...... : Chi theo thyc té.

+ Vian phong pham (Gidy, but, pin mic,.....) khong qua : 400.000d

- Chuyén dé lién truong, cum truong va chuyén dé thi xa (néu phai dua hoc
sinh cta trudng di du chuyén dé) thi chi hd tro tién xe ché hoc sinh va cho do
dung thanh toan theo thuc té.

10.4. Cac hdi thi khac cap thi xa to chirc, nha truong tham du:

+ Chi hd tro thué xe chd hoc sinh di thi theo hoa don thuc té phat sinh.

+ Chi mua do dung, vat liéu 1am d6 dung phuc vu hoi thi: Thanh toan theo
thuc té.

, + Chi thué trang phuc tham gia hoi thi, chuyén dé : Thanh toan theo thyc
te.

10.6. Chi d4anh gia chit lwrgng hoc sinh 5 tudi va té chirc sinh hoat ngoai
khoa, tham quan hgc tap cho hgc sinh:

- Panh gia CL hoc sinh 5 tudi :

+ Van phong pham phuc vu cong viéc ho so: Chi theo nhu cau thuc té.

+ Nudc uong: 20.000d/nguoi/ buoi.

+ Trang tri khanh tiét: Chi theo thuyc té

+ Thué phong bat, &m thanh, chup anh tu liéu: Thanh toéan theo thuc té s6
can dung.

+ Pho t6 bai tap: Thanh toan theo thyc té can dung.

- Sinh hoat ngoai khoa, tham quan hoc tap cho hoc sinh: Hang nam td chure
tham quan, trai nghi¢m, mot s6 di tich lich str, cong trinh 16n.



+ Can ct vao ké hoach, chuong trinh chuyén di gan hodc xa, nha truong
hd tro tién xe dwa don hoc sinh theo nhu cau thyc t& (Nha trudng phdi hop cing
v6i phu huynh hoc sinh dé t6 chc)

10.7. Chi cong tac ty danh gia kiém dinh chét lrong gido duc va cong
nhan truong chuin quéc gia:

Can ctr Thong tu 56/2021/TT-BTC ngay 12/7/2021 Thong tu huéng dan
noi dung chi, murc chi cho hoat dong kiém dinh chat luong glao duc va cong nhén
dat chuan quoc gia d6i voi co s glao duc mam non, co s& gido duc phd thong va
hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc dbi véi co sé gido duc thudng xuyén.

- Chi in 4n va vian phong pham: Thuyc hién theo thuc té phat sinh trén nguyén
tac tiét kiém, c6 day du hoa don, chimg tir hop 1y, hop 1é theo quy dinh cua phap
luat.

- Thu thap thong tin, minh chung; x 1y, phan tich két qua thu thap thong
tin, minh chimg: Khoan chi 100.000 dong/1 tiéu chi.

- Viét phiéu danh gia tiéu chi: Khoan chi 100.000 dong/1 phiéu danh gia.

- Chi nhém trudéng: Kiém tra hoan thanh day du tiéu chuan ctia nhém duoc
phan cong: 500.000 dong/nhom/tiéu chuan.

- Viét va hoan thanh bao cdo Tu danh gia: 2.000.000 dong.

10.8. Chi khen thuéng hoc sinh, 16p cudi nim:
- Can cir két qua hoc ky 1, ky 2 hang ndm nha trudng chi khen thudng cho
Lop khong qua 200.000d/ ndm;

- Pinh ky két thiic ndm hoc, Hiéu trudong quyét dinh khen thudng (ngoai
cac khoan khen thudng ctia hoi cha me hoc sinh):

+ Hoc sinh khong qua 70.000d/ tré (gidy khen va mua hién vat thuong)

Piéu 11. Chi cac hoat dong khac

- V& ché d6 tiép khach, can ctr Nghi Quyét s6 189/2019/NQ-HPND ngay
30/7/2019 vé viéc qui dinh mic chi tiép khach nudc ngoai, chi t6 chirc hoi nghi
quéc té tai Viét Nam va ché d6 chi tiép khach trong nudc. Cy thé:

- Pbi véi cac 1anh dao cac phong, ban cua s0, thi xa, cac ddi tuong khach
moi khac muec chi ti da 1a 150.000 dong/nguoi/bita. Viéc don tiép khach do BGH
nha trudng va cac bd phan lién quan don tiép.

- P6i v6i khach dén 1am viée tai co quan chi nudc udng muc chi téi da
khong qué 20.000d/nguoi. (Lam viée dai ngay 10.000d/nguo1/ngay)

- Chi ch¢, nu6c udng vin phong : 800.000d/ thang.

Ngoai cac noi dung chi da néu trén day, tuy theo tinh hinh thuc té, Hiéu
truong c6 thé quyet dinh chi bd sung cac khoan chi khac phat sinh nhung phai
dam bao nguyen tac ding nguoi, ding viéce, tiét kiém va hiéu qua.

- Chi Tét trung thu, Tét thiéu nhi 1/6, Tét nguyén déan, gap mat dau Xuan,
dém giao luu van nghé, cac doan kiém tra hoat dong chuyén mon nha truong,......
muc chi nhu sau :

+ Trang tri, khanh tiét, thué trang phuc, loa dai, phong bat, ban ghé, mua
qua cho tré, chup anh tu li€u. ..... : Theo tinh hinh thyc té ctia don vi.

+ Nuédc udng : 20.000d/nguoi/budi



- Chi mua db dung phong chdng lut bdo va d6 dung bao vé 1 lan/nam : Chi
theo nhu cau thuc té.

- Chi mua db dung cho lao cong van phong nha trudng chi 4 quy/nam: Chi
theo nhu cau thuc té cua don vi.

- Chi dong phuc trang phuc, bao h¢ lao dong cho can bd giao vién, nhan
vién, lao cong, nhan vién nau bép : Mtrc hd trg khong qua 500.000d/ng/nam.

- Hang nam trang phuc bao ho lao dong cho nhan vién bao vé nhu: Quan,
a0, mil, giﬁy,. ... chi theo nhu ciu thyc. Ngoai ra bao vé con duoc hd trg trang bi
thém chin, man, chiéu,.... phuc vu sinh hoat tai truong.

- P6i v6i gido vién nghi thai san tring véi thoi gian nghi hé thi s& dugc bd
tri thoi gian nghi hing ndm theo quy dinh tai Biéu 111 va Biéu 112 Bo Luat lao
dong; hodc thanh toan tién nghi hﬁng nam theo quy dinh tai diéu 114 B6 Luat lao
dong.

- Hop, hoc tap dot xuat theo gidy moi, cong vin cua cip co tham quyén
vao ngay nghi thi dugc thanh todn thura gio.

Cac khoan chi khac phuc vu cho van phong nha truong phai c6 van ban dé
nghi trinh bd phan va dugc Hi¢u trudng duyét. Bo phan hanh chinh chiu trach
nhiém mua sim. Khong ty y thanh toan va mua ban 1¢ khi khong c6 van ban dé
xuat Hiéu truéng phé duyét.

Picu 12: Chi phiic loi tap thé

Hang quy (hodc 6 thang) cin cir ngudn kinh phi chi thuong xuyén cua don
vi, nha truong thyc hién tam tng quy phiic loi dé chi, mirc chi cu thé nhu sau:

1. Chi thiim héi 6m dau tai nan rui do: Ban than can bg, nhan vién (Neu
6m dau hodc tai nan rii ro phai nam vién, mdi 1an tham hoi 1a 300.000 dong (1
lan/nguoi/nam). Giao cho t6 chuyén mén thuc hién va 1am bién nhan thanh
toan.Thu tuc thanh toan gdm c6: Ban dé nghi thanh toan, kém theo gidy nam vién
photo.

2. Chi viéc hiéu :

2.1/ Tt than phu mau, vo, chéng, con rudt cia CBGV-NV, nguoi lao dong
tir tran: Viéng 1 vong hoa va 500.000 dong. Néu ¢ xa duoc cit 5 - 7 nguoi thay
mat di Viéng va dugc thanh toan ché do cong tac phi theo ché d6 hién hanh. (Néu
nha truong t6 chire thué phuong tién thi nguoi di cong tac chi dugc thanh toan
tién phu cap cong tac phi va tién ngt (néu c6) theo quy dinh hién hanh).

2.2/ Ban than can b, vién chic, lao dong khong may qua doi: Viéng 1 vong
hoa va 500.000 dong. Trudng hop & xa phai cir nguoi di tham viéng dugc thanh
toan ché do cong tac phi.

2.3/ Tt than phu mau cac d/c 1a trudng cac ban nganh co quan don vi; ban
than cac d/c 1a trudong cac ban nganh co quan don vi c6 mdi quan hé tir tran: Viéng
1 vong hoa va 300.000 dong. Néu & xa duoc cir 3-5 nguoi dai dién di viéng va
duoc thanh toan ché do cong tac phi theo ché do hién hanh.

Cong doan nha truong phdi hop véi t cong doan co ngudi duge thim viéng
t6 churc thyc hién va lam thanh toan. Ching tir thanh todn gom: Ban dé nghi thanh



toan kém theo gidy bdo tang cua gia dinh nha hiéu; gidy di duong (trudng hop
thanh toan cong tac phi) va cac giay to c6 lién quan.

3. Chi cac hoat dong phiic lgi tap thé khac cho ngudi lao dong (néu c6):

- Chi hd trg cho can bo gio vién, nhan vién, hop déng duoc cép c6 thAm
quyén giao trong cac ngay 18, tét nhu: Tét duong lich, Tét am lich, Ngay 08/3,
30/4, 01/5, 20/10, 20/11... mirc chi: 500.000 dong.

- Chi tang qua céan by, gido vién, nhan vién nghi huu mutc chi:
800.000d/ngudi + 01 lang hoa.

- Chi ting qua can bd, gido vién, nhan vién chuyén coéng tac muc chi:
500.000d/nguoi + 01 lang hoa.

- H3 tro may dong phuc; 4o dai: 600.000 ddng/ngudi.

- HO trg CBGV-NV di kham strc khoe dinh ky hang nam: 500.000 dong/
nguoi/nam.

- Chi trg cAp kho khin dot xuat cho nguoi lao dong (néu cd).

- Chi tham quan hoc tap: Hang nim Nha trudng to chitc cho CBGV, NV di
tham quan hoc tap kinh nghiém tir 1-2 1an/ nim. Puoc thanh toan hd trg tién xe
khi duwoc Phong GD&DT dong ¥ phé duyét.

- Chi hd trg tién xe t6 chirc cho hoc sinh thim quan cac Di tich lich st trén
dia ban thi x3 hodc cac Di tich lich st trong nudc ( theo thyc té, ¢ hop dong hoic
hoa don thué xe).

- Chi h tro cac doan thé: Chi cac ngay L&, Ky niém 8/3, 20/10, 26/3, ...... :
Tuy theo tinh hinh ngan sach cta nha truong Hiéu trudong ra Quyét dinh hd tro
Chi b Pang; Cong Poan ; Chi Boan thanh nién phén trang tri khanh tiét, nude
ubng, ... Mrc chi khong qua : 3.000.000d/18 ky niém.

4. Chi thim héi hiéu, chiic mirng co quan lién quan, tham quan hoc
tap:

- Péi v6i cac dbi twong 1a 1anh dao, cac co quan phong ban cua thi xa va
phong gido duc thyc hién theo qui dinh chung cua thi xa.

- Chi d6i noi ddi ngoai d6i voi cac co quan hiru quan c6 lién quan dén nha
truong (Lé tong két, ky niém; Dai hoi,...):1 bé hoa va chiic ming 500.000 d/viéc.

- Hang nam phoi két hop vdi Cong Poan nha trudng t6 chirc cho can bo,
gido vién, nhan vién di tham quan hoc tap kinh nghiém 01 lan/nam.

Piéu 13. Chi ting thu nhip cho can bd, gido vién, nhan vién
( Phan nay dwoc trich trong phan tiét kiém chi néu c6 hang nam)
1. S6 tiét kiém chi thue té c6 dwgec hang nim dwoc phan bo nhw sau:

- Danh chi thu nhép tang thém cho nguoi lao dong 1a vién chirc va lao dong
1a hop dong trong chi tiéu bién ché.

- Trich 1ap quy phuc loi;
- Trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap.



- Trich 13p quy Khen thuéng.
- S6 con lai dé dau tr mua sam bd sung thém CSVC cho nha truong.

(Tity thude vao sé kinh phi tiét kiém dwoc cudi nam, Hiéu truong quy dinh
1y 1é phdn bé cho hop 1)

2. Quy bo sung thu nhip va chi thu nhép ting thém: Pé chi bd sung thu
nhép cho nguoi lao dong trong nam va dy phong chi bd sung thu nhap cho ngudi
lao dong nim sau trong trudng hop ngudn thu nhap bi giam. Viée chi bd sung thu
nhap cho nguoi lao dong trong don vi duge thyc hién theo nguyén tic gan v6i sb
lwong, chat lwong va hiéu qua cong tac;

- Can cur vao kinh phi tiét kiém duoc Hiéu trudng quyet dinh chi tra thu
nhap tang thém cho can bg, glao vién, nhan vién qua danh gia vao két qua lao
dong va sy dong gop cua ting ca nhan, qua cong tac binh xét thi dua phéan loai lao
dong cua tung t6 chuyén mon theo cac muc A, B, C, D :

* H¢ s0 phan loai lao dong nhw sau

-Loai A : Hé s6 phan loai lao dong 1,0
- Loai B: Hé sb phan loai lao dong 0,9
- Loai C : Hé sb phan loai lao dong 0,8
- Loai D : Hé s6 phan loai lao dong 0

*Tiéu chuan phan loai nhu sau:

- Xép loai A: Hoan thanh xuat sac nhiém vy va hoan thanh Tt nhiém vu,
c6 dong gop nhiéu cho tap thé.

- Xép loai B: Hoan thanh tét nhiém vu nhung chuwa c6 dong gbp nhiéu cho
tap thé.

- Xép loai C: Hoan thanh nhiém vu duoc giao (Thai san)
- Xép loai D: Khong hoan thanh nhiém vu.

Dbi voi can bo, glao vién, nhén vién méi chuyen dén hodc chuyén di s& dugc
hudng theo s6 thoi gian thuc té lam viée tai don vi.

B- CHI NGUON KHAC

Piéu 14: Chi té chirc day ngay thit 7 ( néu nha truong to chic).

- Mtrc thu: 138.400/thang/hoc sinh ( hoc 4 ngay/ thang)

- Chi thanh toan tién cong cho CBGV, NV tham gia chiam séc gido duc tré.

- Chi mua do dung phuc vu hoc ngay thir 7.

Piéu 15: Chi tién dn: Qui dinh 20.400d/ngay/tré (bao gdm thuc pham bita
chinh, bita phu 18.000d; 2.000 & chi phi gian tiép; thué 400d). Tuy theo gia ca thi
truong tang hodc giam thi Hiéu trudng nha truong s€ hop véi ban dai dién cha me
hoc sinh dé théng nhét diéu chinh muc thu it hon s6 qui dinh hodc cao hon.

Piéu 16: Chi tién thué nguwoi nau; quan ly hoc sinh trong gio ban tri;



Do dic thu ctia bAc hoc MAm non: Chi thanh toan cho nguoi nau dn ban tru,
quan 1y hoc sinh trong gio ban tr, d6n sdm tra mudn theo tinh hinh thue té sd tré
an ban tri (Khong vuot qua so voi du toan)

Picu 17: Chi tién mua sim vit dung phuc vu ban tri

Céc vat dung nhu chan, chiéu, xoong, noi, bép ga,.....nha trudong thu theo
du toan, ké hoach theo huéng dan.

Nhiing vat dung cé nhan st dung trong nam (ban chai, khan mat...) Nha
truong thong nhat cu thé v6i phu huynh dé lya chon cach thirc trang bi cho phu
hop.

CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18: Té chirc thuc hién

Quy ché chi tiéu ndi bd duge thao luan dan chi trong tap thé Hoi dong su
pham va duoc tap thé can bo, gido vién biéu quyét thong qua.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢c6 thay doi vé ché o, chinh sach, dinh muc
chi Hiéu trudng chiu trach nhiém bo sung, stra d6i cho phu hop va thong qua Hoi
d6ng su pham biéu quyét.

Qui ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong TC-KT thi xa (B/céo);

- Kho bac NN( B/c);

- PGD&DT ( b/c);

- Luu: VT.

Pham Thi Hién
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