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1. Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ được giao của cán bộ quản lý: 

	
	1.1 . Việc thực hiện nhiệm vụ được giao.
· Công tác bán trú.VSATTP
-Kế hoạch chương trình giáo dục  
	Cuộc 1
	Lê Thanh Hà
	Tháng  3/2025
	01 ngày
	Tổ KTNB
	BGH
	

	
	
	Cuộc 2
	Hoàng Thị Sen
	Tháng 04/2025
	01 ngày
	Tổ KTNB
	BGH
	

	
	1.2. Nội dung kiểm tra hoạt động sư phạm của nhà giáo bao gồm:
+ Quy định đạo đức nhà giáo; phẩm chất chính trị, đạo đức, lối sống.
+ Các công tác được giao: Thực hiện qui chế chuyên môn; tham gia sinh hoạt tổ chuyên môn, tự bồi dưỡng và bồi dưỡng…)
+ Việc thực hiện nhiệm vụ đước giao của nhà giáo, nề nếp tổ chức, dạy học. hoạt động chăm sóc, nuôi dưỡng trẻ . và các hoạt động khác......
+ Tham gia công tác khác …
	
Cuộc 1
	 
   04 GV ( Bùi Nghĩa, Lê Hương. Nguyễn Ngoan, Trang Nhung)

	
Tháng 10/2024
	
03 ngày
	
Tổ KTNB
	BGH + TTCM
	

	
	
	Cuộc 2
	04 GV (Nguyễn Liên,              PhạmTrang, 
 Liên, Đỗ Quyên)

	Tháng 11/2024
	03 ngày
	Tổ KTNB
	BGH + TTCM
	

	
	
	Cuộc 3
	
04 GV  Dịu, Nguyễn Mến, Linh, Đỗ Hương
	Tháng 01/2025
	03 ngày
	Tổ KTNB
	BGH + TTCM
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	2. Kiểm tra hoạt động của các tổ, khối chuyên môn, các bộ phận thiết bị, tài chính, văn thư:


	
	2.1. Công tác quản lý của tổ trưởng, nhóm trưởng:  Hồ sơ chuyên môn; hồ sơ quản lý; Chất lượng chăm sóc - giáo dục trẻ của tổ, nhóm chuyên môn; Nền nếp sinh hoạt chuyên môn; Kế hoạch bồi dưỡng và tự bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ; Việc chỉ đạo nề nếp học tập, vui chơi của trẻ; Việc thực hiện chuyên đề...vv. 
	Cuộc 1
	Tổ nhóm trẻ 24-36 tháng tuổi
	Tháng 10/2024
	01 ngày
	Tổ KTNB
	BGH
	

	
	
	Cuộc 2
	
Tổ MG 3 tuổi


	Tháng 11/2024
	01 ngày
	Tổ KTNB
	BGH
	

	
	
	Cuộc 3
	Tổ MG 4 tuổi
	Tháng 01/2025
	01 ngày
	Tổ KTNB
	BGH
	

	
	
	Cuộc 4
	Tổ MG 5 tuổi
	Tháng 
02/2025
	01 ngày
	Tổ KTNB
	BGH
	

	
	2.2. Công tác thiết bị dạy học, trong nhà trường: 
Kiểm tra công tác kiểm kê; công tác quản lý sử dụng và bảo quản thiết bị dạy học, làm đồ dùng đồ chơi; 
	Cuộc 1
	13 nhóm, lớp
	Tháng 8/2024
	03 ngày
	Tổ KTNB
	BGH
	

	
	
	Cuộc 2
	13 nhóm, lớp
	Tháng 5/2025
	03 ngày
	Tổ KTNB
	BGH
	

	
	2.3. Công tác tài chính, tài sản và công tác kế toán. 
	Cuộc 1
	Thủ quỹ, kế toán
	Tháng 4/2025
	01 ngày
	Tổ KTNB
	BGH +BTTND
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	[bookmark: _GoBack]3. Kiểm tra công tác bán trú:
	

	
	3.1. Kiểm tra cơ sở vật chất phục vụ bán trú. 
	Cuộc 1
	01 bếp ăn 
	Tháng 9/2024
	01ngày
	Tổ KTNB
	BGH +BTTND
	

	
	3.2. Kiểm tra việc thực hiện đảm bảo vệ sinh, an toàn thực phẩm.
	Cuộc 1

	Bếp khu trung tâm 

	Trong tháng 

	01 ngày

	Tổ KTNB

	BGH +BTTND

	

	
	3.3. Kiểm tra hoạt động của bộ phận nuôi dưỡng, chăm sóc, kết quả CS-ND
- Công tác chăm sóc-giáo dục trẻ, kết quả CS-ND trẻ ở các lớp

	Cuộc 1
	14 nhóm, lớp
	Trong tháng
	01 ngày
	Tổ KTNB
	BGH
	

	
	- Kiểm tra nhân viên nấu ăn
	Cuộc 1

	NV nấu ăn 

	Trong tháng 

	01 ngày

	Tổ KTNB

	BGH
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	4. Kiểm tra công tác quản lý của người đứng đầu cơ sở giáo dục:


	
	- Kiểm tra việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch; Công tác tổ chức; Việc chỉ đạo công tác quản lý hành chính, tài sản của nhà trường; Việc thực hiện công tác tuyển sinh, quản lý, giáo dục và thực hiện các chế độ chính sách cho đội ngũ và học sinh; Việc thực hiện quy chế dân chủ trong hoạt động của trường học.
	Cuộc 1
	Đỗ Thị Tười
	Tháng 05/2025
	01 ngày
	Tổ KTNB
	BGH + BTTND
	


                                   
   Yên Hải, ngày … tháng … năm 2024
NGƯỜI LẬP				                                                                      HIỆU TRƯỞNG 


	    Hoàng Thị Sen                                                                                                                Đỗ Thị Tười






