Niim hoc: 2024- 2025

Phan cong

Théang N@i dung cong viéc thuc hién Két qua dat dwoc
Thang | 1. Cong tac phat trién va pho cap
8 giao duc
nim | - Phan cong diéu tra s6 tré tir 0-6 tudi |- PHT phu | .ooeeveiieiie
2024 | trén dia ban x3 dbi twong tir thang 01 | trach PCGD- | ..oooevvvniiiieeiii

nim 2019 dén thang 8 nim 2024

(C6 danh sach kem theo).

2. Cong tac Chuyén mén

- CB,GV,NV tham gia hoc cac 1op boi
dudng chinh tri

- Phan cong CB; GV tham gia boi
dudng chuyén mon he nam 2024.

- Hoan thanh viéc xay dung Ké hoach
gi4o duc nam hoc cua cac do tudi; ké
hoach nam hoc cua cac nhém I6p va
cac Ké hoach cua gido vién truéc ngay
31 thang 08 ndm 2025.

- Thoi gian thuc hién churong trinh:

+ Hoc ky I: Tir ngay 05/09/2024 dén
10/01/2025

+ Hoc ky Il
23/05/2025.

+ Két thiic nam hoc: 30/05/2025.
3. Cong tac Tai chinh va CSVC

- Thanh quyét toan cac noi dung chi

T 13/01/2025 dén

trong thang.
- Trang tri nhom I6p theo dtng chu dé

Giao vién

- T6 pho cap
-CB,GV,NV
- BGH+TT+
GV cbt can.

-BGH; TT;
GV

- CB,GV,NV

- Giao vién

- Giao vién

- Ké toan

- GVCN
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- Tiép nhan va ban giao Thiét bi, d6
dung cho cac lap.

- Kiém ké thiét bi, d6 dung tai cac
nhém 16p dau ndm hoc

4. Cong tac thi dua- kiém tra

- Binh bau xép loai thi dua trong thang
8/2024

- Kiém tra né nép, vé sinh, trang tri céc
|6p ddu nam hoc

5. Cong tac khac

- Chuan bi c&c noi dung cho L& khai
giang nam hoc mdi.

- Thuc hién cong khai theo quy dinh

- Tong vé sinh chiéu tha 6 hang tuan

* Bo6 sung:

- GVCN

- T6 kiém ké

- Cacto CM

- BGH

- CB,GV,NV

- Ban chi dao

- Toan truong

............................
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Thang

nam

2024

1. Cong tac phat trién va - PCGD

- Tiép tuc huy dong tré ra Iop theo chi
tiéu ké hoach dé ra.

- Trién khai cong tac Phé cap gi4o duc
- X0a mu chir

2. Cong tdc Chuyén mon

* COng ta&c nuoi dwéng, chim soc,
ddam bdo an toan

- Thuc hién tot cac hoat dong bén tru
trong nha treong. On dinh né nép vé
sinh, an ngu cho tré.

- Tuyén truyén kién thicc VSDD-ATTP
va phong chéng dich bénh.

- Can, do cham biéu d6 tang truong cho
tré va kham stc khoe lan 1 cho tre.

- Thuc hién tét cong tac cham soc sic
khoe cho tré. Dam bao an toan cho tré
trong moi hoat dong hoc tap va wvui
choi.

* Cong tac gido duc

- Thuc hién nghiém tdc lich sinh hoat
01 ngay cua tré. Long ghép cac noi
dung gido duc vé Ngay tét Trung Thu
va cac noi dung gido duc khac phu hop.
- CB,GV,NV thuc hién nghiém tic céac
loai Ké hoach trong thang.

- Thuc hién danh gia tré theo quy dinh.

* Chuyén dé va cac hoat déng khac

- Nang cao hiéu qua thuc hién chuyén

- Gido vién

- BGH+TT+
GVCN

- CB,GV,NV
+NVYT

- GVCN+YT
+Tram Y té

- Gido vién +
YT.

- GVCN+YT

- Giao vién

cac nhom l6p

- CB,GV,NV

- GVCN

- CB,GV,NV

.............................
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dé “Xay dung truong MNLTLTT”

- Xay dung ké hoach thuc hién cac
Chuyén d&, Hoi thi trong nim hoc
2024- 2025.

- T6 chiic sinh hoat chuyén mén theo
“nghién cizu bai hoc” tai c4c to chuyén
mon.

3. Cong tac Tai chinh va CSVC

- Thanh quyét toan cac noi dung chi
trong thang.

- Cong khai quyét toan ngan sach quy
Il nam 2024

- Xay dyng Dy toan thu chi dau nim
hoc

- Xay dung ké hoach mua sam bo sung
thiét bi day hoc, d6 dung vé sinh 16p
hoc, d6 dung bép an ban tra...

- Tiép nhan va ban giao Thiét bi, d6
dung cho céc lap.

4. COng tac thi dua- kiém tra

- Binh bau xép loai thi dua trong thang
9/2024

- Kiém tra né nép, vé sinh, trang tri céc
|6p dau nam hoc.

5. Cong tac khac

- T6 chuc I khai giang nam hoc méi.

- T6 chirc Hoi nghi Pai dién cha me tré
em cac nhom lop

- Chuan bi c4c noi dung T6 chic Hoi

- Chuyén mon

-Cacto CM

- K& toan

- Ké toan

- Ké toan

- Phu trach
CSvC

- Phu trach
CSVC

- Cactd

- BGH

- CB,GV,NV

- Toan truong

- CB,GVNV
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nghi nha gido, can b6 quan li, nguoi lao
dong nam hoc 2024- 2025;

- Thuc hién cong khai theo quy dinh

- Lam hd so nang luong, phu cip tham
nién, nang bac luong trudc thoi han
cho nha gido quy IV/ 2024 cho
CB,GV,NV

- T6 chue Tét trung thu cho céc chau

- Tong vé sinh chiéu tha 6 hang tuan

* B sung:

................................................
...............................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
...............................................
................................................
...............................................
...............................................

toan truong

- Ké toan
- Hiéu truéng

+ K& toan

- CB,GV,NV

- Toan truong

----------------
-----------------
----------------
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Thang
10
nam

2024

1. Cong tac phat trién s6 lwong-
PCGD-KPCLGD

- Chuan bi tét cac diéu kién don Doan
danh gia ngoai

- Duy tri 6n dinh si s6 hién c6 va tiép
tuc huy dong tré ra lop.

- Cap nhat theo dbi tré chuyén di,
chuyén dén.

2. Cbng tac Chuyén mén

* CoOng tac nudi dwéng, cham soc,
dam bdo an toan.

- Duy tri thuc hién tét cac hoat dong
ban trd va quan ly ban trd trong nha
treong.

- Can, do cham biéu d5 cho tré SDD.
-Tiép tuc duy tri thuc hién cac bién
phap vé sinh phong, chéng dich bénh
trong nha truong.

- Thyc hién tdt cac hoat dong cham soc
suc khoe cho tré. Bam bao an toan cho
tré trong moi hoat dong

* Cong tac gido duc

- Duy tri thuc hién nghiém tic lich sinh
hoat 1 ngay cua tré. Long ghép céac noi
dung gido duc vé ngay phu nit Viét
Nam 20/10/2024.

- Thuc hién nghiém tic cac loai Ké
hoach trong thang.

- Thyuc hién danh gia tré theo quy dinh.

- Hoi dong tu
danh gia

- Hiéu truong

- T6 pho cap

- Bo phan ban
trd

- GVCN+Y té
-Y té +
GVCN

-Yté+
GVCN

- GVCN cac

nhém 16p

- BGH;
GV;NV

- Gido vién

----------------------------
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* Chuyén dé va béi dwong chuyén mén
- Trién khai hinh thuc sinh hoat CM
theo nghién cau bai hoc ¢ cac T6 CM

- T6 chuc thao giang cap truong lan 1

- T6 chirc chuyén dé cap truong “Kham
pha khoa hoc theo Quy trinh 5E”;

3. Cbng tac Tai chinh va CSVC

- Thanh quyét toan cac néi dung chi
trong thang.

- Quyét toan CoOng khai ngan sach quy
III nam 2024.

- Mua sam bo sung trang thiét bi cho
nha trudng va cac nhom I6p theo dé
Xuat cac nhom 16p

- Chuan bi CSVC d6n doan Panh gia
ngoai cong tic KbCLGD

- Khai thac sur dung, bao quan thiét bi
day hoc, d6 dung dd choi hiéu qua

- Suu tam, bd sung nguyén vat liéu mo
cho tré.

4. Cong tac thi dua, kiém tra

- Phat dong phong trao thi dua chao
mung 20/10 va 20/11. Chao mung ki
niém 42 nam ngay Nha giao Viét Nam.
- Trién khai thuc hién tét cac cudc van
dong trong nam hoc.

- Binh bau xép loai thi dua thang
10/2024.

- Kiém tra CSVC Ban tra; VSATTP;

-Cacto CM
-BGH +GV

-GV

-BGH+GVCC

+GV day Cb

- Ké toan

- Ké toan

- CSVC+KT

- Phu trach

CSVC

- GVCN

- GV+PH

- BGH+

BCHCD

- BGH+

BCHCD

-Cacto CM

- Poan kiém

.............................
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----------------------------

.............................

............................

----------------------------

............................

.............................

.............................

.............................

............................




8

Kiém tra toan dién 03 gido vién; Kiém
tra hd so s6 sach cua gido vién

5. Cong tac khac

- Phéi hop ciing Cong Poan té chic ki
niém ngay phu nd Viét Nam
20/10/2024

- Téng vé sinh truong, 16p vao chiéu
thir 6 hang tuan.
* B6 sung

...............................................

tra

- BGH+CD

Toan truong
...............
...............
................
...............
.................

.................

-----------------------------

----------------------------

.............................

----------------------------

.............................

............................

Théang
11
nam

2024

1. Cong tac phat trién sé lwong-
PCGD- KbCL

- Duy tri 6n dinh si s6 hién cd va tiép
tuc huy dong tré ra 16p & cac do tudi 3
tudi va Nha tré .

- Cap nhat kip thoi sb tré chuyén di,
chuyén dén trong thang .

- Thuc hién noi dung KPCLGD theo

Ké hoach ctia Poan Panh gia ngoai

- BGH+GV

- T6 pho cap

- HD TG

............................

............................

............................




2. Cong tac chuyén mén

* COng ta&c nuoi dwéng, chim soc,
ddam bdo an toan

- Can, do chdm Kkeénh trén biéu dd tang
truong cho tré SDD.

- Duy tri thuc hién tét cac bién phéap vé
sinh phong, chdng dich bénh trong nha
trueong va cac hoat dong CSSK cho tré.
- Duy tri thuc hién tét né nép ban tru
trong nha trudng. Thuc hién tét cong
tdc Quan 1y ban tru. Bam bao VSATTP
- Thuc hién tot cong tac cham soc sic
khoe, dam bao an toan cho treé.

* Cong tac giao duc

- Duy tri thyc hién tét né nép theo sinh
hoat 01 ngay cua tré.

- Long ghép cac noi dung giéo duc vé
Ngay Nha giao Viét Nam 20/11 va cac
noi dung gido duc khac phu hop.

- Thuc hién tot chuong trinh soan
giang, nang cao chat lugng thuc hién
Chuong trinh GDMN.

- Thuc hién nghiém tic céc loai Ké
hoach trong thang.

- Thuc hién danh gia tré theo quy dinh

- T6 chic hoi thi “Gido vién mam non
day gioi” cdp truong niam hoc 2024-
2025.

* Chuyén dé va béi dwong chuyén mon

-Y té+ GV

- Toan truong

- Bo phan ban

tra

-Y té+GV

- Giao vién

- Giao vién

- Giao vién

- CB,GV,NV

- Gido vién

- Toan truong

............................

............................

.............................
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10

- T6 chirc chuyén dé T6 3-4 tudi “ Kham
pha khoa hoc theo quy trinh 5E”.

-T6 chirc chuyén dé T6 5-6 tudi “Kham
pha khoa hoc theo quy trinh 5E ”.

- T6 chirc chuyén dé T6 4-5 tudi “Kham
pha khoa hoc qua thuc hanh trai
nghiém”;

- T6 chue giao luu cudi cha dé gitra cac
khoi 16p.

- T chirc sinh hoat chuy&n mén tai cac
t6; du gio chéo, trao ddi, thao luan vé
chuyé&n mon.

3. Cong tac Tai chinh va CSVC

- Thanh quyét toan cac noi dung chi trong
thang. Quyét toan cong khai Ban tru.

- Lam hd so nang luong trudc thoi han
cho CB,GV,NV; ho so huang phu cap
tham nién lan dau.

- Quan i, st dung c6 hiéu qua cac
trang thiét bi, 46 dung, d6 choi.

- Tao moéi truong Gido duc ldy tré [am
trung tdm. Tao cac goc hoc liéu mé cho
tré. Xay dung moi treong gido duc “sang-
xanh- sach- dep- an toan- than thién”.

- Stra chita, mua sam b6 sung mot s
dd duing, trang thiét bi cho cac nhém
16p theo dé xuat.

4. Cong tac thi dua, kiém tra

- Binh bau xép loai thi dua thang] Inim

- T6 3-4 tuodi

-T6 5-6 tudi

T6 4-5 tudi

- Céc khéi lop

-Cacto CM

- K& toan

- HT+KT

- GVCN

- GVCN+PH

-CSVC + KT

- Cac to CM:;

-----------------------------

.............................

-----------------------------

-----------------------------
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11

2024 tai C4c to.

- Tiép tuc thuc hién phong trao thi dua
dot 1 chao mung ngay 20/11/2024.

- Kiém tra toan dién 03 gi4o vién

+ Kiém tra hoat dong nudi dudng,
chim soc, gido duc tré khu Roc Bong;
+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
duoc giao cua PHT 2.

- Kiém tra thuong xuyén viéc thyc hién
nuodi dudng, cham soc, gido duc tre.

- Kiém tra thudng xuyén viéc thuc hién
hd so s6 sach ciia gido vién

5. Cong tac khac

- Thuc hién nghiém tuc cac van ban chi
dao cua cac cap vé cac noi dung chi
dao thuc hién trong thang

- T6 chic Hoi thi van nghé chao ming
42 nam ngay Nha gido Viét Nam

- T6 chac chao mung 42 nim ngay
Nha gido Viét Nam 20/11/2024.

- Téng vé sinh truong, 16p vao chiéu
thr 6 hang tuan.

* B sung

t6 vin phong

- Toan truong

- Poan KT
- Poan KT

- Poan KT

-BGH +TT

-BGH +TT

- Toan truong

- Toan truong

- Toan truong

- Toan truong

-----------------------------

............................

----------------------------
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----------------------------

----------------------------
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Thang
12
nam

2024

1. Cong tac phat trién s6 lwong -
PCGD-KPCLGD

- Duy tri 6n dinh si s6 hién c6 va tiép
tuc huy dong tré ra lop dac biét tré do
tudi Nha tré va 3 tudi dam bao chi tiéu

- Cap nhat va theo ddi tré chuyén di,
chuyén dén.

- Xay dung Ké hoach cai tién chat
lugng; Ké hoach Tu danh gia nam hoc
2024- 2025.

2. COng tc chuyén mon

* COng t&c nuoi dwéng, chim soc,
ddam bdo an toan

- Duy tri thuc hién cac bién phap vé
sinh phong, chong dich bénh trong nha
truong.

- Can, do cham biéu do 1an 2 cho tré.

- Duy tri thuc hién tét cac hoat dong
ban tru trong nha trueong. Thuc hién tot
cong tdc quan ly ban tra. Pam bao
VSATTP.

- Xay dung modi truong gidao duc an
toan, than thién, dam bao an toan cho
tré trong moi hoat dong hoc tap va vui
choi, khong c6 bao luc hoc duong.

- Thuc hién tét cong tac cham soc sic
khoe cho tré, dam bao an toan cho tré

* Cong tac gido duc

- Thuc hién nghiém tdc lich sinh hoat

- Giao vién

- Gido vién +
T6 phé cap
- HBbTDbG

- Toan truong

-Yté+GV
- Bo phan ban

tra

- CB,GV,NV

-Yté+ GV

- Gido vién

---------------------------

---------------------------

---------------------------

---------------------------

---------------------------

---------------------------

---------------------------
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01 ngay cua tré. Long ghép cac noi
dung gido duc vé Ngay thanh lap Quan
d6i nhan dan Viét Nam va cac noi dung
giao duc phu hop.

-Thuc hién nghiém tGc cac loai Ké
hoach cta nha truong.

- Thuc hién danh gia tré theo quy dinh

- T6 chue giao luu cudi cha dé gitra cac
khéi 16p.

- T6 chtic cho tré trai nghiém “Tap lam
Chd bd do6i”; Tham quan doanh trai
Cha b6 doi

* Chuyén dé va boi dwang chuyén mon

- Tiép tuc nang cao hiéu qua thuc hién
chuyén dé “Xay dyng truong mam non
ldy tré 1am trung tam”.

- T6 chitc chuyén dé té Nha tré “Nhan
biét tap nai”.

- Thuc hién Sinh hoat chuyén mon tai
cac to chd trong ndi dung Sinh hoat
chuyén mon theo nghién ciru bai hoc.
3. Cong tac Tai chinh va CSVC

- Thanh quyét toan cac néi dung chi
trong thang 12 nam 2024

- Du thao xay dung quy ché chi tiéu
noi bo 2025

- Quan li, khai théc, st dung d6 dung,
d6 choi, trang thiét bi day hoc hiéu qua.

- Kiém ké tai san cudi nam 2024

- BGH; GV;
NV
- Gido vién

- GVCN+CM

- Tré 5-6 tudi

- GVCN

- T6 Nha tré

-Cacto CM

- Ké toan

- HT+KT

- Gido vién

- T6 kiém ké

...........................

...........................

...........................

...........................
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---------------------------

...........................

...........................

...........................
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- Mua sim bd sung d6 dung, trang thiét
bi phuc vu cac hoat dong nudi dudng,
cham sdc, giao duc tré theo dé xuit.

- Tiép tuc tao méi treong gido duc lay
tré lam trung tdm. Xay dung cac goc

hoc liéu m¢ tai cac nhom 1op.

4. CoOng tac thi dua, kiém tra

- Binh bau xép loai thi dua hoc ky 1.
Binh xét xép loai thi dua chi thu nhap
tang thém nam 2024

- Thyc hién céc noi dung kiém tra noi
bo theo ké hoach

+ Kiém tra hoat dong nudi dudng,
chim soc, gido duc tré tai khu Giéng
Khe.

+ Kiém tra toan dién 04 giao vién

+ Kiém tra to chuyén mén 4-5 tuoi; 5-6
tudi

- Kiém tra thuong xuyén viéc thuc hién
nhiém vu nuoi dudng, cham soc, giao
duc tré.

- Kiém tra thuong xuyén hd so s6 sach
gido vién.

5. Cong tac khac

- Thuc hién nghiém tdc cac van ban chi
dao cua cac cap.

- Tong vé sinh truong, 16p vao chiéu

thir 6 hang tuan.

- Phu trach
CSVvC

- BGH+GV

- Cac to; Ban
thi dua

- Poan kiém

tra

- BGH
- BGH

- BGH

-CBQL,GV,

NV.

- Toan truong

---------------------------

---------------------------

---------------------------

---------------------------

---------------------------

---------------------------

---------------------------
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- Lam ho so nang lwong va phu cap
tham nién qui I nam 2025 cho
CB,GV,NV
* B sung:

- Hiéu truéng

+ K& toan

Théang
01
nam

2025

1. Cong tac phat trién sé lwong -
PCGD-KPCLGD

- Duy tri 6n dinh si s6 hién c6 va tiép
tuc huy dong tré 3 tuoi; Nha tré ra 16p.

- Cap nhat kip thoi danh sach tré
chuyén di, chuyén dén.

- Thuc hién cbng tac Kiém dinh chat
lugng Giéo duc theo Ké hoach

2. Cong tac chuyén mén

* CONng tac nudi dwéng, cham soc,
dam bdo an toan

- Thuc hién nghiém tic cac hoat dong
ban tra trong nha truong va cdc nhom
I6p. Chu trong van dé VSATTP. Pam
bao sb luong, chat luong bira an cho tré.
- Can, cham biéu d6 theo ddi tré SDD.

- Thuc hién tot cong tac cham soc sic
khoe cho tré.

- Duy tri thuc hién cac bién phap vé
sinh phong, chdng dich bénh trong nha

truong.

- Giao vién

- T6 pho cap

- HDTDG

- B6 phan ban
trd + Giao

Vién

-Yté+ GV
-Y té

- Toan truong

............................

...........................

............................

............................

..........................
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* Cong tac gido duc

- Thuc hién nghiém tuc Lich sinh hoat
01 ngay cua tré. Long ghép cac noi
dung gido duc vé Ngay Tét Nguyén
ban va Mua Xuan.

- Thuc hién nghiém tic céc loai Ké
hoach trong thang.

- Thyc hién danh gia tré theo quy dinh

- To chue giao Iuu cudi cha dé gitra cac
khéi 16p.

* Chuyén dé va béi dwong chuyén mon
- T6 chirc chuyén dé to 5-6 tudi “Nang
cao chat lugng cho tré 5-6 tudi Lam
quen vai chir cai”.

- T chuc chuyén dé cap truong “Xay
dung truong mam non lay tré 1am trung
tam theo huong trai nghiém”.

- Trién khai thuc hién nghiém tudc sinh
hoat tai cac t6 chuyén mén, vian phong.
3. Cong tac Tai chinh va CSVC

- Thuc hién phan khai ngan sach 2025

- Xay dung qui ché chi tiéu noi bo
2025

- Thuc hién nghiém tuc cac noi dung
chi thuong xuyén trong thang

- Khai thac st dung, bao quan thiét bj
day hoc tai cac nhom 16p co hiéu qua

- Xay dyng méi truong giéo duc lay tré

lam trung tdm trong va ngoai I6p hoc.

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- GVCN

- Céc khdi 16p

- T6 5-6 tudi

- Toan truong

- Cac to CM;

t6 van phong

- K& toan
- BGH+CD

- Ké toan

- GVCN

- GVCN
- GV+PH

............................

............................

...........................

...........................

----------------------------

---------------------------
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............................
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- Suu tam nguyén vat liéu mé cho tré
hoat dong.

- Mua sam, bd sung dd dung, trang
thiét bi phuc vu céc hoat dong nudi
dudng, cham soc, gido duc tré

4. Cong tac thi dua, kiém tra

- Binh bau xép loai thi dua trong théng
tai c4c t6 chuyén mén, vian phong.

- Thuc hién kiém tra theo Ké hoach

+ Kiém tra hoat dong nudi dudng,
cham soc, giao duc tré khu Trung Tam.
+ Kiém tra toan dién 03 gi4o vién

- Kiém tra thuong xuyén hd so soan
giang cua giao vién

5. Cong tac khac

- So két hoc ki | ndm hoc 2024- 2025

- To chic hoat dong trai nghiém “Ngay
tét Qué em”.

- Xay dung ké hoach phét trién Gio
duc nam hoc 2025- 2026

- Thuc hién nghiém tic cac van ban chi
dao cua cac cap

- Thuc hién tong vé sinh méi trudng
vao chiéu thir 6 hang tuan. ATGT...

* B6 sung

- CSVC

- Ké toan +

Phu trach

CSVC

- Cac td

- Poan Kiém

tra

-BGH +TT

- Toan truong

- Toan truong

- Hiéu Truong

- Toan truong

- Toan truong

...............

...............

................

...........................

...........................

............................

............................

............................

----------------------------

----------------------------

...........................

............................

...........................




.............................................

---------------

---------------------------

Thang
02
nam

2025

1. Cong tac phat trién s6 lwong-
PCGD-KbCLGD

- Duy tri 6n dinh si s6 hién c6 va tiép
tuc huy dong tré ra I16p & cac do tudi 3
tudi va Nha tré.

- Cap nhat danh séch tré chuyén di,
chuyén dén

- Thu thap minh ching cho cdng tac
KDPCLGD.

2. Cong tac chuyén moén

* CONng tac nuoi duwong, cham soc, dam
bdo an toan

- Can, cham kénh trén biéu d6 theo
doi tré dudi 24 thang va tré Suy dinh
dudng

- Duy tri thuc hién tt cac hoat dong,
né nép bén trd. Thuc hién tét cong tac
quan 1i ban tra, dam bao khau phan in

cho tré

- CBGV

- T6 pho cap

- HbTbG

-Yté+ GV

- B phén phy

trach ban tri

............................

............................

............................

............................

............................

............................

............................

...........................
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- Thuc hién nghiém tc cong tac cham
soc suc khoe cho tré.

- Duy tri thuc hién cac bién phap vé
sinh phong, chdng dich bénh trong nha
truong.

* CoOng tac gido duc

- Duy tri thuc hién tét lich sinh hoat 01
ngay cua tré.

- Nang cao chat luong thuc hién
Chuong trinh GDMN

- Thuc hién nghiém tic céc loai Ké
hoach trong thang.

- Thuc hién danh gia tré theo quy dinh.
-T6 chuc cudc thi “Xay dung moi
truong gido duc lay tré lam trung tam”
cap trudng.

- T6 chuc thao giang mimg Pang, ming
xudn, ming ngdy Qudc t& phu nit
8/3/2025.

* Boi dwong chuy@n mon

- T6 chuc sinh hoat tai c4c té chuyén
mon theo quy dinh

- Du gio, tham 16p hoc hoi, chia sé kinh
nghiém trong cong tac chuyén mon

3. Cong tac Tai chinh va CSVC

- Thuc hién cdc nhiém vu chi trong
thang. Quyét toan thu chi ban tru.

- Khai thac sir dung, bao quan thiét bi

day hoc c6 hiéu qua.

- Yté

- Toan truong

-GVCN

- Gi&o vién

- CB,GV,NV
- Gido vién

- Céc khdi 16p

- Toan truong

- Cac to CM,

-Cacto CM

- Ké toan

- GVCN

............................

---------------------------

............................

............................

............................

...........................

............................

............................

............................
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- Huy dong nguyén vat liéu mo tao moi
truong hoc tap cho tré. Xay dung moi
trueong gido duc “Lay tré 1am trung tim”

4. Cong tac thi dua, kiém tra

- Phat dong phong trao thi dua lan 2
“Mung Pang, mirng xuan, mung ngay
Qudc té phu nit 8/3”.

- Kiém tra né nép, vé sinh, si s6 sau Tét
va bao cdo si s6 tré sau Tét nguyén Pan.

- Thuc hién cong tac Kiém tra noi bo
theo K¢é hoach.

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
duoc giao cua PHT2

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
duoc giao cia nhan vién Ké toan kiém
van thu

+ Kiém tra toan dién 02 giao vién

+ Kiém tra CSVC k¥ thuat

- Kiém tra thuong xuyén viéc thuc hién
cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré
- Kiém tra thuong xuyén hd so, sb sach
giao vién

5. Cbng tac khac

- Phat dong phong trao trong cay xung
quanh truong 16p.

- Thyc hién tong vé sinh méi truong
vao chiéu thtr 6 hang tuan

- Thyc hién nghiém tac cac quy dinh vé
ATGT

- GVCN+PH

- Toan truong

- BGH

- Poan Kiém

tra

- BGH

-CM+TT

- Toan truong

- Toan truong

- CB,GV,NV

............................

............................

---------------------------

.............................

............................

............................

...........................

...........................
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.............................................

----------------------------------------------

..............................................

...............................................

----------------

----------------

----------------

-----------------

............................

............................

............................

............................

Théang
03
nam

2025

1. Cong tac phat trién sé lwong

- Duy tri 6n dinh si s6 hién c6 va tiép
tuc huy dong tré ra 16p ¢ d6 tudi Nha
tré va 3-4 tuoi.

- Cap nhat danh sach tré chuyén di,
chuyén dén.

- Thuc hién cong tac Kiém dinh chat
lugng theo Ké hoach. Tich cuc thu thap
minh chang cho cong tac Kiém dinh.

2. Chuyén mon

* COng ta&c nuoi dwéng, cham soc,
ddam bdo an toan

- Nang cao hiéu qua thuc hién cdng tac

ban trd. Thuc hién tét cac hoat dong

- BGH+GV

>
>

- T6 pho cap

- HDTDG

-Bo bantri

..........................

...........................

...........................

............................

...........................

............................

...........................
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quan ly ban trd va dam bao VSATTP.

- Can, do chdm biéu dd tang truong
lan 3 va kham swirc khoe lan 2 cho tré.

- Duy tri thuc hién cac bién phap vé sinh
phong, chéng dich bénh trong nha truong.
- Thuc hién tét cong tac cham soc sic
khoe cho tré. Bam bao an toan cho tré
* Cong tac Giao duc

- Thuc hién nghiém tuc lich sinh hoat 01
ngay cua tré. Long ghép cac ndi dung giéo
duc phu hop trong cac hoat dong cua tré

- Thuc hién nghiém tuc viéc danh gia
tré theo quy dinh

- T6 chirc Hoi thi “Rung chudng vang”
lan 3 nam hoc 2024- 2025

- Long ghép cac noi dung giéo duc vé
Ngay 08/03(Ngay Qudc té phu nix) va
cac ndi dung gido duc phu hop.

* Chuyén dé va béi dwong chuyén mon
- Tiép tuc trién khai thuc hién sinh hoat
chuyén mén theo nghién ctru bai hoc
tai cac t6 chuy@n mon

- T6 chic chuyén dé to 3 tudi “Nang
cao chat luong cho tré Lam quen véi
Vin hoc” to 3-4 tudi.

- T6 chac chuyén dé& “Ung dung
phuong phap day hoc STEAM trong
hoat d6ng Tao hinh” t6 4-5 tudi.

- T6 chirc chuyén dé t6 Nha tré “Hinh

-Y té + GV+
Tram Y té xa
-Y té+ GV
-Y té+ GV

- GVCN

- GVCN

- Toan truong

- Giao vién

-Cactd6 CM

- T6 3-4 tudi

- T6 4-5 tudi

- T6 Nha tré

--------------------------

...........................

...........................

----------------------------

---------------------------

---------------------------

............................

............................

............................

............................
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thanh ky niang séng cho tré 25-36”
thang.

3. Cong tac thi dua, kiém tra

- Binh bau xép loai thi dua cac to
chuyén mon; van phong thang 03 nam
2025

- Thyc hién cac noi dung kiém tra noi
bo theo ké hoach.

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
duoc giao cua nguoi dimg dau.

+ Kiém tra toan dién 03 gio vién

+ Kiém tra to6 chuyén mon 3-4 tuéi; t6
chuyén mén Nha tré.

- Kiém tra thuong xuyén viéc thuc hién né
nép, ki cuong; cong tac cham soc, gido
duc tré va vé sinh ATTP trong nha truong.
- Kiém tra ho so, s6 sach giéo vién

4. Coéng tac Tai chinh va CSVC

- Chuan bi hd so tham dinh quyét toan
ngan sach nam 2024.

- Thuc hién thanh toan nhiém vu chi
thang 03/ 2025.

- Lam hé so nang luong quy 11/ 2025
cho CB,GV,NV

- Quan ly, khai thac st dung, bao quan
thiét bi do dung tai san CSVC nha
troeong cé hiéu qua

- Mua sam bo sung d6 dung cho cé4c

nhom 16p phuc vu hoat dong nudi

- Cac td

- Poan KT

-BGH +TT

-BGH +TT

- Ké toan

- Ké toan

- Ké toan

- CSVC

- GVCN

............................

............................

............................

............................

............................

..........................

...........................

...........................

...........................

...........................
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dudng, cham soc, gido duc tré.

- Stra chira, thay thé thiét bi, dd dung
hong, cil.

- Tiép tuc tao goc hoc lieu ma. Xay
dung moéi truong gido duc lay tré 1am
trung tam

5. Cbng tac khac

- Phéi hop cung Cong Poan to chic
ngay Qudc té phu nir 8/3/2025.

- T6 chuc cho tré tham quan Bén Tran
Hung Pao, Miéu Vua Ba, Bao tang
Bach Pang.

- T6 chac ki niém ngay thanh Iap
DTNCSHCM 26/3/2025.

- T6 chuc téng vé sinh moi truong vao
chiéu thir 6 hang tuan.

-Thuc hién tét cac quy dinh vé ATGT.

.............................................
..............................................

...............................................

- Phu trach
CSvvC

- BGH+GV+
PH

- BGH+CDb

- Cac lop 5-6

tudi

- Poan
TNCSHCM

- Toan truong

- Toan truong

...............
...............

...............

...........................

---------------------------

...........................

---------------------------

...........................

.............................

.............................

...........................

Thang
04

1. Cong tac phat trién s6 lwong -
PCGD-KbCLGD

- Duy tri 6n dinh s s6 hién c6 va tiép tuc

- Gido vién

...........................
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2025

huy dong tré ¢ do tudi Nha tré ra 16p.

- Thudng xuyén cap nhat, theo ddi sb
tré chuyén di, chuyén dén.

-Thu thap minh ching cho cdng tac
KDCLGD theo K¢é hoach.

2. COng tac chuyén mon

* COng tac cham soc, nudi dwong

- Duy tri thuc hién tét cac hoat dong
ban trd. Quan i tot chat luong, s6
lwugng bira an cho tré. Pam bao
VSATTP.

- Can, cham biéu theo ddi tré dudi 24
thang va tré Suy dinh dudng.

- Thuc hién tét cac hoat dong chiam soc
suc khoe cho tré. Duy tri thuc hién cac
bién phap vé sinh phong, chdng dich
bénh trong nha truong

* Cong tac Giao duc

- Thuc hién nghiém tic lich sinh hoat
01 ngay cua tré.

- Nang cao chat luwong thuc hién
Chuong trinh GDMN theo quan diém
Gido duc lay tré lam trung tam.

- Long ghép cac noi dung gido duc tré
phU hop véi do tudi.

- Xay dyng va thuc hién nghiém tic
cac loai Ké hoach trong thang.

- Thuc hién danh gia tré theo Quy dinh

- T6 chuc giao luu cudi cha dé gitra cac

- GV+Tb phd
cap
- HPTPG

- Bo phan Ban

tra + GV

-Y té+ GV

-Yté + GV

- Giao vién

- Giao vién

- Giao vién

- CB,GV,NV

- Gido vién

- Céc khdi 16p

...........................

...........................

............................

...........................

............................

...........................

............................

...........................

............................

...........................
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Kndi 16p.

- T6 chirc Hoi thi “Co sang tao, Bé
thong minh” cép trudng.

* Chuyén dé va béi dwong chuyén mon
- Trién khai thuc hién sinh hoat chuyén
mén theo nghién ciru bai hoc tai céc to
chuyé&n mon.

- Thuc hién bdi dudng chuyén mdn cho
giao vién.

3. Cong tac thi dua, kiém tra

- Binh bau xép loai thi dua trong thang
04 nam 2025

-Thuc hién cac néi dung kiém tra theo
ké hoach.

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua
nhan vién Y té kiém tha quy

+ Kiém tra hoat dong cta T6 vin
phong

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh
dam bao an toan, an ninh truong hoc.

- Kiém tra thuong xuyén viéc thuc hién
cong tac nuoi dudng, cham soc, gido duc
- Kiém tra thuong xuyén hd so sb séch
gido vién

4. Cong tac Tai chinh va CSVC

- Tham dinh quyét toan ngan sach nim
2024.

- Thuc hién thanh quyét toan cac noi
dung chi trong thang 4/ 2025

- Toan truong

-Cacto CM

- Chuyén mon

-Cactd

- Poan KT

- Poan kiém
tra
- BGH

- BGH+TT

- Ké toan

- K& toan

...........................

............................

---------------------------

............................

...........................

...........................

............................

...........................

............................
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- Khai thac sir dung, bao quan thiét bj
day hoc. 1am bé sung d6 ding theo chu
dé ddi véi cac nhom lop.

- Mua sam, stra chita, b6 sung d6 dung
phuc vu hoat dong nubi dudng, cham
s6c, gido duc tré theo dé& xuat cua cac
l6p.

- Tiép tuc tao géc hoc liéu mg. Tao moi
truong lay tré 1am trung tam

5. Cong tac khac

- Phdi két hop cing BDDCMHS tang qua
cho cac chau khuyét tat nhan ngay 18/4.

- Cap nhat dix liéu phan mém Smas

- Tiép tuc kiém tra ra soat sb liéu phan mém
- Thyc hién nghiém tlic cong tac tong
vé sinh vao chiéu tha 6 hang tuan

- T6 chtc Hoat dong trai nghiém “Mét
ngay & truong Tiéu hoc caa Bé”.

- Tham gia cudc thi “Xay dung moi
truong giao duc lay tré 1am trung tim”
cap thi x&

* Bo sung

- BGH + GV

- CSVC +KT

- GVCN

- Ban dai dién
CMTE

- GV+CNTT
-CNTT+GV

- Toan truong

-BGH+
GVCN

- Toan truong

.................
.................
.................

---------------------------

---------------------------
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Thang
05
nam

2025

1. Cong tac phat trién so lwong- Pho
cap GD-KbCLGD

- Bam bao duy tri si s6 100%

- Cap nhat kip thoi danh sach tré
chuyén di, chuyén dén

- Thu thap minh ching hoan thién céng
tac tu danh gia KbCLGD.

2. COng tac chuyén mon

* CoOng tac nudi dwiéng, cham soc,
ddam bdo an toan

- Thuc hién nghiém tic cac hoat dong
ban trd. Chu trong van dé VSATTP.

- Can, cham biéu theo dbi tré dudi 24
thang va tré SDD.

- Thuc hién tét cac hoat dong chiam soc
suc khoe. Duy tri thuc hién cac bién
phap vé sinh phong, chéng dich bénh
trong nha trudng

*Cong tac giao duc:

- Thuc hién nghiém tiac lich sinh hoat
01 ngay cho tré.

- Long ghép cac noi dung gido duc phu
hop. Long ghép cac noi dung gido duc

vé Ngay sinh nhat Bac

- Giao vién

- T6 pho cap

- HDTDG

- Bo phan ban
tra

-Y té+ GV

- Giao vién
+Yté

- Gido vién

- Giao vién

............................

---------------------------

...........................

--------------------------

...........................
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...........................
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- Xay dung va thuc hién nghiém tac
cac loai Ké hoach trong thang.

- Thyc hién danh gia tré theo quy dinh
+ Nha tré

+ Mau gio

- T6 chirc Panh gia chat lugng tré 5-6
tudi

- T6 chue giao luu cudi cha dé gitra cac
khéi 16p.

* Boi dwéng chuyén mon:

- Tiép tuc thyc hién sinh hoat chuyén
mén theo nghién ciu bai hoc tai cac t6
chuyén mon

- Tiép tuc thyc hién bodi dudng chuyén
mon cho giao vién

3. Cong tac thi dua, kiém tra

- Panh gia xép loai vién chuc cudi nim
hoc 2024- 2025.

- Tu déanh gia chuan Hiéu truéng, Phd
hiéu truong va chuan nghé nghiép giao
vién mam non.

- Binh xét cac danh hiéu thi dua tap
thé, ca nhan. Hoan thanh hod so thi dua
cudi nam hoc 2024- 2025

- Kiém tra thuong xuyén viéc thyuc hién
cong tac nuodi dudng, cham soc, gido duc
tré tai cac to, bd phan, cac nhom 16p

- Kiém tra hd so s6 sach giao vién

- B4o céo tong két cong tac kiém tra

- CB,GV,NV

- Giao vién

- BGH+ GV

- Céc khéi lop

-Cactd

chuyé&n mon

- T6 cdt can

- Toan truong

-CB,GV

- HDTDKT

- BGH

-CM+TT

- Hiéu truéng

............................

...........................

............................

...........................

...........................

...........................

............................
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nam hoc 2024- 2025.

4. Cong tac Tai chinh va CSVC

- Thuc hién cac khoan thu- chi trong
thang va cong khai tai chinh.

- Thuc hién quyét toan bén tri thang 05
va quyét toan ca nam hoc 2024- 2025.

- Téng hop s6 liéu va chuan bi cac noi
dung cong khai theo quy dinh

- Thuc hién nghiém tic moi ché do,
chinh s&ch cho gio vién va cho tré.

- Khai thac sir dung, bao quan thiét bi
day hoc. Tiép tuc tao mdi truong giéo
duc lay tré 1am Trung tdm. Tao moi
trrong “Sang, xanh, sach, dep, an toan,
than thién”.

- Kiém ké tai san va ban giao bao vé
trude khi nghi he.

5- Cong tac khac

- T6 chirc Hi nghi cha me hoc sinh cudi
nam hoc nha truong va cac nhom I6p

- T6 chic 18 ra trudng cho tré 5-6 tudi
va ngay tét thiéu nhi 1/6. Tong két naim
hoc 2024- 2025.

- Tong vé sinh toan trudng

- Xay dung ké hoach hoc hé 2025

- Phéan céng CB,QL,GV,NV truc he.

- Xay dung ké hoach phong chéong Iyt
b&o, thién tai.

- Hoan thién phan mém quan li co so

- Ké toan +
Thu quy

- Ké toan+
tha quy

- Ban cong
khai

- K& toan

- Giao vién

- T6 Kiém ké

- Toan truong
- Toan truong
- Toan truong
- Hiéu truéng
- Hiéu truéng

- Hiéu truéng

- CB,GV,NV

............................

...........................

............................
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