UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PONG MAI DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 248/QP-THPM Dong Mai, ngay 01 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach kiém tra nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PONG MAI

Cén ctr cong van huéng dan 880/PGDDT-CMTH, ngay 19/8/2024 cua phong
GD&DT V/v huéng dén, trién khai nhiém vu gido duc tiéu hoc nim hoc 2024 -
2025;

Thyc hién theo K& hoach s6 242/KH THDM ngay 26 thang 8 ndm 2024 ngay
cua truong Ti€u hoc Pong Mai Ké hoach thyc hi¢én nhiém vu nam hoc 2024 -
2025;

Xét tinh hinh thuc té cua truong Tiéu hoc Pong Mai;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Ké hoach kiém tra nim hoc 2024 - 2025 cua truong Tiéu

hoc Bong Mai (c6 danh muc cdc cuéc kiém tra kém theo).

Pidu 2. Céc t6 chie, doan thé, ca nhan thude truong Tiéu hoc Dong Mai can
ctr Quyét dinh thi hanh.
Noi nhdn:

- Nhu diéu 3 (dé t/h);
- Luu: VT./.




A.QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUGNG TIEHYC DPONG MAI Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

Dong Mai, ngay 01 thdng 9 nam 2024

KE HOACH

Kiém tra nim hoc 2024-2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 248/0OD-THPM ngay 01/9/2024
ciia Hiéu truong truong Tiéu hoc Pong Mai)

Can ctr cong van hudng dan 880/PGDDT-CMTH, ngay 19/8/2024 ctia phong
GD&DT V/v huéng dan, trién khai nhiém vu giao duc tiéu hoc nam hoc 2024 -
2025;

Thure hién theo Ké hoach s6 242/KH THPM ngay 26 thang 8 nim 2024 ngay
Cua truong Tiéu hoc bong Mai Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 -
2025;

Truong Tiéu hoc Pong Mai x4y dung ké hoach kiém tra ndm hoc 2024 -2025
nhu sau;

A.MUC PiCH, YEU CAU

1. Hoat dong kiém tra nham thuc day va nang cao hiéu luc, hiéu qua cua
quan 1y trudng hoc, phong, chdng tham nhiing va thuc hanh tiét kiém chong lang
phi, huéng manh vao viéc phat hién, chan chinh, kién nghi, stra d6i nhimg so ho,
bat cap trong cong tac quan 1y va xir 1y kip thoi cac vi pham phap luat;

2.Tang cuong kiém tra trach nhiém cua nguoi dimg dau co so gido duc trong
viée thue hién cac quy dinh cua t6 chirc, ca nhan vé hoat dong gido duc; viéc trién
khai cht truong d6i méi ciia nganh; nhitng van dé néng, birc xtc trong du luan.

3. Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén; day thém, hoc thém; thu chi
tai chinh; sir dung hd so, s6 sach, dd dung, trang thiét bi gido duc; tuyén sinh dau
cap,...

B. NOI DUNG, KE HOACH KIEM TRA

I. Thim quyén, d6i twong, hinh thirc kiém tra

1) Tham quyén kiém tra

Tham quyén kiém tra la 1anh dao nha truong, thanh vién ban kiém tra ndi bo
do Hi¢u trudng thanh lap.

2) Doi twong kiém tra

DPoi tuong kiém tra 1a lanh dao, vién chuc, nguoi lao dong dang cong tac tai
truong Ti€u hoc Dong Mai.

3) Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach: Kiém tra theo cac ndi dung trong Ké hoach kiém
tra ndm hoc 2024 - 2025 cua nha trudong va ki€ém tra thuong xuyén.



- Kiém tra dot xuét: Puoc tién hanh khi phat hi¢n t6 chure, ca nhén c6 dau
hiéu vi pham phap luat, theo yéu cau giai quyét khleu nai, tb cdo, phong, chéng
tham nhiing hozc do thu trudng co quan quan 1y cip trén c6 tham quyén giao.

II. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién

1.1. Noi dung kiém tra

a) Kiém tra toan dién gido vién (kiém tra 100% giao vién trong don vi)

- Thuc hi¢n quy dinh dao duc nha gido; phﬁm chit chinh tri, dao duc, 16i

song.

- Trinh d6 nghiép vu su pham.

- Vi€c thuc hién quy ché, quy dinh chuyén mon (thuc hi¢n chuong trin,h, noi
dung, ké hoach day hoc, soan bai, chudn bi do dung day hoc; danh gid xep loai

hoc sinh; viéc déi moi phwong phdp day ho; tham gia sinh hoat 16 chuyén
moén,céng tac tw boi dudng va boi dwong, du gio dong nghiép, ...)

- Két qua giang day, gido duc hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao: cong tac chu nhi¢m, hoat dong
ngoai gio 1€n 16p, cong tac Doan - DYi - Sao, hoat dong xa hoi, cdng tac kiém
nhiém khac (néu c9),...

b) Kiém tra chuyén dé gido vién

oo Kiém tra: gio day; Vief;c thyc hién chuong trinh,‘ké hoach giang day; ho so,
sO sach, gido an; sinh hoat t6 chuyén mon; cong tac boi dudng thuong xuyén;

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém (DTHT); str dung

thiét bi, 46 dung day hoc, thiét bi day hoc tién tién; viéc d6i méi phuong phap day
hoc; kiém tra, danh gia hoc sinh;

- Kiém tra viéc thuc hién ki cwong hanh chinh, ndi quy nha truong.

1.2. Pdi twong kiém tra: gido vién trong don vi.

1.3. Théi gian kiém tra: QUy 1, IV nam 2024, Quy I, IT nam 2025.

2. Kiém tra hoat dong ciia cic t6 chuyén mén, t6 viin phong

a) Noi dung kiém tra

- Viéc xay dung, thuc hi¢n ké hoach cua to; cac hd so chuyén mon, ho so
quan ly.

- Nén nép, chat lugng sinh hoat t6 chuyén mon.

- Viéc thyc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu.

-Ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu, boi dudng doi
ngl cua to.

- Viéc chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh, chét lugng day - hoc cua t6
chuyé&n mon.

b) Ddi twong kiém tra: T6 chuyén mén, T van phong

¢) Thoi gian kiém tra: Thang 9/2024, QUy | nam 2025.



3. Kiém tra hoat dong ciia bd phéin thw vién - thiét bi -y té, tai chinh -
van thw

3.1. Noi dung kiém tra

a) Cong tdc thiét bi - thuw vign- y té trong nha truong

Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, s6 sach
lién quan.

+ Cong tac thiét bi: Kiém tra ké hoach mua sim, bd sung, duy tri, bao quan,
khai thac, su dung thiét bi day hoc;

+ Kiém tra co s& vat chat phong thu vién; viéc sép xép, b tri, trang tri, v¢
sinh; kiém tra sb lugng va chat lugng séach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh giao
duc, bang dia gido khoa .. .; kiém tra hoat dong cua can b thu vién - thiét bi (viéc
thwe hién noi qui, viéc cho muon, thu hoi; hé so s6 sdach, bao quan, gioi thiéu,
thong ké, phan loai, b6 sung sdch bdo; nghiép vu ciia can bj thir vién...).

- COng tdc tai chinh, tai sdn va céng tic ké todn: (1) Thu, chi cac khoan
dong gop cua cha, me hoc sinh va hoc sinh; (2) Cac khoan chi ngéan sach, chi khac
cua don vi; (3) Vi€c xac dinh cac khoan chénh 1€ch thu chi hoat dong va trich lap
cac quy; (4) Cac quan h¢ thanh toan; (5) Viéc quan 1y va sir dung tién mat; (6)
Viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; (7) Viéc chap hanh cac ché do, nguyén
tic ké toén tai chinh.

- Kiém tra hoat djng ciia bé phdn vin thw hanh chinh: (1) Viéc chuyen
Iru trir cong van di, cong van dén; (2) Klem tra viéc quan ly cac hd so, s0 sach
(s6 dang bd, s6 theo doi pho cdp gido duc, s6 nghi quyet ciia nha trwong, sé khen
thwong, ky ludt hoc sinh, so theo déi cong van di, so theo déi cong van dén, cong
van va cdc logi hé so sé sach khdc,...)

3.2. Poi twong kiém tra: nhan vién thu vién - thiét bi, nhan vién ké toan -
van thu

3.3. Thoi gian kiém tra: QUy IV nim 2024, quy II nim 2025.

4) Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao clia Ban giam hiéu, cong
tac quan ly caa thu truéong don vi

* Nji dung kiém tra:

- Kiém tra nhiém vu duogc giao cua Hiéu truong, Pho hiéu trudng.

- Kiém tra cong tac quan 1y ctia thu truéng don vi: Viée xay dung va to chirc
thuc hién ké hoach cua trudong hoc va cac bd phan; Cong tac chinh tri tu tuéng,
tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat; Cong tac quan Iy nha gido, nhan vién,
phat trién d6i ngii; Viéc quan 1y va té chuc giao duc hoc sinh; Viée thyc hién Quy
dinh vé day thém, hoc thém; Quan h¢ phdi hop cong tac gitra nha truong voi chinh
quyén dia phuong va cac doan thé; Cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc; Viée chi
dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong; Viéc xay dung, co sé
vat chat thiét bi day va hoc; Viéc thuc hién cac ché d0, chinh sach ctia Nha nuéc
v6i gido vién, nhan vién va hoc sinh; Viéc thuc hién Quy ché dan chi trong hoat
dong cua nha truong; Vi¢ce thuc hién cong tac xa hdi hda gido duc; Viéc thyc hién
cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh; Viéc thuc hién cong tac phong,



chéng tham nhiing, chong lang phi; Cong tac tiép dan; giai quyét don thu, khiéu
nai, to céo.

* Déi twong kiém tra: Hiéu truong, Pho Hiéu trudong

* Thei gian kiém tra: QUy 1V nim 2024,

C. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NOQI BQ

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bo

- Hiéu truong ra Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo gdm 15 dong chi.
Thanh phan Hi¢u truong la Trudng ban, Pho trudng ban 1a Pho Hidu trudng; thanh

vién 1a céc t6 truong chuyén moén, t6 truong to van phong, gido vién, nhan vién
c6 pham chét tdt, co uy tin, nghiép vu chuyén mén gioi.

- Cac thanh vién Ban lgiém tra nd1 bo duoc phan cong nhiém vu cu thé, xac
dinh rd trach nhiém va quyén han.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nha truong

-Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra, thong bao cong khai trong don vi.

3. Ban hanh quyét dinh cudc kiém tra

- Higu trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra bang van ban thong bao cho doi
tuong kiém tra biét trudc khi tién hanh kiém tra (truong hop kiém tra dét xudt cé
thé bdo triede hodc khéng bdo trude iy theo yéu cau cude kiém tra).

4. Tién hanh kiém tra

Tién hanh kiém tra theo cc buéc:

- Cong bd quyét dinh kiém tra.

- Thu nhan thong tin, tai liéu li€én quan dén noi dung kiém tra.

- Xpm x¢€t, xac minh tinh xac thuc cta cac thong tin,tai liu lién quan dén noi
dung ki€m tra.

- Nghién ctru, dbi chiéu quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gia vé ting noi
dung ki€m tra.

- Lam viéc véi td chirc, ca nhan co lién quan dé 1am rd noi dung kiém tra.

- Lap bién ban kiém tra (c6 chir ky cia doi twong kiém tra va nguoi kiém tra),
tap hop ho so kiém tra theo quy dinh.

Trong qua trinh tién hanh, Truéng ban KTNB can theo do6i noi dung kiém
tra, két qua trao dﬁ@, r1’1\t kinh nghiérp cua nguoi ,kiém tra V(?i do1 tuong kiém tra.
Chu y cac y kién bat dong, y kién d€ nghi cua doi tugng kiém tra dé kip thoi giai
quye€t.

5. Xﬁy dung bio cao két qua kiém tra va thong bao két qua kiém tra

- Két thuc viéc tién hanh kiém tra, truong doan tra kiém tra chi dao tap hop
da bién ban, ho so cudc kiém tra, xay dung bao cao két qua kiém tra gdm céc nodi
dung: khai quat dac dleqm tinh hlph, két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh
gia tirng ndi dung da ki€m tra; kién nghi bién phap xu ly.

- Hiéu tr}r(ﬁrng thong bao két que} kiérr} tra tai phién hop ctuia don vi; chi dao
Bap KTNB t6 chtic theo d6,i, don d(:)c, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thuc hién
kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.



6. Thuec hién xir Iy sau kiém tra
, Can gl’I két qua kiém tra, Hiéu trudng co trach nhi€ém xem xét, xir 1y kip thoi
két qua ki€ém tra nhu sau:
- Pon déc, ap dung cac bién phap theo tham quyén va quy dinh hién hanh
budc ca nhan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir 1y sau kiém tra.

- Ap dung theo tham quyén hodc kién nghi cac co quan c6 thim quyén ap
dung cac hinh thtc xtr Iy ky luat, xt phat vi pham hanh chinh va céc hinh thuc
khac theo quy dinh ctia phap luat ddi véi cac ca nhan, bo phan khong thuc hién,
thuc hién khéng day da hoic thyuc hién khong dung thoi han cac kién nghi, quyét
dinh xtr 1y.

7. Luu trir ho so

Ho so kiém tra ndi bd gém ¢6: Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc; quyét dinh
thanh 1ap ban kiém tra ndi bd nam hoc; phan cong nhiém vu céac thanh vién ban
kiém tra noi bo; bién ban kiém tra; bao céo két qua kiém tra; thong bao két qua
kiém tra; vian ban xtr Iy hodc kién nghi xtr 1y; cac tai liéu khac c6 lién quan.

D. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap t6 chirc thuc hién

- B6i dudng, nang cao ning luc cho d6i ngii can bo, gido vién lam cong tac
kiém tra va thyc hién dung chirc ning, quyén han trong hoat dong kiém tra.

- Cong khai ké hoach kiém tra theo quy dinh.

- Pay manh cong tac tuyén truyén, gido duc phap luat, nang cao nhén thirc
cho CBGV, nhan vién trong don vi nhan thirc dung vé cong tac kiém tra; thay ro
duoc quyén han, trach nhiém va nghia vu cia mdi ngudi trong thuc hién nhiém
vu dugc giao.

2. Trach nhiém thuc hién

- Trudng ban: xay dung, trién khai, chi dao thuc hién ké hoach; ra Quyét
dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo.

- Pho ban: gitup trudng ban thuc hién ké hoach kiém tra ndi bo theo nhiém
vu dugc giao.

- Cac uy vién: Thyc hién nhiém vu dugc phan cong cu thé & tung cudc kiém
tra.

- Thyc hién ché do thong tin, bao céo voi clp trén theo quy dinh.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd truong Tiéu hoc bong Mai nam hoc
2024 - 2025./.

Noi nhdn: ﬂ
- CBGV, NV (dé t/h);
- Luu: VT./.
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