


kế hoạch KIỂM tra các bộ phận, cá nhân năm học 2024-2025
(Ban hành kèm theo Kế hoạch số 248a/QĐ-THĐM  ngày 01/9/2024 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Đông Mai)

	Tháng
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng kiểm tra
	Thành phần kiểm tra
	Thời gian KT

	Tháng
9/2024
	1. Kiểm tra các điều kiện cơ sở vật chất phục vụ năm học 2024 - 2025.
	Đ/c Thắm, Trang, Nguyệt 
	Đ.c Yến TBTTND, Hà Anh TTND
	Tuần 2

	
	2. Kiểm tra nề nếp học tập của học sinh, việc chuẩn bị đồ dùng học tập, công tác đội và phong trào thiếu nhi trong nhà trường.
	Toàn thể học sinh trong toàn trường, hồ sơ công tác Đội.
	Ban KT nội bộ
	Tuần 4

	
	3. KT trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích.
	Nhân viên y tế, TPT, các hồ sơ quản lý học đường, phòng chống tai nạn thương tích.
	Đ/c Trang, Nguyệt
	Tuần 4

	
	4. Kiểm tra hồ sơ các Tổ chuyên môn, tổ Văn phòng
	Các TTCM, Tổ VP
	Đ.c Trang, Nguyệt
	Tuần 4

	Tháng 10/2024
	5. Kiểm tra công tác bồi dưỡng đội ngũ, tự bồi dưỡng chuyên môn của giáo viên; Phân công nhiệm vụ CBGVNV theo vị trí việc làm.
	Hiệu trưởng; PHT; Hồ sơ quản lý
	Ban KT nội bộ
	Tuần 2

	
	6. Việc xây dựng kế hoạch, triển khai thực hiện chương trình GDPT 2018, thực hiện dạy sách giáo khoa ở lớp 5.
	Phó HT, toàn thể các đồng chí giáo viên khối 5. Hồ sơ quản lý phó HT - tổ trưởng chuyên môn, hồ sơ giảng dạy của GV.
	Đ/c Trang, Nguyệt, Hưng, Hương
	Tuần 3

	
	7. Kiểm tra toàn diện giáo viên
	Đỗ Thị Thêm (4D)
Phạm Thị Hiền (2E)
Trương Thị Huệ (1E)
Bùi Thị Bích Dung (TA)

	Ban KT nội bộ
	Tuần 4

	Tháng 11/2024
	8. Kiểm tra toàn diện giáo viên
	Nguyễn Thị Hoa (ÂN)
Nguyễn Thị Hà (Buổi 2)
Phạm Thị Hiếu (Buổi 2)
Hoàng Thị Thắm (4B)
	Ban KT nội bộ
	Tuần 1

	
	9. Kiểm tra công tác chủ nhiệm lớp
	Nguyễn Thị Hằng (4A)
Bùi Thị Hoa Mai (1B)
	Ban KT nội bộ
	Tuần 2

	
	10. Kiểm tra hồ sơ HS khuyết tật
	GV giảng dạy HS KT
	Ban KT nội bộ
	Tuần 4


	
	11. Kiểm tra công tác bán trú
	NVYT, GV trông bán trú.
	Đ.c Trang, Nguyệt
	    Tuần 3







	Tháng
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng kiểm tra
	Thành phần kiểm tra
	Thời gian KT

	
	
	
	
	

	Tháng
12/2024
	12. Kiểm tra toàn diện giáo viên
	Trần Thị Linh (2A)
Lê Thị Bích Hường (1A)
Phạm Thị Phượng (2C)

	Ban KT nội bộ
	Tuần 2

	
	13.Việc khai thác, sử dụng học liệu điện tử, đồ dùng dạy học tự làm chương trình GDPT 2018.

	Trần Thị Hương (3D)
Đặng Thị Kim Thanh (2D)
	Ban KT nội bộ
	Tuần 3

	
	14. Kiểm tra công tác dạy thêm, học thêm
	GV toàn trường
	Ban KT nội bộ
	Tuần 3,4

	Tháng 1/2025
	15.Kiểm tra kết quả học tập của học sinh
	Kết quả đánh giá chất lượng HS trên phần mềm smas và bài kiểm tra HKI của học sinh; các GV trực tiếp giảng dạy
	Ban KT nội bộ
	Tuần 2

	
	16. Kiểm tra công tác tài chính, tài sản trong nhà trường
	Nhân viên kế toán, thủ quỹ; các hồ sơ lưu trong công tác quản lý. thực hiện tài chính tài sản trong nhà trường
	Đ/c HT, PHT, TTND
	Tuần 3

	
	17. Kiểm tra hồ sơ, sổ sách giáo viên HK1 theo điều lệ trường Tiểu học.
	GV toàn trường, hồ sơ của giáo viên trực tiếp giảng dạy
	Ban KT nội bộ
	Tuần 4

	Tháng
2/2025
	18. Kiểm tra công tác hành chính, văn thư
	Nhân viên văn thư; hồ sơ lưu và hoạt động của văn thư
	         Đ/c HT, PHT
	Tuần 3

	
	19. Kiểm tra việc thực hiện Quy chế dân chủ trong nhà trường
	Hiệu trưởng, hồ sơ lưu về công tác điều hành, triển khai
	Đ/c CTCĐ, TTND
	Tuần 4

	Tháng
3/2025
	20. Kiểm tra công tác chủ nhiệm lớp
	Trần Thị Yến 1D
[bookmark: _GoBack]Bùi Thị Yến 4C
Nguyễn Thị Thu Hương 4E
	
Ban KT nội bộ
	Tuần 2

	
	21. Kiểm tra việc thực hiện các quy định về đánh giá HS theo TT 27/2020/TT-BGDDT.
	GV khối 1,2,3,4,5 và hồ sơ quản lý, đánh giá học sinh của phó HT, GV.
	Ban KT nội bộ
	Tuần 3

	
	22. Kiểm tra công tác dạy thêm - học thêm trong và ngoài nhà trường
	Toàn bộ GV-HS và hồ sơ quản lý dạy thêm học thêm của nhà trường
	Ban KT nội bộ
	Tuần 4

	Tháng
4/2025
	23. Kiểm tra toàn diện giáo viên
	Trần Thị Vân – TA
Nguyễn Thị Nga – GDTC
Lê Chánh Tín -_GDTC
Phạm Thị Hiến – GVMT
Vũ Thị Thủy – 2B
	

Ban KT nội bộ
	Tuần 1,2

	
	24. Kiểm tra hồ sơ tài chính và hồ sơ công khai tài chính.

	Đ.c HT, KT
	Đ.c CTCĐ, TBTTND
	Tuần 3

	
	
	
	
	

	Tháng
    5/2025
	25. Kiểm tra việc đánh giá, xếp loại HS trên học bạ điện tử.
	Toàn thể giáo viên và hồ sơ học bạ điện tử.
	Ban KT nội bộ
	Tuần 4

	
	26. Kiểm tra hồ sơ, sổ sách giáo viên cuối năm theo điều lệ trường Tiểu học.
	Toàn thể giáo viên và hồ sơ quản lý diều hành của phó hiệu trưởng, hồ sơ thực hiện của giáo viên
	Ban KT nội bộ
	Tuần 4

	
	27. Kiểm tra việc đánh giá xếp loại chuẩn NNGV, đánh giá viên chức.
	GV, Tổ chuyên môn, Hội đồng thi đua 
	Ban KT nội bộ
	Tuần 4


                                             Đông Mai, ngày 01 tháng 9 năm 2024

                                                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG
  



                                                                                                                                              Nguyễn Thị Quảng Trang
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