
TRƯỜNG TH ĐÔNG MAI 

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ TUYỂN SINH HỌC SINH LỚP 1.  

NĂM HỌC 2024 – 2025 

 

Stt Họ và tên Chức vụ Phân công nhiệm vụ Ghi chú 

1 Nguyễn Thị Quảng 

Trang 

Hiệu trưởng - Phụ trách chỉ đạo chung. 

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh, Quyết 

định thành lập Hội đồng Tuyển sinh. 

- Phân công nhiệm vụ cho các thành viên 

hội đồng. 

- Kiểm tra, giám sát các thành viên hội 

đồng. 

 

2 Vũ Thị Bích Nguyệt P.Hiệu trưởng - Phối hợp cán bộ văn hóa phường thông 

báo kế hoạch tuyển sinh trên truyền thanh 

phường và thông báo trên cổng thông tin 

trực tuyến, Website; facebook của trường 

- Duyệt danh sách hs có hộ khẩu Đông 

Mai với công an Phường. 

- Duyệt kết quả Tuyển sinh trên phần 

mềm và duyệt kết quả tuyển sinh với 

PGD theo kế hoạch (11/7). 

- Báo cáo kết quả tuyển sinh. 

 

3 Nguyễn Thị Tuyết 

Mai 

Thư kí - Tập hợp hồ sơ tuyển sinh. 

- Hoàn thành Biên bản, danh sách học 

sinh xét tuyển hợp lệ 

- Duyệt tuyển sinh các nhóm cùng BGH   

- Chuẩn bị Cơ sở vật chất cho tuyển sinh. 

 

4 Trần Thị Huyền GV Tin học - Hướng dẫn giáo viên cập nhật phần 

mềm và cho phụ huynh hs đăng kí trực 

tuyến. 

- Cấp mã tuyển sinh cho học sinh. 

- Kiểm tra và duyệt tuyển sinh trên phần 

mềm trực tuyến đối với học sỉnh. 

- Thống kê và lập danh sách học sinh đủ 

điều kiện và chưa đủ điều kiện về HĐ 

tuyển sinh. 

- Hỗ trợ Phụ huynh Hs đăng kí tuyển sinh 

trực tuyến trên phần mềm. 

 



5 Phạm Thị Thảo Tổ trưởng - Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh đối với học 

sinh sinh năm 2018 vào các ngày 

10,11/6/2024. 

- Hỗ trợ phụ huynh học sinh điền các 

thông tin trên phiếu, trên phần mềm tuyển 

sinh (nếu có) 

- Thống kê kết quả sau 2 ngày tuyển sinh. 

- Điều tra số trẻ sinh năm 2018 trên các 

khu phố: Biểu Nghi 1, Trại Cọ 

- Cùng BGH tổng hợp kết quả Tuyển 

sinh: Ngày 08/7/2024 

 

6 Trần Thị Yến TPCM - Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh đối với học 

sinh sinh năm 2018 vào các ngày 

12,13/6/2024. 

- Hỗ trợ phụ huynh học sinh điền các 

thông tin trên phiếu, trên phần mềm tuyển 

sinh (nếu có) 

- Thống kê kết quả sau 2 ngày tuyển sinh. 

- Điều tra số trẻ sinh năm 2018 trên các 

khu phố: Biểu Nghi 2, Mai Hòa. 

- Cùng BGH tổng hợp kết quả Tuyển 

sinh: Ngày 05/7/2024 

 

7 Bùi Thị Hoa Mai  GV - Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh đối với học 

sinh sinh năm 2018vào các ngày 

14,17/6/2024. 

- Hỗ trợ phụ huynh học sinh điền các 

thông tin trên phiếu, trên phần mềm tuyển 

sinh (nếu có) 

- Thống kê kết quả sau 2 ngày tuyển sinh. 

- Điều tra số trẻ sinh năm 2018 trên các 

khu phố: Tân Mai, Hòa Tháp. 

- Cùng BGH tổng hợp kết quả Tuyển 

sinh: Ngày 04/7/2024 

 

8 Trương Thị Huệ  

 

GV - Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh đối với học 

sinh sinh năm 2018 vào các ngày 

18,19/6/2024. 

- Hỗ trợ phụ huynh học sinh điền các 

thông tin trên phiếu, trên phần mềm tuyển 

sinh (nếu có) 

 



- Thống kê kết quả sau 2 ngày tuyển sinh. 

- Điều tra số trẻ sinh năm 2017 trên các 

khu phố: Minh Hòa, Hải Hòa. 

 Lê Thị Bích Hường GV - Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh đối với học 

sinh sinh năm 2018 vào các ngày 

20,21/6/2024. 

- Hỗ trợ phụ huynh học sinh điền các 

thông tin trên phiếu, trên phần mềm tuyển 

sinh (nếu có) 

- Thống kê kết quả sau 2 ngày tuyển sinh. 

- Điều tra số trẻ sinh năm 2018 trên các 

khu phố: Trại Thành, Hợp Thành, Thuận 

Thành. 

 

Đông Mai, ngày 03 tháng 6 năm 2024  

HIỆU TRƯỞNG 

             

 

 

 

 

                 Nguyễn Thị Quảng Trang 
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