UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PONG MAI Déc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: 393/BC-MNDM Péng Mai, ngay 31 thang 12 ndam 2024
BAO CAO THUONG NIEN
Nim 2024

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén truong: Trudng Mam non Dong Mai.

2. Dia diém tru so chinh: Khu phd Biéu Nghi 2, Phuong Péng Mai, thi xa
Quang Yén, tinh Quang Ninh.

- Piém truong 1¢ 1: Khu Hai Hoa, phudng Pong Mai, thi xa Quang Yén,
tinh Quang Ninh.

- Piém truong 1¢ 2: Khu Thuan Thanh, phuong Pong Mai, thi x4 Quéang
Yén, tinh Quang Ninh.

- Di¢n thoai: 0333.873664

- Dia chi trang tin dién ti: mndongmai@.pgdquangyen.edu.vn

3. Loai hinh: Truong Mam non cong lap thuéc Uy ban nhan dan thi xa
Quang Yén tryc tiép quan 1y.

4. St mang, tam nhin, muc tiéu ctia nha trudng:

* Str mang: Tao dung duoc moi trudng gido duc c6 nén nép, ky cuong, cO
chat lugng cham soc, gido duc cao, dé mdi tré em déu duoc yéu thuong, ton trong
c6 co hoi phat trién toan dién cac linh vuc gido duc. Xay dung trudong hoc co tinh
ki luat lao dong cao, biét thuong yéu ho trg nhau, biét dwgc nhiém vu ctia mbi
c4 nhan dé tu duy, sang tao, lam vi¢c c6 hi€u qua, trung thuc, khach quan trong
viéc thuc thi nhiém vu.

*_ Tam nhin: Pén nim 2025, Trudng mam non Pong Mai phan dau 1a mot
ngo1 truong than thién, chét luong va hiéu qua, c6 du co 50 vat chét va trang
thiét bi hién dai. La noi cac bac phu huynh tin tuong giri gim con em vao hoc
tap, tré c6 nhiing ky nang co ban dé hoc 18n ¢ cép hoc tiéu hoc. Mot chiée noi rén
luyén dé gido vién cong hién va hoc sinh ludn co6 khat vong vuon lén khang dinh
ban than, c6 nhitng ki ning co ban dé phuc vu cudc séng.

*. Muc tiéu: Nang cao chat lugng cham séc, gido duc toan dién, chi trong
phat trién nang luc va pham chat ca nhan cua tré; tung budc tiép can v4i nén gido
duc tién tién, hién dai va hoi nhap quoc té; nang cao vi thé cua nha truong, phan
dau giir virng danh hi¢u truong tién tién, xuat sic; Duy tri, gitr viing truong Mam
non dat Chuan Quoc giamuc do 1 va kiém dinh chat luong gido duc cap do 2.

5. Qua trinh hinh thanh va phat trién ctia nha trudng
Truong Mam non DPong Mai nam trén dia ban phuong Pong Mai, thi xi
Quang Yén, tinh Quang Ninh. Nam 1978 truong dugc thanh 1ap voi tén goi truong



Mau gido Pong Mai. Ngay 22 thang 12 nam 2011 truong duge doi tén 1a
truong Mam non Poéng Mai. Trudng c6 03 diém truong véi tong dién tich 5.654.2
m2, trong d6 khu trung tdim duoc dau tu xdy dung nim 2013-2014 véi dién tich
3.036,2 m2; Piém truong 1¢ Thuan Thanh dién tich 1.133,5 m2; Piém trudong 1é
Hai Hoa dién tich 1.039,5 m2, cac diém truong déu ndm & vj tri dong dan cu, thuan
tién cho viéc dua don tré dén trudng.

Duoc su quan tdm cua cac cép lanh dao, sy ung ho cua cac bac phu huynh,
cung véi sy phan ddu vuon 18n cua tap thé can bo, gido vién, nhan vién trong nha
truong sau 45 nam xay dung va trudng thanh, truong mam non Pong Mai dd khong
ngimg phat trién.

Hién nay,nha truong c6 39 can bo, gido vién, nhan vién (bién ché 38; hop
dong trong chi tiéu bién ché 01). 94,7% can bo quan 1y, gido vién co trinh do dat
chuan theo Luat Gido duc 2019; 24 CBQL, GV, NV la dang vién bang Cong san
Vi¢t Nam. Toan truong c¢6 18 16p voi 451 hoc sinh. Doi ngli gido vién cua truong
d3 duoc nang cao vé trinh d6 chuyén mon va ning luc cong tac, trudng cd gido vién
day gioi cp tinh, nhiéu gido vién da dat danh hiéu gido vién day gioi cap thi x4,
100% gido vién dat gido vién day gioi cip truong.

Nha truong nhiéu nam lién tuc dat danh hiéu Tap thé lao dong tién tién va
Tap thé lao dong xuét sic, duoc chii tich UBND thi x3, chii tich UBND tinh ting
gidy khen va co thi dua. Truong tich cuc tham gia cac phong trao thi dua va cac
Hoi thi dat két qua cao. Trudng duoc cong nhan trudng dat chuan qubc gia mic d6
I theo quyét dinh s6 4409/QD- UBND ngay 27 thang 12 nam 2016 cia UBND tinh
Quang Ninh; Kiém dinh chat luong gido duc muc do6 3 theo Quyét dinh so
3639/Qb-SGDDT ngay 21/10/2016 cua So Giao duc dao tao tinh Quang Ninh.
Truong dugc cong nhan lai va dat truong Mam non chuan qubc gia Mtrc do | theo
Quyét dinh s6 1753/QD-SGDDT ngay 27/12/2023 ctua S& Gido duc dao tao tinh
Quang Ninh va kiém dinh chat luong gido duc muc do 2 theo Quyét dinh sb
270/Qb- QDb-SGDDT ngay 30/11/2023 cua S& Gido duc dao tao tinh Quang Ninh.

6. Thong tin nguoi dai dién:
- Ho va tén: Pham Thi Hién
- Chtrc vu: Hi¢u truéng
- Dia chi noi lam viéc: Truong Mam non Dong Mai
- S dién thoai: 0987397336
- Gmail: phamthihienmn@gmail.com

7. T6 chirc bo may:

Truong doi tén trudng MAu gido thanh truong Mam non theo Quyét dinh s6
6974/QD-UBND ngay 21 thang 12 nam 2011 cta Uy ban nhan dan huyén Yén
Hung (nay 14 thi xi Quang Yén; Nha truong c6 Hoi dong truong theo quyét dinh
s6 13296/QD- UBND ngay 17 thang 10 nam 2023 ctia Uy ban nhan dan thi xa
Quang Yén vé viéc kién toan Hoi ddng trudng Mam non Dong Mai nhiém ky 2021-
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2026; Pong chi Pham Thi Hién duoc bd nhiém lam Hiéu trudng theo quyét
dinh s6 4023/QB-UBND ngay 07 thang 8 nam 2015 ctia UBND thj x3 Quang Yén
va bd nhiém lai theo quyét dinh s6 2743/QD-UBND ngay 02 thang 7 nim 2020;
d6ng chi Nguyén Thi Thanh Nhan duoc bd nhiém lam Phé Hiéu truong theo quyét
dinh s6 46/QD-UBND ngay 10 thang 01 nim 2008 ctia UBND huyén Yén Hung
(nay 1a thi x4 Quang Yén) va dugc bd nhiém lai theo Quyét dinh s6 2274/QP-
UBND ngay 17 thang 6 nam 2013, Piéu dong, b6 nhiém theo Quyét dinh sb
1951/QD-UBND ngay 20/7/2018, bo nhiém lai theo Quyét dinh s6 11620/Qb-
UBND ngay 31 thdng 7 nam 2023 cua Uy ban nhan dan thi xa Quang Yeén; dong
chi Pham Thi Cai dwoc bd nhiém lam Phé Hiéu truong theo quyét dinh sb
2299/Qb-UBND ngay 16 thang 8 nam 2010 ctia UBND huyén Yén Hung (nay la
thi x3 Quang Yén) va dugc bd nhiém lai theo cac Quyét dinh s6 2482/QD-UBND
ngay 24 thang 06 nam 2015, Quyét dinh diéu dong s6 2998/QD-UBND ngay 30
thang 7 nam 2020 cua Uy ban nhan dan thi x4 Quang Yén. Nha trudng c¢6 quy ché
td chure hoat dong, phan cong chirc nang, nhi¢m vy, quyén han cho tirng thanh vién
trong ban gidam hiéu, t6 trudng chuyén mon va cac thanh vién trong to. Nha truong
¢ ké hoach chién luoc dai han, trung han va ké hoach ngén han, c6 quy ché dan
chu, cac nghi quyét ctia Hoi dong trudng, cac quy dinh vé quan 1y nhéan su, hanh
chinh, tai chinh.

I1. POI NGU NHA GIAO, CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN

1. SO lugng gido vién, can b quan 1y va nhan vién chia theo vi tri viéc [am
va trinh do:

Tong sd can bo gido vién, nhan vién: 50 nguoi. Trong do
- Can bd quan ly: 3 nguoi. Trinh @6 chuyén moén: Pai hoc su pham: 3 nguoi:

- Giao vién bién ché; 33 nguoi. Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc 18 nguoi,
Cao dang 8 nguoi, Trung cap 02.

- Giao vién hop dong: 01 ngudi. Trinh d6 chuyén mon: Cao dang 01 ngudi.

- Nhan vién ké toan: 01 nguoi (bién ché 01). Trinh d6 chuy@n mén: Pai hoc
ké toan.

- Nhan vién y té: 01 (bién ché 01). Trinh d6 chuyén mén: Cao dang diéu dudng.

- Nhan vién nau an: 06 ngudi: Trinh d6 chuyén moén: chimg chi niu an:
06 nguoi.

- Nhén vién bao vé: 03 nguoi.
- Nhan vién lao cong: 02 nguoi.

2.S6 lugng, ty 1€ gido vién, cdn by quan 1y dat chuan nghé nghiép ndm hoc
2023-2024:

- C&n bo quan ly: 03 ngudi dat loai Tot 01; kha 02.

- Gi4o vién: 33 nguoi. Trong dé: tét 5 nguoi dat 15,2%, khé 28 nguoi dat
84,8%.



3. S0 lugng, ty 1& gido vién, can bo quan ly va nhan vién hoan thanh boi
dudng hang nam theo quy dinh.

- Can bo quan ly hoan thanh bdi dudng thudng xuyén trong niam hoc: 03
nguoi dat 100%.

- Gido vién hoan thanh bdi dudng thuong xuyén trong nam hoc: 33 ngudi dat
100%.

111. CO SO VAT CHAT

- Truong ¢6 03 khu vdi téqg dién tich dat 1a 5.702.8 m2, dién tich binh quan
12,39 m2/tré, theo quy dinh toi thi€u 1 tré dat 12 m2, d6i sanh vdi quy dinh dat mic
toi thiéu.

- Khéi phong hanh chinh quan tri: 06 phong ( phong Hi¢u truong, pho Hi¢u
trudng, nhan vién, hoi dong, bao vé)

- Khéi phong nudi dudng, cham soc va giao duc tré em: 18
phong

- Khéi phong t6 chirc an: 03 phong

- Khéi phong phu trg: 02 phong ( Phong nghé thuat, phong y té)

- Doi sanh v6i yéu clu toi thiéu theo quy dinh nha trudng chua dat mirc t0i
thiéu.

- S6 luong cac thiét bi, d6 dung, dd choi cta 92’10 16p duoc nha truong trang
bi theo Thong tu 02/2010-TT-BGDDT dugc stra d6i boi Thong tu 34/2013- TT-
BGDDT, Tuy nhién d6i sanh chua dat t6i thi€u theo quy dinh. Do mét s6 chi tiét
trong bd thiét bi t61 thi€u dugc cap phat da lau nén héng khong con str dung duoc.

- S6 lwgng do6 choi ngoai troi: tong ca 03 khu 12 24 bo (trong do6 ¢6 02 bd do
choi lién hoan), d6i sanh dat t61 thiéu theo quy dinh.

111, KIEM PINH CHAT LUONG GIAO DUC

* Két qua tu danh gia chat lugng gido duc cua nha truong nam hoc 2023-
2024

- S6 luong céc tiéu chi dat: 25/25  Tilé: 100%

- S6 lugng céc tiéu chi chwa dat: 0

- S6 lugng tiéu chi dat mirc 1: 25/25  Ti 1¢ : 100%

- S6 luwong tiéu chi dat muc 2: 25/25  Tilé: 100%-

- S6 luwong tiéu chi dat muace 3: 19/25  Tilé : 76%

- S6 luwong tiéu chi dat mac 4: 03/06  Ti 1&: 50%

- Két qua tu danh gia trudng dat kiém dinh chat luong cap do 02

11l. KET QUA HOAT PONG GIAO DUC

1. Thong tin vé két qua thyc hién nudi dudng, cham séc, gido duc tré em cua
nam hoc trudce:

- Nim hoc 2023-2024 nha trudng c6 18 nhom 16p (trong d6 co 14 16p mau



gido, 4 nhdm nha tré) véi tong sb hoc sinh 474 ( trong d6 hoc sinh mau gido 369,
hoc sinh nha tré 105). Binh quan 26 hoc sinh/ nhém 19p; s6 tré em hoc 2 budi/ngay:
474 dat 100%; 100% tré duoc nudi an ban tra, 100% tré duoc theo doi strc khoe
bang biéu dd ting trudng va kiém tra sirc khoe dinh ky mot nam 2 1an. Két qua cu
thé: tré phat trién cin ning binh thudong dat 99%, suy dinh dudng nhe can 1% (giam

1% so ddu nam); tré phat trién binh thudng chiéu cao dat 99,57%, tré thap coi con
0,43 % (giam 0,2% so dau nam). Khong ¢ tré bi thira can, béo phi. Nam hoc 2023-
2024 nha trudng dat chuan phd cap gido duc mam non cho tré em 05 tudi.

2. Nha truong thuc hién chuong trinh gido duc mam non cta B Gido duc
va Pao tao ban hanh, ddng thoi tich hop phuong phép gido duc STEM, STEAM,
mot cach hai hoa vao chuong trinh gido duc cua nha truong. Chat luong cac hoat
dong gi4o duc theo céc linh vic & cac 16p mau gido dat ty 1& 100%, cac 16p nha tré
dat ty 1¢ 100%. Ty 1¢ bé cham dat 98,5%.

a. Cong khai tai chinh nam 2023
Nha trudng thuc hién cdng khai quyét toan kinh phi nam 2023 chi tiét nhu sau:

S6 Thue

T Noi dung Dy toan nam hién nam
T 2023

L 2 3 4

A | Téng s6 thu, chi, ndp ngin sach phi, ¢ phi

| | S6 thu phi, 1¢ phi

1 | L¢phi

2 | Phi

I1 | Chi tir ngudn thu phi dwoe dé lai

] 1.550.226.311 | 1.550.226.31

11 | So phi, 1€ phi ndp ngéin sach nha nuéc 1

1 | Léphi

2 | Phi

B | Du toan chi ngin sach nha nuéc 6.232.117.000 | 5.283.982.938

| | Ngudn ngin sich trong nuéc 4.799.000.000 | 3.856.302.738
3 | Chi sw nghiép giso duc, dao tao va day nghé 4.799.000.000 3.856.302.738
3.1 | Kinh phi nhiém vu thuwong xuyén 4.799.000.000 3.856.302.738

- 6000 - Tién luong - | 1.445.856.382
+ 6001-Luong ngach bac 1.445.856.382
- 6050 - Tién cong ] ]
+ 6099-Tién cong khac




- 6100 -Phu céap lwong

734.122.235
+ 6101 - Phu c4p chirc vu 35.284.351
+ 6107 - Phu cép nang nhoc ddc hai
+ 6112 - Phy cap Uu dai nghé 510.992.939
+ 6113 - Phy cap trach nhiém 1.074.000
+ 61;[5 - Phu cép tham nién vuot khung, tham
nién nghe 186.770.945

- 6200 -Tién thwéng

+ 6249 - Tién thuong khéc

- 6250 - Phiic lgi tap thé

7.200.000
+ 6299 - Chi khac 7.200.000
- 6300 - Cac khoan dong gop 388.587.052
+ 6301 - Bao hiém xa hoi 289.686.432
+ 6302 - Bdo hiém y té 49.660.530
+ 6303 - Kinh phi Céng doan 32.686.579
+ 6304 - Bao hiém that nghiép 16.553.511
- 6400 - Cac khoan thanh toan khac cho ca nhin
+ 6404 - Thu nhép tang thém
- 6500 - Thanh toan dich vu cong cong 94.943.761
+ 6501- Thanh toan tién dién 51.062.305
+ 6502- Thanh toan tién nudc 41.241.456
+ 6504- Tién v¢ sinh mdi truong 2.640.000
- 6550 - Vit tw viin phong phim 148.407.000
+ 6551 - Van phong pham 36.764.000
+ 6552 -Mua sam CC, DCVP 40.465.000
+ 6553 - Khoan VPP 19.100.000
+ 6599 - Vit tu van phong khac 52.078.000
- 6600 - Thong tin, tuyén truyén, lién lac 16.233.300
+ 6601- Cudc phi dién thoai trong nudc
+ 6605 - Thué bao duong dién thoai, Internet,
truyén mang,.. 10.322.400




+ 6606 - Tuyén truyén, quang céo

1.512.000
+ 6608 - Phim anh, an pham truyén thong.. 4.398.900
- 6650 - Hoi nghi 5.929.000
+ 6657- Cac khoan thué mudn khac 960.000
+ 6699- Chi phi khac 4.969.000
- 6700 - Cdng tac phi 13.135.200
+ 6701- Tién tau xe 1.635.200
+ 6702 - Phu cap cong tac phi 2.800.000
+ 6703 - Tién thué phong ngu 2.700.000
+ 6704- Khoan cong tac phi 6.000.000
- 6750 - Chi phi thué mwoén 56.925.000
+ 6751 - Thué phuong tién van chuyén 5.600.000
+ 6757 - Thué lao dong trong nudc 15.000.000
+ 6758 - Thué dao tao lai can bo
+ 6799 - Chi phi thué mudn khac 36.325.000
- 6900 - Stra chira tai sdn phuc vu cong tac chuyén
mon... 361.456.500
+ 6907 - Nha ctra 91.858.000
+ 6912 - C4c thiét bi cong ngh¢ thong tin 22 250.000
+ 6913- Tai san va thiét bi van phong
+ 6921- Puodng dién cip thoat nudc 44.975.000
+ 6949- Cac tai san va cong trinh ha tﬁng co sO&
khac 202.373.500
- 6950 - Mua sam tai san phuc vu cdng tic chuyén
mon 38.650.000
+ 6955- Tai san va thiét bi van phong 27.000.000
+ 6956- Cac thiét bi cong nghé thong tin
+ 6999- Tai san thiéet bi khac 11.650.000
- 7000 - Chi phi nghi€p vu chuyén moén cia tirng
nganh 279.397.100
+ 7001- Chi mua hang héa vat tu 215.494.800

+ 7012- CP hoat dong nghiép vu chuyén nganh




+ 7049- Chi khac

63.902.300
- 7050 - Mua sam tai san vo hinh 10.824.000
+ 7053 - Mua, bao tri phan mém CNTT
10.824.000
- 7750 - Chi khac 42235722
+ 7756 - Chi céac khoan phi va I¢ phi cta cac
don vi du toan 17.765.722
+ 7799- Chi céc khoan khac 24.470.000
- 7950 - Chi 13p cac quy cia don vi thyce hién
khoan ch va don vi su nghi€p c6 thu theo che do
quy dinh 212.400.486
+ 7951 - Chi quy b6 sung thu nhap, quy du
phong 6n dinh thu nhap 173.160.438
+ 7952- Chi quy phuc loi 18.000.000
+ 7954- Chi l1ap quy phat trién hoat dong su
nghiép 21.240.048

3.2 | Kinh phi nhiém vu khong thudng xuyén 1.433.117.000 1.427.680.200
- 6150 -Hoc bong va hd trg khac cho HSSV, can
bd di hoc 21.960.000
+ 6156 - HS tro d6i twong chinh sach dong hoc
phi 6.000.000
+ 6157- H) tro ddi tugng chinh sach chi phi hoc
tap 10.200.000
- 6400 -Thanh toan khéac cho ca nhan
+ 6449 - Chi khac
- 6500 -Thanh toan dich vu cong cfng
+ 6501 - Tién dién
+ 6502 - Tién nuéc
+ 6599 - Vit tu van phong khéc 16.500.000
+ 6757 - Thué lao dong trong nudc 232 000.000

+ 6758 - Thué dao tao lai can bo

26.400.000




+ 6799 - Chi phi thué muoén khac 12.500.000

- 6900 - Sira chira tai san phuc vu cong tac chuyén
maon... 307.177.200

+ 6907 - Nha ctra 15.379.200

+ 6912- Cac thiét bi cong nghé thong tin

+ 6949- Cac tai san va cong trinh ha tang co so
Khéc 291.798.000

- 6600 -Thong tin, tuyén truyén, lién lac -

+ 6606 - Tuyén truyén quang cao -

- 7000 - Chi phi nghiép vu chuyén mon cua tirng
nganh - | 150.706.000

+ 7001- Chi mua hang hoa, vat tu

150.706.000
+ 7004- Bong phuc, trang phuc
+ 7049- Chi khéc
- 7750 - Chi khac 655.800.000
+ 7756- Chi cac khoan phi, 1¢ phi
+ 7766- Cap bu hoc phi cho CSGD 655.800.000

IV. KET QUA THUC HIEN CAC NHIEM VU TRONG TAM KHAC
1. Ung dung cong nghé théng tin, chuyén doi sb
* Két qua thue hién c4c nhiém vy ctua Dé 4n 06

- Nha truong da don déc can bo gido vién hoan thanh ding tién do viéc dong
bo thong tin gido vién, can bo quan 1y va nhan vién (d6i tuong da thu thap duogc s6
Chtrng minh nhan dan/Cin cudc cong dan). Két qua da dong bo va dinh danh duogc
38 CBGVNYV va 474 hoc sinh c¢6 dinh danh ca nhan trén co so dir liéu nganh.

- Tiép tuc xdy dung trang website ciia truong, phong va hudng din
CB,GV,NV st dung trang website ctua truong mot cach c¢6 hi¢u qua.

-100% GV biét tmg dung va str dung CNTT c6 hiéu qua trong giang day.

- Thuc hién tdt viéc su dung intenet phuc vu cho viéc quan 1y nhan su va
CSGD tré.

- 100% can bd gido vién trong trudng biét sir dung may vi tinh, soan bai va
soan thdo cac van ban trén may vi tinh.

- Sir dung t6t phan mém quan 1y: chim soc nudi dudng, ké toan, phd cap
gido duc, quan 1y nha truong, co s dir li€u nganh, cong chuc vién chuc, thi dua
khen thudng, quan Iy van ban, kiém dinh.

- Khuyén khich nhiing gi4o vién c6 tay nghé si dung CNTT thanh thao va



xay dung kho hoc li€u dién tu cua truong.

2. Cong tac kiém tra, tlep cong dan, giai quyet khiéu nai, t6 cao, phong,
chdng tham nhiing; viéc chiap hanh phap luat vé xir phat vi pham hanh chinh

2.1. Viéc thuc hién cbng tac kiém tra néi bé tai co sé giao duc

Két qua thuc hién ké hoach kiém tra theo dung thoi gian quy dinh va ké hoach
da xay dung dat ket qua tot. Cac cudc duogc phén loai theo tirng linh vuc, cu thé:

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia gi4o vién: S6 luong gido vién da kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién 12/33 tong so gido vién. Pat 36,3% (xép
loai Tot 01; kha 11)

- Kiém tra To chuy@n mén: 01 cudc

- Kiém tra bép an: 2 cudc.

- Kiém tra co so vat chat: 2 cudc

- Kiém tra viéc khai thac, st dung va bao quan thiét bi: 18/18 16p

- Kiém tra cong tac quan 1y tai chinh, tai san: 02 cudc

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chua: 01 cudc.

2.2. Viéc chap hanh phép ludt vé tzep cong dan; tiép nhdn, phan loai, xir Iy
don; gidi quyét kién nghi, phan dnh, khiéu nai, t6 cdo:

- Trong ndam hoc nha truong khong nhan dugc don thu khiéu lai. S6 luot tiép
cong dan: 0 cudc

- Trong cong tac thuc hién viéc kiém tra ndi bo, viéc thuc hién Luat Khiéu nai,
Ludt T6 c4o, Ludt PCTN, nha truong da xay dung ke hoach kiém tra ndi bo chi tiét
va trlen khai tuyén truyen pho bién phép luat cac vian ban chi dao kiém tra cu thé cua
cac cap va ke hoach kiém tra cia nha truong t&i toan bo can bo, gido vién trong
nha trudng nam duoc dé thyuc hién.

- COng tac tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, t6 c4o va cong tac PCTN
nha truong da bam sat cac van ban cua cap trén de chi dao thyc hién, bb tri dia
diém, lich tlep, phan cong can bd quan 1y truc dé nam bét tinh hinh tiép phu huynh
va gidl quyet tinh hinh khi c6 viéc xay ra, tuyén truyen pho bién phap luat khiéu
nai, t6 C40 vao mot s6 budi sinh hoat hoi dong su pham. 100% CB,GV, NV
tham gia.

- Viéc thiét lap, luu trix ho so kiém tra; st dung két qua kiém tra ctia don vi:
Cén cir Thong tu 27/2016/TT-BNV ngay 30/12/2016 cua B$ Gido duc va bao
tao vé viéc quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cua nganh
giao duc; Nha truong sap xép va luu trir biao quan ho so dung quy dinh.

2.3. Cong tac cai cach hanh chinh, pho bién, gido duc phap luat, van thu, luu
trir

* Cong tac cai cach hanh chinh:
- D3 10ng ghép, dua cac ndi dung, thong tin vé CCHC vao cac budi hop tuyén



truyén, phd bién cong tic CCHC trong nha truong. Viée cap nhat, cong bd TTHC
duoc thuc hi¢n thuong xuyén cac thong bdo ciia Bo Gido duc va Pao tao. Nha
truong da chi dao da niém yét cong khai TTHC tai bang tin cia nha truong.

- Tang cudng cong tac chi dao thyc hién tot viéc cap nhat co s dir lidu
nganh; nang cao nhén thire cua cong chuce, vién chire, phy huynh, hoc sinh, nguoi
dan vé vai tro, ¥ nghia, loi ich ctia chuyén di sd. Cong tac chuyen d6i s6 duoc cac
co so gido duc trong nha trudng tich cyc thuc hién huéng dén muc tiéu ning cao
hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh, chat luong day va hoc.

* COng tac pho bién, gido duc phap luat:

Cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, hinh thirc phd bién, gido
duc phap luat dugc trién khai trong nha trudng, trién khai cac van ban chi dao cia
Pang, van ban phap luat cia Nha nudc va cac van ban chi dao, hudéng dan, diéu
hanh, quan Iy cua cac co quan: CV s6 1363/SGDDT-VP ngay 9/8/2023 vé viéc pho
bién cac luat, nghi quyet moi dugc Quéc hoi khoa XV thong qua tai ky hop thir 5
va trién khai mot sb nhiém vy vé cong tac PBGDPL; Quyet dinh s6 1310/Qb-
UBND ngay 20/4/2020 quyét dinh vé viéc ban hanh bd quy tic Gng xir trén dia ban
tinh Quang Ninh; Chi thi s6 10-CT/TU ngay 12/9/2023 chi thi ctia Ban thuong vu
Thi uy V/v tiép tuc ting cudng su lanh dao cua dang ddi voi cong tac quan 1y trat tir
d6 thi va ATGT trén dia ban thi x4 Quang Yén; Ké hoach s6 183-KH/TU ngay
25/10/2023 ké hoach thyc hién Chi thi s6 23-CT/TW ngay 25/5/2023 cua Ban bi thu
Trung wong dang “vé ting cudng su lanh dao ctia dang ddi véi cong tac bao dam
trat tu an toan giao thong”;

Nha trudng da trién khai Nha truong da to chirc tuyén truyén pho bién téi
toan thé cac vin ban quy pham phép luat méi ban hanh; cac quy dinh cta phap luat
c6 lién quan chuyén nganh, linh vuc gido duc: Céng vin sé6 69/PGDDT-CMMN
ngay 07/02/2023 V/v tiép tuc trién khai thue hién cac ndi dung vé cong tac bao vé,
cham sdc tré em tai cac co s¢ giao duc trén dia ban tinh nam 2023; Cong van $6
426/SGDDT-VP ngay 24/02/2023 Vv tang cuong thuc hién cac nhiém vu giai phap
phong, chéng tai nan thuong tich tré em nim 2023; Céng van cia PGDDT-CM
ngay thang 3 nam 2023 cta Phong GD&DPT-CM V/v trién khai mot sé ndi dung
cong tac xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh T6 qudc trong cic co s&
gido duc; Ké hoach sb 778/KH-PGDDT ngay 26/9/2023 ké hoach to churc cac hoat
dong huong img ngay Phap luat nudc Cong hoa XHCNVN trong nganh GD nam
2023; Cong van s6 749/PGDBT-CMTCS ngay 19/9/2023 V/v tang cudng trién
khai cong tac phong, chéng tai nan thuong tich, bao luc, xam hai tré em; cong tac
y te truong hoc, BHYT; Cong vén s6 784/PGDDT-CMTHCS ngay 27/9/2023 Vv
trién khai thuc hién cong dién s6 825/CD-TTg ngay 15/9/2023 ctia Thi twdng chinh
phu vé ting cudng cong tac phong chay, chita chay trong cac co sd gido duc trén
dia ban thi xa;

Nha truong phé bién gido duc vé an toan giao théng, phong chdng bao luc
hoc dudng, phong chéng xam hai, bat coc tré em, Bao vé moi truong, Cach phong
chong chay nd, phong chdng bao luc gia dinh.. bang nhiéu hinh thirc nhu phd
bién, tdp hudn cho gido vién, day tré ki ning thoat hiém, ki nang tham gia giao



thong, cach cai doi mii bao hiém, cach phong vé khi ngudi khac bét coc, xam hai
than thé, cach bao vé mdi trudng... qua cic gid hoc, cac gid choi, qua zalo,
facebook, trang web clia truong. ..tuyén truyén téi phu huynh vé phong chéng bao
luc gia dinh qua cac birc tranh, cic bai tuyén truyén trén bang tin, cac khau hiéu
trong khudn vién trudng, tuyén truyén khong duoc st dung phao nd trong dip Tét
Nguyén dan.

* Cong tac van thu luu trlr, bao vé bi mat nha nudc:
- Thuyc hién tot cdng tac van thu luu trit, luu trit theo dung trinh tr quy dinh.

+ V& luu gitr, bdo quan, str dung van ban mat: moi van ban, tai liéu mat duoc
luu gitr, bdo quan chat ché va sir dung ding muc dich, sau khi xtr Iy xong duoc
phan loai, luu gitt vao ho so, cat vao tu, khong tuy dong mang ra khoi co quan.

+ V& tiéu huy, vat mang BMNN phai dung nguyén tac, tham quyén, trinh tu,
phuong thurc, hinh thic... thuc hién theo Diéu 11, Thong 33/2015/TT-BCA.

+ Cac vin ban quy pham phap luat vé bao vé BMNN trong cong tac van thu,
dugc nha trudng tudn thu nghiém cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu
trt dam bdo an toan cac ndi dung BMNN chtra dung trong van ban, tai li¢u, gop
ph::in bao v¢ viing chéc an ninh noi bo, gift virng 6n dinh chinh tri, phuc vu déc luc
su nghiép phat trién kinh té - x3 hoi va hoi nhap quéc té.

2.4. Cong tac truyén thong; thi dua, khen thuéng
- Cong tac truyén thdng

+ Nha truong xdy dung Ké hoach truyén thong, day manh thong tin, tuyén
truyén vé cac chu truong, chinh sach moi cua Pang, Nha nudc, Chinh phu; cia
Tinh uy, HDND, UBND tinh Quéang Ninh, Thi iy, HDND, UBND thi xa Quang
Yeén. Viéc trién khai cac Nghi quyét ctia Pang, Qudc Hoi, Chinh phii vé d6i moi
can ban, toan dién giao duc va dao tao, cong tac chi dao, diéu hanh cua nganh gido
duc nham nang cao nhan thirc cua cong dong va toan nganh d6i mai can ban va
toan dién gido duc dao tao tdi toan thé cac can bd quan Iy, cac gido vién, nhan
Vién

+ Viéc xay dung va to chirc thuc hién ké hoach truyén thong: Truyén thong
cac ndi dung vé chuong trinh cham soc giao duc tré, cac hoat dong trong nha truong
nhu: Ung dung cac phuong phap dbi méi, hoat dong cac ngay 18, ngay hoi, xay
dung moi truong hoc tap, xay dung truong chuan quéc gia, cach phong chéng dich
bénh, cach an udng khoa hoc du chat...Sb luong bai ding trén Website caa nha
trueong: 15 bai

- COng tac thi dua, khen thuéng

+ Xay dyng tieu chi thi dua, phat dong thi dua nam hoc 2023-2024 dua ratiéu
chi thi dua t6i toan thée CBGVNV.

+ Thyc hién ké hoach, bién phap t6 chtrc, ndi dung thi dua trong nha trudng
huéng dan, don doc, kiém tra, so két, tong ket cac phong trao thi dua, cong tac thi
dua, khen thudng; nhan rong dién hinh tién tién, guong nguoi tbt, viéc tot



’ + Cubi nam hoc Hoi ddng thi dua hop binh xét CBGVNYV ¢4 thanh tich xuét
sac trong nam hoc két qua nhu sau:

+ Chién si thi dua co sd: 7 nguoi
+ Lao dong tién tién: 36 nguoi

+ Gidy khen cua S¢ gido duc va Pao tao: 01 nguoi; Gidy khen ciia UBND thi
xa: 02 nguoi.

- Thychién t6t phong trao thi dua “P6i moi, sang tao trong quan 1y, giang day
va hoc tap”, viét cam két ddy manh hoc tap va lam theo tu tuong, dao durc, phong
cach Hd Chi Minh, cudc van dong “MJi thay, cd gido 1a mot tim guong dao dic,
tu hoc va sang tao” va cac cudc van dong, phong trao thi dua khéac.

Trén day 14 cac ndi dung cong khai nam hoc 2023-2024, Trudng Mam non
Dong Mai tran trong bao cdo./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT (B/c)

- Trang web truong (cong khai)
-Luu VT./.
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